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LRYHO ,QF QH GRQQH DXFXQH JDUDQILH QL QH IDL DXFXQH GpFIDUDILRQ DX UHIDUG GX FRQIHQX RX GH (+XILOLVDILRQ GH
FH PDQXH) Hil Q:DFFRUGH SIXV SDUILFXILGUHPHQH DXFXQH JDUDQULH WDFLIH RX H[SUHWH FRQFHUQDQH 0D TXDILIp
PDUFKDQGH GH FH ORJLFLH) RX VRQ DGPTXDILRQ j XQ XVDJH SDUILFXILHU LRYHY ,QF VH UpVHUYH HQ RXIUH 0H GURLH GH
UpYLVHU CH SUPVHQI GREXPHQI Hil GHQ PRGLILHU j IRXI PRPHQI 0H FRQIHQX VDQV QRILILFDILRQ SUPDIDECH GH FHY
UpYLVLRQV RX PRGLILFDILRQV j TXLFRQTXH RX j TXHITXH RUJDQLVDILRQ TXH FH VRLI

(QRXWH LRYHW ,QF QH GRQQH DXFXQH JDUDQILH QL QH IDLI DXFXQH GpFIDUDILRQ DX UHJIDUG GH VHV GLITpUHQIV
ORJLFLHOV HW Q*DFFRUGH S0XV SDUILFXILQUHPHQI DXFXQH JDUDQILH WDFLIH RX HLSUHVVH FRQFHUQDQI 0D TXDilip PDUFKDQGH
GH FH 0RJLFLH) RX VRQ DGpTXDILRQ j XQ XVDJH SDUILFXILHU L.RYHW ,QF VH UpVHUYH HQ RXIUH 0H GURLI GH PRGLILHU j
IRXW PRPHQU IRXI RX SDUILH GX 0RJILFLH) GH LRYHW VDQV QRILILFDILRQ SUpDIDECH GH FHV PRGLILFDILRQV j TXLFRQTXH
RX J TXHITXH RUIDQLVDILRQ TXH FH VRLY

*URXS = LVH HVIl XQH PDUTXH GpSRVpH GH LRYHW ,QF DX[ (D 8QLV Hil GDQV G DXIIUHV SD\V

2 HIVFDSH HVI XQH PDUTXH GpSRVpH GH 1HIVFDSH &RP PXQLFDILRQV &RUSRUDILRQ = LQGRZV HVIl XQH PDUTXH
GpSRVpH HIl = LQGRZV ~ HVI XQH PDUTXH FRP PHUFLDIH GH OLFURVRIW &RUSRUDILRQ -DYD HVIl XQH PDUTXH
FRP PHUFLDIH RX GpSRVpH GH 6XQ OLFURV\WIHPY ,QF DX (lIiDIV 8QLV Hif GDQV G DXIURV SD\V

LRYHD ,QF
7RXV GURLIV UpVHUYpV
,PSULPp DX[ (IDIV 8QLV

21RYHN YRXV DFFRUGH SDU 0D SUpVHQIH 0H GURLW G XULOLVHU FHINIH GRFXPHQIDILRQ Hif GH 0D GLVIULEXHU 0LEUHPHQI j GHV
ILQV QRQ FRPPHUFLDIHV j FRQGLILRQ TXH D 0D GRFXPHQIDILRQ VRLI GLVILLEXpH GDQV VD WRID(LNp HI YDQV PRGLILFDILRQ
E TXHOH 0H VR j IWUH JUDFLEXL HI F TXH 0D SUpVHQUH QRILFH VRLIN LQFOIXVH GDQV FKDTXH GRFXPHQIDILRQ GLVIULEXpH

1RYHD ,QF
1 7HFKQRIRI\ =D\ ° 2UHP 8IDK 86%
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SILILVDILRQ GX FRUHFIHXU G RUIKRJUDSKH
SILILVDILRQ GX &DUQHH G DGUHVVHV
BILILVDILRQ GX FDUQHI G DGUHWHY = HESSFFHW DYHF IRQFILRQQDOLIp -DYD
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BDXYHIDUGH GH SLqFHV IRLQIHV
SILILVDILRQ GH 0DIHQGD = HESFFHW
SILILVDILRQ GH 0DIHQGD = HESSFFHW DYHF IRQFILRQQDILIp -DYD
SILILVDILRQ GH 0DIHQGD = HESSFFHW DYHF IDPHY
SILILVDILRQ GH 0DIHQGD = HESFFHW VDQV IDPHV
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&UpDILRQ GH GRVWLHUV
BXSSUHVVLRQ GH GRVVLHU
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OLVXDOLVDILRQ G p0pPHQIN GDQV XQ GRVVLHU GH UpVXOIDIV GH UHFKHUFKH
SILILVDILRQ GH GRWLHUV SDUIDIpV GDQV = HESFFHW
SQQXIDILRQ GH (D VXSSUHWLRQ G popPHQIV GH 0D FRUEHLOH
SILILVDILRQ GX GRWLHU (OpPHQIV HQYR\pV
,PSUHVWLRQ GDQV = HESFFHW
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Bienvenue dans WebAccess

*RXS = [VH = HESFFHW YRXV SHUPHY G DFFpGHU j YRIUH ERWH DX OHINUHV
SULQFLSDIH *URXS = LVH j SDUILU GH 0, QIHUQHI ORXV SRXYH] FRQUXUIHU YRIUH DJHQGD
SIDQLILHU GHV UHQGH] YRXV HQYR\HU GHV IKFKHV Hil GV PHWDJHV FRPPH VL YRXV
pILH] j YRIUH EXUHDX

,0 HLLVIH WURLYV YHUVLRQV GH = HESFFHW URXS = LVH = HESSFFHW HWI (D YHUVLRQ VDQV
IUDPHV 8IILILVH] 0D HQ FDV GH FRQQH[LRQV , QUHUQHI 0HQUHV ESV RX VL YRIUH
QDYLJIDWHXU QH SUHQG SDV HQ FKDUJH (HV INDPHV

8ILILVH] *URXS = LVH = HESFFHW DYHF HUDPHV VL YRIUH QDYLIDIHXU QH SUHQG SDV HQ
FKDUJH -DYD ~ &HifiH YHUVLRQ GH = HESSFFHW HVIi VLPLIDLUH j 0D YHUVLRQ -DYD PDLV
HOOH Q XILOLVH SDV FHIlH IRQFILRQQDILIp

= HESFFHW DYHF IRQFILRQQDIIp -DYD HVII 0D YHULRQ UHFRPPDQGPH FDU YRXV XILOLVH]
YUDLVHPEIDEHPHQI XQ QDYLIDWHXU TXL SUHQG HQ FKDUJH -DYD

A propos de ce manuel

&H PDQXHO WUDLIH GH 0D YHUWLRQ GH = HESSFFHVV DYHF IRQFILRQQDILYp -DYD /HV DXIUHV
YHUVLIRQV QH VRQW PHQILRQQPHV TXH VL (HV plIDSHV G XQH SURFpGXUH VRQ GLITpUHQIHY
&HV IURLY YHUVLRQV VRQII JOREDIHPHQW VLPLODLUHY 0D SOXSDUW GHV pliDSHY VRQI GRQF
HV PrPHV

D@marrage de
WebAccess

([HPS(H G*pFUDQ GH (RJLQ
/H YIUH SHXI FIUH 0pJqUHPHQI
GLIIpUHQH

YALHQYHQXH GDQV = HESBFEHW

——a————————— € GroupWise WebAccess avec lrames

/DQFH] *URXS = [VH = HESFFHW FRPPH YRXV (H IDLIHV SRXU Q LPSRUIH TXHIH
DXHUH SDJH G DFFXHLO VXU 0, QUHUQHI SHLILYH] 0H QDYLIDIHXU = HE SRXU DFFpGHU j

0 DGUHVWH 857 TXH 0 DGPLQLVIUDIHXU YRXV IUDQVPHI SDU H[HPSIH ZZZ JPDU FRP
J 0DGUHWH ,3 SDU H[HPSH

”DQV (D SDJIH GH 0RJLQ = HESBFFHW HQIUH] YRIUH QRP G XILILYDIHXU Hi YRIUH PRIl GH
SDVWWH FRPPH YRXV (H IDLHY SRXU YRIUH FRPSIIH XULOLVDIHXU *<URXS = LVH
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&KRLVLVWH] DSUgV FHD (D YHUVIRQ GH = HESFFHW TXH YRXV VRXKDLIH] XHLOLVHU




9HUVLRQ GH
= HESFFHW
VDQV IUDPHV

9HUVLRQ GH = HE$FFHW
DYHF WUDPHV 1RIH] TXH
0D 0LVIH GHV GRVVLHWV
DSSDUDvil GDQV VD SURSUH
IUDPH GDQV 0D SDUILH
JDXFKH

/D YHUVLRQ GH = HE$FFHW
DYHF IRQFILRQQDILIp -DYD
UHVWHPEH j 0D YHUVLRQ
DYHF IUDPHV

&ILTXH] HQVXLIH VXU ZRJILQ  YRWUH ERWIH DXL OHWMUHV DSSDUDW /HV LIXVIUDILRQV
VXLYDQIHV UHSUpVHQIHQI 0HV IURLV YHUWLRQV GH = HESSFFHW

© &

(]
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Weshecess

Boite aux lettres - 25 messages affichés
Objet

| €3 Féte de fin de projet

& Formation en informatique

2 Conférence de cenception

81 Reéunion (état)

O André travaille 4 la maison aujourd'hui

0 ventests

3 Rapport du de trimestre bt

itter

e

Exp Date

Eric Ricard 3178  15h00
Jean-Luc Delaforgt  31/8  $h00
Eric Ricard 18/8  BhOO
Jean-Luc Delaforgt 138 13h00
Micolas Durand 13hs52
Eric Ricard 10/8  13h52
Eric Ricard 1048  13h32

Hi dentialité

Opérations

Deéplacer Accepter Refuser
Deéplacer Accepter Refuser
Deéplacer Accepter Refuser
Deéplacer Accepter Refuser
Deéplacer Accepter Refuser

Deéplacer Supprimer Sauvegarder
Deéplacer Supprimer Sauvegarder
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® Eric Ricard ) Formation en informatique Tean-Luc 318
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O Agenda Réuion (état) Tean-Luc 138
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dentialité
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9h00 Déplacer Accepter
Refuser
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Refiser
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Sauvegarder
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Accts |Aide

YALHQYHQXH GDQV = HESBFEHW

6L YRXV DYH] GHV GLIILFX0pV j XIOLVHU = HESFFHW YRXV SRXYH] REIHQLU GH 0 DLGH
J SDUILU GH SOXVLHXUV VRXUFHV = HESSFFHW YRXV SHUPHI G DFFpGHU j 0DLGH HQ (LJQH
2XIUH FHiliH DLGH  YRXV SRXYH] WURXYHU GHV UpSRQVHV j YRV TXHVILRQV VXU 0H VLIH
&RR0 6RIXILRQV = HE &RPPXQU\ GLVSRQLEH VXU 0H = HE j 0 DGUHVVH

VXLYDQIH ZZZ JZPDJ FRP

Utilisation de I'Aide en ligne

/D GRFXPHQIDILRQ = HESFFHVY HW GLYSRQLE(H HQ 0LJQH  LYHUVHV PpllKRGHV

G DFFgV J 0DLGH HQ 0LJQH VRQW SRVWLECHV DILQ TXH YRXV SXLWIH] FKRLVLU (D PplKRGH
FRUUHVSRQGDQW j YRV EHVRLQV /ZRUVTXH YRXV FILTXH] VXU 0H ERXIRQ $LGH XQH
VHFRQGH IHQrUH GX QDYLIDWHXU DSSDUDW SRXU DIILFKHU 0DLGH GH IDoRQ j FH TXH (D
WKFKH HITHFIXpH QH VRLI SDV LQIHWRP SXH

&RPPHQN IDWUH x SpSHUIRULH (HV UXEULTXHV G DLGH SDU I\SH GH IKFKHV
FRQQH[HV

1  &UITXH] VXUSLGH  &RPPHQW IDLUH

® @ o Groupis

m 9

o ot Tour fermer

Comment faire

~ Envoi de messages électronigues ou
teléphoniques

i Planification de rendez-vous, assignation de
téches ou envoi de notes

t~ estion de messages, rendez-vous, tiches ou
notes recues

{~* (sestion de messages, rendez-vous, tiches ou
notes envoyeées

,QGHL x SIILFKH GHV PRIV FipV TXL YRXV SHUPH#HQW GH UHFKHUFKHU 0HV
LQIRUPDILRQV VRXKDLIpHV FRPPH GDQV 0LQGH[ G XQ RXYUDJH

1 &NITXH] VXUSLGH  ,QGH[ GH 0+DLGH

e Index de l'aide A propos ¢

/Al Bl ¢l | El Fl @l H| 1| 4| K| L] M|
[Nl ol Pl il RIS Tl vl viw x ¥zl

1A
Agenda
affichage
envoi de notes 4 un sutre agenda

Barre d'outils
emplacement

CC (copie conforme)




&OILTXH] VXU %DVLFV SRXU
GpFRXYULU 0HV QRILRQV
IRQGDPHQIDIHV GH *URXS = LVH

&ILTXH] VXU 7KH 9DX0I SRXU
OLUH 0HV pOpPHQIV DUFKLYpV

&OILTXH] VXU 7DON IR 8V Hil
IDLIHV QRXV SDUN GH YRV
UHPDUTXHV VXU *URXS = LVH

,PSUHWLRQ GH 0 $LGH x 6L YRIUH QDYLIDIHXU SUHQG HQ FKDUJH 0LP SUHWLRQ
HIF TXH YRIUH RUGLQDWHXU HVW FRQQHFIIp j XQH LPSULPDQIH YRXV SRXYH]
LPSULPHU GHV UXEULTXHV G DLGH XQH SDU XQH 9RXV SRXYH] RXYULU XQH 0LVIH GH
UXEULTXHV G DLGH HQ FILTXDQW VXU &RP PHQW IDLUH RX ,QGHL GH 0-DLGH

3RXU LPSULPHU XQH UXEULTXH G DLGH
1 &ILTXH] GHWXV SRXU 0 RXYUL

2 8ILLVH] 0D IRQFILRQQDIIp G LPSUHWLRQ GX QDYLIDIHXU SRXU LPSULPHU
FHIlIH UXEULTXH

HUPHIXUH GH 0 $LGH x

1 8IlLVH] 0H PRGH GH IHUPHIXUH GH (D IHQriUH GH 0 $LGH SURSUH DX
QDYLJDIHXU

30U H[HPSIH GDQV LHIVFDSH SRXU =LQGRZV YRXV FILTXH] VXU 0D FDVH
GH IHUPHIXUH GDQV 0 DQJIH VXSpULHXU GURLI GH 0D IHQrIUH

Utilisation de Cool Solutions

&RR0) 6RIXILRQV HVIl XQ VIIH = HE FRQoX SRXU YRXV SHUPHINUH GH IRXW FRQQDWUH
VXU *URXS = LVH 9RXV \ GpFRXYULUH] GHV DVIIXFHV HIl GHV DUILFOHY WKpPDILTXHV TXL
GPFULYHQW 0 XILOLVDILRQ GH *URXS = LVH GH 1DoRQ WlugV GpliDLpH 9RXV \ IURXYHUH]
pJDIHPHQW GHV UHVWRXUFHV WHIOHV TXH GHV FDUIHV GeLQIRUPDILRQV Wp0pFKDUJHDEOHV Hil
GHV GpPRQWIUDILRQV TXL YRXV LQUILHQW J *URXS = LVH ORLFL TXHITXHV H[HP SOHV

2 XYHUWIXUH GH &RR0 6ROXILRQV x
1 ~DQV YRIUH QDYLIDIHXU = HE WDSH] ZZZ JZPDJ FRP

Novell.‘

ﬁﬁﬁﬁﬁ

ooz » z-3

[Other Platforms]

April 28, 1998

[Welcome to GroupWise So you

love GroupWise. You love the cool shared folders, the
wicked document management, the handy new universal
Mailbox, and you think that new Hit the Road feature is
tenific. You say you want more? Welcome to GroupWise

O6LHQYHQXH GDQV = HESBFFHW



YALHQYHQXH GDQV = HESBFEHW

[Cool Salutions Home]

[GroupWise Home (51 |

(QYRL GH YRV TXHVILRQV DX[ H[SHUIV *URXS = LVH x $VN IKH ([SHUIV HVIf (H
IRUXP GDQV (HTXHI YRXV SRXYH] SRVHU YRV TXHWILRQV FRQFHUQDQW *URXS = LVH
HQ JpQpUD0 Hil = HESFFHW HQ SDUILFXILHU 6L YRXV YRXV GHPDQGH] FRP PHQII
HITHFIXHU XQH WkFKH GRQQpH FUpDILRQ GH GRVVLHUV  XHLOLVDILRQ GH 0 $JHQGD HIF
GDQV *URXS = LVH HIl TXH YRXV QH WURXYH] UHQ GDQV (D GRFXPHQIDILRQ

HQYR\H] YRV TXHVILRQV DX[ H[SHUIV *URXS = LVH

1 7 DQV YRIUH QDYLIDIHXU = HE IDSH] ZZZ JZPDJ FRP
2 &ITXH] VXU SUN IKH ([SHUV ~ SVN 8V

3 &ILTXH] VXU $VN WKH &RR0 6ROXILRQV ([SHUIV

(Q IRQFILRQ GH 0D WDLKH GH YRIUH pFUDQ L0 YRXV IDXGUD SHXW rilUH IDLUH
GpILOHU (D THQrHIUH SRXU WURXYHU (H (LHQ $VN IIKH &RR) 6RIXILRQV ( [SHUIV

Y Cool Solutions [Talk to Us ‘
[ Ask the Experis

GROUPWISE

Ask the Coaol Solutions Experts
[Feature Arficle]
Tip of the Week]
[Ask the Experts] I

Tour Name:

[Basics]

[The Vaul] Your E-mail Address

[Notify Me] |
[Talk to Us]
[Downloadables)

Question Subject

Tour Question: (Tell us where you are from. We'd
love to know, if you are not too shy.)

|

4 (QIUH] YRV FRRUGRQQPHY Hil YRIUH TXHVILRQ
5 &ILTXH] VXU (QYR\HU

7ppFKDUJIHPHQW GH UHVWRXUFHV GHSXLV &RR0 6ROXILRQV x $ (D SDIH

7 RZQIRDGDEIHV YRXV WURXYHUH] GH QRPEUHXVHV URWRXUFHV TXH YRXV SRXYH]
lip0pFKDUJHU HI XHLOLYHU GDQV YRWUH HQWUHSULVH 6RQW pIDIHPHQW SURSRVpY GHY
GpPRQVIUDILRQV TXL GpFULYHQH 0 XHLOLVDILRQ GH *URXS = LVH GHV DUILFOHV
IKpPDILTXHV GLVSRQLE(HV VXU 0H VLIIH = HE GHV JXLGHV G XILOLVDILRQ GHV FDUIHV
G LQIRUPDILRQV HIIF

1 ~DQV YRIUH QDYLIDIHXU = HE WDSH] ZZZ JZPDJ FRP
2 &ILTXH] VXU = RZQIRDGDE(RV

3 &ITXH] VXU 0 pipPHQH TXH YRXV VRXKDUIH] VipipFKDUJHU SXLV VXLYH] OHV
LQVIUXFILRQV
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Lecture des messages

/\UH GHV PHWDJHV GHV UHQGH] YRXV RX GHV QRIHV GDQV = HESFFHW HVil DXL
VLPSIH TXH GH FILTXHU VXU (D VRXULY SRXU RXYULU 0 plpPHQW

Ouverture d’@l@ments 7DQV = HEBFFHW IIRXV 0HV p0pPHQIV *URXS = LVH VRQW RXYHUIV GH (D PrPH
dans la bo te aux lettres PDQLqUH

1 ~DQV D OLViH GHV plpPHQIV FILTXH] VXU 0 REIHI GH 0 plpPHQW

/HV ERXIRQV
GLVSRQLEOHV TR = e, T
g?;;%:&}mg;\{ﬁ\uﬁl-l Fermer | Précédent | Supvant | Déplacer | Supprimer | Faire suivre | Répondre |ﬂ|

Message

BExp Eric Ricard

Dest. : André Durio, Cathenine Bertrand, Claire Dufaut, Eric Ricard, Jean Picard, Jean-Luc Delaforét, Jean-Pierre

Lamotte, Marie Deschamps, MNathalie Blanchard, Nicclas Durand, Paul André, Sophie Martin, Stéphanie
Dupond, Véronigue Dubois

Objet - Rapport annuel

Message : Je tiens & remercier tous ceux qui ont participé & la création du rapport annuel. Tl est fantastique

Merei,

Eric

SVIXFHV

i 6L YRXVXILOVH] 0D YHULRQ GH = HESSFFHV VDQV WDPHV FILTXH] VXU %RwiH
DXL OHIWUHV GDQV 0D EDUUH G RXWLOV SRXU RXYULU (D 0LVIH GHV pipPHQIV

JHVIKEKHY OHV QRIHV HY CHV UHQGH] YRXV SHXYHQU riuH DFFHSHV UHIXVpY RX
GppIXpV &ILTXH] VXU SFFHSIHU SHIXVHU RX = ppdXHU j F{ip GH 0 plpPHOI
GDQV 0D OLVWH RX GDQV 0D YXH GH PHWDJH HWH PrPH

/HRIXUH GHV PHWDJHV



Acceptation, refus
ou suppression
d'@l@ments re us

/RWTXH YRXV DFFHSIH] XQ UHQGH] YRXV XQH WKkFKH RX XQH QRIH = HESSFFHW
VXSSULPH FHIl plpPHQW GH 0D 0LVIH GHV plpPHQIV Hil (H SIDFH GDQV YRWUH DIHQGD
/RWTXH YRXV UHIXVH] XQ plpPHQI = HESFFHW (H VXSSULPH /HV plpPHQHV
VXSSULPpV VRQI WIRFNpV GDQV (H GRWVLHU &RUEHLIH

Acceptation ou refus de rendez-vous, de t ches ou de notes
1 3RXURXYUWU XQ plpPHQI FILTXH] GHVWXV GDQV (D 0LVIH (HV UpSHUWRULDQN

2 &ILTXH] VXU $FFHSIIHU RX VXU SHIXVHU

3 (QIUH] XQ FRPPHQIDLUH GHVILQp j 0H[SpGLIHXU SXLV FILTXH] VXU $FFHSIHU
RX VXU SHIXVHU

$VIXFH V

i 6L YRXVXILOVH] 0D YHULRQ GH = HESSFFHVV VDQV WUDPHV FILTXH] VXU %RwiH
DX OHIWUHV GDQV 0D EDUUH G RXWLOV SRXU RXYULU (D 0LVIH GHV pipPHQIV

i 9RXV SRXYH] pJDIHPHQW FILTXHU VXU SFFHSIIHU RX SHIXVHU GLUHFIHPHQW
GDQV 0D FROIRQQH GHV RSpUDHLRQV GH 0D (LViH GHV plp PHQIV

Suppression de messages
1 OpULILH] TXH 0D 0LVIH GHV plpPHQIV HVIi RXYHUIH

2 SHFKHUFKH] 0 plpPHQI j VXSSULPHU SXLV FILTXH] VXU 6XSSULPHU GDQV (D
FRIRQQH GHV RSpUDILRQV j GURLWH GH 0D 0LVIH GHV plpPHQIV

/HRIXUH GHV PHWDJHV



Envoi de messages

ORXV SRXYH] HQYR\HU GLIpUHQIV INSHV GH PHVWDJHV SDU H[HP SIH GHV PHVWDJHV
POHFIURQLTXHV GHV UHQGH] YRXV GHV IIkFKHV GHV QRWHV HI PrPH GHV PHWDJHV
lIp)pSKRQLTXHV  &HIliH VHFILRQ GpFULli (H PRGH G HQYRL GH FKDFXQ GH FHV INSHV GH
PHWDJHV ZHV VHRILRQV VXLYDQIHV GH FH PDQXH0 WUDLIHQW GHYV WkFKHV FRQQH[HV
WHOHV TXH 0D FRUUHFILRQ RUIKRJUDSKLTXH RX 0 XULILVDILRQ GX &DUQHI G DGUHVVHV Hl
GHV SLgFHV IIRLQUHV

$VIXFH V

i 9RXV GHYH] WRXIRXUV LQGLTXHU 0HV SLgFHV IRLQIHY HQ GHUQLHU DYDQI G HQYR\HU XQ
PHWDJH 6L YRXV (HV VSpFLILH] HQ SUHPLHU Hif TXH YRXV HITHFIXH] XQH RSpUDILRQ
SRXU DTXHNH = HESFFHW GRLI FRPPXQLTXHU DYHF 0H VHUYHXU YRXV GHYUH]
SHXIl rllUH LQGLTXHU j QRXYHDX FHV SLgFHV IRLQUHY

$YDQ GH SUPFLVHU (HV SLGFHV IRLQIHV YRXV SRXYH] XILOVHU XQH DXIUH YXH SRXU
0 ppPHQI TXH YRXV FRPSIpIIH] VDQV SHUGUH 0H UH[IH VDLVL &LTXH] VXU 0XQ GHV
ERXIRQV GH FRQYHUVLRQ HQ EDV GH 0 pipPHQH = HESFFHW FRQYHUILY 0 PHVWDJH
FUpp DX INSH SUpFLVp

Envoi de messages
@lectroniques

COYRL GH PHADIKY

1 &ITXH] VXU OHVVDJIHV GDQV 0D EDUUH G RXILV
® @ @ GroupWise

Boite aux D Bide = Rendezvous Tiche Mois  Hiveau de confidentialité

Message: Envoyer | Annuler | Camet dadresses | Caorrecteur dothographe |
Dest.: |
coo |
M |
Chijet |

Message =
|
Pigce-jointe’ | Parcourir...
Pigce-jointe2 © | Parcourir...
Piece-jainted ;| Parcourir...

Passera Rendez-vous | Téche | Iote Message téléphonique |

2 (QUUH] 0HV DGUHVVHV GDQV 0D JRQH = HVIl 6pSDUH] (HV SDU XQH YLUIXH
ORXV SRXYH] pJDIHPHQW XILILVHU 0H &DUQHI G DGUHVVHV SRXU UHFKHUFKHU
GHV DGUHVVHV

3 (QIUH] XQ REIHI GDQV 1D JRQH 2EIHI



4 6DLVIVWH] XQ PHVVDJH GDQV 0D JRQH SUpYXH J FHI HITHW

5 6L YRXV XILOLVH] 0D YHWLRQ GH = HESFFHW DYHF IRQFILRQQDILIp -DYD YRXV
SRXYH] FILTXHU VXU &RUUHFIHXU G RUIKRIUDSKH SRXU FRUULJHU 0 RUIKRIUDSKH
GH YRIUH PHWDJH

6 ,QGLTXH] (HV SlgFHV IRLQIHV GDQV (HV JRQHV FRUUHVSRQGDQIHV &OILTXH] VXU
3DUFRXULU VL YRXV LIQRUH] 0HXU QRP RX (HXU HP SIDFHPHQN

7 &ILTXH] VXU (QYR\HU

R@ponse des
@I@ments re us

SQH IRLY YRIUH PHVWDJH
UpGLIp FOLTXH] VXU CQYR\HU

/RWTXH YRXV UpSRQGH] j XQ PHWDJH UHOX = HESSFFHW HQ RXYUH XQ QRXYHDX
Gplj DGUHWp j OH[SPGLIHXU GX PHWDJIH G RULJIQH 6L YRXV 0H VRXKDUIH] YRXV
SRXYH] pJIDIHPHQI HQYR\HU YRIUH UpSRQVH j IRXV 0HV DXIUHV GHVILQDIDLUHY GH

FH PHWDJH

1 7 DQV D OLVWH GHV plpPHQIV FILTXH] VXU (H PHWDJH DXTXH) YRXV YRX0H]
UpSRQGUH

2 &ILTXH] VXU S5pSRQGUH

® 6 @ © @ GroupWise
N WesAccess
Bofte aux Documen & eszage Rendezvous Tdche bdois Hiveau de confidentialité
Répondre : , Envoyer | Annuler | Spell Check |
De#l.. @ Répondre & l'expéditeur © Répondre & tous (expéditeur et destinataires)
Dipjet [Rép.. Rapport snnnel
essage =
I Inclure le message de I'expediteur
<<<Eric Ricard #3 12hS0  s»» -
Je Ciens & remercier tous ceux gqui ont participé &
la création du rapport annuel. Il est fantastigue.

w

&ILTXH] VXU 5pSRQGUH j 0 H[SpGLIHXU

RX

&ILTXH] VXU SpSRQGUH j IRXV H[SpGLIHXU Hil GHVILQDHDLUHY
BDLVLVWH] YRIUH PHWDJH

6pOHFILRQQH] , QFOXUH 0H PHVVDJIH GH 0 H[SpGLIHXU VL YRXV VRXKDLIH] LQFIXUH
GDQV YRWUH UpSRQVH (H PHWDJH G RULJILQH GH 0 H[ SpGLIHXU

&ILTXH] VXU (QYR\HU

SVIXFH V

i 6L YRXVXNOVH] 0D YHUVLRQ GH = HESSFFHVV VDQV WUDPHV FILTXH] VXU %RwWIH
DX OHIWUHV GDQV 0D EDUUH G RXWLOV SRXU RXYULU (D 0LVIIH GHV pipPHQIV

(S5 I

»

COYRL GH PHADIKY



Retransmission des
messages re us

ORXV SRXYH] HQYR\HU j G DXIUHV XILOLVDIHXUV XQ PHWDJH TXH YRXV DYH] UHoX
/RWTXH YRXV IDUHV VXLYUH XQ PHWDJH = HESFFHW HQ RXYUH XQ QRXYHDX GDQV
OHTXHO L0 LQVQUH XQH FRSLH GX PHWDJIH G RULJLQH VRXV IRUPH GH SLgFH IRLQIH

/H PHWDJH G RULJLQH HW FRQVHUYp GDQV YRIUH ERWIH DXL OHIMUHV

1 &ILTXH] VXU 0H PHVVDJH J IDLUH VXLYUH GDQV 0D OLVIH GHV plpPHQIV
2 &ILTXH] VXU )DLUH VXLYUH SRXU HQ RXYULU XQ QRXYHDX

3 (QIUH] (HV DGUHVVHV GDQV 0D JRQH = HVIl 6pSDUH] 0HV SDU XQH YLUJIXH
ORXV SRXYH] pJDIHPHQU XNLOLYHU 0H &DUQHW G DGUHVVHV SRXU UHFKHUFKHU
GHV DGUHVVHV

4 (QIUH] XQ REIHW HI XQ PHWDJH
5 &ITXH] VXU CQYR\HU

SVIXFH V

i 6L YRXV XILLVH] (D YHUWLRQ GH = HESSFFHVV VDQV WUDPHV FILTXH] VXU %RwiH
DX OHIWUHV GDQV 0D EDUUH G RXWLOV SRXU RXYULU (D 0LVIH GHV pipPHQIV

D@l@gation de
rendez-vous, de
t ches et de notes

COYRL GH PHADIKY

ORXV SRXYH] GpVLIQHU XQ DXIUH XWLOLVDIHXU SRXU TX L0 DWLVIH j XQ UHQGH] YRXV
TX L0 HHHFIXH XQH IkFKH RX TX L0 GHYLHQQH 0H SURSULPIIDLUH G XQH QRIH TXH YRXV
DYH] UHoXH ZRWTXH YRXV GplpJXH] XQ UHQGH] YRXV XQH WkFKH RX XQH QRIH
*URXS = LVH 0HQYRLH DX GHVILQDIDLUH VpOHFILRQQP / H[SpGLIHXU G RULJLQH SHX
VDYRLU VL YRXV DYH] GpOpJXp (H UHQGH] YRXV (D WkFKH RX 0D QRIH HQ YpULILDQW (HV
LQIRUPDILRQV UHIDILYHV j VRQ pliDI

1 &ILTXH] VXU 0 pipPHQH j GpipdXHU GDQV (D (LVIH GHY plpPHQIV
2 &ITXH] VXU 7 ppIXHU

3 (QIH] XQH DGUHVVH GDQV 0D JRQH = HW 9RXV SRXYH] pJDOHPHQIN XHLILVHU
0H &DUQHW G DGUHVVHV SRXU UHFKHUFKHU GHV DGUHVVHV

4 6L YRXV (H VRXKDUH] PRGLILH] 0H FRQIHQX GHV JRQHV 2EIHI Hif &RP PHQIDLURY

5 6L YRXV XILOLVH] 0D YHWLRQ GH = HESFFHW DYHF IRQFILRQQDILIp -DYD YRXV
SRXYH] FILTXHU VXU &RUUHFIHXU G RUIKRJIUDSKH SRXU FRUULJHU 0 RUIKRIUDSKH
GH YRIUH PHWDJH

6  &ILTXH] VXU (QYR\HU

$VIXFH V

i 9RXV SRXYH] pJDIHPHQN GpopJXHU GHV UHQGH] YRXV GHV WkFKHV HIf GHV QRIHV
TXH YRXV DYH] Gplj DFFHSHpV = DQV YRIUH DIHQGD UHFKHUFKH] 0 plpPHQN
SXLV FILTXH] GHVWXV SRXU 0 RXYULU



Planification de
rendez-vous

ORXV SRXYH] SIDQLILHU GHV UHQGH] YRXV VDQV FRQVXOIHU DX SUpDODE(H 0 DIHQGD GHV
DXHUHV XNLOLVDIHXWY RX YRXV SRXYH] (DQFHU XQH UHFKHUFKH GH SIDJHV GLVSRQLEOHV
SRXU FRQQDWIUH 0HXU GLVSRQLELILIp

Planification de rendez-vous sans recherche de plages disponibles
1 &ILTXH] VXU SHQGH] YRXV GDQV (D EDUUH G RXILOV

& © @ @ @ Crouplise

ous  Tdche Mois  Miveau de confidentialité

oy er | Annuler | Carnet d'adrasses | Plages disponibles | Carracteur d'orthographe

Date: 2 =] |Septembre xf[1958 =
Heurg : |11:00 Durée;ll— Minutes =

Objet
Message

H
Parcourir...
Parcourir...
Parcourir...

Passer & Message | Tdche | Nutel Message téléphonigus |

2 (QIUH] (HV DGUHVVHV GDQV 0D JRQH = HVIl 6pSDUH] 0HV SDU XQH YLUJIXH
ORXV SRXYH] pJDIHPHQU XNLOLYHU 0H &DUQHW G DGUHVVHV SRXU UHFKHUFKHU
GHV DGUHVVHV

,QGLTXH] XQ HPSIDFHPHQI GDQV (D JRQH SUpYXH j FHI HIIHI
GSPFLILH] (D GDIH 0 KHXUH Hl (D GXUpH

(QIUH] XQ REIHI GDQV 1D JRQH 2EIHI

BDLVLWH] XQ PHWDJH GDQV 0D JRQH SUpYXH j FHIl HIHI

6L YRXV XHLOLVH] 0D YHUWLRQ GH = HESFFHW DYHF IRQFILRQQDILIp -DYD YRXV
SRXYH] FILTXHU VXU &RUUHFIHXU G RUIKRIUDSKH SRXU FRUULJHU 0 RUIKRIUDSKH
GH YRIUH PHWDJH

8 ,QGLTXH] (HV SlgFHV IRLQIHV GDQV (HV JRQHV FRUUHVSRQGDQIHV &OILTXH] VXU
3DUFRXULU VL YRXV LIQRUH] 0HXU QRP RX (HXU HP SIDFHPHQN

9 &ILTXH] VXU (QYR\HU

$WIXFH V

i 6L YRXV VRXKDLIH] SDUILFLSHU j XQH UpXQLRQ TXH YRXV HQYR\H] YHLO0H]
j LQGLTXHU YRIUH QRP GDQV 0D JRQH  Hii

Pigce-jointe1

Pigce-jointe2

L

Pigce-jointe3

~N o o B~ w

COYRL GH PHADIKY



/D UHFKHUFKH GH SODJHV
GLVSRQLEOHV UpSHUIRULH OHV
FUpQHDX[ KRUDLUHV SHQGDQI
OHVTXHOV IRXV 0HV XHLOLVDIHXUV
LQGLTXpV VRQW GLVSRQLEOHV

COYRL GH PHADIKY

Planification de rendez-vous avec recherche de plages disponibles

1
2

~N o o B~ w

Buoite aux Documents  Adresse

&ILTXH] VXU 5HQGH] YRXV GDQV (D EDUUH G RXHLOV

(QUWUH] OHV DGUHVVHV GDQV (D JRQH = HWII 6pSDUH] 0HV SDU XQH YLUJIXOH
ORXV SRXYH] pJDIHPHQU XNLOLYHU 0H &DUQHH G DGUHVVHV SRXU UHFKHUFKHU
GHV DGUHVVHV

,QGLTXH] XQ HPSIDFHPHQI GDQV (D JRQH SUpYXH j FHI HIIH
GSPFLILH] (D GDIH 0 KHXUH Hl (D GXUpH

(QIUH] XQ REIHI GDQV 1D JRQH 2EIHI

BDLVLWH] XQ PHWDJH GDQV 0D JRQH SUpYXH j FHIl HIHI

6L YRXV XHLLVH] 0D YHUWLRQ GH = HESFFHW DYHF IRQFILRQQDILIp -DYD YRXV
SRXYH] FILTXHU VXU &RUUHFIHXU G RUIKRIUDSKH SRXU FRUULJHU 0 RUIKRIUDSKH
GH YRIUH PHWDJH

&ILTXH] VXU 30DJHV GLVSRQLEOHV

,QGLTXH] HQ PLQXIHV (D GXUpH PD[LPDH GH (D UHFKHUFKH GH SIDJHV
GLVSRQLEOHV GDQV 0 DIHQGD GH HIRXV (HV GHVILQDIDLUHV SXLV FILTXH] VXU /DQFHU
XQH UHFKHUFKH GH SODJHV GLVSRQLE(HV

vous Tdche Niveau de confi

Résultats de la recherche de plages disponibles

¥ Blocs de temps disponibles Date et heure du rendez-vous

Utilisateurs trouvés Utilisateurs introuvables

Lundi 2 septembrs 1992 (300 - 14:30)

Lundi 2 septembre 1998 (16:00 - 17000 | Date : |10 vl Aot - |1993 vl

Mardi 3 septembre 1998 (2:00 - 17:0
v € B Heure : I 8hOo
Mercredi 4 septembre 1998 (200 - 1700)

Teudi 5 septemhrs 1992 (300 - 13:00) Ervoyer un rendez-vous |
Teudi 5 septembre 1992 (14:00 - 17:00)
Vendredi 6 septembre 1998 (8:00 - 17.000

Retoumer & Rendez-vous I

10 6SpFLILH] XQH GDWH HIl XQH KHXUH HQ IRQFILRQ GHV SIDJHV GLVSRQLE(HV DINLFKpHV
11 &0LTXH] VXU CQYR\HU XQ UHQGH] YRXV

RX

&ILTXH] VXU SHIRXUQHU j 5HQGH] YRXV LQGLTXH] 0HV SLgFHV IRLQIIHV GDQV (HV
JRQHV FRUUHVSRQGDQIHV SXLV FILTXH] VXU (QYR\HU

$WIXFH V

i 6L YRXV VRXKDLIH] SDUILFLSHU j XQH UpXQLRQ TXH YRXV HQYR\H] YH.H] j
LQGLTXHU YRWUH QRP GDQV 0D JRQH  HVi



Assignation de t ches / DIHFIDILRQ GH WKFKHV HVI SOXV LQUpUHVVDQIH TXH FHIH GHV PHWDJHV FDU YRXV
SRXYH] GpILQLU XQH SULRULWp XQH GDWH GH GpEXW Hif XQH GDIH G pFKpDQFH  /HV WkFKHV
SHUPHINHQW pJDIHPHQW j (HXU GHVILQDIDLUH GH (HV DFFHSIHU- GH 0HV UHIXVHU RX GH (HV
GplpJXHU 9RXV SRXYH] VDYRLU FH TXH 0H GHVILQDIDLUH D DY GH YRWUH WkFKH HQ
YpULILDQW 0HV LQIRUPDILRQV UHIDILYHV § VRQ pHDW

1 &ILTXH] VXU 7kFKH GDQV 0D EDUUH G RXHLOV

Téche: Ervoyer | Annuler | Carnet d'adresses | Correcteur d'orthographe |

Dest.: |
ce: |
oIV |

Date de début: [2 =] [Septembre =] [1998 =] Pricrite [
Date de fin: [3 =] [Septemore =] [1998 =]

Objet
Message =

Parcourir...
Parcourir...
Parcourir...

Passer 4. Message | Rendez-vous | Nmel Message téléphonique |

Pigcejointet
Piéce-jointe2 :

Piece-jointe3

2 (QIUH] (HV DGUHVVHV GDQV 0D JRQH = HVIl 6pSDUH] (HV SDU XQH YLUIXH
ORXV SRXYH] pJDIHPHQW XILILVHU 0H &DUQHII G DGUHVVHV SRXU UHFKHUFKHU GHV
DGUHWVHV

,QGLTXH] XQH GDIH GH GpEXI Hil XQH SULRULIp
6SPFLILH] XQH GDIH GH ILQ

(QIUH] XQ REIHI GDQV (D JRQH 2EIH

BDLVLVWH] XQ PHWDJIH GDQV 0D JRQH SUpYXH j FHI HIIHN

6L YRXV XHLILVH] 0D YHUWLRQ GH = HESFFHW DYHF IRQFILRQQDILIp -DYD YRXV
SRXYH] FILTXHU VXU &RUUHFIHXU G RUIKRJIUDSKH SRXU FRUULJHU 0 RUIKRIUDSKH
GH YRIUH PHWDJH

8 ,QGLTXH] (HV SLgFHV IRLQIHV GDQV (HV JRQHV FRUUHVSRQGDQIHV &OILTXH] VXU
3DUFRXULU VL YRXV LIQRUH] 0HXU QRP RX 0HXU HP SIDFHPHQN

9  &ITXH] VXU CQYR\HU

SVIXFH V
S$IIHFIH] YRXV XQH WkFKH DILQ GH FUpHU XQH WkFKH SHUVRQQHOH

i
i 7DQVD YHWIRQ GH = HESFFHW VDQV IUDPHV FUpH] XQ PHWDJH piHFIURQLTXH
SXLV FILTXH] VXU 3DVVHU j SRXU REIHQLU XQH WkFKH

~N o o B~ w

COYRL GH PHADIKY



Envoi de notes aux SQH QRIH HVIl XQ PHWDJH TXL VL0 HVil DFFHSIip DSSDUDW GDQV 0 DIHQGD GX

autres utilisateurs GHVILQDIDLUH DX IRXU LQGLTXp GDQV 0D QRUH $ FH ILIUH HOOH VHUI GH UDSSH) G XQH
DFILYLip SDUILFX0LqUH 3DU H[HPSIH YRXV SRXYH] HQYR\HU XQH QRIH j YRIUH
VXSpULHXU SRXU GHPDQGHU j SUHQGUH XQ IRXU GH FRQJp 60 DFFHSIH 0D QRIH HOH
DSSDUDII GDQV VRQ DJIHQGD DX IRXU VSpFLILp ORXV SRXYH] VDYRLU VL XQH QRIH TXH
YRXV DYH] HQYR\pH D plip DFFHSIipH UHIXVpH RX GpopJXpH HQ YpULILDQH (HY
LOIRUPDILRQV UHIDILYHV j VRQ piiDi

1 &ILTXH] VXU OHVVDJHV GDQV (D EDUUH G RXILV SXLV VpIHFILRQQH] 1LRWH GDQV (D
SDUHLH LQIpULHXUH SRXU FRQYHUILU 0H PHWDJH HQ QRIH

® @ © 06 & & @ @ GroupWise

Boite aux Do

wsage Rendezamus  Tdche Mois  Niveau de confidentialité

Note: Envoyer | Annu\erl Carnet d'adresses | Correcteur d'orthographe |
Dest.: |

o |

[s" N

Date: |2 =||Septembre x| [1998 =

Objet - |
Message =

-
Parcourir...
Parcourir...
Parcourir...

Passera: Message | Rendez-vous | Téchel Message téléphonigue |

Piéce-jointel

Pigce-jointe2
Pigce-jointed

2 (QUUH] (HV DGUHVVHV GDQV 0D JRQH = HVIl 6pSDUH] (HV SDU XQH YLUIXH
ORXV SRXYH] pJDIHPHQW XILILVHU 0H &DUQHH G DGUHVVHV SRXU UHFKHUFKHU
GHV DGUHVVHV

3 ,QGLTXH] (D GDWH j ODTXHXNH YRXV VRXKDLIH] DIHLFKHU 0D QRIH GDQV 0 DIHQGD
GX GHVILQDIIDLUH

4 (QIH] XQ REIHI GDQV 1D JRQH 2EIHI
5 BDIVLVWH] XQ PHWDJH GDQV 0D JRQH SUpYXH j FHIl HITHI

6 6L YRXV XILOLVH] 0D YHWLRQ GH = HESFFHW DYHF IRQFILRQQDILIp -DYD YRXV
SRXYH] FILTXHU VXU &RUUHFIHXU G RUIKRJIUDSKH SRXU FRUULJHU 0 RUIKRIUDSKH
GH YRIUH PHWDJH

7 ,QGLTXH] (HV SLgFHV IRLQIHV GDQV (HV JRQHV FRUUHVSRQGDQIHV &OILTXH] VXU
3DUFRXULU VL YRXV LIQRUH] 0HXU QRP RX 0HXU HP SIDFHPHQN

8  &ILTXH] VXU CQYR\HU

COYRL GH PHADIKY



Envoi de messages ZRUTXH YRXV UHFHYH] XQ DSSH) RX XQH SHUWRQQH SRXU XQ DXIUH XILILVDIHXU YRXV

t@I@phoniques SRXYH] IXL HQYR\HU XQ PHWDJH ipipSKRQLTXH SIXI{I TX XQ PHWDJIH pIHFIURQLTXH
DILQ GH 0 LQIRUPHU GH FHIl DSSH) RX GH FHINH YLVIH 8Q PHWDJH lplpSKRQLTXH HVI
FRQVILIXp GH TRQHV UpVHUYpHV DX QRP j (D VRFLplip Hil DX QXPpUR GH WipipSKRQH GX
FRUUHVSRQGDQ!

1 &NTXH] VXU OHVWDJIHV GDQV (D EDUH G RXILIV SXLV VpHFILRQQH] OHVDJIH
ipopSKRQLTXH GDQV (D SDUILH LQIpULHXUH SRXU FRQYHUILU (H PHWDJH HQ PHWDJIH
IpIpSKRQLTXH

Message téléphonique: Envayer | Annuler | Carnet d'adresses | Correcteur d'orthographe |

Dest |

Correspondant : |

Socigté

Téléphane :
Message =

Parcourir...
Parcourir...
Parcourir...

Pigce-jointe :

Piece-jointe?

Piece-jointed :
Passer a Message | Rendez-vaus | Téchel hate:

2 (QIUH] (HV DGUHVVHV GDQV 0D JRQH = HVIl 6pSDUH] 0HV SDU XQH YLUJIXH
ORXV SRXYH] pJDIHPHQU XNLOLYHU 0H &DUQHH G DGUHVVHV SRXU UHFKHUFKHU
GHV DGUHVVHV

,QGLTXH] XQ QRP GDQV (D JRQH &RUUHVSRQGDQ!
BDLVLVWH] 0H QRP G XQH VRFLplip GDQV 1D JRQH 6RFLplip
(QIUH] XQ QXPpUR GDQV 1D JRQH 7plpSKRQH
BDLVLVWH] XQ PHWDJH GDQV (D JRQH SUpYXH j FHI HIIHI

6L YRXV XILILVH] (D YHUVLRQ GH = HESSFFHW DYHF IRQFILRQQDILIp -DYD YRXV
SRXYH] FILTXHU VXU &RUUHFIHXU G RUIKRJIUDSKH SRXU FRUULJHU 0 RUIKRIUDSKH
GH YRIUH PHWDJH

8 ,QGLTXH] (HV SLgFHV IRLQIHV GDQV (HV JRQHV FRUUHVSRQGDQIHV &OILTXH] VXU
3DUFRXULU VL YRXV LIQRUH] 0HXU QRP RX 0HXU HP SIDFHPHQN

9  &ITXH] VXU CQYR\HU

~N o o B~ w

COYRL GH PHADIKY



Envoi ou r@iception = HESFFHW YRXV SHUPHI G HQYR\HU j XQ DXIUH XILAVDIHXU 0 DGUHVH G XQ VIIH = HE

d'une adresse Internet RX DGUHWH 85/ SQLIRUP SHVRXUFH Z/RFDIRU = HESFFHW FRQYHUILY IRXIH
DGUHWH 85/ LQGLTXpH GDQV (D JRQH OHWDJH HQ UDFFRXUFL PHQDQH j FH VLIH = HE
/H GHVILQDIDLUH TXL RXYUH YRIUH PHWDJH GDQV = HESSFFHW SHXII FILTXHU VXU FH
UDFFRXUFL DIILFKp GDQV (D JRQH 3LgFHV IRLQIHV SRXU RXYULU XQH VHFRQGH IHQFIUH GX
QDYLIDIHXUR FH VIIH = HE DSSDUD

COYRL GH PHADIKY



Autres notions




Utilisation du correcteur d’orthographe

/H FRUUHFIHXU G RUIKRJUDSKH YRXV SHUPHI GH FRUULJHU 0 RUWKRJUDSKH GHV PHVWDJHV
TXH YRXV FUpH] /H FRUUHFIHXU G RWKRJUDSKH = HESSFFHVV HVIF XQ DSSCHI -DYD

(Q GDXHUHV IHUPHV SRXU 0 XWLOLVHU YRXV GHYH] H[pFXIIHU 0D YHULRQ GH = HESFFHW
DYHF IRQFILRQQDILIp -DYD

1 &ITXH] VXU &RUVHFIHXU G RUWKRJIUDSKH j SDUILU GX PHWDJIH TXH YRXV FUpH]

GroupWise

Hive,

®ee®cC6e eee 6

Objet: | Rappel

Messane  |Avant d'envoyer un [EEERE] n'oubliez pas d'en corriger l'orthoaraphe. Les faute;l
o etde frappe ne ient pas de vous emharrasser.

&ILTXH] VXU Y HUPHU %— =
ORVTX L0 QH UHIH SOXV O lu | Ll_l
DXFXQ Pij YDUHLHU .§ -é Veérification en cours.
O
3 Remplauerpar.|message ErplECern
o g Suggestions : | massage NG
U :';' messager Farmer

2 /RWTXH (H FRUWHFIHXU G RUWKRJIUDSKH V DUUKIH VXU XQ PRIl HI SURSRVH G DXIUHV
VRIXWRQV FILTXH] VXU FHOOH GH YRWUH FKRLL GDQV 0D JRQH GH VXJJHVILRQV
SXLV VpOHFILRQQH] SHP SIDFHU

RX
ORGLILH] FH PRIl GDQV (D JRQH SHPSIDFHU SDU SXLV FKRLVLWH] SHP SIDFHU
RX
&ILTXH] VXU , JQRUHU VL YRXV QH VRXKDLIH] SDV 0H PRGLILHU
3 &ILTXH] VXU )HUPHU IRWTX L0 QH UHVWH SOXV GH PRIV j YpULILHU

SVIXFH V

i /H FRUUHFIHXU G RUIKRIUDSKH QH SURSRVH SDUIRLV DXFXQ PRI GH UHP SIDFHPHQI
~DQV FH FDV FOLTXH] VXU ,JQRUHU RX PRGLILH] 0H WHLWH PDQXHUHPHQN GDQV 0D
JRQH 5HPSIDFHU SDU

OHLIH] J FRUULIHU 0 RUWKRJIUDSKH GHV popPHQIV DYDQW G LQGLTXHU GHV SLgFRV
IRLQUHV 6L YRXV (HV VSpFLILH] HQ SUHPLHU HIl TXH YRXV FRUULJH] 0 RUIKRJIUDSKH
YRXV GHYH] SHXI rilUH (HV LQGLTXHU j QRXYHDX

/H GLFILRQQDLUH HH (HV OLVHV GH PRIV = HESFFHW QH VRQU SDV PRGLILDEHV

SILILVDILRQ GX FRUUHFIHXU G RUIKRJUDSKH



Utilisation du Carnet d'adresses

/D YHWLIRQ GH = HESSFFHW DYHF IRQFILRQQD(LIp -DYD SURSRVH XQ FDUQHI G DGUHVVHV
SOXV IDFLOH j XNLOLVHU TXH FHOXL GHV YHUVLRQV DYHF RX VDQV WUDPHV &HSHQGDQI
IRXIHY 0HV YHUWLRQV YRXV SHUPHIHQW GH UHFKHUFKHU GHV DGUHVVHV HI G DIRXIIHU GHV
QRPV j YRV FDUQHIV G DGUHVWHV RX G HQ VXSSULPHU

Utilisation du carnet
d'adresses WebAccess
avec fonctionnalit@ Java

9RXV SRXYH] XHLOLVHU OHV
FDUDFligUHV HRNHU VL YRXV
LJQRUH] 0*RUIKRJIUDSKH GX
QRP FKRLVL

&H FDUQHI G DGUHWHV YRXV SHUPHII G DFFpGHU IDFLOHPHQW DX &DUQHNW G DGUHVVHV
VAWligPH DLQVL TX j WRXV YRV FDUQHIV G DGUHVVHV SHUVRQQHV

Recherche de noms dans le carnet d’adresses
1 &ILTXH] VXU $GUHVVH GDQV (D EDUUH G RXIILOV

RX

6L YRXV UHFKHUFKH] GHY QRPV ILIXUDQI GDQV XQ plpPHQN TXH YRXV HQYR\H]
FILTXH] VXU &DUQHI G DGUHVVHV GDQV VD SDUILH VXSpULHXUH

| ORXV SRXYH]
SDUFRXULU (H

Carnet d'adresses - Pour afficher tout le monde, effectuez une

ORLQV 0H QRPEUH GH
QRPV DIILFKpV HVI
LPSRUIDQI SOXV (H
IRQFILRQQHPHQI GX
&DUQHI G*DGUHVWHY HVI

S$FILYH] FHINH RSILRQ
SRXU DIHLFKHU IRXIHV
OHV LQIRUPDILRQV
UHODILYHV DX
GLIIpUHQIHV HQIUpHV

&DUQHY
G*DGUHVVHY
V\VIgPH RX 0"XQ
GH YRV FDUQHIV
G DGUHVVHY
SHUVRQQHOV

IEssauE
Afficher suivant [25]
—I Annuler
Hietiren

2 3RXU DHLFKHU WRXV 0HV QRPV G XIILILVDIHXUV GX FDUQHN G DGUHVVHV (DLVWH] YLGHV
(HV JRQHV UHIDILYHV DX QRP

RX
~DQV FHV JRQHV HQIUH] (H QRP G XWLOLVDWHXU j UHFKHUFKHU
3 &ILTXH] VXU SHFKHUFKHU GDQV 0H FDUQHW

4 6L YRXV DIRXIH] j XQ PHWDJH TXH YRXV HQYR\H] XQ QRP GH (D 0VIH FILTXH]
VXU FH GHUQLHU GDQV 0D (LWIH LRPV SXLV VXU ” HVIl && RX &O &KRLVLWH]
HQILQ OHWDJHV

SILILVDILRQ GX &DUQHI G DGUHWHY



Ajout de noms un carnet d’adresses
&ILTXH] VXU $GUHVVH GDQV (D EDUUH G RXULV

&ILTXH] VXU BIRXWHU
GPOHFILRQQH] XQ FDUQHI G DGUHVVHY GDQV (D 0LVIH GpURXIDQWH &DUQH
(QUUH] OHV LQIRUPDHLRQV UHIDILYHV j 0D SHUWVRQQH TXH YRXV DIRXIH]
&ILTXH] VXU BIRXWHU

Suppression de noms d’un carnet d’adresses
1 SHFKHUFKH] 0H QRP YRX0X GDQV XQ FDUQHN G DGUHVVHV SHUVRQQH!

2 &ILTXH] GHWXV GDQV (D 0LViH LRPV SXLV FKRLVIVWH] 6XSSULPHU
3 &ILTXH] VXU 2XL SRXU YDILGHU (D VXSSUHWLRQ

gaa A W N

Utilisation des carnets &RPPH GDQV (H FDUQHII G DGUHWHV = HESFFHVW DYHF IRQFILRQQDILIp -DYD YRXV
d’adresses WebAccess SRXYH] UHFKHUFKHU 0H QRP G XILILVDRHXUV  HW DIRXNHU GHV QRPY LWXV GH YRV FDUQHIV

avec

9RXV SRXYH] SDUFRXULU 0H
&DUQHI G*DGUHWHV VAVIigPH RX
0"XQ GH YRV FDUQHIV G*DGUHVVHV

ol SaNs trames G DGUHVHV SHUVRQQHIV RX HQ VXSSULPH

Recherche de noms dans le carnet d’adresses
1 &ILTXH] VXU $GUHVVH GDQV (D EDUUH G RXIILOV

RX

6L YRXV UHFKHUFKH] GHY QRPV ILIXUDQI GDQV XQ plpPHQN TXH YRXV HQYR\H]
FILTXH] VXU &DUQHI G DGUHVVHV j F{lip GHV JRQHV ~HW && RX &O

GrounWice $FILYH] FHINH RSILRQ
= 1 SRXU DIILFKHU WIRXHHV 0HV

SHUVRQQHOY s ' LQIRUPDILRQV UHODILYHV
[ I
Carnet:  [Camst datresses systeme &% jjouter un nomydlx camets d'adresses personnels \l'ijég((Y;Fl;Il_:\F;UHQ HV HQIUpHY
e I— ; Pour aﬁ'ldther(n e monde, effectuez une recherche avec les champs
ORXV SRXYH] XHWLOLVHU OHV Mom l— -;::Jujf pD*) ez utilizer un * comme caractg | g)RRPL\Q/VDOITLSEg/El-lIJ\;lM GH
I
f\?ugggquoﬁ\ém;gggu\gg}axgx RP Rechercher dans |e camst /ﬁo re de noms a afficner : [287 = LPSRUIDQII SOXV 0H
FKQRLVL ] Q M Afficher les détails |RQFW|.RQQHPHQW GX
&DUQH! G*DGUHVVHV HVIl
UDSLGH

2 3RXU DHLFKHU IRXV 0HV QRPV G XIILILVDIHXUV GX FDUQHI G DGUHVVHV
(DLVWH] YLGHV 0HV JRQHV UHIDILYHV DX QRP

RX
~DQV FHV JRQHV HQIUH] (H QRP G XWLOLVDWHXU j UHFKHUFKHU

SILILVDILRQ GX &DUQHI G DGUHWHY



Ajout de noms un carnet d’adresses
&ILTXH] VXU $GUHVVH GDQV (D EDUUH G RXULV

&ILTXH] VXU BIRXWHU XQ QRP DX[ FDUQHIV G DGUHVVHV SHUVRQQHW
GPOHFILRQQH] XQ FDUQHI G DGUHVVHY GDQV (D 0LVIH GpURXIDQWH &DUQH
(QUUH] OHV LQIRUPDHLRQV UHIDILYHV j 0D SHUWVRQQH TXH YRXV DIRXIH]
&ILTXH] VXU BIRXWHU

Suppression de noms d’un carnet d’adresses
1 SHFKHUFKH] 0H QRP YRX0X GDQV XQ FDUQHN G DGUHVVHV SHUVRQQH!

2 &ILTXH] VXU 6XSSULPHU § F{lip GH 0 HQWpH GH 0D FRIRQQH GHV RSpUDILRQV
3 &ILTXH] VXU 2XL SRXU YDILGHU (D VXSSUHWLRQ

gaa A W N

SILILVDILRQ GX &DUQHI G DGUHWHY



