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Struény uvod

Novell

Tento dokument vas seznami se systémem Novell Filr a pom(ze vam rychle pochopit nékteré nejdllezitéjSi pojmy a ukoly.

O systému Novell Filr

Systém Novell Filr umoznuje provadét se soubory
nasledujici dulezité ulohy:

+ Pristup: K soubortim, které potfebujete, mizete
pfistupovat vice zpusoby, napfiklad z webového
prohlizece, z klasické pracovni plochy nebo z
mobilniho zafizeni.

+ Sdileni: Soubory Ize sdilet s kolegy a udélovat jim k
témto souborum urcita prava. Muzete napfiklad sdilet
soubor s uzivatelem A a udélit mu pfistup pouze ke
¢teni a potom sdilet stejny soubor s uZivatelem B a
udélit mu pfistup s moznosti uprav.

Muzete snadno zobrazit, co sdilite a co ostatni sdili s
vami.

+ Spoluprace: Muzete vkladat komentare k souboru.
Vsichni uzivatelé s pfistupem si mohou precist vase
komentare a pfidat vlastni.

Systém Filr vam umozni pfistup, sdileni a spolupraci pro
dva hlavni typy soubor(:

+ ,Soubory v sitovych slozkach na strané 1

+ ,Moje soubory“ na strané 1

SOUBORY V SiTOVYCH SLOZKACH

Systém Novell Filr poskytuje snadny pfistup ke slozkam a
souborlim ve vasem podnikovém systému souboru.
Podnikové soubory mohou byt soubory ve vasem
domovském adresafi, na mapované jednotce nebo na
vzdaleném serveru. Se systémem Filr mate snadny pfistup
k témto souboriim bez ohledu na jejich umisténi.
Podnikové soubory, ke kterym mate pfistup, definuje vas
spravce systému Filr.

V systému Filr se mlzete k t€émto podnikovym souboriim
dostat kliknutim na polozku Sitové slozky v zahlavi. K
souborm v domovském adresafi se dostanete kliknutim na
polozku Moje soubory.

MOJE SOUBORY

Oblast Moje soubory muze obsahovat soubory osobniho
ulozisté (soubory, které nahrajete pfimo na server Filr) a
soubory z vaseho domovského adresare. Funkce, které
jsou pro vas v oblasti Moje soubory k dispozici, uréuje vas
spravce systému Filr.

Soubory muzete nahrat pfimo na server Filr pro osobni
pouziti nebo pro podporu spoluprace. Kvuli lepSimu
usporadani souborli mizete vytvaret slozky.

Ve vychozim nastaveni jsou soubory a slozky umisténé v
oblasti Moje soubory viditeIné pouze vam. Sdilenim muzete
slozky a soubory zpfistupnit ostatnim.

Na rozdil od soubort v oblasti Sitové sloZky se soubory
osobniho Ulozisté v oblasti Moje soubory nenachazeji na
externim serveru. Namisto toho se nachazeji na samotném
serveru Filr.

Soubory ve vaSem domovském adresafi se nachazeji na
externim serveru.

V zavislosti na nastaveni, které proved| spravce systému
Filr, miZete k obéma typlm souboru pfistupovat kliknutim
na moznost Moje soubory v zahlavi.

Pristup k systému Novell Filr

K systému Novell Filr Ize pfistupovat tfemi praktickymi
zpusoby:

+ Pristup k systému Novell Filr z webového prohlizece*
na strané 2

¢ Pristup k systému Novell Filr z vaseho systému
soubor(“ na strané 2

+ PFistup k systému Novell Filr z mobilniho zafizeni® na
strané 2



PRiISTUP K SYSTEMU NOVELL FILR Z WEBOVEHO
PROHLIZECE

Uzivatelska prirucka k webové aplikaci Novell Filr 1.0 (http:/
/www.novell.com/documentation/novell-filr1/filr1_user/data/
bookinfo.html) se zabyva pfistupem k systému Filr z
webového prohlizece.
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PRiISTUP K SYSTEMU NOVELL FILR Z VASEHO SYSTEMU
SOUBORU

K systému Novell Filr mGzZete pfistupovat pfimo ze systému
soubor(l ve vasem pocitaci (Windows nebo Mac).

Dalsi informace najdete na strankach Aplikace klasické
pracovni plochy Novell Filr pro systém Windows (http://
www.novell.com/documentation/novell-filr-1-2/filr-1-
2_gs_desktop/datalfilr-1-2_qgs_desktop.html) a Aplikace
klasické pracovni plochy Filr pro pocitace Mac — Strucny
uvod (http://www.novell.com/documentation/novell-filr-1-2/
filr-1-2_qs_desktopmac/data/filr-1-2_qs_desktopmac.html).

PRiSTUP K SYSTEMU NOVELL FILR Z MOBILNIHO
ZARIZENI

Pro pfistup na server Filr jsou k dispozici nativni mobilni
aplikace pro systémy iOS, Android a Windows Phone.
Pfistup k systému Filr prostfednictvim webového
prohlize¢e v mobilnim zafizeni neni podporovan. Stahnéte
si mobilni aplikaci Filr, ktera je kompatibilni s vasim
mobilnim zafizenim.

Dalsi informace najdete na strance Mobilni aplikace Novell
Filr 1.1 — Struény avod (http://www.novell.com/
documentation/novell-filr-1-2/filr-1-2_qgs_mobile/data/filr-1-
2_gs_mobile.html).

+ Rozhrani v mobilnim telefonu“ na strané 2
+ Rozhrani v tabletu“ na strané 2
Rozhrani v mobilnim telefonu

Tento pfiklad je ukazkou aplikace Filr na zafizeni se
systémem iOS. V systémech Android a Windows se jeji
vzhled a chovani lisi.

Julio Chavesz
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Rozhrani v tabletu

Tento pfiklad je ukazkou aplikace Filr na zafizeni se
systémem iOS. V systémech Android a Windows se jeji
vzhled a chovani lisi.
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Pristup k systému Novell Filr z webového
prohlizece

Kromé spusténi systému Novell Filr z webového
prohlize€e, které popisuje tato ¢ast, je mozné k systému
Filr pfistupovat z pocitaCe nebo z mobilniho zafizeni.

Spusténi systému Novell Filr z webového prohlizece:

1 Spustte webovy prohlize¢ (napfiklad Mozilla Firefox
nebo Internet Explorer).

2 Zadejte adresu URL podnikového serveru Novell Filr.

Novell. Filr
Prihlasit se pomoci OpeniD
D uZwvatele
Heslo
Zapomnéli jste heslo?

'&Miai‘

3 (Podminéno) Pokud je na vasem serveru Filr povoleny
pfistup hosta, muzete v pfihlaSovacim dialogovém
okné kliknout na polozku Vstoupit jako host a pfihlasit
se k serveru Filr jako uZivatel Host. (Uzivateli Host jsou
dostupné pouze vefejné sdilené polozky.)

4 Do pole ID uZivatele zadejte svoje uzZivatelské jméno
systému Filr.

5 Do pole Heslo zadejte svoje heslo systému Filr.

Pokud neznate svoje uzivatelské jméno nebo heslo
systému Filr, obratte se na spravce systému Filr.

Tlagitko Zapomnéli jste heslo? je mozné pouzit pouze
v pripadé, ze jste externi uzivatel (byli jste na server
Filr pozvani prostfednictvim e-mailové pozvanky).
Pokud jde o server Filr vasi spole¢nosti, jste s nejvétsi
pravdépodobnosti interni uzivatel a nemlzete své
heslo zménit pomoci této funkce.

6 Kliknéte na moznost Prihlasit se.

Seznameni s webovym rozhranim systému
Novell Filr a jeho funkcemi

Pfi prvnim spusténi systému Novell Filr ve webovém
prohlizeci se zobrazi stranka Moje soubory. Na této strance
muZete spravovat vSechny soubory, které jste vytvorili.

Oblast obsahu Panel nabidek

Novell. Filr
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ZAHLAVI A JEHO FUNKCE

Zahlavi obsahuje nasledujici moznosti:

Lidé: Kliknutim na ikonu Lidé [FT8 zobrazite seznam véech
uzivatell ve vasem systému.

Co je nového: Kliknutim na ikonu Co je nového
zobrazite aktualni zobrazeni poslednich zmén, které
probéhly na serveru Filr.

V této oblasti midzete zobrazit nejnovéjsi zmény v
dokumentech, ke kterym mate pristup. Zobrazuji se zde
nové a zménéné soubory a informace o tom, ktery uzivatel
zmény provedl.

Moje soubory: Slouzi ke spravé vSech soubor(, které jste
vytvofili.

Sdileno se mnou: Slouzi k zobrazeni v§ech soubord,
které s vami sdileji jini uzivatelé.

Sdileno mnou: SlouZi ke spravé v§ech soubor, které
sdilite s jinymi uZivateli.

V této oblasti mizete spravovat prava, ktera maji ostatni
uzivatelé k soubortiim, které s nimi sdilite. MGzete prava
odvolat, udélit dalsi prava atd.

Sitové slozky: Slouzi k zobrazeni vSech soubor( a slozek,
ke kterym mate pfistup v podnikovém systému soubord.

Verejné: Slouzi k zobrazeni vSech souboru a slozek, které
byly sdileny vefejné. Tato oblast je k dispozici pouze v
pfipadé, Ze je na serveru Filr vefejné sdileni povoleno.

Odkaz — jméno: Kliknutim na své jméno ve formé odkazu
v pravém hornim rohu libovolné stranky systému Filr
muZzete zobrazit tyto moznosti:

+ Informace o datové kvoété: (Podminéno) Zobrazi
vasi aktualni datovou kvotu a €ast kvoty, kterou
vyuzivate.

Pokud neni tato moznost zobrazena, spravce systému
Filr pro vas nenastavil omezeni datovou kvétou.
¢ Zobrazit profil: Zobrazi vas profil systému Filr.

¢ Osobni predvolby: = Zobrazi vase osobni
predvolby. Mzete nakonfigurovat nasledujici osobni
pfedvolby:

¢ Zaznamu na stranku slozky: Urcete, kolik
souborl chcete na dané strance zobrazit.



+ Pri kliknuti na soubor: UrCete vychozi chovani
pfi kliknuti na soubor.

+ Skryt ,,vefejnou” kolekci: Vybérem této
moznosti mizete ikonu Verejné v zahlavi

skryt, aby se jiZ dale ve webovém klientu
nezobrazovala.

+ Nastavit nahrazeni editoru: Tato funkce
umoznuje zménit vychozi nastaveni editoru pro
Upravy soubor.

+ Zmeénit heslo: Zadejte své aktualni a nové heslo.

+ Napovéda:  Zobrazi UzZivatelskou pfiru¢ku k
webové aplikaci Novell Filr.

+ Stahnout aplikaci klasické pracovni plochy Filr:

(Podminéno) Zobrazi stranku pro stazeni aplikace
klasické pracovni plochy Filr.

Pokud tato moznost neni dostupna, spravce systému
Filr ji nepovolil.

+ Odhlasit se: Slouzi k odhlaseni ze serveru Filr.
Pole Hledat: Globalni hledani, pfi kterém se prochazi

veskery obsah serveru Filr véetné metadat soubort a
obsahu soubord.

OBLAST OBSAHU

V oblasti obsahu systému Filr je zobrazena vétSina
informaci.

Zména hesla

Zmeénu hesla mohou podle postupu popsaného v této Casti
provadét pouze mistni a externi uzivatelé. Pokud nemuzete
zménit své heslo systému Filr podle popsaného postupu,
obratte se na spravce systému Filr.

1 Kliknéte na svoje jméno ve formé odkazu v pravém
hornim rohu libovolné stranky systému Filr.

2 Kliknéte na tlagitko Zménit heslo.
Zobrazi se dialogové okno Zménit heslo.

3 Zadejte své aktualni heslo. Poté zadejte nové heslo a
potvrdte jej.

4 Kliknéte na tladitko OK.

Uprava vaseho profilu

Je pravdépodobné, ze bude zapotifebi manualné
aktualizovat dulezité kontaktni informace uloZzené ve vasem
profilu, jako je napfiklad e-mailova adresa, telefonni ¢islo
nebo vase fotografie.

1 Kliknéte na svoje jméno ve formé odkazu v pravém
hornim rohu libovolné stranky systému Filr.

I_ f Julio Chavez I

B Nastavilimit 100 MB

VyuZité misto OMB @

2 Kliknéte na polozku Zobrazit profil.

3 Kliknéte na polozku Upravit, provedte potiebné zmény
a kliknéte na tlacitko OK.

Dostupna pole:
+ |D uzivatele
¢ Heslo

Pokud se va$e informace synchronizuji z
podnikového adresafe, je mozné, Ze tento uda;j
pro vas nebude zménitelny.

+ Jméno
+ Pfijmeni
+ Obrazek

Poté co svUj profilovy obrazek aktualizujete, mize
trvat az hodinu, nez se aktualizuje v mobilni
aplikaci Filr.

+ Casové pasmo

Toto nastaveni nemérite. Pfi kazdém spusténi
systému Filr je pfepsano nastavenim ¢asového
pasma vaseho prohlizece.

+ Mistni nastaveni

Slouzi k nastaveni jazyka, ve kterém se systém
Filr zobrazuje, kdyz k nému pfistupujete na webu.

+ Nazev pracovni pozice
¢+ Omné
¢ E-mail
+ Telefon

Pokud mate ve svém profilu zadané telefonni
Cislo, mlzete si nechat zasilat upozornéni na
odbér souboru textovou zpravou.
¢ E-mail pro zasilani textovych zprav
Pokud nelze upravovat zadna pole, je to
pravdépodobné zplsobeno tim, Ze pravé probiha
jejich synchronizace z podnikového adresare.

Zobrazeni napovédy

1 Kliknéte na svoje jméno ve formé odkazu v pravém
hornim rohu libovolné stranky systému Filr.
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Zménit heslo

Napovéda

Stahnout aplikaci klasické pracovni plochy F

Odhlasit se

il

2 Kliknéte na ikonu Napovéda

V novém okné prohlize€e systém Filr zobrazi
Uzivatelskou prirucku k webové aplikaci.

Pravni upozornéni: Copyright © 2013-2015 Novell, Inc. Vdechna prava vyhrazena. Zadna
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nebo rozsifovana bez vyslovného pisemného souhlasu vydavatele. Ochranné znamky
spole¢nosti Novell jsou uvedeny v seznamu ochrannych znamek a znamek sluzeb
spole¢nosti Novell (http://www.novell.com/company/legal/trademarks/tmlist.html). VSechny
ochranné znamky jinych spole¢nosti jsou majetkem pfislusnych vlastniku.
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