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Willkommen

Der SuSE Linux Desktop ist ein Workstation Client fiir den universalen Einsatz
im Biiro. Er wurde als umfassende Arbeitsplatzlosung fiir das Small und Medi-
um Business sowie den Enterprise-Bereich konzipiert und ist insofern vom Biiro
tiber die kommunale Verwaltung bis hin zum GrofSkonzern einsetzbar.

Die standardméfsiig mitgelieferte Software bietet aktuelle Officeanwendungen
und ausgezeichnete Desktoptechnologie. Neben dem Einsatz im Workstation-
Bereich ist in gleichem Maf die Verwendung als Thin Client méglich. Auch fiir
dessen Architektur ist der SuSE Linux Desktop bereits vorbereitet.

Im Vergleich zu anderen Produkten dieser Art ist der SuSE Linux Desktop un-
geachtet seiner hohen Skalierbarkeit einfach zu verwalten und kombiniert die
bewihrte Linux-Stabilitidt mit der Benutzbarkeit eines modernen Desktops. Da-
mit wird eine transparente Alternative zur eindimensionalen Bevormundung
anderer Systeme geschaffen.

SuSE hat dieses Produkt entwickelt, um Ihnen eine ergonomische und intuitiv
zu bedienende Arbeitsumgebung bereitzustellen, die Ihre Produktivitat und Ih-
re Profitabilitdt absichert. Sie konnen sich auf das Wesentliche konzentrieren.
Das Maintenance-Konzept des SuSE Linux Desktops sichert mit seiner langfris-
tigen Perspektive Ihre Investition genauso wie das Vertrauen und die Akzep-
tanz seitens der Benutzer.

Diese Handbuch erleichtert Ihnen den Einstieg in die Arbeit mit dem SuSE Li-
nux Desktop und gibt bei den ersten Schritten Hilfestellungen, die Sie sicherlich
bald nicht mehr benétigen werden.

Have a lot of fun!
Thr SuSE Team






Teil |

EinfUhrung in den
SUSE Linux Desktop






Der KDE-Desktop

Die grafische Oberflache KDE sollte fiir Windows- oder Macintosh-Umsteiger
kein Problem darstellen. Im Folgenden erfahren Sie, wie Sie effizient mit der Ar-
beitsflache umgehen und sie fiir Ihre Bediirfnisse anpassen. Dem schliefsen sich
Erlauterungen zum Dateimanger Konqueror und kleineren aber interessanten
Dienstprogrammen an.

1.1 Die Elemente der Arbeitsfliche . . . . . .. .. .. .. 4
1.2 Individuelle Einstellungen . . . . . . . ... ... ... 14
1.3 Konqueror als Dateimanager . . . ........... 27

1.4 Wichtige Dienstprogramme . . . . . .. ... ... .. 32
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1.1 Die Elemente der Arbeitsfliche

Die wichtigsten Elemente sind die Symbole auf der Arbeitsfliche und die Kon-
trollleiste am unteren Rand des Bildschirms. Die Maus ist dabei Ihr wichtigstes
Werkzeug. Klicken Sie mit der linken Maustaste einmal auf ein Symbol oder
Icon, startet in der Regel ein dazugehoriges Programm oder der Dateimanager
Kongueror. Wenn Sie dagegen mit der rechten Maustaste auf ein Icon klicken,
offnet sich ein Menti. Je nach Symbol unterscheidet sich dieses Menti. Neben
den Icon-Mentis gibt es zwei Arbeitsflachen-Mentiis.

Die Arbeitsfldchen-Menis

Klicken Sie mit der mittleren Maustaste (bei Zwei-Tasten-Maus mit beiden
gleichzeitig) auf die Arbeitsflache, wird ein Menii zur Fenster- und Arbeitsfla-
chenverwaltung angezeigt. Halten Sie die Maustaste gedrtickt, konnen Sie di-
rekt einen Mentipunkt auswéhlen. Alternativ lassen Sie die Maustaste wieder
los und klicken dann auf den entsprechenden Mentipunkt.

Fenster anordnen
Wenn Sie auf Ihrer Arbeitsfliche mehrere Fenster liegen haben, werden
diese nebeneinander gelegt und an der linken oberen Ecke ausgerichtet.

Fenster gestaffelt anzeigen
Die Fenster auf der Arbeitsfliche werden in der linken oberen Ecke tiber-
einander gelegt, so dass jeweils nur noch der obere und der linke Rand
der unteren Fenster zu sehen ist.

Arbeitsfliche 1
Die Arbeitsflache 1 ist Thre Standard-Arbeitsflache. Unter diesem Menii-
punkt werden alle offenen Fenster angezeigt, die Sie anklicken und damit
in den Vordergrund holen kénnen.

Arbeitsfliche 2 und 3
Arbeitsfliche 2 und 3 sind zusétzliche virtuelle Arbeitsflichen. Schalten
Sie tiber das Menii auf eine andere Arbeitsfliche um (auch tiber die
Kontrollleiste moglich), stehen Thnen dort ebenfalls alle Funktionen zur
Verfiigung. Interessant ist diese Moglichkeit, wenn Sie sonst zu viele
Programme und deren Fenster auf einer Arbeitsfliche hétten. Sie konnen
sich diese virtuellen Arbeitsflichen als zusétzliche Schreibtische in Threm
Biiro vorstellen.

Ein komplexeres Menii erhalten Sie, wenn Sie mit der rechten Maustaste auf die
Arbeitsfliche klicken. Damit konnen Sie Thre Arbeitsfliche individuell gestalten.

1.1. Die Elemente der Arbeitsfiiche



Neu erstellen
Legen Sie neue Elemente wie Verzeichnisse, Dateien oder URLs auf die
Arbeitsfliche. Eine Liste moglicher Elemente erhalten Sie tiber ein
Untermenii zur Auswahl.

Lesezeichen
Der Lesezeichen-Editor KEditBookmarks wird gedffnet. Sie konnen hier
Lesezeichen anlegen, gruppieren, dndern oder Loschen. Der Browser und
Dateimanger Konqueror kann dann auf diese Lesezeichen zugreifen.

Riickgingig
Diese Option erlaubt es Ihnen, die letzte Aktion wieder zuriickzunehmen.
Haben Sie gerade ein neues Verzeichnis auf dem Desktop angelegt,
verschwindet dieses wieder.

Einfiigen
Mochten Sie einen Ordner oder ein Dokument immer schnell tiber eine
Arbeitsflaichen-Symbol 6ffen konnen, kopieren Sie das Icon aus dem
Dateimanager durch Rechtsklick und ‘Kopieren’, bewegen Sie dann
die Maus zur gewiinschten Stelle der Arbeitsfliche, driicken Sie die
rechte Maustaste und wihlen ‘Einfiigen” aus. Das Icon liegt auf Ihrer
Arbeitflache und kann mit gedriickter linker Maustaste verschoben
werden.

Symbole
Lassen Sie die Symbole auf der Arbeitsfliche neu ausrichten. Sie konnen

auch die Sortierung der Icons dndern.

Fenster
Die Fenster auf der Arbeitsfliche werden entweder iibereinander in die

linke obere Ecke oder nebeneinander gelegt.

Arbeitsflache einrichten
Uber diesen Meniipunkt wird ein Konfigurationsdialog gestartet, mit dem
Sie die Optik der Arbeitsflache festlegen kénnen. Details zur Konfigurati-
on der Arbeitsflache finden Sie im Abschnitt Individuelle Einstellungen auf

Seite 14.

Hilfe
Rufen Sie tiber das Untermenii das KDE-Handbuch auf oder schreiben
Sie tiber die KDE-Webseite einen Problembericht an die Entwickler.
Auflerdem konnen Sie eine Informationsseite zu KDE aufrufen.
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Bildschirm sperren
Wenn Sie Thren Arbeitsplatz verlassen und sich nicht ausloggen wollen,
kénnen Sie tiber diese Funktion verhindern, dass jemand Zugriff auf Ihre
Dateien erhalt. Der Bildschirm wird schwarz oder ein Bildschirmschoner
erscheint, je nach Einstellung. Um weiterarbeiten zu konnen, miissen Sie
Ihr Passwort eingeben.

Abmelden Benutzer
Melden Sie sich am System ab, wenn Sie ldngere Zeit nicht mehr am Rech-
ner arbeiten.

Der Milleimer

Der Miilleimer ist ein Verzeichnis, in dem Dateien abgelegt werden, die vor-
aussichtlich geloscht werden sollen. Sie konnen Icons aus dem Dateimanger
oder von der Oberfliche mit gedriickter linker Maustaste {iber das Miilleimer-
Symbol ziehen. Klicken Sie dann mit links auf den Miilleimer, sehen Sie das
Icon. Gegebenfalls konnen Sie es wieder aus dem Miilleimer herausziehen, falls
Sie die Datei doch noch brauchen.

Alternativ konnen Sie auch mit der rechten Maustaste auf ein Icon klicken und
aus dem Menii ‘In den Miilleimer werfen” auswiahlen. Beachten Sie bitte, dass
Dateien, die tiber den Mentipunkt ‘Loschen’ entfernt werden, nicht im Miillei-
mer landen, sondern tatsichlich verloren sind. Um die Dateien im Miilleimer
wirklich zu l6schen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Symbol und
wihlen ‘Miilleimer leeren” aus.

CD-ROM, DVD-ROM und Disketten

Wenn Sie bei eingelegter Diskette auf das Disketten-Symbol klicken, startet der
Dateimanger und zeigt den Inhalt der Diskette an. Mit der rechten Maustaste
erhalten Sie zu jedem Icon auf der Diskette ein Menii, das Ihnen verschiede-

ne Aktionen préasentiert. Sie konnen aber auch einfach mit gedriickter linker
Maustaste das Icon verschieben, zum Beispiel auf Ihre Arbeitsfldche oder in Ihr
Heimatverzeichnis. Sie werden dann gefragt, ob verschoben, kopiert oder ver-
kniipft werden soll. Analog konnen Sie Dateien aus Ihrem Heimat-Verzeichnis
auf die Diskette kopieren oder verschieben.

Drticken Sie die rechte Maustaste tiber dem Disketten-Symbol, erhalten

Sie ebenfalls ein zugehoriges Menii. Besonders wichtig ist hier die Option
‘Laufwerk-Einbindung 16sen’. Bevor Sie eine Diskette aus dem Laufwerk ent-
fernen, miissen Sie immer die Laufwerk-Einbindung 16sen, da erst dadurch die
Daten tatsichlich auf die Diskette geschrieben werden.
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Ganz dhnlich funktioniert der Umgang mit CDs und DVDs, jedoch mit dem Un-
terschied, dass Sie auf diese Medien nicht schreiben kénnen. Dennoch gilt auch
fiir CD- und DVD-Laufwerke, dass Sie die Einbindung l6sen miissen, sonst kén-
nen Sie die CD nicht aus dem Laufwerk holen. Alternativ konnen Sie auch “Aus-
werfen” aus dem Menii aufrufen, dann wird gleichzeitig die Einbindung gelost.
Beides funktioniert nur, wenn nicht mehr auf die CD zugegriffen wird. Auch ein
Dateimanger-Fenster mit dem Inhalt der CD muss vorher geschlossen werden.

Das Drucker-Symbol

Durch einfachen Klick mit der linken Maustaste auf das Drucker-Symbol 6ffnet
sich das Fenster des KJobViewers (siehe Abbildung 1.1). Mit diesem Programm
konnen Sie Ihre Druckauftrédge iberwachen. Druckauftrdge landen in einer War-
teschlange, aus der sie dann in der entsprechenden Reihenfolge an den Drucker
geschickt werden. So lange Thre Auftrdge noch nicht gedruckt sind, konnen Sie
diese bearbeiten, entweder tiber das Auftrdge-Menti oder durch Klick auf das
entsprechende Symbol unter der Mentileiste.

& Druckauftrige fiir prnigang - KJobViewer £ ..ﬂ

Datei Auftrige FEilter Einstellungen Hilfe

Y T -
WS Ba~sd =l e
Auftragskennung | Eigentimer | Name Status | Gralke (KB) ESene(n) | Prioritat E
Q49806 col single-generator ps Abgeschlossen 125 1 50
140825 col README.FIRST Abgeschlossen 21 2 50
/150140 emap desktop-firststepstxt  Abgeschlossen 1 1 50 E|
J;ﬁlaq'r'm rnar bl e hriserhincean 35 . 5 f? hd
E Fenster dauerhaft einblenden [Max. Unbegrenzt

Abbildung 1.1: Druckauftrige iiberwachen mit KJobViewer

Aufrage konnen angehalten werden, falls Sie beispielsweise noch einmal tiber-
priifen wollen, ob Sie das richtige Dokument an den Drucker geschickt haben,
und dann gegebenenfalls wieder aufgenommen werden, wenn Sie sich entschei-
den, das Dokument tatsdchlich zu drucken. Mit ‘Entfernen” 16schen Sie eigene
Druckauftrdge aus der Warteschlange. Wenn Sie den Drucker wechseln wollen,
weil vielleicht von Kollegen einige grofie Dokumente bereits an den Drucker
geschickt wurden, konnen Sie tiber den Mentipunkt “Verschieben auf Drucker’
einen anderen Drucker auswahlen.

Mit ‘Neu starten” kann der Ausdruck eines Dokuments wiederholt werden. Sie
miissen dazu aus dem Filter-Menti den Eintrag ‘Abgeschlossene Auftrige an-
zeigen’ aufrufen, per Mausklick das entsprechende Dokument auswéhlen und
dann aus dem Auftrage-Menii ‘Neu starten” aufrufen.
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Der ‘IPP-Bericht zum Auftrag’ enthilt die technischen Details zu einem Auftrag.
Uber die beiden Meniipunkte ‘Prioritit heraufsetzen’ sowie ‘Prioritit herabset-
zen’ konnen Sie sich gegebenenfalls vordrangeln, falls Sie Thren Ausdruck so
schnell als moglich brauchen, oder durch eine niedrige Prioritét erst dann dru-
cken lassen, wenn niemand sonst drucken will. Letzteres empfiehlt sich, wenn
Sie ein sehr umfangreiches Dokument drucken miissen, das Sie aber nicht so
bald benétigen.

Im Filter-Menti schaltet man zwischen verschiedenen Druckern um, ldsst abge-
schlossene Auftrage anzeigen (oder auch nicht) und kann die Ansicht auf eigene
Druckauftrdge beschranken, indem man ‘Nur Benutzerauftrage anzeigen” aus-
wihlt. Sie sehen dann im Feld rechts oben den aktuellen Benutzer.

Im Menti ‘Einstellunge’ finden Sie den Punkt ‘KJobViewer einrichten’, der zu
einem kleinen Konfigurationsdialog fithrt. Hier konnen Sie bestimmen, wievie-
le Druckauftrdge maximal angezeigt werden. Geben Sie entweder in das wei-
3e Feld eine Zahl ein oder benutzen Sie den Schieberegler rechts daneben, um
einen Wert festzulegen. Den Schieberegler bedienen Sie, indem Sie mit der lin-
ken Maustaste auf den blauen Schieber klicken, die Taste gedriickt halten und
dann die Maus bewegen. Mit ‘Ok’ speichern Sie die Einstellung und mit “‘Abbre-
chen’ verlassen Sie den Dialog ohne zu speichern.

Die Icons unterhalb der Mentileiste entsprechen den Funktionen, die Sie tiber
das Menii aufrufen. Wenn Sie die Maus iiber eines der Symbole bewegen, sehen
Sie einen Hilfetext, der Ihnen die Funktion des Symbols anzeigt.

Das Auftragsfeld gliedert sich in acht Spalten. Die Auftragskennung wird au-
tomatisch vom Drucksystem vergeben und dient der Identifizierung der ver-
schiedenen Auftrage. In der ndchsten Spalte steht der Login des Benutzers, der
den Auftrag abgeschickt hat, gefolgt vom Dateinamen des Dokuments. Unter
Status erfahren Sie, ob ein Auftrag sich noch in der Warteschlange befindet, ge-
rade gedruckt wird oder bereits abgeschlossen ist. Daran anschliefSend sehen Sie
die Groie des Dokuments in Kilobyte und in Seitenzahlen. Die Prioritét steht
standardmafig auf 50, kann aber von Ihnen erhoht oder gesenkt werden, wenn
notig. Abrechnungsinformationen kénnen Kostenstellen oder Ahnliches sein,
wenn dies in Ihrem Unternehmen so konfiguriert wurde. Wenn Sie im Auf-
tragsfeld mit der rechten Maustaste auf einen Auftrag klicken, 6ffnet sich das
Auftrage-Mendti direkt unter dem Maus-Pfeil und Sie konnen eine gewiinschte
Aktion auswahlen. Bei abgeschlossenen Auftrdgen stehen nur bestimmte Funk-
tionen zu Verfiigung. In der linken unteren Ecke befindet sich eine Checkbox
‘Fenster dauerhaft einblenden’. Wenn Sie diese mit der linken Maustaste in das
Kaéstchen klicken, wird das KJobViewer-Fenster beim nédchsten Login wieder
automatisch geoffnet. Sie konnen den KJobViewer auch iiber das Druckersym-
bol in der Kontrollleiste starten.
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Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Druckersymbol auf der Arbeits-
flache, erhalten Sie ein Menii. Mit ‘Dateien drucken’ starten Sie KPrinter. Die-
ses Programm a3t Sie eine Reihe von Einstellungen vornehmen und auch di-
rekt Druckauftrage verschicken. Im oberen Teil des Hauptfensters (siehe Abbil-
dung 1.2) sehen Sie, welcher Drucker eingestellt ist, und kénnen einen anderen
auswihlen, indem Sie auf den schwarzen Pfeil neben dem Drucker-Namen kli-
cken. Eine Liste aller verfiigbaren Drucker wird angezeigt, klicken Sie auf den
gewiinschten.

Drucker

Mame: & prnigang * [zjw % Eigenschaften...
Status: Inaktiv (Auftrage werden angenomrmen)

Typ: prigang

Adresse 3. Etage Raum neben Teekiiche

Kommentar. HP Laserlet 4050 Series PS

[Datewen | Exemplare ‘ Enweiterte Optionen Zusatzliche Ghostscript-Optionen ]

Narre |Typ Pad
/| Klippertxt Einfacher Textisuseiemap/klipper txt

CE EEE

Aktuelles Drucksystem l CUPS (Common UNIX Print System)

|

WVerbunden mit print-dhs.suse.de:631

|C| Dialog nach Abschluss des Druckvorgangs geoffnet lassen

l'L inkl J t@ i o2 J {? Hilfe J q.sé Drucken le Abbrechen J

Abbildung 1.2: Das Hauptfenster von KPrinter

Um den gewihlten Drucker zu konfigurieren, klicken Sie auf die Schaltflache
‘Eigenschaften’. Ein Konfigurationsdialog (siehe Abbildung 1.3 auf der néchs-
ten Seite) 6ffnet sich, in dem Sie das Seitenformat wechseln, zum Beispiel von
A4 auf A5, oder zwischen verschiedenen Papierschachten wihlen konnen. Letz-
teres ist vor allem dann interessant, wenn in einem Schacht Geschéftspapier und
in einem anderen normales weifles Papier eingelegt ist.

Unter ‘Ausrichtung’ kénnen Sie zwischen “‘Hochformat” und ‘Querformat’ wéh-
len; die entsprechenden umgekehrten Formate drehen den Text um 180 Grad.
Rechts neben ‘Ausrichtung’ nehmen Sie Einstellungen zum beidseitigen Druck
vor. Ist ‘Keine” ausgewéhlt, wird nur eine Seite pro Blatt gedruckt. Klicken Sie
auf den Kreis vor ‘Langsseitig’ werden Vor- und Riickseite wie bei einem Buch
bedruckt. Mit ‘Schmalseitig” wird die Riickseite umgekehrt bedruckt.
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Einrichtung von prnigang - kprinter =2 ..-

[ angemein [ Bild | Test [HP-GL2 | TreiberEinstelungen || |»
Seitenformat: lA4 3J
Papietyp: l iJ
Papiereinzug: | Schacht 4 ;J
—Ausrichtung —Beidseitiger Druck
=) Hochformat
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) Querformat X _
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) Schmalseitig
) Umgekehrtes Hochformat
rVorspann/Machspann ——— —Seiten pro Blatt
Start: |_none ;J @i
Ende: l none 'J 4
{@ speichem | || ¥ Abbrechen |

Abbildung 1.3: Einstellungen in KPrinter

Sie miissen also das Blatt von unten nach oben wenden, um den Text richtig
vor sich zu sehen. Unter “Vorspann/Nachspann’ kénnen Sie Thren Ausdruck
mit Uber- und Unterschriften wie "Vertraulich" oder "Streng geheim" versehen.
Unter ‘Seiten pro Blatt’ konnen Sie auch zwei oder vier Seiten auf ein Blatt dru-
cken, diese werden dann entsprechend verkleinert. Wenn Sie auf ‘Speichern’
klicken, werden Ihre Einstellung auch fiir weitere Druckauftrige beibehalten,
Kklicken Sie dagegen auf ‘OK’, gelten diese nur fiir den aktuellen Auftrag. Been-
den Sie den Dialog mit ‘Abbrechen’, werden alle IThre Anderungen verworfen.

Sind alle Einstellungen vorgenommen, klicken Sie auf ‘Ausklappen’. Der zwei-
te Teil des Fensters wird sichtbar, klicken Sie nun rechts in der Mitte auf das
blaue Ordner-Symbol. Ein Fenster 6ffnet sich, das standardméfiig Ihr Heimat-
Verzeichnis anzeigt. Wahlen Sie mit der Maus eine Datei aus und bestitigen
Sie mit ‘OK’. Alternativ konnen Sie auch einen Doppel-Klick auf die Datei aus-
fuhren, um sie auszuwahlen. Der entsprechende Text erscheint anschlieflend
im Ubersichtsfeld des Hauptfensters mit Name, Typ und Pfadangabe. Klicken
Sie jetzt auf ‘Drucken’ wird der Auftrag an den Drucker geschickt und landet
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in der Warteschlange, die Sie mit dem KJobViewer tiberwachen kénnen. Kli-
cken Sie dagegen auf den angezeigten Text, werden rechts daneben zwei weitere
Knopfe aktiv. Mit dem X-Button entfernen Sie den Text wieder aus der Auswahl
und mit dem darunter liegenden Lupen-Icon konnen Sie die Datei mit Kwrite
oder OpenOffice (je nach Texttyp) anzeigen lassen, bearbeiten und speichern.
SchliefSen Sie dann das Bearbeitungsprogramm einfach wieder und klicken Sie
im KPrinter-Dialog auf ‘Drucken’. IThre Anderungen in der Datei werden beim
Druck tibernommen.

KPrinter wird von allen KDE-Programmen zum Drucken verwendet. Wenn
Sie beispielsweise in Kwrite auf das Drucker-Symbol klicken, 6ffnet sich der
KPrinter-Dialog, die zu druckende Datei ist bereits ausgewahlt.
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Die Kontrollleiste

Die Kontrollleiste am unteren Bildschirmrand gliedert sich in mehrere Bereiche.
Ganz links finden Sie standardméflig das Symbol des Hauptmeniis, daneben
reihen sich weitere Symbole. Uber das Documents Symbol erhalten Sie schnel-
len Zugriff auf Ihr Heimatverzeichnis mit den Unterverzeichnissen Bilder
Prasentationen  und Texte .

Das Symbol ‘Arbeitsfliche anzeigen” minimiert alle Fenster auf dem Bildschirm
zu kleinen Icons in der Kontolleiste. Sie konnen diese einzeln wieder durch
Mausklick 6ffnen oder erneut auf das Symbol klicken, um alle Fenster wieder-
herzustellen. Weitere Symbole starten die Programme OpenOffice.org, K-Mail
und den Web-Browser Kongueror.

Neben diesen Symbolen finden Sie die nummerierten Schalter, mit denen Sie
zwischen den verschiedenen Arbeitsflichen umschalten kénnen. Diese ver-
schiedenen Arbeitsflichen erlauben Ihnen strukturierteres Arbeiten, wenn Sie
sehr viele Programme gleichzeitig benutzen, ganz so als hitten Sie verschiedene
Schreibtische fiir verschiedene Aufgaben.

An die virtuellen Desktops schliefst sich die Fensterleiste an. Jedes gestartete
Programm wird dort angezeigt. Klicken Sie in der Fensterleiste auf die Repra-
sentation des Fensters, wird das Programm in den Vordergrund geholt, falls es
von anderen Fenstern verdeckt ist. Wenn es sich schon im Vordergrund befin-
det, wird es durch Mausklick minimiert. Klicken Sie ein zweites Mal darauf,
Offnet es sich wieder. Mit dem Lautsprecher-Symbol regeln Sie die Lautstarke
und die kleine Uhr soll dafiir sorgen, dass Sie vor Ihrem Computer nicht die
Zeit vergessen.

Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf eine leere Stelle in der Kontrollleiste
klicken, erhalten Sie ein Menti, das Ihnen die tibliche Hilfe und die Einrichtung
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der Kontrollleiste wie in Abschnitt Kontrollleisten auf Seite 18 beschrieben anbie-
tet. Sie kénnen tiber das Menii die Grofie der Leiste dndern sowie Programme
hinzufiigen und entfernen. Beim Hinzufligen miissen Sie aus dem Menii die
entsprechende Applikation suchen und auswéhlen. Entfernen kénnen Sie Pro-
gramme oder Miniprogramme, wenn Sie direkt auf das entsprechende Symbol
mit der rechten Maustaste klicken und aus dem angezeigten Menii den Punkt
‘Entfernen’ aufrufen.

Das Hauptmenii

Das Hauptmenti 6ffnen Sie tiber das Icon ganz links in der Kontrollleiste. Von
unten nach oben betrachtet finden Sie hier standardméfig folgende Eintrége:

Benutzer abmelden
Uber diesen Meniipunkt melden Sie sich vom System ab. Sie werden
allerdings zunichst gefragt, was nach der Abmeldung geschehen sollen.
Wihlen Sie den Punkt ‘Als anderer Benutzer anmelden’, wird der
Anmeldebildschirm angezeigt und Sie oder ein anderer Benutzer konnen
sich wieder beim System anmelden. AufSerdem haben Sie die Wahl,
den Rechner herunterzufahren und auszuschalten oder den Rechner
neu zu starten, dann wird er herunter- und sofort wieder hochgefahren.
Bestatigen Sie Ihre Auswahl mit ‘Okay’ oder bleiben Sie angemeldet,
indem Sie auf ‘Abbrechen’ klicken.

Bildschirm sperren
Wenn Sie Ihren Arbeitsplatz verlassen, konnen Sie den Bildschirm
schwarz schalten oder einen Bildschirm-Schoner starten; nur iiber eine
Passwort-Abfrage kann die Ansicht Ihrer aktuellen Sitzung wiederherge-
stellt werden. Das Passwort ist Ihr normales Anmeldepasswort. Auf diese
Weise stellen Sie sicher, dass niemand Ihre Dokumente oder E-Mails lesen
oder gar verandern kann.

Befehl ausfiihren
Uber ein Dialogfenster konnen Sie einen Befehl eingeben. Auf diese Weise
koénnen Sie Programme, deren genaue Bezeichnung Sie kennen, sehr
schnell starten, ohne das Programme-Menii durchsuchen zu miissen.

Lesezeichen
Uber dieses Menii konnen Sie mit ‘Lesezeichen bearbeiten’ den
Lesezeichen-Editor starten, um dort die Lesezeichen zu verwalten. Aufler-
dem konnen Sie auch direkt aus dem Menii ein Lesezeichen auswihlen,
dann startet der Browser und ladt die gewtinschte URL.
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Hilfe

Die SuSE Hilfe bietet Ihnen zahlreiche Informationen zu Programmen
und auch dieses Handbuch im html-Format.

Dokumente

Der Mentipunkt ‘Dokumente’ bietet Ihnen zwei Wahlmoglichkeiten. Sie
konnen ein existierendes oder ein neues Office Dokument ¢ffnen. Auch

dies Funktion stellt wieder eine Abkiirzung zum Programme-Menii dar,
da Sie gleich wihrend des Programmstarts eine Datei laden.

Suchen

Uber ‘Suchen’ starten Sie das Programm KFind. Uber die ‘Hilfe’-
Schaltflache erhalten Sie das Handbuch zum Programm, in dem Sie alle
Details nachlesen kénnen. Wenn Sie nicht mehr genau wissen, wo Sie
eine bestimmte Datei abgelegt haben, konnen Sie im Feld ‘Name’ diesen
eintragen und dann in Ihrem Heimatverzeichnis suchen lassen. Dieses ist
bereits voreingestellt und kann zum Beispiel auch noch Documents ge-
andert werden, indem Sie auf “Auswihlen’ klicken. Wenn Sie nicht mehr
genau wissen, wie die Datei heifst, konnen Sie Jokerzeichen verwenden.
Falls Sie nur sicher wissen, dass die Zeichenkette blubb im Dateinamen
enthalten ist, geben Sie ein: *blubb* . Damit sagen Sie dem Programm,
dass sowohl vor als auch nach blubb beliebige Zeichen stehen kénnen.

Links oben im Fenster konnen Sie tiber die Reiter auf ‘Inhalt’ und ‘Eigen-
schaften” umschalten. Im Dialog ‘Inhalt’ konnen Sie tiber ‘Dateityp’ die
Suche auf Dateien oder Verzeichnisse einschrianken oder nach dem Inhalt
des Dokuments suchen lassen. Geben Sie bei ‘Enthaltener Text” ein Stich-
wort an, das bestimmt im gesuchten Dokument vorkommt, werden alle
Texte angezeigt, die dieses Wort enthalten. Sie kénnen dann auf die Datei
klicken und sie wird direkt geladen.

Uber die Schaltfliche ‘Speichern unter... kann die Datei unter einem neu-
en Namen und in einem anderen Verzeichnis gespeichert werden. Die
Original-Datei bleibt dabei erhalten.

Im Dialog ‘Eigenschaften” konnen Sie andere Suchkriterien angeben.
Schrianken Sie die Suche auf Dateien ein, die in den letzten Stunden ver-
andert oder erstellt wurden, oder auf Dateien, die einem bestimmten Be-
nutzer oder einer bestimmten Gruppe zugeordnet sind.

Einstellungen

Uber Einstellungen kénnen Sie nach Themen geordnet Konfiguratio-
nen vornehmen. Die verschiedenen Moglichkeiten sind ausfiihrlich
beschrieben im Abschnitt Individuelle Einstellungen auf der nachsten Seite.
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Programme
Uber das Programme-Mentii kénnen Sie alle installierten Programme star-
ten. Diese werden thematisch sortiert angezeigt. In den meisten Rubriken
finden Sie unter ‘Mehr’ noch zusitzliche Programme. Die zuletzt ge-
starteten Programme werden {iber den eigentlichen Meniipunkten
des Hauptmentis angezeigt, da Sie so auf die hdufiger verwendeten
Anwendungen schneller zugreifen konnen.

Die Fenster

Die Fenster von KDE-Programmen sind alle gleich aufgebaut. Die obere Leiste
zeigt in der rechten Ecke vier Schalter an. Mit dem Fragezeichen kénnen Sie eine
Kontext-Hilfe abrufen. Klicken Sie also zuerst auf das Fragezeichen und dann
auf ein Symbol des Programmes, dann erhalten Sie einen kurzen Hilfe-Text. Der
Schalter mit schwarzem Strich minimiert das Fenster und stellt es nur noch in
der Kontrollleiste dar. Das Programm wird aber nicht beendet, Sie konnen es
jederzeit wieder durch Klick auf den Balken in der Fensterleiste anzeigen las-
sen und weiterarbeiten. Der Schalter mit dem Viereck-Symbol vergrofert das
Fenster auf die gesamte Bildschirmfldche, es wird also maximiert. Durch einen
weiteren Klick auf dieses Symbol erhilt das Fenster wieder seine Originalgrofe.
Der mit einem X markierte Schalter schliefSt das Fenster und beendet die An-
wendung.

Fenster lassen sich aulerdem verschieben, vergrofiern und verkleinern. Kli-
cken Sie mit der linken Maustaste in die obere Leiste und halten Sie die Taste
gedriickt, konnen Sie das Fenster auf Ihrem Bildschirm verschieben. Mit einem
Rechtsklick erhalten Sie ein Konfigurationsmentii. Um die Grofse eines Fensters
zu @ndern, bewegen Sie die Maus an einen der vier Rénder des Fensters, bis
sich der Mauspfeil in einen Doppelpfeil dandert. Mit gedriickter linker Maustaste
konnen Sie dann diesen Rand verschieben. Alternativ konnen Sie den Mauspfeil
auch in eine der vier Ecken bewegen und die zwei Seiten des Fensters gleichzei-
tig vergrofsern oder verkleinern.

1.2 Individuelle Einstellungen

Ihr SuSE Linux Desktop bietet Ihnen die Moglichkeit, sich Ihre Arbeitsflache Ih-
ren Vorlieben und Bediirfnissen entsprechend einzurichten. Dem Meniieintrag
‘Einstellungen’ im Hauptmenti folgend gelangen Sie zur Auswahl der wich-
tigsten Konfigurationsmodule fiir Ihre Arbeitsfldche. Die Kategorisierung und
Funktionalitat dieser Module dhnelt denjenigen, die Sie von Windows-Systemen
her kennen diirften.
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Angeschlossene Gerdte

Hinter diesem Mentieintrag verbergen sich die Konfigurationsdialoge fiir Maus,
Tastatur sowie Druckerverwaltung.

Tastatur

Tastenwiederholung
Ein andauerndes Gedriickthalten einer Taste bewirkt, dass das zugehorige
Zeichen solange ausgegeben wird wie die Taste gehalten wird. Diese
Option ist standardmafig aktiviert, da sie die Dokumentennavigation
mittels der Pfeiltasten vereinfacht.

Klicklautstirke
Wiinschen Sie akustische Riickmeldung dartiber, ob eine Taste gedriickt
wurde, aktivieren Sie diese Einstellung und stellen Sie die gewtiinschte
Lautstdrke am Schieberegler ein.

"Klebende" Tasten, verlangsamte Tasten oder zuriickschnellende Tasten
verwenden
Diese Optionen sind identisch mit den unter Abschnitt Zugangshilfen
auf Seite 26 gelisteten Moglichkeiten und werden dort ausfiihrlich
beschrieben.

Zahlenblocksperre bei KDE-Start
Bestimmen Sie hier, ob der Zahlenblock Ihrer Tastatur bei KDE-Start aktiv

oder inaktiv sein soll.

Maus

Die Mauskonfiguration gliedert sich in drei Karteireiter (‘Allgemein’, ‘Erweitert’
und ‘Maus-Navigation’.)

Allgemein
Die Konfigurationsmoglichkeiten des Karteireiters ‘Allgemein” im Uber-

blick:

Tastenzuordnung
Geben Sie hier an, ob Ihre Maus rechts- oder linkshdndig bedient

wird.

Symbole
Legen Sie fest, wie das System auf Einfach- bzw. Doppelklick reagie-
ren soll. Voreingestellt ist fiir die KDE-Arbeitsflache ein Einfachklick
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zum Offnen von Dateien oder Ordnern sowie ein Mauszeiger,

der sich tiber Symbolen entsprechend verdndert. Wiinschen Sie
zusétzlich zum Einfachklick eine automatische Aktivierung von
Symbolen, aktivieren Sie die entsprechende Option und stellen Sie
die Latenzzeit ein, nach der diese Aktivierung erfolgen soll. Méchten
Sie den von Windows her bekannten Doppelklick zum Offnen von
Dateien und Ordnern einstellen, wahlen Sie ‘Doppelklick zum
Offnen von Dateien/Ordnern (bei Einfachklick nur auswzhlen)’.
Abschlielend entscheiden Sie tiber Grofle und Farbe des Cursors
und die optische Riickmeldung bei der Aktivierung. Wurde bei

der Installation Ihres SuSE Linux Desktops die Installation des
"Redmond Themes fiir Umsteiger" ausgewdhlt, ist der von Windows
her bekannte Doppelklick Voreinstellung.

Erweitert

Die Konfigurationsmoglichkeiten des Karteireiters ‘Erweitert’ im Uber-
blick:

Zeigerbeschleunigung und Schwellenwert fiir Zeiger
Die Zeigerbeschleunigung gibt an, in welcher Beziehung tatséchlich
mit Ihrem Eingabegerat (Maus) ausgefiihrte Bewegung und Zeiger
auf dem Bildschirm zueinander stehen. Je hoher der eingestellte Fak-
tor ist, desto schwieriger ist die Kontrolle tiber den Bildschirmzeiger.
Der Schwellenwert (in Pixeln) gibt an, welche Entfernung der Zeiger
zuriicklegen muss, bevor die angegebene Zeigerbeschleunigung
wirksam wird. Auf diese Weise behalten Sie bei kleinen Abstinden
auf dem Monitor ein hohes Maf$ an Kontrolle tiber den Mauszeiger,
wahrend Sie andererseits {iber die Zeigerbeschleunigung mit mini-
malen Bewegungen maximale Entfernungen auf dem Bildschirm
tiberbriicken kénnen.

Doppelklick-Abstand
Hier stellen Sie den Zeitabstand ein, der maximal zwischen zwei
Mausklicks verstreichen darf, damit das System sie noch als
Doppelklick interpretiert.

Startzeit und Startbereich fiir Ziehen (Drag)
Das von Ihnen per Klick zum Verschieben selektierte Objekt wird
verschoben, wenn Sie es innerhalb des bei ‘Startzeit...” angegebenen
Zeitraums um die in ‘Startbereich...” angegebene Entfernung in
Pixeln bewegen.

Mausrad erzeugt Bildlauf um:
Sollten Sie eine Wheelmouse angeschlossen haben, legen Sie hier
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fest, um wieviel Textzeilen pro "Zahn" des Mausrades das Bild
weiterlaufen soll.

Maus-Navigation
Soll der Mauszeiger {iber die Pfeiltasten des Zahlenblocks navigierbar
sein, aktivieren Sie dies hier und passen die gegebenen Parameter Ihren
Vorstellungen an.

Drucker

dopise@-3ay 1ed

Das Modul zur Druckerverwaltung gliedert sich prinzipiell in drei Teile. Der
oberste Bereich des Dialogfensters wird von einer Ubersicht aller im Netzwerk
vorhandenen Drucker eingenommen. Den mittleren Teil stellt ein in vier Kar-
teireiter gegliederter Konfigurations- und Informationsbereich dar. Im unteren
Bereich wird schliefSlich der Typ des aktuellen Drucksystems angegeben. Die
folgende Beschreibung befasst sich ausschliefslich mit dem mittleren Bereich.

B Hinweis
Fir die tagliche Arbeit an Ihrem System relevant sind die Konfigurations-
optionen, die tiber die Karteireiter ‘Druckauftrdge’ und ‘Profile’ verfiig-
bar sind. Die Karteireiter ‘Information” und ‘Eigenschaften’ sind eher zu
Ubersichtszwecken oder zur Bearbeitung durch den Systemadministrator
gedacht.

Hinweis ]

Abhéngig davon, welchen Drucker Sie aktuell im Ubersichtsfenster selektiert
haben, konnen Sie tiber die vier Karteireiter im mittleren Teil des Dialogfens-
ter Status- und Typinformationen sowie Konfigurationsoptionen einsehen und
verdandern. Dies sind im Einzelnen:

Information
Der Karteireiter liefert allgemeine und unverédnderbare Informationen
zum Drucker. Dies sind unter anderem der Druckertyp, sein Status,
Standortinformationen und Modellbezeichnung.

Druckauftrige
Die hier gebotene Funktionalitdt entspricht der Beschreibung von
KJobViewer in Abschnitt Das Drucker-Symbol auf Seite 7.

Eigenschaften
Hier sind alle Einstellungen zum Druckergerit gebtindelt: allgemeine
Informationen, Treiber, Schnittstellen, Trennseiten, Nutzungsbeschran-
kungen (Quota) und Benutzerzugriffe.
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Profile
Je nach Dokumententyp stellen Sie unterschiedliche Anforderungen an
die Ausdrucke (Seitenformat, Duplexdruck, Ausrichtung, Druckqualitét
und Vor- bzw. Nachspann). Fassen Sie die fiir jeden Typ charakteristischen
Einstellungen in "Profilen” zusammen. Mochten Sie ein neues Profil
anlegen, klicken Sie auf ‘Neu’ und geben dem Profil einen Namen. Uber
‘Einstellungen’ 6ffnen Sie einen Konfigurationsdialog, in dem Sie diese
Konfigurationen vornehmen konnen. Speichern Sie Thre Einstellungen
und verlassen Sie den Dialog mit ‘OK’. Wenn Sie eines Ihrer selbst erstell-
ten Profile zum Standard fiir diesen Drucker machen wollen, klicken Sie
‘Als Standard festlegen’. Beim Druck aus Applikationen heraus wird Thr
Standardprofil genommen. Die Umschaltung zwischen den unterschied-
lichen Profilen konnen Sie ausschliefslich im Druckerverwaltungsmodul
vornehmen.

Arbeitsflciiche

Erscheinungsbild

Bestimmen Sie Schriftart und -grofse, Farben, Hintergrundfarben und Unter-
streichungen auf der Arbeitsflache.

Fensterleiste

Die Fensterleiste dient Ihrer Orientierung auf der Arbeitsflache und zeigt die
auf Ihrem System aktuell gestarteten Programme an. Legen Sie in diesem Modul
fest, in welchem Umfang gestartete Programme und virtuelle Arbeitsflachen in
der Fensterleiste angezeigt und welche Aktionen auf Mausklicks in der Fenster-
leiste hin ausgefiihrt werden sollen.

Kontrollleisten

Das Konfigurationsmodul fiir die Kontrollleiste gliedert sich in drei Karteireiter
("Anordnung’, “Ausblenden’ und ‘Mentis”).

Anordnung
Bestimmen Sie Grofe, Lange und Position der Kontrollleiste. Lainge und
GrofSe lassen sich entweder tiber vorgegebene Werte definieren oder
stufenlos per Schieberegler einstellen.

Ausblenden
Unter bestimmten Umstinden kann es sinnvoll sein, die Kontrollleis-
te zeitweise auszublenden. Sie konnen zwischen manuellem (nach
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Betdtigung eines Ausblendknopfs) und automatischem Ausblendemo-
dus wéhlen, die Anzahl der Ausblendknopfe festlegen und tiber die
Animation der Kontrollleiste entscheiden.

Meniis
Bestimmen Sie Zusammensetzung und Aussehen des Mentis.

Virtuelle Arbeitsfiichen

Legen Sie Anzahl und Bezeichnungen der virtuellen Arbeitsfldchen fest.

Sound & Multimedia

Systemnachrichten

Legen Sie mittels dieses Moduls fest, in welcher Form das System Sie informiert,
wenn ein Problem auftritt, eine Aufgabe abgeschlossen ist oder ein anderes Er-
eignis eintritt, das Ihre unmittelbare Reaktion erfordert.

Im oberen Teil des Dialogs dient Ihnen ein Drop-Down-Menti zur Auswahl des
Programms, fiir das Sie die Systemmeldungen konfigurieren wollen. Sobald Sie
ein Programm ausgewdhlt haben, erscheint im darunterliegenden Fenster eine
Ubersicht aller Ereignisse, die vom Programm an den Benutzer weitergereicht
werden. Pro Meldung legen Sie im Mittelteil des Dialogs (‘Aktionen’) fest, wel-
cher Art diese Riickmeldung sein soll.

Die Standardansicht des Systemnachrichten-Dialogs sieht nur die Aktivierung
einer Checkbox ‘Klang abspielen” fiir akustische Riickmeldung vor. Weitere Op-
tionen erhalten Sie, wenn Sie auf den Button “Weitere Optionen’ klicken. Die
Aktionstypen hier im Uberblick:

Klang abspielen
Aktivieren Sie diese Checkbox, konnen Sie den gewtiinschten Klang nach
Klick auf den Button mit dem Verzeichnisordner aus den KDE-
Systemkldngen auswéhlen.

In Logdatei schreiben
Die Systemmeldung wird in eine dem Programm zugeordnete Proto-
kolldatei geschrieben. Wiahlen Sie diese Datei tiber den Button mit dem
Verzeichnisordner aus.

Programm ausfiihren
Soll ein externes Programm als Reaktion auf diese Meldung hin ausge-
fiihrt werden, aktivieren Sie die Checkbox und tragen den Pfad zu diesem
Programm ein.
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Nachricht in extra Fenster anzeigen
Aktivieren Sie diese Checkbox, wenn Sie eine Ausgabe der Meldung in
einem eigenen Fenster wiinschen. Uber die Checkbox ‘Passives Fenster
verwenden, das keine anderen Abldufe unterbricht’ erreichen Sie, dass die
Meldung zwar in einem eigenen Fenster ausgegeben wird, aber andere
Programme nicht durch das Auftauchen dieses Fensters angehalten
werden.

Im unteren Teil des Dialogs konnen Sie unter ‘Schnell-Kontrollen” global fiir alle
Programme die oben genannten Aktionen aktivieren oder deaktivieren.

Erscheinungsbild & Design

Hier finden Sie alle Feineinstellungen zum Aussehen Ihrer Arbeitsflache.

Bildschirmschoner

Das Modul zur Auswahl und Einrichtung des Bildschirmschoners ist in drei Tei-
le gegliedert. Wahlen Sie aus der Liste links einen passenden Bildschirmschoner
aus. In der Vorschau (rechts oben) erhalten Sie einen ersten Eindruck vom selek-
tierten Programm. Uber die Buttons ‘Einrichtung...” und ‘Testen’ testen Sie den
Bildschirmschoner im laufenden System und richten ihn bei Gefallen ein.

Bildschirmschoner automatisch starten
Wiinschen Sie die automatische Aktivierung des Bildschirmschoners,
dann selektieren Sie die Checkbox und legen Sie den Zeitraum (in
Minuten) fest, nach dessen Verstreichen der Bildschirmschoner aktiviert
werden soll.

Nach Passwort fragen, um Bildschirmschoner zu beenden
Der Bildschirmschoner kann Ihren Arbeitsplatz "sperren” und erst nach
Eingabe des Benutzerpassworts wieder freigeben.

Prioritat
Uber den Schieberegler legen Sie die Prioritét des Bildschirmschoners
gegentiiber anderen Hintergrundprozessen fest. Verwenden Sie einen
grafisch aufwendigen Bildschirmschoner, der eine hohe Prozessorlast
erzeugt, sollten Sie die Prioritdt hther setzen, um eine fliissigere Bild-
schirmdarstellung zu erreichen. Andere Hintergrundprozesse werden
dementsprechend heruntergestuft und laufen mit niedrigerer Prioritat.
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Farben

Dieses Modul konnen Sie zur Verwaltung und Bearbeitung von Farbschemata
ftir Ihre Arbeitsfliche nutzen. Wahlen Sie aus der Fiille der bestehenden Sche-
mata eines aus. Im Vorschaufenster erscheinen alle Elemente der Arbeitsfldche
in den dem Schema entsprechenden Farben. Wollen Sie die Farbung eines oder
mehrerer dieser Elemente verandern, wahlen Sie den Elementnamen iiber das
Drop-Down-Menii unter ‘Farbe fiir Bedienelement” aus und wihlen Sie nach
Klick auf das untenstehende Farbfeld im Farbeditor die passende Farbe aus.
AbschlieSend konnen Sie die Kontrasteinstellungen verdndern und das geédn-
derte Schema unter einem Namen Threr Wahl abspeichern. Mochten Sie dieses
Schema global anwenden, aktivieren Sie die Checkbox ‘Farben auf Nicht-KDE-
Programme anwenden’.

Fensterdekorationen

Wihlen Sie im Karteireiter ‘Allgemein’aus der Liste einen Dekorationsstil fiir
Ihre Programmfenster. Klicken Sie nach der Selektion auf ‘Anwenden’, um den
ausgewdhlten Stil zu testen. Mochten Sie die einzelnen Elemente der Titelleiste
selbst positionieren oder entfernen, aktivieren Sie die Checkbox ‘Benutzerde-
finierte Position von Titelleisten verwenden’ und gruppieren im Karteireiter
"Knopfe’ die Elemente nach Ihren Vorstellungen. Sind zu dem ausgewéhlten Stil
weitere Konfigurationsoptionen verfiigbar, finden Sie diese auf dem Karteireiter
‘Einrichten’.

Hintergrund

Legen Sie den Hintergrund Ihrer Arbeitsfldche fest. StandardmafSsig werden die
hier von Thnen gemachten Anderungen fiir alle virtuellen Arbeitsflichen ange-
wandt. Wollen Sie die Hintergriinde der virtuellen Arbeitsflachen einzeln konfi-
gurieren, deaktivieren Sie deren Kopplung, indem Sie die Checkbox ‘Gemeinsa-
mer Hintergrund” deaktivieren. Die Auswirkungen aller Ihrer Entscheidungen
konnen Sie in der Vorschau in der rechten, oberen Teil des Dialogfensters sehen.

Der Karteireiter ‘Hintergrund” dient zur Auswahl der Hintergrundfarbe/n.
Wollen Sie die Farbkomponenten dndern, klicken Sie auf das Farbfeld neben
‘Farbe 1’ oder ‘Farbe 2’, um einen Farbeditor zu 6ffenen. Hier konnen Sie die
Farbeinstellungen nach Belieben verdndern - oder aber mit der Pipette die
Wunschfarbe eines beliebigen Elements auf Ihrer Arbeitsfliche oder aus einer
geladenen Grafik /Webseite iibernehmen. Wiinschen Sie spezielle Verlaufseffek-
te, treffen Sie Thre Wahl iiber ‘Modus’.
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Mochten Sie Ihre Arbeitsflache/n mit einer Grafik hinterlegen, aktivieren Sie
den Radiobutton ‘Einfaches Hintergrundbild’. AnschlieSend wéhlen Sie den
Skalierungsmodus bzw. die Positionierung des Hintergrundbildes auf Ihrer Ar-
beitsflache und suchen einen passenden Hintergrund tiber das Drop-Down-
Menii oder den Button ‘Auswihlen...”. Alternativ konnen Sie auch Grafikda-
teien, die als Dateiicon in Ihrem Dateimanager (siehe Abschnitt Konqueror

als Dateimanager auf Seite 27) oder auf der Arbeitsfliche liegen, mit der linken
Maustaste in das Vorschaufenster ziehen und dort fallen lassen. Fiir eine wech-
selndes Hintergrundbild aktivieren Sie die Checkbox ‘Mehrere Hintergrundbil-
der’ und nehmen Sie die weitere Konfiguration iiber den Button ‘Einrichtung
fiir mehrere...” vor.

Der Karteireiter ‘Erweitert’ beinhaltet einige Spezialeinstellungen, die Sie im
Normalfall nicht verdndern miissen.

Schriften

Legen Sie alle auf der Arbeitsfliche zu verwendenden Schriften samt Attributen
fest. Hierzu klicken Sie auf den Button ‘Auswéhlen...” und nehmen im folgen-
den Dialog Ihre Anderungen vor. Standardmé8ig ist fiir alle Schriftarten Anti-
Aliasing (Kantengldttung) aktiviert. Wollen Sie es deaktivieren oder noch Fein-
einstellungen zum Anti-Aliasing vornehmen, selektieren Sie die entsprechenden
Checkboxen.

B Tipp
Anderungen der Kantenglittung wirken sich nur auf neu gestartete Pro-

gramme aus, bereits gedffnete Programme sind von den Anderungen
nicht betroffen.

Tipp

Stil

Wihlen Sie hier den Stil fiir alle Bedienelemente auf Threr Arbeitsfliche und
innerhalb von KDE-Programmen. Die Konfiguration ist auf drei Karteireiter
verteilt. Im ersten, ‘Stil’ wihlen Sie den Stil anhand einer Vorschau in der un-
teren Fensterhilfte. Uber den Karteireiter ‘Effekte’ kénnen Sie verschiedene
Oberflachen-Effekte und, wenn der jeweilige Stil es vorsieht, Transparenzwer-
te einstellen.
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Regionale Einstellungen und Zugangshilfen

Land/Region & Sprache

B Tipp
Bitte beachten Sie, dass die in diesem Modul vorgenommenen Einstellun-
gen nur fiir KDE-Anwendungen gelten. Andere Anwendungen, wie zum
Beispiel OpenOffice.org miissen unter Umstdnden extra konfiguriert
werden.

Tipp

Auf fiinf Karteireitern konfigurieren Sie sdmtliche regionsabhédngigen Syste-
meinstellungen:

Regionales
Wahlen Sie per Drop-Down-Mentii IThr Land aus der Liste aus. Die pas-
senden Einstellungen fiir Sprache, Zahlen, Wahrung, Zeit/Datum usw.
werden automatisch auf die entsprechenden Werte gesetzt. Eine Vorschau
aller regionsabhangigen Einstellungen, wie sie aktuell konfiguriert
sind, wird im unteren Drittel des Dialogs eingeblendet. Wiinschen Sie
zwar die regionalen Einstellungen fiir Deutschland, mochten aber als
Systemsprache beispielsweise US-Englisch verwenden, klicken Sie auf
‘Sprache hinzuftigen’, um diese Sprache zu selektieren und in die Liste
der verwendeten Systemsprachen zu tibernehmen. Sie entfernen eine
Sprache, indem Sie sie in der Liste markieren und auf ‘Sprache entfernen’
Klicken.

Zahlen
Mochten Sie andere Einstellungen fiir Zahlen verwenden als die durch
Ihre unter ‘Regionales’ getroffene Landerauswahl vorgegebenen, konfi-
gurieren Sie hier Dezimalzeichen, Tausender-Unterteilung, Positiv- und
Negativ-Zeichen.

B Tipp
Das Dezimalzeichen und das Zeichen zur Tausender-Unterteilung
bei Wahrungsangaben wird separat unter dem Karteireiter “‘Wah-
rung’ konfiguriert.

Tipp

Die Standardeinstellung auf einem deutschen System ist "," fiir das Dezi-
malzeichen, optional "." fiir die Tausender-Unterteilung, kein Eintrag fiir
die das Positiv-Zeichen und "-" fiir die Darstellung negativer Zahlen.
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Wihrung
Legen Sie in diesem Dialog alle wiahrungsabhidngigen Einstellungen fest,
falls diese von den Voreinstellungen der von Ihnen gewéhlten Sys-
temsprache abweichen. Im Normalfall ist fiir ein deutsches System als
Wihrungssymbol "EUR" vorgesehen, das Dezimalzeichen ist mit ","
voreingestellt, die Tausender-Unterteilung bleibt leer und die Anzahl der
Dezimalstellen bei Wahrungsbetragen ist mit "2" vorgegeben. Zusatzlich
ist die Position des Wahrungssymbpls und des Vorzeichens fiir positive
und negative Betrdge so geregelt, dass das Wahrungssymbol dem
Vorzeichen und dem Betrag vorangestellt wird.

Zeit & Datum
Hier dndern Sie bei Bedarf Zeitformat, Datumsformat, Kurzformat fiir
Datum und den ersten Tag der Woche. Eine genaue Aufschliisselung
der Darstellungsweise erhalten Sie, wenn Sie auf das "?"-Symbol in der
Fensterdekorationsleiste und danach auf den fraglichen Mentieintrag
klicken.

Sonstige
Hier finden sich die Einstellungen zu standardméfSiigem Papierformat und
Mafssystem. Auf einem deutschen System ist "A4" als Papierformat sowie
das metrische Mafisystem (cm, ...) voreingestellt.

Tastenkiirzel

Dieses Modul ist in zwei Karteireiter gegliedert. Der Reiter ‘Tastenkombinatio-
nen’ dient zur Auswahl eines bestehenden Layouts und zum Erstellen neuer
Tastaturbelegungsschemata. Der Reiter ‘Sondertasten’ dient dem Uberblick {iber
die auf Ihrer Tastatur verfiigbaren Sondertasten.

Ihr System bietet eine Reihe vordefinierter Tastenkombinationen fiir bestimmte
Aufgaben, die in eigenen "Schemata" zusammengefasst sind. Uber den Kartei-
reiter “Tastenkombinationen’ verwalten Sie alle auf Ihrem System gebréauchli-
chen Tastaturkiirzel.

Folgende Schemata sind auf Ihrem System standardmaéfSig verfiigbar:

= Windows-Schema (mit Windows-Taste): Dieses Schema entspricht der
Tastaturbelegung, die Sie von einem Windows-System her kennen. Bei
Installation des "Redmond Themes" ist diese Tastaturbelegung die Vorein-
stellung.

® Mac-Schema

= KDE-Voreinstellung fiir drei Sondertasten
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= KDE-Voreinstellung fiir vier Sondertasten
= Windows-Schema (ohne Windows-Taste)

» UNIX-Schema

Um das aktuell auf Ihrem System angewandte Schema zu dndern, konnen Sie
einerseits tiber das Drop-Down-Menti eines der aufgezdhlten Schemata aus-
wiéhlen und fiir alle drei Teilbereiche (*Allgemeine Tastenkiirzel’, “Tastenkiirzel-
Serien” und ‘Tastenkiirzel fiir Einzelprogramme”) global tibernehmen oder ein-
zelne Aktionen selbst mit Kiirzeln belegen und als eigenes Schema abspeichern.

Um ein neues Tastenkiirzel fiir eine Aktion zu erstellen oder ein bestehendes zu
verdandern, wahlen Sie den betreffenden Teilbereich per Reiter an (z. B. Allge-
meine Tastenkiirzel) und klicken auf die zu bearbeitende Aktion (z. B. Prozess-
manager anzeigen). Im unteren Teil des Dialogs wird nun der Abschnitt ‘Tas-
tenkombination fiir die ausgewdhlte Aktion” aktiviert. Drei Radiobuttons bieten
Ihnen die prinzipiellen Konfigurationsméglichkeiten an:

Keine
Fiir diese Aktion soll kein Tastenk{irzel verfiigbar sein.

Standard
Ubernehmen Sie die KDE-Standards fiir diese Aktion. Die Standardaus-
wahl wird in der néchsten Zeile angegeben.

Benutzerdefiniert
Legen Sie ein eigenes Tastenkiirzel fest. Klicken Sie hierzu auf den
"Tasten"-Button. Es 6ffnet sich ein Dialog, der Sie zur Eingabe eines
priméiren und eines optionalen sekundéren Tastenkiirzels auffordert.
Driicken Sie die zum neuen Kiirzel gehorenden Tasten — der Dialog
schlief8t sich nun automatisch und Ihr neues Kiirzel ist itbernommen.

Scheuen Sie sich nicht vor eigenen Anderungen, bereits bestehende Schemata
sind schreibgeschiitzt, das heifst es ist jederzeit eine Riickkehr zu den Ausgangs-
werten moglich. Thre eigenen Anderungen sichern Sie, indem Sie auf den But-
ton ‘Speichern...” rechts oben klicken und einen Namen fiir Ihr selbstgemachtes
Schema eingeben. Es wird nun im Auswahlmentii erscheinen.

B Tipp
Bitte beachten Sie, dass unter ‘Tastenkiirzel fiir Einzelprogramme’ nur
Standardaktionen konfigurierbar sind, die in allen Programmen verfiig-

bar sind. Programmspezifische Kiirzel miissen tiber ‘Einstellungen’ [
‘Kurzbefehle festlegen’ im Programm selber konfiguriert werden.

Tipp —
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Zugangshilfen

Die Einstellungen in diesem Modul vereinfachen den Systemzugang fiir Be-
nutzer mit Horproblemen oder motorischen Storungen. Das Modul ist in zwei
Karteireiter ‘Signal’ und ‘Tastatur” gegliedert.

Die Einstellungen des Karteireiters ‘Signal” im Uberblick:

Horbares Signal
Systemsignale konnen optisch und akustisch an den Benutzer weiterge-
geben werden. Standardmafig ist die akustische Variante mit ‘Signalton
des Systems verwenden’ voreingestellt. Ist diese Checkbox deaktiviert,
wird der Systemlautsprecher Ihres Systems deaktiviert. Ziehen Sie einen
bestimmten Klangton vor, aktivieren Sie die Checkbox ‘Benutzerdefinier-
tes Signal verwenden’ und wahlen Sie tiber den Button “Auswiéhlen...” aus
der gebotenen Ubersicht einen passenden Klang aus.

Sichtbares Signal verwenden
Sollen Systemsignale optisch an den Benutzer weitergegeben werden,
aktivieren Sie die Checkbox ‘Sichtbares Signal verwenden’. Sollten Sie
keine weiteren Anderungen hier vornehmen, wird der Bildschirm bei
Auslosen eines Systemsignals invertiert (der Radiobutton ‘Bildschirm
invertieren’ ist standardméfig aktiviert). Die Dauer des optischen Signals
setzen Sie mit Hilfe des Schiebereglers fest. Alternativ zur Invertierung
des Bildschirms konnen Sie ein farbiges Aufleuchten des Bildschirms
einstellen. Aktivieren Sie hierzu den Radiobutton ‘Aufleuchten’ des
Bildschirms und wihlen Sie die gewiinschte Farbe durch Klick auf das
Farbfeld anschliefend im Farbeditor aus.

Die Einstellungen des Karteireiters ‘Tastatur’ im Uberblick:

"Klebende" Tasten verwenden
Manche Tastaturkiirzel erfordern es, dass eine Taste permanent gedriickt
gehalten wird (dies betrifft (Alt), oder (0)), wihrend der iibrige
Teil des Kiirzels eingegeben wird. Werden "klebende" Tasten verwen-
det, betrachtet das System diese Tasten nach einmaligem Driicken als
gehalten.

Verlangsamte Tasten verwenden
Hier legen Sie fest, ob und wenn ja in welchem Ausmaf$ das System die
Ausgabe von Zeichen am Bildschirm durch eine Tastatureingabe ver-
zogert. Je grofier das hier per Schieberegler eingestellte Intervall, desto
langer kann eine Taste gehalten werden, ohne dass dies eine wiederholte
Ausgabe des entsprechenden Zeichens am Bildschirm zur Folge hitte.
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Zuriickschnellende Tasten verwenden
Aktivieren Sie diese Option, wird zweimaliges Driicken einer Taste nur
dann als zwei auszugebende Zeichen interpretiert, wenn das hier per
Schieberegler gewéhlte Zeitintervall verstrichen ist. Versehentlich kurz
hintereinander erfolgtes Driicken derselben Taste wird so abgefangen und
unsinnige Ausgaben verhindert.

Kontrollzentrum

Diese Option startet das globale Kontrollzentrum Ihres KDE-Arbeitsplatzes. Ne-
ben den oben bereits ausfiihrlich beschriebenen Konfigurationsmodulen finden
Sie hier viele niitzliche Einstellungen, die allerdings eher selten benttigt werden
und die deshalb im Rahmen dieser Dokumentation nicht behandelt werden.

1.3 Konqueror als Dateimanager

Konqueror ist Webbrowser, Dateimanager, Dokumentenanzeiger und Bildbe-
trachter in einem. Im Folgenden erfahren Sie, wie Sie mit Konqueror optimal
Ihre Dateien verwalten. Starten Sie Konqueror durch Klick auf ein Gerdtesymbol
oder tiber das Documents -Menii in der Kontrollleiste. Den Inhalt des Mediums
im entsprechenden Gerét oder des Documents -Verzeichnisses wird angezeigt.

Das Fenster des Dateimangers gliedert sich in folgende Elemente: die Mentileis-
te am oberen Rand, darunter die Werkzeugleiste gefolgt vom Adressfeld. Der
untere Teil des Fensters teilt sich vertikal in den Navigationsbereich und das
Hauptfenster, das die entsprechenden Inhalte anzeigt. Im Folgenden wird der
effiziente Umgang mit diesen Elementen erldutert.

Das Konqueror-Menii

Dokument
Uber das Menii “Dokument’ kénnen Sie zusitzliche Konqueror-Fenster 6f-
fen. Mit ‘Neues Fenster” wird das Verzeichnis Documents angezeigt, tiber
‘Fenster duplizieren’ erhalten Sie ein zweites Fenster mit identischem
Inhalt. Sie konnen auch direkt eine Datei oder in der Browserfunktion
auch einen Link (Verkniipfung) per E-Mail verschicken. Rufen Sie einen
dieser Mentipunkte auf, 6ffnet sich der KMail-Composer. Sie miissen nur
noch den Empfanger angeben und einen Text verfassen. Die Datei ist

bereits angehdngt, der Link wird gegebenenfalls im E-Mail-Text angezeigt.

Auflerdem konnen Sie direkt aus dem Menii drucken.
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Abbildung 1.4: Der Dateimanager Konqueror

Bearbeiten
Die meisten Punkte in ‘Bearbeiten” werden erst dann aktiv, wenn Sie ein
Symbol im Hauptfenster mit der Maus markiert haben. Neben den
bekannten Funktionen wie Ausschneiden, Einfiigen, Kopieren, Um-
benennen, Verschieben, Loschen und in den Miilleimer werfen gibt
es die Reifswolf-Funktion, mit der Daten absolut unwiderbringlich
vernichtet werden. Sie kénnen neue Verzeichnisse anlegen, neue Dateien
erstellen oder die Eigenschaften einer Datei &ndern. Bei letzterem sind
vor allem die Berechtigungen interessant. Sie konnen nur dem Besitzer,
der Gruppe, zu der dieser gehort, oder allen Benutzern Lese-, Schreib-
und Ausfithrungsrecht bewéhren oder verweigern. Dateien im Haupt-
fenster konnen entweder ausgewdhlt werden, indem man eine oder
mehrere mit gedriickter linker Maustaste tiberstreicht, oder tiber die
Auswahl-Funktionen im ‘Bearbeiten’-Menii.

Ansicht
Uber das Menii ‘Ansicht’ kann zwischen verschiedenen Anzeigemodi
umgeschaltet werden. Wenn ein Verzeichnis sehr voll ist, empfiehlt
sich eventuell die Textansicht oder auch die Baumansicht. Wenn Sie
HTML-Seiten betrachten wollen, aktivieren Sie die Option ‘index.html
benutzen’.

1.3. Konqueror als Dateimanager



Mit “Ansicht einfrieren’ konnen Sie beispielsweise animierte Bilder an-
halten und mit ‘Einfrieren der Ansicht aufheben’” konnen Sie die Bilder
wieder zappeln lassen. Uber die Punkte ‘SymbolgroBe’, ‘Sortieren’, ‘Vor-
schau’, “Versteckte Dateien anzeigen” und ‘Ordnersymbole deuten Inhalt
an’ konfigurieren Sie die Darstellung der Symbole im Hauptfenster. Dar-
tiber hinaus konnen Sie den Fensterhintergrund farbig oder mit einem
Bild unterlegen.

Gehe zu
Im Menti ‘Gehe zu’ finden Sie die Navigationsfunktionen, die sie aller-
dings schneller {iber die Werkzeugleiste erreichen. Interessant ist
allerdings die Liste der zuletzt betrachteten Verzeichnisse. Sie konnen
diese direkt anwdhlen und anzeigen lassen.

Lesezeichen
Lesezeichen konnen Internet-Adressen (URL) oder Pfade zu bestimmten
Dateien oder Verzeichnissen auf Threm Rechner sein. Wihlen Sie ‘Lesezei-
chen hinzuftigen” aus, wird das, was aktuell in der Adresszeile steht, als
Lesezeichen unter die Adresszeile gelegt. Ein Klick auf dieses Lesezeichen
bringt Sie jederzeit an die gewiinschte Stelle. Um der Ubersichtlichkeit
willen sollten Sie die Lesezeichen in Ordnern verwalten. Der Ordner SUSE
existiert bereits. Dort finden Sie die wichtigsten SuSE Webseiten. Mit
‘Lesezeichen bearbeiten” 6ffnen Sie den Lesezeichen-Editor. Sie konnen
hier veraltete Lesezeichen 16schen, umbenennen, durch Drag and Drop
von einem Ordner in eine anderen ziehen und dergleichen mehr.

Einstellungen
Im Einstellungsmenti kénnen Sie Aussehen und Funktionen des
Konqueror bestimmen. Lassen Sie die Menii-Leiste ausblenden, indem Sie
durch Mausklick die Option ‘Mentileiste anzeigen” deaktivieren. Durch
Driicken der Tasten und (M) erscheint sie wieder. Unter ‘Werkzeu-
gleisten’ konnen Sie die Hauptwerkzeugleiste, eine Extra-Werkzeugleiste,
die Adress-Leiste und die Lesezeichenleiste ausblenden oder anzeigen
lassen. Haben Sie die Ansicht eines bestimmten Verzeichnisses geédn-
dert, speichern Sie diese Anderungen iiber ‘Ansicht-Eigenschaften fiir
Verzeichnisse speichern/l6schen’.

Uber sogenannte Ansichtsprofile andern Sie die Ansicht nach vordefi-
nierten Mustern. Standard-Einstellung ist ‘File Mangement’. Unter ‘An-
sichtsprofil laden” kénnen Sie auf ‘Dateivorschau’, ‘Midnight Comman-
der’” oder “‘Webbrowser” umschalten. Das Webbrowser-Profil sehen Sie
zum Beispiel, wenn Sie auf das Kongueror Symbol in der Kontrollleiste
Klicken.
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Dartiber hinaus kénnen Sie ‘Kurzbefehle festlegen’, um individuelle Tas-
taturabkiirzungen zu verwenden, die Werkzeugleiste anpassen und tiber
‘Konqueror einrichten’ globale Einstellungen fiir den Dateimanger vor-
nehmen.

Fenster
Uber das Mentii ‘Fenster” teilen Sie das Hauptfenster horizontal und ver-
tikal. Mit “Aktive Ansicht entfernen’ konnen Sie die Teilung wieder
riickgangig machen. Legen Sie mit ‘Neues Unterfenster’ ein leeres Fenster
innerhalb des Konqueror-Fensters an. Sie konnen dann iiber Reiter zwi-
schen den Fenstern umschalten. Mit ‘Aktuelles Unterfenster duplizieren’
erzeugen Sie ein zweites identisches Fenster, das Sie auch “verselbstén-
digen’ konnen. Es wird dann in ein eigenes Konqueror-Fenster geladen.
Ebenso konnen Sie das aktuelle Unterfenster wieder schlieflen.

Hilfe
Uber das ‘Hilfe’-Menii wird das Konqueror-Handbuch oder die ‘Was ist
das?” Funktion aufgerufen. Diese Funktion steht Ihnen auch tiber das
Fragezeichen-Symbol rechts oben im Fensterrahmen zur Verfiigung. Der
Mauspfeil wird mit einem Fragezeichen versehen. Klicken Sie jetzt auf ein
Symbol, wird ein kurzer Hilfetext angezeigt. Die Hilfe bietet auflerdem
eine kurze Einfiihrung in Konqueror und die Moglichkeit Probleme und
Wiinsche an die Entwickler zu berichten. Mit “Uber Konqueror” und
“Uber KDE'’ erhalten Sie Informationen zu Version, Lizenz, Autoren und
Ubersetzungen des jeweiligen Projekts.

Die Werkzeugleiste

Die Werkzeugleiste bietet den schnellen Zugriff auf haufig benétigte Funktio-
nen, die Sie auch tiber das Menii aufrufen konnten. Wenn Sie den Mauszeiger
ein paar Sekunden tiber dem jeweiligen Symbol verweilen lassen, erscheint ein
kurzer Beschreibungstext. Ein Rechtsklick auf eine leere Stelle in der Werkzeu-
gleiste 6ffnet ein eigenes Menti, tiber das Sie die Position der Werkzeugleiste
andern, von Symbolen auf Text umschalten, die Symbolgroéfie &ndern und die
verschiedenen Leisten ein- und ausblenden kénnen. Mit “Werkzeugleisten ein-
richten’ starten Sie den Konfigurationsdialog. Ganz rechts in der Werkzeugleiste
finden Sie das Konqueror-Symbol, das animiert wird, sobald ein Verzeichnis
oder eine Webseite geladen wird.

1.3. Konqueror als Dateimanager



Die Adress-Leiste

Der Adress-Zeile ist ein schwarzes Symbol mit einem weiffen X vorangestellt.
Ein Klick auf dieses Symbol 16scht den Inhalt der Zeile und Sie kénnen eine
neue Adresse eingeben. Giiltige Adressen sind entweder Pfad-Angaben, wie sie
erscheinen, wenn das Verzeichnis Documents angezeigt wird, oder URLs von
Webseiten. Nachdem Sie eine Adresse eingegeben haben, driicken Sie entweder
die (O)-Taste oder klicken Sie auf das ‘Gehe zu’ Symbol rechts neben der Einga-
bezeile. Uber den schwarzen Pfeil rechts der Adress-Zeile rufen Sie die zuletzt
aufgerufenen Verzeichnisse oder Webseiten auf. Diese Funktion erspart Ihnen
einige Tipparbeit, wenn Sie bestimmte Inhalte immer wieder abrufen. Noch be-
quemer ist es allerdings, Lesezeichen anzulegen.

Der Navigationsbereich

Der Navigationsbereich besteht aus den Symbolen am linken Rand von
Konqueror und stellt Ihnen wichtige Funktionen zur Verfiigung. Standardma-
Big finden Sie hier folgende Symbole:

Haus
Das Hauschen-Symbol bringt Sie immer wieder zurtick zu Threm personli-
chen Verzeichnis Documents .

Stecker
Diese Ansicht listet alle lokal oder tiber das Netz verfiigbaren Gerate auf.
Dies sind unter anderem Drucker oder im lokalen Netzwerk verftigbare
Rechner. Ein Klick auf die Weltkugel eréffnet Ihnen den Blick auf alle
Rechner in Ihrem Netzwerk, auf die Sie Zugriff haben. Mehr dazu
erfahren Sie im Kapitel Dienste und Navigation im lokalen Netzwerk auf
Seite 117.

Stern
Das Stern-Symbol schaltet auf die Anzeige Ihrer existierenden Lesezei-
chen um. Durch Mausklick auf eines dieser Lesezeichen wird entweder
das Verzeichnis oder die URL angezeigt.

Das Hauptfenster
Im Hauptfenster wird der Inhalt des ausgewdhlten Verzeichnisses angezeigt.
Durch einen Mausklick auf ein Symbol wird die entsprechende Datei entweder

im Kongueror angezeigt oder in das entsprechende Programm zur Weiterbear-
beitung geladen.
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Ein Rechtsklick auf ein Symbol 6ffnet ein Menti, das sich je nach Dateityp un-
terscheiden kann. Damit werden die tiblichen Operationen angeboten wie ‘Aus-
schneiden’, ‘Kopieren’, ‘Einfiigen” und ‘Loschen’. Aufierdem konnen Sie tiber
‘Offnen mit’ Anwendungen aus einer Liste geeigneter Programme auswihlen.
Dateien lassen sich auch direkt im Kongueror verschliisseln. Dazu miissen Sie
allerdings bereits mit KGpg einen Schliissel angelegt haben. Wie das funktio-
niert, konnen Sie im Kapitel Verschliisselung auf dem SuSE Linux Desktop auf
Seite 127 nachlesen.

Viele Aktionen lassen sich allerdings am schnellsten mit ,,Drag and Drop” durch
fiihren. Sie konnen beispielsweise ganz einfach Dateien von einem Konqueror-
Fenster in ein anderes verschieben, indem Sie es mit der linken Maustaste an die
entsprechende Stelle ziehen. Sie werden dann gefragt, ob es verschoben oder
kopiert werden soll.

1.4 Wichtige Dienstprogramme

Im Folgenden stellen wir Ihnen einige sehr niitzliche kleine KDE-Programme
vor, die Ihren Arbeitsalltag erleichtern sollen. Diese Programme erfiillen sehr
verschiedene Aufgaben wie die Verwaltung Ihrer Schliissel zum Verschliisseln
und Signieren von Dateien und E-Mails, die Verwaltung Ihrer Zwischenablage,
das Formatieren von Disketten, das Packen und Entpacken diverser Typen von
Dateiarchiven oder erlauben es, Ihren Desktop mit anderen zu teilen.

Schlisselverwaltung mit KGpg

Uber das Symbol mit dem Vorhiangeschlof auf der Kontrollleiste steht Thnen
ein kleines Programm zur Erzeugung und Verwaltung von Schliisseln zum Ver-
schliisseln/Entschliisseln und Signieren von Dateien und E-Mails zur Verfii-
gung. Details und Hintergriinde zur verschliisselten Kommunikation auf dem
SuSE Linux Desktop und zu K&Gpg erfahren Sie in Kapitel Verschliisselung auf
dem SuSE Linux Desktop auf Seite 127.

Die Zwischenablage Klipper

Das KDE-Programm Klipper dient als Zwischenablage von Text, den Sie mit
gedriickter linker Maus-Taste markieren. Dieser Text kann kann dann sofort in
eine andere Applikation tibertragen werden, indem Sie den Mauspfeil an die
Stelle bewegen, an der der Text eingefiigt werden soll.

1.4. Wichtige Dienstprogramme



Driicken Sie anschliefSend die mittlere Maustaste (bei Zweitasten-Maus beide
Tasten gleichzeitig). Der Text wird iiber die Zwischenablage an die entsprechen-
de Stelle kopiert.

Starten Sie das Programm Klipper aus dem Hauptmenti unter ‘Programme’ [
‘System’ [0 “Verwaltung der Zwischenablage’. Nach dem Start des Programm
liegt im rechten Teil der Kontrollleiste ein Klemmbrett-Icon. Betrachten Sie den
Inhalt der Zwischenablage, indem Sie auf dieses Symbol klicken. Sie erhalten
das Kontext-Menti und sehen die letzten sieben Eintrdge im Klipper, auch Ver-
lauf genannt (siehe Abbildung 1.5). Falls Sie einen ldngeren Text in den Klipper
kopiert haben, sehen Sie nur die erste Zeile des Textes. Jeweils der jiingste Ein-
trag steht oben in der Liste und ist durch ein schwarzes Héakchen als aktiv mar-
kiert. Wollen Sie ein é&lteres Textfragment aus dem Klipper in ein Programm ko-
pieren, wihlen Sie dieses durch Klick mit der linken Maustaste aus, bewegen
dann den Mauspfeil in das Fenster der jeweiligen Applikation und driicken die
mittlere Maustaste.

|
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Abbildung 1.5: Die Zwischenablage Klipper

Im Kontext-Menti finden Sie neben den Inhalten der Zwischenablage folgende
Menii-Punkte:

Aktionen aktivieren:
Klicken Sie auf diesen Menti-Eintrag, erscheint ein schwarzes Hakchen
davor. Wenn Sie bei aktivierten Aktionen beispielsweise mit der Maus
eine URL markieren, 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie einen Browser
auswéhlen konnen, um diese URL anzuzeigen. Klicken Sie auf ‘Aktionen
aktiviert’, dann verschwindet das Hikchen wieder und es werden keine
Aktionen mehr automatisch angeboten.
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Bisherigen Inhalt von Klipper 16schen:
Aus der Zwischenablage werden alle Eintrage entfernt.

Klipper einrichten...
Dieser Mentipunkt bringt Sie zum Konfigurationsdialog des Klippers.
Klipper lasst sich in vieler Hinsicht Thren individuellen Wiinschen
anpassen. Sie konnen das Programm tiiber Tastatur-Kiirzel steuern oder
reguldre Ausdriicke benutzen. Wenn Sie sich damit ndher befassen
wollen, sollten Sie das Klipper-Handbuch lesen. Fiir Windows-Umsteiger
ist vielleicht die Option im Dialog ‘Allgemein’ interessant, mit der
man die unter Windows iiblichen Tastatur-Kiirzel +(© und
+(X) zum Ausschneiden und + (V) zum Einfiigen aktiviert. Akti-
vieren Sie dazu im schwarz umrahmten Késtchen mit der Uberschrift
‘Zwischenablage/Auswahl-Verhalten” den ersten Eintrag: ‘Inhalt von
Zwischenablage und aktueller Auswahl angleichen’. Sie kénnen dann nur
die Maus benutzen oder die gewohnten Tastaturabkiirzungen.

Hilfe:
Hier wird Ihnen ein Untermenti angeboten, tiber das Sie das Klipper-
Handbuch aufrufen, einen Problem-Bericht an die Entwickler schicken
oder Informationen tiber Klipper und KDE abrufen Kénnen.

Beenden:
Klicken Sie auf ‘Beenden’, 6ffnet sich ein Fenster. Sie werden gefragt, ob
Klipper wieder gestartet werden soll, wenn Sie sich neu einloggen. Klicken
Sie hier auf Nein, miissen Sie das Programm aus dem Hauptmenii neu
starten, wenn Sie es wieder benutzen mochten. Wihlen Sie Abbrechen,
wird das Programm nicht beendet.

Disketten formatieren mit KFloppy

KFloppy ist der Disketten-Formatierer von KDE. Rufen Sie das Programm tiber
das Haupt-Menti auf: Wahlen Sie zunéchst ‘Programme’, dann im Untermenti
‘System’ [0 ‘KFloppy’. KFloppy 6ffnet ein Dialog-Fenster (siehe Abbildung 1.6
auf der nichsten Seite), in dem Sie zunédchst einige Einstellungen tiber die Aus-
wahllisten vornehmen. Bei ‘Diskettenlaufwerk’ konnen Sie zwischen erstem
(primdrem) und zweitem (sekundédrem) Laufwerk wéhlen, falls der Rechner
uiber zwei Diskettenlaufwerke verfiigt. Bei Grofse werden Sie vermutlich die
Standard-Einstellung ‘3.5” 1.44 MB’ verwenden wollen, da andere Disketten-
typen heute nicht mehr handelsiiblich sind. Wichtig ist die Einstellung des
Dateisystem-Typs. Sie haben die Wahl zwischen ext2, dem Linux-Format, und
MS-DOS. Wenn Sie MS-DOS auswihlen, konnen Sie die Diskette auch auf ei-
nem Windows-Rechner lesen und beschreiben.

1.4. Wichtige Dienstprogramme
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Abbildung 1.6: Der Diskettenformatierer KFloppy

Im schwarz umrandeten Feld in der Mitte des Fensters finden Sie vier Checkbo-
xen, die Sie durch Klick mit der linken Maustaste aktivieren oder deaktivieren
konnen. Die ersten beiden Optionen mit runden Checkboxen schliefien sich ge-
genseitig aus, das heifst, Sie miissen sich zwischen ‘Schnellformatierung’ und
“Vollstandige Formatierung’ entscheiden. Bei der Schnellformatierung wird nur
das Dateisystem neu geschrieben und alle Daten werden geldscht. Die vollstan-
dige Formatierung schreibt auch alle Spuren und Sektoren neu und kann auch
defekte Sektoren erkennen und als solche markieren. In diese Sektoren werden
dann keine Daten geschrieben. Uber die Checkbox ‘Integritt iiberpriifen’ kon-
nen Sie die Formatierung am Ende tiberpriifen und verifizieren lassen. Aktivie-
ren Sie die Box ‘Datentrédgerbezeichnung’, konnen Sie im Feld darunter einen
Namen fiir die Diskette eingeben.

Wenn Sie alle Einstellunge vorgenommen haben, klicken Sie auf ‘Formatieren’.

Sie werden anschliefend darauf hingewiesen, dass alle Daten auf der Diskette
verloren gehen werden, und zur Bestatigung aufgefordert. Falls wihrend der

Formatierung Probleme auftreten, werden Sie von KFloppy darauf hingewiesen.

Auch iber fehlerhafte Sektoren werden Sie informiert.

Durch Klick auf ‘Hilfe” erhalten Sie ein kurzes Mentii, das Thnen das Handbuch
zu KFloppy anbietet.
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Dartiber hinaus konnen Sie einen Problembericht oder Wiinsche an die Ent-
wickler von KFloppy tibermitteln und mit ‘Uber KFloppy’ Informationen zu Ver-
sion, Autoren, Ubersetzung und Lizenz abrufen. Der Mentipunkt “Uber KDE’
fiihrt Sie zu Informationen iiber KDE und Webseiten der KDE-Entwickler. Ver-
lassen Sie das Programm KFloppy durch Klick auf ‘Beenden’.

Ark: Archive anzeigen, entpacken und erstellen

Um Platz auf der Festplatte zu sparen, gibt es so genannte , Packer”, die Datei-
en und Verzeichnisse auf einen Bruchteil Threr Grofse zusammenschrumpfen
lassen. Mit dem Programm Ark ist es moglich, diese Archive zu verwalten. Es
unterstiitzt einige gédngige Formate wie zip ,tar.gz ,tar.bz2 ,lha ,rar und
Z00.

Starten Sie Ark tiber ‘Programme’ [ ‘Zubehor’ 0 ‘Mehr’ I ‘Ark’. Besitzen

Sie bereits gepackte Dateien, konnen Sie diese von einem offenen Kongqueror-
Fenster in das Ark-Fenster verschieben, das Programm zeigt Ihnen dann den
Inhalt des Archivs an. Um eine im Konqueror integrierte Inhaltstibersicht des
Archivs zu erhalten, klicken Sie im Konqueror mit der rechten Maustaste auf
das Archiv und wéhlen “Vorschau im Archivprogramm’. Alternativ konnen Sie
in Ark den Meniipunkt ‘Datei’ [ ‘Offnen’ wihlen und die Datei direkt 6ffnen
(siehe Abb. 1.7).

¥ fhomestuxlin/Documentsitest.zip - Ark ..

Datei Bearbeiten Aktion Einstellungen Hilfe
=SB G G &P
Dateiname Grofte | Methode | jetzige Grofe | Rate | Letzte Anderung | CRC
fkanqui_homepng 54 675 DefiN 53505 2,0% 06.052003 14:28 c3708b4a4
test.txt 20 DeflN 10 50,0% 06.05.2003 14:45 f3b8d8b3
[Keine Datei ausgewahit Il 2 Dateien 53,4 KB

Abbildung 1.7: Ark: Vorschau eines Dateiarchivs

Ist ein Archiv einmal gedffnet, konnen Sie verschiedene Funktionen darauf an-
wenden. Das Menti ‘Aktion’ bietet Ihnen die notwendigen Eintrage dafiir an,
wie z. B. ‘Dateien hinzuftigen’ oder ‘Verzeichnisse hinzuftigen’, ‘Loschen’, “Ent-
packen’, ‘Ansehen’, ‘Bearbeiten’ oder ‘Offnen mit’.

1.4. Wichtige Dienstprogramme



Mochten Sie ein neues Archiv erstellen, wahlen Sie im ‘Datei’-Menti den Eintrag
‘Neu’ aus. Ein Fenster offnet sich, in dem Sie den Namen des neuen Archivs ein-
geben miissen. Wenn Sie zusétzlich eine Dateiendung angeben, wird ein Archiv
mit dem entsprechenden Format erzeugt. Lassen Sie die Endung weg, wird als
Standard verwendet.

Nachdem Sie den Archivnamen eingegeben haben, wird ein leeres Fenster an-
gezeigt, in das Sie Dateien oder Verzeichnisse aus dem Konqueror verschie-
ben konnen. Das Programm Ark packt die Daten zusammen und listet sie auf.
Mochten Sie mehr tiber Ark wissen, rufen Sie die Hilfe auf, die Sie unter “Hilfe’
U ‘Handbuch zu Ark’ erhalten.

Desktop Sharing: ArbeitsflGiche freigeben

Sie konnen Thre Arbeitsfliche fiir andere Benutzer auf deren Rechner freigeben.
Das "Desktop Sharing" verwendet das RFB-Protokoll, besser bekannt als VNC.
Damit kann ein Linux-Desktop auch fiir Clients mit anderen Betriebssystemen
zur Verfiigung gestellt werden, wenn diese VNC beherrschen.

Um vertrauenswiirdigen Personen Zugriff auf Ihre Arbeitsfldche zu gestatten,
miissen Sie diesen zunédchst ein Passwort zukommen lassen. Dies geschieht tiber
die Einladung. Klicken Sie auf das Hauptmenii und wéhlen Sie ‘Programme’ [
‘System” [0 “Arbeitsfléche freigeben’.

Wihlen Sie im Dialogfenster zwischen ‘Personlich einladen’ und ‘ Einladen per
E-Mail’. Klicken Sie auf ‘Personlich einladen’, erzeugen Sie eine Einladung mit
IP-Adresse des Rechner, Passwort und Verfallszeit der Einladung. Diese Da-
ten miissen Sie dann selbst an die entsprechende Person weitergeben. Klicken
Sie auf * Einladen per E-Mail” werden alle notigen Daten per E-Mail verschickt.
KMail startet automatisch und erstellt eine E-Mail mit den entsprechenden Da-
ten (Rechner, Passwort und Verfallszeit). Am Ende der E-Mail befindet sich

ein Link, auf den der Empfanger der E-Mail nur noch klicken muss, damit ein
Browser Ihren Desktop anzeigt. Sie miissen nur noch die E-Mail-Adresse des
Empfingers eintragen und kénnen gegebenenfalls den Standard-Text modifi-
zieren, bevor Sie die Mail verschicken (siehe Abbildung 1.8 auf der nidchsten
Seite).

Wenn Sie auf die dritte Schaltflache ‘Einladungen bearbeiten” klicken, erhalten
Sie eine Ubersicht tiber alle von Thnen ausgesprochenen Einladungen und deren
Laufzeit. Uber die Schaltflache ‘Alles 16schen’ kénnen Sie samtliche Einladun-
gen widerrufen. Alternativ kénnen Sie auch nur mit der linken Maustaste auf
eine der bestehenden Einladungen klicken. Dann wird auch die Schaltflache
‘Loschen’ aktiviert. Wenn Sie auf diese klicken, wird nur die ausgewéhlte Einla-
dung zurtickgezogen und geldscht.
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Betreff. ‘Frelgaba der Arbeitsflache (VNC) - Einladung

You have been invited to a VNC session. If you have the KDE
Connection installed, just click on the link below

vncifinvitationteF-6DA@10.10.101.125:0

Otherwise you can use any VNC client with the following param

Host: 10.10.101.125.0
Password: teF-6DA @

[
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Abbildung 1.8: Arbeitsfliche freigeben mit Einladung per E-Mail

Wird schliefllich von einer eingeladenen Person eine Verbindung angefordert,
informiert Sie KDE dariiber. Sie kénnen dann entscheiden, ob Sie die Verbin-
dung zulassen oder zuriickweisen mochten. Akzeptieren Sie die Verbindung,
sollten Sie auch {iber die Checkbox die Tastatur- und Maussteuerung freigeben.
Aus Sicherheitsgriinden besteht jede Verbindung maximal nur eine Stunde.

Um die Standard-Einstellungen zu verdndern, rufen Sie aus dem Hauptmenti
tiber ‘Einstellungen” das ‘Kontrollzentrum” auf. Klicken Sie hier im linken Fens-
ter auf ‘Internet & Netzwerk’ und dann auf ‘Arbeitsfliche freigeben’. In der un-
teren Halfte des Fensters finden Sie verschiedene Konfigurationsmdglichkeiten.
Die Standard-Einstellungen sollten aus Sicherheitsgriinden allerdings nicht ver-
andert werden.

KSnapshot: Bildschirmphotos erstellen
Mit KSnapshot erstellen Sie Photos von Threm Bildschirm oder speziellen An-

wendungen. Starten Sie es aus dem Hauptmenti iiber ‘Programme’ [ “Zubehér’
O “Bildschirmphotos (KSnapshot)'.

1.4. Wichtige Dienstprogramme



Das Dialogfenster von KSnapshot ist in zwei Teilbereiche gegliedert (siehe
Abb. 1.9). Der obere Bereich (‘Momentanes Bildschirmphoto’) besteht aus einer
Vorschau auf den aktuellen Bildschirmausschnitt und drei Buttons zum Erstel-
len und Abspeichern der Bildschirmphotos. Im unteren Teil legen Sie weitere
Optionen zur eigentlichen Aufnahme des Bildschirmphotos fest.

MNeues Bildschirmphoto

L )

L Bildschirmphoto drucken... J

§i Bildschimphoto speichem... f

— Optionen

Werzogerung fir Bildschirmphoto: |8 Sekunden =

|| Nur Fenster aufnehmen, das den Cursor enthalt
QD

¥ Hilfe = @ Beenden

Abbildung 1.9: KSnapshot: Bildschirmphoto aufnehmen

Zur Aufnahme eines Bildschirmphotos legen Sie {iber das Drop-Down-Menti
“Verzogerung fiir Bildschirmphoto’ die Verzogerung in Sekunden fest, die zwi-
schen dem Klick auf "Neues Bildschirmphoto’ und der eigentlichen Aufnah-

me verstreichen darf. Ist die Checkbox ‘Nur Fenster aufnehmen, das den Cur-
sor enthdlt” aktiv, wird automatisch nur das Fenster "fotografiert”, in dem der
Bildschirmzeiger steht. Um das Bildschirmphoto abzuspeichern, klicken Sie auf
‘Bildschirmphoto speichern’ und legen Sie im folgenden Dialogfenster Verzeich-
nis und Dateinamen fest, unter denen das Bild abgespeichert werden soll. Uber
‘Bildschirmphoto drucken’ erstellen Sie einen ersten Ausdruck.
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Der GNOME-Desktop

GNOME (GNU Network Object Model Environment) stellt eine schnelle Option
fiir den Linux-Desktop dar. Ziel seiner Entwicklung war, die Benutzeroberfldche
einheitlicher zu gestalten und die verschiedenen Aspekte des Look & Feel zu
rationalisieren. Nicht nur die einzelnen Komponenten zur Fensterverwaltung,
sondern auch zusatzliche Komponenten gewéhrleisten gemeinsame Datennut-
zung verschiedener Applikationen und verfiigen tiber ein einheitliches Betriebs-
konzept und Hilfesystem.

2.1 Die Arbeitsflache . . . . ... ... .. ... .. 42
2.2 Individuelle Einstellungen . . . . . ... ... ... .. 46
2.3 Dateimanagement mit Nautilus . . . .. ... ... .. 55

2.4 Nitzliche Dienstprogramme . . . ... ... ... .. 58
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2.1 Die Arbeitsflache

Die wichtigsten Elemente der GNOME Arbeitsfldche sind die Symbole und das
Panel am unteren Rand des Bildschirms, das auch das Hauptmenti enthdlt, so-
wie das Arbeitsflichenmenti. Die Maus ist dabei Ihr wichtigstes Werkzeug.

Die Symbole

Auf der Arbeitsfliche finden Sie standardmaéfig drei Symbole: Ihren personli-
chen Ordner, den Start-Dialog zur Konfiguration der Oberfliche und den Miill-
eimer. Offnen Sie durch Doppelklick Ihren personlichen Ordner, startet Nautilus
und zeigt Ihr Verzeichnis Documents mit den Unterverzeichnissen Bilder
Prasentationen  und Texte . Mehr zum Umgang mit Nautilus erfahren Sie
im Abschnitt Dateimanagement mit Nautilus auf Seite 55. Uber das Weltkugel-
Symbol 6ffnen Sie den Dateimanager mit einer Ubersicht der im lokalen Netz-
werk verfiigbaren Rechner. Mehr zu diesem Thema finden Sie in Abschnitt Lo-
kales Netzwerk mit GNOME auf Seite 122. Das dritte Symbol ist der Miilleimer.
Hier landen alle Daten, die Sie von Nautilus aus oder direkt in den Miilleimer
verschieben.

Ein Klick mit der rechten Maustaste auf ein Symbol 6ffnet ein Mentj, tiber das
Sie einige Dateioperationen ausfiithren konnen wie Kopieren, Ausschneiden
oder Umbenennen. Rufen Sie aus dem Menti ‘Eigenschaften” auf, gelangen Sie
zu einem Konfigurationsdialog. Andern Sie hier die Unterschrift eines Sym-
bols oder das Symbol selbst iiber ‘Eigenes Symbol verwenden’. Uber den Reiter
‘Embleme’ lassen sich dem Symbol grafische Klassifizierungen zuweisen, in ‘Be-
rechtigungen’ erteilen oder verweigern Sie dem Besitzer, der Gruppe oder allen
Lese-, Schreib- und Ausfiihrrechte. Uber den Reiter ‘Notizen’ kénnen Sie Kom-
mentare anlegen. Im Menii des Miilleimer-Symbols finden Sie zusétzlich die
Funktion ‘Miilleimer leeren’. Der Inhalt des Miilleimers wird damit geloscht.

Wollen Sie ein Symbol von der Arbeitsflache 16schen, werfen Sie es einfach in
den Miilleimer. Seien Sie jedoch vorsichtig mit dieser Option, wenn Sie Ordner-
oder Daten-Symbole in den Miilleimer werfen, die tatsdchlichen Daten werden
geloscht. Falls es sich nur um einen Verweis auf ein Verzeichnis oder eine Datei
handelt, dann wird nur der Verweis geldscht.

Zum Anlegen eines Verweises auf einen Ordner oder eine Datei auf dem
Desktop offnen Sie das gewtiinschte Objekt in Nautilus (Doppelklick auf das
Symbol fiir Ihren personlichen Ordner und navigieren Sie zur entsprechenden
Stelle). Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das zu verlinkende Objekt und
wéhlen Sie “Verkniipfung anlegen’. Ziehen Sie den Verweis aus dem Nautilus-
Fenster und lassen Sie ihn auf dem Dektop fallen.

2.1. Die Arbeitsflche



Das Arbeitsflichenmeni

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen freien Desktop-Platz, 6ffnet
sich ein Menii mit mehreren Optionen. Zum Anlegen eines neuen Ordners auf
der Arbeitsfliche wihlen Sie ‘Ordner anlegen’. Ein Starter-Symbol fiir ein Pro-
gramm erhalten Sie unter ‘Starter erstellen’. Geben Sie den Namen und Befehl-
saufruf fiir das Programm ein und wahlen Sie ein Symbol. Zusatzlich lafst sich
der Hintergrund Ihrer Arbeitsfléche é&ndern und auf die Voreinstellung zurtick-
setzen.

Das Panel

Im Panel, der Symbolleiste am unteren Rand Ihres Bildschirms, finden Sie links-
biindig das Symbol fiir das Hauptmenti, die Startsymbole fiir den Webbrowser
Galeon und das E-Mail-Programm Evolution. Ein einfacher Klick mit der lin-
ken Maustaste startet diese Programme. Fiihren Sie die Maus {iber eines dieser
Icons, erscheint ein kurzer Beschreibungstext.

Neben den Programmsymbolen liegen die Schalter fiir die verschiedenen virtu-
ellen Arbeitsflichen. Diese verschiedenen Arbeitsflachen erlauben Thnen struk-
turiertes Arbeiten, wenn Sie sehr viele Programme gleichzeitig benutzen, ganz
so als hitten Sie verschiedene Schreibtische fiir verschiedene Aufgaben.

An die virtuellen Desktops schliefit sich die Fensterleiste an. Jedes gestartete
Programm wird dort angezeigt. Klicken Sie in der Fensterleiste auf den Namen
des Fensters, wird das Programm in den Vordergrund geholt, falls es von an-
deren Fenstern verdeckt ist. Wenn sich das Programm schon im Vordergrund
befindet, wird es durch Mausklick minimiert. Klicken Sie ein zweites Mal dar-
auf, offnet sich das entsprechende Fenster wieder.

Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf eine leere Stelle im Panel klicken, erhal-
ten Sie ein Menti, das Thnen die iibliche Hilfe sowie Infos zu Panels und GNO-
ME anbietet. Rufen Sie {iber das Menti des Panels ‘Eigenschaften” auf, 6ffnet
sich ein Konfigurationsdialog. Andern Sie hier die Position und den Hinter-
grund des Panels. Zusitzlich konnen Sie hier neue Panels erzeugen. In diese
Panels wie auch in Ihr bereits bestehendes konnen Sie Starter fiir Programme,
Werkzeuge und allerlei kleine Programme legen. Wahlen Sie aus dem Panelme-
nii “Zum Panel hinzufiigen’. Angeboten wird hier auch eine Schublade. Sinnvol-
lerweise legen Sie in diese Schublade Ihre Lieblingsprogramme oder wichtige
Dokumente. Diese werden erst dann sichtbar, wenn Sie die Schublade durch
einfachen Klick 6ffnen. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Schublade
und wéhlen dann “Eigenschaften’ aus, konnen Sie Gréf3e und Aussehen der La-
de d@ndern. Klicken Sie auf das Icon, konnen Sie die Schublade zum Beispiel in
einen dicken Kéfer oder Apfel verwandeln.
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Entfernen konnen Sie alle Elemente des Panels, indem Sie mit der rechten
Maustaste auf das entsprechende Symbol klicken und dann “Entfernen’ aus-
wihlen.

Das Hauptmenii

Das Hauptmenii 6ffnen Sie tiber das Icon ganz links im Panel. Sie finden hier
standardmafig folgende Eintrage:

Abmelden
Uber diesen Mentiipunkt melden Sie sich vom System ab. Sie werden
sicherheitshalber gefragt, ob Sie sich wirklich abmelden wollen. Mit
‘Abbrechen’ gelangen Sie wieder auf Ihre Arbeitsfliache, mit ‘OK” werden
Sie abgemeldet.

Bildschirm sperren
Wenn Sie Ihren Arbeitsplatz verlassen, konnen Sie den Bildschirm
schwarz schalten oder einen Bildschirmschoner starten; nur iiber eine
Passwort-Abfrage kann die Ansicht Ihrer aktuellen Sitzung wiederherge-
stellt werden. Das Passwort ist Ihr normales Anmeldepasswort. Auf diese
Weise stellen Sie sicher, dass niemand Ihre Dokumente oder E-Mails lesen
oder gar verdandern kann.

Zuletzt gedffnete Dateien
Unter diesem Mentiipunkt sehen Sie die von Ihnen zuletzt getffneten
Dokumente. Diese Funktion ermoglicht schnelleren Zugriff, da Sie nicht
erst ein Programm starten und dann die entsprechende Datei laden
miissen.

Hilfe
Die Hilfe bietet Ihnen zahlreiche Informationen zu Programmen.

Dokumente
Der Mentipunkt ‘Dokumente’ bietet Innen zwei Wahlmoglichkeiten. Sie
konnen ein existierendes oder ein neues Office Dokument 6ffnen. Diese
Funktion stellt eine Abkiirzung zum Programme-Menti dar, da Sie gleich
wihrend des Programmstarts eine Datei laden.

Suchen
Wihlen Sie ‘Nach Dateien suchen’ aus, 6ffnen Sie ein Programm, dass
Thnen die Suche nach bestimmten Dateien erleichtert. Kennen Sie den
Dateinamen, tippen Sie diesen in das entsprechende Feld und starten
Sie die Suche durch Driicken der Return-Taste oder durch Klick auf
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‘Suchen’. Kennen Sie nur den ungefahren Dateinamen, konnen Sie mit
Jokerzeichen operieren. Sie wissen beispielsweise nur noch, dass der
Dateiname die Zeichenkette flub enthielt, dann geben Sie ein: *flub*

Falls das nicht gentigt, klicken Sie auf “Weitere Optionen’. Eine Combobox
mit ‘Verfiigbaren Optionen’ erscheint. Hier kénnen Sie zum Beispiel nach
Dateien suchen, die nicht &lter als eine bestimmte Anzahl von Tagen alt
sind. Fiithren Sie einen Doppelklick auf eine gefundene Datei aus, wird

sie in Nautilus angezeigt und kann von dort aus direkt in einen Editor
geladen werden.

Einstellungen
Uber Einstellungen konnen Sie nach Themen geordnet Konfiguratio-
nen vornehmen. Die verschiedenen Moglichkeiten sind ausfiihrlich
beschrieben im Abschnitt Individuelle Einstellungen auf der ndchsten Seite.

Programme
Uber das Programme-Menii kénnen Sie alle installierten Programme star-
ten. Diese werden thematisch sortiert angezeigt. In den meisten Rubriken
finden Sie unter ‘Mehr” noch zusétzliche Programme.

Umgang mit Disketten und CDs oder DVDs

Wollen Sie auf Disketten oder CDs bzw. DVDs zugreifen, legen Sie das Medi-
um in das entsprechende Laufwerk. Klicken Sie dann mit der rechten Maustaste
auf eine leere Stelle der Arbeitsfliche und rufen Sie aus dem Menti ‘Platten” und
dann das gewiinschte Medium auf. Es erscheint ein Disketten- oder CD-Symbol.
Ein Doppelklick auf das Symbol 6ffnet Nautilus, der den Inhalt des Datentrégers
anzeigt. Mit Drag & Drop konnen Sie Dateien in Thr personliches Verzeichnis
kopieren. Umgekehrt konnen Sie so auch Dokumente auf einer Diskette abspei-
chern.

r Achtung

Entfernen Sie Disketten nicht einfach aus dem Laufwerk, wenn Sie sie

nicht mehr benotigen. Disketten, CDs und DVDs miissen immer erst

aus dem System geltst werden. Schlieflen Sie alle Nautilus-Fenster, die

auf das Medium zugreifen. Klicken Sie anschlieffend mit der rechten
Maustaste auf das Symbol des Mediums und wéhlen Sie aus dem Menii
‘Auswerfen’ auf. Jetzt kann die Diskette entfernt werden, das CD-Tablett
offnet sich automatisch und das Symbol verschwindet von der Arbeitsfla-
che.

Achtung |
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Disketten konnen auch tiber das Disketten-Menti formatiert werden. Im Dia-
logfenster wahlen Sie Format und Dichte der Diskette aus. Bei ‘Dateisystemtyp’
haben Sie die Wahl zwischen ‘Linux Nativ (ext2)’, dem Linux-Dateisystem, und
‘DOS (FAT)’. Wenn Sie Daten zwischen Linux und Windows tibertragen wol-
len, miissen Sie das Format ‘DOS (FAT)” wéahlen, da Windows nicht das Linux-
Dateisystem lesen kann. Uber den Hilfe-Button erhalten Sie eine kleine Anlei-
tung zum Programm.

2.2 Individuelle Einstellungen

Der SuSE Linux Desktop bietet Ihnen die Moglichkeit, Ihre Arbeitsfldche Thren
Vorlieben und Bediirfnissen entsprechend einzurichten. Dem Mentieintrag ‘Ein-
stellungen” im Hauptmenti folgend gelangen Sie zur Auswahl der wichtigsten
Konfigurationsmodule fiir Ihre Arbeitsflache. Die Kategorisierung und Funk-
tionalitdt dieser Module dhnelt denjenigen, die Sie von Windows-Systemen her
kennen diirften.

B Tipp
Uber einen ‘Hilfe’ Button steht Ihnen in den einzelnen Modulen konkrete
Hilfe zu den angebotenen Optionen zur Verfiigung.

Jede Anderung, die Sie innerhalb eines Konfigurationsmoduls vorneh-
men, wird sofort vom System tibernommen.

Tipp

Angeschlossene Gerdte

Hinter diesem Mentieintrag verbergen sich die Konfigurationsdialoge fiir die
Eingabegeridte Maus und Tastatur.

Tastatur

Uber das ‘Tastatur’ Modul legen Sie Einstellungen wie Wiederholfreugenz und
Klangereignisse, die mit Ihrer Tastatur assoziiert sind, fest. Das Modul selbst
besteht aus den beiden Karteireitern ‘Tastatur’ und “Audio’.

Tastenwiederholung
Ein andauerndes Driicken einer Taste bewirkt, dass das zugehorige Zei-
chen solange ausgegeben wird wie die Taste gehalten wird. Diese Option
ist standardmaéfig aktiviert, da sie die Dokumentennavigation mittels
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der Pfeiltasten vereinfacht. Uber die beiden Schieberegler ‘Verzogerung
und ‘Geschwindigkeit’ regeln Sie, mit welcher Geschwindigkeit und
Verzoégerung die Tastatur auf permanentes Gedriickthalten einer Taste
reagiert.

Blinkender Cursor
Soll der Cursor in Textboxen und Eingabefeldern blinken? Aktivieren

Sie die entsprechende Checkbox und legen Sie per Schieberegler die
Blinkfrequenz fest.

Der Karteireiter ‘Audio” dient der Konfiguration des Warntons Ihrer Tastatur.
Wenn Sie eine horbare Riickmeldung bei Eingabefehlern tiber die Tastatur wiin-
schen, aktivieren Sie den entsprechenden Radiobutton.

Verlassen Sie das “Tastatur’ Modul iiber den ‘Schliefien’ Button oder rufen Sie
die Einstellungen zu den Zugangshilfen iiber den Button ‘Barrierefreiheit” auf.
Die genaue Funktionalitit dieses Moduls ist unter Abschnitt Barrierefreiheit der
Tastatur auf Seite 52 beschrieben.

Maus
Die Mauskonfiguration gliedert sich in drei Karteireiter (‘Knopfe’, ‘Cursor’ und
‘Bewegung’.)

Knopfe
Die Konfigurationsmoglichkeiten des Karteireiters ‘Knopfe” im Uberblick:

Ausrichtung der Maus
Falls Sie eine Linkshdndermaus an diesem System betreiben wollen,
aktivieren Sie die Checkbox ‘Mit links bediente Maus’, um rechte
und linke Maustaste zu vertauschen.

Verzogerung bei Doppelklick
Legen Sie tiber den Schieberegler fest, welcher Zeitraum (in Sekun-
den) zwischen zwei Klicks verstreichen darf, damit das System diese
noch als Doppelklick erkennt.

Cursor
Die Konfigurationsmoglichkeiten des Karteireiters ‘Cursor” im Uberblick:

Cursor-Thema
Verdndern Sie das Aussehen und die Grofie des Cursors. Es stehen
Ihnen vier verschiedene Einstellungen zur Auswabhl. Bitte beachten
Sie, dass diese Einstellungen erst nach der ndchsten Anmeldung
wirksam werden.
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Zeiger finden
Auf Druck der Taste hin kann kurz eine Markierung um den
Cursor animiert werden. So wird dessen Auffinden unter Umstan-
den erleichtert.

Bewegung
Die Konfigurationsmoglichkeiten des Karteireiters ‘Bewegung’ im Uber-
blick:

Geschwindigkeit
Regeln Sie tiber die beiden Schieberegler ‘Beschleunigung’ und
‘Empfindlichkeit’ die Geschwindigkeit, mit der sich der Bild-
schirmcursor bewegt, sobald Sie die Maus bewegen, und die
Empfindlichkeit, mit der Mausbewegungen in Bewegungen des
Bildschirmcursors umgesetzt werden sollen.

Ziehen und Ablegen
Per Schieberegler stellen Sie ein, wie grofs die Distanz sein soll, die
der Cursor mindestens bewegt werden muss, um ein Objekt per
Drag & Drop zu verschieben.

Arbeitsfiiche

Meniis und Werkzeugleisten

Die Einstellungen innerhalb dieses Moduls wirken sich auf die Mentis und
Werkzeugleisten aller GNOME-kompatiblen Programme aus. Zur Konfigura-
tion der Werkzeugleisten stehen Ihnen folgende Optionen zur Verfiigung:

Knopfbeschriftungen
Der Begriff "Knopf" bezeichnet in der GNOME-Umgebung die Text- oder
Symbolelemente in der Werkzeugleiste, auf die Sie mit der Maus klicken,
um eine bestimmte Aktion auszufiihren. Sie haben die Moglichkeit, alle
GNOME-Werkzeugleisten von hier aus zentral zu steuern. Legen Sie fest,
ob ‘Nur Text’, ‘Nur Symbole’, “Text neben Symbolen” oder “Text unter
Symbolen’ auf den Knopfen eingeblendet werden soll. Die Standardein-
stellung ist die platzsparendste Version: ‘Nur Text'. Fiir eine intuitivere
und schnellere Bedienbarkeit der Programme konnen Sie die Symbole
jederzeit einblenden.

Abtrennbare und verschiebbare Werkzeugleiste
Um die Werkzeugleiste von allen anderen Fensterelementen des Pro-
gramms zu trennen und frei innerhalb des Programmfensters oder auf der
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Arbeitsfliche zu bewegen, aktivieren Sie die Checkbox ‘Werkzeugleiste
kann abgetrennt und verschoben werden’. Anschliefend erscheint am
linken Rand der Werkzeugleiste eine Griffflache. Klicken Sie auf diese
Flache und halten die Maustaste gedriickt, kann die Werkzeugleiste
beliebig verschoben und am Bestimmungsort fallengelassen werden.

Soweit vorhanden kann jeder Meniieintrag in allen Anwendungsmentis mit
Texteintrag und entsprechendem Symbol angezeigt werden. Aktivieren Sie die
Checkbox ‘Symbole in den Meniis anzeigen’ und tiberpriifen Sie Ihre Einstellun-
gen anhand der Beispielmentileiste.

Panel

Die zentrale Kontrollleiste am unteren Bildschirmrand wird unter GNOME "Pa-
nel" genannt. Das Konfigurationsmodul beinhaltet zwei Einstellungen, die fiir
die Animation von "Schubladen" (kleinen Mini-Panels) und dem Panel verant-
wortlich sind:

Schublade schlieflen, wenn ein Starter darin gedriickt wird
Schubladen sind kleine Mini-Panels, die sich mit einem einzigen Symbol
im Haupt-Panel verankern lassen. In diese Schubladen kénnen Sie
beliebige Programmsymbole fallenlassen und die Anwendungen von dort
aus starten. Um die Arbeitsfliche aufgerdaumt und tibersichtlich zu halten,
klappt die Schublade nach dem Start eines Programms wieder zu und
verschwindet im Panel.

Schubladen- und Panel-Animation
Wiinschen Sie eine Animation von Panel und Schubladen und wollen
Sie die Geschwindigkeit dieser Animation regeln, aktivieren Sie die
Checkbox und stellen Sie die gewtinschte Geschwindigkeit tiber das
Drop-Down-Menti ein.

Erscheinungsbild & Design
Hier finden Sie alle Feineinstellungen zum Aussehen Ihrer Arbeitsfldche.

Bildschirmschoner

Das Modul zur Konfiguration des Bildschirmschoners ist in zwei Karteireiter
gegliedert; ‘Display Modes’ und ‘Advanced’. Die eigentliche Auswahl des Bild-
schirmschoners nehmen Sie tiber ‘Display Modes’ vor.
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Der Reiter “Advanced’ enthilt einige Spezialeinstellungen, die normalerweise
nicht gedndert werden miissen.

Zur Festlegung eines Bildschirmschoners tiber den Reiter ‘Display Modes’ ge-
hen Sie folgendermafien vor:

1. Wihlen Sie die Betriebsart des Bildschirmschoners. Sie haben die Aus-
wahl zwischen ‘Random Screen Saver’ (zufdllige Abfolge von Bildschirm-
schonern aus benutzerdefinierter Auswahl), ‘Only One Screen Saver’ (ein
einziger Bildschirmschoner), ‘Blank Screen Only’ (der Bildschirm wird
lediglich geschwérzt) und ‘Disable Screen Saver’ (Bildschirmschonerfunk-
tion abgeschaltet).

2. Wenn Sie sich fiir die Betriebsarten ‘Only One Screen Saver’ oder ‘Ran-
dom Screen Saver’ entschieden haben, wihlen Sie aus der Liste einen oder
mehrere Bildschirmschoner aus. Der aktuell selektierte Bildschirmschoner
wird in der Miniaturvorschau angezeigt. Uber ‘Preview’ starten Sie eine
Vollbildvorschau dieses Bildschirmschoners, die Sie durch Driicken einer
beliebigen Taste wieder verlassen. Die Vorschau des in der Liste jeweils
folgenden oder vorangegangenen Bildschirmschoners erreichen Sie durch
Klicken auf die beiden Dreiecke unterhalb der Listenauswahl.

3. Im letzten Schritt setzen Sie fest, nach welchen Zeitintervallen der Bild-
schirm komplett schwarz geschaltet (‘Blank After’), die Bildschirmscho-
ner gewechselt werden (‘Cycle After’) oder der Bildschirm gesperrt wer-
den soll (‘Lock Screen After’). Alle Zeitangaben sind in Minuten anzuge-
ben.

Fenster

Dieses Modul regelt das Verhalten von Programmfenstern. Bestimmen Sie, wie
sich das Fenster bei Kontakt mit dem Mauszeiger oder bei Doppelklick auf die
Fensterleiste verhalten soll, und legen Sie fest, welche Taste zum Verschieben
eines Programmfensters gedriickt gehalten werden soll:

Fenster aktivieren, wenn sich eine Maus dariiber befindet
Sind mehrere Programmfenster auf Ihrer Arbeitsfliche angeordnet, ist
standardmaéfig dasjenige aktiv, in das Sie mit der Maus klicken. Wenn
Sie dieses Verhalten dndern wollen, aktivieren Sie die Checkbox ‘Fenster
aktivieren, wenn sich eine Maus dariiber befindet’. Aktivieren Sie zu-
satzlich die darunterliegende Checkbox ‘Aktivierte Fenster nach einer
bestimmten Zeit anheben’ und regeln Sie die Verzogerung mit dem
Schieberegler, wird ein Fenster erst dann aktiviert, wenn die Maus ldnger
als die angegebene Zeitspanne auf dem Fenster verharrt hat.
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Doppelklick auf Titelleisten, um diese Aktion auszufiihren:
Um Platz auf Threr Arbeitsfliche zu sparen, konnen Sie Programmfenster
durch einen Doppelklick auf die Fensterleiste einrollen, sodass nur noch
die Fensterleiste auf der Arbeitsfldche zu sehen ist. Dieses Verhalten ist
standardmafiig aktiv. Sie kénnen alternativ auch die Maximierung eines
Fensters auf diesen Doppelklick hin einschalten.

Zum Verschieben eines Fensters folgende Taste beim Klicken gedriickt hal-
ten:
Waihlen Sie per Radiobutton diejenige Taste, durch deren Driicken Fenster
auf der Arbeitsflache verschoben werden kénnen. Zur Auswahl stehen

(CH), und die Taste.

Hintergrund

Legen Sie den Hintergrund Ihrer Arbeitsfldche fest. Standardméfliig werden die
hier von Ihnen gemachten Anderungen auf alle virtuellen Arbeitsflichen ange-
wandt. Grundsétzlich haben Sie zwei verschiedene Moglichkeiten, einen Hinter-
grund zu gestalten:

Ohne Hintergrundbild
Wollen Sie keine Hintergrundgrafik verwenden, klicken Sie auf ‘Kein Bild’
und legen Sie einen Hintergrundstil fest. Uber das Drop-Down-Menii
stehen Thnen ein horizontaler, ein vertikaler oder gar kein Verlauf zur
Verftigung. Entsprechend dem gewihlten Hintergrundstil (Verlauf
oder einfarbig) legen Sie {iber den Button ‘Farbe’ im Farbeditor die
gewlinschten Farben fest.

Hintergrundgrafik
Falls Sie in Ihrem Dateimanager oder auf dem Desktop ein Symbol einer
Bilddatei haben, das Sie als Hintergrundgrafik verwenden wollen, ziehen
Sie es einfach bei gedriickter linker Maustaste in das “Wéhlen Sie ein Bild’
Feld im Moduldialog und lassen es dort fallen. Alternativ klicken Sie auf
das “‘Wéhlen Sie ein Bild’ Feld, um einen Dialog zu 6ffnen, tiber den Sie
die im System verfiigbaren Hintergrundbilder auswéhlen konnen.

Uber ‘Bildoptionen’ legen Sie fest, welche Bearbeitungsschritte auf das
gewdhlte Bild angewandt werden sollen, um es optimal an die aktuelle
Bildschirmauflosung anzupassen. Sie wahlen zwischen ‘“Tapezieren’, ‘Zen-
trieren’, ‘Skalieren” und “Strecken’.
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Schrift

Legen Sie tiber dieses Modul die auf Ihrem Arbeitsplatz zu verwendende Schrift
fest und konfigurieren Sie in einem zweiten Schritt optionale Effekte zur Ver-
besserung der Schriftqualitat. Im oberen Teil des Dialogfensters legen Sie {iber
vier Buttons die ‘Schrift in Anwendungen’, ‘Desktop-Schrift’, ‘Schrift in Fens-
tertiteln” und ‘Terminal-Schrift” fest. Sobald Sie auf einen dieser Buttons klicken,
Offnet sich ein Wahldialog, in dem Sie Schriftfamilie, -stil und -gréfie einstellen.
Die Optionen fiir ‘Schriftwiedergabe’ und die weiteren Konfigurationsoptionen
unter ‘Details’ sind standardméfig auf die optimalen Werte voreingestellt.

Thema

Wahlen Sie hier den Stil fiir alle Bedienelemente auf Ihrer Arbeitsfliche und in-
nerhalb von GNOME-Programmen. Sie haben die Auswahl zwischen mehreren
vorinstallierten Themen. Sobald Sie in der Ubersicht einen Stil auswihlen, iiber-
nimmt GNOME die Anderung automatisch. Uber den Button ‘Details...” 6ffnet
sich ein weiterer Dialog, in dem Sie den Stil einzelner Arbeitsflichenelemente
wie Fensterinhalt, Fensterrahmen und Symbole festlegen konnen. Nehmen Sie
hier Anderungen vor und verlassen Sie den Dialog mit ‘Schliefen’ erscheint in
der Thementibersicht ein Thema unter der Bezeichnung ‘Benutzerdefiniertes
Thema’. Klicken Sie auf den Button ‘Thema speichern’, um Ihr neues Thema
unter einem eigenen Namen abzuspeichern. Uber das Internet oder aus ande-
ren Quellen sind viele zusitzliches Themen fiir GNOME als .tar.gz  Dateien
verfligbar. Installieren Sie diese tiber den ‘Thema installieren...” Button.

Regionale Einstellungen und Zugangshilfen

Barrierefreiheit der Tastatur

Die Einstellungen in diesem Modul vereinfachen die Tastaturbenutzung fiir Be-
nutzer mit motorischen Storungen. Das Modul ist in drei Karteireiter ‘Grundle-
gend’, ‘Filter’ und ‘Maus’ gegliedert. Voraussetzung fiir die Konfigurierbarkeit
der grundlegenden Einstellungen und der Filter ist die Aktivierung der Check-
box ‘Tastaturhilfen aktivieren’ iiber den drei Karteireitern.

Die Einstellungen des Karteireiters ‘Grundlegend” im Uberblick:

Funktionen
Die Funktionen zur Barrierefreiheit der Tastatur konnen nach einem be-
stimmten Zeitraum deaktiviert werden. Mit dem Schieberegler stellen
Sie ein passendes Zeitintervall in Sekunden ein. Zusétzlich kann das
System per Piepston Riickmeldung dartiber geben, ob die Funktionen zur
Barrierefreiheit per Tastatur an- oder ausgeschaltet wurden.
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Klebende Tasten verwenden
Manche Tastaturkiirzel erfordern es, dass eine Taste permanent gedrtickt
gehalten wird (dies betrifft (Al), oder (), wihrend der tibrige Teil
des Kiirzels eingegeben wird. Werden "klebende" Tasten verwendet,
betrachtet das System diese Tasten nach einmaligem Driicken als ge-
halten. Wiinschen Sie horbare Riickmeldung vom System, sobald eine
Kontrolltaste ((Cirl) oder (AlD) gedriickt wird, aktivieren Sie die Checkbox
‘Piepston erzeugen, wenn eine Kontrolltaste gedriickt wird’. Wenn die
Checkbox ‘Deaktivieren, wenn zwei Tasten zusammen gedriickt werden’
aktiviert ist, "kleben" die Tasten nicht mehr, wenn zwei Tasten wirklich
gleichzeitig gedriickt wurden. Das System geht in diesem Fall davon aus,
dass das Tastaturkiirzel vollstindig eingegeben wurde.

Tastenwiederholung
Aktivieren Sie die Checkbox ‘Tastenwiederholung’ und regeln Sie
anschlieflend mittels der beiden Schieberegler ‘Verzogerung’ und
‘Geschwindigkeit’, nach welchem Zeitintervall die automatische Zeichen-
wiederholung bei andauerndem Driicken einer Taste in Kraft tritt und
mit welcher Geschwindigkeit (angegeben in Zeichen pro Sekunde) diese
Zeichen dann ausgegeben werden.

Den Effekt Ihrer Einstellungen kénnen Sie im Eingabefeld unten im Dia-
logfenster tiberpriifen. Wahlen Sie die beiden Parameter so, wie Sie Ihren
normalen Tippgewohnheiten entgegenkommen.

Die Einstellungen des Karteireiters ‘Filter’ im Uberblick:

Tastenverzogerung aktivieren
Um versehentliche Eingaben zu vermeiden, konnen Sie ein Zeitraum
festlegen, den eine Taste mindestens gedriickt und gehalten werden muss,
bevor die Eingabe vom System angenommen wird. Legen Sie weiterhin
fest, ob akustische Signale fiir das Driicken von Tasten, das Akzeptie-
ren eines Tastendrucks oder die Zurtickweisung eines Tastendrucks
ausgegeben werden sollen.

Ignorieren von Tasten aktivieren
Um doppelte Eingaben zu vermeiden, konnen Sie eine Zeitspanne an-
geben, die verstreichen muss, bevor eine anhaltend gedriickte Taste als
eine wiederholte Ausgabe des betreffenden Zeichens bewirkt. Aktivieren
Sie gegebenenfalls die Ausgabe eines akustischen Signals, falls eine Taste
abgewiesen wird.

Feststell-Tasten
Aktivieren Sie bei Bedarf eine akustische Riickmeldung vom System,
wenn eine Feststell-Taste gedriickt wird.
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Der letzte Karteireiter ‘Maus’ dient der Aktivierung der Tastaturmaus, das
heisst der Maussteuerung tiber die Pfeiltasten des Nummernblocks. Legen

Sie iiber die Schieberegler fest, mit welcher Maximalgeschwindigkeit sich der
Mauszeiger bewegen darf, welche Zeit bis zum Erreichen der Maximalge-
schwindigkeit verstreichen darf und welche Verzogerung zwischen Tastendruck
und Cursor-Bewegung auftreten soll.

Tastenkombinationen

Dieses Modul nutzen Sie, um globale Tastenkombinationen zu verwalten. Sie
legen hier die zu verwendenden Tastenkombinationen bei Texteingaben sowie
die Desktop-Tastenkombinationen fiir die Objekte Ihrer Arbeitsfliche fest.

Im Ubersichtsfenster sehen Sie eine Liste aller aktuell verfiigbaren Aktionen
samt deren Tastaturkiirzeln. Um eine Tastenkombination zu d&ndern oder zu
deaktivieren, klicken Sie auf die Zeile des entsprechenden Kiirzels. Sie werden
zur Eingabe eines neuen Kiirzels oder zum Loschen des aktuellen Kiirzels durch
Driicken der Taste aufgefordert. Nehmen Sie die gewtiinschte Aktion
vor, treten Thre Anderungen augenblicklich in Kraft. Entscheiden Sie sich dafiir
ein bestehendes Tastenkiirzel doch beizubehalten, klicken Sie ein weiteres Mal
auf die entsprechende Zeile und verlassen Sie den Dialog mit ‘Schlielen’.

Sound & Multimedia

Audio (Systemnachrichten)

Dieses Modul dient dazu, bestimmte Systemereignisse und Programmmeldun-
gen mit charakteristischen Tonsignalen zu verkniipfen. Das Dialogfenster glie-
dert sich in zwei Karteireiter (“Allgemein’ und ‘Klangereignisse’). Damit be-
stimmte Ereignisse auf der Arbeitsfliache akustisch an Sie als Benutzer weiterge-
geben werden konnen, aktivieren Sie bitte die beiden Checkboxen des Karteirei-
ters “Allgemein”:

Soundserver gemeinsam mit GNOME starten
Ein laufender Soundserver ist Voraussetzung fiir die Klangausgabe von
Ereignissen an den Benutzer.

Kldnge fiir Ereignisse
Diese Option aktivieren Sie, wenn Sie akustische Riickmeldung des Sys-
tems fiir bestimmte Ereignisse wiinschen.

Im zweiten Karteireiter legen Sie fest, welche Ereignisse und Programmmeldun-
gen mit welchen Klédngen verkniipft werden sollen. In der Listenansicht sind
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alle Programme aufgefiihrt, deren Meldungen bereits mit Kldngen verkniipft
sind. Um einen Klang zu testen, klicken Sie in der Liste auf die entsprechende
Meldung in der Spalte ‘Ereignis’ und anschlieffend auf “Wiedergabe’. Wollen Sie
den Klang Andern, klicken Sie auf ‘Ereignis’ und anschliefend auf ‘Auswéh-
len’. Im folgenden Dialog wéhlen Sie die gewtinschte Datei aus, verlassen den
Auswahldialog mit ‘OK’ und schlieffen den gesamten Audio-Dialog.

Kontrolizentrum

Diese Option startet das globale Kontrollzentrum Ihres GNOME-Arbeitsplatzes.
Neben den oben bereits ausfiihrlich beschriebenen Konfigurationsmodulen fin-
den Sie hier viele niitzliche Einstellungen, die allerdings eher selten benéttigt
werden und die deshalb im Rahmen dieser Dokumentation nicht behandelt
werden.

2.3 Dateimanagement mit Nautilus

Naufilus ist der Dateimanager und Betrachter von GNOME. Im Folgenden er-
halten Sie einen Uberblick iiber die grundlegenden Funktionen von Nautilus
und Hinweise zur Konfiguration. Weitere Informationen finden Sie auf den Hil-
feseiten zu Nautilus.

Navigieren in Nautilus

Nautilus hat eine dhnliche Navigation wie die meisten Webbrowser. Zum Offnen
eines Fensters klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen freien Platz auf
dem Desktop und wéhlen Sie ‘Neues Fenster’. Alternativ doppelklicken Sie auf
Ihren personlichen Ordner.

Das Standardfenster sehen Sie in Abbildung 2.1 auf der néchsten Seite. Mit den
Icons in der Werkzeugleiste konnen Sie vor- und zurtickgehen, eine Verzeich-
nisebene hochgehen, den Ladevorgang stoppen, neu laden oder zur Startseite
zurtickkehren. Unter ‘Ort’ sehen Sie den Pfad zum aktuellen Verzeichnis oder
zur aktuellen Datei. Dort konnen Sie direkt einen anderen Pfad angeben.

Das linke Fenster enthélt das aktuelle Objekt sowie einige Informationen dar-
tiber. Direkt tiber dem Fenster finden Sie ein Drop-Down-Menti, das standard-
mafig auf ‘Informationen’ gesetzt ist. Sie koénnen allerdings auf andere Anzei-
gen umschalten:
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Abbildung 2.1: Nautilus in Ihrem personlichen Verzeichnis

Baum

In der Baum-Ansicht sehen Sie den kompletten Verzeichnis-Baum Ihres

Systems.

Chronik

In der ‘Chronik’ sehen Sie Objekte, auf die Sie frither schon einmal zuge-

griffen haben.

Embleme

Uber ‘Embleme’ erhalten Sie alle verfiigbaren Embleme angezeigt. Diese
dienen dazu, Ihre Dateien zu markieren, beispielsweise als Kunst. Ziehen
Sie dazu das ‘art’ Emblem auf eine Datei, die Sie als Kunst auszeichnen
wollen. Um ein Emblem zu entfernen, ziehen Sie den Radiergummi tiber

die Datei.

Notizen

Uber ‘Notizen’ legen Sie individuelle Informationen zum Objekt an. Diese

Notizen werden zusammen mit dem Objekt gespeichert.
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Nautilus versucht anhand von Dateiinformationen, passende Icons fiir die Ob-
jekte zu wihlen. Fiir Bild- und Textdateien wird eine kleine Vorschau ausgege-
ben. Durch Doppelklick wird die Datei in einem Betrachter geotffnet. Im linken
Fenster wird unter ‘Informationen’ dann eine Liste moglicher Applikationen
zum Offnen der Datei ausgegeben. Die Datei kann nicht direkt in Nautilus bear-
beitet werden.

In Naufilus konnen Sie auch Lesezeichen anlegen. Wollen Sie Ihre Lesezeichen
bearbeiten, darauf zugreifen oder neue anlegen, gehen Sie zu ‘Lesezeichen’.

Dateiverwaltung

Verwenden Sie Drag & Drop zum Verwalten Ihrer Dateien in Nautilus. Zum Ver-
schieben von Dateien aus einem Verzeichnis ins nichste, verwenden Sie ‘Neu-
es Fenster’ aus dem Kontextmenii oder das Menii ‘Datei” unter Nautilus zum
Offnen zweier Fenster. Gehen Sie in einem Fenster zum Pfad der zu verschie-
benden Objekte. Im anderen Fenster gehen Sie zum Zielverzeichnis. Zum Ver-
schieben einer Datei ziehen Sie diese einfach zum Zielverzeichnis und lassen
Sie sie fallen. Das Kopieren ist etwas komplizierter. Klicken Sie mit der rech-
ten Maustaste auf das zu kopierende Objekt und wéhlen Sie ‘Duplizieren’. Zie-
hen Sie dann die Kopie zum neuen Verzeichnis. Das Kontextmenti, das tiber die
rechte Maustaste aufgerufen wird, besitzt Optionen zum Umbenennen sowie
weitere Bearbeitungsoptionen.

Konfiguration von Nautilus

Nautilus tibernimmt seine Standardschrift und weitere Informationen aus der
Desktop-Konfiguration. Wollen Sie spezifische Einstellungen fiir Nautilus vor-
nehmen, gehen Sie in einem Nautilus-Fenster auf ‘Bearbeiten’ und dann “Ein-
stellungen’. Der Konfigurationsdialog bietet Ihnen die vier Reiter: ‘Ansichten’,
“Verhalten’, ‘Symbolbeschriftungen” und “Vorschau'.

Unter “Ansichten’ stellen Sie die “Vorgabeansicht’ zum Anzeigen von Ordnern
zwischen ‘Symbol-Ansicht’ und ‘Listenansicht’ um. Fiir beide Optionen kénnen
Sie die Sortierung festlegen.

Unter ‘Verhalten” wihlen Sie zwischen Einfach- und Doppelklick und bestim-
men, was mit ausfiihrbaren Dateien geschehen soll. Sie konnen bei Aktivierung
gestartet oder der Programmtext angezeigt werden. Dartiiber hinaus legen Sie
fest, wie die Miillabfuhr funktionieren soll. Wenn Sie den Miilleimer leeren,
konnen Sie eine Sicherheitsabfrage einbauen, ob die Daten wirklich geldscht
werden sollen. Und Sie konnen ‘Einen Loschbefehl bereitstellen, der den Miill
umgeht.” In diesem Fall werden die Daten sofort gelscht.
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Unter ‘Symbolbeschriftungen’ befinden sich drei Schalter, tiber die Sie Art und
Reihenfolge der Informationen zu Symbolen festlegen. Im “Vorschau’-Dialog
aktivieren Sie fiir bestimmte Datei-Typen die Vorschau-Bilder.

2.4 Nitzliche Dienstprogramme

GNOME enthiilt eine Vielzahl an Applets und Applikationen. Hier erhalten Sie
lediglich eine Einfithrung zu den niitzlichsten und interessantesten. Diese sind
alle kompatibel zum Konfigurationsschema von GNOME.

Woérterbuch

Das Worterbuch ist ein niitzliches Applet zum Nachschlagen der Schreibweise
und Bedeutung von Wértern. Da es auf ein Online-Wérterbuch zugreift, ist eine
Internetverbindung erforderlich. Rufen Sie es aus dem Hauptmenti mit ‘Pro-
gramme’ [J ‘Zubehor’ O "‘Mehr’ [ ‘Worterbuch” auf.

Warterbuch Hilfe
Wort: ﬂinux E] @wm nachschlagen

"Jargon File (4.3.0, 30 APR 2001)"

Linux /lee'nuhks/ or /li'nuks/, _not_ /li'nuhks/ n. The free Unix
workalike created by Linus Torvalds and friends starting about 199
prenunciation /li'nuhks/ is preferred because the name "Linus' has &
fee/ sound in Swedish (Linus's family is part of Finland's 6%
ethnic-Swedish minority) and Linus considers English short (il to be
closer to /ee/ than English long /if. This may be the most remarkat
hacker project in history -- an entire clone of Unix for 386, 486 and
Pentium micros, distributed for free with sources over the net (port:
Alpha and Sparc and many other machines are also in use).

Bearbeiten

Linux is what GNU aimed to be, and it relies on the GNU toolset. Bl
the Free Software Foundation didn't produce the kemel to go with 1
] J C

(Suche abgeschlossen

Abbildung 2.2: Das Worterbuch unter GNOME

Geben Sie in das Feld ‘Wort” den gesuchten Begriff ein. Im Menti haben Sie un-
ter ‘Worterbuch’ die Wahl zwischen ‘Wort nachschlagen” und ‘Rechtschreib-
prifung’. Standardmafiig wird die Anfrage an den englischen Server dict.org
geschickt. Rufen Sie aus dem Menii ‘Bearbeiten” den Punkt ‘Einstellungen” auf,
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um einen anderen Server auszuwahlen (siehe Abbildung 2.2 auf der vorherigen
Seite). Bei dict.org konnen Sie zwischen verschiedenen Datenbanken wihlen,
wenn Sie nach Spezialwortschatz wie Jargon oder Computerfachsprache su-
chen. Unter ‘Standardvorgehen’ stellen Sie ein, ob nach genau dem bestimmten
Wort gesucht werden soll, nach Wortteilen oder auch Prafix oder Suffix des an-
gegebenen Wortes. Unter ‘Hilfe’ rufen Sie mit ‘Inhalt’ das Online-Handbuch
zum Programm und {iiber ‘Info” Angaben zu Autor und Version des Programms
auf.

Archive verwalten mit dem File Roller

Mit dem File Roller verwalten Sie unter GNOME Dateiarchive. Dieses Pro-
gramm verarbeitet Archive der folgenden Dateitypen: .tar ,.tar.gz ,.tgz ,
tarbz ,.tarbz2 ,.tar.Zz ,.zip ,.lha ,.rar ,.zh ,.ear ,.ar und
.war . Sie konnen die Inhalte der Archive bequem aus dem File Roller heraus
mit anderen Programmen ansehen, ohne die Archive selbst entpacken zu miis-
sen. Der File Roller unterstiitzt einfaches Drag & Drop, das heisst Sie konnen
problemlos Dateisymbole von der Arbeitsfliche oder aus dem Dateimanager
(Nautilus) direkt in den File Roller Dialog ziehen und dort fallenlassen.

Um ein neues Archiv anzulegen, starten Sie den File Roller tiber ‘Programme’ [
‘Zubehor’ [ ‘Mehr’ O “File Roller’. Rufen Sie den Mentipunkt ‘Datei’ 1 ‘Neu’
auf. Im folgenden Dialog geben Sie im linken Fenster an, in welchem Verzeich-
nis Thr neues Archiv angelegt werden soll. Im Eingabefeld unterhalb geben Sie
den Dateinamen des anzulegenden Archivs an — allerdings ohne Dateiendung.
Den Typ des Archivs legen Sie {iber das Drop-Down-Menii oberhalb des Na-
mensfeldes fest. Verlassen Sie den Dialog mit ‘OK’ und kehren Sie zur File Roller
Hauptansicht zurtick. Das noch leere Archiv konnen Sie nun fiillen, indem Sie
bestimmte Dateien per Drag & Drop von der Arbeitsfliche oder aus dem Datei-
manager einfiigen oder indem Sie den Mentipunkt ‘Bearbeiten’ [] ‘Dateien hin-
zufligen” aufrufen. Im folgenden Dialog wihlen Sie eine oder mehrere Dateien
(halten Sie (Ctr), um mehrere Dateien gleichzeitig zu selektieren) oder Verzeich-
nisse aus und legen bei Bedarf noch einige fortgeschrittene Optionen fest, die
das Zusammenstellen des Archivs vereinfachen:

Nur hinzufiigen, falls neuer
Sollte das Archiv bereits eine Datei gleichen Namens enthalten, wird diese
Datei nur hinzugefiigt, wenn die Datei neuer ist als die bereits im Archiv
vorhandene.

Unterverzeichnisse einschliefien
Wollen Sie ein gesamtes Verzeichnis einpacken, aktivieren Sie diese Opti-
on, um alle Unterverzeichnisse miteinzupacken.
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Sicherungskopien (*~) ausschliefen
Sie vermeiden unnétigen Datenmdill, wenn Sie schon bei der Erstellung
die Aufnahme von Sicherungskopien ins Archiv verhindern.

Versteckte Dateien (.*) ausschliefien
Versteckte Dateien enthalten selten fiir Sie als Benutzer relevante Da-
ten und werden standardmaflig nicht ins Archiv gepackt, um das
Datenvolumen gering zu halten.

Dateien ausschliefSen
Schliefien Sie explizit bestimmte Dateien vom Archiv aus. Diese Option
bietet sich an, wenn Sie ganze Verzeichnisse einpacken wollen, aber
bestimmte Dateien vom Archiv ausnehmen wollen. Sie konnen hier auch
statt Dateinamen bestimmte Suchmuster eingeben.

Grof3/Kleinschreibung ignorieren
Der File Roller ignoriert unterschiedliche Schreibung von Dateinamen und
-endungen, wie z.B. JPEGoder jpeg .

Nachdem Sie die Auswahl und Konfiguration abgeschlossen haben, verlassen
Sie den Dialog und haben das fertige Archiv an der gewtinschten Stelle zur
weiteren Verarbeitung liegen. Um ein Archiv zu entpacken, laden Sie es in den
File Roller und klicken auf ‘Bearbeiten” I ‘Entpacken in...” und geben das Ziel-
verzeichnis an.

2.4. Nutzliche Dienstprogramme
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Mit OpenOffice.org steht Ihnen ein umfangreiches und leistungsfahiges Office-
Paket fiir Linux zur Verfiigung. Ob Sie Texte schreiben, mit Tabellenkalkulatio-
nen arbeiten, Grafiken oder Priasentationen erstellen, OpenOffice.org bietet fiir
alle Anforderungen im Officebereich das richtige Werkzeug. Nattirlich garan-
tiert Ihnen dieses Programm Kompatibilitdt Ihrer Daten tiber Betriebssystem-
grenzen hinweg. Sie kénnen auch Dateien von Microsoft Office 6ffnen, bear-
beiten und wieder im Microsoft-Format abspeichern. Sie lernen hier die ersten

Die Office Suite
OpenOffice.org

Schritte mit OpenOffice.org.
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Hinweis

Der Name "OpenOffice" ist ein registriertes Produkt von Sun, daher darf
das Open Source-Office-Paket diesen Namen nicht tragen. Es wurde
deshalb "OpenOffice.org" genannt.

Hinweis ]

3.1 Der OpenOffice.org Schnelistarter

Der Schnellstarter stellt hnen eine Reihe praktischer Zusatzfunktionen fiir
OpenOffice.org zur Verfiigung.

Wenn Sie den Schnellstarter zum ersten Mal {iber das Hauptmenii (‘Programme’
O ‘Zubehor’ O ‘Mehr’ [ ‘OpenOffice.org Schnellstarter’) aufrufen, werden Sie
gefragt, ob Sie den Schnellstartmodus des Programmes nutzen mochten. Wenn
Sie haufig mit OpenOffice.org arbeiten und tiber ausreichend Arbeitsspeicher
verfiigen, werden Sie an dieser Funktion Gefallen finden.

&
= Offnen... Strg+0
Zuletzt gedffnete Dateien 3

1. OpenOffice.org Calc (Tabellenkalkulation)
77 OpenOffice.org Draw (Zeichnung)
“| OpenOffice.org Global (Alle Typen)
‘2] OpenOffice.org Math (Farmel Editor)
%] OpenOffice.org Web (Webpage Editon)
7] OpenOffice.org Writer (Textverarbeitung)
& Starte mit..
Q OpenOffice.org Schnellstarter einrichten...
“4 Starte OpenOffice.org Drucker Administration

Hilfe 3

[@) Beenden Strg+Q

atio

Abbildung 3.1: Der OpenOffice.org Schnellstarter

Nach dem Start des Programmes erscheint im rechten unteren Rand des Bild-
schirms das Schnellstarter-Symbol. Wenn Sie mit der rechten Maustaste darauf
klicken, 6ffnet sich ein Menti mit vielfaltigen Moglichkeiten (siehe Abb. 3.1): Sie
konnen die einzelnen Applikationen des OpenOffice.org-Bliropaketes direkt
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anwahlen, komfortabel auf Ihre zuletzt mit dem Schnellstarter gedffneten Da-
teien zugreifen oder ein Dokument per Vorlage erstellen. Unter ‘OpenOffice.org
Schnellstarter einrichten...” passen Sie dariiber hinaus eine Reihe von Einstellun-
gen Thren individuellen Wiinschen an.

Einmal gestartet wird der Schnellstarter nach Threr Anmeldung an der grafi-
schen Benutzeroberfliche automatisch aktiviert. Méchten Sie das Programm
nicht weiter verwenden, reicht ein Klick auf ‘Beenden’ im Schnellstarter-Mentii
(sieche Abb. 3.1 auf der vorherigen Seite).

3.2 Ubersicht iiber die Programme

OpenOffice.org umfasst verschiedene Programme, die miteinander interagie-
ren kénnen:

OpenOffice.org Writer Leistungsfdhiges Textverarbeitungsprogramm

OpenOffice.org Calc Tabellenkalkulation mit Chart-Programm (zum
Erstellen von Diagrammen)

OpenOffice.org Draw Zeichenprogramm zum Erstellen von Vektorgra-
fiken

OpenOffice.org Math Programm zum Erstellen mathematischer For-
meln

OpenOffice.org Impress  Programm zum Erstellen von Prasentationen
Tabelle 3.1: Die verfiigbaren Programme in OpenOffice
Der Schwerpunkt dieser Beschreibungen liegt bei Writer und Calc. Die anderen

Programme sind nur kurz besprochen. Weiterfiihrende Informationen finden Sie
in der Onlinehilfe (siehe auch Abschnitt Hilfe auf der nachsten Seite).

3.3 Erste Schritte

Der folgende Abschnitt gibt einen Uberblick iiber die Moglichkeiten von
OpenOffice.org. Aufierdem stellen wir Ihnen die wichtigsten Konfigurations-
moglichkeiten vor.

SUSE Linux Desktop — Benutzerhandbuch

Bio oo OuUadO aling eo1O alq

65



66

Hilfe

Hilfe zu OpenOffice.org erhalten Sie jederzeit im Menti ‘Hilfe’. Gleichzeitig
konnen Sie auswihlen, wie umfangreich diese ausfallen soll:

1. Wenn Sie sich in ein Thema einlesen wollen, werden Sie in der Regel im
Menti unter ‘Hilfe’ O ‘Inhalt’ fiindig. Hier werden Sie tiber die entspre-
chenden OpenOffice.org-Programmteile wie Writer, Calc, Impress usw.
informiert.

2. Wenn Ihnen die Informationsfiille zu grof ist, probieren Sie den ‘Help-
Agent’ aus. Er aktualisiert sein Fenster immer dann, wenn Sie in
OpenOffice.org verschiedene Aktionen ausfiithren und gibt Tipps. Ak-
tivieren Sie dazu den Eintrag ‘Help-Agent’ im ‘Hilfe’-Menti.

3. Falls Sie nur minimale Informationen benétigen, dann probieren Sie “Tipp’
oder “Aktive Hilfe” aus. Beide zeigen einen Hilfetext an, wenn Sie mit dem
Mauszeiger z. B. auf ein Piktogramm zeigen. Bei ‘Aktive Hilfe” ist der Text
ausfiihrlicher.

B Tipp
Wenn Sie unsicher sind, ob die Funktionen aktiviert sind oder nicht, dann

klicken Sie auf das ‘Hilfe’-Menti. Ein Hakchen am jeweiligen Mentipunkt
zeigt den Status an (Hdkchen sichtbar = Funktion aktiviert).

Tipp

Fiir den Anfang ist sicherlich ‘Tipp’ und/oder ‘Aktive Hilfe’ (beide zu finden im
‘Hilfe’-Menti) sehr niitzlich. Wenn Sie mit OpenOffice.org vertrauter geworden
sind, konnen Sie diese Unterstiitzung leicht wieder abschalten.

Konvertierung von Microsoft Office-Dokumenten

Dokumente von Microsoft Office bearbeiten Sie in OpenOffice.org pro-
blemlos weiter. Dazu rufen Sie im ‘Datei’-Menti unter ‘Autopilot” den Befehl
‘Dokumenten-Konverter. .. " auf.

Nun konnen Sie das Dateiformat wihlen, das Sie konvertieren wollen. Verschie-
dene StarOffice- und Microsoft-Office-Formate stehen zur Wahl. Klicken Sie an-
schlieSend auf ‘Weiter’ und geben Sie an, wo OpenOffice.org nach zu konver-
tierenden Dokumenten suchen und in welchem Verzeichnis es die umgewan-
delten Dateien ablegen soll. Uberpriifen Sie auch die weiteren Einstellungen auf
dieser Seite.

3.3. Erste Schritte



Hinweis

Mochten Sie Dokumente von einer Windows-Partition tibernehmen,
finden Sie diese in aller Regel unterhalb von /windows/

Hinweis ]

Durch einen Klick auf ‘Weiter” gelangen Sie zu einer Seite mit Zusammenfas-
sungen. Hier konnen Sie Ihre Angaben nochmals tiberpriifen. Mit einem Klick
auf ‘Konvertieren’ starten Sie die Konvertierung.

Globale Einstellungen vornehmen/éndern

Globale Einstellungen lassen sich unter dem Eintrag ‘Optionen” im Menii ‘Ex-
tras’ vornehmen. Ein Fenster wie in Abbildung 3.2 6ffnet sich.

@ Optionen - OpenOffice.org - Ansicht g

B OpenOfiice.org

EBenutzerdaten Darstellung Wiederherstellen
Allgemein Erscheinungsbild Standard - W Bearbeitungsansicht
Arbeitsspeicher
. S ™ Gefiffnete Fenster
Skalierung 100% — -
Drucken
Hilfsprogramme W Bildschirmschriften glatten 30-Darsteliung
Pfade _ o
Farben ah |3 EI, Pixel v QOpenGL henutzen

Schriftersetzun
9 W nenii folgt Mauszeiger o @i Mg

Sicherheit
Laden/Speichemn I Einzeilige Registerkarten ¥ Dithering henutzen
Spracheinstellungen
r i ™ Volldarstellung bei Interaktion
Internat Farhige Registerkarten Vi it}
Textdokument ¥ orschau in Schrifienlisten
- Maug

=]

HTML-Dakument

- " R,
Tabellendokument Inaklive hMenieintrige

=]

Mauzpositionierng

Prasentation W Sehrifien Historie ‘Keme automatische Positionierung j
Zeichnung
™ GroBe Symhole
Formel Mittlere Maustaste
Diagramm W Flache Symhole
Datenquellen ‘Z\mschenamage einfligen J

W Icons in Menils anzeigen

ok Abbrechen | Hilfe ‘ Zurick ‘

Abbildung 3.2: Der Optionen-Dialog im Menii Extras

Auf der linken Seite des Optionen-Mentis sehen Sie die diversen Einstellungs-
moglichkeiten. Diese sind in einer Baumstruktur angeordnet.

‘OpenOffice.org’
Hier haben verschiedene Grundeinstellungen ihren Platz. Benutzerdaten
wie Adresse und E-Mail werden hier ebenso eingetragen wie wichtige
Pfade und Einstellungen fiir Drucker und externe Programme.
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‘Laden/Speichern’
In diesem Dialog kénnen Sie das Offnen und Schlieen von Dateien fest-
legen. Neben allgemeinen Einstellungen gibt es eine Reihe spezieller
Parameter, mit denen der Umgang mit Fremdformaten angepasst werden
kann.

‘Spracheinstellungen’
Einstellungen zu Sprache und Linguistik finden Sie in diesem Meni.
Gebietsspezifische Parameter und die Rechtschreibpriifung konnen Sie
hier ebenfalls verdndern. Auch die Unterstiitzung asiatischer Sprachen
lasst sich hier aktivieren.

‘Internet’
Proxy- und Suchmaschineneinstellungen lassen sich in diesem Menii
vornehmen.

‘Textdokument’
Globale Einstellungen zur Arbeit mit Textdokumenten legen Sie hier fest,
etwa die Grundschriften und das Layout.

‘HTML-Dokument’
Alle mit der Internetfunktionalitit von OpenOffice.org in Zusammen-
hang stehende Parameter kénnen in diesem Menti verdndert werden.

‘Tabellendokument’
In diesem Menti finden Sie verschiedenste Einstellungen zu Calc, zum
Beispiel fiir Sortierlisten und Raster.

‘Prdsentation’
Die Einstellungen fiir Ihre Prasentationsdokumente legen Sie hier fest. Sie
konnen beispielsweise die Mafieinheit eingeben, mit der die Ausrichtung
am Raster erfolgen soll.

‘Zeichnung’
Unter dem Mentipunkt Zeichnung konnen Sie den Mafistab, das Raster,
den Druckbereich und dhnliches festlegen.

‘Formel’
Erweiterte Druckoptionen und -format werden hier angeboten.

‘Diagramm’

Fiir Ihre neu angelegten Chart-Diagramme legen Sie hier die Grundfarben
fest.

68 3.3. Erste Schritte



‘Datenquellen’
Einstellungen zum Zugriff auf externe Datenquellen konnen Sie in diesem
Menii vornehmen.

Hinweis

Alle hier gemachten Vorgaben wirken global, d.h. wenn Sie in diesem Dia-
log Einstellungen vornehmen, wird beim Offnen eines neuen Dokuments
diese Voreinstellung standardmaissig tibernommen.

Hinweis ]

3.4 Textverarbeitung mit
OpenOffice.org Writer

Texte mit dem Autopiloten erstellen

Wenn Sie bestimmte Vorstellungen oder Vorgaben fiir Thren Text nutzen, dann
sollten Sie den Autopiloten benutzen. Dieser ist ein kleines Programm, das Ihre
Eingaben entgegennimmt und daraus einen fertigen Text nach einer vorgegebe-
nen Vorlage erzeugt.

Wenn Sie z. B.einen Geschiftsbrief erstellen wollen, dann klicken Sie im Menii
‘Datei’ auf ‘Autopilot’. Im erscheinenden Untermenii wéhlen Sie ‘Brief...” an.
Ein Dialog wie in Abbildung 3.3 auf der néchsten Seite abgebildet 6ffnet sich:

Bei Klick auf ‘Weiter” kommen Sie zur nidchsten Seite. Falls Sie Eingaben wieder-
holen wollen, wihlen Sie ‘Zurtick’. Ein Klick auf ‘Fertig stellen’ baut aus Thren
Eingaben den Brief auf. ‘Abbrechen’ schliefsit den Dialog und mit ‘Hilfe” konnen
Sie sich den Hilfetext im Help-Agent anzeigen lassen.

Die folgende Liste zeigt die einzelnen Seiten und Ihre Eingaben. Denken Sie
daran, dass Sie nicht alles eingeben miissen. Sie konnen jederzeit Ihren Brief
durch ‘Fertig stellen” erzeugen lassen.

1. Entscheiden Sie, ob Sie einen Geschifts- oder Privatbrief schreiben moch-
ten. Drei Stilarten werden angeboten: modern, klassisch oder dekorativ.

2. Option, eine Grafik einzufiigen und zu platzieren.

3. Geben Sie Ihren Absender ein und bestimmen Sie die Position und die
Grofle des Absenderfelds.
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B AutoPilot Brief §

Filr welche Art Brief michten Sie diese Vorlage erstellen?

& Geschanshiet

" Privathrief

Welche Gtilat méchten Sie verwenden?

& Modem

 Klagsisch

" Dekorativ

Hilfe | Abbrechen ‘ | Weiter > ‘ Eerig stellen

Abbildung 3.3: Der Autopilot unter OpenOffice.org

Angaben zum Empfanger konnen Sie auf dieser Seite vornehmen.
Einstellungen fiir Datum, Betreffzeile und Seitenzahlen.
Fufizeilen und Seitenrdander konnen hier eingegeben werden.

. Einstellungen fiir die Kopfzeilen.

Felder fiir Dokumenteninfos, Dateiname etc.

© ©® N e W A

Abschliefsende Frage, auf welchem Drucker das Dokument und in wel-
chen Féllen Thr Logo und Absender ausgegeben werden sollen.

Klicken Sie abschliefSend auf ‘Fertig stellen’. OpenOffice.org erstellt dann aus
Ihren Vorgaben einen kompletten Brief. Jetzt miissen Sie noch den Brieftext ver-
fassen. Beachten Sie, dass es noch andere niitzliche Autopilotfunktionalitdten
gibt. So lassen sich etwa Faxe, Agendas, Memos und Prasentationen per Autopi-
lot steuern.

Texte ohne den Autopiloten erstellen

Ein neues Textdokument legen Sie durch Anklicken von ‘“Textdokument’” im Me-
nii ‘Datei” unter ‘Neu’ an. Sie kénnen nun mit dem Schreiben beginnen. Wenn
Sie ein neues Dokument begonnen haben, wird unter der standardméfiigen
Funktionsleiste noch eine zweite (Objektleiste) eingeblendet. Bewegen Sie die
Maus tiber ein Icon, erscheint ein kurzer Hilfetext. Beachten Sie, dass Sie Thre
Texte auch mit dem Stylist formatieren konnen (siehe dazu Abschnitt Arbeiten
mit dem Stylist auf der ndchsten Seite.

3.4. Textverarbeitung mit OpenOffice.org Writer



Markierung von Text

Um einen Text zu markieren, klicken Sie auf die Stelle, die Sie markieren wol-
len, halten die Maustaste gedriickt und tiberstreichen mit dem Mauszeiger den
Buchstaben, das Wort, die Zeile oder den Absatz. Sie erkennen die Markierung
daran, dass der Text jetzt weifs auf schwarz erscheint. Wenn Sie die gewtiinschte
Auswahl getroffen haben, lassen Sie die Maustaste los. Jetzt konnen Sie mit ei-
nem Klick auf die rechte Maustaste ein so genanntes Kontextmenii 6ffnen (siehe
Abbildung 3.4). Im Kontextmenti &ndern Sie die Schrift, den Schriftstil u. a..

A Schrit
AV Griibe
St

Austichtung

v vy v v v

Zeilenabstand

48 Zeichen...

& phpsatz..

P seite..

i Mummerisrung/autzahlung,

GroB-AKleinschreibung »

Absatzvorlage bearbeiten...

ER Einfigen Strg+y

Abbildung 3.4: Das Kontextmenii

Der Navigator zeigt Ihnen nicht nur Informationen zum Inhalt Thres Doku-
ments an, mit ihm bewegen Sie sich auch zielgerichtet an verschiedene Stellen
Ihres Dokuments. So konnen Sie sich bei Writer mit dem Navigator schnell einen
Uberblick iiber die verfiigbaren Kapitel holen. Oder Sie wollen wissen, welche
Grafiken sich in diesem Dokument verbergen: Auch dann hilft Ihnen der Navi-
gator. Abbildung 3.5 auf der nédchsten Seite zeigt den Navigator innerhalb von
Writer.

Beachten Sie, dass je nach Dokument-Typ der Inhalt des Navigators variiert Den
Navigator rufen Sie tiber auf das ‘Bearbeiten’-Menti unter ‘Navigator” auf.

Arbeiten mit dem Stylist

Der Stylist bietet diverse Moglichkeiten der Textformatierung. Durch Aufruf
von ‘Stylist” im Menii ‘Format’ bzw. durch Driicken der Taste kann er jeder-
zeit an- und abgeschaltet werden. Abbildung 3.6 auf Seite 73 zeigt das Dialog-
fenster des Stylisten:
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B Grafiken

(@&* OLE-Ohjekie
=5 Textmarken
= Bereiche

& Hyperlinks
=3 Referenzen

= Verzeichnisse
&), Matizen

|unbenannt1 (akliv) j

Abbildung 3.5: Der Navigator innerhalb von Writer

Eine Vorlage ist ein unter einem bestimmten Namen bekanntes Sortiment defi-
nierter Vorgaben, wie etwa Einzug, Schriftstil, -farbe und -grofse.

B Tipp
Am unteren Rand des Stylisten sehen Sie ein Listenfeld. Steht dort ‘Auto-
matisch’, versucht OpenOffice.org all hier sinnvollen Vorlagen anzubie-

ten. Ist der Punkt “Alle’ eingestellt, werden alle Vorlagen dieser Gruppe
angezeigt.

Tipp
Die Formatierung des Textes kann dabei hart oder weich erfolgen:

Harte Formatierung
Ein Textbereich wird direkt einem Textattribut zugewiesen. Hart heisst
das deshalb, weil es harte Arbeit ist, diese Formatierung(en) wieder zu
entfernen, falls Anderungen gewiinscht werden.

Diese Vorgehensweise bietet sich nur bei kleinen Texten an (etwa Briefe
oder Artikel). Trotzdem das eine schnelle und intuitive Moglichkeit.

Weiche Formatierung
Der Text wird nicht direkt formatiert, sondern einer Vorlage zugewiesen.
Diese kann sehr einfach modifiziert werden. Somit wird bei Anderung

3.4. Textverarbeitung mit OpenOffice.org Writer
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i o 7> %s [H
Gegeniherstellung
GruBformel

Marginalie

Standard

Textkiirper

Textkirper Einrickung
Textkirper Einzug
Textkiirper Einzug negativ
Uberschrift

Oberschrift 1

Uberschrift 10

Oberschrift 2

Oberschrift 4
Oberschrift 5
Oberschrift &
Oberschrift 7
Operschrift &
Uberschrift 9
Unterschrift

|Automatisch j

Abbildung 3.6: Der Stylist fiir Writer

der Vorlage automatisch auch die Formatierung des zugewiesenen Textes
aktualisiert.

Diese Formatierung bietet sich bei grofSeren Textaufkommen wie Diplom-,
Doktorarbeiten und Biicher an. Sie ist zwar nicht ganz so intuitiv; aller-
dings — wenn weitreichende Formatierungsédnderungen gewiinscht wer-
den —ist dies sehr schnell und bequem zu erledigen. Falls unterschiedli-
che Layouts probiert werden sollen, ist dies ein entscheidender Vorteil.

Der Stylist bietet Ihnen verschiedene Vorlagen fiir die unterschiedlichsten For-
matierungssituationen an:

Absatzvorlagen
Einziige und Abstdnde, Silbentrennung, Tabulatoren, Ausrichtung,
Schrift, Initialen.

Zeichenvorlagen
Schriftart, -grofie, Sprache.

SUSE Linux Desktop — Benutzerhandbuch

Bio oo OuUadO aling eo1O alq



74

Rahmenvorlagen
Position, Verankerung, Umrandung.

Seitenvorlagen
Kopfzeile, Fufizeile, Rdnder und Spalten.

Nummerierungsvorlagen
Bei Aufzahlungspunkten (Bullets), Nummerierungsart, Gliederung, Grafi-
ken, Position, Optionen.

Zuweisen von Absdizen mit dem Stylist

Wenn Sie einem Absatz eine Vorlage zuweisen wollen, kann Ihnen der Stylist
viel Arbeit abnehmen:

1. Markieren Sie den Namen der Vorlage, die Sie verwenden wollen, im Sty-
listen.

>

2. Klicken Sie auf das Eimersymbol im Stylisten:

3. Durch Mausklick auf die jeweiligen Absatze wird die ausgewdhlte Vorla-
ge zugewiesen.

4. Zum Abschalten driicken Sie die (Esc)Taste oder klicken Sie das Eimer-
symbol nochmals an.

Erzeugen einer neuen Vorlage

Sie konnen sehr einfach Ihre Vorlagen selbst erstellen, indem Sie folgende
Schritte ausfiihren:

1. Formatieren Sie wie gewiinscht einen Absatz oder ein Zeichen. Sie kon-
nen auch im Menii ‘Format’ die Befehle ‘Zeichen. ..’ bzw. ‘Absatz. ..’ nut-
zen.

2. Klicken Sie mit der linken Maustaste im Stylisten auf ‘Neue Vorlage aus
Selektion’ (rechts neben dem Eimersymbol).

3. Geben Sie fiir Ihre Vorlage einen Namen ein und klicken Sie auf OK.
Jetzt konnen Sie unter dem soeben eingegebenen Namen Ihre Vorlage fiir an-
dere Absitze nutzen. Falls Sie einmal bestimmte Details &ndern wollen, wihlen

Sie den Namen an und klicken mit der rechten Maustaste auf ‘dndern’. Im er-
scheinenden Dialog lassen sich die Einstellungen vornehmen.

3.4. Textverarbeitung mit OpenOffice.org Writer



Einfligen einer Tabelle

Eine Tabelle erstellen Sie, indem Sie auf das ‘Einfiigen’-Icon in der Werkzeu- %
gleiste klicken und ein paar Sekunden halten. Es 6ffnet sich eine weitere Werk-
zeugleiste, mit der Sie Ihre Auswahl noch weiter spezifizieren konnen. Wenn Qh
Sie mit dem Mauszeiger das dritte Icon tiberstreichen, 6ffnet sich darunter ein o)
Gitternetz. Abbildung 3.7 zeigt den Sachverhalt: ®
w
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Abbildung 3.7: Tabelle einfiigen iiber die Werkzeugleiste

Wenn Sie beispielsweise eine Tabelle mit zwei Spalten und zwei Zeilen brau-
chen, fahren Sie einfach mit der Maus tiiber das Gitternetz. Beim Dariiberstrei-
chen werden die Linien automatisch schwarz und zeigen so die aktuelle Aus-
wahl der Zeilen und Spalten an. Mit einem Klick wird die Tabelle in den laufen-
den Text an der aktuellen Cursorposition eingefiigt.

B Tipp
Das ‘Einfiigen’-Icon &ndert sich, je nachdem, was Sie zuletzt eingeftigt

haben. Sie kénnen kurz darauf klicken und gleich die gewtinschte Aktion
auslosen, ohne umsténdlich das ganze Popup-Menii zu 6ffnen.

Tipp

EinfiUgen einer Grafik

Grafiken lassen sich, wie im vorigen Abschnitt erw&hnt, mit der vertikalen
Werkzeugleiste einfiigen (zweites Icon von links). Alternativ Wahlen Sie ‘Ein-
figen’ O ‘Grafik’ O ‘Aus Datei...” aus.

Ein Dialogfenster 6ffnet sich. Wéhlen Sie die entsprechende Datei aus. Falls Sie
auf ‘Vorschau’ klicken, wird auf der rechten Seite der Inhalt der Datei angezeigt.
Beachten Sie, dass bei grofieren Bildern dieser Vorgang ein wenig dauern kann.

SUSE Linux Desktop — Benutzerhandbuch 75




76

Nachdem Sie Ihre Auswahl getroffen haben, erscheint das eingefiigte Bild an
der Cursorposition. Aktivieren Sie die Grafik (diese konnen Sie an den acht
Quadraten um die Grafik erkennen). Im Kontextmentii rufen Sie jetzt den Befehl
‘Grafik...” auf; der erscheinende Dialog bietet Ihnen vielfdltige Einstellungen
an. So lasst sich beispielsweise der Umlauf des Textes um die Grafik oder die
Umrandung festlegen.

Falls Sie die Grofde der Grafik dandern wollen, klicken Sie direkt auf die Grafik.
An allen vier Ecken und Seiten erscheinen kleine, griine Quadrate, die eine ak-
tivierte Grafik anzeigen. Klicken Sie einen dieser , Griffe” an, halten und ziehen
Sie ihn in die gewtinschte Richtung. Sie erkennen einen gestrichelten Rahmen.
Lassen Sie die gedriickte Maustaste los — die Grafik wird jetzt auf Ihre Ande-
rung skaliert.

Wenn Sie nicht die Grofde sondern nur die Position dndern, klicken Sie die Gra-
fik an und halten Sie die Maustaste gedrtickt. So konnen Sie das Bild an die ge-
wiinschte Position schieben.

3.5 Tabellenkalkulation mit
OpenOffice.org Calc

Einfihrung

Calc ist die Tabellenkalkulation in OpenOffice.org. Mit diesem Programm kon-
nen Sie Thre privaten oder geschiftlichen Berechnungen vornehmen. Calc kon-
nen Sie aus Writer durch Klicken auf ‘Datei’ O ‘Neu’ [ ‘Tabellendokument’
starten.

Nach dem Start prasentiert Ihnen Calc eine leere Tabelle. Diese ist eingeteilt in
Zeilen und Spalten: Die Zeilen sind arabisch von oben nach unten durchnum-
meriert, die Spalten alphabetisch von links nach rechts. Am Kreuzungspunkt
einer Spalte mit einer Zeile liegt eine so genannte ,,Zelle”. Jede Zelle hat eine
eindeutige Adresse. So kennzeichnet z. B. die Adresse der Zelle B3 die zweite
Spalte (B) und die dritte Zeile. Diese Adresse wird auch links-oben neben der
Eingabezeile angezeigt.

Jede Zelle kann einen Inhalt enthalten. Als Inhalt kommen Zahlen, Text, Datum,
Zeit, Wahrungen und Formeln in Frage.

Eine Zelle kann aktiv sein oder nicht. Eine aktive Zelle ist mit einem dicken,
schwarzen Rahmen versehen. Mit den Cursortasten (oder durch Mausklick)
konnen Sie die Aktivierung verschieben. Wenn eine Zelle aktiv ist (und nur
dann), kénnen Sie sie bearbeiten.

3.5. Tabellenkalkulation mit OpenOffice.org Calc



Zellattribute dndern

Wenn Sie in eine Zelle etwas eintragen wollen, schreiben Sie einfach hinein. Tex-
te werden standardmafig linksbiindig, Zahlen rechtsbiindig ausgerichtet. Be-
statigen Sie mit der (O )Taste. Wenn Sie die Formatierung Threr Zelle(n) 4ndern
wollen, konnen Sie durch Driicken der rechten Maustaste ein Kontextmeniti 6ff-
nen. Unter ‘Zellen formatieren” 6ffnen Sie ein Fenster, in dem Sie die nttigen
Einstellungen vornehmen kénnen. Innerhalb des Fensters gibt es sieben Reiter
(von links nach rechts): Zahlen, Schrift, Schrifteffekt, Ausrichtung, Umrandung,
Hintergrund und Zellschutz (siehe Abbildung 3.8):

Zellattribute g

Zahlen | Schrift | Schrifteffekt | Ausrichiung | Umrandung | Hintergrund | Zellschutz |
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Eategorie Format Sprache
Blle |Standard j
Benutzerdefiniert -1234
REIRH

Prozent -1.254
Wiahrung -1.234,12
Diatum -1.234,12
Zeit
‘Wissenschaft j 1234,57
Optianen

Machkommastelien ] : ™ Megativ in Rot

Fiihrende MNullen 1 : ™ Tausenderpunkt
Format-Code

P

QK Abbrachen | Hilfe | Zuriick |

Abbildung 3.8: Dialog zum Einstellen von Zellattributen

‘Zahlen’
Hier kénnen Sie die Kategorie wéhlen, wie etwa Prozent, Wahrung, Da-
tum oder Zeit. Das Format bestimmt die Nachkommastellen und
fiihrende Nullen.
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‘Schrift’
Die Schriftart, der Schriftstil und die Grofse lassen sich hier festlegen.

‘Schrifteffekt’
Zusétzliche Schrifteinstellungen lassen sich unter dieser Registerkarte
vornehmen. Die Moglichkeiten reichen von Unter- und Durchstreichung
bis hin zu Relief-, Schatten- und Konturfunktionen.

‘Ausrichtung’
Bestimmt die horizontale und/oder vertikale Position des Inhalts der
Zelle. Auch lasst sich hier die Schreibrichtung bestimmen.

‘Umrandung’
Hiermit kann die Zelle einen Rahmen bekommen. Alle Arten von Schat-
ten, Linienstilen und Stiarken lassen sich dort einstellen.

‘Hintergrund’
Legt den Zellhintergrund mit einer Farbe fest.

‘Zellschutz’
Damit wird eine Anderung der Zelle unterbunden, wenn ‘Gesperrt’ akti-
viert ist.

Ein Beispiel fir Calc: Monatliche Ausgaben

Berechnungen in OpenOffice.org lassen sich durch Formeln vornehmen. Geben
Sie in den Zellen Ihre Zahlen ein. Dank der eindeutigen Koordinaten der Zellen
kénnen Sie mit den Eintrdgen Berechnungen vornehmen lassen.

Hierzu ein Beispiel: Sie wollen Ihre monatlichen Ausgaben kontrollieren. In der
folgenden Tabelle (siehe Abb. 3.9) sehen Sie die Positionen:

o A | s
ﬂ 1 Monat

2 |Ausgaben  Januar
@ [ 3 [Telefon 200
o 4 |Benzin 400
B 5 [Summe 600
= 6

7

Abbildung 3.9: Eine Beispieltabelle fiir Calc

3.5. Tabellenkalkulation mit OpenOffice.org Calc



In Zelle B3 steht die Telefonrechnung fiir den Monat Januar und in B4, wieviel
Sie fiir Benzin ausgegeben haben. Sie wollen beide Betrige addieren. Geben Sie
in die Zelle B5 folgende Formel ein:

= B3+B4

Das Ergebnis wird in Zelle B5 angezeigt. Jetzt haben Sie schon eine einfache
Berechnung durchgefiihrt. Falls Sie sich bei den Zahlen vertippt haben (oder
Ihre Telefonrechnung zu tief/hoch angesetzt haben), geben Sie den Betrag neu
ein und die Summe wird automatisch aktualisiert.

In Calc ldsst sich nicht nur mit den vier Grundrechenarten arbeiten, sondern

es gibt noch sehr viele andere Funktionen. Eine umfangreiche Liste finden Sie —
geordnet nach Kategorien — im ‘Einfligen’-Menii unter ‘Funktion...’. Auch die
Erweiterung Ihrer Tabelle ist jederzeit moglich: Wenn Sie zwischen Benzin und
Summenoch einen Eintrag einftigen wollen, klicken Sie mit der rechten Maustas-
te auf die danebenliegende 5. Ein Kontextmenti 6ffnet sich; wéhlen Sie den Ein-
trag ‘Zeilen einfiigen” aus. Sofort wird in Zeile 5 eine neue Zeile eingefiigt und
Sie konnen weiterschreiben.

Wie Sie sicherlich bemerkt haben, wird die Formeleingabe nach einer gewissen
Anzahl zu addierender Zeilen unhandlich. Falls Sie mehrere Positionen in Ih-
rer A-Spalte besitzen und diese addieren wollen, bietet sich hier eine elegantere
Losung an: Verwenden Sie die SUMMEunktion.

Geben Sie dazu in das Feld B6 die Formel = SUMME(B3:B5) ein. Alternativ
konnen Sie neben der Eingabezeile das Sigma-Zeichen (¥) anklicken und den
Bereich von Hand eintragen.

Diese Formel addiert alle Zahlen, die sich zwischen (einschliefllich) B3 und (ein-
schliellich) B5 befinden. Bei mehreren Zeilen kann dies sehr praktisch sein, da
keine vergessen werden kann. Selbstverstandlich konnen Sie hier auch mehrere
Bereiche angeben.

Ein Bereich wird (wie in der obigen Formel) durch zwei Zelladressen an-
gegeben, die durch einen Doppelpunkt getrennt sind. Mehrere Berei-

che lassen sich durch Semikolon (; ) separieren. So addiert die Formel

= SUMME(B3:B5;D3:D5) alles zwischen B3 bis B5 und zwischen D3 bis D5.
Sie ist im Prinzip eine Art Abkiirzung fiir den langeren Ausdruck:

= B3+B4+B5+D3+D4+D5

Diagramme erstellen

Erweitern wir die Tabelle durch weitere Eintrédge. Wir schreiben in die Zeile 2
noch ein paar Monate hinein. Unsere Tabelle sieht dann ungefahr aus wie in
Abbildung 3.10 auf der nachsten Seite.
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A B c D E

Monat
Ausgaben  Januar Februar Marz April
Telefon 200 250 230 370
Benzin 400 350 300 370
Summe 600 600 530 740

o (28 |- (oo |on (s o s [ —

—1

a
=l

Abbildung 3.10: Unsere erweiterte Beispiel-Tabelle

Markieren Sie den Bereich von A2 bis E5. Der Text wird weif$ auf schwarzem
Hintergrund dargestellt.

Um ein Diagramm zu erstellen, klicken Sie auf ‘Einftigen’ 0 ‘Diagramm...’;

es erscheint ein Dialogfenster. Falls Sie noch Anderungen in der Markierung
vornehmen wollen oder die erste Zeile (oder Spalte) nur als Beschriftung dient,
konnen Sie dies hier andern. Normalerweise konnen die Einstellungen tiber-
nommen werden. Klicken Sie auf “Weiter’.

Das Dialogfenster hat vier Seiten. Die eigentlich interessante und wichtige Seite
wird in Abbildung 3.11 auf der ndchsten Seite gezeigt.

In der Mitte sehen Sie die verfiigbaren Diagrammtypen. Sie konnen hier zwi-
schen verschiedenen Typen wie Linien-, Flachen-, Balken- oder Sdaulendiagram-
men wéhlen. Links daneben sehen Sie die Vorschau Ihrer Datenprasentation.

Fiir unser Beispiel eignet sich am besten das Liniendiagramm. Nach einem
Mausklick auf “Weiter” konnen Sie Varianten des Liniendiagramms auswéhlen:
Mit und ohne Symbole, gestapelt, prozentual oder als kubische Anndherungs-
kurve. Wir wihlen den Diagrammtyp ‘Symbole’. Aktivieren Sie noch “Textob-
jekte in Vorschau darstellen’, dann werden die Bezeichnungen (also Januar ,
Februar usw.) auf der X-Achse und die Werte auf der Y-Achse dargestellt. Eine
Legende wird auf der rechten Seite hinzugefigt.

Die néchste Seite erlaubt, einen Diagrammtitel zu vergeben sowie die X- und
Y-Achse zu benennen. Wir geben als Titel ‘Ausgabentibersicht’ und fiir die Y-
Achse ‘Euro’ ein. Standardmaéfig ist die X-Achse deaktiviert; Sie konnen hier
einen Text eintragen. Durch Klick auf den Button ‘Fertig stellen’ erscheint das
Diagramm in Ihrer Tabelle. Abbildung 3.12 auf Seite 82 zeigt unser fertiges Bild.

3.5. Tabellenkalkulation mit OpenOffice.org Calc



# AutoFormat Diagramm .

Wahlen Sie einen Diagrammtyp aus

] s | ik | =

3 [ B |

Saulen

H T T T T T 1T T T T T T T 17T

™ Textobjekte in Yaorschau Datenreihen in " Zeilen * Spalten
darstellen

Hilfe: Abbrechen <= Zurick ‘ Weitet == Ferig stellen

Abbildung 3.11: Auswahl der Diagrammtypen

Importieren von Tabellen

Es gibt hdufig Situationen, in denen Sie Informationen in tabellarischer Form
in eine Calc-Tabelle importieren mochten. Es gibt zwei Moglichkeiten, diese
Informationen in Calc zu importieren.

Mboglichkeit 1:
Importieren aus der Zwischenablage. Nehmen wir einmal an, Sie mochten
Borsendaten importieren. Geben Sie dazu in einem Webbrowser die
Adresse Ihrer bevorzugten Borsenseite ein. Wenn die Tabelle erscheint,
markieren Sie sie mit der Maustaste. Je nach Browser miissen Sie einen
Meniipunkt namens ‘Kopieren” aufrufen. Der markierte Bereich wird in
die Zwischenablage kopiert.

In OpenCffice.org dffnen Sie ein neues Dokument unter ‘Datei’ I ‘Neu’
[0 ‘Tabellendokument’. Wahlen Sie die Zelle an, von der ab Sie die Ein-
fugung vornehmen mochten; im Menti ‘Bearbeiten” wéhlen Sie anschlie-
fend den Eintrag ‘Einfligen” aus. Die Tabelle wird jetzt mit allen Formatie-
rungsangaben, Hyperlinks usw. in das Dokument eingefiigt.
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Ausgabentbersicht

Y50 -
700
650
600 %
550
500

450 W'— o Telefon

400 Telek
& + Benzin
2:5)2 \/ v Summe

i

”

&
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o

Ausgaben [EURQO]

200
150
100

50

0

T
Januar Februar Marz Aprif,

Monat

Abbildung 3.12: Das fertige Beispieldiagramm

Mboglichkeit 2:
Importieren mit einem Filter. Falls Sie schon eine HTML-Datei vorliegen
haben, die Sie gerne in Calc importieren mochten, wahlen Sie im ‘Datei’-
Mentii den Eintrag ‘Offnen’ an. Es offnet sich ein Dialogfenster. Unter
‘Dateityp” wahlen Sie “Webseite (OpenOffice.org Calc)” aus. Benutzen Sie
die Pfeiltasten, um in der Liste zu navigieren.

Nun miissen Sie nur noch den Dateinamen auswihlen und auf ‘Offnen’
klicken und, dann die Tabelle importiert.

3.6 Zeichnen mit OpenOffice.org Draw

Einfihrung

Mit Draw konnen Sie Vektorgrafiken erstellen. In einer Vektorgrafik werden
Linien und Kurven durch Parameter beschrieben, etwa durch Endpunkte und
Kriimmung.

3.6. Zeichnen mit OpenOffice.org Draw



Zeichnen von Grdfikelementen

Um eine neue Zeichnung zu erstellen, rufen Sie Draw direkt aus dem Haupt-
menu auf: ‘Programme’ [ ‘Zeichnung (OpenOftfice.org Draw)’. Wenn
OpenOffice.org bereits gestartet ist, konnen Sie auch ‘Datei’ [] ‘Neu’ 0 ‘Zeich-
nung’ wahlen. Die in Draw verfligbaren Grafikelemente lassen sich durch ver-
schiedene Operationen verandern. So ist es ohne weiteres moglich, etwa die
Linienstdrke, Art, Farbe oder die Fiillung zu dndern.

Um beispielweise ein Rechteck zu zeichnen, benutzen Sie die Werkzeugleiste
auf der linken Seite. Klicken und halten Sie die Maustaste fiir ein paar Sekunden
auf das flinfte Symbol von oben (das ausgefiillte Rechteck). Es 6ffnet sich ein
kleines Untermenti mit gefiillten und ungefiillten Rechtecken und Quadraten.
Zusitzlich werden noch Versionen mit abgerundeten Ecken angeboten. Wéhlen
Sie ein ausgefiilltes Rechteck aus. Der Mauszeiger wechselt die Form zu einem
Kreuz. Klicken Sie auf die Arbeitsfléche und ziehen Sie die Maus nach rechts
unten. Ein Rechteck wird angezeigt, das den Mausbewegungen folgt. Wenn Sie
die gewtinschte GrofSe erreicht haben, lassen Sie die Maustaste los.

Fiir Veranderungen (wie etwa der Fiillfarbe) gehen Sie wie folgt vor: Aktivie-
ren Sie zundchst das soeben gezeichnete Rechteck mit einem Mausklick. An den
vier Ecken und den vier Seiten werden jetzt griine Griffe angezeigt, mit denen
Sie die Grofle dandern konnen. Durch einen rechten Mausklick 6ffnen Sie das
Kontextmenti. Wahlen Sie ‘Flédche...” aus; Eine Dialogbox 6ffnet sich, die Ihnen
verschiedene Einstellmoglichkeiten bietet. Wenn Sie mit den Eingaben zufrieden
sind, klicken Sie auf OK. Alternativ kénnen Sie auch in der zweiten Symbolleis-
te direkt die Farbe dndern (rechts neben dem farbeverschiittenden Eimer).

Die Werkzeugleiste enthélt noch mehr niitzliche Grafikelemente. So lassen sich
zum Beispiel Kreise, Ellipsen, Linien und 3D-Elemente einfiigen.

3.7 Prasentationen erstellen mit
OpenOffice.org Impress

Prasentationen mit dem Autopiloten erstellen

Fiir den weniger erfahrenen Benutzer empfiehlt es sich, fiir erste Prasentationen
den Autopilot zu benutzen.

Rufen Sie dazu ‘Datei’ O ‘Autopilot’ U ‘Prasentation...” auf. In drei kurzen
Schritten bestimmen Sie nun den grundsatzlichen Aufbau Ihrer Prasentation.
Hintergriinde und Ausgabemedium kénnen dabei ebenso konfiguriert werden
wie verschiedene Effekte.
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Auch Informationen aus einer bereits vorhandenen Prisentation lassen sich mit
den Assistenten sehr einfach iibernehmen.

Nachdem Sie den ,, AutoPilot” mit ‘Fertig stellen” beendet haben, bietet Ihnen
Impress eine Reihe von Vorlagen zur Seitengestaltung an. Wéhlen Sie eine da-
von, die Thren Anspriichen am ehesten gerecht wird und geben Sie einen Titel
fiir die erste Seite ein. Mit einem Klick auf ‘OK’ erhalten Sie nun die erste Seite
der gerade eben erstellten Prasentation.

Nun miissen Sie natiirlich noch Uberschriften und Texte eingeben. Die Prasenta-
tion ldsst sich mit dem Befehl ‘Bildschirmprésentation” aus dem Menti ‘Prasen-
tation’ starten. Mit einen Klick mit der linken Maustaste gelangen Sie zur jeweils
néchsten Seite. Die Prasentation beenden Sie mit der (Esc ) Taste.

Fiir die vielfaltigen Modifikationsmoglichkeiten konnen Sie immer auch auf das
Hilfesystem von OpenOffice.org zuriickgreifen.

Einfligen einer Seite

Wenn Sie zu Threr Prasentation noch eine Seite hinzuftigen wollen, kénnen Sie
dies im Menti ‘Einfiigen” unter ‘Seite’ vornehmen. Ein Dialogfenster ¢ffnet sich
(siehe Abbildung 3.13):

%@ Seitenlayout dndern g T
Mame

|55\t51

Wahlen Sie ein Auto-Layout

EI|]|]|:||]

=il |@=

m_:-‘ ‘E ollo

Titeldia

Anzeigen

M Hintergrund

¥ Ohjekte auf dem Hintergund

Abbildung 3.13: Seite einfiigen in Impress

3.7. Présentationen erstellen mit OpenOffice.org Impress



Dort geben Sie der Seite einen Namen und wéhlen aus, welches Auto-Layout
verwendet werden soll. Durch Klicken auf ‘Ok’ wird die Seite eingeftigt, ‘Abbre-
chen’ verwirft Ihr Vorhaben.

Unter ‘Datei’ [ ‘Neu’ U “AusVorlage...” konnen Sie zudem Thre Vorlagen be-
stimmen.

3.8 Weiterfuhrende Informationen

Weitere Informationen finden Sie auf der OpenOffice.org-Homepage unter
http://www.openoffice.org
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Die KDE-Anwendung KOrganizer bietet vielfiltige, einfach bedienbare Funk-
tionen zum Anlegen und Verwalten von Terminen und Aufgaben. Dank der
zahlreichen Darstellungsmoglichkeiten behalten Sie immer den Uberblick iiber
anstehende Termine, Aufgaben und Verabredungen. Sofern Sie entsprechen-
de Einstellungen vornehmen, wird die Erinnerungsfunktion Sie zuverldssig an

Terminverwaltung
mit KOrganizer

jeden Geburtstag und an jedes Meeting erinnern.

4.1
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4.1 Starten von KOrganizer

KOrganizer wird tiber das Hauptmenii am linken unteren Bildschirmrand auf-
gerufen. Aktivieren Sie mit einem Klick der linken Maustaste ‘Programme’ []
‘Terminverwaltung (KOrganizer)'.

4.2 Erscheinungsbild

Beim Starten von KOrganizer wird das Hauptfenster getffnet. Dieses besteht
aus den Werkzeugleisten, der Mentiileiste, einem Kalender mit Monatsanzei-
ge, dem Hauptfenster mit der gewiahlten Ansicht sowie einer Liste mit samt-
lichen im Kalender eingetragenen Aufgaben. Mithilfe der Meniis kénnen alle
gebrauchlichen Aktionen des Programms durchgefiihrt werden, wie z. B. Spei-
chern, Drucken, Termine anlegen oder 16schen (siehe Abbildung 4.1).

B Neuer Kalender [Gedndert] - KOrganizer .‘, s

Datei Bearbeiten Ansicht Gehe zu Aktionen Planer Einstellungen Hilfe
- 3 3
TE&a @
TEEEEEE® ).
) 4 Mai 2003 b

Mo Di_ Mi Do Fr Sa So
18 1 2 3 4

20 (12 13
21119 20 21 22 23 24 25
22 |26 27 28 29 30 3

;
Aufgaben
Zusammenfassung | Priortat | Enedigt

9:00

10.00

[ [Ankommende Nachrichten: 0 [Abgehende Nachrichten: 0

Abbildung 4.1: KOrganizer — der Terminplaner fiir KDE

4.1. Starten von KOrganizer



4.3 Einrichten von KOrganizer

Zum Einrichten von KOrganizer gehen Sie auf ‘Einstellungen’ [1 ‘KOrganizer
einrichten...” Im daraufhin erscheinenden Dialog tragen Sie Ihren Namen und
Thre E-Mail-Adresse ein.

Der Name wird spater als Besitzer fiir Aufgaben und Termine verwendet. Mit
der E-Mail-Adresse wird der Besitzer des Kalenders identifiziert. Sobald ein
anderer Benutzer den Kalender offnet, wird dieser nur Lese- aber keine Schrei-
brechte erhalten. Das Kédstchen ‘Beim Versand von Termin-Mails Kopie an Be-
sitzer schicken’ sollten Sie dann aktivieren, wenn Sie eine Kopie aller Mails er-
halten mochten, die KOrganizer in Threm Auftrag an die Teilnehmer eines Ter-
mins schickt. Zum automatischen Speichern Ihrer Eintrdge beim Beenden von
KOrganizer markieren Sie den Knopf “Automatisches Speichern des Kalenders
aktivieren’. Diese Option erzwingt auflerdem einen regelméfiigen automati-
schen Speichervorgang, dessen Intervall Sie festlegen konnen. Markieren Sie die
Option ‘Loschen bestitigen’, wenn Sie vor jedem Loschvorgang gefragt werden
mochten.

Unter ‘Zeit & Datum’ konnen Sie Standards fiir Arbeitszeiten, Termine und
Warnzeiten einrichten und Ihre Zeitzone eintragen. KOrganizer stellt automa-
tisch von Winter- auf Sommerzeit um.

Stellen Sie unter ‘Schriftarten’ Ihre bevorzugte Schriftgrofe, Schriftart und den
Schriftstil fiir die verschiedenen Textfelder ein. Es gibt Auswahlfelder fiir die
Anpassung der Zeitleiste und der Monatsanzeige sowie ein Auswabhlfeld ‘Ereig-
nisanzeige’ fiir die Tages-, Wochen- und Arbeitswochenansicht.

Unter dem Reiter ‘Farben” konnen Sie die unterschiedlichen Termine, Aufgaben
etc. farbig hervorheben. Fillige Aufgaben fiir den aktuellen Tag konnten z. B.
dunkelrot markiert werden und tiberfillige Aufgaben hellrot.

Unter den restlichen Reitern nehmen Sie personliche Einstellungen fiir Ansich-
ten und Gruppen vor. Im Reiter ‘Gruppenplanung’ kénnen Sie z. B. weitere E-
Mail-Adressen eingeben. Dies ist dann sinnvoll, wenn Sie fiir einen Termin un-
ter einer anderen E-Mail-Adresse als tiblich eingetragen sind.

4.4 Werkzeugleisten

Die Werkzeugleisten von KOrganizer konnen auf verschiedene Arten gedndert
werden. So kénnen z. B. neue Symbole hinzugefiigt, die Position und Grofle der
Leiste verandert und Textbeschreibungen zu den Symbolen aktiviert werden.
Durch Klicken mit der rechten Maustaste auf eine Werkzeugleiste erhalten Sie
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Einstellungen - KOrganizer &

Persénlich

CJ E-MailEinstellungen des Kontrolizentrums benutzen

Vollerame:  [Anonym
Zeit & Datum E-MaikAdresse: [niemand@nirgendwo
[Tl Beim Versand von Termin-Mails Kopie an Besitzer schicken
s Speid
Schriftarten
hes Speichem des Kalenders aktivieren
E E
Farben
g
)
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Gruppenplanung || Bei jedem Speichern als HTML exportieren
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72K ) () Anencen | (% Abbrechen |

Abbildung 4.2: Einrichten von KOrganizer

das Menti fiir die Werkzeugleiste. Damit konnen Sie deren Stil und Ausrichtung
verdandern und Textbeschreibungen zu den Symbolen einblenden. Es ist z. B.
moglich, die Leiste statt oben oder unten am linken oder rechten Rand anzuord-
nen. Die Symbole werden dabei untereinander angezeigt. Zusatzliches Einblen-
den des Textes macht die Bedienung moglicherweise tibersichtlicher. Die Gro-
Be der Symbole und Texte ldsst sich je nach Bedarf augenschonend verandern.
Den Dialog zum Einrichten der Werkzeugleisten erhalten Sie unter dem Punkt
‘Werkzeugleisten einrichten. ..’ oder alternativ tiber ‘Einstellungen’ [1 “Werk-
zeugleisten einrichten...” Zum Ubernehmen von Aktionen in die Werkzeugleis-
te klicken Sie auf die gewtinschte Aktion und verschieben Sie sie mithilfe der
rechten Pfeiltaste in die Liste der angezeigten Aktionen. Mit den Aufwirts- und
Abwirts-Pfeiltasten kann die Reihenfolge der Symbole verandert werden. Kli-
cken Sie mit der linken Maustaste auf den linken Rand der gewiinschten Leiste,
wenn Sie die Leiste per Drag & Drop verschieben wollen.

4.5 Kalender

KOrganizer enthélt einen Kalender mit mehreren Ansichtsmoglichkeiten. Sie
konnen sich den gewtiinschten Monat, Tag oder eine bestimmte Woche bzw.
Arbeitswoche anzeigen lassen. Auch eine Anzeige der folgenden drei Tage ist
moglich, wobei Sie diese Voreinstellung unter ‘Einstellungen’ [1 ‘KOrganizer
einrichten” im Reiter ‘Ansichten’ beliebig anpassen kdnnen. Die verschiedenen
Ansichten stehen unter dem Mentipunkt ‘Ansicht’ oder tiber die Icons in der
Werkzeugleiste zur Verfiigung.

4.5, Kalender



Werkzeugleisten einrichten - KOrganizer
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Abbildung 4.3: Die Werkzeugleisten von KOrganizer

4.6 Termine

Unter ‘Aktionen’ [1 “Neuer Termin” kénnen Sie Eintragungen fiir einen neuen
Termin vornehmen. Aufier dem Datum koénnen der Ort, die Teilnehmer und die
Dauer festgelegt werden. Unter dem Punkt ‘Erinnerung’ kann auf Tage, Stun-
den oder Minuten genau bestimmt werden, wann die Teilnehmer an den Termin
erinnert werden sollen. Falls es sich um einen wiederkehrenden Termin handelt,
kann auch dies eingetragen werden.

Als weitere Moglichkeit kann ein Termin festgelegt werden, indem Sie in der
Kalenderansicht auf den gewtiinschten Zeitraum doppelklicken. Es 6ffnet sich
daraufhin das gleiche Dialogfenster, das Sie auch tiber das Menti erhalten.

Die Teilnehmer kénnen entweder direkt eingegeben oder mithilfe des Adress-
buchs eingefligt werden. Dies setzt natiirlich voraus, dass entsprechende Ein-
trage im Adressbuch vorhanden sind. Fiir einen direkten Eintrag gehen Sie auf
‘Neu’, fiir einen Eintrag {iber das Adressbuch klicken Sie auf “Adressbuch...’
und wihlen Sie den gewtinschten Teilnehmer.
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Termin bearbeiten - KOrganizer 9
Aligemein | Teilnehmer | Eintrag wiederholen
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Abbildung 4.4: Terminverwaltung mit KOrganizer

4.7 Aufgaben

Unter ‘Aktionen’ J ‘Neue Aufgabe. ..’ konnen Sie Start- und Enddatum so-
wie die genaue Start- und Endzeit fiir eine Aufgabe eintragen. Selektieren Sie
dort auch den Fortschritt der Aufgabe in Prozent und die Prioritat. Unter ‘Auf-
gaben:” im linken Fenster werden automatisch Ihre Eintragungen aufgelistet.

In der ‘Zusammenfassung’ wird Ihre Beschreibung der jeweiligen Aufgabe er-
scheinen und unter ‘Prioritdt’ sehen Sie die jeweilige Selektion. Damit haben Sie
Ihre anstehenden Aufgaben stindig im Blick. Die Teilnehmer tragen Sie unter
dem Reiter ‘Teilnehmer” ein.

4.8 Kategorien

Fiir eine bessere Ubersicht konnen Termine und Aufgaben verschiedenen Ka-
tegorien zugeordnet werden. Eine Mehrfachauswahl ist moglich. So konnten
Sie z. B. eine Weiterbildungsmafinahme mit den Kategorien ‘Geschift’ und ‘Bil-
dung’ versehen. Kategorien wiahlen Sie im Dialogfeld zum Anlegen neuer Ter-
mine oder Aufgaben, indem Sie auf den Button ‘Kategorien’ klicken. Falls Sie
neue Kategorien benotigen, gehen Sie auf ‘Neue Kategorie'.

4.7. Aufgaben
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Abbildung 4.5: Aufgabenverwaltung mit KOrganizer

4.9 Teilnehmer

Im Eingabefeld ‘Name’ geben Sie den Namen des Teilnehmers ein und im Feld
darunter seine E-Mail-Adresse. Falls bereits ein Eintrag im Adressbuch besteht,
konnen Sie den Teilnehmer auch direkt iiber den Knopf ‘Adressbuch’ suchen
und auswéhlen. Unter ‘Funktion” haben Sie die Moglichkeit, dem Teilnehmer
eine Rolle zuzuweisen (Beobachter, Leiter, Teilnehmer). Dieses Feld kann zum
Sortieren verwendet werden. Im Feld ‘Status” kann einem Teilnehmer ein Sta-
tus zugewiesen werden (Bendtigt Vorbereitung, akzeptiert, erledigt, etc.). Die-
ser gibt Thnen einen Uberblick tiber anstehende Aufgaben und kann jederzeit
aktualisiert werden. Markieren Sie dafiir den Namen des gewiinschten Teil-
nehmers, wihlen Sie einen neuen Status und klicken Sie auf ‘Anwenden’. Der
Eintrag fiir den Status kann ebenfalls als Sortierkriterium dienen. Wenn Sie das
Feld ‘Antwort erbitten”’ markieren, wird dem Teilnehmer eine E-Mail mit Ihrem

Plan zugeschickt. Mit dem Button ‘Anwenden’ iibernehmen Sie den Teilnehmer.

Durch Klick auf eine Spaltentiberschrift (Name, E-Mail, Status, etc.) konnen Sie
die Position der Teilnehmer nach diesem Kriterium sortieren.

4.10 Drucken

Unter ‘Datei’ [ ‘Drucken’ erhalten Sie einen Dialog, in dem Sie einen bestimm-
ten Kalenderzeitraum und eine Ansicht fiir den Ausdruck wihlen kénnen. Den
Zeitraum konnen Sie manuell eingeben oder mithilfe des Kalenders aus dem
Auswahlfeld wahlen.
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Termin bearbeiten - KOrganizer 9

[‘Angemein | Teilnehmer | Einrag wiedernolen |
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Abbildung 4.6: Teilnehmer eintragen

Zum Verwenden der Druckvorschau muss entweder der standardmafige
PostScript-Betrachter KGhostView von ‘KDE’ installiert sein oder Sie miissen
unter ‘Datei’ [0 ‘Drucken...” ] ‘Drucken...” ] ‘Systemoptionen...” im Reiter
“Vorschau’ einen externen PostScript-Betrachter, wie z. B. gv, angeben.

4.11 Adressbuch

Unter ‘Datei’ 0 “Adressbuch’ konnen Sie Ihre hdufig benttigten Kontakte ein-
tragen oder nach einem bestimmten Kontakt suchen. Im geoffneten Dialog
haben Sie unter ‘Datei’ [ ‘Neuer Kontakt...” die Moglichkeit, neue Adress-
bucheintrage vorzunehmen. Mehr zu der mit KOrganizer verkniipften Adress-
verwaltung KDE-Adressbuch erfahren Sie im Kapitel Adressverwaltung mit
KDE-Adressbuch auf Seite 97.

4.12 Arbeiten mit der Maus

Wollen Sie Anderungen an Thren Termineintrdgen vornehmen, kénnen Sie dies
problemlos mit der Maus per Drag & Drop erledigen. Sie konnen den Anfangs-
und Endpunkt eines Eintrags dndern, indem Sie den oberen bzw. unteren Rand
eines Termins anklicken und an die gewtiinschte Position ziehen. Befinden Sie
sich in der Tages-, Wochen- oder Arbeitswochenansicht, konnen Sie Termine

4,11, Adressbuch
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Abbildung 4.7: Das Adressbuch von KOrganizer

auf einen anderen Zeitpunkt verschieben. Gehen Sie dafiir mit dem Mauszeiger
iiber den gewtinschten Eintrag, klicken Sie darauf und ziehen Sie den Eintrag
zum neuen Termin. Dies funktioniert auch fiir Termine, die in der Ansicht nicht
sichtbar sind. Ziehen Sie dafiir den Termin auf den Kalender in der linken Seite
des Fensters. Ebenso ist es moglich, den Termin in den Navigator eines anderen
KOrganizer-Fensters zu ziehen.

4.13 Hilfe

Sollten beim Arbeiten mit KOrganizer Fragen oder Probleme auftreten, erhal-
ten Sie tiber den Mentipunkt ‘Hilfe” eine ausfiihrliche Anleitung zu Ihrem Pro-
gramm.
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Adressverwaltung
mit KDE-Adressbuch

Mit dem KDE-Adressbuch haben Sie schnellen und komfortablen Zugriff auf
samtliche Adressdaten Ihrer Kontakte. KDE-Adressbuch verwaltet Ihre lokal er-
fassten Adressdaten ebenso wie es den Zugriff auf einen zentralen LDAP-Server
gestattet, der die Kontaktdaten fiir Ihre gesamte Abteilung oder Thr ganzes Un-
ternehmen vorhalt. Zur reibungslosen Zusammenarbeit mit anderen Program-
men beherrscht KDE-Adressbuch den Import bzw. Export von Daten im vCard-
Format.

5.1 KDE-Adressbuch im Uberblick . . .. ......... 98
52 EinBeispiel . . . ... .. ... oo oL 102
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5.1 KDE-Adressbuch im Uberblick

KDE-Adressbuch rufen Sie entweder als eigenstdndiges Programm {iiber das
Hauptmenti auf (‘Programme’ [1 “Adressverwaltung’) oder starten es aus der
Terminverwaltung KOrganizer oder IThrem Mailprogramm KMail heraus. Nach
dem Aufruf préasentiert sich KDE-Adressbuch in einem dreigeteilten Fenster.
Der obere Bereich enthélt Menii- und Werkzeugleisten; die beiden unteren Fel-
der jeweils die aktuelle Liste der Kontakte und die Adressdaten des aktuell se-
lektierten Kontakts (Abb. 5.1).

Adressbuch-Betrachter - KDE-Adressbuch §

Datei Bearbeiten Ansicht Einstellungen Hilfe

Forllaufende Suche ,7 Vomame ¥ ‘ @’ k}ﬂl K/ J‘ a) I.‘-'%.

'S P g‘ 2340 © (ken 3J|?1Kem ¥
e | T
Adresse:

Privatadresse
Auf der Scholle 1 - 99999
Laurie Island, Sudpol 12345
Antarktis

[ IR Te1w]|

Abbildung 5.1: KDE-Adressbuch im Uberblick

Das Meni Datei

Das Mentii ‘Datei’ bietet Innen die wichtigsten Optionen zum Bearbeiten der
Kontaktdaten an:

Drucken
Drucken Sie die gewtinschten Kontaktdaten. Alternativ rufen Sie die
Druckfunktion mit +(P) auf.

Versenden
Senden Sie eine E-Mail an den selektierten Kontakt. Nach Aufruf dieser
Funktion startet automatisch KMail.

5.1. KDE-Adressbuch im Uberblick



Neuer Kontakt
Uber diesen Mentipunkt oder das alternative Tastaturkiirzel +(N)
offnen Sie den Dialog zur Erfassung neuer Adressdaten.

Kontakt bearbeiten
Der aktuell selektierte Kontakt kann von Ihnen bearbeitet werden.

Speichern
Speichern Sie die aktuelle Adressdatei ab. Das alternative Tastaturkiirzel

lautet +().

Importieren
Sie konnen Adressdaten aus unterschiedlichen Quellen importie-
ren. Importieren Sie Daten der Vorgéangerversion KDE-Adressbuch2,
vCard-Dateien oder einfache Textlisten.

Exportieren
Exportieren Sie Ihre Adressdatei im KDE-Adressbuch Format oder in
vCard3.0 Format.

Beenden

Beenden Sie KDE-Adressbuch. Das alternative Tastaturkiirzel lautet +

Das Menii Bearbeiten

Das Menti ‘Bearbeiten” enthilt die géngigen Dateibearbeitungsfunktionen:

= Riickgangig (CtrD) + (2)
Wiederherstellen (C) + (0) + )
Ausschneiden ((Ctrl) + (X))
Kopieren ((Ctr) + (©))

Einfiigen ((Ctr) + (V)

Kontakt 16schen ((Entf))

Alles auswihlen ((CHl) + (A))

SUSE Linux Desktop — Benutzerhandbuch
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Das Meni Ansicht

Das Menii ‘Ansicht” bietet Ihnen alle Werkzeuge und Optionen, die Sie zum
Erstellen, Bearbeiten und Verwalten von Ansichtsprofilen benétigen:

Standard-Tabellenansicht
Wurden bisher noch keine anderen Ansichten erstellt, erscheint an erster
Stelle das Standardprofil. Eigene Ansichtsprofile werden nach der
Erstellung unterhalb dieses Eintrags eingeblendet.

Ansicht hinzufiigen
Erstellen Sie eine Ansicht nach Thren eigenen Vorstellungen. Legen Sie in
den folgenden Dialogen Namen, Typ der Ansicht, einzublendende Felder
und die Verwendung von Anzeigefiltern fest.

Ansicht dndern
Bearbeiten Sie alle Charakteristika (siehe “Ansicht hinzuftigen’) der aktu-
ellen Ansicht, bis sie Ihren Vorstellungen entsprechen.

Ansicht 16schen
Loschen Sie die aktuelle Ansicht.

Ansicht aktualisieren
Bringen Sie die Anzeige auf den aktuellen Stand.

Filter auswihlen
Haben Sie unter ‘Einstellungen’ U ‘Filter bearbeiten’ einen oder mehrere
Ansichtsfilter definiert, konnen Sie die aktuelle Ansicht per gewtinschtem
Filter aktualisieren.

Das Menii Einstellungen

Die globale Konfiguration des KDE-Adressbuch wird tiber das Menti ‘Einstel-
lungen’ vorgenommen:

Funktionenleiste anzeigen
Wiéhlen Sie aus, welche Funktionenleiste (bzw. welchen Editordialog) Sie
zusétzlich zu Threr aktuellen Ansicht angezeigt bekommen. Sie haben
die Wahl zwischen ‘Kein’ (Standardeinstellung), ‘Kontakte-Editor” und
“Verteilerlisten’.

Sprungleiste anzeigen
Uber diese Leiste konnen Sie Eintrage {iber deren Anfangsbuchstaben
oder Ziffern direkt anspringen.

5.1. KDE-Adressbuch im Uberblick



Details anzeigen
Ist ein Kontakteintrag selektiert, werden seine Adressdaten im rechten
Teil des Fensters eingeblendet.

Filter bearbeiten
Legen Sie Filter fest, nach denen die verwendete Ansicht gefiltert werden
soll. Wahlen Sie einen Namen fiir Ihren Filter und legen Sie eine oder
mehrere Kategorien fest, aus denen sich der Filter zusammensetzen soll.
Sie haben die Auswahl zwischen den Kategorien ‘Famile’, ‘Freund’,
‘Geschaft’, ‘Kunde’ und ‘Schule’. Bevor Sie die Filterkonfiguration
abschlieflen, legen Sie fest, ob Eintrdge anhand der selektierten Kategorien
ein- oder ausgeblendet werden sollen. Bereits bestehende Filter konnen
Sie jederzeit tiber diesen Mentipunkt bearbeiten oder 16schen.

Kurzbefehle festlegen
Legen Sie eigene Tastaturkiirzel fest oder editieren Sie bereits bestehende.

Werkzeugleisten einrichten
Alle tiber die einzelnen Meniis verfiigbaren Aktionen sind auch tiber
Icons in den jeweiligen Werkzeugleisten ausfiihrbar. Wollen Sie be-
stehende Leisten um zusétzliche Icons ergénzen oder einzelne Icons
herausnehmen, wihlen Sie iiber diesen Dialog die betreffende Leiste aus
und nehmen Sie Thre Anderungen vor.

Yongssalpy-IaY Hud BuniomISAssaIpy

KDE-Adressbuch einrichten
Wichtigste Einstellung innerhalb dieses Dialogs ist die Konfiguration
des LDAP-Zugriffs. Zusitzlich zu den auf Ihrem lokalen System vorhan-
denen Adressinformationen konnen Sie die Adressbestande auf einem
ausgewdhlten LDAP-Server durchsuchen und bei Bedarf in Ihr lokales
Adressbuch importieren.
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5.2 Ein Beispiel

In einem ersten Schritt lernen Sie anhand eines Beispiels die Erstellung eines
neuen Kontakts mit allen benétigten Adressinformationen. Im zweiten Schritt
stellen Sie eine Liste aus bestehenden Adressen zusammen und lernen abschlie-
fsend das Durchsuchen Thres Addressbestands.

Einen neuen Kontakt anlegen

Offnen Sie den Kontakte-Editor iiber ‘Datei’ 0 ‘Neuer Kontakt’ oder iiber das
entsprechende Icon bzw. den Eintrag in der Funktionenleiste. Es erscheint ein in

zwei Karteireiter gegliederter Dialog, in dem Sie Ihre Eingaben vornehmen (s.
Abb. 5.2).

Kontakt bearbeiten - KDE-Adressbuch g
Allgemein Details

= Name Eku Linux prat—'J

( Arbeit s
4 Position: CEO L—J
Organisation/Firma: ferprises Mobil =\
Formatierter Name [l_ ¥ | | Telefonnummem bearbeiten J

E-Mail: |

Arbeitsadresse ¥ \
Y

b | E-Mail-Adressen bearbeiten. J
Am Eisberg 42 —
99999
URL:
Adressen bearbeiten M Adresse

Kategorien |

v ok f| Anwenden JLX Abbrechen |

Abbildung 5.2: Neue Kontaktinformationen erfassen

Im Karteireiter ‘Allgemein’ erfassen Sie alle wesentlichen Informationen zu
Namen, Titel, Privat- und Geschéiftsadressen, allen Telefonnummern und E-
Mailadressen und URLs. Ordnen Sie den Kontakt optional einer Kategorie zu,
anhand derer Sie spater die Adressansicht filtern kénnen. Sie kénnen eine Stan-
dardkategorie (Familie, Freund, Geschift, Kunde oder Schule) wéhlen oder
neue Kategorien erstellen.

Der Karteireiter ‘Details’ enthalt niitzliche Zusatzinformationen wie z. B. Ge-
burtstage oder Jubilden und bietet die Moglichkeit, eigene Bemerkungen zu
diesem Kontakt zu speichern. Sobald in beiden Karteireitern alle nttigen Fel-
der ausgefiillt sind, speichern Sie Ihre Eingaben mit ‘OK’. Der neue Kontakt
erscheint in einer Liste der aktuellen Kontakte in der linken Fensterhalfte.

5.2. Ein Beispiel



Adresslisten erstellen

Um aus Ihrem lokalen Adressbestand sinnvolle Listen zu erstellen, 6ffnen Sie
den Editor fiir Verteilerlisten iiber ‘Einstellungen’ [ ‘Funktionleisten” [J “Vertei-
lerlisten’. Legen mit ‘Neue Liste” eine oder mehrere neue Listen unter verschie-
denen Namen an. Die neuen Eintrédge erscheinen im Drop-Down-Menti in der
linken oberen Ecke des Editors. Wéhlen Sie die gewiinschte Liste aus und zie-
hen Sie per Drag & Drop alle betroffenen Kontakte aus dem Ubersichtsfenster in
der linken Fensterhalfte in die Listentibersicht. Das Umbenennen und Loschen
von Listen nehmen Sie ebenfalls hier vor (siehe Abb. 5.3).

“ Adressbuch-Betrachter - KDE-Adressbuch g

Datei Bearbeiten Ansicht Einstellungen Hilfe
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Abbildung 5.3: Editieren von Verteilerlisten

Adressdaten durchsuchen

KDE-Adressbuch bietet prinzipiell drei verschiedene Moglichkeiten zum Durch-
suchen von Adressbestdnden:

Fortlaufende Suche im lokalen Datenbestand
Legen Sie per Drop-Down-Menii fest, anhand welcher Kriterien gesucht
werden soll. Zur Auswahl stehen: “Vorname”’Nachname’ oder ‘Mailadres-
se’. Sobald Sie im benachbarten Eingabefeld eine Zeichenkette eingeben,
wird diese tiber das gewahlte Kriterium in Ihren Daten gesucht. Das Er-
gebnis der Suche wird sowohl der Ubersicht als auch in der Detailansicht
angezeigt.

SUSE Linux Desktop — Benutzerhandbuch
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Suche nach Anfangsbuchstaben oder Ziffern (Sprungleiste)
Diese Funktionsleiste aktivieren Sie tiber ‘Einstellungen’ I ‘Sprungleiste
anzeigen’. Je nach aktiviertem Suchkriterium in der ‘Fortlaufenden
Suche’ wird nach einem Klick auf den entsprechenden Buchstaben oder
die entsprechende Zahl derjenige Kontakteintrag ausgewahlt, dessen
Vorname, Nachname oder Mailadresse mit diesem Buchstaben/dieser
Zahl beginnt.

Suche in einem entfernten LDAP-Verzeichnis
Um diese Funktion nutzen zu konnen, konfigurieren Sie zuerst den Zu-
griff auf einen LDAP-Server in Threm (Firmen)-Netz. Uber ‘Einstellungen’
[0 “KDE-Adressbuch einrichten’ [0 ‘LDAP’ 6ffnen Sie einen Auswahldia-
log fiir verschiedene LDAP-Server. Ist hier keine Auswahl vorhanden,
fragen Sie Thren Systemadministrator nach dem Servernamen, der
Portnummer und der Basis DN (engl. Distinguished Name), die Sie in der
auf ‘Rechner hinzuftigen’ folgenden Maske eingeben. Aktivieren Sie Ihre
Einstellungen mit “Amwenden” und ‘OK’".

Um die eigentliche Suche zu beginnen, klicken Sie auf das Icon mit der
Lupe in der oberen Werkzeugleiste. Im folgenden Dialog wihlen Sie
aus den Suchkriterien Telefonnummer, Name oder E-Mail das passen-
de aus und geben in das benachbarte Eingabefeld den Suchbegriff ein.
Das Ergebnis Threr Suche erscheint in einem Ubersichtsfeld unterhalb
der Suchoptionen. Wollen Sie den/die gefundene/n Eintrag/Eintrdge
in Ihr Adressbuch integrieren, klicken Sie den/die entsprechenden But-
tons. Ausserdem konnen Sie eine E-Mail an alle gefundenen Adressaten
versenden, wenn Sie dies wiinschen.

Suche nach Adressen im Verzeichnis g

Suche nach Adressen im Verzeid
Suche nach: || in | Name s
R/ Rekursive Suche
Volistandiger Name | E-Mail | T y Fima | O Stralie |Bu

] 1l [es]

L J [__EMailan J [ Ale J | keins J | SchiieBen |

4

Abbildung 5.4: Durchsuchen eines LDAP-Verzeichnisses
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Palmsynchronisation mit KPilot

Handhelds sind weit verbreitet und erlauben es ihrem Besitzer, Termine, Aufga-
ben und Notizen immer bei sich zu haben. Diese Termine sollen meist gleichzei-
tig auf dem Desktop und auf dem mobilen Gerit verfiigbar sein. Zur Synchro-
nisation mit den Applikationen KDE-Adressbuch, KOrganizer und KNotes wird
das Programm KPilot verwendet.

6.1 Funktionsweise vonKPilot . . . . .. ... ... .... 106
6.2 Die LeitungenvonKPilot . . . .. ... ... ... ... 106
6.3 KPilot im taglichen Gebrauch . . . .. ... ... ... 111
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6.1 Funktionsweise von KPilot

Die primédre Aufgabe von KPilot ist es, die Funktionen des Handhelds mit ent-
sprechenden KDE Programmen zu verkniipfen. KPilot besitzt zwar auch eigene
Versionen eines Memobetrachters, eines Adressbetrachters und eines Dateien-
Installierers, diese Programme konnen aber nicht von herkommlichen KDE
Desktops aus verwendet werden. Einzig der Dateien-Installierer hat keine Ent-
sprechung in KDE.

KPilot verwendet zum Verbinden des Handheld mit verschiedenen Desktop-
Programmen "Leitungen". Jegliche Kommunikation mit dem Organizer wird
zunéchst tiber KPilot gesteuert. Wenn fiir eine spezielle Funktion des Handhelds
ein KDE-Programm verwendet werden soll, muss dafiir eine Leitung konfigu-
riert werden. Diese Leitungen sind meist speziell auf einzelne KDE Programme
abgestimmt, und nicht allgemein fiir beliebige Applikationen verwendbar.

Einen Sonderstatus hat die Leitung Zeitabgleich . Diese hat kein eigenes Pro-
gramm, sondern funktioniert im Hintergrund bei jedem "Sync". Diese Leitung
sollte nur auf Rechnern aktiviert werden, die selbst einen Netzwerk-Zeitserver
zur Korrektur ihrer Uhrzeit verwenden.

Samtliche Leitungen werden bei einer Synchronisation der Reihe nach abgear-
beitet. Es bieten sich dazu zwei Moglichkeiten an:

1. Der Hotsync, bei dem nur die konfigurierten Leitungen abgeglichen wer-
den.

2. Die Sicherung, mit deren Hilfe ein Backup des kompletten Handheld vor-
genommen wird.

Zu beachten ist, dass manche Leitungen den Abgleich tiber eine Datei machen,

und das zugehorige Programm deshalb wéahrend dem Sync nicht laufen darf.
Dies betrifft vor allem das Programm KOrganizer.

6.2 Die Leitungen von KPilot

Alle Leitungen des KPilot konnen im Menti ‘Einstellungen” U ‘Leitungen kon-
figurieren” aktiviert und konfiguriert werden. Verfiigbar fiir die verschiedenen
Funktionen des Handhelds sind folgende Leitungen:

Adressbuch-Leitung
regelt die Verbindung der Adressen-Applikation des Handheld mit dem

6.1. Funktionsweise von KPilot



Rechner. Im KDE steht das Programm KDE-Adressbuch zur Verfiigung,
um die Adressen weiter zu verwalten. Dieses findet sich im Hauptmenii
unter ‘Programme’ U ‘Adressverwaltung’.

KPilot-Einrichtung fiir KNotes
mit dieser Leitung konnen Sie Notizen, die Sie mit dem Programm
KNotes angelegt haben, auf den Handheld in die Merkzettel tibertragen.
Dieses Programm finden Sie im Hauptmenti unter ‘Programme’ [
‘Zubehor’ [1 “Haftnotizen’.

KPilot-Einrichtung: Ausgaben
die Ausgaben-Leitung ermdglicht es, Daten aus dem Kosten-Programm
des Handhelds auf dem Desktop zu iibernehmen. Diese Leitung kann
neben der Ausgabe in einer Komma separierten Liste (CSV) auch direkt
die Datenbanken PostgreSQL und MySQL ansprechen.

Terminplaner-Aufgaben, Terminplaner-Kalender
diese beiden Leitungen sind fiir die Synchronisierung der Aufgaben- und
Kalender-Module des Handhelds zustindig. Als Desktop-Programm
wird das Programm KOrganizer verwendet, das im Hauptmenti unter
‘Programme’ ] ‘KOrganizer’ zu finden ist.

Zeitabgleich-Leitung
wenn diese Leitung aktiviert ist, wird die Uhrzeit des Handheld bei jedem
Sync nach der aktuellen Rechneruhrzeit gestellt. Sinnvoll ist dies vor
allem dann, wenn die Uhr des Rechners mit Hilfe eines Zeitservers
laufend korrigiert wird.

% KPilot <2> 8

Verfiigbare Leitungen [ Verfligbare Leitungen befinden [axtive Leitungen
Adressbuch-Leitung sich links. Aktive Leitungen

Einrichtung von POP-Mail fir KPilot :E{::Silif:gr::izihif

KPilot-Einrichtung fur KNotes eingerichtet werden.

KPilot-Einrichtung: Ausgaben

Terminplaner-Aufgaben
Terminplaner-Kalender
Zeitabgleich-Leitung

RS A ELE Dl e
Rl B0 AL v el
Yoo LR EDmenessiner

(o ¢ sbbrechen

Abbildung 6.1: Das Konfigurationsfenster zu den verfiigbaren Leitungen
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Einrichten des Pilot Gerdites

Die Verbindung zu Ihrem Handheld muss auch manuell konfiguriert werden.
Die Konfiguration hangt davon ab, auf welche Art die Tischhalterung (Crad-
le) des Handhelds mit dem Rechner verbunden wird. Man unterscheidet hier
zwischen USB Cradle und seriellem Cradle. Die Konfiguration kann vom Ad-
ministrator (dem Benutzer root ) fiir den Rechner oder vom Benutzer fiir seine
personliche Konfiguration vorgenommen werden.

Einrichtung unter KPilot

Die Einrichtung des Cradle in KPilot geschieht im Menti ‘Einstellungen’ [
‘KPilot einrichten’. Dort miissen Sie die Variable ‘Pilot-Gerét’ fiir Ihr Cradle
anpassen. Wenn Sie ein USB Cradle haben, dann wéhlen Sie hier das Device
/dev/ttyUSB0O , ansonsten miissen Sie abhdngig von der verwendeten seri-
ellen Schnittstelle entweder /dev/ttySO  oder /dev/ttyS1  verwenden. Die
Ubertragungsgeschwindigkeit betrigt normalerweise 57600 . Als Pilot-Benutzer
sollten Sie den Benutzer auswéhlen, der auch im Handheld eingetragen ist. Die-
ser wird im Zweifelsfall beim ersten Sync nochmals nachgefragt. Vergleichen Sie
hierzu auch Abbildung 6.2.

% Kpilot <2> 8§

[Al\gemem |Adresse | DB-Besonderheiten |Abg\eich ‘ Uber ]

~Gerate-Einstellungen

Pilot-Gerat: I;devfttySO ¥ | Geschwindigkeit: | 57600 >

Pilot-Benutzer: |tux

~Programmstart-Einstellungen
|®| Hot-Sync-Damon bei Anmeldung starten
|®| Damon in der Kontrollleiste anzeigen

|| Damon beim Beenden anhalten

i & Abbrechen

Abbildung 6.2: Einrichtung von KPilot

Einrichtung des /dev/pilot Device

Wenn Sie die Konfiguration Thres Cradle als Benutzer vorgenommen haben,
dann Sie auf die Einrichtung von /dev/pilot verzichten. Da aber ein Cradle
von einem Handheld meist bezogen auf einen Rechner installiert wird, lohnt es
sich, diese Konfiguration vom Administrator erledigen zu lassen.

6.2. Die Leitungen von KPilot



B Hinweis
Die folgenden Konfigurationen kénnen nur vom Systemadministrator
durchgefiihrt werden. Eine Konfiguration durch den Benutzer ist nicht

moglich. Beachten Sie, dass jeder Benutzer, der danach KPilot verwenden
mochte auch in der Gruppe uucp sein muss.

Hinweis —
USB Cradle
Um ein USB Cradle anzusprechen, benttigt man einen symbolischen Link
von /dev/ttyUSB?  nach /dev/pilot . Hierzu miissen Sie zunéchst

herausfinden, an welchem USB Device das Cradle héingt. Sofern Sie keine
seriellen USB Gerite neben dem Handheld verwenden, ist dies das Device
/dev/ttyUSBO . Danach koénnen Sie z.B. fiir das Device /dev/ttyUSBO

den Link mit folgendem Befehl anlegen:

In -s /dev/ttyUSBO /dev/pilot

Serielles Cradle
Auch beim seriellen Cradle miissen Sie wissen, an welcher Schnittstelle
das Cradle hangt. Diese Devices heifien /dev/ttyS? . Die Zahlung be-
ginnt ebenso wie bei den USB Devices bei dem Wert 0. Um ein Cradle, das

am ersten seriellen Port hangt zu konfigurieren benétigen Sie folgenden
Befehl:

In -s /dev/ttySO /dev/pilot

Die Konfiguration der KDE-Adressbuch Leitung

Die Leitung zum KDE-Adressbuch ist so voreingestellt, dass sie zunédchst nur
aktiviert werden muss. Mit einem nachfolgenden Sync werden alle Daten mit
dem Handheld abgeglichen. Sie haben die Moglichkeit, das Verhalten dieser
Leitung ndher zu spezifizieren. Dies betrifft

» Aktionen bei Adresskonflikten
= die Speicherung archivierter Eintrége

® die Zuordnung von bestimmten Feldern im Handheld zu Eintrdgen in
KDE-Adressbuch.
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Verwaltung von Aufgaben und Terminen

Sowohl Aufgaben, als auch Termine werden im KDE-Desktop mit Hilfe von
KOrganizer verwaltet. Sie finden KOrganizer im Hauptmenii unter ‘Programme’
O “KOrganizer’. Die KPilot-Leitungen fiir Terminplaner und Aufgaben miissen
nach ihrer Aktivierung zundchst konfiguriert werden.

[Aufgabendatei l Konfliktlésung ‘ Uber ]

Kalenderdatei | Auswahlen...

Abgleich-Aktion

(=) Schnell-Abgleich lauft..

\(J Stets kompletten Abgleich vornehmen (kann eine Weile dauem)
\(CJ Mur Pilot-Elemente zum PC ubertragen (beim nachsten Durchlauf)
(@]

Mur PC-Elemente zum Pilot abertragen (beim nachsten Durchlauf)

|®| Archivierte Eintrage mit PC abgleichen

7 lx Abbrechen |

Abbildung 6.3: KPilot Konfiguration

KOrganizer legt seine Daten im Verzeichnis ~/.kde/share/apps/

korganizer  ab. Das Verzeichnis .kde/ wird im Dateibrowser, der durch ‘Aus-
wihlen’ gestartet wird, nicht angezeigt, da es mit einem Punkt beginnt. Sie miis-
sen den Pfad daher entweder manuell eingeben oder aber den Browser so ein-
richten, dass auch versteckte Dateien angezeigt werden. Standardmafig konnen
Sie den Browser mit der Funktionstaste (F8) auf dieses Verhalten umstellen.

Im Verzeichnis ~/.kde/share/apps/korganizer miissen Sie eine Datei
wiéhlen, die von KOrganizer als Kalender-Datei erkannt wird. Als Beispiel soll
die Datei palm.ics  gewihlt werden. Der komplette Dateiname ist fiir einen
Benutzer tux dann /home/tux/.kde/share/apps/korganizer/palm.

ics wie auch in Abbildung 6.5 auf Seite 112 ersichtlich.

Beachten Sie, dass das Programm KOrganizer wiahrend des Datenabgleichs mit
den Handheld nicht laufen darf, da KPilot sonst den Abgleich nicht durchfiihrt.

6.2. Die Leitungen von KPilot
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Personliches Verzeichnis
A
\,},
Diskette

Temporare Dateien
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Abbildung 6.4: Filebrowser in KPilot

6.3 KPilot im taglichen Gebrauch

Der Abgleich der Daten zwischen KDE-Programmen und dem Handheld ge-
staltet sich unkompliziert. KPilot muss nur gestartet werden, und durch den
Druck auf den "Hot-Sync-Knopf" am "cradle" des Handhelds wird der Abgleich
gestartet.

Datensicherung fiir den Handheld

Wenn Sie ein vollstandiges Backup machen mochten, dann aktivieren Sie ‘Datei’
U ‘Sicherung’. Der nédchste Sync startet das vollstindige Backup. Bitte beach-
ten Sie, dass Sie vor dem nichsten "Hot-Sync" zunédchst wieder ‘Datei’ O ‘Hot-
Sync” aktivieren, damit nicht in Zukunft immer das zeitaufwendige vollstandige
Backup gemacht wird.

Alle Sicherungen von Programmen und Datenbanken des Handheld finden
sich nach dem vollstandigen Backup im Verzeichnis ~/.kde/share/apps/
kpilot/DBBackup/<benutzer> , wobei <benutzer> der auf dem Handheld
eingetragene Benutzer ist.
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[Aufgabendatei | Kanfliktlosung | Uber ]

Kalenderdatei: |!nome!tuxf.kde!snare!apps!korganizer!palm.ics Auswahlen...
Abgleich-Aktion

=) Schnell-Abgleich |Zuft...

tets kompletten Abgleich vorehmen (kann eine Weile dauem)

CCeE

)5
J Nur Pilot-Elemente zum PC Ubertragen (beim nachsten Durchlauf)
N

Cﬁ

ur PC-Elemente zum Pilot ibertragen (beim nachsten Durchlauf)

|®| Archivierte Eintrage mit PC abgleichen

qV OK. MS‘ Apbrechen |

Abbildung 6.5: Pfad zur KOrganizer Konfigurationsdatei

Die beiden in KPilot eingebauten Betrachter eignen sich, um schnell eine Adresse
oder ein Memo anzusehen. Sie sind weniger geeignet, um diese Daten wirklich
zu verwalten. Hierzu sollten Sie die entsprechenden KDE-Programme verwen-
den.

Programme auf dem Handheld installieren

Sehr interessant und notwendig ist noch das Modul "Dateien-Installierer". Hier-
mit konnen Sie Handheld Programme auf IThr Mobilgerét transferieren. Diese
Programme haben im allgemeinen die Dateiendung ".prc" und kénnen nach
dem Ubertragen direkt auf dem Handheld aufgerufen werden. Wenn Sie auf zu-
satzliche Programme zurtickgreifen, beachten Sie bitte die Beschreibungsdateien
sowie die Lizenzen der eingesetzten Programme.

M2 6.3, KPilotim taglichen Gebrauch
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Abbildung 6.6: Das KPilot Hauptfenster
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Teil lli

Internet und Netzwerk






Dienste und Navigation
im lokalen Netzwerk

Uber Thr Arbeitsplatzsystem konnen Sie — bei entsprechender Konfiguration

— Dateien und Verzeichnisse oder bestimmte Dienste auf anderen entfernten
Rechnern nutzen und selbst eigene Verzeichnisse zur netzwerkweiten Nutzung
freigeben. Dieses Kapitel zeigt Ihnen, wie Sie einen solchen Zugriff auf Threm
Arbeitsplatzsystem einrichten.

7.1 Lokales NetzwerkmitKDE . . ... .. .. ... ... 118
7.2 Lokales Netzwerk mit GNOME . . . . ... ... ... 122
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7.1 Lokales Netzwerk mit KDE

Die Verwaltung netzwerkweit verfiigbarer Inhalte ist auf Threm KDE-
Arbeitsplatz im Dateimanager Kongueror integriert. Von dieser zentralen Stelle
aus navigieren Sie durch entfernte Dateien oder Verzeichnisse und geben selbst
Inhalte frei.

Navigation im lokalen Netzwerk — LAN-Browsing

In einer vernetzten Arbeitsumgebung sind Dienste und bestimmte Ressourcen
netzwerkweit verfiigbar und kénnen von allen Benutzern innerhalb des Netzes
gemeinsam genutzt werden. Ihre Arbeitsplatzsystem bietet hierzu einen ein-
fachen grafischen Zugangsmechanismus an, den "LAN-Browser". Durch einen
Klick auf das Weltkugel-Symbol (‘Lokales Netzwerk’) starten Sie den Dateima-
nager Kongueror mit einer Ubersicht aller in Threm Netz verfligbaren Rechner.
Jeder Rechner erscheint mit seinem vollen Namen unter einem Ordner-Symbol
(vgl. Abbildung 7.1).

4 lanifllocalhost/ - Konqueror

Dokument Bearbeiten Ansicht Gehe zu Lesezeichen Extras Einstellungen Eenster

Hilfe
a oo AQEE £

E¥ Adresse:; LI 3 lanJilocalhost/

B FdAudio-CD-Browser
_ |+ 5iDrucksystem-Browser
& +(HGerite

7 |+ €A LAN-Browser Eadeeeasty  ARhRSGREE  Shhiih

&>
]

Dhtvavb it Dokt Bosd
&

i~ SULRURS JERTL T ENES 0. R RS .
£ 3

®
&
&

e EaRNaat @

||&@ 54 Elemente - 0 Dateien - 54 Verzeichnisse

Abbildung 7.1: LAN-Browser: Ubersicht des lokalen Netzwerks

Klicken Sie auf eines dieser Symbole, 6ffnet sich eine neue Ansicht, in der al-
le auf dem ausgewéhlten Rechner aktivierten Dienste erscheinen (vgl. Abbil-

7.1. Lokales Netzwerk mit KDE



dung 7.2 auf der néchsten Seite). Je nach Einsatzzweck und Konfiguration des
entsprechenden Rechners kénnen hier folgende Eintrége erscheinen:

SMB
Teilen Sie sich den Zugriff auf bestimmte, speziell freigegebene Dateien
und Verzeichnisse mit Windows-Systemen tiber Samba. Ein Klick auf
das SMB-Symbol leitet Sie zu diesen "Windows Shares", die auf dem
entsprechenden Rechner freigeben sind. In jedem Fall sind die Shares fiir
Sie durchsuchbar. Wenn deren Besitzer die Freigabe entsprechend ausge-
weitet hat, konnen Sie auch schreibend auf diese Verzeichnisse zugreifen
und durch einfaches Drag & Drop Dateien in diesem Verzeichnis ablegen
oder dort bearbeiten.

HTTP
Ist auf dem ausgewéhlten System ein Webserver aktiv, werden Sie nach
einem Klick auf das HTTP-Symbol zu den dort bereitgestellten Inhalten
weitergeleitet.

FTP
Ist auf dem ausgewdhlten System ein FTP-Server aktiv, werden Sie nach
einem Klick auf das FTP-Symbol zu den dort bereitgestellten Inhalten
weitergeleitet.

FISH
Wenn notwendig kénnen Sie mit einem Klick auf das FISH-Symbol tiber
eine verschliisselte Netzwerkverbindung (engl. Secure Shell) und nach
Eingabe Ihres Benutzerpassworts auf dem entfernten System arbeiten.

Um sich die Navigation zu besonders oft genutzten Diensten oder Rechnern zu-
kiinftig zu vereinfachen, legen Sie fiir diese Symbole mit einer Verkniipfung auf
Ihrer Arbeitsfldche ab. Um zum Beispiel eine Verkniipfung zu einem entfernten
Verzeichnis herzustellen, gehen Sie folgendermafsen vor:

1. Ziehen Sie den Verzeichnisordner mit gedriickter linker Maustaste an den
gewlinschten Platz auf Ihrer Arbeitsflache.

2. Nach Loslassen der Maustaste erscheint ein kleines Kontextmenii. Selek-
tieren Sie hier ‘Hiermit verkniipfen’, um die Verkniipfung zur Arbeitsfla-
che abzuschlief3en.

Klicken Sie nun auf das Symbol, 6ffnet sich der Dateimanager Konqueror mit
dem Inhalt dieses Verzeichnisses ohne dass Sie sich iiber den LAN-Browser in
mehreren Stufen bis dorthin vorarbeiten miissten.
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[ ] lan:fllocalhost/Cheetah.suse.de - Konqueror g
Dokument Bearbeiten Ansicht Gehe zu Lesezeichen Extras Einstellungen Eenster
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Abbildung 7.2: LAN-Browser: Verfiigbare Dienste

Eigene Freigaben fiir lokales Netz verwalten

Innerhalb Thres Netzes kénnen Sie tiber das SMB (engl. Server Message Block)
Protokoll Verzeichnisse fiir alle Benutzer verfligbar machen. Solche Freigaben
konnen sich auf reine Leserechte beschranken oder aber, wenn dies gewtiinscht
ist, vom Besitzer auch auf Schreibrechte fiir alle Teilnehmer des Netzes ausge-
weitet werden.

Um eine eigenes Verzeichnis fiir andere Benutzer Ihres Netzwerks freizugeben,
offnen Sie den Dateimanager Konqueror. Klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf das Symbol des Verzeichnisses und 6ffnen Sie so das zugehorige Kontext-
menti (vgl. Abbildung 7.3 auf der nidchsten Seite).

Klicken Sie im Kontextmenti auf die Option ‘Freigeben’. Im folgenden Dialog
(vgl. Abbildung 7.4 auf Seite 122) legen Sie fest, welchen Zugriff andere Be-
nutzer auf Ihre Freigabe erhalten sollen. Folgende Optionen stehen Ihnen zur
Auswahl:

Nicht freigeben
Sollten Sie die Freigabe doch nicht ausfiihren wollen oder eine bereits
bestehende Freigabe riickgangig machen wollen.

7.1. Lokales Netzwerk mit KDE



By Verzeichnis erstellen...
:l In neuem Fenster éffnen
',% In einem Unterfenster im Hintergrund &ffnen

/&4 In neuem Unterfenster ffnen

4 Rickgangig: verschieben Strg+Z

4" Ausschneiden Strg+X
Kopieren Strg+C

J, Dateien suchen...
Umbenennen F2

4 Inden Milleimer werfen Entf

x| Ldschen Umschalt+Entf

3 Zu Lesezeichen hinzufiigen

Offnen mit...

M| Kopiere in das 6ffentliche Verzeichnis
[i Daten-CD mit K3b erstellen...
Terminal 6ffnen

A

Dateityp bearbeiten...
Eigenschaften

Abbildung 7.3: Konqueror: Kontextmenii

Freigeben — nur lesbar fiir andere
Andere Benutzer werden IThre Freigabe (engl. Share) zwar durchsuchen,
aber nicht schreibend auf die enthaltenen Dateien und Unterverzeichnisse
zugreifen konnen.

Freigeben — Schreibrecht fiir andere Benutzer
Andere Benutzer haben Lese- und Schreibzugriff.

Sobald Sie den Freigabetyp festgelegt und einen Namen fiir das Samba Sha-

re angegeben haben, verlassen Sie den Dialog mit ‘OK’. In der Ubersicht

des Konqueror erscheint das Verzeichnissymbol nun mit einem Stecker gekenn-
zeichnet. Sollten Sie die Freigabe wieder riickgangig machen wollen, klicken

Sie im Konqueror mit der rechten Maustaste auf das Symbol der Freigabe und
wiéhlen Sie im Kontextmenti die Option ‘Freigeben’. Im darauf folgenden Dialog
(vgl. Abbildung 7.4 auf der nédchsten Seite) aktivieren Sie die Option ‘Nicht frei-
geben’ und verlassen den Dialog mit ‘OK’. In der Ubersicht des Konquerors ist
das Verzeichnissymbol nun wieder ohne Stecker zu sehen.
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B Eigenschaften fiir Pictures - Konqueror @

[Angmem | Berechtigungen | Dateifreigabe im lokalen Netz ]

® N\chtfmlgegeben
\(J Freigegeben - nur lesbar fiir andere

\(J Freigegeben - beschreibbar fur andere

Geben Sie hier einen Samba Share Namen ein ‘

Dieses Verzeichnis lasst sich unter Linux/Unix (per NFS) und Windows (Samba)
zuganglich machen.

Sie konnen auch die Authorisierung fiir gemeinschaftlich benutzte Dateien neu
definieren.

Dateifreigabe einrichten

ﬂv’ OK hx Abbrechen |

Abbildung 7.4: Konqueror: Freigabe eines Verzeichnisses

7.2 Lokales Netzwerk mit GNOME

Die Navigation im lokalen Netzwerk und das Einbinden entfernter Verzeich-
nisse ist unter GNOME getrennt von der Verzeichnisfreigabe per Dateimanager
(Nautilus) tiber das Programm dirlmport realisiert.

Navigation im lokalen Netzwerk

Hinweis

Zur Benutzung von dirlmport sind die Rechte eines Systemverwalters
erforderlich!

Hinweis ]

Starten Sie dirlmport iiber das Weltkugelsymbol auf Ihrer Arbeitsfliche. Ein
Dialog erscheint, der von Ihnen die Eingabe des Rootpassworts verlangt, da
dirlmport mit den Rechten eines Systemverwalters gestartet werden muss.
Nachdem Sie das Rootpasswort eingegeben haben, erscheint das Hauptfenster
von dirlmport (sieche Abb. 7.5 auf der nichsten Seite).

7.2. Lokales Netzwerk mit GNOME



Leichter Netzwerkzugriff

Bitte beachten: die korrekten
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Netzwerkverzeichnis -

1. Gewiinschtes Verzeichnis aus
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Abbildung 7.5: Das Hauptfenster von dirlmport

Dieses Fenster gliedert sich in zwei Karteireiter, Netzwerkiibersicht’ und ‘Per-
manente Verbindungen’ sowie einen kurzen begleitenden Hilfetext. Die Online-
Hilfe zu diesem Programm erreichen Sie tiber den Button ‘Online-Hilfe’.

Die Netzwerkiibersicht zeigt innerhalb einer Baumstruktur samtliche im lokalen
Netzwerk gefundenen Rechner an. Bei einem Klick auf den entsprechenden
Rechnernamen klappen die verfiigbaren Netzwerkverzeichnisse vom Typ NFS
oder SAMBAauf. Sobald Sie ein Verzeichnis mit der linken Maustaste selektiert
haben, stehen Ihnen folgende Bearbeitungsmoglichkeiten zur Verfiigung;:

Offnen

Binden Sie das Verzeichnis in Ihr lokales Dateisystem ein und 6ffnen Sie
den Dateimanager Nautilus zur Ubersicht {iber dieses Verzeichnis.

Uber den Dateimanager kopieren Sie Dateien oder Verzeichnisse vom
entfernten Rechner auf Ihr System oder legen eigene Daten dort per Drag
& Drop ab. Sobald Sie die aktuelle Sitzung beenden, wird die Einbindung
des entfernten Verzeichnisses gelost.

Permanent verbinden

Binden Sie den entfernten Rechner und das Netzwerkverzeichnis per-
manent in Thr lokales Dateisystem ein. Diese Verbindung ist permanent
und erlischt nicht mit dem Abmelden aus der aktuellen Sitzung. Die
Verwaltung permanenter Verbindungen geschieht iiber den Karteireiter
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‘Permanente Verbindungen’. Sobald ein Verzeichnis permanent ein-
gebunden wurde, erscheint auf Ihrer Arbeitsfliche ein Symbol eines
Netzwerkverzeichnisses und der Name des Verzeichnisses. Mit einem
Doppelklick auf dieses Symbol 6ffnen Sie den Dateimanager und kénnen
wie gewohnt Dateien von dort kopieren oder eigene ablegen.

Aktualisieren
Aktualisieren Sie die Netzwerkiibersicht.

Haben Sie ein Verzeichnis selektiert, 6ffnet sich nach einem Klick mit der rech-
ten Maustaste ein kleines Kontextmenii mit einigen ergdnzenden Optionen:

Dateimanager im Textmodus 6ffnen
Bevorzugen Sie zur Ubersicht und Bearbeitung einen textbasierten Datei-
manager, starten Sie mit diesem Meniieintrag den Midnight Commander.

Rechte anzeigen
Holen Sie allgemeine Informationen und die Zugriffsrechte auf das ent-
sprechende Verzeichnis ein.

Der Karteireiter ‘Permanente Verbindungen’ dient der Verwaltung permanent
eingebundener Netzwerkverzeichnisse und entfernter Rechner. Sie kénnen hier
Verzeichnisse 6ffnen, Verbindungen 16schen und bei Bedarf die Netzwerkiiber-
sicht aktualisieren.

Eigene Freigaben fiir lokales Netz verwalten

In GNOME geben Sie Verzeichnisse fiir andere Benutzer im Netzwerk frei, in-
dem Sie in Nautilus mit der rechten Maustaste auf das Verzeichnis-Icon klicken
und aus dem Menti ‘Eigenschaften” auswahlen. Ein Dialogfeld 6ffnet sich, in
dem Sie auf den Reiter ‘Netzwerk’ klicken. Aktivieren Sie die Checkbox ‘Diesen
Ordner freigeben’. Standardméfig wird das Verzeichnis als ‘nur lesbar’ freige-
geben. Wollen Sie auch Schreibzugriff auf das Verzeichnis erlauben, deaktivie-
ren Sie die Checkbox durch Klick auf das Késtchen (siehe Abbildung 7.6 auf der
néachsten Seite).

7.2. Lokales Netzwerk mit GNOME
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Abbildung 7.6: Verzeichnis-Freigabe unter GNOME

Mochten Sie eine erfolgte Freigabe wieder aufheben, klicken Sie im Nautilus mit
der rechten Maustaste auf das betreffende Verzeichnis, selektieren ‘Eigenschaf-
ten’ I ‘Netzwerk’ und deaktivieren die Checkbox ‘Diesen Ordner freigeben’.
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Verschlusselung auf
dem SuSE Linux Desktiop

Dieses Kapitel fiihrt Sie in die Grundlagen der Schliisselverwaltung und die
Funktionsweise von KGpg ein. Das Erzeugen und Verwalten von Schliisseln

ist Voraussetzung fiir die korrekte Verarbeitung verschliisselter Dateien oder E-
Mails durch andere Anwendungen wie z. B. das Mailprogramm KMail oder den
Dateimanager Konqueror.

8.1 Grundlegende Funktionen vonKGpg . . ... .. .. 128
8.2 Grundlagenwissen zur Verschliisselung . . . . .. .. 136
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8.1 Grundlegende Funktionen von KGpg

KGpg ist ein wichtiger Bestandteil der Verschliisselungsinfrastruktur auf Threm
System. Erzeugen und verwalten Sie alle einzusetzenden Schliissel, nutzen Sie
seine Editorfunktion zum schnellen Erstellen und Verschliisseln von Dateien
oder verwenden Sie das Miniprogramm in Ihrer Kontrollleiste, um per Drag &
Drop zu ver- oder entschliisseln. Lernen Sie in den folgenden Abschnitten die
grundlegenden Funktionen, die zum tadglichen Arbeiten mit verschliisselten
Daten gehoren, kennen.

Die Schlisselverwaltung

Dieser Abschnitt umfasst alle Operationen, die Sie im Umgang mit Ihrem "digi-
talen Schliisselbund" beherrschen sollten. Andere Programme wie zum Beispiel
Ihr Mailprogramm (KMail oder Evolution) greifen fiir die Verarbeitung signierter
oder verschliisselter Inhalte auf die hier verwalteten Schliisseldaten zu.

Ein neues Schlisselpaar generieren

Um mit anderen Benutzern verschliisselte Nachrichten austauschen zu kén-
nen, miissen Sie zuerst ein eigenes Schliisselpaar generieren. Die eine Halfte,
den "6ffentlichen Schliissel" (engl. Public Key) verteilen Sie an Ihre Kommuni-
kationspartner, damit diese ihn verwenden konnen, um Dateien oder E-Mails
an Sie zu verschliisseln. Sie selbst nutzen die andere Halfte des Schliisselpaares
—den "privaten Schliissel" (engl. Secret Key), um die verschliisselten Inhalte zu
entschliisseln.

r Hinweis
Der 6ffentliche Schliissel ist fiir die Offentlichkeit bestimmt und wird von
Ihnen an alle hre Kommunikationspartner weitergegeben. Der private

Schliissel darf einzig und allein Thnen zugénglich sein. Gewéhren Sie
unter keinen Umstanden anderen Benutzern Zugriff auf diese Daten.

Hinweis ]

KGpg liegt in Threr Kontrollleiste in Form eines Symbols mit einem Vorhan-
geschlof. Auf einen Klick mit der linken Maustaste hin 6ffnet sich der Funk-
tionstiberblick. Wahlen Sie hier den Punkt ‘Schliisselverwaltung 6ffnen” (Ab-
bildung 8.1 auf der nichsten Seite). Uber das Menii ‘Schliissel” erreichen Sie
alle Optionen, die mit der Erzeugung oder dem Verwalten von Schliisseln zu
tun haben. Um ein neues Schliisselpaar fiir sich zu generieren, klicken Sie auf

‘Schliisselpaar generieren’ (Cr) + (N).

8.1. Grundlegende Funktionen von KGpg



m Schliisselverwaltung - kgpg '_'_'_

Datei Schlissel Einstellungen Hilfe

PROYKRPAAB OO

Schlissel w [Vertrauen [ Verfallsdatum | Groke
+ P fred@example.org (Friendly Fred ) ? 2006-08-20
‘;"@tux@example.org (Tux ) Ultimativ Unbegrenzt 1024

L] F— | — [wim]

Abbildung 8.1: KGpg: Die Schliisselverwaltung

Geben Sie im nun folgenden Dialog (Abbildung 8.2 auf der nédchsten Seite) Th-
ren Benutzernamen, Ihre E-Mail-Adresse und einen optionalen Kommentar ein.
Die Standardeinstellung fiir die Giiltigkeitsdauer (Nie (Schliisselpaar ist un-
begrenzt giiltig)) konnen Sie {ibernehmen, wenn Sie nicht wiinschen, dass Ihre
Schliissel nach einer gewissen Zeit erloschen. Die Standardwerte fiir ‘Schliissel-
grofie” und ‘Algorithmus” kénnen so tibernommen werden. Mit ‘OK’ starten Sie
die Schliisselgenerierung. Nach Abschluss dieses Vorgangs erscheint der neu
erzeugte Schliissel im Ubersichtsfenster der Schliisselverwaltung.

Exportieren des éffentlichen Schiliissels

Nachdem Sie Thr Schliisselpaar generiert haben, sollten Sie den 6ffentlichen
Schliissel anderen Benutzern zugénglich machen, damit diese ihn nutzen kén-
nen, um Nachrichten oder Dateien an Sie zu verschliisseln oder zu signieren.
Um den 6ffentlichen Schliissel fiir andere zuganglich zu machen, wéhlen Sie
den Mentipunkt ‘Schliissel’ [ “Offentlichen Schliissel exportieren’. Der nun fol-
gende Dialog bietet Ihnen drei Alternativen zur Auswahl:

Als E-Mail exportieren
Ihr 6ffentlicher Schliissel wird per E-Mail an einen Adressaten Ihrer Wahl
versandt. Sobald Sie diese Option aktiviert und die Wahl durch ‘OK’
bestdtigt haben, 6ffnet sich die Maske zum Erstellen einer neuen E-Mail
mit KMail. Tragen Sie den Adressaten ein und klicken Sie auf ‘Senden’
— der Adressat hat nun Ihren Schliissel und kann Ihnen verschliisselte
Inhalte zukommen lassen.
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& Key Generation- kgpg = ..i

— Generate Key Pair
Name:

[Tux
E-Mail:

|tux@example.org|
Comment (optional):

Expiration:

| Nie s
Schlisselgribe:
( 1024 ¥ J
Algorithmus:
\ DSA & ElGamal ¥ J

qV OK h Expert Mode Hﬁ Abbrechen J

Abbildung 8.2: KGpg: Schliisselgenerierung

In die Zwischenablage exportieren
Vor einer weiteren Verarbeitung konnen Sie IThren offentlichen Schliissel
hier ablegen.

In eine Datei exportieren
Falls Sie Ihren Schliissel nicht per E-Mail verteilen wollen, sondern lieber
als Datei auf einem Datentréger, wéhlen Sie diese Option, bestédtigen oder
dndern Sie den Dateipfad und -namen und klicken Sie auf ‘OK’".

Wollen Sie Ihren dffentlichen Schliissel der breiten Offentlichkeit zuganglich
machen, exportieren Sie ihn auf einen der "Key Server" im Internet. Mehr dazu
unter Abschnitt Der Key Server Dialog auf der ndchsten Seite.

Schiliissel importieren

Wurden Thnen Schliissel als Datei (beispielsweise als Anhang einer E-Mail)
geschickt, konnen Sie diese mit der Funktion ‘Schliissel importieren” in Ihren
Schliisselbund integrieren und zum verschliisselten Nachrichtenaustausch mit
dem Absender nutzen. Die Vorgehensweise ist dhnlich der oben beschriebenen
fiir den Export von privaten Schliisseln.

8.1. Grundlegende Funktionen von KGpg



Schliissel signieren

Schliissel konnen wie jede andere Datei signiert werden, um durch die digita-
le "Unterschrift" deren Echtheit und Unversehrtheit zu gewahrleisten. Sind Sie
sich absolut sicher, dass der importierte Schliissel wirklich demjenigen zuge-
ordnet ist, der als sein Besitzer genannt wird, konnen Sie Ihr Vertrauen in die
Echtheit des Schliissels durch Thre Signatur zum Ausdruck bringen.

r Hinweis
Verschliisselte Kommunikation ist nur in dem MafSe sicher, in dem Sie
nachweislich wissen, dass die im Umlauf befindliche 6ffentlichen Schliis-
sel dem angegebenen Benutzer gehoren. Durch wechselseitige Uberprii-

fung und anschliefsendes Signieren dieser Schliissel helfen Sie mit, ein
vertrauenswiirdiges Netzwerk (engl. Web of Trust) aufzubauen.

Hinweis ]

Markieren Sie in der Schliisseliibersicht den Schliissel, den Sie signieren moch-
ten. Wahlen Sie im Menii ‘Schliissel” den Unterpunkt ‘Schliissel signieren” aus.
Im folgenden Dialogfenster legen Sie den privaten Schliissel fest, der zum Si-
gnieren eingesetzt werden soll. Es erscheint nun eine Warnung, die Sie daran
erinnert, die Echtheit dieses Schliissels zu tiberpriifen, bevor Sie ihn signieren.
Wenn Sie diese Uberpriifung vorgenommen haben, klicken Sie auf ‘Ja’ und ge-
ben im néchsten Schritt das zu Ihrem gewéhlten privaten Schliissel passende
Passwort ein. Andere Benutzer kénnen nun mittels Ihres 6ffentlichen Schliissels
die Signatur tiberpriifen.

Der Key Server Dialog

Mehrere Key Server halten im Internet die 6ffentlichen Schliissel von zahlrei-
chen Benutzern vor. Wenn Sie mit einer groSen Menge anderer Benutzer ver-
schliisselt kommunizieren wollen, nutzen Sie diese Server als Verteiler Thres 6f-
fentlichen Schliissels und exportieren Sie Ihren 6ffentlichen Schliissel auf einen
dieser Server. Analog hierzu bietet Ihnen KGpg die Moglichkeit, auf einem die-
ser Server nach den Schliisseln bestimmter Personen zu suchen und deren 6f-
fentliche Schliissel von dort zu importieren.

Einen Schiliissel vom Key Server importieren

Uber den Karteireiter ‘Importieren” innerhalb des Key Server Dialogs impor-
tieren Sie offentliche Schliissel von einem der Key Server im Internet. Wahlen
tiber das Drop-Down-Menii einen der voreingestellten Key Server aus und ge-
ben Sie eine Suchwort (E-Mail-Adresse des Kommunikationspartners) oder ID
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(Kennnummer) des gesuchten Schliissels ein. Sobald Sie auf ‘Suchen’ klicken,
nimmt Thr System Verbindung mit dem Internet auf und sucht auf dem ange-
gebenen Key Server nach einem Schliissel, der Ihren Angaben entspricht (siehe
Abbildung 8.3).

& Key Server Operation = ..-

[ Importieren Exportieren Key Servers ]

Key semver

[ hkp://blackhole. pca.dfn.de

1l

Text to search or ID of the key to import:

|fred@examp|e.org

1 Suchen h Importieren |

Schlielfen

Abbildung 8.3: KGpg: Suchmaske zum Import eines Schliissels

Ist Ihre Suche auf dem Key Server erfolgreich, erscheint eine Liste aller gefunde-
nen Eintrdge auf dem Server in einem neuen Fenster. Selektieren Sie den Schliis-
sel, den Sie in Thren Schliisselbund tibernehmen wollen und klicken Sie auf ‘Im-
portieren’ (siehe Abbildung 8.4). Die nun folgende Meldung von KGpg kdnnen
Sie mit ‘OK’ bestédtigen und den Key Server Dialog mit ‘Schlielen’ verlassen.
Der importierte Schliissel erscheint in der Haupttibersicht der Schliisselverwal-
tung und kann verwendet werden.

& SearchResult 9
Found 1 matching keys w |

BEFriendly Fred <fred@example.org>

%1024 bit DSA key BCO2F4FE, created 2002-08-19

Schliissel zum Importieren: |BCO2F4FE {lmpunismn }l Abbrechen J

Abbildung 8.4: KGpg: Trefferliste und Import
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Um zu vermeiden, dass bei zu entschliisselnden Nachrichten oder der Uber-
prifung von Signaturen immer wieder vom entsprechenden Programm gefragt
wird, ob Sie dem verwendeten Schliissel vertrauen und damit annehmen, dass
dieser Schliissel auch wirklich von seinem rechtmégigen Besitzer benutzt wur-
de, editieren Sie den Vertrauensgrad des neu importierten Schliissels. Ein neu
importierter Schliissel erscheint in der Ubersicht standardméfig mit "?" anstelle
einer Angabe iiber den Vertrauensgrad.

Mit einem Klick der rechten Maustaste auf den neu importierten Schliissel rufen
Sie ein kleines Kontextmenti zur Schliisselverwaltung auf. Wahlen Sie hier den
Menitipunkt ‘Schliissel bearbeiten’, um den Vertrauensgrad anzupassen. KGpg
offnet nun eine Textkonsole, in der Sie mittels weniger Befehle den Vertrauens-
grad festlegen konnen (siehe Abbildung 8.5).

B gpg-Konsole &

Sitzung Bearbeiten Ansicht Lesezeichen Einstellungen Hilfe

trust Den "Owner trust" dndern @
revsig Zignaturen widerrufen
disable Schliissel abschalten
enable Schlilssel anschalten

showphoto Foto-ID anzeigen

Befehl> trust

pub 1024D/BCOZF4FE  erstellt: 2002-08-20 verfdllt: 2006-08-20 Vertrauesn: -./-
sub 3072g/4EFAA400 erstellt: 2002-08-20 verfdllt: 2006-08-20

(1) . Friendly Fred <fredg@gexample.org>

Bitte entscheiden Sie, in wieweit Zie diesem User zutrauen,
=chlilssel anderer User korrekt zu priifen (durch Vergleich
mit Lichtbildausweisen, Vergleich der Fingerabdriicke aus
unterschiedlichen Quellen ...} 7

WeifR nicht =o recht

Nein, ihm traue ich NICHT
Ich vertraue ihm einigermapen
Ich vertraue ihm vollstédndig
Ich vertraus ihm ahsolut
Zuriick zum Menil

Hwmwwwne

Thre auswahlz ]

_| Neu || (3 gpg

Abbildung 8.5: KGpg: Vertrauen zuweisen

Geben Sie am Prompt der Textkonsole (Befehl> )trust ein. Nun schit-

zen Sie auf einer Skala von 1-5 ein, inwieweit Sie denjenigen, die den impor-
tierten Schliissel signiert haben, zutrauen, dass diese die wirkliche Identitat

des vermeintlichen Besitzers dieses Schliissels tiberpriift haben. Am Prompt
(IhreAuswahl? ) geben Sie den gewéahlten Wert ein. Sind Sie sich Ihrer Sache
sicher, geben Sie hier 5 ein. Die nachfolgende Frage beantworten Sie mit y. Mit
der abschlieSenden Eingabe von quit  verlassen Sie die Konsole und kehren zur
Schliisseliibersicht zurtick. Der Schliissel tragt nun den Wert Ultimativ =~ fiir
den Vertrauensgrad.
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Eigene Schliissel auf einen Key Server exportieren

Um Ihren o6ffentlichen Schliissel vielen Benutzern zuganglich zu machen, kon-
nen Sie ihn auf einen der im Internet frei zuganglichen Key Server exportieren.
Wihlen Sie hierzu den Karteireiter ‘Exportieren’ im Key Server Dialog. Uber
zwei Drop-Down-Mentiis legen Sie jeweils den Zielserver und den zu exportie-
renden Schliissel fest. Anschlieffend starten Sie den Export mit ‘Exportieren’.

& Key Server Operation

Importieren | Exportieren | Key Servers
Key server.
\ hkp:/blackhole.pca.dfn.de iJ
Key to be exported:
| 0xOF3A69D1: Tux <tux@example.org> ¥ |
_Exportieren
Schlielen

Abbildung 8.6: KGpg: Schliissel auf Key Server exportieren

Das Miniprogramm

Einmal gestartet, ist KGpg als Miniprogramm — erkennbar am Symbol mit Vor-
hédngeschlof — in der Kontrollleiste verfiigbar. Auf einen Klick mit der linken
(oder mittleren) Maustaste hin 6ffnet sich ein Menii mit allen verfiigbaren Funk-
tionsmodulen. Neben den schon vorgestellten Optionen ‘Schliisselmanager 6ff-
nen’ und ‘Key Server Dialog’ finden Sie hier die Optionen ‘Zwischenablage ver-
schliisseln” bzw. ‘Zwischenablage entschliisseln’ und die Option zum Offen des
integrierten Editors. Per rechtem Mausklick 6ffnet sich ein Menii zum Konfigu-

rieren und Beenden von KGpg.

Verschliisseln und Entschliisseln der Zwischenablage

Auch Dateien, die Sie in die Zwischenablage kopiert haben, lassen sich mit
wenigen Klicks einfach verschliisseln. Offnen Sie mit einem Klick der linken

8.1. Grundlegende Funktionen von KGpg



Maustaste auf das KGpg-Icon die Funktionstiibersicht. Wahlen Sie ‘Zwischen-
ablage verschliisseln’, legen Sie den zu verwendenden Schliissel fest und eine
Statusmeldung {iber den Verschliisselungsvorgang erscheint auf der Arbeits-
flache. Die verschliisselten Inhalte konnen Sie aus der Zwischenablage heraus
beliebig weiterverarbeiten. Die Entschliisselung von Inhalten der Zwischen-
ablage lauft dhnlich einfach ab. Offnen Sie die Funktionsiibersicht, wihlen Sie
‘Zwischenablage entschliisseln” und geben Sie das zu Ihrem privaten Schliissel
gehorige Passwort ein. Die entschliisselte Datei steht Ihnen zur beliebigen Wei-
terverarbeitung in der Zwischenablage und im KGpg-Editor zur Verfiigung.

Verschliisseln und Entschliisseln per Drag & Drop

Um Dateien zu ver- oder entschliisseln gentigt es, deren Symbole von der Ar-
beitsflache oder aus dem Dateimanager mit der linken Maustaste auf das Vor-
hangeschlof in der Kontrollleiste zu ziehen und fallenzulassen. Handelt es sich
um eine unverschliisselte Datei, wird KGpg Sie im néchsten Schritt nach dem
zu verwendenden Schliissel fragen. Sobald Sie diese Auswahl getroffen haben,
wird die Datei ohne weitere Meldungen verschliisselt und ist in Ihrem Datei-
manger einmal an der Endung .asc sowie an dem Symbol mit Vorhidngeschlofs
erkennbar. Eine solche Datei entschliisseln Sie, indem Sie das Datei-Icon wie-
derum mit der linken Maustaste auf das KGpg-Icon in der Kontrollleiste ziehen
und dort fallenlassen. Nun werden Sie gefragt, ob die Datei entschliisselt und
abgespeichert werden soll oder die entschliisselte Datei (im Editor) angezeigt
werden soll. Entscheiden Sie sich hier fiir ‘Entschliisseln und Speichern’, fragt
KGpg Sie nach dem Passwort Ihres privaten Schliissels und speichert die ent-
schliisselte Datei in demselben Verzeichnis ab, aus dem Sie die verschliisselte
Datei bezogen haben.

Der KGpg-Editor

Anstatt zu verschliisselnde Inhalte in einem externen Editor zu erstellen und an-
schliefend die entsprechende Datei mit einer der oben beschriebenen Methoden
zu verschliisseln, konnen Sie sie direkt im integrierten Editor von KGpg erstel-
len. Offnen Sie den Editor (Funktionsiibersicht [] Open Editor), geben Sie den
gewiinschten Text ein und klicken Sie auf den Button ‘Verschliisseln’. In einem
néichsten Schritt wahlen Sie den zu verwendenden Schliissel aus und schlieen
damit den Verschliisselungsvorgang ab. Zum Entschliisseln verwenden Sie ent-
sprechend den ‘Entschliisseln” Button und geben anschliefSend das zum Schliis-
sel passende Passwort ein.

Ebenso unkompliziert wie die Verschliisselung direkt aus dem Editor ist auch
das Generieren und Uberpriifen von Signaturen. Wihlen Sie aus dem Menii
‘Signatur” den Mentipunkt ‘Signatur generieren’ und selektieren Sie die zu si-
gnierende Datei in dem sich 6ffnenden Dateidialog.
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Anschlieflend wahlen Sie den privaten Schliissel aus, der verwendet werden
soll, und geben das zugehorige Passwort ein. KGpg wird Sie tiber das erfolgrei-
che Erstellen der Signatur benachrichtigen. Dateien konnen aus dem Editor her-
aus auch einfach tiber einen Klick auf ‘Signieren/{iberpriifen’signiert werden.
Wollen Sie eine signierte Datei {iberpriifen, wéhlen Sie ‘Signatur’ [ ‘Signatur
tiberpriifen’ und selektieren Sie die zu tiberpriifende Datei im folgenden Dia-
log. Sobald Sie diese Auswahl bestatigen, priift KGpg die Signatur und meldet
Ihnen das Ergebnis dieser Operation. Alternativ laden Sie die signierte Datei in
den Editor und klicken auf ‘Signieren/tiberpriifen’.

8.2 Grundlagenwissen zur Verschlusselung

Fiir theoretische Hintergriinde zur Verschliisselung wie Sie auf Ihrem SuSE Li-
nux Desktop zum Einsatz kommt finden Sie eine kurze und verstandliche Ein-
fuhrung auf den Seiten des GnuPG Projekts (siehe http://www.gnupg.org/
howtos/de/ ).

8.2. Grundlagenwissen zur Verschllsselung


http://www.gnupg.org/howtos/de/
http://www.gnupg.org/howtos/de/

KMail - Das Mail-
programm von KDE

KMail ist das Mailprogramm von KDE. Abgesehen vom Empfang und Versand
von E-Mail und der Verwendung mehrerer Mailprotokolle ist es moglich, ver-
schiedene benutzerdefinierte Filter zum Einsortieren von E-Mails in einzelne
Ordner zu definieren. Sinnvoll ist dies beispielsweise zum Trennen wichtiger
Geschiftskorrespondenz von weniger wichtigen Mails auf Mailinglisten. Die
Mails konnen somit spéter gelesen oder durchgesehen werden.
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9.1 KMail einrichten

Beim ersten Aufruf von KMail wird ein Ordner Mail in Threm Homeverzeichnis
angelegt. Darin sind erste Verzeichnisse enthalten (Posteingang, Postausgang,
Entwiirfe, Gesendete Nachrichten und Papierkorb). Verwenden Sie ‘Einstellun-
gen’ J ‘KMail einrichten...” zur Eingabe der notwendigen Informationen, so
dass KMail Ihre Nachrichten richtig empfangen und senden kann. Grundsatzlich
finden Sie die Konfigurationsoptionen unter dem Mentipunkt ‘KMail einrich-
ten” (Maulschliissel Symbol).

Identitét festlegen

Sie konnen mehrere E-Mail-Adressen (zum Beispiel Ihre private und geschéftli-
che Adresse) mit KMail verwalten. Die Einstellungen in der Symbolleiste ‘Iden-
titdten” sind nahezu selbsterkldrend. Um eine neue Identitdt anzulegen, wéhlen
Sie ‘Neu...”, daraufhin 6ffnet sich ein Fenster. Geben Sie der Identitit einen Na-
men (etwa: "privat" oder "Biiro").

Nach Bestatigung mit ‘Ok’ 6ffnet sich ein weiteres Fenster, in dem zusétzliche
Einstellungen vorgenommen werden konnen: Im Reiter ‘Allgemein” kénnen Sie
Namen, Organisation und E-Mail-Adresse eingeben; ‘Erweitert’ erwartet Ihren
OpenPGP-Schliissel, evtl. BCC- oder Antwortadresse und den Ort, wohin das
Programm Ihre elektronischen Briefe speichern soll. Unter ‘Signatur’ kénnen
Sie jeder Mail eine eigene Fusszeile zuordnen. Aktivieren Sie hierzu ‘Signatur
aktivieren’. Sie konnen wéhlen, ob Sie die Signatur aus einer Datei, einem Ein-
gabefeld oder tiber eine Befehlsausgabe einfiigen mochten.

Haben Sie alle Ihre Einstellungen zur Identitdt vorgenommen, schlieSen Sie mit
‘Ok’ ab. Spéter konnen Sie beim Schreiben Threr E-Mails eine Ihrer vorher defi-
nierten Identititen auswahlen.

Netzwerkverbindungen einrichten

Die Einstellungen unter ‘Netzwerk’” (wieder im Menii ‘KMail einrichten’) teilen
KMail mit, auf welche Weise Mails zu empfangen und zu versenden sind. Es
gibt hier zwei Reiter, jeweils fiir das Versenden und das Empfangen von Mail.

Viele dieser Einstellungen konnen nach System und Netzwerk, auf dem sich
Thr Mailserver befindet, variieren. Sind Sie im Hinblick auf die zu wahlende
Einstellung oder den gewiinschten Eintrag unsicher, wenden Sie sich an Ihren
Internet Service Provider oder Systemadministrator.

9.1. KMail einrichten



Versenden
Unter dem Reiter ‘Versenden’ konnen Sie Ihre Ausgangspostfacher an-
legen. Mittels ‘Hinzufiigen” entscheiden Sie sich zwischen SMTP oder
Sendmail. Normalerweise konnen Sie hier SMTP verwenden. Nach
dieser Auswahl erscheint ein Fenster, fiir die Eingabe der Daten des
SMTP-Servers: ‘Name’, ‘Server’ und, falls nétig, eine entsprechende
Autorisierung. Mochten Sie vor dem Versand Threr Mails noch einen
Befehl ausfiihren, tragen Sie diesen im Feld “Vorverarbeitungs-Befehl’ ein.

Sicherheitseinstellungen finden Sie unter ‘Sicherheit’. Hier konnen Sie Ihre
bevorzugte Verschliisselungsart angeben. Sind Sie unsicher, welche Vari-
ante Sie nehmen sollen, klicken Sie auf ‘Fahigkeiten des Servers testen’;
die entsprechenden Einstellungen werden dann {iberpriift und vorgenom-
men. Im Zweifelsfall fragen Sie Ihren Systemadministrator.

Empfang
Einstellungen fiir den Empfang von E-Mails finden Sie unter dem Rei-
ter ‘Empfang’. Mit dem Button ‘Hinzuftigen’ kénnen Sie zwischen
verschiedenen Empfangsmoglichkeiten wahlen: lokal (im Mbox oder
Maildir-Format), POP3 oder IMAP. Normalerweise sollte POP3 ausrei-
chend sein. Nach dieser Auswahl erscheint ein Fenster, in dem Sie die
Daten des POP3-Servers eingeben kdnnen. Im obersten Feld sollten Sie
den Namen des Servers eintragen. Alle weiteren Daten sollte Ihnen Ihr
Internet Service Provider oder Ihr Systemadministrator zur Verfiigung
gestellt haben. Sie brauchen dann nur noch die Werte in die entsprechen-
den Felder einzutragen. Die Felder, die hier unbedingt ausgefiillt werden
miissen, sind ‘Benutzer’, ‘Server’ und ‘Passwort’.

JAY UOA WuupiBoId|IDN SO — IDIAM

Unter dem Reiter “Extras’ finden Sie Verschliisselungs- und Autorisie-
rungsmethoden. Die Moglichkeiten, die der Server hier bietet, finden Sie
mit dem Button ‘Fahigkeiten des Servers testen” heraus.

Erscheinungsbild von KMail anpassen

Unter ‘Erscheinungsbild” konnen Sie KMail nach Ihren Wiinschen anpassen. Im
Reiter ‘Schriftarten” konfigurieren Sie die Schrift fiir verschiedene Anzeigen,
z.B. den Nachrichtentext, den zitierten Text der ersten Ebene usw. Aktivieren
Sie hierzu den Punkt ‘Eigene Schriftarten benutzen’.

Um eigene Farben anzupassen, aktivieren Sie im Reiter ‘Farben” den Punkt ‘Ei-
gene Farben benutzen’. Ein Doppelklick auf den entsprechenden Eintrag 6ffnet
ein Fenster in dem Sie die Farbe auswihlen konnen.
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Der Reiter ‘Layout’ dient unter anderem zur Aufteilung des KMail-Fensters und
zur Darstellung, ob ein MIME-Baum abgebildet werden soll. Ein MIME-Baum
kann alle Anhénge einer Nachricht anzeigen.

Unter dem Reiter ‘Vorspann’ konnen Sie allgemeine Einstellungen, die Datums-
anzeige und Einstellungen zur Gruppierung der Nachricht anzeigen lassen.

Der letzte Reiter ‘Profile’ ist fiir die Verwaltung von Standardeinstellungen zu-
standig. Einige verfiigbare Standardprofile gibt es bereits, so fiir Anwender, die
starken Konstrast bevorzugen, oder fiir Puristen.

r Achtung

Waihlen Sie ein Profil aus, werden die aktuellen Layout-Einstellungen
iiberschrieben.

Achtung |

9.2 Verwendung von KMail

Hauptfenster

Das Hauptfenster erscheint beim Start von KMail. Es ist standardméfig in drei
Bereiche unterteilt:

Ordnerbereich (links)
Dieser Abschnitt enthélt eine Liste IThrer Nachrichtenordner (Mailboxen).
Die beiden daneben liegenden Spalten zeigen die Gesamtzahl der Mails
sowie diejenigen, die davon noch ungelesenen sind, an. Zum Auswéhlen
eines Ordners gentigt ein Klick darauf. Die darin enthaltenen Nachrich-
ten werden dann im oberen, rechten Fensterabschnitt angezeigt. Die
Anzahl der Nachrichten kénnen Sie auch im Statusbalken im unteren
Fensterbereich sehen.

Listen-Bereich (rechts)
In diesem Fensterabschnitt werden Mailinformationen ("header") im aktu-
ell gewédhlten Ordner aufgelistet. Die Spalten sind von links nach rechts:
Betreff, Absender und Ankunftszeit. Durch Klicken auf eine Mail wird
diese ausgewdhlt und im Nachrichtenfenster (siehe ndchster Punkt)
angezeigt. Sie konnen Mails sortieren, indem Sie auf die zu sortierende
Spalte (Betreff, Absender, Datum, usw.) klicken.

Nachrichtenbereich (unten)
In diesem Bereich wird der Mailinhalt der aktuell gewdhlten Nachricht

9.2. Verwendung von KMail



# Lokale Ordner/Gesendete Nachrichten - KMail _‘, ——

Datei Bearbeiten Ansicht Gehe zu Ordner Nachricht Extras Einstellungen Hilfe

HRC s X AV e N

Ordner w \Ungelesen|Gesamt Betreff «
*-Lokale Ordner —Eine Testmail
f---PosIeingang - -| [f=Eine Testmail

[P Postausgang - Bl =Eine Testmail

= Gesendete Nachrichten
i 78 Mulleimer
B Entwirfe

. i

Von: Tux Linux
<tuxlin@localhost=

An: tuxlin@localhost

Datum: Gestern 16:15:58

M= — M &

Dieses ist eine Testmail.

=T

Viel Spals damit,

Geeko

Y UOA WdiBoIdIoN S — [IOAN

\
e T A D=

3 Nachrichten, 0 ungelesene |

Abbildung 9.1: Hauptfenster von KMail nach dem Start

angezeigt. Anhidnge werden am unteren Rand der Nachricht als Icons
dargestellt, basierend auf dem MIME-Typ des Anhangs. Sie kénnen
mit Hilfe der und (Bild ; rTasten durch die einzelnen Seiten der
Nachricht scrollen oder mit Hilfe der () und (i ) Tasten Zeile fiir Zeile
weitergehen. Die Shortcut-Tasten finden Sie im Hauptfenster.

Nachrichten konnen einen unterschiedlichen Status besitzen. Dieser kann im
Untermenti ‘Nachricht’ O ‘Nachricht markieren als” gedndert werden.

‘Neu’
(roter Punkt, Header in roter Schrift): Die Nachricht ist neu und noch
nicht gelesen.

“Ungelesen’
(gruner Punkt, Header in blauer Schrift): Eine Nachricht andert den Status
von ‘Neu’ auf ‘Ungelesen’, wenn der Ordner, der die Nachricht enthalt,
erneut geodffnet wird.
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‘Gelesen’
(Strich): Die Nachricht wurde gelesen.

‘Beantwortet’
(blauer, u-formiger Pfeil): Die Nachricht wurde beantwortet.

‘Wartend’
(Briefumschlag): Die Nachricht wurde zur spéteren Versendung in den
Postausgang gestellt.

‘Gesendet’
(schrédger Briefumschlag): Die Nachricht wurde versendet.

‘Wichtig’
Zur Auszeichnung wichtiger Nachrichten.

9.3 Nachrichten erstellen

Zum Verfassen neuer Nachrichten wihlen Sie “Nachricht’ [0 “Neue Nachricht’
aus oder driicken Sie + (N

Nachrichten erstellen

Zum Verfassen der Nachricht fiillen Sie die entsprechenden Felder im Fenster
‘Nachrichten erstellen” aus. Es gibt eine Vielzahl von Tastaturkiirzeln, die Ihnen
beim Verfassen Threr Nachrichten helfen. Wenn Sie Thre Mails tiber unterschied-
liche Mailkonten verschicken mochten, miissen Sie Thre Identitit auswihlen, die
Sie im Abschnitt Identitiit festlegen auf Seite 138 konfiguriert haben. Die Knop-
fe neben den Feldern ‘An:’, ‘Kopie:’, (und evtl. ‘Blindkopie (Bcc):") rufen das
Adressbuch auf, so dass Sie eine Adresse daraus auswihlen konnen, anstatt sie
stindig neu eingeben zu miissen. Haben Sie bereits den Anfang einer Adres-

se eingegeben, konnen Sie auch + (T driicken, dann erhalten Sie eine Liste
moglicher Ergéanzungen. Haben Sie die Nachricht beendet, klicken Sie auf den
Button ‘Senden’. Beachten Sie, dass Sie das Menii ‘Ansicht’ zum Einrichten un-
terschiedlicher Header verwenden kdonnen.

Anhénge

Zum Anhéangen von Dateien an Thre Nachricht empfehlen wir eine der folgen-
den Methoden:

9.3. Nachrichten erstellen



# Eine Testmail - KMail &)

Nachricht Bearbeiten Ansicht Optionen Anhangen Extras Einstellungen

Hilfe

PP EAatId O BON HLle»
An uxtin@localnost [—
Kopie: | | —

Betreff: |Eine Testmail

Dieses ist eine Testmail.
Viel Spalk damit,

Geeko|
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[spatte: 6 [zeile: 5

Abbildung 9.2: Nachricht erstellen

= Klicken Sie auf die Biiroklammer und selektieren Sie die gewtiinschte an-
zuhédngende Datei.

= Ziehen Sie mit der Maus eine Datei vom Desktop oder einem anderen
Ordner in das Fenster “‘Nachricht erstellen’.

= Wahlen Sie eine der Optionen im Menti ‘Anhdngen’ aus.

Normalerweise wird der (MIME)-Typ der Datei richtig erkannt; falls dies einmal
nicht der Fall sein sollte, konnen Sie aus einer Liste wéhlen. Tragen Sie im Feld
‘Beschreibung’ einen kurzen erkldrenden Text ein. Sie sollten dann fiir Ihre Da-
tei eine Kodierung aus der Liste der Kodierungsoptionen wahlen (normalerwei-
se funktioniert der Standardwert). Ist eine Datei an Ihre Nachricht angehangt,
erscheint sie in der Anhangsleiste im unteren Teil des Fensters. Sie konnen einen
Anhang speichern, entfernen oder sich anzeigen lassen, indem Sie den Namen
des Anhangs wahlen und die Unterpunkte “Entfernen’, ‘Speichern’ oder ‘Eigen-
schaften” im Menti ‘Anhangen’ selektieren.
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Sie konnen auch PGP-Schliissel an Ihre Nachrichten anhéngen, indem Sie
die entsprechenden Optionen im Menii ‘Anhdngen’ wahlen. PGP-Schliissel-
Anhange werden wie Dateianhdnge behandelt und besitzen den MIME-Typ
application/pgp-keys.

9.4 Nachrichtenordner

Nachrichtenordner dienen der Organisation Ihrer Nachrichten. Standardmaéfig
werden alle Nachrichtenordner im Ordner Mail gespeichert, der in Ihrem Ho-
meverzeichnis angelegt wird. Beim ersten Start von KMail werden die Ordner
Posteingang , Postausgang , GesendeteNachrichten und Papierkorb
angelegt. Diese Ordner haben folgende Funktionen:

= Posteingang: Dort werden die neu abgerufenen Nachrichten von KMail
abgelegt (falls kein Filter definiert wurde).

= Postausgang: Dort befinden sich die zu sendenden Nachrichten.

= Gesendete Nachrichten: Die Kopien aller gesendeten E-Mails sind hier
abgelegt.

= Papierkorb: Hier finden Sie alle geloschten E-Mails.

Wenn Sie zur Organisation Threr E-Mails zusétzliche Ordner benétigen, dann
konnen Sie unter ‘Ordner’ J ‘Neue Ordner’ neue Ordner anlegen. Sie werden
nun in einem Fenster nach dem gewtinschten Namen des neuen Ordners ge-
fragt (siehe Abb. 9.3 auf der nédchsten Seite). Falls es ein Unterordner sein soll,
selektieren Sie den tibergeordneten Ordner (ein Listenfeld mit der Beschriftung
‘Gehort zu:’). Innerhalb dieses Fensters geben Sie dann den Ordnertyp, eine
evtl. dazugehorige Mailingliste und ein Verfallsdatum an; nach einer bestimm-
ten Zeit werden die Mails zur Loschung markiert.

Des Weiteren gibt es die Moglichkeit, eine andere Identitit auszuwéhlen oder
einen bestimmten Sender oder Empfanger anzuzeigen.

9.5 Verschieben von Nachrichten

Zum Verschieben von Nachrichten aus einem Ordner in einen anderen mar-
kieren Sie bitte die zu verschiebenden Nachrichten und driicken Sie (M) oder
selektieren Sie ‘Nachricht’ [ “Verschieben nach...”. Es erscheint eine Liste mit
Ordnern.

9.4. Nachrichtenordner



# oOrdner anlegen - KMail @ '_'_'_

— Ordnerposition

Name: Gehért zu: | Oberste Ebene | &

— Ordner-Symbale
|”| Eigene Symbole benutzen

&S &5

—Ordnertyp
Mailbox-Format: | maildir | ¥

—Dazugehbrige Mailingliste

| Ordner enthalt eine Mailingliste

—Verfallsdatum fir alte Nachrichten

|CJ Alle Nachrichten in diesem Ordner mit Verfallsdatum versehen

= 3
- (bliemals | #1)

rIdentitat
Absender | Standard (Standard) %

—AbsenderEmpfanger anzeigen

Anzeigen: | Standard | ¥

qV oK le Abbrechen |

Abbildung 9.3: Neuen Ordner erstellen

Wihlen Sie den Ordner, in den Sie die Nachrichten verschieben wollen. Nach-
richten konnen auch dadurch verschoben werden, dass sie vom oberen Fenster
in das linke Ordnerfenster gezogen werden.

Wollen Sie alle Nachrichten aus einem Ordner 16schen, wihlen Sie ‘Ordner’ O
‘Leeren’. Alle im Ordner befindlichen Nachrichten werden daraufhin in den
Papierkorb verschoben.

Hinweis
Erst wenn Sie den Papierkorb leeren, werden alle Nachrichten darin

endgiiltig geloscht.
Hinweis
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9.6 Das Adressbuch

Im Adressbuch speichern Sie Ihre hdufig benotigten Adressen und Kontakte.
Das Adressbuch rufen Sie entweder im Menti “Extra’, vom entsprechenden Icon
im Hauptfenster (ein aufgeschlagenes Buch) oder im Fenster ‘Nachricht erstel-
len’ auf. Einen neuen Eintrag erzeugen Sie tiber ‘Datei’ 1 ‘Neuer Kontakt...”. Ein
Fenster offnet sich, in dem Sie unter dem Reiter ‘Allgemein’ die entsprechenden
Daten der Person eingeben. Die meisten Eintrage sind selbsterkldrend. Inter-
essant ist der Mentipunkt ‘Ansicht’: Er erlaubt, individuelle Darstellungen Ihrer
Kontakte einzustellen. Standardméfig ist die Tabellenansicht ausgewahlt. Uber
den Menitipunkt ‘Ansicht hinzufiigen” 6ffnen Sie ein Fenster, in dem Sie der An-
sicht einen Namen geben. Uber den Punkt ‘Typ der Ansicht’ wéhlen Sie aus, ob
Ihre Kontakte als Icon, Tabelle oder Karte dargestellt werden. Mit ‘OK’ gelan-
gen Sie zum néchsten Fenster, in dem Sie die Felder selektieren konnen, die in
der Ansicht enthalten sein sollen. Filter und personliche Einstellungen konnen
Sie unter dem jeweiligen Punkt einstellen. Mit ‘OK” aktivieren Sie die gerade
erzeugte Ansicht.

9.7 Filter

Filter ermdglichen die automatische Bearbeitung von eingehenden Nachrichten
sowie die manuelle Bearbeitung von selektierten Nachrichten eines Ordners.
Zum Filtern von Nachrichten in einen Ordner muss eine Filterregel existieren
(siehe ndchster Abschnitt), und Sie miissen die gewtiinschte Nachricht mit
+ (Q) markieren (oder ‘Nachricht’ [J “Filter anwenden’ auswéhlen). Beachten Sie,
dass dabei alle Ihre Filterregeln auf diese Nachricht angewendet werden. Es gibt
keine Moglichkeit, nur bestimmte Filter fiir eine Nachricht zu verwenden.

Filterregeln
Ein Filter besteht aus einer oder mehreren Filterbedingungen und Filteraktio-
nen. Eine Filterbedingung selektiert die Nachricht(en) z. B. anhand von Ab-

sendern, Inhalts oder Empféanger. Die zugehorige Aktion ist z. B. verschieben,
1oschen, markieren oder weiterleiten.

Beispiele fir Filter

Gehen wir z. B. davon aus, dass Sie auf einer KDE-Benutzerliste (kde-user@
kde.org ) eingeschrieben sind. Immer wenn eine Nachricht aus der entspre-

9.6. Das Adressbuch
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chenden Mailingliste eintrifft, wird die Mail in einen anderen Ordner verscho-
ben. Um diesen Filter anzulegen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Legen Sie einen neuen Ordner an, wie im Abschnitt Nachrichtenordner auf
Seite 144 gezeigt ist. Als Namen konnen wir z. B. kde-user angeben.

2. Uberlegen Sie sich zuerst einen moglichst eindeutigen Weg zur Identifizie-
ren der zu filternden Nachrichten. Die Nachrichten der KDE-Benutzerliste
in unserem Beispiel konnen eindeutig dadurch bestimmt werden, dass sie
immer kde-user@kde.org im Feld ‘An’: oder ‘Cc’: enthalten.

3. Klicken Sie auf ‘Einstellungen’ [I “Filter einrichten’. Ein Fenster 6ffnet
sich; die linke Seite zeigt die vorhandenen Filter, wahrend die rechte Seite
des Fensters zwei Bereiche darstellt: Filterbedingungen und Filteraktio-
nen.

4. Klicken Sie auf das Icon ‘Neu’ (es befindet sich links unten) zum Erzeugen
eines leeren Filters . Dieser erscheint als Unbenannt .

5. Selektieren Sie ‘An:” oder ‘Cc”: aus dem ersten Pull-Down-Menti, ‘ent-
hélt” aus dem zweiten Pull-Down-Menii und geben Sie im Textfeld
kde-user@kde.org ein.

6. Im Bereich ‘Filteraktionen’ selektieren Sie ‘Verschieben in Ordner’ aus
dem ersten Pull-Down-Menii. Daraufhin 6ffnet sich rechts ein neues Pull-
Down-Menti mit IThrer Ordnerliste. Wihlen Sie den Ordner, in den die
gefilterten Nachrichten verschoben werden sollen. In unserem Beispiel
wiirden Sie kde-user aus dem Pull-Down-Menii wahlen.

7. SchlieSen Sie mit ‘Ok” ab.

Vielleicht benéttigen Sie kompliziertere Kriterien, um Ihre Nachrichten zu fil-
tern. So konnten Sie z. B. nur Nachrichten aus der KDE-Benutzerliste speichern
wollen, die von Ihrem Freund Fred Johnson (fi@anywhere.com ) geschrieben
wurden. Hier kommen die restlichen Filterkriterien ins Spiel:

1. Klicken Sie auf ‘Einstellungen’ U ‘Filtereinrichtung’ und markieren Sie
den eben angelegten Filter.

2. Da Sie alle Nachrichten filtern wollen, die kde-user@kde.org  im Feld
‘An’: oder ‘Cc’”: enthalten und von Fred stammen, selektieren Sie aus dem
Pull-Down-Menti zwischen den beiden Filterkriterien das zweite Popup-
Menii innerhalb der Filterkriterien und wihlen ‘From’ und daneben ‘ent-
halt” aus. Geben Sie im Textfeld die E-Mail-Adresse Ihres Freundes Fred
Johnson ein (fji@anywhere.com ). Beachten Sie, dass “Trifft auf Folgen-
den zu’ aktiviert ist.
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3. Legen Sie noch fest, welche Aktion ausgefiihrt werden soll (wie verschie-
ben oder 16schen)

Sie haben nun einen Filter erzeugt, der alle Mails von Fred Johnson aus der
KDE-Benutzerliste nach Ihren Wiinschen filtert.

9.8 Verschlisselung von Mails mit
PGP/GnuPG

Mit KMail konnen Sie versendete E-Mails verschliisseln. Wenn Sie Thre E-

Mail verschliisseln wollen, miissen Sie ein Schliisselpaar erstellen, wie in
Kapitel Verschliisselung auf dem SuSE Linux Desktop auf Seite 127 beschrie-

ben. Beim néchsten Login steht Ihnen die Verschliisselungsfunktionalitit zur
Verfiigung. Unter ‘Einstellungen’ [ ‘KMalil einrichten...” J ‘Sicherheit’ [
‘Kryptomodule’ U ‘einrichten” konnen Sie spezifizieren, wann und mit wel-
chem Verfahren Ihre E-Mails verschliisselt werden sollen. Zundchst muss

das entsprechende Modul (normalerweise openpgp) aktiviert werden. Unter
‘Pfad’ miissen Sie den Dateinamen der crypto-library eintragen: Fiir Open-
PGP /usr/lib/cryptplug/gpgme-openpgp.so , fir smime wiéhlen Sie
lusr/lib/cryptplug/gpgme-smime.so . In der angezeigten Tabelle muss
ein Stern in der Spalte ‘Aktiv’ erscheinen. Weiterhin haben Sie die Moglichkeit,
auszuwdhlen, ob Sie beispielsweise gewarnt werden mochten, wenn Sie eine
unverschliisselte E-mail versenden.

Wenn Sie auch die Anhédnge verschliisseln wollen, miissen Sie unter ‘Einstellun-
gen’ [1 "KMail einrichten...” O ‘Sicherheit’ [1 ‘Kryptomodule” [J ‘einrichten’
die Option ‘Alle Nachrichtenteile verschliisseln” auswéhlen.

Haben Sie Thre Einstellungen vorgenommen, klicken Sie auf ‘Identitdten” (un-
ter ‘KMail einrichten’). Selektieren Sie Thre Identitit, mit der Sie verschliisselte
und/oder signierte Mails verschicken mochten und wahlen Sie ‘Andern’ aus.
Ein Fenster offnet sich. Rufen Sie den Reiter ‘Erweitert” auf; hier finden Sie den
Eintrag ‘OpenPGP-Schliissel’. Ein Klick auf ‘Andern’ zeigt Thnen eine Dialog-
box, aus der Sie den entsprechenden Schliissel auswahlen konnen, den Sie vor-
her erzeugt haben. Ihr Verschliisselungssystem ist nun einsatzbereit, schliefSen
Sie mit ‘Ok” ab.

Zum Versenden verschliisselter Nachrichten und zum Verifizieren Ihrer Signa-
tur durch den Empfanger miissen Sie diesem Ihren 6ffentlichen Schliissel iiber-
mitteln. Zum Senden verschliisselter E-Mails an Dritte oder zum Uberpriifen
Threr signierten Nachrichten benétigen Sie Thren 6ffentlichen Schliissel. Of-
fentliche Schliissel konnen auf einem 6ffentlichen PGP-Schliissel-Server, z. B.
www.pgp.het, gespeichert werden.

9.8. Verschlusselung von Mails mit PGP/GnuPG
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Nachrichten signieren

Ihre Nachrichten erstellen Sie wie bereits beschrieben. Vor dem Versenden der
Nachricht miissen Sie das entsprechende Icon in der Werkzeugleiste des Fens-
ters aktivieren (zweitletztes Icon) oder Sie wéhlen ‘Optionen” I ‘Nachricht si-
gnieren’. Im Anschluss daran kénnen Sie die Nachricht versenden. Zum Signie-
ren muss KMail Ihr PGP-Passwort kennen. Falls Sie das Passwort schon angege-
ben haben, wird KMail die Nachricht ohne weitere Aufforderung signieren. Im
Ordner Gesendete Nachrichten (oder im Postausgang, falls Sie nicht ‘sofort
senden’ verwendet haben) konnen Sie das Ergebnis des PGP-Signaturvorgangs
tiberpriifen. Dort sollte Ihre E-Mail den Vermerk besitzen, dass sie von Ihnen
signiert wurde.

Uberpriifen der Signatur einer empfangenen Nachricht

Wenn KMail die Signatur einer E-Mail verifizieren kann, erscheint ein deutlicher
griiner Rahmen mit Angabe der Schliissel-ID. Kann die Signatur nicht verifiziert
werden, erscheint ein gelber Rahmen mit entsprechendem Hinweis.

Offentlichen Schliissel versenden

Erstellen Sie eine Nachricht fiir die Person, der Sie Thren 6ffentlichen Schliissel
senden wollen. Wahlen Sie dann im Menii ‘Anhéngen’ [J ‘Offentlichen Schliis-
sel anhdngen’. Die Mail kann nun gesendet werden. Beachten Sie, dass es keine
Garantie dafiir gibt, dass der Empfénger einer signierten Nachricht den kor-
rekten Schliissel erhélt. Es kann vorkommen, dass die Mail auf dem Weg zum
Empfanger abgefangen und mit einem anderen Schliissel signiert wird. Des-
halb sollte der Empfénger den angehéngten Schliissel {iberpriifen, indem er den
Fingerabdruck mit dem von Ihnen erhaltenen Wert abgleicht. Weitere Informa-
tionen dazu entnehmen Sie der Dokumentation zu PGP oder GnuPG.

Verschlisselte Nachricht entschliisseln

Sie miissen lediglich die Nachricht unter KMail anwéhlen. Sie werden aufgefor-
dert, Ihr Passwort einzugeben; KMail wird daraufhin versuchen, die Nachricht
zu entschliisseln (falls sie mit Threm 6ffentlichen Schliissel verschliisselt wurde)
und den reinen Text darzustellen (falls nicht, werden Sie die Nachricht nicht le-
sen konnen.) KMail speichert die E-Mails als verschliisselte Nachrichten, so dass
niemand sie ohne Thr Passwort lesen kann.
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Eigene Nachrichten verschlisseln

Zum Versenden einer verschliisselten Nachricht an einen Empfanger, von dem
Sie den offentlichen Schliissel erhalten haben, verfassen Sie einfach die Nach-
richt im Fenster “Nachricht erstellen’. Aktivieren Sie vor dem Versenden der
Nachricht das Icon mit dem roten Schliissel in der Werkzeugleiste des Fensters
‘Nachricht erstellen’. Nun kann die Nachricht gesendet werden. Wenn KMail
keinen Schliissel fiir die Empfanger finden kann, wird eine Liste mit allen ver-
fiigbaren Schliisseln angezeigt. Sie konnen dann den passenden Schliissel aus
der Liste auswéhlen (oder die Aktion abbrechen). Moglicherweise informiert Sie
KMail auch tiber wéahrend des Verschliisselungsprozesses aufgetretene Fehler.
Wie bereits erwahnt, werden Sie verschliisselt geschickte Mails nicht lesen kon-
nen, wenn Sie nicht ‘Zusétzlich eigenen Schliissel verwenden’ in der Karteikarte
‘Sicherheit” angewahlt haben.

9.9 Weiterfihrende Informationen

Mehr Informationen kénnen Sie auf der Homepage von KMail unter http://
kmail.kde.org erhalten.
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Evolution: Ein E-Mail-
und Kalenderprogramm

Evolution ist eine Groupware Suite von Ximian. Sie bietet allgemeine E-Mail-
Funktionen zusammen mit erweiterten Funktionen wie Aufgabenlisten und
einen Kalender. Das Programm beinhaltet auch ein komplettes Adressbuch, mit
dem das Versenden Ihrer Kontaktinformationen als Adresskarte moglich ist.
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10.1 Evolution starten

Beim ersten Start von Evolution untersttitzt Sie ein Konfigurationsassistent.
Wird er nicht automatisch geoffnet, wahlen Sie “Werkzeuge’ [J ‘Einstellun-
gen’ [ "Mail-Zugénge...” und klicken Sie auf ‘Hinzuftigen’. Mit einem Klick
auf ‘Weiter’ erhalten Sie den Assistenten. Geben Sie in den entsprechenden Fel-
dern Thren Namen und Ihre E-Mail-Adresse ein. Falls Sie iiber mehrere E-Mail-
Adressen verfiigen, verwenden Sie Ihre bevorzugte Adresse. Zusétzliche Adres-
sen konnen zu einem spateren Zeitpunkt konfiguriert werden. Klicken Sie auf
‘Weiter’.

Waihlen Sie fiir diese Adresse in der Listenbox ‘Servertyp” das passende Format
fur eingehende E-Mail. Das gebrauchlichste Format zum Holen von E-Mails
von einem entfernten Server ist ‘POP’. IMAP’ arbeitet mit Mailverzeichnissen
auf einem speziellen Server. Fordern Sie die notigen Information von Ihrem In-
ternetprovider oder Systemadministrator an. Fiillen Sie die anderen relevanten
Felder aus, die nach der Wahl des Servertyps erscheinen. Klicken Sie dann auf
‘Weiter’.

Sie miissen nun die Informationen zur Mailzustellung eingeben. Diese werden
fiir alle konfigurierten E-Mail-Adressen verwendet. Zur Ubergabe von ausge-
hender E-Mail auf dem lokalen System, wihlen Sie ‘Sendmail’. Fiir einen ent-
fernten Server miissen Sie ‘SMTP’ selektieren. Ndhere Informationen erhalten
Sie von Ihrem Internetprovider oder Systemadministrator. Wenn Sie SMTP ge-
wahlt haben, miissen Sie nach der Selektion die erscheinenden Felder ausfiillen.
Dann klicken Sie auf “Weiter’.

Die E-Mail-Adresse wird standardmafsig als Identifikationsname fiir den Zu-
gang verwendet. Falls gewtinscht, tragen Sie einen anderen Namen ein. Die
Option ‘Dies zu meinem Vorgabezugang machen’ legt fest, ob der Zugang als
Standard eingerichtet werden soll. Standardzugang ist die E-Mail-Adresse, die
eingangs zum Versenden von E-Mail angegeben wurde. Im Fenster zur Erstel-
lung einer neuen Nachricht kann bei Bedarf ein anderer Zugang gewahlt wer-
den. Klicken Sie auf "Weiter’.

Im nédchsten Fenster wird die Zeitzone gewahlt. Diese Information wird fiir die
Kalenderfunktionen benétigt. Nur wenn die richtige Zeitzone gewéhlt wurde,
konnen Sie die Funktionen des Terminplaners verniinftig nutzen. Klicken Sie
auf eine Stadt in Ihrer Zeitzone. Nach der Auswahl wird das selektierte Gebiet
hereingezoomt, sodass Sie bei Bedarf eine Anderung vornehmen kénnen. Wird
die korrekte Zeitzone unter “Auswahl’ angezeigt, klicken Sie auf “Weiter’. Zum
Speichern der eingegebenen Daten, klicken Sie im nédchsten Fenster auf ‘Ab-
schlieflen’. Wollen Sie Anderungen vornehmen, klicken Sie auf ‘Zurtick’.
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E-Mail aus anderen Programmen importieren

Evolution ist in der Lage, E-Mail aus anderen E-Mailprogrammen zu importie-
ren, wie z. B. aus Netscape oder KMail. Gehen Sie dafiir auf ‘Datei’ U ‘Impor-
tieren’. Fiir KMail oder mutt verwenden Sie ‘Eine einzelne Datei importieren’.
Fiir Netscape wihlen Sie ‘Daten und Einstellungen aus dlteren Programmen
importieren’. Weitere Informationen finden Sie auf den internen Hilfeseiten.

10.2 Evolution im Uberblick

Das Standardfenster sehen Sie in Abbildung 10.1. Die verfiigbaren Mentis und
Mentipunkte sowie die Icons in der Werkzeugleiste sind von Fenster zu Fens-
ter unterschiedlich. Im linken Fenster ‘Verkniipfungen” wéhlen Sie den Inhalt
des rechten Fensters. Sie konnen die Grofle der Fenster durch Verschieben der
Trennleisten verandern.

Unter “‘Ansicht” konnen Sie jederzeit die ‘Verkniipfungsleiste” entfernen oder ei-
ne ‘Ordnerleiste” hinzufiigen. Im Folgenden werden die einzelnen Meniipunkte
des Fensters “Verkniipfungen’ erldutert.

Datei  Ansicht  Akfionen  ‘\Werkzeuge Hilfe
O New w w@\/erschi:ken!.ﬁhrufﬁn Drucken & Neu laden

nme

Dienstag, 6. Mai 2003

ra
3 Mein Wetter
“.}j Mail-Zusammenfassun
7
3¢ Numberg:
Outbox 0s0
Walkenloser Himmel 28,0 C© Inbox 041

B

Aufgaben

j@.=4 Tennine

|@(-)Samn com o
Keine Termine

© Geezers know best

© The Clinton wars

 Eve of deconstruction

© iho's afraid of Wirginia “Woolf? The ayatollahs

e
< This Modern World ,_' HAufgaben

Keina Anfriahen

-3
’r

Kontakte

Abbildung 10.1: Das Evolution-Fenster mit Verkniipfungen und Zusammenfassung
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Zusammenfassung

Unter “Zusammenfassung’ erhalten Sie grundlegende Informationen zu E-
Mail, Terminen und Aufgaben sowie eigens konfigurierbare Wetter- und News-
Quellen. Dieses Fenster sehen Sie in Abbildung 10.1 auf der vorherigen Seite.
Zur Konfiguration der Informationen gehen Sie auf ‘Werkzeuge’ U ‘Einstellun-
gen’ [1 “Einstellungen zur Zusammenfassung’.

Eingang

In dieser Ansicht zeigt die obere Hélfte des Fensters die Inhalte des Eingangs-
verzeichnisses. Die untere Halfte dient als Voranzeige fiir die gewahlte Nach-
richt. Deaktivieren Sie die Voranzeige mit ‘Ansicht’ O “Vorschaufldche’.

Zum Wechseln des Verzeichnisses klicken Sie auf den nach unten zeigenden
Pfeil neben ‘Eingang’ und wéhlen Sie einen anderen Ordner. Die Suchleiste
kann zum Durchsuchen von Nachrichten eines Ordners eingesetzt werden. Die
Nachrichten kénnen unterschiedlich sortiert werden. Klicken Sie dazu einfach
auf die gewiinschte Kopfzeile. Die Sortierung kann entweder in aufsteigender
oder absteigender Reihenfolge vorgenommen werden, wie vom Pfeil zur Rech-
ten angezeigt. Klicken Sie auf die Kopfzeile, bis die richtige Richtung angezeigt
wird.

Kalender

Eingangs erhalten Sie die Ansicht fiir den aktuellen Tag und Monat sowie eine
Aufgabenliste in einer eigenen Leiste zur Rechten. Uber die Werkzeugleiste oder
das Menii ‘Ansicht’ konnen Sie zwischen Wochenansicht, Arbeitswochenansicht
sowie Monatsansicht wéhlen. Mithilfe der Suchleiste kénnen Sie eingetragene
Termine finden. Verwenden Sie die Buttons der Werkzeugleiste zum Hinzufii-
gen von Terminen und Aufgaben. Die Werkzeugleiste kann auch zum Bléttern
durch den Kalender oder zum Springen zu einem bestimmten Datum benutzt
werden.

Aufgaben
Unter “‘Aufgaben’ finden Sie eine Aufgabenliste. Fligen Sie mithilfe der Werk-

zeugleiste Aufgaben hinzu. Mit der Suchleiste konnen Sie nach Aufgaben su-
chen.

10.2. Evolution im Uberblick



Kontakte

In dieser Ansicht sehen Sie alle Eintrdge Ihres Adressbuchs. Verwenden Sie die
Suchleiste fiir die Suche nach einer bestimmten Adresse oder klicken Sie alter-
nativ auf den rechten Button mit dem Anfangsbuchstaben des gesuchten Nach-
namens. Fiigen Sie neue Kontakte oder Listen mithilfe der Werkzeugleiste hin-
zu.

10.3 E-Mail

Wollen Sie die Mail-Einstellungen unter Evolution konfigurieren, klicken Sie
unter ‘Verkniipfungen” auf ‘Eingang’. Aktivieren Sie dann den Mentipunkt ‘Ein-
stellungen” unter “Werkzeuge’.

Zugdnge konfigurieren

Evolution ist in der Lage, E-Mail von verschiedenen Zugéngen zu holen. Beim
Erstellen einer Nachricht kann der Zugang gewéhlt werden, von dem die E-
Mail verschickt werden soll. Zum Bearbeiten eines aktuellen Zugangs wéhlen
Sie im ‘Einstellungen’ Dialog ‘Mail-Zugédnge’ und den Zugang aus und klicken
auf ‘Bearbeiten’. Wollen Sie einen neuen Zugang hinzufiigen, klicken Sie auf
‘Hinzuftigen’. Daraufhin wird der Konfigurationsassistent getffnet, der unter
Abschnitt Evolufion starten auf Seite 152 beschrieben wird. Wollen Sie einen
Zugang loschen, wiahlen Sie ihn an und klicken Sie auf ‘Loschen’.

Zum Einrichten eines Standardzugangs fiir das Versenden von E-Mail wéhlen
Sie den gewtinschten Zugang und klicken Sie auf “Vorgabe’. Soll von einem be-
stimmten Zugang keine E-Mail geladen werden, selektieren Sie den Zugang
und klicken Sie auf ‘Deaktivieren’. Einen deaktivierten Zugang konnen Sie wei-
terhin als Sendeadresse benutzen, jedoch wird der Zugang nicht mehr auf ein-
gehende E-Mail tiberpriift. Reaktivieren Sie ihn bei Bedarf wieder mit ‘Aktivie-

’

ren.

Weitere Einstellungen

Uber den Unterpunkt ‘Mail-Einstellungen” konnen Sie die Farbe fiir die Her-
vorhebung von Zitaten wahlen oder diese Option ganz abwihlen. Desweiteren
konnen Sie festlegen, wann eine Nachricht nach dem Offnen als gelesen mar-
kiert wird. In der dritten Option konnen Sie bestimmen, wie Bilder in HTML-
Mails behandelt werden sollen.
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Nachrichten erstellen

Zum Erstellen einer neuen Nachricht klicken Sie auf ‘Neu’ [ ‘Nachricht ver-
schicken’. Beim Beantworten oder Weiterleiten einer Nachricht wird der gleiche
Nachrichteneditor gedffnet. Neben ‘Von” konnen Sie den gewtinschten Zugang
fur das Versenden der Nachricht wéhlen. Geben Sie im Empfangerfeld eine E-
Mail-Adresse ein oder Teile eines Namens oder einer Adresse Thres Adress-
buchs. Falls Evolution Ubereinstimmungen zu Thren Eintrégen findet, erhalten
Sie eine Auswabhlliste. Klicken Sie daraufhin auf den gewiinschten Eintrag oder
vervollstandigen Sie Ihre Eingabe bei Nichtiibereinstimmung. Wollen Sie direkt
aus dem Adressbuch wihlen, klicken Sie auf ‘An’ oder ‘CC’".

Evolution kann E-Mail als Textnachrichten oder als HTML-Nachrichten versen-
den. Zum Formatieren von HTML-Mails gehen Sie in der Werkzeugleiste auf
‘Format’. Zum Verschicken von Anhingen klicken Sie entweder auf ‘Beilegen’
oder auf ‘Einftigen’ [1 “Anlage’.

Zum Versenden Threr Nachricht klicken Sie auf “Verschicken’. Ist sie noch nicht
zum sofortigen Verschicken bereit, suchen Sie unter ‘Datei’ nach der passenden
Option. Speichern Sie z. B. die Nachricht als Entwurf oder verschicken Sie sie
spéter.

Verschlisselte E-Mail und Signaturen

Evolution beherrscht E-Mailverschliisselung mittels PGP, kann E-Mails signieren
und signierte Mails tiberpriifen. Voraussetzung hierfiir ist, dass Sie mittels einer
externen Anwendung Schliissel erzeugen und verwalten (gpg oder KGpgQ).

Wollen Sie eine E-Mail vor dem Verschicken signieren, klicken Sie im Menti ‘Si-
cherheit” auf ‘Mit PGP signieren’. Sobald Sie auf ‘Abschicken’ klicken, 6ffnet
sich ein Dialogfenster, das Sie zur Eingabe des Passwortes Ihres privaten Schliis-
sels auffordert. Geben Sie das Passwort ein und verlassen Sie daraufhin den
Dialog mit ‘OK’, wird die E-Mail signiert abgeschickt. Mochten Sie im Verlauf
dieser Sitzung weitere E-Mails signieren und nicht jedes Mal wieder neu den
privaten Schliissel durch die Eingabe des Passwortes "entsperren", aktivieren Sie
die Checkbox ‘Fiir den Rest dieser Sitzung an dieses Passwort erinnern’.

Erhalten Sie von anderen Benutzern signierte E-Mail, erscheint am Ende der
Nachricht ein kleiner Schloss-Symbol. Klicken Sie auf dieses Symbol, ruft
Evolution ein externes Programm (gpg) zur Uberpriifung der Signatur auf. Ist
die Signatur giiltig, erscheint ein griiner Haken neben dem Schloss-Symbol. Ist
die Signatur ungiiltig, erscheint ein aufgebrochenes Schloss.

10.3. E-Mail



Die Ver- und Entschliisselung von E-Mails verlauft dhnlich unkompliziert. Kli-
cken Sie nach Erstellung der E-Mail auf ‘Sicherheit’ [ ‘Mit PGP verschliisseln’
und verschicken Sie die E-Mail. Erhalten Sie selbst verschliisselte Nachrichten,
offnet sich ein Dialog, in dem Sie nach dem Passwort Ihres privaten Schliissels
gefragt werden. Geben Sie die Passphrase ein, wird die E-Mail entschliisselt.

Ordner

Es erweist sich oft als praktisch, E-Mail-Nachrichten in verschiedene Ordner
einzusortieren. Auch unter Evolution wird Ihnen diese Moglichkeit geboten. Zur
Ansicht Thres Ordnerbaums wihlen Sie “Ansicht’ I ‘Ordnerleiste’. Falls Sie mit
IMAP auf Mail zugreifen, werden auch die IMAP-Ordner angezeigt. Bei POP
und den meisten anderen Formaten werden Ihre Ordner lokal gespeichert und
unter ‘Lokale Ordner’ sortiert. Ihre ‘Kontakte’, Ihr ‘Kalender” und Ihre ‘Aufga-
ben’” werden in dieser Ansicht ebenso als Ordner behandelt. Sie sollten jedoch
nicht zum Archivieren von E-Mail verwendet werden.

Einige Ordner werden standardmiflig angelegt. Neue Nachrichten von einem
Server werden zunédchst im Ordner ‘Eingang’ abgelegt. Unter “Verschickt” wer-
den Kopien versendeter E-Mails gesammelt. In “Ausgang’ werden voriiberge-
hend E-Mails gespeichert, die auf ihre Versendung warten. Dies ist niitzlich,
wenn offline gearbeitet wird oder der ausgehende Mail-Server voriibergehend
nicht erreichbar ist. ‘Entwiirfe’ wird zum Speichern unvollendeter Nachrich-
ten verwendet. Im Ordner "Miill’ werden zeitweilig geloschte Nachrichten ge-
speichert. Dieser Ordner kann unter ‘Werkzeuge’ [J ‘Einstellungen’ I ‘Mail-
Einstellungen...” durch Aktivierung der entsprechenden Option automatisch
geleert werden.

Neue Ordner konnen entweder unter ‘Lokale Ordner” oder als Unterordner be-
reits existierender Ordner angelegt werden. Erstellen Sie je nach Bedarf mehr
oder weniger komplexe Ordnerhierarchien. Befinden Sie sich unter ‘Eingang’,
gehen Sie zu ‘Datei” [J ‘Ordner’ [ ‘Neuer Ordner’ zum Anlegen eines neu-

en Ordners. Geben Sie im folgenden Dialog einen Namen fiir den neuen Ord-
ner ein. Der Typ eines Ordners fiir E-Mail sollte auf ‘Mail’ belassen werden. Im
unteren Teil des Dialogfensters ist eine Baumansicht der vorhandenen Ordner
angezeigt. Legen Sie per Mausklick fest, auf welcher Ebene (in welchem tiber-
geordneten Ordner) Ihr neuer Ordner hier erscheinen soll. Verlassen Sie den
Dialog mit “OK’".

Wollen Sie eine Nachricht in einen Ordner verschieben, wihlen Sie die ge-
wiinschte Nachricht. Offnen Sie mit der rechten Maustaste das Kontextmeni.
Selektieren Sie zunédchst ‘In Ordner verschieben...” und im 6ffnenden Dialog den
Zielordner. Klicken Sie auf ‘OK’” zum Verschieben der Nachricht.
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Im urspriinglichen Ordner wird die Kopfzeile der Nachricht nun durchgestri-
chen, also zum Loschen in diesem Ordner markiert, dargestellt. Die Nachricht
wird im neuen Ordner gespeichert. Das Kopieren von Nachrichten geschieht
auf dhnliche Weise.

Das manuelle Verschieben mehrerer Nachrichten in unterschiedliche Ordner
kann sehr zeitaufwandig sein. Dieser Vorgang kann mithilfe von Filtern auto-
matisiert werden.

Filter

Evolution enthélt eine ganze Reihe an Optionen fiir das Filtern von E-Malil. Filter
konnen zum Verschieben von Nachrichten in spezielle Ordner oder zum Lo-
schen von Nachrichten verwendet werden. Anhand von Filtern konnen Nach-
richten auch direkt in den Miillordner verschoben werden. Es stehen zwei Op-
tionen zur Erstellung eines neuen Filters zur Verfiigung: Einrichten eines Filters
von Grund auf oder basierend auf einer zu filternden Nachricht. Letzteres ist
sehr hilfreich zum Filtern von Nachrichten, die an Mailinglisten gehen.

Einrichten eines Filters

Waihlen Sie “Werkzeuge’ [ “Filter’. In diesem Dialog werden Ihre Filter aufge-
listet. Sie konnen Bestehende bearbeiten oder 16schen und Neue hinzufiigen.
Klicken Sie zum Anlegen eines neuen Filters auf ‘Hinzuftigen’.

Geben Sie in ‘Regelname’ einen Namen fiir den neuen Filter ein. Wahlen Sie die
Kriterien fiir den Filter. Es gibt die Optionen Absender, Empfinger, Herkunfts-
Account, Betreff, Datum und Status. Die Listenbox ‘enthilt’ bietet eine Vielzahl
von Optionen, wie z. B. , enthilt,” ,ist,” und ,ist nicht.” Wahlen Sie die pas-
sende Bedingung. Tragen Sie den Suchtext ein. Klicken Sie auf ‘Kriterium hin-
zufiigen’, wenn Sie weitere Filterkriterien anlegen mochten. Unter ‘Aktionen
ausfiithren” konnen Sie festlegen, ob alle oder nur einige der Kriterien fiir den
Filtereinsatz erfiillt sein miissen.

Im unteren Teil des Fensters legen Sie die Aktion fest, die bei Erfiillung der Fil-
terkriterien durchgefiihrt werden soll. Nachrichten kénnen z. B. in einen Ord-
ner verschoben oder kopiert werden oder eine bestimmte Farbe erhalten. Zum
Verschieben oder Kopieren in einen bestimmten Zielordner klicken Sie auf die
mittlere Schaltfliche. Es erscheint eine Ordnerliste, aus der Sie den gewtinsch-
ten Zielordner auswihlen kénnen. Unter ‘Neu’ konnen Sie einen neuen Ordner
anlegen. Ist der richtige Ordner selektiert, klicken Sie auf ‘OK’. Nach Erstellung
des Filters klicken Sie auf ‘OK’.

10.3. E-Mail
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Abbildung 10.2: Einrichten eines Filters

Anlegen eines Filters aus einer Nachricht

Gehen Sie zu der Nachricht, auf der der Filter basieren soll. Klicken Sie mit der
rechten Maustaste darauf und wéhlen Sie ‘Regel aus Nachricht erzeugen’. Se-
lektieren Sie die gewtinschte Filteroption. Daraufhin wird der Dialog zur Erstel-
lung von Filtern geoffnet, wobei die korrekten Kriterien bereits angewahlt sind.
Fiigen Sie bei Bedarf weitere Kriterien hinzu. Wahlen Sie die passende Filterak-
tion. Zum Abschluss klicken Sie auf ‘OK’.

Filter anwenden

Filter werden in der Reihenfolge angewendet, wie sie im Dialog unter ‘Werk-
zeuge’ U ‘Filter’ erscheinen. Sie konnen die Reihenfolge dndern, indem Sie
einen Filter markieren und auf ‘Rauf’ oder ‘Runter” klicken. Schliefien Sie den
Filterdialog mit ‘OK".

Filter werden auf alle neuen Nachrichten angewandt. Bereits in Ihren Ordnern
vorhandene Mail wird nicht berticksichtigt. Wollen Sie auf bereits erhaltene
Mail Filter anwenden, markieren Sie die gewtiinschten Nachrichten und wah-
len Sie “‘Aktionen’ [J ‘Filter anwenden’.
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Virtuelle Ordner

Evolution kommt mit der einzigartigen Funktion VOrdner. Ein VOrdner ist ein
virtueller Ordner, der Nachrichten aufgrund von Such- oder Filterkriterien an-
zeigt. Statt die Nachrichten in einen Ordner zu verschieben, bleiben Nachrich-
ten, die in einem virtuellen Ordner angezeigt werden, in ihrem urspriinglichen
Ordner. Durchgefiihrte Aktionen betreffen die Nachricht im urspriinglichen
Ordner.

Mithilfe virtueller Ordner konnen Nachrichten, die bereits durch Filter in ver-
schiedene Ordner einsortiert wurden, an einer zentralen Stelle gelesen werden.
So konnten Sie z. B. einen virtuellen Ordner erstellen, um Ihre simtlichen Ord-
ner nach ungelesenen E-Mails zu durchsuchen.

Wollen Sie einen neuen virtuellen Ordner anlegen, wahlen Sie “Werkzeuge’ U
“Editor fiir virtuelle Ordner...". Klicken Sie dann im Dialog auf ‘Hinzuftigen’.
Genauso wie Filter konnen Sie virtuelle Ordner aus E-Mails erstellen. Klicken
Sie mit der rechten Maustaste auf die E-Mail, wéhlen Sie ‘Regel aus Nachricht
erzeugen’ und wéhlen Sie dann die entsprechenden Kriterien.

Geben Sie einen ‘Regelnamen’ ein. Im oben genannten Beispiel setzen Sie das
Kriterium auf ‘Status’ ‘ist nicht’ ‘Gelesen’. Wihlen Sie die Quellen. Es konnen
gleichzeitig mehrere Suchorte angegeben werden. Zum Beenden klicken Sie auf
‘OK’. Sie kommen dann zur Liste der virtuellen Ordner zurtick. Die Reihenfolge
kann nach Bedarf verdndert werden. Zum Schlieflen klicken Sie auf ‘OK’.

Der neue virtuelle Ordner erscheint in der Ordnerliste unter ‘“VOrdner’. Mit
dem VOrdner konnen Sie E-Mail lesen, beantworten und 16schen. Jedoch wird
die Nachricht beim Loschen nicht nur aus dem VOrdner entfernt, sondern auch
aus dem realen Ordner, in dem sie gespeichert ist.

10.4 Kalender

Termine eintragen

Zum Eintragen eines neuen Termins in Ihrem Kalender klicken Sie auf ‘Neuer
Termin’. Unter dem Reiter ‘Termin’ tragen Sie die Termindaten ein. Falls ge-
wiinscht, wahlen Sie eine Kategorie. Dies erleichtert eine spatere Suche und
Sortierung. Wahlen Sie optional unter dem Reiter ‘Erinnerung’ Optionen zur
Erinnerung an den Termin. Falls es sich um einen regelméfigen Termin handelt,
legen Sie dies unter ‘Wiederholung’ fest. Nachdem Sie alle Einstellungen vor-
genommen haben, klicken Sie auf ‘Speichern und schlieSen’. Der neue Termin
befindet sich nun Threm Kalender.

10.4. Kalender



Eine Besprechung ansetzen

Zum Ansetzen einer Besprechung klicken Sie auf ‘Neuer Termin’ und wéhlen
Sie ‘Aktionen’ I ‘Besprechung ansetzen’. Geben Sie wie bei einem Termin die
entsprechenden Informationen ein. Tragen Sie die Teilnehmer unter dem Rei-
ter ‘Besprechung’ ein. Wollen Sie ‘Kontakte” aus Ihrem Adressbuch hinzufiigen,
klicken Sie auf ‘Andere einladen...” und wéhlen Sie im Dialog die gewtinschten
Teilnehmer. Beenden Sie den Vorgang mit ‘Speichern und schliefSen’. Die Teil-
nehmer erhalten automatisch eine E-Mail {iber die angesetzte Besprechung.

Dieses System kann auch zum Festlegen eines fiir alle Teilnehmer passenden
Termins oder zum Reservieren von Ressourcen verwendet werden. Weitere In-
formationen zu den Funktionen des Terminplaners finden Sie in der internen
Hilfe.

Aufgaben hinzufiigen

Mit Evolution behalten Sie den Uberblick iiber Ihre Aufgaben. Wollen Sie eine
neue Aufgabe zu lhrer Liste hinzufiigen, klicken Sie auf ‘Neue Aufgabe’. Ge-
ben Sie eine Zusammenfassung ein, die Félligkeit und den Beginn eines Projekts
sowie eine Beschreibung. Bestimmen Sie unter ‘Details” den Projektstatus und
weitere Informationen. Zum Hinzufiigen der Aufgabe in Ihre Liste klicken Sie
auf ‘Speichern und schlieffen’. Mit einem Doppelklick auf die Aufgabe 6ffnen
Sie den Dialog erneut und kénnen somit Anderungen vornehmen oder die Auf-
gabe abschlieflen.

10.5 Kontakte

Kontakte hinzufiigen

Zusammen mit dem Namen und der E-Mail-Adresse kann Evolufion weitere
Adressen- und Kontaktinformationen zu einer Person speichern. Fiir schnel-

les Hinzuftigen einer E-Mail-Adresse eines Senders klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf die markierte Adresse in der Nachrichtenvorschau. Wahlen Sie
‘Absender zu Adressbuch hinzufiigen” und bestétigen Sie die Aufnahme in dem
nachfolgenden Popup. Wollen Sie weitere Informationen eingeben, klicken Sie
im Dialog ‘Kontakt schnell hinzuftigen’auf “Voll bearbeiten’, um den Kontak-
teditor zu 6ffnen. Andernfalls klicken Sie auf ‘OK’. Haben Sie “Voll bearbeiten’
gewdhlt, verlassen Sie den Kontakteditor nach Abschluf Ihrer Eingaben mit
‘Speichern und schliefien’.
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Zum Eintragen eines neuen Kontakts klicken Sie unter der Verkniipfung ‘Kon-
takte” auf ‘Neuer Kontakt’. Geben Sie alle notigen Kontaktinformationen ein.
Klicken Sie zum Abschluss auf ‘Speichern und schliefsen’.

Eine Liste erstellen

Wenn Sie regelméfiig E-Mails an eine Gruppe von Empfangern schicken, sollten
Sie eine Liste erstellen. Klicken Sie unter der Verkniipfung ‘Kontakte’ auf ‘Neu’
[0 “Neue Kontaktliste’. Es 6ffnet sich der Kontaktlisten-Editor. Geben Sie einen
Namen fiir die Liste ein. Sie konnen Adressen hinzufiigen, indem Sie entweder
die Adressen in das Feld eingeben und ‘Hinzufiigen” klicken oder indem Sie
Kontakte aus der Verkntipfung ‘Kontakte’ per Drag and Drop in das Feld einfii-
gen. Mit ‘Adressen verbergen...” legen Sie fest, ob die Empfénger sehen konnen,
an wen die Nachricht gesendet wurde. Klicken Sie zum Abschluss auf ‘Spei-
chern und schliefSen’. Die Liste ist nun ein weiterer Kontakt und wird im Fenster
zur Nachrichtenerstellung erscheinen, nachdem Sie die ersten Buchstaben ein-
gegeben haben.

Kontakte weiterleiten

Wollen Sie einem anderen Evolution-Benutzer einen Eintrag aus Ihrem Adress-
buch zukommen lassen, klicken Sie hierfiir mit der rechten Maustaste auf den
weiterzuleitenden Kontakt. Wihlen Sie ‘Kontakt weiterleiten’. Die , Karte” des
Kontakts wird somit als Anhang einer E-Mail weitergeleitet. Erstellen und ver-
schicken Sie die Nachricht wie gewohnt.

Wollen Sie einen Ihnen zugeschickten Kontakt hinzufiigen, gehen Sie in der E-
Mail auf den Kontakt und klicken Sie auf “Absender zu Adressbuch hinzufiigen’
zum Hinzuftigen der kompletten Karte zu Ihrem Adressbuch.

10.6 Benutzung des Adressbuches unter
Evolution

Evolution kann mit Hilfe des LDAP-Protokolls auf 6ffentliche Adressbiicher
zugreifen, wie sie z. B. der SuSE Linux Openexchange Server oder Microsoft Ex-
change benutzen. Evolution bietet vollen Zugriff auf diese Adressbticher, kann
diese lesen und mit neuen Eintragen ergédnzen. Wenn Sie also SuSE Linux inner-
halb eines grosseren Netzwerks benutzen (z. B. in Ihrer Firma), sollten Sie auf
jeden Fall Gebrauch von dieser Moglichkeit machen.

10.6. Benutzung des Adressbuches unter Evolution



Einrichtung des LDAP-Zugriffs

Hinweis

Zur Einrichtung des LDAP-Zugriffs sind einige spezifische Informatio-
nen iiber Ihr Netzwerk erforderlich. Bitte erfragen Sie diese bei dem fiir
Sie zustdandigen Systemadministrator.

Hinweis ]

Um den Zugang auf einen LDAP-Server von Ihrem Arbeitsplatz aus zu konfigu-
rieren, folgen Sie dem Mentieintrag ‘Werkzeuge’ U ‘Einstellungen’ und klicken
dann auf den Unterpunkt ‘Verzeichnis-Server’. Im Ubersichtsfenster erschei-
nen alle bereits konfigurierten LDAP-Zugénge. Klicken Sie auf ‘Hinzuftigen’,
um einen neuen LDAP-Zugriff einzurichten. Ein Einrichtungsassistent startet,
der Sie in mehreren Schritten zum fertigen LDAP-Zugriff fiihrt. SchliefSen Sie
das Begriiffungsfenster des Assistenten mit ‘Weiter” und nehmen Sie folgende
Einstellungen in den weiteren Dialogen vor:

Server-Informationen
Geben Sie den Servernamen und die Anmeldemethode am LDAP-Server
an. Servername und Anmeldemethode sind beim Systemadministrator zu
erfragen. Standardmethode ist der anonyme Zugriff.

Verbindung zum Server
Legen Sie Port-Nummer und die Verwendung von Sicherheitsprotokollen
(SSL oder TLS) fest. Diese Angaben wird Ihnen Thr Administrator zur
Verfligung stellen.

Das Verzeichnis durchsuchen
Geben Sie entsprechend den Angaben Ihres Systemadministrators die
Suchbasis, den Suchbereich, die Suchdauer und eine mogliche Begren-
zung der angezeigten Treffer an.

Name
Geben Sie in diesem letzten Schritt den Namen an, unter dem der aus-
gewihlte Server in der Ubersicht erscheinen soll. SchlieSen Sie den
Assistenten mit ‘Weiter” und “AbschliefSen’.

Nach Abschluf8 der Konfiguration erscheint der neue LDAP-Server in Ihrer
Kontaktiibersicht unter ‘Andere Kontakte” und kann nach beliebigen Eintrédgen
durchsucht werden.
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10.7 Weiterfuhrende Informationen

Evolution verfiigt tiber umfangreiche interne Hilfeseiten. Die Hilfeseiten errei-
chen Sie tiber den Meniipunkt ‘Hilfe’. Weitere Informationen zu Evolution fin-
den Sie auf Ximians Webseiten unter http://www.ximian.com
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Der Webbrowser Konqueror

Konqueror ist nicht nur ein vielseitiger Dateimanager, sondern auch ein moder-
ner Webbrowser. Starten Sie den Browser tiber das Symbol in der Kontrolleiste,
offnet sich Kongueror im Webbrowser-Profil.
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11.1 Aufruf von Web-Seiten

Geben Sie in der URL-Zeile einfach eine WWW-Adresse an, z. B. www.suse.de
Jetzt versucht Konqueror, die Adresse darzustellen. Sie brauchen nicht einmal
das Protokoll (http:// ) am Anfang eingeben, dies erkennt das Programm von
selbst. Allerdings funktioniert diese Fahigkeit nur bei WWW-Adressen korrekt.

Bei FTP-Servern geben Sie am Anfang der Eingabezeile ftp:/ ein.
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Abbildung 11.1: Das Browser-Fenster des Konqueror

11.2 Web-Seiten und Grafiken abspeichern

Sie konnen, wie in anderen Browsern auch, die Web-Seite abspeichern. Wéhlen
Sie im Menti ‘Dokument’ den Punkt ‘Speichern unter...” aus und geben Sie der
HTML-Datei einen Namen. Allerdings werden hier keine Bilder mit abgespei-

chert.

11.1. Aufruf von Web-Seiten


www.suse.de

Falls Sie eine komplette Webseite archivieren wollen, wiahlen Sie “Extras’ []
“Webseite archivieren” aus. Konqueror schlédgt hier einen Dateinamen vor, den
Sie in der Regel tibernehmen konnen. Dieser endet auf .war , die Endung fiir
Webarchive. Um das gespeicherte Webarchiv spater anzuzeigen, klicken Sie ein-
fach auf die entsprechende Datei und die Webseite wird inklusive aller Bilder
im Konqueror dargestellt.

11.3 Erweitertes Webbrowsen (Internet-
Stichworter)

Eine sehr praktische Angelegenheit ist die Suche im Netz mit Kongueror. Das
Programm definiert fiir Sie einige Suchmaschinen, die eine bestimmte Abkiir-
zung besitzen. Wenn Sie einen Begriff {iber das Internet finden moéchten, dann
geben Sie einfach die Abkiirzung und den Suchbegriff, durch einen Doppel-
punkt voneinander getrennt, ein, und schon wird die entsprechende Seite mit
den Suchergebnissen angezeigt.

Selbstverstandlich lassen sich auch eigene Abkiirzungen definieren. Dazu brau-
chen Sie nur im ‘Einstellungen’-Menti auf ‘Konqueror einrichten. ..’ klicken und
den Untereintrag ‘Web-Tastenkiirzel” anwéhlen. Es 6ffnet sich ein Dialog, in
dem Sie Ihre Abkiirzungen definieren konnen.

11.4 Bookmarks

Falls Sie bestimmte Internet-Seiten 6fters besuchen, ist es mithsam, immer wie-
der die gleichen Adressen einzutippen. Deshalb kénnen Sie diese als Lesezei-
chen speichern. Uber das Mentii ‘Lesezeichen’ konnen Sie alle Adressen von
Webseiten oder Pfade zu Verzeichnissen Ihrer lokalen Festplatte ablegen.

Wenn Sie ein neues Lesezeichen anlegen wollen, brauchen Sie im Kongqueror
nur den Eintrag ‘Lesezeichen’ [1 ‘Lesezeichen hinzufiigen” aufrufen. Haben Sie
schon einige Verweise angelegt, sehen Sie sie auch in diesem Menti. Es emp-
fiehlt sich, Ihre Sammlung thematisch zu ordnen. Hierzu dient der Mentiein-
trag ‘Neues Verzeichnis’. Beim Anwahlen des Mentieintrags ‘Lesezeichen’ [
‘Lesezeichen bearbeiten. ..” wird der Lesezeichen-Editor gestartet. Mit diesem
Programm konnen Sie ganz nach Belieben all Thre Lesezeichen verwalten, umor-
ganisieren, hinzuftigen und l6schen.
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Wenn Sie Netscape oder Mozilla als zusitzlichen Browser verwenden, brau-
chen Sie nicht miithsam Thre ganzen Verweise wieder von Neuem anlegen. Es
gibt im Lesezeichen-Editor den Eintrag ‘Datei’ U ‘Netscape-Lesezeichen im-
portieren’, mit dem Sie Thre Verweise von Netscape (und analog Mozilla) in
Ihren aktuellen Bestand integrieren konnen. Den umgekehrten Fall erreichen Sie
durch “Als Netscape-Lesezeichen exportieren’.

Verandern konnen Sie Thre Lesezeichen, indem Sie mit der rechten Maustaste
auf den Eintrag klicken. Ein Popup-Menii 6ffnet sich, aus dem Sie die jeweilige
Aktion (ausschneiden, kopieren, 16schen usw.) auswahlen konnen. Wenn Sie
mit dem Ergebnis zufrieden sind, vergessen Sie nicht zu speichern (‘Datei’ U
‘Speichern’)!

Wollen Sie Ihre Verweissammlung nicht nur archivieren, sondern auch griff-
bereit haben, bietet es sich an, Ihre Verweise in Konqueror sichtbar zu machen.
Aktivieren Sie im Menii ‘Einstellungen’ den Eintrag ‘Lesezeichen-Leiste anzei-
gen’, und im aktuellen Konqueror-Fenster wird automatisch eine Leiste Threr
Lesezeichen eingeblendet.

11.5 Java und JavaScript

Durch die etwas ungliickliche Namensgebung werden diese Sprachen haufig
verwechsel: Java ist eine objektorientierte und plattformunabhéngige Program-
miersprache von Sun Microsystems. Sie wird hdufig eingesetzt fiir kleinere Pro-
gramme (so genannte Applets), die tiber das Internet ausgefiihrt werden, z. B.
fiir Onlinebanking, Chat oder elektronische Shops. JavaScript dagegen ist eine
interpretierte Skriptsprache, die hauptsachlich fiir die dynamische Gestaltung
von Webseiten zum Einsatz kommt (z. B. fiir Meniis und andere Effekte).

Konqueror erlaubt Ihnen, diese beiden Sprachen ein- oder auszuschalten, sogar
domain-spezifisch; d. h. fiir manche Rechner erlauben Sie den Zugriff, fiir ande-
re nicht. Aus Sicherheitsgriinden werden Java und JavaScript haufig deaktiviert.
Leider setzen bestimmte Web-Seiten JavaScript fiir die Darstellung voraus, was
bei manchen Seiten das Surfen erschwert.

11.5. Java und JavaScript



Mozilla als Webbrowser

Morzilla ist ein Webbrowser aus dem ,,Open Source”-Bereich, der mit dem Ziel
entwickelt wurde, die einschldgigen Standards einzuhalten, portabel und
schnell zu sein. Von den zahlreichen Moglichkeiten, die dieser Browser bietet,
werden hier nur einige hervorgehoben.

12.1 Das StartfenstervonMozilla. . . . . .. .. .. .. .. 170
12.2 Mit Reitern arbeiten . . . . . . ... ... . ... ... 173
12.3 Einstellungen . . . . . .. ... ... ... ... ... . 175
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12.1 Das Starifenster von Mozilla
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Abbildung 12.1: Das Startfenster von Mozilla

History

Das Standardstartfenster besteht aus folgenden Elementen: Den grofiten Be-
reich nimmt das zunéachst leere Dokumentenfenster ein, in dem die Webseiten
dargestellt werden. Mentileiste, Navigationsleiste (Navigation Toolbar) und die
individuelle Leiste (Personal Toolbar) sind tiber dem Dokumentenfenster an-
geordnet. Die Leiste unten im Fenster ist die Taskbar. An der linken Seite des
Dokumentenfensters befindet sich die aus mehreren Reitern bestehende Sidebar,
tiber die sich besondere Aufgaben gezielt erledigen lassen.

Klickt man mit der rechten Maustaste in das Dokumentenfenster, erscheint ein
Kontextmenti. So kann man schnell ein Lesezeichen (‘Bookmark’) auf die Seite
setzen oder den Quellcode einer Seite betrachten (‘Seitenquelltext anzeigen’).
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Meniileiste

In der Mentileiste stehen folgende Untermentis zur Verfiigung:

Datei
Hier finden Sie die iiblichen Funktionen zum Offnen, Speichern und Dru-
cken von Webseiten oder Dateien. Dartiber hinaus konnen Sie Seiten
auch direkt per E-Mail verschicken oder auch nur die Adresse zu
einer Seite. Mit ‘Seite bearbeiten’ laden Sie die aktuelle Seite in den
Mozilla Composer, mit dem Sie Internet-Seiten bearbeiten oder auch neu
erstellen kénnen. Wenn Sie sich damit naher beschaftigen wollen, lesen
Sie bitte die Hilfe-Texte des Composers als Einstieg. Im Menti ‘Datei’
finden Sie auflerdem die Funktion ‘Offline arbeiten’, wenn Sie nur mit
Webseiten arbeiten wollen, die Sie lokal gespeichert haben.

Bearbeiten
Im Menii ‘Bearbeiten’ finden Sie die tiblichen Operationen wie ‘Riick-
gangig’ machen, ‘Ausschneiden’, ‘Kopieren’, ‘Einfligen” und ‘Loschen’.
Auflerdem konnen Sie Webseiten nach bestimmen Wortern oder Zei-
chenketten durchsuchen. Mit “Vorheriges suchen” wiederholen Sie die
Suche. Uber ‘Einstellungen’ gelangen Sie zum Konfigurationsdialog, der
ausfiihrlich im Abschnitt Einstellungen auf Seite 175 wird.

Ansicht
Uber das Menii ‘Ansicht’ kénnen die verschiedenen Elemente des Brow-
sers an- und abgeschaltet werden. Das Laden einer Webseite 1463t sich
anhalten oder erneut starten. Die Inhalte einer Seite kénnen vergrofert
werden, die Codierung der Texte 1d3t sich &ndern und es kann auf den
Quelltext einer Webseite umgeschaltet werden.

Gehe zu
Hier finden Sie die wichtigsten Navigationsfunktionen wie ‘Zurtick’, “Vor
und ‘Startseite’. Die ‘History” zeigt Ihnen eine Liste der zuletzt besuchten
Seiten.

’

Lesezeichen
Uber das Menii ‘Lesezeichen’ konnen Sie diese anlegen und bearbeiten.
Sie sehen Thre Lesezeichen-Ordner und kénnen tiber das Menti Lesezei-
chen aufrufen.

Tools
Unter “Tools’ liegen besondere Werkzeuge, wie die Suchmaschine, mit
deren Hilfe Sie nach Inhalten im Internet suchen konnen. Mit dem
,,Cookie Manager” behalten Sie den Uberblick, welche Cookies auf Threm
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Rechner abgelegt sind und von welchen Webseiten diese stammen. Sie
konnen frithere Entscheidungen Cookies abzulehnen oder anzunehmen
hier riickgdngig machen. Der Grafik-Manager ermoglicht es Thnen, Bilder
und Werbebanner aus den Webseiten zu bannen. Vielleicht ist manche
Seite dann nicht mehr so hiibsch, aber sie wird schneller geladen. Der
Passwort-Manager ist vor allem dann wichtig, wenn Sie sich haufiger
uiber Web-Interfaces im internen Netz oder auf Internet-Seiten mit
Passwort anmelden. Mozilla kann sich Passworter merken, sodass Sie
sich Tipparbeit ersparen. Bei sehr wichtigen Seiten wie Online-Banking
werden Sie jedoch vermutlich dieses Risiko nicht eingehen wollen.

Fenster
Hier kénnen Sie zu anderen Mozilla-Komponenten umschalten, wenn
diese installiert sind: zum Mail-Programm, dem Composer oder dem
Adressbuch.

Hilfe
Die Online-Hilfe zu Moxzilla liefert Ihnen noch sehr viel mehr Informatio-
nen und Details zur Funktionalitdt dieses Multitalents.

Die Navigationsleiste

In der Navigationsleiste sind die grundlegenden Funktionen untergebracht. Die
“Vor’- und ‘Zurtick’-Buttons ermoglichen das schnelle Anspringen von bereits
besuchten Seiten. Rechts daneben befindet sich der “‘Reload’-Button, mit dem
man den Inhalt einer Seite aktualisieren kann. Es folgt der ‘Abbrechen’-Button,
mit dem ein Verbindungsaufbau oder eine Ubertragung gestoppt werden kann.

Im rechts folgenden Eingabefeld konnen Sie Internet-Adressen (URLs) oder
Suchbegriffe eingeben. Wenn Sie einen Suchbegriff eingeben und dann den
‘Search’-Button anklicken, wird die voreingestellte Suchmaschine zur Suche im
Web verwendet. Wenn Sie mehrere Seiten besucht haben, konnen Sie die letz-
ten tiber das tiber den Pfeil nach unten zu aktivierende Aufklappmenti erneut
direkt aktivieren. Diese Liste bleibt auch nach dem Beenden des Programms er-
halten. Es ist auch moglich, unvollstdindige URLs durch das Betatigen von
zu vervollstdndigen.

Mit dem ‘Drucker’-Button ldsst sich das aktuell geladene Dokument ausdru-
cken. Uber den kleinen Pfeil nach unten ist die Vorschau (Print Preview) zu
erreichen. Ganz rechts befindet sich das Mozilla-Logo; ist es animiert, arbeitet
Morzilla und tibertragt Daten.

12.1. Das Startfenster von Mozilla



Individuelle Leiste (Personal Toolbar)

Die individuelle Leiste (Personal Toolbar) kann man selbst konfigurieren; vor-
eingestellt sind:

Home
Wenn Sie eine Webseite als Startseite definiert haben, wird diese hier an-
gezeigt.

Lesezeichen
Die Lesezeichen, die Sie auf Seiten im Intranet oder Internet setzen kon-
nen.

The Mozilla Organization
Ein Verweis auf die Homepage des Mozilla-Projektes.

SuSE — The Linux Experts
Ein Verweis auf die Homepage der SuSE Linux AG.

Sidebar

Die Sidebar befindet sich an der linken Seite in einem eigenen Bereich.

Ahnliche Seiten
Zeigt an, welche anderen Webseiten zu der aktuellen thematisch in Bezie-
hung stehen.

Suchen
Dies ist eine Schnittstelle zu den bekannten Suchmaschinen.

Lesezeichen
Uber diesen Eintrag lassen sich die in einer Baumstruktur gespeicherten
Lesezeichen benutzen.

History
Die Chronik der zuletzt besuchten Webseiten.

12.2 Mit Reitern arbeiten

Morzilla kann mehrere WWW-Dokumente in einem Programmfenster tiber sog.
Reiter verwalten. Oftmals ist dieses Vorgehen praktischer als fiir jedes Internet-
Dokument ein neues Hauptfenster zu 6ffnen.
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Abbildung 12.2: Ahnliche Seiten

Um ein Dokument oder einen Link in einer Webseite als neuen Reiter zu 6ffnen,
klicken Sie diesen mit der rechten Maustaste an; wihlen Sie im nun erscheinen-
den Kontextmenti ‘Open Link in New Tab’ (In neuem Reiter 6ffnen). Nun wird
Morzilla das Programmfenster mit Hilfe von , Karteikarten” aufteilen, sodass
man stets direkten Zugriff auf das gewtinschte Dokument hat.

Wenn man Reiter/Karteikarten geladen hat, erscheint links neben den Reitern
ein Button, iiber den man eine leere Karteikarte 6ffnen kann, um dort dann bei-
spielsweise ein spezielles Projekt zu laden; mit + (1) kann man die gleiche
Aktion auch schnell mit der Tastatur durchfiihren. Schlieffen kann man einen
Reiter, indem man auf den Button ganz rechts klickt.

Klickt man mit der rechten Maustaste auf einen Reiter, dann erscheint ein Kon-

textmenti, tiber das man die Reiter bearbeiten kann (SchliefSen, Alle schliefSen
etc.).
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Abbildung 12.3: Lesezeichen

12.3 Einstellungen

Zahlreiche fiir Webbrowser typische Einstellungen lassen sich tiber das Menii
‘Bearbeiten” unter ‘Einstellungen’ tatigen.

Erscheinungsbild
Hier kann man Schriftarten und Farben dndern, zwischen , Themes” um-
schalten und die Sprache von Deutsch auf Englisch umstellen.

Navigator
Uber diesen Punkt konnen Sie zunichst die Startseite angeben. Sie haben
die Wahl, zwischen einer leeren Seite, einer definierten Seite, wie die
Einstiegsseite ins eigene Intranet, oder die jeweils zuletzt geladene
Seite. Unter ‘History”’ stellen Sie ein, wieviele Tage die besuchten Seiten
gespeichert werden sollen. Unter ‘Sprache’ legen Sie Ihre bevorzugte
Sprache fiir Internet-Seiten fest, falls diese in verschiedenen Sprachen

angeboten werden. ‘Internet-Suche’ 14£st Sie eine Suchmaschine einstellen.
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Abbildung 12.4: Mit Reitern und Karteikarten arbeiten

Wenn es Sie stort, dass beim Tippen von Internet-Adressen in das Einga-
befeld Morzilla automatisch bereits besuchte Adressen angezeigt werden,
dann koénnen Sie mit ‘Smart Browsing’ [1 “Automatisches Vervollstandi-
gen in der Adressleiste” dieses Verhalten deaktivieren. Andererseits kon-
nen Sie auch zusétzlich die automatische Vervollstandigung beim Tippen
aktivieren; klicken Sie dazu auf ‘Erweitert’ und markieren Sie “‘Wiahrend
der Eingabe beste Ubereinstimmung autom. vervollstindigen’.

Bei ‘Tabbed Browsing’ (Browsen mit Reitern) kann man beispielsweise
aktivieren, dass ein Klick auf einen Link mit der mittleren Maustaste im-
mer einen neuen Reiter dffnet. Uber ‘Downloads’ wird angegeben, wie
Morzilla beim Herunterladen von Dateien den Fortschritt berichten soll:
‘Download-Manager 6ffnen’ 6ffnet einen ausfiihrlichen Dialog zum Her-
unterladen, ‘Fortschrittsdialog 6ffnen” zeigt nur den Fortschritt an, ‘Nichts
offnen’ zeigt gar keine Meldungen.
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Abbildung 12.5: Einstellungen

Datenschutz & Sicherheit
Dies ist einer der wichtigsten Konfigurationsdialoge. Hier lassen sich
Einstellungen zur Cookie-Kontrolle und zur eingebauten Passwortver-
waltung vornehmen; zudem kann hier angegeben werden, von welchen
Webseiten Bilder geladen werden diirfen.

Oftmals ist es wiinschenswert, nur ‘Cookies’ von dem Server zuzulassen,
von dem auch das tatsdchlich gewollte Dokument stammt; so kann man
die Privatsphdre wahren. Um dies zu erreichen, aktivieren Sie die Opti-
on ‘Cookies nur von der Original-Webseite akzeptieren’. Wenn Sie ‘Keine
Cookies akzeptieren” wéhlen, werden einige Websites moglicherweise
nicht mehr vollstandig funktionieren. Uber den Button ‘Gespeicherte Coo-
kies verwalten” haben Sie die Moglichkeit, die bereits akzepierten Cookies
zu kontrollieren.

Uber den Punkt ‘Grafiken’ kénnen Sie dhnliche Angaben auch fiir den
Download von Bildern machen. Dies ist vor allen Dingen dann inter-
essant, wenn iiber langsame Internetverbindungen (Modem!) keine um-
fangreichen Bilder geladen werden sollen. Zudem findet man in diesem
Dialog die Moglichkeit, die Animation von Bildern zu unterbinden. Kli-
cken Sie unter ‘Wiederholen von animierten Grafiken” auf ‘Nie’.
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Bei ‘Passworter’ lasst sich festlegen, ob Mozilla eingegebene Passworter
speichern soll. Hier gilt es, zwischen Bequemlichkeit und Sicherheit ab-
zuwéagen. Wenn Sie Online-Banking nutzen, sollten Sie unbedingt davon
absehen, Ihr Passwort speichern zu lassen.

Erweitert

Webseiten sind nicht nur in schlichtem HTML geschrieben. Oftmals wer-
den Programmiersprachen wie JavaScript oder gar Java eingesetzt, um
besondere Effekte zu erreichen. Aber auch solche Dinge wie ‘Cache’ oder
‘Proxies’ lassen sich hier angeben. In der Regel empfiehlt es sich, ‘Java’ zu
deaktivieren.

Via ‘Scripts & Plugins’ sollte ‘JavaScript” zumindest auch fiir ‘Mail &
Newsgroups’ deaktiviert sein.

Die Einstellungen fiir ‘Cache” hdangen sehr von den jeweiligen lokalen Ge-
gebenheiten ab; ein ‘Memory Cache’ von 4096 KB ist oftmals zu wenig.
Mit ,,Cache” bezeichnet man im Zusammenhang mit Webbrowsern eine
Art Zwischenlager fiir Dateien, in dem alle heruntergeladenen Dateien ab-
gelegt werden, um gegebenenfalls spéater noch einmal auf sie zurtickgrei-
fen zu kénnen, ohne die Datei erneut aus dem Internet holen zu miissen.

Viele dieser Optionen erreichen Sie auch tiber das Menti “Tools” [I “Cookie Ma-
nager’ bzw. ‘Image Manager’.

12.3. Einstellungen



Der Webbrowser Galeon

Galeon ist ein schlanker, schneller Webbrowser. In diesem Kapitel geben wir
Thnen einen Uberblick iiber dieses Programm.

13.1 DerersteStart. . . . . . ... ... ... ... ..., 180
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13.1 Der erste Start

Starten Sie Galeon tiber das Hauptmenti ‘Programme’ [J ‘Galeon’. Beim ersten
Start erscheint ein Einrichtungsassistent. Falls Sie Galeon zu einem spéteren
Zeitpunkt konfigurieren mochten, wihlen Sie ‘Abbrechen’ an.

Nach der Begriiflungsseite werden Sie anschlieflend gefragt, ob Sie Lesezeichen
aus anderen Programmen importieren mochten. Zur Auswahl stehen Netscape
und Moirzilla. Treffen Sie Ihre Wahl und bestétigen Sie mit “Weiter’.

Auf der Seite ‘Leiste mit intelligenten Lesezeichen’ konnen Sie den Inhalt eini-
ger Werkzeugleisten einschalten, mit denen Sie z. B. Aktienkurse anzeigen oder
im Internet nach Begriffen suchen konnen.

Auf der nidchsten Seite konnen Sie einstellen, welche Protokolle (wie z. B. http,
https, usw.) Galeon nutzen soll.

Die néchste Seite ‘Proxy-Einstellungen konfigurieren’ ist fiir die Einstellungen
fiir einen Proxy (ein Zwischenspeicher) vorgesehen. Kennen Sie die relevanten
Daten nicht, fragen Sie IThren Systemadministrator.

Mittels “Weiter” und ‘Abschlieflen” wird Ihre Konfiguration ibernommen
und Galeon gestartet. Abbildung 13.1 auf der ndchsten Seite zeigt Ihnen ein
Galeon-Fenster.

Sie konnen den Assistenten auch spater tiber das Menti ‘Werkzeuge’ [J ‘Initial-
druiden erneut aufrufen...” starten.

13.2 Ubersicht Giber Galeon

Das Galeon-Fenster teilt sich in verschiedene Bereiche auf. Die Titelleiste bildet
den Kopf des Fensters und zeigt IThnen den Titel der aktuell geladenen Webseite,
des Verzeichnisses oder Dokuments an.

Unterhalb der Titelleiste sehen Sie die Mentileiste, die Navigationsleiste und die
intelligenten Lesezeichen, die Sie ausgewdhlt haben. Im Hauptfenster darunter
sehen Sie den Inhalt von Verzeichnissen, Webseiten oder Dokumenten.

13.3 Benutzung von Reitern

Webseiten konnen Sie im selben Galeon-Fenster tiber so genannte "Reiter" an-
ordnen (in Abbildung 13.2 auf Seite 182 sind vier Reiter zu sehen). Mit Hilfe der

13.1. Der erste Start
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Abbildung 13.1: Das Galeon-Fenster

Reiter konnen Sie Thre verschiedenen Fenster einfacher verwalten, weil nicht fiir
jede Webseite ein eigenes Galeon-Fenster benotigt wird.

Um einen neuen Reiter zu 6ffnen, rufen Sie ‘Datei’ [0 ‘Neuen Reiter 6ffnen” auf
oder driicken + (). Zum Verwalten eines Reiters wihlen Sie diesen mit der
rechten Maustaste an. Ein Menii 6ffnet sich, das Ihnen verschiedene Moglich-
keiten anbietet, z. B. den aktuellen Reiter zu duplizieren, ihn als eigenstdndiges
Fenster zu 6ffnen, zu aktualisieren oder zu schliefien.

Weitere Einstellungen kénnen Sie vornehmen, indem Sie das Menti ‘Einstellun-
gen’ [ "Vorlieben...” aufrufen. Nachdem sich ein Fenster geoffnet hat, wiahlen
Sie ‘Oberfliche’, dann ‘Reiter’. Dort konnen Sie Thre Vorlieben einstellen.
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Abbildung 13.2: Reiter in einem Galeon-Fenster

13.4 Intelligente Lesezeichen verwenden

Uber die intelligenten Lesezeichen kénnen Sie u. a. im Internet nach Begrif-
fen suchen. Geben Sie ein Wort im Feld nach dem Google-Piktogramm ein, er-
scheint das Ergebnis kurze Zeit spater.

Um weitere intelligente Lesezeichen zu aktivieren oder neu anzulegen, rufen
Sie das Menii ‘Lesezeichen’ [I “Leiste mit intelligenten Lesezeichen’ [J ‘Ordner-
Aktionen’ [ ‘Bearbeiten...” auf. Ein Fenster 6ffnet sich, in dem Sie Thre Lesezei-
chen verwalten konnen.

Um ein neues Lesezeichen anzulegen, wihlen Sie zuerst den Ordner-Eintrag
‘Leiste mit intelligenten Lesezeichen’ und rufen danach ‘Datei’ O ‘Neuer Ein-
trag” auf. In den Feldern ‘Name’ tragen Sie einen Namen und in ‘Adresse’ die
Webadresse ein. Das Feld ‘Intelligente Adresse’ ist eine Internetadresse, die
zusétzlich noch einen Platzhalter z. B. fiir den Suchbegriff enthilt. Bei Goo-
gle lautet die intelligente Adresse http://www.google.de/search?q=%s ,
wobei %s den Platzhalter darstellt. Mit ‘Datei” [ ‘Speichern’ sichern Sie Thre
Lesezeichen-Einstellungen.

13.5 Chronik anzeigen

Haben Sie vor kurzem eine Seite aufgerufen, wissen aber nicht mehr deren
Adresse? Sie konnen erfahren, welche Seiten Sie kiirzlich besucht haben, in dem
Sie im Menti “Werkzeuge’ den Eintrag ‘Chronik...” aufrufen. Ein Fenster 6ffnet
sich, das die Webadressen fiir verschiedene Zeitpunkte anzeigt. Wahlen Sie hier-
zu im Popup-Menti ‘Zeit” den entsprechenden Eintrag aus.

Im Feld ‘Suchen’ kénnen Sie einen Begriff eingeben und Ihre Liste durchsuchen
lassen. Falls Ihre Liste zu uniibersichtlich ist, aktivieren Sie ‘Nach Rechner grup-
pieren’, um Ihre Eintrdge nach Domainnamen zu gruppieren.

13.4. Intelligente Lesezeichen verwenden


http://www.google.de/search?q=%s

Ein entsprechender Eintrag kann mit der rechten Maustaste angewé&hlt werden,
wobei sich ein Popup-Menii 6ffnet. Sie konnen eine Adresse in einem neuen
Fenster oder Reiter 6ffnen oder den Eintrag entfernen. Wenn Sie mochten, kon-
nen Sie die Webadresse zu Ihren Lesezeichen hinzufiigen.

13.6 Weitere Einstellungen

Weitere Einstellungen zu Galeon konnen Sie im Menti ‘Einstellungen’ [ “Vor-
lieben...” vornehmen. Nach der Anwahl 6ffnet sich ein Fenster.

Unter ‘Browser” [ “Allgemein’ kann die Startseite festgelegt werden, die beim
Starten von Galeon angezeigt wird. Falls Ihnen die Oberfldche nicht zusagt,
konnen Sie unter ‘Oberflache’ [ “Werkzeugleisten” das Aussehen der Werkzeu-
gleisten verandern. Mochten Sie eine andere Schriftart verwenden, wihlen Sie
‘Darstellung’ [ ‘Schriften/Farben” aus.

13.7 Weitere Informationen

Weitere Informationen zu Galeon erhalten Sie auf der Homepage http://
galeon.sourceforge.org oder im “Hilfe’- Menti.
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Kooka - Das Scanprogramm

Kooka ist ein KDE-Programm zum komfortablen Scannen. Dieses Kapitel ent-
hilt eine kurze Beschreibung des Programms sowie Tipps zum Scannen allge-
mein.
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14.1 Das Kooka-Fenster

Starten Sie Kooka tiber das Hauptmenti. Falls Sie hdufiger scannen, dann legen
Sie sich ein Icon auf den Desktop oder in die Kontrollleiste. Als Erstes sehen Sie
ein dreigeteiltes Fenster mit einer Mentileiste links oben im Fenster und einer
Werkzeugleiste direkt darunter. Alle Fenster konnen Sie nach Bedarf vollig frei
mit der Maus anordnen und vergrofiern oder verkleinern. Zusatzlich kénnen
Sie die einzelnen Fenster durch Ziehen mit der Maus ganz aus dem Kooka-
Fenster herausschieben und frei auf Ihrem Desktop platzieren. Zum Bewegen
der Fenster miissen Sie mit der Maus die diinne Doppellinie {iber dem jewei-
ligen Fenster ziehen. Sie konnen (auSer der Hauptbildansicht) jedes Fenster in
jedem anderen entweder links, rechts, unten, oben oder zentral platzieren. Beim
zentralen Platzieren haben die beiden Fenster dann die gleiche Grofe, stehen
hintereinander und sind mittles Karteireiter in den Vordergrund zu klicken.

Standardméfig teilen sich die “Vorschau’ und der ‘Bildanzeiger’ ein Fenster.
Uber die Reiter schalten Sie zwischen beiden hin und her. Im linken Fenster fin-
den Sie die Galerie, einen kleinen Dateibrowser, mit dem Sie auf sehr einfache
Weise Thre eingescannten Bilder abrufen kénnen. Das Fenster unten rechts tei-
len sich die OCR-Texterkennung und die Minibilder, die Sie durch einfachen
Mausklick in den Bildanzeiger laden (vergleiche dazu Abbildung 14.1 auf der
néichsten Seite).

Im Menti ‘Einstellungen” unter ‘Werkzeugansicht” wihlen Sie ‘Einleseparame-
ter anzeigen’ aus. Sie erhalten im Hauptfenster neben ‘Bildanzeiger” “Vorschau’
einen dritten Reiter ‘Einleseparameter’. Hier nehmen Sie die eigentlichen Ein-
stellungen zu Scannen vor.

14.2 Die Vorschau

Eine Vorschau sollten Sie immer dann erzeugen, wenn das zu scannende Objekt
Kleiner als die Scanfldche ist. Links neben der eigentlichen Vorschau-Anzeige
stehen Ihnen Einstellmoglichkeiten zur Verfiigung. Unter Scangrofie konnen Sie
zwischen ‘Benutzerdefiniert’ und verschiedenen Standardformaten umschalten
(vergleiche dazu Abbildung 14.2 auf Seite 190). Am flexibelsten arbeiten Sie

mit ‘Benutzerdefiniert’, da Sie nach erzeugter Vorschau mit gedriickter linker
Maustaste den Bereich auswihlen, der aufgenommen werden soll. Haben Sie
die Einstellungen festgelegt, klicken Sie auf den Reiter ‘Einleseparameter’ und
driicken Sie den Button ‘Vorschau einlesen’, dann erhalten Sie eine Vorschau des
Bildes.

14.1. Das Kooka-Fenster
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Abbildung 14.1: Das Hauptfenster von Kooka

14.3 Endgiiltiges Scannen

Haben Sie fiir die Vorschau ‘Benutzerdefiniert’ als EinlesegrofSe gewahlt, kon-
nen Sie mit der Maus einen rechteckigen Bereich markieren, der endgiiltig ein-
gescannt werden soll. Sie sehen den Bereich an der umlaufenden Strichellinie.

Klicken Sie wieder auf ‘Einleseparameter’. Wahlen Sie zwischen Farb- und
SchwarzweifS-Scan und stellen Sie iiber den Schieberegeler die Auflosung ein
(vergleiche dazu Abbildung 14.3 auf Seite 191). Es gilt, je hoher die Auflosung,
desto besser die Bildqualitat, allerdings wird das Bild entsprechend grofs und

der Scanvorgang kann je nach Gerat bei hohen Auflosungen sehr lange dauern.

Aktivieren Sie ‘Use custom gamma table” und klicken Sie auf ‘Bearbeiten’, um
Helligkeit, Kontrast und Gamma-Einstellungen vorzunehmen.

Haben Sie alle Einstellungen vorgenommen, klicken Sie auf die Schaltflache
‘Endversion einlesen” und der Scanner tastet das Bild ab. Dieses erscheint da-
nach im Bildanzeiger und als Minibild. Anschlieffend werden Sie gefragt, in
welchem Format Sie das Bild nun speichern mochten. Wenn Sie alle folgen-
den Scans im gleichen Format haben mochten, kreuzen Sie die entsprechende
Checkbox an und klicken Sie auf ‘OK’.
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Abbildung 14.2: Das Vorschaufenster von Kooka

14.4 Die Menus

In den Mentis ‘Datei’ und ‘Bild’ finden Sie teilweise die Funktionen der Werk-
zeugleiste wieder. Unter ‘Einstellungen’ konnen Sie einige Voreinstellungen fiir

Kooka verdandern.

Datei

In diesem Menii konnen Sie den Druckassistenten Kprinter starten, ein
neues Verzeichnis fiir Ihre Bilder erstellen, Bilder speichern, 16schen
und schliefSen. Falls Sie ein Textdokument gescannt haben, kénnen Sie
das Ergebnis der OCR-Texterkennung hier abspeichern. Dartiber hinaus

konnen Sie hier Kooka beenden.

14.4. Die MenuUs
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Abbildung 14.3: Die Kooka Einleseparameter

Uber das Mentii ‘Bild” kénnen Sie ein Grafikprogramm zur Nachbearbei-
tung eines Bildes oder die OCR-Texterkennung fiir das komplette Bild
oder nur einen Ausschnitt starten. Der erkannte Text wird im Fenster fiir
das OCR-Ergebnis angezeigt. Es stehen Ihnen verschiedene Funktionen
zum Skalieren, Drehen und Spiegeln eines Bildes zur Verfligung. Diese
Funktionen bietet Thnen auch die Werkzeugleiste. Uber den Punkt Aus
Auswahl erzeugen’ konnen Sie einen Bereich eines Bildes mit der Maus
markieren und nur diesen abspeichern.

Einstellungen

Uber Einstellungen konnen Sie Aussehen und Verhalten von Kooka
andern. Werkzeug- und Statusleiste lassen sich abschalten. Tastaturab-
kiirzungen fiir bestimmte Mentiaufrufe lassen sich definieren. Mit
‘Werkzeugleiste einrichten’ erhalten Sie eine Ubersicht aller moglichen
Aktionen, die Sie in die Werkzeugleiste tibernehmen kénnen. ‘Kooka
einrichten’ 6ffnet einen Konfigurationsdialog, in dem Sie das Verhalten
und Aussehen von Kooka modifizieren kénnen. Die Voreinstellungen
sind allerdings so gewahlt, dass Sie nichts &ndern miissen.
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Niitzlicher ist das Untermenti “Werkzeugansicht’, {iber das Sie Bildan-
zeiger, Vorschau, Galerie, Minibildfenster, Einleseparameter und OCR-
Ergebnisfenster an- und abschalten kénnen.

Hilfe
Uber das Menii ‘Hilfe’ erreichen Sie das Online-Handbuch zu Kooka,
konnen Probleme und Wiinsche dem Entwickler mitteilen und sich tiber
Version, Autoren und Lizenz von Kooka und KDE informieren.

14.5 Die Galerie

Im Galerie-Fenster sehen Sie das Standard-Verzeichnis, in dem Kooka alle Bil-
der speichert (vergleiche dazu Abbildung 14.4). Wollen Sie ein Bild in Ihrem

personlichen Verzeichnis speichern, klicken Sie auf das Minibild und rufen Sie
dann im Menii ‘Datei” den Punkt ‘Bild speichern” auf. Jetzt konnen Sie Ihr per-
sonliches Verzeichnis auswéhlen und einen pragnanten Dateinamen vergeben.

Name des Bildes | GroBe | Format
#Kooka-Galerie 4 Bilder

D kscan_0001.jpeg 616 x 969 JPEG
kscan_0002.jpeg INEER $-411 JPEG
[ kscan_0003.jpeg 1x2 JPEG
D kscan_0004.jpeg 2068 x208  JPEG

Y permmmmm— | —— T

Abbildung 14.4: Die Kooka-Galerie

Wollen Sie Bilder, die sich nicht in Threr Galerie befinden, die Sie vielleicht auch
nicht selbst eingescannt haben, in die Galerie ibernehmen, geht das am ein-
fachsten mit ,Drag & Drop” aus dem Konqueror. Starten Sie den Konqueror,
begeben Sie sich in das Verzeichnis, das die Bilder enthilt, die Sie in der Gale-
rie betrachten wollen, und ziehen Sie einfach mit der Maus die Bilder auf ein
Verzeichnis der Kooka-Galerie.

14.5. Die Galerie



14.6 OCR Texterkennung

Ist die Texterkennung installiert, konnen Sie Dokumente im ‘Lineart” Modus
scannen, im vorgeschlagenen Format speichern und dann aus dem Menti ‘Bild’
die Texterkennung entweder nur fiir einen mit der Maus markierten Bereich
oder fiir das gesamte Dokument starten. In einem Konfigurationsdialog stellen
Sie ein, ob es sich um Maschinenschrift, Handschrift oder Normschrift handelt.
Auflerdem miissen Sie das entsprechende Land einstellen, damit die richtige
Sprache verwendet wird (vergleiche dazu Abbildung 14.5).

@ oOptische Zeichenerkennung (OCR) - Kooka = -..

[OGF‘ lBi\d ‘ Rechtschreibpriifung ]

Optische Zeichenerkennung (OCR) mit KADMOS OCR/ICR

Diese Version von Kooka wurde mit KADMOS OCR/ICR gelinkt,
<_-.\ einer kommerziellen Bibliothek fir optische Zeichenerkennung.

KADMOS ist ein Produkt der Firma reRecognition AG. Mehr
] 8 \ Informationen sind unter hitp.//www.rerecognition. com erhaltlich.
% ™

Bitte legen Sie den Schritarttyp und die Landessprache des Textes fest:
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|| Automatische Staubentfernung _’*
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| ) l.i€ Zeichenerkennung (OCR) starten E.I L ) SchlieRen J

Abbildung 14.5: Die Texterkennung von Kooka

Schalten Sie zum Fenster OCR Ergebnis um, sehen Sie den Text, der eventuell
von Thnen noch korrigiert werden muss. Dazu speichern Sie den Text tiber das
Menti ‘Datei’ mit dem Punkt ‘Speichere OCR Ergebnis-Text’. Jetzt konn Sie den
Text mit OpenOffice oder Kwrite bearbeiten.
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Der Bildbetrachter Kuickshow

Kuickshow ist ein Programm zum Anzeigen und Bearbeiten von Bildern. Es ent-
hilt einen Dateibrowser, mit dessen Hilfe Sie schnell und einfach die gewtinsch-
ten Bilder 6ffnen konnen. Alle gdngigen Formate wie tiff , gif , jpg , png, bmp,
psd, xmp, Xbm und eim werden unterstiitzt.
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15.1 Starten von Kuickshow

Kuickshow lasst sich ganz leicht tiber das Hauptmenti 6ffnen. Gehen Sie da-

zu auf ‘Programme’ 0 ‘Zubeh¢r’ O ‘Bildbetrachter (Kuickshow)’. Sie erhalten
daraufhin ein Fenster mit Mentileiste, Werkzeugleiste und einer Liste Ihrer Ver-
zeichnisse.

# /homentuxlin/ - Kuickshow &

Datei Bearbeiten Ansicht Einstellungen Hilfe

DO2ROFAERM RS [T »

4 Desktop
Documents

A evolution

k.gExpor]

3 Mail

3 OpenOffice org

A public_htm!

|Exporb' Ordner |

Abbildung 15.1: Kuickshow: Dateien 0ffnen

15.2 Einrichten von Kuickshow

Unter dem Mentipunkt ‘Einstellungen’ erhalten Sie diverse Konfigurationsop-
tionen fiir Thr Programm. Markieren Sie die Option “Vollbild Modus’ im Reiter
‘Allgemein’, wenn Ihre Bilder standardmégig beim Offnen den ganzen Bild-
schirm ausfiillen sollen. Falls ein Bild nicht groff genug fiir eine bildschirmftil-
lende Darstellung ist, wird die im Punkt ‘Hintergrundfarbe:” gewahlte Farbe
den Rest der Anzeigefliche fiillen. Die Aktivierung der Option ‘Bilder im Vor-
aus laden’ kann vor allem fiir das Anzeigen einer Diashow sehr zeitsparend
sein, da sie bereits wiahrend der Anzeige des aktuellen Bildes das Laden des
nachsten Bildes bewirkt.
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Die Zeitspanne zwischen der Anzeige der Dias bei einer Diashow kénnen Sie
unter dem Punkt ‘Pause zwischen Dias (1/10s):” einstellen. Der Standardwert
30 steht fiir 3 Sekunden. Mit dem Schieberegler, den Pfeilen oder einer direkten
Eingabe kénnen Sie den Wert je nach Bedarf verdndern. Unter ‘Modifikationen’
sind Standardeinstellungen zur Bildanzeige moglich. Die Bilder konnen z. B.
immer im Vollbildmodus oder gekippt, skaliert oder gedreht geoffnet werden.
Auch die Helligkeit und der Kontrast lassen sich global einstellen. Der Reiter
‘Diashow’ bietet Optionen zur Darstellungsweise von Diashows, zur Einstel-
lung der Verzogerung zwischen den Bildern und zur Wiederholrate. Die Reiter
‘Betrachter Tasten’ und ‘Browser Tasten” ermoglichen die Anpassung von Tasta-
turkiirzeln.

%" KuickShow Konfiguration - Kuickshow ._

[&Ilgemein Modifikationen Diashow |EetrachterTasten |BroyserTasten ]

#% KuickShow
|| Vollbild Modus

|®| Bilder im voraus laden

Hintergrundfarbe: | J

Mur diese Erweiterungen anzeigen: [;m *pbm *pnm *png *bmp *psd *eim *tif *tiff *xcf
Pause zwischen Dias (1/10 s): 305 a R — T ————
— Qualitat/Geschwindigkeit
|®| Schnelles Zeichnen

|| In HiCelor (15/16bit) Modi dithem

|®| In LowColar {<=8bit) Modi dithern
|®| Eigene Farbpalette nutzen
|®| Schnelles Palettenremapping

Maximale Cachegréke 10MB 3 Li‘ )
l? Hilfe Jl Voreinstellungen qu OK h Anwenden le Abbrechen J

Abbildung 15.2: Kuickshow: Einrichten
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15.3 Offnen von Bildern

Bilder in Kuickshow koénnen aus dem Dateibrowser getffnet werden, in dem alle
Dateien aufgelistet werden. Zuerst miissen Sie die gew{inschte Bilddatei mit der
linken Maustaste anwéhlen. Offnen Sie das Bild dann durch Doppelklick oder

durch Driicken von (Enter). Sie kénnen auch den Meniipunkt ‘Bild anzeigen’ un-
ter ‘Datei” wihlen oder das Kontextmenii mit der rechten Maustaste 6ffnen und

auf ‘Bild anzeigen’ klicken.

#* [homeltuxlin'/Documents/Bilder! - K ...
Datei Bearbeiten Ansicht Einstellungen Hilfe

PDeraoEEEm e TS »

flowa jpg
] konqui_home.png

flowa jpg (14,5 KB) JPEG-Bild [434 x 296 Pixel

Abbildung 15.3: Kuickshow: Bildanzeige
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15.4 Bearbeiten von Bildern

Wenn Sie auf ein gedffnetes Bild mit der rechten Maustaste klicken und somit
das Kontextmentii 6ffnen, erhalten Sie einige Bearbeitungsoptionen. Mit den
ersten beiden Optionen kénnen Sie zum vorherigen oder zum néchsten Bild in
der Liste springen. Weitere Optionen erlauben die Anpassung der Bildgrofse,
des Kontrasts und der Helligkeit. Das Bild kann gedreht oder gekippt werden
und Sie konnen Ihr geédndertes Bild sofort speichern. Auch ein Ausdruck aus
dem Kontextmenti ist moglich.

& /homeltuxlin/Documents/Bilder/flow9.jpg (434 x 296) - Kuickshow

Nachstes Bild anzeigen Bild abwarts
Voriges Bild anzeigen Bild aufwarts
wvergrobem +
Verkleinem

Originalgréle wiederherstellen

Maximieren

MOUSHOINY JojyopeapIg 1od

o
M
Um 90 Grad drehen 9
Um 180 Grad drehen 8

Um 270 Grad drehen 7

Vertikal kippen !

Horizontal kippen *

Helligkeit

Kontrast

Gamma

Bild Drucken Strg+P
Speichem unter. Strg+s
Eigenschaften Alt+Eingabe

hliefen Q

Abbildung 15.4: Kuickshow: Bildbearbeitung
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Adobe Acrobat Reader
— Der PDF-Betrachter

Der Acrobat Reader von Adobe ist ein Programm zum Betrachten und Dru-
cken von PDF-Dateien (Portable Document Format). Die komfortable Oberfla-
che lasst Sie auch durch komplexe Dokumente schnell und einfach navigieren.
Das Programm heifst unter Linux acroread und gehort zur Standardinstallati-
on.

16.1 Der Acrobat Readerim Alltag . . . . .. ... .. .. 205
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Der Acrobat Reader fiir Linux ist derzeit nur in englischer Sprache verfiigbar,
eine deutsche Version wurde zum Zeitpunkt der Drucklegung nicht angeboten.

pd Adobe Acrobat Help for Unix |

File Edit Document View Window Help
EES[E]| < > n]e s |[OR|TrG] 1Al
Ok - @IDITIM

Thumbnaile

AN

1

Adobe Acrobet Halp sl Holp
Back 4 1 B

“{_Boakmarks

Using Help

Using enline Help

Tha Adobe® Acrabat” Reackr :pplmmlmlm;wmphmnocummawnm aPIF-
bzsec el systam. Raadar tock,
commanes,and fatures ot Mirosoft“Win dows®, Mac* 0%, UNDE® and Linu® systarms

¥
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+ Chease Halp > Readsr Halp.
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OGS [3na s DOt CEan, chocsa W o » BOOK TAIKS cf pIass FS 0 your ieyboar.
P B gt Comttand nc
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e — Using Bookmarks
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Asywvhwnmoommslntmauunm pamum bockmark asocktedwih et
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tha documant. fou can n.rnmgmgmngono.rouugummg mg-ngt Curart
! BoKIAIK I the Bookmark pane menu [wWind ows;
B 3 Pkt pls sign or ) atoplc Thetopk:
= Expancs pl Cl wart
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Abbildung 16.1: Der Acrobat Reader mit geladener Hilfedatei

Das PDF-Format ist ein weit verbreitetes Standardformat fiir Textdokumente.
Der Acrobat Reader steht plattformiibergreifend fiir Macintosh-, Windows-
und eben auch Unix/Linux-Anwender zur Verfiigung. Benutzer unterschiedli-
cher Systeme konnen mit derselben Benutzeroberflidche dieselbe PDF-Datei in
derselben Qualitit betrachten und ausdrucken. Abbildung 16.1 zeigt die Ober-
fliche mit angezeigtem Hilfe-Dokument (Driicken Sie die Taste (F1), um dieses
Dokument zu 6ffnen).

Wie Sie in der ersten Abbildung sehen, kénnen PDF-Dokumente ein Inhaltsver-
zeichnis sowie Lesezeichen enthalten. Diese werden links neben dem Text in ei-
nem eigenen Fenster dargestellt, wenn der Reiter ‘Bookmarks” aktiv ist. Klicken
Sie auf einen Eintrag, wird die entsprechende Stelle in dem aktuellen Dokument
angezeigt oder eine andere PDF-Datei geoffnet.



PDF-Dateien konnen auch Vorschaubilder, ,Thumbnails”, besitzen. Diese stel-
len in Miniaturform eine ganze Seite dar, sind ebenfalls in dem linken Fenster
angeordnet und konnen fiir die schnelle Ubersicht oder das schnelle Auffinden
einer bestimmten Dokumentenstelle benutzt werden.

16.1 Der Acrobat Reader im Alltag

Wie o6ffne ich eine PDF-Datei?

Den Acrobat Reader starten Sie mit einem Mausklick im SuSE-Menti auf ‘Pro-
gramme’[] ‘Zubehor’0 ‘Acrobat Reader’.

Klicken Sie im Dateimanager auf eine Datei mit der Endung .pdf , 6ffnet sich
gleichfalls der Acrobat Reader.

Im Programm selbst kénnen Sie im ‘File’-Menii unter ‘Open’ (Tastenkiir-
zel: +(0)) oder iiber das entsprechende Icon den Dateimanager des
Acrobat Reader offnen.

Das Acrobat-Fenster

In der Grundeinstellung sehen Sie beim Acrobat Reader Folgendes: Die erste
Zeile mit Steuerungselementen ist die Mentizeile. In den Mentiis finden Sie alle
Befehle fiir die Steuerung des Acrobat Reader (Abb. 16.2).

Fle Edit Document View Window Help
= B & i o4 b M| @ B OE TR Al
=k -~ ® |0 oy~

Thumanaite 4
" Adoba Acrobat Halp Using Holp
Ag Bak 4 1 P
=
3

Abbildung 16.2: Die Menii- und Iconzeile des
Acrobat Readers mit sichtbaren Thumbnails

In der Iconzeile stellen Piktogramme die wichtigsten Funktionen per Klick zur
Verfiigung. Die Icons sind in Gruppen eingeteilt, die je nach individueller Vor-
liebe sortiert oder an andere Rénder des Programmsfensters verschoben werden
konnen. Es ist moglich, die Icons in ein eigenes Programmfenster zu schieben
und einzeln ein- oder ausblenden.
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Die Bedeutung der Icons wird im Folgenden kurz erldutert:

=2

=

]

(Open) — Offnet den Acrobat Reader Datei-Manager

(Save a Copy) — Offnet den Dialog zum Speichern der momentan ange-
zeigten pdf-Datei.

(Print) — Offnet einen Druckerdialog mit mehreren Einstellmoglichkeiten.
(Find) — Offnet die Suchfunktion.

(Show /Hide Navigation Pane) — Zeigt oder verbirgt das linke Fenster, in
dem Thumbnails und Bookmarks dargestellt werden.

(First Page) — Springt zur ersten Seite des angezeigten Dokuments.
(Previous Page) — Springt eine Seite zurtick.

(Next Page) — Springt eine Seite weiter.

(Last Page) — Springt zur letzten Seite des Dokuments.

(Go to Previous View) — Das Programm speichert den Pfad, auf dem Sie
sich im Dokument bewegt haben. Vor allem wenn Sie hierzu die Book-
marks benutzt haben, ist diese Funktion sinnvoll. Mit ihr springen Sie in
der History-Liste einen Schritt zurfick.

(Go to Next View) — Falls Sie im Dokument mit der History-Funktion zu-
riickgesprungen sind, konnen Sie hiermit wieder schrittweise zur zuletzt
betrachteten Seite vorspringen.

(Hand Tool) — Das Hand-Werkzeug ermoglicht es, die im Textfenster dar-
gestellten Seite mit der linken Maustaste zu greifen und zu verschieben.
Hierzu muss dieses Icon aktiviert sein.

(Zoom In Tool) — Das Lupen-Werkzeug vergroiert den Darstellungsmo-

dus im Textfenster und fokussiert das Darstellungszentrum auf die Koor-
dinaten des Klicks.

16.1. Der Acrobat Reader im Allfag
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(Zoom Out Tool) — Die Verkleinerungslupe reduziert die Grole der Text-
darstellung und fokussiert das Darstellungszentrum auf die Koordinaten
des Klicks.

(Text Selection Tool) — Bei eingeschaltetem Icon kénnen Sie Textpassagen
markieren und mit Hilfe der rechten Maustaste oder tiber das Menii in die
Zwischenablage kopieren. Der Text wird zeilenweise markiert.

(Column Selection Tool) — Ein weiteres Werkzeug zur Markierung von
Text. Es arbeitet spaltenweise. Ziehen Sie mit Hilfe der linken Maustaste
einen gestrichelten Markierungsrahmen um den Text, den Sie kopieren
mochten.

(Graphics Selection Tool) — Mit Hilfe dieses Icons konnen Sie aus pdf-
Dateien Bilder in die Zwischenablage kopieren. Diese stehen jedoch nicht
in allen Applikationen zur Verfiigung.

(Zoom Out) — Verkleinert die Textdarstellung schrittweise.

— Im Prozentfenster kénnen Sie direkt Ihre gewiinschte Darstellungs-
grofe eingeben. Der nach unten gerichtete Pfeil rechts daneben 6ffnet ein
Ment, in dem Sie die gédngigsten Werte schnell anklicken kénnen.

(Zoom In) — VergroBert die Textdarstellung schrittweise.

(Actual Size) — Ein Klick stellt den Zoomfaktor fiir die Textdarstellung auf
100 Prozent.

(Fit in Window) — Der Zoomfaktor wird so verdndert, dass eine ganze Do-
kumentenseite im Textfenster dargestellt wird. Je nach Breite werden ggf.
auch noch Teile der vorhergehenden oder nachfolgenden Seite gezeigt.

(Fit Width) — Der Zoomfaktor der Textdarstellung wird an die Breite des
Textfensters angepafst. Dies diirfte bei maximiertem Programmfenster auf
den meisten Systemen zu einer gut lesbaren Darstellung fiihren.

Unterhalb der Iconzeile befinden sich links in einem eigenen Fenster das In-
haltsverzeichnis (hier als ,,Bookmarks” bezeichnet) oder die Vorschaubilder
(engl. thumbnails). Falls ein Dokument diese Funktionalitédt nicht aufweist, wird
es nicht angezeigt.

SUSE Linux Desktop — Benutzerhandbuch
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Auf der rechten Seite ist das ausgewahlte Dokument dargestellt. Dieses nimmt
normalerweise den grofiten Platz im Programmfenster ein.

Unter dem Dokument befindet sich eine Statuszeile mit verschiedenen Informa-
tionen (Abb. 16.3). Auch mit dieser Zeile kann man im Dokument navigieren
und zwischen den Seiten-Darstellungsmodi ‘Einzelseite’, ‘Kontinuierliche Das-
tellung’ und ‘Nebeneinander’ wechseln.

CONTEMT 15 NI NNGRATED INTRE DOOKMark 2an:

the document. You can turn highlighting on
W1

Donmlermack im tho Donlomn el mons mooe

k| 3¢ ¢ 1Tofd2 » M 525x11in B |G o8

Abbildung 16.3: Die Statuszeile des Acrobat Readers

Lesbarkeit

Acrobat Reader besitzt mehrere Moglichkeiten, um die Vergroflerungsstufe
zu dndern. Am einfachsten ist der Klick auf die Papier-Icons in der Icon-Leiste.
Mit diesen konnen Sie die DarstellungsgrofSe auf 100 % ganze Seite oder
Seitenbreite einstellen. Wenn Sie wollen, konnen Sie auch in die Prozent-
anzeige in der Iconleiste klicken und einen eigenen VergrofSerungsfaktor direkt
eingeben (siehe Abbildung 16.2 auf Seite 205).

Wie navigiere ich im Dokument?

Zum Wechseln der Seiten konnen Sie Maus oder Tastatur benutzen. Die Maus
ermoglicht Thnen eine bequeme Steuerung des vertikalen (oder horizontalen)
Rollbalkens, Sie konnen aber auch auf die Pfeil-Icons in der Icon-Leiste kli-
cken. Diese Icons werden zusitzlich auch in der Statusleiste unter dem Doku-
ment dargestellt. Dort konnen Sie durch Anklicken der Seitenzahl direkt die
gewiinschte Seitennummer per Tastatur eingeben. Die Pfeiltasten der Tastatur
bewegen die Seite in kleinen Schritten auf oder ab, die oder (Bid | ) Taste
wechselt zur vorherigen oder néchsten Seite.

B Tipp
Die Funktionstaste (F6) schaltet das Inhaltsverzeichnis aus (und ein), (F7)
und deaktivieren (bzw. aktivieren) Menti- und Icon-Leiste. Mit der

Tastenkombination + (F) konnen Sie die Suchfunktion aktivieren. N
Tipp

16.1. Der Acrobat Reader im Allfag



Wie finde ich gezielt Informationen?

Acrobat Reader besitzt eine Suchfunktion fiir Textinformationen. Klicken Sie
hierzu auf das Icon mit dem Fernglas oder rufen Sie im Menti ‘Edit’ [J “Find’
auf. Geben Sie ein Suchwort ein und beachten Sie, dass Tippfehler nicht verzie-
hen werden! Der Acrobat Reader wird Ihnen das erste Vorkommnis des Be-
griffs anzeigen. Um die Suche fortzusetzen, wihlen Sie in der Dialogbox ‘Find
Again’.

Wie drucke ich mein Dokument?

Im Druckermenti sind folgende Optionen wichtig:

Druckerauswahl:
Mit ‘Printer Command’ legen Sie die gewtinschte Druckerwarteschlange
fest. Standardmafig sollte Ipr  eingestellt sein.

Riickwirts drucken:
Der Schalter ‘Reverse Order’ aktiviert eine sehr niitzliche Funktion, falls
Thr Drucker die Seiten nicht mit der bedruckten Seite nach unten in das
Ausdruckfach legt und Sie immer mit der Hand nachsortieren miissen.

Die Vergrofierung der Seiten:
‘Fit to Page’ benotigen Sie, falls die Seitengrofie des Dokuments grofser
oder kleiner als Ihre Druckseite ist. Dadurch wird die Seitengrofie des
elektronischen Dokuments automatisch der Papiergrofie angepasst.

Wie erhalte ich weitere Hilfe?

Ein Druck auf die Taste (F1) 6ffnet eine PDF-Datei mit ausfiihrlichen Hilfsinfor-
mationen in englischer Sprache.

SUSE Linux Desktop — Benutzerhandbuch
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K3b - Das KDE
Brennprogramm

K3b ist ein sehr umfangreiches Programm zum Erstellen von eigenen Daten-
und Audio-CDs. Neben den iiblichen Funktionen werden einige zusétzliche
Optionen geboten, die Ihnen das Arbeiten insbesondere im Bereich Multimedia
sehr erleichtern werden. Das Programm konnen Sie im Hauptmenti unter ‘Pro-
gramme’ [J ‘Zubehor’ [ “K3b’ starten. Im Folgenden werden die wichtigsten
Funktionen des Programms beschrieben.

17.1 Erstellen einer Daten-CD . . . . .. ... ... .... 212
172 CDsBrennen . . ... ... ... ............ 212
17.3 Erstellen einer Audio-CD . . . .. ... ... ..... 213
17.4 KopiereneinerCD . ... ... ... ... ....... 214

17.5 Weitere Hinweise . . . . . . . . . . . . ... ... ... 215
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17.1 Erstellen einer Daten-CD

Das Erstellen einer Daten-CD gestaltet sich denkbar einfach. Wahlen Sie aus
dem Dateimenti ‘Neues Projekt’ [ ‘Neues Daten-Projekt’. Es erscheint wie

in Abbildung 17.1 zu sehen, in der unteren Hilfte des Fensters die Projekt-
Ansicht. Sie konnen nun per Drag 'n’ Drop die gewiinschten Verzeichnisse oder
einzelne Dateien aus Ihrem Heimat-Verzeichnis in den Projektordner ziehen.
Speichern Sie das Projekt unter einem bestimmten Namen, indem Sie im Datei-
Menti ‘Speichern als” aufrufen. Wahlen Sie nun die Funktion ‘Brennen’ aus der
Werkzeugleiste. Es 6ffnet sich daraufhin ein Dialog, der 4 Karteireiter beinhaltet,
welche Thnen verschiedene Optionen zum Brennen der CD anbieten (Abb. 17.2
auf Seite 214).
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Abbildung 17.1: K3b: Erstellen einer neuen Daten-CD

17.2 CDs Brennen

Der erkannte Brenner wird im Brenndialog unter ‘Gerdt” angezeigt. Sie konnen
die Brenngeschwindigkeit im nebenstehenden Feld ‘Schreibgeschwindigkeit’
(‘Burning Speed’) festlegen.
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Darunter finden Sie die moglichen Optionen. Im einzelnen sind dies:

Schreiben simulieren:
Diese Funktion dient dazu, festzustellen, ob Ihr System den Anforderun-
gen der aktuell festgelegten Schreibgeschwindikeit gewachsen ist. Der
Schreibmodus wird dann mit abgeschaltetem Schreiblaser durchgefiihrt.

On-the-fly schreiben:
brennt die von Ihnen gewtinschten Daten, ohne vorher eine , Image-
Datei” anzulegen (bei geringer Systemleistung Ihres Rechners sollten Sie
diese Funktion nicht verwenden). Eine , Image-Datei”, auch , ISO-Image”
genannt, ist eine Datei mit dem kompletten CD-Inhalt, die dann exakt
so, wie sie ist, auf die CD gebrannt wird. Sie wird in den deutschen
Programmdialogen hier bisweilen Bild oder Abbild genannt.

Nur Abbild erstellen:
es wird zunichst nur eine Image-Datei geschrieben. Diese konnen Sie zu
einem spéateren Zeitpunkt auf CD brennen. Verwenden Sie hierzu aus
dem Menii ‘Extras’ die Option ‘Write Iso Image’.

Bild 16schen:
die Image-Datei wird geltscht, nachdem die CD fertiggestellt wurde.

Disc at once:
die CD wird ohne Unterbrechung, also Abschalten des Schreiblasers,
gebrannt. Dies ist beispielsweise bei Audio-CDs empfehlenswert.

BURN-Proof benutzen:
wenn Thr Brenner diese Funktion unterstiitzt, sollten Sie diese zum Schutz
vor einem Datenstromabriss einschalten. Wenn sie nicht unterstiitzt wird,
ist die Schaltfliche deaktiviert.

Unter dem Karteireiter ‘Einstellungen” konnen Sie Angaben zur CD an sich ma-
chen, z. B. einen Namen vergeben. Einstellungen in diesem Menti sind aller-
dings nicht zwingend erforderlich. Der Karteireiter ‘Multisession” zeigt eini-

ge Optionen auf, die zu Erstellung von CDs mit mehreren Daten oder Audio
Tracks notig sind. Im Karteireiter ‘Erweitert” werden die Dateinamenskonven-
tionen behandelt. Fiir eine hohe Kompatibilitdt achten Sie darauf, dass die Opti-
on ‘Generate Joliet entries’ aktiviert ist.

17.3 Erstellen einer Audio-CD

Grundsitzlich gibt es keinen Unterschied zwischen der Herstellung einer
Audio-CD und der einer Daten-CD. Wie auch beim Erstellen einer Daten-CD
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Abbildung 17.2: Der Dialog zum Brennen von CDs mit K3b

wdhlen Sie aus dem Menti ‘Datei’ das Projekt aus. In diesem Fall ‘Neues Audio-
Projekt’. Die einzelnen Musikstiicke ziehen Sie einfach mit gedriickter linker
Maustaste in den Projektordner. Voraussetzung ist, dass die Audiodaten in ei-
nem der folgenden Formate vorliegen: Mp3, Wav oder Ogg Vorbis. Die Titelrei-
henfolge kann im Projektordner durch Verschieben der Musikstiicke bestimmt
werden.

Der Dialog zum Brennen unterscheidet sich nicht wesentlich von dem beim
Brennen einer Daten-CD. Allerdings hat hier speziell die Option ‘Disc at once’
oder, wenn sie nicht aktiviert ist, der Modus ‘“Track at once’ eine grofiere Bedeu-
tung. Im Modus “Track at once” wird hinter jedem Titel eine Pause von 2 Sekun-
den Stille eingefiigt.

17.4 Kopieren einer CD

Rufen Sie die Funktion’Copy CD’ aus der Werkzeugleiste auf. In dem darauf
folgenden Dialog kénnen Sie nun Einstellungen zum Lese-, bzw. Brenngerit
vornehmen (siehe Abbildung 17.3 auf der néchsten Seite). Die bereits bekann-
ten Optionen stehen Ihnen auch hier wieder zur Verfiigung. Desweiteren gibt es
eine zusétzliche Funktion, die es Ihnen erlaubt, mehrere Exemplare von der zu
kopierenden CD zu erstellen.

17.4. Kopieren einer CD
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Abbildung 17.3: K3b: CDs kopieren

17.5 Weitere Hinweise

Neben den beiden beschriebenen Hauptfunktionen bietet K3 noch weite-

re Funktionen, die hier nicht ndher beschrieben werden. Dazu gehoren das
Erstellen von DVD-Kopien, das Auslesen von Audiodaten im Wav-Format,
das Wiederbeschreiben von CDs oder der integrierte Audioplayer. Eine aus-
fiihrliche Beschreibung aller verfiigbaren Programm Features finden Sie unter
http://k3b.sourceforge.net
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Der Texteditor KWrite

Mit Hilfe von KWrite erstellen Sie schnell einfache, grob formatierte Texte oder
Listen. Neben der Erfassung von Texten konnen Sie KWrite auch dazu verwen-
den, Quelltexte in verschiedensten Programmiersprachen (z.B. HTML-Seiten)
farbig hervorgehoben darzustellen und zu editieren. Dieses Kapitel ist als kur-
zer Uberblick tiber die wichtigsten Eigenschaften von KWrite ausgelegt. Sie ler-
nen die Grundmentis und Werkzeuge fiir die tagliche Arbeit mit KWrite kennen.

18.1 Allgemeines . . . . . . ... .. ... .......... 218
18.2 DasMeniiDatei . .. ... ... ... ... ..... 219
18.3 Das Menti Bearbeiten . . . ... ... ......... 220
18.4 Das Menii Ansicht . . . .. ... ... ... ...... 221
18.5 Das Menii Lesezeichen . . . . . . . ... ... ..... 221
18.6 DasMentiExtras . . . . . ... ... ... .. ..... 222
18.7 Das Menii Einstellungen . . . . . . ... ... ... .. 222

188 DasMeniiHilfe . . . . . ... . ... ... ....... 223
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18.1 Allgemeines

KWrite unterstiitzt das Drag & Drop-Prinzip von KDE. Das bedeutet, Sie konnen
durch einfaches Ziehen mit der Maus Dokumente von einer Applikation in die
andere verschieben oder Daten aus der Zwischenablage (siehe Abschnitt Die
Zwischenablage Klipper auf Seite 32) einfligen.

Wollen Sie ein Dokument weiterverarbeiten, das Sie als Symbol auf Ihrem
Desktop abgelegt haben, ziehen Sie es bei gedriickter linker Maustaste in das
Editorfenster. Dort konnen sie es wie gewohnt weiterverarbeiten. Aus der Zwi-
schenablage ziehen Sie ein Dokument bei gedriickter linker Maustaste und
fugen es durch einen Driicken der mittleren Maustaste ein. Wollen Sie den
Quellcode einer HTML-Seite bearbeiten oder ansehen, ziehen Sie einfach mit
gedriickter linker Maustaste die URL in das Editorfenster von KWrite (siehe
Abb. 18.1).

Datei Bearbeiten Ansicht Lesezeichen Extras Einstellungen Hilfe

@ EH © « ¥ i X KRQ S

&<\ DoCTYPE HTML PUBLIC '-//W3C//DTD HTML 4.0 Transitional//EN" *

"http://www.w3.org/ TR/ htmld/ loose. drd >

2 <html>

<head >

1 <link rel="SHORTCUT ICON" href="/favicon.ico"
ritle=rexternal:/favicon.ico>

5 <title>

6 SuSE - The Linux Experts

7 </title>

8 -- Meta Tags --

a <meta http-egquiv="Content-Type' content="text/html;

charset=iso- 8859- 11>
1048 kmeta name="robots" content="'noarchive >

11

12

13 .- /Meta Tag

14 -- styles --

15 <link rel='stylesheet" href="/styles/hone.css" type="text/css"
Citle="SuSE Homepage Styles">

16 -- /5L T - -

17 - - Jav ipc --

18 <seript language="JavaScript" type="text/javascript"
sre="/jscript/change_img.js"></script><script language="JavaScript"
type='text/javascript" ="/jscript/redirect.js"></script> E|

19 .- ava pt --

Zeile: 10 Sp: 0 Einf NORM

Abbildung 18.1: Der Texteditor KWrite

Neben der Bedienungsméglichkeit {iber Mentileiste, Werkzeugleiste und Tas-
taturkiirzel steht Ihnen nach einem Klick mit der rechten Maustaste auf das
geoffnete Dokument ein kleines Kontextmenti mit den elementarsten Editor-
funktionen zur Verfiigung. Sie rufen KWrite aus dem Hauptmenti heraus tiber
‘Programme’ [ “Zubehor’ O ‘Texteditor (KWrite)” auf.

18.1. Allgemeines



18.2 Das Menu Datei

Neu (D) + (N)
Erzeugen Sie eine neue Datei. Es 6ffnet sich ein neues KWrite-Fenster, in
dem Sie mit der Arbeit an der neuen Datei beginnen kénnen.

Offnen ((Ci) + (0))

Offnen Sie eine bereits existierende Datei. Der zugehorige Dialog ist 4hn-
lich einem Dateimanager aufgebaut: Der linke Fensterbereich dient der
Schnellnavigation. Sie erreichen hier per Klick auf das entsprechende
Symbol Ihr personliches Verzeichnis oder Daten auf einer Diskette, ohne
sich durch die Verzeichnis- und Laufwerkshierarchie klicken zu miissen.
Sollten Sie Daten in einem bestimmten Verzeichnis suchen, nutzen Sie
das Eingabefeld in der oberen Werkzeugleiste und/oder navigieren Sie
uber die Pfeil-Buttons durch die Verzeichnisse. Sobald Sie ein Verzeichnis
selektiert haben, erscheint in der rechten Fensterhilfte eine Aufstellung
aller verftigbaren Unterverzeichnisse und Dateien. Um Ihre Wunsch-
datei schneller zu finden, nutzen Sie das Eingabefeld ‘Filter’, um nach
bestimmten Dateiendungen (z. B. *.txt ) zu filtern.

Sl Joypeixe] Jed

Wenn Sie das ausgewdhlte Verzeichnis markieren wollen, um es fiir den
spateren Gebrauch leichter auffindbar zu machen, setzen Sie tiber das
Sternen-Symbol in der Werkzeugleiste ein Lesezeichen auf dieses Ver-
zeichnis. Nun erreichen Sie alle dermafSen markierten Verzeichnisse iiber
das Lesezeichen-Menii und ersparen sich die Suche im Dateisystem.
Uber das Schraubenschliissel-Symbol haben Sie die Moglichkeit, das An-
sichtsprofil des Dialogs Ihren Vorstellungen entsprechend anzupassen.

Speichern ((Chl) + (8))
Speichern Sie den aktuellen Stand Ihres Dokuments ab. Wurde Ihr Doku-

ment noch nicht gespeichert, erscheint ein Dialog, in dem Sie Speicherort
(Verzeichnis) und Dateinamen festlegen konnen.

Speichern unter
Legen Sie Speicherort und Dateinamen Thres Dokuments fest. Der ent-
sprechende Dialog funktioniert wie unter ‘Datei’ [ ‘Offnen’ beschrieben.

Drucken ((Ctrl) + (P))
Wahlen Sie diese Option, 6ffnet sich ein einfaches Dialogfenster, in dem
Sie die Druckparameter Ihrer Datei festlegen und den Druckauftrag
starten konnen.
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Schlieen ((CirD) + (W)
Schlieen Sie das aktuelle Dokument. Gibt es noch ungespeicherte An-
derungen im Dokument, werden Sie per Dialog gefragt, ob Sie das
Dokument speichern wollen.

Beenden ((Ct) + (@)

Verlassen Sie den Editor. Bei ungespeicherten Anderungen fragt KWrite,
ob diese vor dem Beenden gespeichert werden sollen.

18.3 Das Menu Bearbeiten

In diesem Menti sind sdmtliche Bearbeitungsfunktionen wie z. B. Auswahlen,
Such- und Ersetzungsmuster gebtindelt.

Riickgidngig/Wiederherstellen
Nehmen Sie ungewollte Anderungen zuriick und stellen Sie den Aus-
gangszustand des Dokuments wieder her. Die Tastaturkiirzel sind +

@ (Riickgéngig) und + (D) + @ (Wiederherstellen).

Ausschneiden
Entfernen Sie markierte Textstellen aus Ihrem Dokument. Das passende
Tastaturkiirzel lautet +X).

Kopieren
Kopieren Sie markierte Textstellen aus Ihren Dokument. Alternativ steht
Ihnen diese Funktion tiber + (©) zur Verfiigung.

Einfiigen
Verwenden Sie diese Mentioption zum Einfiigen von Textblocken aus der
Zwischenablage. Per Tastaturkiirzel aktivieren Sie diese Funktion mit

+ (V).

Alles auswihlen
Uber diese Mentiioption wihlen Sie das gesamte Dokument aus, um es
zum Beispiel komplett in ein anderes Dokument einzufiigen. Als
Tastaturkiirzel dient Ihnen in diesem Fall +(A).

Auswahl aufheben
Bereits getroffene Auswahlen heben Sie tiber diese Mentioption wieder
auf. Mit +(0) + (A) nehmen Sie die Abkiirzung tiber die Tastatur.

18.3. Das MenU Bearbeiten



Blockauswahl an/aus
KWrite erlaubt Thnen nicht nur das Markieren und Entfernen horizontaler
Auswabhlen, also von ganzen Zeilen oder Absitzen, sondern auch von
vertikalen Auswahlen (beliebiger Textblocke). Mit dieser Mentioption
schalten Sie die Blockauswahl an oder aus. Alternativ steht Ihnen hierzu
die Tastenkombination +(0) + (B) zur Verfiigung.

Einfiigen an/aus
Andern Sie den Eingabemodus. Standardmaifig fiigt KWrite neue Zeichen-
ketten an der Cursorposition ein. Wenn Sie vorhandene Zeichenketten
tiberschreiben wollen, deaktivieren Sie hier die Einfiigung neuer Zeichen.
Alternativ erreichen Sie dies durch Driicken der (Einfg)-Taste.

Suchen und Ersetzen
Nach Anwahl des Meniipunkts ‘Suchen...” (Ctr) + (F)), geben Sie im fol-
genden Dialog das Suchwort oder einen reguldren Ausdruck ein und
legen Suchrichtung, Startposition und andere weitere Suchparameter fest.
Um von einer Fundstelle des Suchmusters zur ndchsten zu gelangen, ver-
wenden Sie ‘Weitersuchen’ ((F3)). Vorangegangene Fundstellen spiiren Sie
mit ‘Frithere suchen’ ((O) + (F3)) auf. Wollen Sie den gesuchten Ausdruck
durch einen anderen ersetzen, wihlen Sie ‘Ersetzen’ ((Chl) + (R)).

Gehe zu Zeile
Wenn Sie an eine bestimmte Zeile des Dokuments springen wollen, geben
Sie im folgenden Dialog deren Nummer an und bestétigen Sie mit ‘Ok’.

18.4 Das Menu Ansicht

Hier verdndern Sie das Ansichtsprofil von KWrite. Aktivieren oder Deaktivieren
Sie den Zeilenumbruch. Zeigen Sie Zeilennummern ((F11)) oder die Symbolspal-
te (F6)) mit Lesezeichen an. Die Kodierung Ihres Dokumentes legen Sie eben-
falls in diesem Menti fest.

18.5 Das Menu Lesezeichen

Um ldangere Dokumente leichter navigierbar zu machen, versehen Sie sie mit
Lesezeichen, die einen direkten Zugang zu der gewiinschten Textstelle ermdg-
lichen. Aktivieren Sie die Symbolleiste (‘Ansicht’ [J ‘Symbolleiste”) und klicken
Sie dort mit der linken Maustaste die gewtinschte Zeile an.
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Ein gesetztes Lesezeichen erkennen Sie an der Biiroklammer in der Symbolleis-
te. Durch erneutes Klicken entfernen Sie das Lesezeichen.

Verwenden Sie + (Néchstes Lesezeichen) und + (voriges

Lesezeichen) zur Navigation zwischen den einzelnen Lesezeichen. Wollen Sie
samtliche Lesezeichen 16schen, wihlen Sie “Alle Lesezeichen 1oschen’.

18.6 Das Menu Extras

Innerhalb dieses Mentiis finden Sie die wichtigsten Optionen zur grundlegenden
Formatierung Ihres aktuell ge6ffneten Dokuments.

Hervorhebungsmodus
Standardeinstellung ist ‘Normal’, Sie konnen aber aus einer Fiille wei-
terer Modi auswéhlen, um z.B. HMTL- oder anderen Programmcode
darzustellen.

Zeilenende
Je nachdem in welcher Betriebssystemumgebung Sie Ihre mit KWrite er-
stellten Texte weiter bearbeiten oder verteilen wollen, sollten Sie die
Einstellungen zum Zeilenende verdndern. Sie haben die Auswahl
zwischen “Unix’, “‘Windows/DOS’ und ‘Macintosh’.

Einriicken
Sie konnen Textblocke um einen unter ‘Einstellungen’ O ‘Editor einrich-
ten” [ “Bearbeitung’ definierten Betrag von Leerstellen einrticken. Mit
“Einrticken” oder + (D riicken Sie ein Textelement ein, mit ‘Einriicken
riickgdngig’ oder + (0 + () heben Sie die Aktion entsprechend
wieder auf.

18.7 Das Meni Einstellungen

Werkzeugleiste anzeigen
Maochten Sie die wesentlichen Editorfunktionen per Symbol zugénglich
haben, aktivieren Sie diese Einstellung.

Statusleiste anzeigen
Am unteren Rand des KWrite Fensters wird eine Statusleiste mit aktueller
Zeilen- und Spaltennummer, Eingabemodus und Speicherzustand des
Dokuments eingeblendet.
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Pfad anzeigen
Auf Wunsch konnen Sie in der Fensterleiste nicht nur den Dateinamen,
sondern auch den kompletten Dateipfad der aktuell bearbeiteten Datei
einblenden lassen.

Editor einrichten
Dieser Mentipunkt biindelt alle verfiigbaren Konfigurationsméglichkeiten
fiir KWrite. Dies sind u.a. das verwendete Farbschema, Schriftarten,
Einrtickungs- und Auswahlregelung, Zeilenumbruch, Tastaturkiirzel
und Hervorhebungsmodus. Wollen Sie ein bestimmtes Ansichtsprofil fiir
alle Dokumente konfigurieren oder eine externe Rechtschreibpriifung
einbinden, nehmen Sie die entsprechenden Einstellungen ebenfalls hier
vor.

Kurzbefehle festlegen
Verandern Sie hier bestehende Tastaturkiirzel oder erstellen Sie nach eige-
nen Wiinschen neue.

Werkzeugleisten einrichten
Hier dandern Sie die Zusammensetzung der Werkzeugleiste.

18.8 Das Menu Hilfe

Hier rufen Sie das Handbuch zu KWrite auf und kénnen tiber “Was ist das?’
(oder das Tastaturkiirzel (0) + (F1)) alle verfiigbaren kontext-sensitiven Tooltips
abrufen.
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Multimedia-
Anwendungen unter Linux

Linux bietet eine weite Bandbreite an Sound-Applikationen. Sie erhalten im Fol-
genden eine sehr knappe Ubersicht iiber die wichtigsten Anwendungen aus
dem Linux-Multimediabereich (Mixerapplikationen und Player).

19.1 Soundmixer . . . . . . . ... 226
19.2 Player . . . ... ... ..o 227

O
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Hinweis
Soweit nicht anders angegeben, werden diese Applikationen tiber
‘Hauptmeni’ 0 ‘Programme’ 0 ‘Multimedia’ gestartet.

Hinweis ]

19.1 Soundmixer

Mixer dienen als funktionale Lautstdrke- und Balanceregler fiir die Sound-
Ausgabe und die -Eingabe eines Rechners. Die verschiedenen Mixer unterschei-
den sich hauptséchlich in der Oberflache.

B Tipp
Im Allgemeinen raten wir, eine Mixer-Applikation vor anderen Sound-
Applikationen zu 6ffnen. Verwenden Sie den Mixer zum Testen und
Anpassen der Reglereinstellungen fiir die Ein- und Ausgabe der Sound-
karte. Einige Soundkarten erlauben moglicherweise keinen gleichzeitigen

Zugriff von verschiedenen Applikationen. Falls eine Soundapplikation
héngen bleibt, mag dies der Grund sein.

Tipp

KMix

Bei KMix handelt es sich um den KDE-Mixer. Er integriert sich beim ersten Start
in die Kontrolleiste und ist an einem kleinen Megaphonsymbol zu erkennen.
Auf einen Klick mit der linken Maustaste hin 6ffnet sich der Schieberegler fiir
die Ausgabelautstirke, den Sie beliebig einstellen konnen. Nach einem Klick
mit der rechten Maustaste 6ffnet sich das Hauptmenii des KMix-Applets. Uber
die hier aufgefiihrten Mentioptionen nehmen Sie grundlegende Konfiguratio-
nen vor, schalten den Lautsprecher auf stumm (das Symbol in der Kontrollleiste
erscheint durchgestrichen) oder 6ffnen das vollstindige Mixerfenster mit allen
Reglern fiir Ein- und Ausgabe der verwendeten Soundkarte.

GNOME-Mixer-Applet

Wenn Sie GNOME-Anwender sind, bietet dieses in ein Panel integrierbares Ap-
plet eine funktionale Lautstdrkeregelung. Wollen Sie es zu einem Panel hinzu-
ftigen, klicken Sie mit der rechten Maustaste und wéhlen Sie ‘Panel’ [1 ‘Zum
Panel hinzuftigen’ U “‘Applet’ U ‘Multimedia’ [l ‘Lautstdrkeregler’.

19.1. Soundmixer



19.2 Player

Linux bietet eine Vielzahl von Programmen zur Wiedergabe von Audio-CDs
und der verschiedenen verfiigbaren Musikformate, wie z. B. MP3-, OGG- und
WAV-Dateien. Wenn moglich, werden die unterstiitzten Formate der Player auf-
gefiihrt.

Der Audio-CD-Player KsCD

KsCD ist ein leicht zu bedienender Audio-CD-Player. Greifen Sie vom Hauptme-
ni unter ‘Programme’ [1 ‘Multimedia’ O ‘CD-Wiedergabe (KsCD)’ darauf zu.
Zum Konfigurationsmenii kommen Sie, indem Sie den Werkzeugbutton klicken.
KsCD kann zum Durchsuchen eines Online-CDDB-Servers nach dem Namen
und den Titeln einer CD konfiguriert werden.

COMPRCT - Keine CD
[ﬂﬂg@ P T T Volaok - s

LB JIEC e YU e
L 4

Abbildung 19.1: Die KsCD-Oberfliche

GNOME-CD-Player-Applet

Dies ist ein einfaches Applet, das zu einem GNOME-Panel hinzugefiigt werden
kann. Klicken Sie dafiir mit der rechten Maustaste auf das Panel und wihlen Sie
‘Panel’ 1 ‘Zum Panel hinzufiigen’ O ‘Applet’ O ‘Multimedia’ [0 ‘CD-Spieler’.

XMMS MP3-, WAV-, OGG- und Stream-Player

Ein ausgereifter und in Bezug auf klickfreie Wiedergabe sehr robuster Player
ist Xmms . Die Bedienung des Programms ist einfach. Etwas versteckt ist nur
der Button zum Offnen des Meniis. Sie finden ihn in der linken oberen Ecke des
Programmfensters.
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Hilfe und Dokumentation

A.1 Das SuSE-Hilfezentrum

Das SuSE-Hilfezentrum bietet Ihnen zentralen Zugriff auf die wichtigsten Do-
kumentationsressourcen auf Ihrem System. In gebtindelter und leicht durch-
suchbarer Form haben Sie hier Zugriff auf alle Ihrem Produkt beigefiigten
Handbiicher und Online-Hilfen zu den installierten Applikationen sowie Da-
tenbanken zu Hard- und Softwarefragen rund um SuSE Linux.

Benutzung des SuUSE-Hilfezentrums

Beim ersten Start des SuSE-Hilfezentrums tiber das Hauptmenti (‘Hilfe’) 6ffnet
sich die Standardansicht des SuSE-Hilfezentrums (Abb. A.1 auf der ndchsten
Seite). Das Dialogfenster gliedert sich im wesentlichen in drei Teilbereiche:

Menii- und Werkzeugleiste
Die Meniileiste bietet die wesentlichen Bearbeitungs-, Navigations- und
Konfigurationsoptionen an. Das Mentii ‘Datei’ beinhaltet die Option zum
Drucken des aktuell angezeigten Inhalts. Uber das Menti ‘Bearbeiten’
steht Thnen die Suchfunktion zur Verfiigung. ‘Gehe zu’ biindelt alle
Navigationsmoglichkeiten: ‘Dateianfang’ (Startseite des Hilfezentrums),
‘Zuriick’, "Nach vorne’ und ‘Letztes Suchergebnis’. Uber das Menii
‘Einstellungen’ U ‘Hilfezentrum einrichten’ O ‘Suchindex erstellen’
bauen Sie einen Suchindex tiber alle ausgewéhlten Informationsquellen
auf. Die Werkzeugleiste enthilt die drei Navigationssymbole fiir Vor- und
Zuriick sowie den Sprung zur Anfangsseite und ein Druckersymbol fiir
den direkten Ausdruck der aktuellen Inhalte.
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Navigationsbereich mit Karteireitern
Uber den Navigationsbereich im linken Teil des Fensters steht Ihnen ein
Eingabefeld zur Schnellsuche tiber ausgewahlte Informationsquellen
zur Verfligung. Einzelheiten zur Suche und die Konfiguration der
Suchfunktion tiber den Karteireiter ‘Suche’ finden Sie unter Abschnitt Die
Suchfunktion des SuSE-Hilfezentrums auf der ndchsten Seite. Der oberste
Karteireiter ‘Inhalt’ liefert Thnen in einer Baumansicht einen Uberblick
aller verfiigbaren und derzeit installierten Informationsquellen. Durch
Anklicken der Buchsymbole falten Sie die {ibergeordneten Kategorien auf,
in denen Sie dann gezielt navigieren kénnen.

Ansichtsfenster
Das Ansichtsfenster gibt immer die aktuell ausgewdahlten Inhalte wieder.
Dies konnen Online-Handbiicher, Suchergebnisse oder Webseiten sein.

()

SuSE Help - KDE-Hilfezentrum ___, el B

Datei Bearbeiten Gehe zu Einstellungen Hilfe
agaa
Suchen

Inhalt | Suchen | Glossar
%Anwendungs-Handbhcher
.- Einsteigerhilfe
& Administration

& Entwicklung
<& Online-Ressourcen

E HelpCenter
|

SusS

= Entwicklung
Dokumentation fir Entwickler
o Werkzeuge
o Sprachen
o Bibliotheken
» Einsteigerhilfe
Blroprogramme
Der Texteditor KWrite
Der Webbrowser Kongueror
Adressverwaltung mit KDE-Adressbuch
Support Services
Grafik
Der Webbrowser Galeon
Dienste und Navigation im lokalen Netzwerk
Der Bildbetrachter Kuickshow
KMail - Das Mailprogramm von KDE

o

s
|

Abbildung A.1: Das Hauptfenster des SuSE-Hilfzentrums
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Inhalte des SUSE-Hilfezentrums

Das SuSE-Hilfezentrum biindelt hilfreiche Informationen aus diversen Quellen.
Es enthilt speziell fiir den SuSE Linux Desktop erstellte Dokumentation (dieses
Handbuch), samtliche verftigbaren Informationsquellen zu Ihrer verwendeten
Arbeitsplatzumgebung inklusive der Online-Hilfen der zugehorigen installier-
ten Programme und die Hilfetexte zu weiteren Anwendungen. Weiterhin haben
Sie vom SuSE-Hilfezentrum aus Zugriff auf SuSEs Onlinedatenbanken, die auf
spezielle Hard- und Softwarefragen zu SuSE Linux eingehen. Alle diese Quellen
lassen sich nach Erstellung eines Suchindexes bequem durchsuchen.

Die Suchfunktion des SuUSE-Hilfezentrums

Um sdmtliche installierte Informationsquellen des SuSE Linux Desktops durch-
suchen zu konnen, erstellen Sie zuerst einen Suchindex und legen einige Such-
parameter fest. Hierzu klicken Sie auf den Karteireiter ‘Suche’ (sieche Abb. A.2).

Suchen

[ Inhalt | Suchen | Glossar ]

Methode: und ¥

Max. Treffer: 5 F
Auswahlbereich: | Standard

Bereich

~-Administration

| #-Linux-Dokumentation

[l SLD-Administrationshanc
[ Suppon-Datenbank

.. ] Einsteigerhilfe

L = [

k Suchindex erstellen... J

Abbildung A.2: Die Suchfunktion konfigurieren

Wenn bisher noch kein Suchindex erstellt wurde, fordert Sie Ihr System automa-
tisch beim Klicken des Reiters ‘Suche” oder nach der ersten Eingabe eines Such-
wortes und Driicken des ‘Suchen’ Buttons dazu auf. Im Dialogfenster zur Erstel-
lung des Suchindexes (Abb. A.3 auf der nédchsten Seite) legen Sie per Checkbox
fest, welche Informationsquellen indiziert werden sollen. Sobald Sie den Dialog
mit ‘OK’ verlassen, beginnt die Indexerstellung.
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) Build Search Index - KDE-Hilfeze

| Index | HTML-Suche

Suchbereich Status |

O Dokumentation fir Linux-PAM Fehit

O Einsteigerhilfe OK

O sLD-Administrationshandbuch (deutsch)  OK

O cups Fehit

Index Directory: |Nan’cachea’susehelpar =

Anwenden | lx Abbrechen |

Abbildung A.3: Erstellen eines Suchindexes

Um den Suchbereich und die Trefferquote moglichst genau und zielgerichtet
einzugrenzen, legen Sie mittels der drei Drop-Down-Meniis die Methode, die
Anzahl der angezeigten Treffer und den Auswahlbereich der zu durchsuchen-
den Quellen fest. Zur Festlegung des Auswahlbereichs stehen Ihnen folgende
Optionen zur Verfligung:

Standard
Eine fest definierte Auswahl an Quellen wird durchsucht.

Alle
Alle Quellen werden durchsucht.

Keine
Keine Quellen zur Suche selektiert.

Benutzerdefiniert
Legen Sie selbst durch Aktivieren der entsprechenden Checkboxen in der
Bereichsiibersicht die zu durchsuchenden Quellen fest.

Ist die Konfiguration der Suche abgeschlossen, klicken Sie auf den Button ‘Su-
chen’. Die gefundenen Treffer werden Ihnen nun im Ansichtsfenster dargestellt
und sind bequem per Klick navigierbar.

A.1. Das SuSE-Hilfezentrum



Support Services

sooINIeg Jloddng

B.1 SuSE Linux Software Support

Die SuSE Support Services bieten eine breite Palette von Dienstleistung fiir Li-
nux an. Ob Sie Fragen zur Installation von SuSE Linux-Produkten haben oder
eine auf Ihre Anspriiche zugeschnittene IT-Losung wiinschen, unsere Dienstleis-
tungensmodelle richten sich ganz nach Ihren Bedtirfnissen.

Weitere Informationen zu den SuSE Support Dienstleistungen erhalten Sie tiber
die folgenden SuSE-Niederlassungen oder auf deren Webseiten:

SuSE Deutschland

SuSE Linux AG

Business Support
Deutschherrnstraf3e 15-19
D-90429 Niirnberg

Telefon (D): 0180 500 36 12 (12 Cent/min)

Telefon (A): 0820-500781 (14,50 Cent/min)

Telefon (Ch): 0848-860847 (abhingig vom Provider)
Telefon (Sonstige): +49 180 500 36 12

E-Mail: bsupport@suse.de

WWW http://www.suse.de/de/services/support

SuSE Grof$britannien
SuSE Linux Ltd.
Appleton House

139 King Street
Hammersmith
London W6 9]G


file:bsupport@suse.de
http://www.suse.de/de/services/support
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Telefon: +44 (0)20 8846 3918

Mail: sales@suse.co.uk
WWW: http://www.suse.co.uk
SuSE USA

SuSE Inc.

318 Harrison, #301

Oakland, CA 94607

Telefon: (510) 628 3386

Mail: bsupport@suse.com
WWW: http://www.suse.com

Bitte beachten Sie auch die Supporthinweise auf dem SuSE Maintenance Pro-
gramm.

B.2 Systempflege

Nutzen Sie Ihren Online-Zugang zum SuSE Linux Maintenance Web, um Ihr
System immer auf dem aktuellsten Stand fiir Sicherheit und Stabilitdt zu halten.
Mit einer SuSE Linux Business Solution haben Sie automatisch fiir ein Jahr Zu-
gang zu diesem Online-Service. Nattirlich konnen Sie diesen Zugang fiir weitere
Jahre verlangern.

Um Thren Zugang zu aktivieren, registrieren Sie bitte Ihr Produkt online unter:
http://support.suse.de/de/register/

Anschlieflend erhalten Sie eine Malil, in der die weitere Vorgehensweise be-
schrieben ist. Spéter erreichen Sie das SuSE Linux Maintenance Web direkt tiber:

http://support.suse.de/psdb/

B.3 Advanced Support Service

Sollten Sie Fragen haben, die nicht vom kostenfreien Installations-Support ab-
gedeckt sind, lassen wir Sie nicht allein und bieten Ihnen kompetente Unterstiit-
zung an (Mo-Fr von 12:00-18:00, nicht an gesetzlichen Feiertagen in Deutsch-
land ):

Deutschland: 0190 862 800 (1,86 EUR/Minute)
Osterreich: 0900-470 110 (1,80 EUR/Minute)
Schweiz: 0900-700 710 (3,13 sFr/Minute)

B.2. Systempflege


file:sales@suse.co.uk
http://www.suse.co.uk
file:bsupport@suse.com
http://www.suse.com
http://support.suse.de/de/register/
http://support.suse.de/psdb/

Wir helfen Ihnen gerne weiter wenn es zum Beispiel darum geht, Anfragen
rund um Installationsprobleme, spezielle Konfiguartionen der grafischen Ober-
fache X11 oder Applikationen, PCMCIA, Sound, CD-Brenner oder zur Konfigu-
ration eines kleinen privaten Netzwerkes zu beantworten.

Gerne stehen wir Ihnen aber auch fiir Anfragen aus anderen Themengebieten
zur Verfligung.

Eine detailliertere Auflistung der Themengebiete fiir den Advanced Support
Service finden Sie im Internet unter:

http://www.suse.de/de/private/support/inst_support/support_
overview.html

so2IAIeS oddng

Hinweis

Beachten Sie bitte, dass der Advanced Support Service keine garantierten
Losungen anbietet.

Hinweis ]
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Glossar

Account
siehe O Zugangsberechtigung.

ADSL (engl. Asymmetric Digital Subscriber Line)
Ubertragungsverfahren, das Daten etwa 100 mal schneller als ISDN tiber

das Telefonnetz tibertragt.

AGP (engl. Accelerated Graphics Port)
Schneller Steckplatz fiir Grafikkarten. Basiert auf PCI, bietet aber eine um
ein Vielfaches hohere O Bandbreite als dieser. AGP-Grafikkarten konnen
im Gegensatz zu PCI-Modellen dariiber hinaus direkt (ohne Umweg iiber
den Prozessor) auf den 0 Arbeitsspeicher des Rechners zurtickgreifen, um
dort Grafikdaten auszulagern.

Arbeitsspeicher (engl. memory)
Physikalischer Speicher von begrenzter Kapazitat, auf den relativ schnell

zugegriffen werden kann.

ATAPI (engl. Advance Technology Attachment Packet Interface)
Heutzutage meist als O IDE bzw. O EIDE bezeichnet. Das ,,Advance”
stammt noch aus einer Zeit, als die Festplatten 10 MB grof$ und furchtbar
langsam waren.

Backup
Backup ist der englische Ausdruck fiir Sicherheitskopie. Solche Sicherun-

gen sollte man sich regelméfig, vor allem von wichtigen Daten, anlegen.

Bandbreite
Maximale Ubertragungsleistung eines Datenkanals.

Benutzerkonto (engl. user account)
siehe O Account.
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Benutzerverzeichnis (engl. home directory)
siehe O Home-Verzeichnis.

Betriebssystem (engl. operating system)
Permanent auf einem Rechner im Hintergrund laufendes Programm, wel-
ches das grundlegende Arbeiten mit dem System tiberhaupt erst ermog-
licht.

BIOS (engl. Basic Input Output System)
Kleiner Baustein, der in den ersten Sekunden des Systemstarts die Initia-
lisierung wichtiger Hardwarekomponenten tibernimmt. Dieser fiir den
Computer essentielle Vorgang ist bei einem Linux-System dann beendet,
wenn 0O LILO erscheint.

Bookmark
siehe O Lesezeichen.

Booten (engl. bootstrap = Stiefelschlaufe)
Mit dem Booten wird der gesamte Startvorgang eines Systems vom Ein-
schalten bis zu dem Moment, in dem das System dem Benutzer zur Verfii-
gung steht, bezeichnet.

Browser
Programm zur Suche in bzw. Darstellung von Inhalten. Heutzutage meist
fiir Programme verwendet, die Inhalte des O World Wide Webs grafisch
darstellen.

Cache
Im Verhiltnis zum O Arbeitsspeicher recht kleiner, aber auch sehr schneller
Zwischenspeicher. Im Cache werden z. B. aufgerufene Dateien abgelegt,
die dann bei nochmaligem Bedarf nicht erst langwierig von der Festplatte
geladen werden miissen.

Client
Arbeitsstation in einem Computernetzwerk, die vom 0 Server , bedient”
wird.

CPU (engl. Central Processing Unit)
O Prozessor.

Cursor
Kleines Blockzeichen, das die Stelle der Eingabe markiert.

Daemon (engl. Disk and execution monitor)
Im Hintergrund wachendes Programm, das bei Bedarf in Aktion tritt. Der-
artige Daemonen beantworten z. B. FTP- oder HTTP-Anfragen oder koor-
dinieren die Aktivitdten in den PCMCIA-Steckplatzen.



Dateisystem (engl. filesystem)
Ordnungssystem fiir Dateien. Es gibt eine Vielzahl verschiedener Datei-
systeme, die sich hinsichtlich ihrer Leistungsfahigkeit teilweise stark un-
terscheiden.

DDC (engl. Direct Display Channel)
Standard zur Kommunikation zwischen Monitor und Grafikkarte, um
verschiedene Parameter z. B. den Monitornamen oder Auflosung an die
Grafikkarte zu tibermitteln.

DNS (engl. Domain Name System)
System, das 0 WWW- in 0 TCP/IP-Adressen und umgekehrt iibersetzt.

E-Mail (engl. electronic mail)
Verfahren zur Ubertragung von ,elektronischen Briefen” zwischen Benut-
zern eines lokalen Netzwerks bzw. dem Internet angeschlossenen Syste-
men.

EIDE (engl. Enhanced Integrated Drive Electronics)
Verbesserter 0 IDE-Standard, der auch Festplatten mit einer Grofie von
uber 512 MB erlaubt.

Eingabeaufforderung (engl. prompt)
Kennzeichnung einer textorientierten O Shell fiir die Stelle, an der Befehle
fiir das O Betriebssystem eingegeben werden konnen.

einloggen
siehe 0 Login.

Ethernet
Weit verbreiteter Standard fiir Computer-Netzwerke mit geringer raumli-
cher Ausdehnung.

EXT2 (engl. second extended Filesystem)
Das von Linux verwendete Standard-Dateisystem.

FAQ (engl. Frequently Asked Questions)
Weit verbreitetes Synonym fiir Dokumente, die Antworten auf haufig ge-
stellte Fragen enthalten.

Fenstermanager (engl. window manager)
Auf dem O X Window System aufbauende Schicht, die vor allem fiir die
Darstellung des Desktops zustindig ist. Es gibt eine Vielzahl von unter-
schiedlichsten Fenstermangern, einer der populérsten ist z. B. kwm fiir O
KDE.

SUSE Linux Desktop — Benutzerhandbuch
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freie Software
siehe O GNU.

Firewall
,Feuerwand”, die ein lokales Netzwerk unter Verwendung verschiedener
Sicherheitsmafinahmen mit dem Internet verbindet.

FTP (engl. file transfer protocol)
Auf O TCP/IP aufsetzendes O Protokoll zum Transfer von Dateien.

GNU (engl. GNU is Not Unix)
GNU ist ein Projekt der Free Software Foundation (FSF). Ziel des ,, GNU
Projects”, mit dem der Name Richard Stallman (RM$ engstens verbunden
ist, ist die Schaffung eines ,freien”, mit Unix kompatiblen Betriebssys-
tems; ,frei” meint hier weniger kostenfrei, als vielmehr Freiheit engl. free-
dom im Sinne von Recht auf Zugang, Verdnderung und Benutzung. Damit
die Freiheit des Quelltextes engl. source, also des jeweiligen Programm-
codes, erhalten bleibt, ist jede Verdnderung ebenfalls frei: insbesondere
darf Software im Sinne dieser Freiheit nicht durch Verdndern oder Hinzu-
fiigen von Programmcode eingeschrankt werden. Wie dies sichergestellt
werden soll, erklart das klassische GNU Manifesto in vielerlei Hinsicht

(http://www.gnu.org/gnu/manifesto.html ); juristisch abgesi-
chert wird die GNU Software in der GNU General Public License, kurz
,,GPL” (http://www.gnu.org/copyleft/gpl.html , kurz ,LGPL”
(http://www.gnu.org/copyleft/Igpl.html )-

Im Zuge des ,,GNU Projects” werden alle Unix-Hilfsprogramme neu ent-
wickelt und teilweise erweitert oder mit verbesserter Funktionalitat ver-
sehen. Aber auch komplexe Software-Systeme (z. B. der Emacs oder die
glibc) sind Herzstiicke des , Projects”.

Der O Linux-Kernel, der unter der GPL steht, profitiert von diesem ,,Pro-
ject” (insb. von den Tools), sollte damit aber nicht gleichgesetzt werden.

GPL (engl. GNU GENERAL PUBLIC LICENSE)
sieche O GNU.

Home-Verzeichnis (engl. home directory)
Privates Verzeichnis im Linux-Dateisystem (meist /home/
<benutzername> ), das einem bestimmten Benutzer gehort, der als einzi-
ger volle Zugriffsrechte darauf hat.

Hostname
Name eines Rechners unter Linux, unter dem er meist auch im Netzwerk
zu erreichen ist.
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HTML (engl. Hypertext Markup Language)
Wichtigste im 0O World Wide Web verwendete Sprache zur Gestaltung von
Inhalten. Die durch HTML zur Verfiigung gestellten Layout-Befehle defi-
nieren das Aussehen eines Dokuments, wie es von einem 0 Browser darge-
stellt wird.

HTTP (engl. Hypertext Transfer Protocol)
Zwischen O Browsern und Internet-Servern verwendetes Ubertragungs-
protokoll zur Ubertragung von 0 HTML-Seiten im O World Wide Web.

IDE (engl. Integrated Drive Electronics)
Besonders in PCs unterer und mittlerer Preisklasse weit verbreiteter Fest-
plattenstandard.

IRQ (engl. Interrupt Request)
Von einer Hardwarekomponente oder einem Programm durchgefiihrte
Anfrage an das O Betriebssystem auf Zuteilung von Rechenkapazitat.

Internet
Weltweites, auf 0 TCP/IP basierendes Computernetzwerk mit einer sehr
grofsen Anzahl an Benutzern.

IP-Adresse
Numerische, aus vier durch Punkte getrennten Blocken bestehende
Adresse (z. B. 192.168.10.1) zur Ansteuerung von Rechnern in O TCP/IP-
Netzwerken.

ISDN (engl. Integrated Services Digital Network)
Digitaler, in Deutschland inzwischen recht verbreiteter Standard u. a. zur
schnellen Ubertragung von Daten durch das Telefonnetz.

Jokerzeichen
Platzhalter fiir ein (Symbol: ‘?" ) oder mehrere (Symbol: * ) unbekannte
Zeichen, vorzugsweise in Befehlen (insbesondere Suchbefehlen) einge-
setzt.

KDE (engl. K Desktop Environment)
AuRerst benutzerfreundliche grafische Oberfldche fiir Linux.

Kernel
,Kern” des Linux-Betriebssystems, auf dem Programme und die meisten
Treiber aufbauen.

Konsole (engl. console, terminal)
Friiher gleichgesetzt mit dem O Terminal, gibt es unter Linux sog. virtuelle
Konsolen, die es erlauben, den Bildschirm fiir mehrere unabhédngige — aber
parallele — Arbeitssitzungen zu verwenden.

SUSE Linux Desktop — Benutzerhandbuch

J0SSO|S)

241



242

LAN (engl. local area network)
Computer-Netzwerk mit sehr geringer raumlicher Ausdehnung.

Lesezeichen (engl. bookmark)
Meist personliche, direkt im Browser zur Verfiigung stehende Sammlung
von Querverweisen auf interessante Webseiten.

LILO (engl. Linux Loader)
Kleines, sich in den Bootsektor der Festplatte installierendes Programm,
das Linux, aber auch andere Betriebssysteme starten kann.

Link
Querverweis auf andere Dateien, im Internet ebenso gebrauchlich wie im
Linux-Dateisystem. Bei letzterem unterscheidet man zwischen ,harten”
und ,,symbolischen” Links. Wahrend ,harte” Verkniipfungen auf die Po-
sition im Dateisystem verweisen, zeigt die symbolische Variante nur auf
den jeweiligen Namen.

Linux
UNIX-artiger, unter GPL (O GNU) frei vertriebener, Betriebssystemkern,
nach seinem , Erfinder” Linus Torvalds (,,Linus” uniX”) benannt. Doch
obwohl sich diese Definition streng genommen nur auf den Kernel selbst
bezieht, wird unter dem Begriff , Linux” meist das gesamte System inkl.
Anwendungen etc. verstanden.

Login
Anmeldung eines Benutzers an einem Computersystem bzw. Netzwerk,
um zu diesem Zugang zu erhalten.

Logout
Abmeldung eines Benutzers vom System.

Man-Page
Traditionellerweise liegt die Dokumentation bei Unix-Systemen in ,Man-
Pages” (auch ,Manual-Pages”) vor, die mit dem Befehl maneingesehen
werden kann.

MBR (engl. master boot record)
Physikalisch erster Sektor einer Festplatte, dessen Inhalt vom 0 BIOS beim
Starten des Systems in den Arbeitsspeicher geladen und ausgefiihrt wird.
Dieser Code lddt dann entweder das Betriebssystem von einer startfahi-
gen Festplatten-Partition oder einen komplizierteren Bootloader, z. B. [
LILO.

Mounten
Einhédngen von Dateisystemen in den Verzeichnisbaum des Systems.



Multitasking
Fahigkeit von Betriebssystemen, mehrere Programme gleichzeitig auszu-
fihren.

MP3
Sehr effizientes Kompressionsverfahren fiir Audio-Dateien, durch das die
Grofie im Gegensatz zu einer unkomprimierten Datei etwa um den Faktor
10 herabgesetzt werden kann.

J0SSO|S)

Multiuser
Moglichkeit von mehreren Benutzern, gleichzeitig mit dem System zu
arbeiten.

Netzwerk (engl. net, network)
Zusammenschluss mehrerer Computer, meist durch O Server und O Clients
realisiert.

NES (engl. network file system)
O Protokoll zum Zugriff auf O Dateisysteme vernetzter Rechner.

NIS (engl. Network Information Service)
System zur zentralen Verwaltung von Administrationsdaten in Netzwer-
ken. V. a. Benutzernamen und -passworter konnen durch NIS netzwerk-
weit synchron gehalten werden.

Partition
Logisch unabhédngiger Teilbereich einer Festplatte, der ein jeweils unter-
schiedliches Dateisystem enthalten kann. Unter Windows auch als , Lauf-
werke” bezeichnet.

Pfad (engl. path)
Eindeutige Beschreibung der Position einer Datei in einem Dateisystem.

Plug and Play
Technologie zur automatischen Konfiguration von Hardwarekompo-
nenten. Ressourcen wie z. B. IRQ, DMA und andere sollten vom System
selbststandig konfiguriert und verwaltet werden.

Prompt
Siehe O Eingabeaufforderung.

Protokoll (engl. protocol)
Definierter spezifischer Standard, der die Kommunikation sowohl auf
Hardware-, Software-, als auch Netzwerk-Ebene regelt. Es existiert eine
Vielzahl dieser Standards, weit verbreitete Beispiele sind z. B. 0 HTTP
und O FTP.
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Proxy
Meist bei Internet-Anbietern platzierter Zwischenspeicher, der hédufig an-
geforderte Inhalte in einer Datenbank ablegt, um weitere Rechner, die die-
se Seite anfordern, direkt daraus zu versorgen. Durch dieses Verfahren
konnen nicht nur die Ladezeiten eines direkten Herunterladens reduziert,
sondern auch vorhandene Bandbreiten geschont werden.

Prozess (engl. process)
Programme oder ausfithrbare Dateien laufen als Prozess ab und kénnen
in einer O Shell beobachtet werden, z. B. mit top . Oft wird dieser Begriff
synonym mit , Task” verwendet.

Prozessor
Der Prozessor ist das ,,Gehirn” eines jeden Computers, der die Befehle
des Benutzers bzw. der Programme in Maschinensprache abarbeitet und
ausfiihrt. Er hat die Kontrolle tiber das gesamte System und erbringt die
eigentliche Rechenleistung.

RAM (engl. Random Access Memory)
siehe O Arbeitsspeicher

Root
Diejenige Person, die in einem komplexen Rechnersystem bzw. -netzwerk
Konfigurationen und Wartung tibernimmt. Dieser Systemadministrator
hat (meist als einzige Person) Zugang zu allen Aspekten eines Rechner-
systems (Root-Rechte).

SCSI (engl. Small Computer Systems Interface)
Festplattenstandard, der insbesondere aufgrund seiner hohen Geschwin-
digkeit besonders in O Servern und Rechnern hoherer Preisklasse Verwen-
dung findet.

Server
Meist sehr leistungsféhiger Rechner, der anderen tiber ein Netzwerk an-
geschlossenene Rechnern (O Clients) Daten und Dienste bereitstellt. Dar-
tiber hinaus gibt es auch Programme, die man aufgrund ihrer Konstituti-
on bzw. Verfligbarkeit als ,Server” bezeichnet.

Shell
Oftmals duf8erst flexible Eingabezeile fiir Befehle, nicht selten mit einer
eigenen Programmiersprache ausgestattet. Beispiele fiir Shells sind bash,
sh und tcsh.

SMTP (engl. Simple Mail Transfer Protocol)
O Protokoll zum Transfer von O E-Mails



SSL (engl. Secure Socket Layer)
Verfahren zur Verschliisselung von 0 HTTP-Datentransfers.

Superuser (engl. super user)
siehe O Root.
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Systemadministrator (engl. system administrator, root user)
siehe O Root

Task
Siehe O Prozess.

TCP/IP
Kommunikationsprotokoll des Internets; findet zunehmend auch in loka-
len Netzen Verwendung, die man dann als , Intranet” bezeichnet.

Telnet
Telnet ist das O Protokoll und Kommando, um mit anderen Rechnern engl.
hosts zu kommunizieren.

Terminal (engl. terminal)
Friiher die Bezeichnung fiir eine an einen Zentralrechner angeschlossene
Tastatur-Bildschirm-Kombination ohne eigene Rechenleistung, im Deut-
schen auch als Datensichtgerdt oder Datenstation bezeichnet. Auf Work-
stations auch zur Bezeichnung von Programmen benutzt, die ein echtes
Terminal emulieren.

Treiber
Zwischen Betriebssystem und Hardware stehendes Programm, das die
Kommunikation zwischen diesen beiden Schichten ,,iibersetzt”.

Umgebung (engl. environment)
Eine O Shell stellt i. d. R. eine Umgebung zur Verfiigung, in welcher der
Benutzer temporir Einstellungen vornehmen kann. Diese Einstellungen
sind zum Beispiel Pfadnamen zu Programmen, der Benutzername, der
aktuelle Pfad, das Aussehen des Prompts etc. Die Daten werden in einer
0 Umgebungsvariablen gespeichert. Die Belegung der Umgebungsvariablen
erfolgt z. B. durch die Konfigurationsdateien der Shell.

Umgebungsvariable (engl. environment variable)
Ein Platz in der O Umgebung der O Shell. Jede Umgebungsvariable hat
einen Namen, der meist in Grolbuchstaben angegeben ist. Den Variablen
werden Werte, z. B. Pfadnamen, zugewiesen.
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UNIX
Betriebssystem, das vor allem auf Workstations in Netzwerken recht
weit verbreitet ist. Seit Beginn der 90er Jahre ist UNIX in einer Freeware-
Version auch fiir PCs erhiltlich.

URL (engl. Uniform Resource Locator)
Eindeutige Adresse im Internet, die sowohl den Typ (z.B. http:// ) als
auch den Namen des Rechners beinhaltet (z. B. www.suse.de )

Verzeichnis (engl. directory)
Verzeichnisse bauen die Ordnungsstruktur eines 0 Dateisystems auf. In
einem Verzeichnis werden Datei- bzw. Verzeichnisnamen aufgelistet.

VESA (engl. Video Electronics Standard Association)
Industriekonsortium, welches u. a. wichtige Video-Standards definierte.

Wildcard
siehe U Jokerzeichen

Windowmanager
siehe O Fenstermanager

Wurzelverzeichnis (engl. root directory)
Das oberste Verzeichnis des O Dateisystems, das im Gegensatz zu allen
anderen Verzeichnissen kein tibergeordnetes Verzeichnis mehr besitzt.
Das Wurzelverzeichnis wird unter UNIX als /"  dargestellt.

WWW (engl. World Wide Web)
Auf dem O HTTP-Protokoll basierender grafischer Teil des Internets, der
mit so genannten Web-Browsern angezeigt werden kann.

X11
siehe O X Window System

X Window System
Das X Window System ist der De-Facto-Standard fiir grafische Oberfla-
chen unter Linux. Im Gegensatz zu anderen Betriebssystemen, stellt es
dabei nur die Grundlagen, beispielsweise den Kontakt zur Hardware her,
auf dem O Fenstermanager, z. B. O KDE, mit individuellen Oberflachen auf-
setzen.

YP (engl. yellow pages)
siehe O NIS


www.suse.de

Zugangsberechtigung (engl. account)
Die Einheit aus dem Benutzernamen engl. login name und dem Passwort
engl. password. Die Zugangsberechtigung wird im Allgemeinen vom 0O
Systemadministrator eingerichtet. Dieser legt auch fest, zu welcher Benut-
zergruppe der neue Benutzer gerechnet wird und welche Rechte im Rech-
nersystem daraus resultieren.
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