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Marcas comerciales de Novell

ConsoleOne es una marca comercial registrada de Novell, Inc. en Estados Unidos'y en otros paises.

eDirectory es unamarca comercial de Novell, Inc.

GroupWise es unamarca comercid registrada de Novell, Inc. en Estados Unidosy en otros paises.

NDS es una marca comercial registradade Novell, Inc. en Estados Unidos y en otros paises.

NetWare es una marca comercial registrada de Novell, Inc. en Estados Unidos y en otros paises.

Novell es una marca registrada de Novell, Inc. en Estados Unidos y en otros paises.

Serviciosde clUster de Novell es unamarcacomercial de Novell, Inc.

Serviciosdel Directorio de Novell es una marcaregistrada de Novell, Inc. en Estados Unidos y en otros paises.
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Todas |as marcas comerciaes de otros fabricantes son propiedad de sus respectivas empresas.
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Acerca de esta guia

En esta guia se describe como utilizar y gestionar el software del Cliente
iFolder de Novell®. Estadirigidaalosusuarios finadesy sedivide en las
Secciones siguientes:

¢ Capitulo 1, “Descripcion general”, en lapagina 9
¢ Capitulo 2, “Utilizacion del Cliente iFolder”, en lapéagina 17
+ Apéndice A, “Consejosy sugerencias’, en la pagina 35

+ Apéndice B, “Preguntas frecuentes’, en la pagina 43

Documentacion adicional

El administrador de iFolder de Novell dispone de un sitio Web de iFolder con
informacién acercadel servicioiFolder. Paraacceder aeste sitio, hagaclic con
€l boton derecho del ratén en el icono de iFolder de la bandegja ddl sistemayy,
acontinuacion, hagaclic en € sitio Web de iFolder.

Para obtener documentacion acerca de lainstalacion del ClienteiFolder,
consulte Inicio rapido de usuario final deiFolder de Novell, que se encuentra
en el sitio Web de documentacion de iFolder de Novell (http:/
www.novell.com/documentation/spanish/ifolder21/index.html).

Para obtener documentacion acerca de los problemas conocidos del software
del Clientey el servidor iFolder, consulte el archivo README (LEAME) de
iFolder de Novell, que se encuentra en €l sitio Web de documentacion de
iFolder de Novell (http://www.novell.com/documentati on/spanish/ifolder21/
index.html).

Para obtener documentacion acercade lainstalacion y gestion del servidor
iFolder, consultela Guia deinstalaciény administracién deiFolder de Novell,
quese encuentraen el sitio Web de documentacion de iFolder deNovell (http:/
/www.novell.com/documentation/spanish/ifolder21/index.html).

Acerca de esta guia 7
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Para obtener documentaci 6n acercade como utilizar NetDrive de Novell para
acceder alos archivos del servidor iFolder, consulte Novell NetDrive User
Guide (Guia de usuario de NetDrive de Novell), que se encuentraen €l sitio
Web de documentacion de iFolder de Novell (http://www.novell.com/
documentation/spanish/ifolder21/index.html).

Para obtener consgjosy sugerencias acercadel uso deiFolder, consulteel sitio
Web iFolder Cool Solutions de Novell (http://www.novell.com/coolsolutions/

ifmag).

Para obtener documentaci6n y soluciones alos problemas técnicos que surjan
al utilizar y gestionar el Clientey €l servidor iFolder, consulte €l sitio Web de
Asistenciatécnica de iFolder de Novell (http://support.novell.com)

Actualizaciones de la documentacién

Para obtener la versién mas reciente de la Guia de usuario final deiFolder de
Novell, consulte € sitio Web de documentacion de iFolder de Novell (http://
www.novell.com/documentation/spanish/ifolder21/index.html).

Convenciones de la documentaciéon

En esta documentacién, un simbolo de mayor que (>) se utiliza para separar
las acciones que componen un mismo paso Yy los elementos en unavia de
referencias cruzadas.

Un simbolo de marca comercial (®, ™, etc.) indica una marca comercial de
Novell. Un asterisco (*) indica una marca comercia de otro fabricante.

Cuando & nombre de unaviapuede escribirse con unabarrainclinadainversa
en algunas plataformas y con unabarra inclinada no inversa en otras, €l
nombre de la via se presenta con unabarrainclinadainversa. Los usuarios de
plataformas que requieran el uso de barras inclinadas no inversas, como
UNIX*, deben utilizarlas segln lo requiera el software.

Comentarios del usuario

Nos gustariarecibir sus comentarios o sugerencias acercade este manual y del
resto de documentaci6n incluida en iFolder de Novell. Para ponerse en
contacto con nosotros, envie un mensaje de correo electrénico a
proddoc@novell.com.
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Descripcion general

iFolder™ de Novell® es una solucién de software para servicios de Internet
gue permite tener acceso alos archivos en cualquier circunstancia (en lineay
fueradelinea) y en todo momento através de diversas estaciones de trabajo e
Internet. Simplemente tiene que almacenar los archivos en e directorio de
iFolder de la estacion de trabajo.

A medidaque trabgja, €l Cliente iFolder realiza un seguimiento y registro
inteligentes de las actualizaciones efectuadas en los archivos, sincronizando
de forma automaticay transparente, através de conexiones de Internet, los
cambios entre los archivos del servidor iFolder y las distintas estaciones de
trabajo que se utilicen.

Yano importaen qué sitio del mundo se encuentre. ConiFolder, podrarealizar
su trabajo sin tener que enviarse asi mismo archivos por correo electrénico ni
tratar con entradas remotas complicadas o clientes VPN temperamentales. Ya
no tiene que preocuparse por hacer un seguimiento delos archivos, puesto que
su entorno de trabajo va a donde usted vayay los datos estan con usted
dondequiera que se encuentre.

En esta descripcion general se incluye la siguiente informacion acerca de
iFolder de Novell:

+ “VentgasdeiFolder” en lapéagina 10
¢ “Funciones clave de iFolder” en la pagina 10

+ “Funcionamiento deiFolder” en lapéginal4

Descripcién general 9
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Ventajas de iFolder

Hasta ahora, al trabajar en varias ubicaciones tenia que gestionar con
detenimiento las versiones de archivos, la transferencia segura de datos y las
copias de seguridad de datos periddicas de |as distintas estaciones de trabajo.
iFolder de Novell es una formafécil de asegurarse de que los archivos estén
protegidosy actualizados y de que son accesibles.

Con iFolder dispone siempre de un acceso practico y seguro alaversién mas
reciente de los documentos. Unicamente necesita una conexion a Internet
activay d software del Cliente iFolder de Novell o un navegador Web.

iFolder de Novell tiene las ventgjas siguientes:

+ Evitala pérdida de datos locales realizando una copia de seguridad
automatica de los archivos locales en el servidor iFolder y las distintas
estaciones de trabgjo.

¢ Actualiza de formatransparente los archivos en el servidor iFolder y las
distintas estaciones de trabajo con el Cliente iFolder.

+ Rediza€e seguimientoy registro de los cambios ef ectuados mientras se
trabagjafuera de lineay sincronizadichos cambios al entrar en linea.

+ Ofreceaccesoalosarchivosdel servidor iFolder desde cual quier estacion
de trabajo mediante un navegador Web, sin necesidad de disponer del
ClienteiFolder.

+ Si se habilitael cifrado, protege los datos que se transfieren através del
cable y mientras estan almacenados en el servidor iFolder.

+ Facilitala copiade seguridad de datos programada de los archivos del
servidor iFolder.

Funciones clave de iFolder

10

El Cliente iFolder de Novell funcionaen combinacion con el servidor iFolder
paracrear unalnicacarpetavirtual detrabajo alaque se puede acceder desde
cua quier computador.

Las funciones clave de la cuenta de iFolder son las siguientes:
+ “El ClienteiFolder” en lapagina 11
¢ “El directorio local deiFolder” enlapaginall

¢ “Lacuentadel servidor iFolder” en lapéaginal2
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+ “Labandeja de conflictos deiFolder” en la pdgina1l3
¢ “Sincronizacion de archivos’ en lapéagina 13

¢ “Cifrado de archivos’ en lapégina 14

El Cliente iFolder

El Cliente iFolder de Novell permite la sincronizacion de los archivos del
directorio deiFolder local con el servidor iFolder y otras estaciones de trabgjo.
Si lo desea, el Cliente iFolder también puede cifrar los archivos para
transmitirlos y almacenarlos en el servidor iFolder. Ofrece también una
interfaz con la que puede gestionar la cuenta de iFolder.

Cada vez que se rearranca el computador empieza automati camente una
sesion del Cliente iFolder. La sesién se gjecuta en segundo plano mientras se
trabaja con los archivos del directorio local de iFolder, y llevaacabo
registro y seguimiento de los cambios efectuados. Al iniciar sesion en €
servidor iFolder, € Cliente iFolder sincroniza de forma transparente los
archivos segln esté programado o a peticién, de acuerdo con las preferencias
especificadas.

Cuando setrasladaaotra ubicaciény aunaestacion detrabajo distintaeinicia
sesion en el servidor iFolder, el Cliente iFolder actualiza automéaticamente el
directorio local deiFolder parareflejar e trabajo reaizado desde cualquier
otro computador, sin necesidad de utilizar disquetes ni realizar transferencias
manual es de archivos.

Para obtener més informacion acerca de los gjustes del Cliente iFolder,
consulte “ Gestion de la cuenta de iFolder” en la pagina 26.

El directorio local de iFolder

El directorio local de iFolder esla carpetade trabajo virtual. Es la ubicacién
donde debe trasladar los archivos que desee sincronizar entre las distintas
estaciones de trabgjo y € servidor iFolder.

Laubicacion del directoriolocal deiFolder se determinaen launidad de disco
duro. Dentro del directorio, puede configurar cualquier estructura de
directorios que se adecue alos habitos de trabajo personales o de la empresa.
Aunque laviadel directorio local puede ser distinta en cada unade las
estaciones de trabgjo, la estructura de subdirectorios es la misma en todas
elas.

Descripcién general 11

Guia de usuario final deiFolder
123-1234-123
March 26, 2003
Novell Confidential



Manual July 24, 2002.

Para obtener més informacion acerca de como trabgjar con los archivos de
iFolder en el directorio local deiFolder, consulte “ Acceso a los archivos de
iFolder en la estacion de trabajo” en la pégina 30.

La cuenta del servidor iFolder

12

Laprimeravez queseinstalae ClienteiFolder, éste configura una cuenta en
el servidor iFolder de Novell, que ofrece el almacenamiento en red de los
archivos del directorio de iFolder. El servidor iFolder realiza una copiade
seguridad de los archivos locales y permite sincronizarlos entre varias
estaciones de trabajo. Los archivos estan siempre protegidos en lared y se
pueden recuperar facilmente en caso de pérdida de los datos locales.

Acceso a los archivos del servidor sin el Cliente iFolder

El servidor iFolder permite acceder a los archivos de la cuenta de iFolder
mediante Internet, sin necesidad de utilizar el Cliente iFolder. Cuando no
tenga acceso alas estaciones de trabajo personales, puede acceder alos
archivos desde un navegador Web o mediante NetDrive de Novell.

Acceso mediante el Web. Cuando se encuentre lgjos de |as estaciones de
trabajo, puede acceder alos archivos del servidor iFolder mediante un
navegador Web en lugar del Cliente iFolder. Solo tiene que desplazarse al sitio
Web de iFolder y descargar manual mente los archivos con los que desea
trabgjar. Al terminar, deberd cargar manual mente los archivos. También
debera suprimir manualmente la copialocal de los archivos antes de salir de
la estaci 6n detrabajo. Para obtener masinformacion acercade estaalternativa
de acceso mediante el Web, consulte “ Acceso alos archivos de iFolder
mediante un navegador Web” en la pagina 32.

Acceso mediante NetDrive de Novell. Si avecestrabaja en un entorno en el
gue debe compartir una estacion de trabajo con otros usuarios como, por
gjemplo, una universidad, iFolder ofrece una alternativa alas opciones de
acceso mediante € Cliente iFolder e Internet: NetDrive de Novell. Con
NetDrive, puede asignar el servidor iFolder auna unidad de red mediante una
conexién alnternet estandar. A continuacion, podra acceder alos archivosy
trabajar con ellos directamente en el servidor iFolder, sin necesidad de
descargarlos en la estacion de trabajo local compartida. Para obtener més
informacién acerca de esta alternativa, consulte “Acceso alos archivos de
iFolder mediante NetDrive de Novell” en la pagina 34.
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La bandeja de conflictos de iFolder

Sincronizacion

Labandejade conflictos deiFolder de Novell esunafuncion de seguridad que
ayuda aimpedir la eliminacién accidental de archivos durantela
sincronizacion. La bandgja es un area de almacenamiento del directorio de
iFolder que esta asignada a una funcién de restauracion de archivos.

El Visor de la bandeja de conflictos de iFolder es una interfaz de navegador
gue permite ver los archivos de la bandeja de conflictos. Puede suprimirlos
manual mente o restaurarlos en la parte principal del directorio de iFolder
desde la bandeja.

Para obtener més informacion sobre 1a bandeja de conflictos, consulte
“Visualizacion de los archivos de la bandeja de conflictos’ en la pagina 29.

de archivos

Durantelasincronizacion, iFolder cargay descargalos archivospersonalesde
formainmediata. Para comenzar la sincronizacion debeiniciar sesién en €
servidor iFolder y debe salir de la misma para detenerla. Puede optar por
iniciar sesion cuando comience la sesidn o esperar hasta mas tarde, segln
cual es sean las necesidades de sincronizacion de su entorno de trabajo
personal.

El Cliente iFolder permite establecer preferencias para que el proceso de
sincronizacion resulte tan transparente con las operaciones diarias como
desee.

Por g/ emplo, puede gjustar la sincronizaci6n automética para que tenga lugar
aintervalosfijos durante lasesion. Si lo desea, puede desactivar la
sincronizacion automaticay controlar manual mente cuando se produce la
sincronizacion. De cuaquier forma, la sesién del Cliente iFolder realiza el
seguimiento registro de los cambios de manera que iFolder estalisto para
sincronizar los archivos cuando el usuario lo solicite, seguin se haya
programado o a peticién.

Para obtener més informacién acerca de la sincronizacién, consulte
“Sincronizacién de archivos’ en la pagina 18.
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Cifrado de archivos

iFolder de Novell ofrece opcionamente e cifrado Blowfish de 128 bits, que
permite garantizar la proteccién de los archivos durante la sincronizacion. Si
lo desea, puede definir la contrasefia codificada que iFolder utiliza para crear
las claves de cifrado que se emplean paracifrar y descifrar los archivos.

Con laopcién de cifrado, iFolder garantiza la seguridad de latransmision a
través delas conexiones a Internet publicasy privadasy del almacenamiento
en € servidor iFolder. Los documentos importantes siguen siendo privados
mientras se transfieren y residen en lugares fuera de las estaciones de trabajo
locales.

Para obtener més informacion acerca del cifrado de archivos, consulte
“Utilizacién del cifrado de archivos’ en la pégina 23.

Funcionamiento de iFolder

14

iFolder estan sencillo y préactico de utilizar como parece. Una vez que se ha
instalado, €l Cliente iFolder funciona de forma transparente para sincronizar
los archivos. En la siguiente secuencia se explicalo que sucede en segundo
plano:

1. Lasesion del Cliente iFolder comienza cuando se enciende el
computador.

2. El ClienteiFolder efectia€l registro y seguimiento de los cambios que se
realizan en los archivos ddl directorio de iFolder.

3. Cuando activala conexion a Internet y entra en el servidor iFolder, se
activala sincronizacién, que se produce segun los intervalos
especificados o a peticion.

4. Cuando llegael momento de sincronizar, €l Cliente iFolder reconcilialos
cambios del directorio de iFolder con los del servidor. Comparalos
metadatos de los archivos y directorios para determinar si se han
producido cambios desde la tltima sincronizacién.

5. El servidor iFolder descarga los archivos nuevos del servidor iFolder en
el directorio local deiFolder. Lasincronizacion transfiere solo las partes
con cambios de los archivos en niveles de bloques de 4 KB. Si el cifrado
delacuenta esta habilitado, el Cliente iFolder descifralos archivos antes
de almacenarlos en el directorio.
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El Cliente iFolder cargalos archivos nuevos o |os cambios efectuados en
los archivos del directorio de iFolder en el servidor iFolder. La
sincronizacion transfiere sélo las partes con cambios de los archivos en
niveles de bloques de 4 Kb. Si € cifrado de la cuenta esta habilitado, el
ClienteiFolder cifralosarchivos antes de enviarlos mediante la conexién
alnternet al servidor iFolder.

El servidor iFolder recibe los archivos nuevos y aumenta su indice de
sincronizacion.

Si existe algun conflicto, iFolder utiliza marcas horarias parala
resolucién y coloca el archivo antiguo en la bandegja de conflictos.

Otradelas estacionesdetrabgjo del ClienteiFolder se conectaal servidor
iFoldery repitelos pasos del 4 al 8. Los cambios efectuados en el archivo
en laprimeraestacion de trabajo se descargan en la segunda. L os cambios
de la segunda estaci6n de trabajo se cargan en el servidor iFolder.

Lapréximavez que el servidor iFolder sincronizacon laprimeraestacion
de trabajo, descarga en ésta los datos nuevos que harecibido de la
segunda estacion de trabajo.

De estaforma, iFolder capturainformacion acerca de los cambios efectuados
localmente para aplicarlos alos archivos del servidor iFolder centralizado y,
posteriormente, atodas las estaciones de trabajo.

Para obtener més informacion sobre |a utilizacion de iFolder, consulte
Capitulo 2, “Utilizacion del Cliente iFolder,” en lapégina 17.

Descripcién general 15
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Utilizacion del Cliente iFolder

En este capitulo se explica como utilizar €l software del Cliente iFolder™ de
Novell® para gestionar los archivos y la cuenta de iFolder. Se describen las
tareas siguientes:

+ “Instalacion y configuracion del Cliente iFolder” en lapégina 18
¢ “Inicio de unasesion del Cliente iFolder” en lapégina 18

¢ “Sincronizacion de archivos’ en la pagina 18

+ “Entradaal servidor iFolder” en la pagina 21

¢ “Utilizacion del cifrado de archivos” en la pagina 23

¢ “Utilizacion de los gjustes de alterno (proxy)” en la pagina 24

+ “Sdlidadel servidor iFolder” en la pagina 25

+ “Sdlida de unasesion del Cliente iFolder” en la pagina 26

¢ “Gestion de lacuentade iFolder” en la pagina 26

+ “Acceso alos archivos de iFolder en la estacion de trabgjo” en lapagina
30

+ “Acceso alos archivos de iFolder mediante un navegador Web” en la
pagina 32

+ “Acceso alos archivos de iFolder mediante NetDrive de Novell” en la
pagina 34

Utilizacién del Cliente iFolder 17
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Instalacion y configuracion del Cliente iFolder

El Cliente iFolder de Novell debe instalarse en todos |os equipos y
dispositivos de sobremesa y portétiles que utilice habitualmente. Esta
disefiado paralos entornos operativos siguientes:

+ Microsoft* Windows* 98/ME
+ Microsoft* Windows XP Homey Professional
+ Microsoft* Windows NT*/2000 Professional y Server

Debe tener instalado el cliente iFolder en la estacién de trabajo para poder
sincronizarlo automéaticamente. Sin embargo, puede tener acceso alos
archivos que se encuentren en el servidor iFolder desde cualquier equipo o
dispositivo portétil através de un navegador Web y una conexion activa a
Internet.

Consulte Inicio répido de usuario final de iFolder de Novell (http://
www.novell.com/documentation/spanish/ifolder21/index.html) en € sitio
Web de documentacién de Novel | paraobtener lasinstruccionesdeinstalacién
y configuraciéninicial.

Inicio de una sesion del Cliente iFolder

El Cliente iFolder de Novell se inicia autométicamente al arrancar el
computador. Inicia una sesion deiFolder y coloca un icono de iFolder en la
bandeja del sistemadel escritorio.

El icono indica cuando la sincronizacion de iFolder esta suspendida (icono
atenuado) o activa (icono en color). Haga clic con € botén derecho del raton
en el icono deiFolder para gestionar la sincronizacién de los archivosy la
cuenta de iFolder.

Si saledelasesion deiFolder, puedeiniciar unanuevasesion haciendo clic en
Inicio > Programas > iFolder de Novell > ClienteiFolder.

18 Guia de usuario final de iFolder
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Sincronizacion de archivos

Sincronizacion

Lasesion del Cliente iFolder de Novell sincroniza de forma seguralos
archivos entre |las distintas estaciones de trabajo y €l servidor iFolder. El
ClienteiFolder cifray cargalosarchivos através de unaconexion alnternet a
un servidor iFolder gque se encuentra en el centro de datos de laempresa o en
las instalaciones del proveedor del servicio iFolder.

Lasincronizacién incluye las tareas clave siguientes:

¢ “Sincronizacion de archivos en todas las estaciones de trabajo” en la
pagina 19

+ “Activacion delasincronizacién en una sesion de iFolder” en la pagina
19

¢ “Sincronizacion automética de archivos’ en la pégina 20
+ “Detencion automatica de la sincronizacion de archivos’ en lapégina 20
¢ “Sincronizacion de archivos apeticion” en la péagina 20

+ “Detencion de la sincronizacion de archivos a peticion” en la pagina 21

de archivos en todas las estaciones de trabajo

Instale el software del Cliente iFolder en cada uno de sus dispositivosy
computadores portétiles, y otros computadores domésticos y de oficina desde
donde necesite acceder alos archivos. ConsulteInicio rapido de usuario final
deiFolder de Novell (http://www.novell.com/documentati on/spanish/
ifolder20/index.html) en el sitio Web de documentacion de Novell para
obtener instrucciones de instalacion.

Cuando iFolder esté activo en las estaciones de trabajo, el ClienteiFolder y €
servidor iFolder funcionaran conjuntamente para sincronizar los archivos
entretodoslosentornosdetrabajoy €l servidor. En unaestacion detrabajo que
no esta activa, la sincronizacion se produce la proxima vez que se entraala
sesion desde dicha estacion de trabajo.

Cuando no tiene acceso a sus propios computadores, puede acceder a los
archivos del servidor iFolder mediante un navegador Web desde cualquier
computador conectado a Internet. Consulte “ Acceso alos archivos de iFolder
mediante un navegador Web” en la pagina 32 para obtener méas informacion.

Utilizacién del Cliente iFolder 19
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Activacion de la sincronizacién en una sesion de iFolder

Sincronizacion

Lasincronizacion solo se produce al entrar a servidor iFolder. Para obtener
mas informacién acerca del proceso de inicio de sesion, consulte “ Entrada al
servidor iFolder” en lapéagina 21.

El cliente le solicita autométicamentelaentradaal iniciar lasesion. Si lo hace,
la sesion de iFolder conecta inmediatamente con el servidor iFolder y
sincronizalos archivos con los que estan almacenados en el servidor iFolder.

Sugerencia: No entre en iFolder hasta que esté preparado para que comience la
sincronizacion.

Si hace clic en Cancelar, lasesion ddl ClienteiFolder permanece abierta, pero
suspende la sincroni zacién hasta que se inicia manualmente € proceso de
entrada. Sigue efectuando € registro y seguimiento de los cambios que se
realizan en los archivos del directorio local de iFolder. Mastarde, al entrar a
lasesion, el Cliente iFolder sincroniza dichos cambios con los del servidor
iFolder.

automatica de archivos

Para activar el proceso de sincronizaci én automética por defecto entre el
ClienteiFoldery el servidor iFolder, debe entrar a servidor iFolder de Novell.
Entreal iniciarselasesion, o mastarde, haciendo clic con el botén derecho del
raton en € icono de iFolder y seleccionando Entrar ala sesion. Para obtener
mas i nformacion acercadel proceso de entradaala sesion, consulte “ Entrada
al servidor iFolder” en lapégina 21.

Para obtener més informacion acerca del gjuste de las preferencias de
sincronizacion por defecto, consulte “ Ajuste de las preferencias de
sincronizacion” en la pégina 28.

Detencién automatica de la sincronizacion de archivos

Para detener la sincronizacién automética de archivos, puede suspender la
sincronizacion saliendo del servidor iFolder. (Haga clic con € botén derecho
del ratén en el icono de iFolder y, a continuacién, hagaclic en Salir de la
sesion.)

También puede desactivar la sincronizacion automatica mediante las
preferencias de la cuenta de iFolder. Para obtener informacion acerca del
ajuste de las preferencias de sincronizacion por defecto, consulte “ Ajuste de
las preferencias de iFolder” en la pagina 28.

20 Guia de usuario final de iFolder

Guia de usuario final deiFolder
123-1234-123
March 26, 2003
Novell Confidential



Manual July 24, 2002.

Sincronizacién de archivos a peticion

Existen dosformasde sincronizar losarchivos deiFolder de Novell apeticién
cuando hay una sesién en curso:

+ Hagaclic con el boton derecho del raton en el icono deiFolder y, a
continuacion, haga clic en Sincronizar ahora.

+ Hagaclic con el boton derecho del raton en el icono deiFolder y, a
continuacion, hagaclic en Informacién de cuenta > Ver actividad > Sincr.

Al seleccionar estas opciones, i Folder sincronizainmediatamentelos archivos
del directorio loca deiFolder con los archivos dd servidor iFolder, cargando
y descargando |os cambios realizados.

Si no hay ninguna sesién en curso, puede entrar en una parainiciar la
sincronizacion inmediata.

Detencién de la sincronizacién de archivos a peticion

Hay tres formas de detener la sincronizacién de archivos deiFolder de Novell
cuando hay una sesion de iFolder en curso:

+ Parasuspender lasincronizacién, hagaclic con € botén derecho del ratén
en el icono deiFolder y, a continuacion, hagaclic en Salir de la sesion.

+ Para detener temporalmente la sincronizacion en curso sin salir de la
sesion, haga clic con el botdn derecho del raton en el icono de iFolder y
seleccione Informaci6n de cuenta > Ver actividad > Detener. Para
reanudar la sincronizacion, hagaclic en Sincr.

+ Paradetener lasincronizaciény el seguimiento deloscambios realizados
en el directorio local deiFolder que se efectliaen segundo plano, hagaclic
con el botdn derecho del raton en el icono de iFolder y, a continuacion,
haga clic en Salir. De este modo se finaliza la sesion de iFolder.

Parainiciar una sesion de iFolder, deberainiciar una sesiéon del Cliente
iFolder manualmente o reiniciar el computador.

Al seleccionar estas opciones, iFolder cesainmediatamente la sincronizacion
activade los archivos del directorio local deiFolder con los archivos del
servidor iFolder.
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Entrada al servidor iFolder

Entre al servidor i Folder de Novell sdlo cuando desee sincronizar los archivos
del directorio local deiFolder con los del servidor iFolder. Para obtener mas
informacién acerca de como iFolder sincroniza los archivos, consulte
“Sincronizacién de archivos’ en la pagina 18.
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Antes de empezar

Antes de comenzar € proceso de entrada a la sesion, debe disponer de una
conexién alnternet activa para entrar a servidor iFolder.

Necesitara la informacion siguiente:

U LalD deusuarioy lacontrasefia de iFolder (normalmenteidénticas ala
ID de usuario y la contrasefia de red).

O (Opcional) La contrasefia codificada de iFolder definida durante la
instalacion del Cliente iFolder.

Consulte “Utilizacion del cifrado de archivos” en la pagina 23 para
obtener masinformacion.

O (Opcional) Losajustes del servidor alterno (proxy) delared (direccién |P
o nombre DNS y nimero de puerto proporcionados por el administrador
del sistema), laID de usuario y la contrasefia del alterno (proxy).

Consulte “ Utilizacion de | os ajustes de aterno (proxy)” en lapagina 24
para obtener mas informacion.

Inicio del proceso de entrada

Para entrar en iFolder, hagaclic con el botén derecho del raton en el icono de
iFolder y, a continuacién, haga clic en Entrada del ment desplegable del
Cliente iFolder. Se abre un cuadro de didlogo Entrada donde empieza €l
proceso deinicio de sesion.

1 IntroduzcalalD de usuario y la contrasefia de la cuenta de iFolder.
2 Si utiliza € cifrado, introduzca la contrasefia codificada.

3 Si utiliza gjustes de aterno (proxy), introduzcalalD de usuarioy la
contrasefia correspondientes.

Cdémo recordar la contrasefa

Si lo desea, iFolder puede recordarle lacontrasefiade entrada. La proximavez
gueinicieel proceso de entrada, la contrasefia se introducird automaticamente
en & campo Contrasefia.

Para desactivar € intercambio automético de contrasefias, haga clic con el
bot6n derecho del ratén en el icono de iFolder, hagaclic en Informacién de
cuenta> Preferencias, desactive lacasillade verificaci 6n Recordar contrasefia
y hagaclic en Aplicar.

Utilizacién del Cliente iFolder 23
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Utilizacidon del cifrado de archivos

Si lo desea, iFolder de Novell puede utilizar una contrasefia codificada como
clave paracifrar los datos en el servidor y durante latransmisién. Después de
definir la contrasefia codificada, deberaintroducirla siempre que entre al
servidor iFolder.

Los archivos del directorio de iFolder de Novell local se encuentran en la
estacion de trabajo en formade sélo texto y en el servidor iFolder en forma
codificada. Para garantizar la seguridad y confidencialidad durante la
transmisién y el almacenamiento, iFolder cifralos archivos utilizando la
contrasefia codificada que se ha especificado al instalar el Cliente iFolder.

El cifrado se produce antes de que los archivos salgan de la estacion de trabajo
paratransferirse de forma segura a través de una conexién de I nternet para
cargarse y almacenarse en €l servidor iFolder. L os archivos permanecen
cifrados en € servidor iFolder y durante las descargas en las estaciones de
trabgjo. El Cliente iFolder descifralos archivos descargados a medida que
Ilegan alas estaciones de trabagjo locales.

Después de entrar correctamente en iFolder, se abre el cuadro de didlogo
Obtener contrasefia codificada, donde deberaintroducir |a contrasefia
codificada.

Coémo recordar la contrasefia codificada

Si lo desea, iFolder puede recordarl e la contrasefia. La préximavez queinicie
€l proceso de entrada, el intercambio de la contrasefia codificada se reaizara
automaticamente, sin que aparezca ningun cuadro de dialogo.

Para desactivar € intercambio automatico de la contrasefia codificada, haga
clic con el bot6n derecho del ratén en €l icono de iFolder, hagaclic en
Informacion de cuenta > Preferencias, desactive la casilla de verificacion
Recordar contrasefia codificaday hagaclic en Aplicar.

Recuperacion de la contrasefia codificada

24

Recuperaci6n de la contrasefia codificada es una opcidn que se puede definir
durante el proceso de instalacién, si el administrador de iFolder la habilita.
Esta opcion es muy recomendable, ya que permite al administrador deiFolder
ayudarle a acceder alos archivos del servidor iFolder si algunavez olvidala
contrasefia codificada de iFolder.
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Algunos administradores de iFolder habilitan la opcion Recuperacién de la
contrasefia codificada por defecto, haciéndola obligatoria para todos los
usuarios. En este caso, la contrasefia codificada puede revelarse después de la
autenticacion de laidentidad.

Qué debe hacer si olvida la contrasefia codificada

Puesto que la contrasefia codificada se introduce solo después de entrar con la
ID deusuarioy lacontrasefia, es posible probar varias veces sin que ello tenga
consecuencias. Sin embargo, si no recuerda la contrasefia codificaday ha
habilitado la opcién Recuperacion de la contrasefia codificada, €l
administrador podra enviarle una sugerencia que le ayude a recordarla.

Si hainhabilitado la opcion Recuperacién de la contrasefia codificada, como
ultimo recurso € administrador de iFolder puede restablecer |a cuenta. Esto
significa que los archivos del servidor iFolder se eliminaran, junto con los
metadatos relacionados con la cuenta. La Unica copia buena de los datos se
encuentraen e directorio local deiFolder mésreciente de todas|as estaciones
detrabgjo.

Antesde que el administrador restablezcalacuentadel servidor, salgadetodas
lassesionesdel Cliente con e servidor iFolder. Unavez restablecidalacuenta,
entre al servidor iFolder desde la estacion de trabajo que contenga la version
més actual delosarchivos. Durante la entrada, deberadefinir y confirmar una
nueva contrasefia codificada.

Trasentrar correctamente, los archivos se sincronizan con el servidor iFolder.
El tiempo de carga puede variar segln la cantidad de datos que deban cargarse
y lavelocidad de la conexion a Internet.

Utilizacion de los ajustes de alterno (proxy)

En una compafiia que utiliza Internet, un servidor alterno (proxy) actla como
intermediario entre el usuario e Internet para proteger la compafia. Para el
usuario, el servidor alterno (proxy) esinvisible; aparentemente, todas las
solicitudes a Internet y las respuestas obteni das proceden directamente del
servidor de Internet en el que realiza las consultas. Sin embargo, el servidor
alterno (proxy) no estan invisible; su direccion | P debe especificarse como
configuracion del navegador o, en este caso, al entrar al servidor iFolder.
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Si necesita conectarse a un servidor aterno (proxy), hagaclic con el botén
derecho del ratén en el icono deiFolder, hagaclic en Entrada> Definir alterno
(proxy), introduzcaladireccion IP o el nombre de DNSY el puerto del
servidor alterno (proxy) y, acontinuacion, hagaclic en Aceptar. Si no conoce
estos datos, consulte con su administrador de red de iFolder.

Si se conectaal servidor iFolder mediante un alterno (proxy), se abre un tercer
cuadro de didlogo paraintroducir la|D de usuario y la contrasefia del alterno
(proxy). Si no conoce estos datos, consulte con su administrador del sistema.

Salida del servidor iFolder

26

Existen tres posibles motivos por los que podria desear salir del servidor
iFolder:

+ Para suspender la sincronizacién de archivos.
¢ Para permitir la entrada a otro usuario.

Lafuncion de salida de la sesion permite alos usuarios compartir
simultaneamente una identidad de acceso a una cuentade iFolder y los
mismos archivos. Dado que iFolder no proporciona un mecanismo de
bloqueo de archivos que permita compartir archivos, no puede haber
varios usuarios conectados simultdneamente a una sol a cuenta de i Folder
desde distintas estaciones de trabgjo utilizando los mismos archivos en
colaboracién.

+ Paraentrar aunacuentadiferente.

Dado que un usuario no puede estar conectado simultaneamente améas de
unacuentaen e servidor iFolder, lafuncién de salidade la sesién permite
salir de la sesion actual de iFolder.

Parasalir delasesion actual ddl ClienteiFolder, hagaclic con el boton derecho
del ratén en el icono iFolder y, a continuacién, hagaclic en Salir de lasesion.
El Cliente iFolder continlia haciendo un seguimiento de los cambios
realizados en losarchivosdelacarpetadetrabajoy el servidor iFolder aunque
haya salido de la cuenta.
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Salida de una sesidon del Cliente iFolder

El comando Salir finaliza la sesion del Cliente iFolder de Novell. También
quita el icono de iFolder de labandeja del sistema en la estacion de trabgjo.

A diferenciadel comando Salir de la sesién, que simplemente suspende la
sincronizacion, el comando Salir desactiva €l registro y seguimiento de los
cambios realizados en los archivos del directorio local de iFolder. Sin un
registro de cambios, iFolder debe buscar los metadatos en el servidor y la
estacion de trabajo para determinar qué debe sincronizarse, crear €l registroyy,
finalmente, sincronizar los archivos. Por estarazon, el tiempo del proceso de
sincronizacion puede resultar mucho mas largo.

Al iniciar unanueva sesién ddl Cliente iFolder después de salir, también
pueden producirse conflictos de cargay descarga. iFolder escribelosarchivos
implicados en conflictos en la bandeja de conflictos.

Parainiciar unanueva sesion de iFolder después de salir, hagaclic en Inicio >
Programas > iFolder de Novell > Cliente iFolder.

Gestion de la cuenta de iFolder

Paraver y gestionar |a cuenta de iFolder de Novell, haga clic con el boton
derecho del ratén en el icono de iFolder y, a continuacion, hagaclic en
Informacion de cuenta. Se abrird una ventana de iFolder de Novell en
escritorio.

Puede utilizar |a barra de herramientas superior paraver la bandegja de
conflictosy acceder alaayuda.

Laventana de iFolder contiene también tres pestafias de propiedades:
¢ Informacion de cuenta

Para obtener méasinformacion, consulte “ Visualizacion de lainformacion
delacuenta’ enlapagina27.

* Ver actividad

Para obtener més informacién, consulte “ Visualizacion delaactividad de
lacuenta”’ en lapéagina 28.

+ Preferencias

Para obtener mas informacién, consulte “Ajuste de | as preferencias de
iFolder” en lapagina 28.
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Visualizacion de lainformacion de la cuenta

28

L a pestafia I nformacion de cuenta muestrainformacion acercade la
configuraciony utilizacion del Cliente iFolder. Se divide en lastres secciones
siguientes.

Informacién del usuario

ContienelalD de usuario, la ubicacion del directorio de iFolder de Novell en
laestacion de trabajo y la direccion |P del servidor iFolder donde estén
almacenados los archivos.

Informacién del servidor

Muestrael espacio total disponible en el servidor iFolder. Ademas, muestrala
proporcion de espacio librey utilizado.

El administrador de iFolder asignalacuotade almacenamiento que se permite
utilizar en el servidor iFolder. En la primerainstalacion, el Cliente iFolder
establece la cuenta de iFolder en el servidor iFolder con una cuota de
almacenamiento en linea por defecto. Dentro de dicha cuota, debera gestionar
los archivos de trabajo y la bandeja de conflictos. Por jemplo, si dispone de
una cuota de 200 M B, puede asignar un 10%, o 20 MB, alabandgade
conflictos.

Sugerencia: Sinecesita espacio para mas archivos, borre los que no necesite de la
bandeja de conflictos y vuelva a asignar el espacio de ésta.

El administrador deiFolder |e ayudara a determinar la cuota de la cuenta mas
adecuada a sus necesidades. Al decidir cud debe ser esta cuota, tengaen
cuenta el entorno de trabajo y lostipos y tamafios de los archivos que suele
utilizar. Por gemplo, los archivos que sean mayores gue la cuota no se
sincronizaran, porque de hacerlo se sobrepasaria la asignacion de
almacenamiento en e servidor iFolder.

Si necesita mas espacio, pongase en contacto con el administrador de iFolder.

Informacién del Cliente

Muestra el tamafio de los archivos que van a cargarse en el servidor desde la
estacion detrabajo y € nimero de archivos que el Cliente i Folder todavia no
ha sincronizado con € servidor iFolder.
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Visualizacion de la actividad de la cuenta

Lapestafia Ver actividad de la cuenta contiene un registro de los cambios que
se cargan o descargan entre el ClienteiFolder y el servidor iFolder. En este
registro constala horay lafechaen que serealiz6 el cambio, ademés de una
breve descripcion del tipo de modificacion. Al modificar un archivo del
directorio de iFolder, los cambios se registran automaticamente y se hace un
seguimiento de los mismos.

Utilice el boton Sincr paraobligar al servidor asincronizarse con el directorio
local deiFolder. Si desea parar el proceso de sincronizacién mientraslos
archivos se sincronizan, puede utilizar el boton Detener.

También es posible guardar |as actividades registradas o borrar todas las
entradas del registro.

Ajuste de las preferencias de iFolder

L apestafia Preferencias permite definir las preferencias de sincronizacion, la
contrasefia codificada y la contrasefia de entrada a la sesion. Para definir las
preferencias de iFolder, haga clic con el boton derecho del ratén en €l icono
iFolder y, a continuacion, haga clic en Informacion de cuenta > Preferencias.

Ajuste de las preferencias de sincronizacién

Puede activar o desactivar la sincronizaci én automética seleccionando o
deseleccionando la casilla de verificacion Sincronizacion automética

¢ Sincronizar con el servidor - Permite definir el retraso (en segundos)
entrelos cambiosrealizados enlosarchivos de iFolder y lahoraen lague
el Cliente iFolder los cargaen el servidor iFolder.

¢ Sincronizar desde el servidor - Permite determinar el intervalo de
tiempo (en segundos) que transcurre hasta que el Cliente iFolder
comprueba en el servidor iFolder los cambios que deben descargarse en
la estacion de trabajo.

Si gjusta alguno de estos valores, haga clic en Aplicar para que los cambios
surtan efecto.
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Ajuste de las preferencias de entrada a la sesién

Puede solicitar al ClienteiFolder quelerecuerdelacontrasefiay lacontrasefia
codificada para no tener que introducirlas cadavez que active la
sincronizacion de los archivos de i Fol der.

Visualizacién de los archivos de la bandeja de conflictos

30

A veces, durante la sincronizacion se producen conflictos entre versiones de
archivos, a intercambiarse éstos entre las estaciones de trabajo y el servidor
iFolder de Novell. Si surge un conflicto entre versiones de archivos que se
estan sincronizando de forma concurrente entre | as estaciones de trabajo,
iFolder da prioridad a archivo con lamarca temporal mas reciente. A
continuacion, guarda dicho archivo en la bandegja de conflictos. Si el tamafio
del archivo excede la capacidad maxima que se ha especificado parala
bandeja, el archivo no se guarda. Ademas, si labandeja estallena, iFolder
borralos archivos segiin lareglaFIFO (el primero que entraesel primero que
sale) para dejar espacio libre para nuevos archivos en conflicto.

Por ejemplo, imagine que tiene el Cliente iFolder instalado en dos
computadores: el computador A y el computador B. En algiin momento del
dia, desconecta ambos de la red y continta trabajando con los dos fuera de
linea. Durante €l trabajo, realiza una modificacion en uno de los archivos del
computador A y, mas tarde, efecttia un cambio distinto en e mismo archivo,
pero desde el computador B. Cuando decidevolver atrabajar en linea, conecta
de nuevo e computador B y el computador A alared parasincronizar los
cambios con € servidor iFolder.

Al volver a conectar el computador B, el cambio se carga en el servidor
iFolder. Sin embargo, cuando vuelve a conectar el computador A, el cambio
también se carga en el servidor iFolder, con lo que se sobreescribe la
modificacion posterior efectuada desde el computador B. Para evitar que se
pierdan datos, iFolder guarda el archivo sobreescrito en labandejade
conflictos del computador que tenia unacopialocal del mismo. En este caso,
el archivo sobreescrito se guardaria en 1a bandeja de conflictos del
computador B.
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Apertura del Visor de la bandeja de conflictos

Paraver y gestionar los archivos de la bandeja de conflictos, debe haber
entrado en la sesién previamente. Para ver los archivos guardados en la
bandeja de conflictos de iFolder, puede utilizar cualquiera de los métodos
siguientes:

+ Hagaclic con el boton derecho del raton en el icono deiFolder y, a
continuacion, hagaclic en Ver la bandeja de conflictos.

+ Hagaclic con € botén derecho del ratén en el icono de iFolder, hagaclic
en Informaci6n de cuenta > Ver > Ver la bandeja de conflictos.

El visor muestralos archivos que se guardaron al sobreescribirlos o
suprimirlos durante la sincronizacion.

Ajuste del tamafio de la bandeja

En el Visor de la bandeja de conflictos puede definir el espacio maximo (en
MB) que desea reservar para los archivos en conflicto. Recuerde que este
espacio forma parte del espacio total que e administrador de iFolder e ha
asignado para el a macenamiento de iFolder.

Para gjustar €l tamafio maximo de la bandeja, haga clic en Archivo >
Propiedades, introduzca el espacio maximo que deseareservar y hagaclic en
Aceptar.

Restauracion y supresién de archivos de la bandeja de conflictos

Puede restaurar cualquiera de los archivos de lalista o suprimirlos
definitivamente delos directorios de iFol der. Pararestaurarl os, seleccionelos
archivos que desee en lalistadel Visor de labandejade conflictosy hagaclic
en Restaurar. Para suprimirlos definitivamente, seleccione los archivos
correspondientes en lalistadel Visor delabandejade conflictosy hagaclic en
Suprimir.

Acceso a los archivos de iFolder en la estacion de
trabajo

Con iFolder de Novell, puede conservar de forma transparente copias de los
archivosdel directoriolocal deiFolder en cadaunade | as estacionesde trabajo
y en €l servidor iFolder.
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Apertura del directorio local de iFolder

Puede acceder al directorio local deiFolder de Novell delamismamaneraque
lo haria con cualquier directorio de su estacién de trabgjo.

Durantelainstalacién, €l ClienteiFolder colocaun acceso directo al directorio
local deiFolder en el escritorio. Otra forma de abrir facilmente el

directorio local deiFolder consiste en hacer clic con el botén derecho del ratén
en el icono deiFolder de labandeja del sistemay, a continuacion, hacer clic
en Abrir iFolder.

Para acceder alos archivos de esta carpeta, el computador debe disponer de
las aplicaciones asociadas con éstos. Por ejemplo, si desea modificar un
documento de Word guardado en la carpeta de trabajo, este programa debe
estar instalado en el computador.

Cambio del directorio local de iFolder

32

iFolder de Novell permite elegir la ubicacion del directorio local de iFolder
durante lainstalacion del Cliente iFolder. Sin embargo, si ya dispone de una
cuentaiFolder con archivos, debe moverlos o copiarlos ala nueva ubicacién
para que iFolder se sincronice correctamente con el nuevo Cliente iFolder.

Traslado de la ubicacion del directorio local de iFolder

Para cambiar la ubicacion del directorio de iFolder después de instalar o
actualizar el Cliente iFolder:

1 Entre eniFolder.

2 Hagaclic con el botdn derecho del ratén en el icono de iFolder de la
bandejadel sistemay, acontinuacion, hagaclic en Informacion de cuenta
> Archivo > Definir la ubicacion de iFolder.

3 Muevalos archivos de iFolder de la ubicacién antigua a la nueva.
De este modo se evita que iFolder descargue toda la cuentaalanueva
ubicacion.
4 Vuevaaentrar en iFolder.
Traslado de archivos de un directorio local de iFolder antiguo a uno
nuevo

1 Hagadoableclic en el acceso directo de iFolder (ala ubicacion antigua)
gue tiene en el escritorio.
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2 Hagaclic en Editar > Seleccionar todo.
3 Hagaclic en Editar > Cortar.
4 Cierrelaventana.

5 Hagadoble clic en € acceso directo de iFolder (en la ubicacién nueva)
guetiene en el escritorio o navegue hastalaubicacion en el navegador de
directorios.

6 Hagaclic en Editar > Pegar.

Acceso a los archivos de iFolder mediante un
navegador Web

Con iFolder de Novell, puede acceder alos archivos desde cual quier
computador que tenga acceso a Internet. Esto significa que puede ver los
archivos de iFolder gue se encuentran en el servidor iFolder, acceder alos
mismosy efectuar cambios desde un navegador o incluso desde un dispositivo
manual, como por gjemplo, desde iPAQ*).

Si accede alos archivos de iFolder desde un navegador Web, podra descargar
Unicamente | os archivos que necesite en lugar del directorio completo. Sin
embargo, no se producira la sincronizacion automética de los cambios con €l
servidor iFolder, como ocurre con el ClienteiFolder.

Si utiliza un navegador, debera descargar los archivos, guardarlos en €
escritorio, trabajar en ellosy volverlosacargar en el servidor iFolder, todo ello
manual mente. Unavez que los archivos se hayan cargado en el servidor
iFolder, los cambios se descargaran en los demas computadores.

Si estatrabajando en un computador que no | e pertenece, suprimalosarchivos
en los que hatrabajado desde la ubicacién en la que los guard6 en el disco
duro. De lo contrario, otro usuario podria acceder aellos.

Localizacion de archivos en el sitio Web de iFolder
1 Activelaconexion a Internet.

2 Hagaclic con el boton derecho del ratén en labandegja ddl sistemay, a
continuacion, hagaclic en € sitio Web de iFolder.

3 Realice uno de los siguientes pasos:

¢+ Hagaclic en Entrada para acceder a directorio local deiFolder
mediante el applet de Java*.
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Paraver losarchivosdeiFolder atravésdel applet de Java, debetener
Java instalado en € computador. En caso contrario, hagaclic en €
botén Entrada para acceder alos archivos mediante HTML.

+ Hagaclic en Entrada (PDA) para acceder al directorio iFolder local
mediante HTML (en el caso de dispositivos PDA como Palm Pilots,
etc.).

Importante: iFolder sélo es compatible con los navegadores IE y
Netscape*. Netscape 6 o posterior no es compatible con esta version de
iFolder. Recomendamos utilizar Netscape 4.78, IE 5 o posterior.

4 |ntroduzcalalD de usuario, lacontrasefiay la contrasefia codificada (si
€s necesario) Yy, a continuacion, haga clic en Conectar.

Ladireccion IP del servidor iFolder debera estar completada.

Trabajo en linea con archivos de iFolder

Después deiniciar sesién, el sitio Web de iFolder muestralos archivosy
carpetas de la red que son actualmente accesibles. Apareceran en una
estructura de directorio similar ala de Explorador de Windows.

Haga clic en Ver carpeta paravisuaizar las carpetas en otra columnay poder
expandirlas o contraerlas. La opcion Vista de texto muestralos archivos'y
carpetas en el directorio actual y no permite expandir ni contraer carpetas.

Puede utilizar muchas de las mismas convenciones para expandir y contraer
carpetas y abrir archivos que estén disponibles en Windows Explorer. Para
expandir la carpetay examinar los archivos, haga doble clic en la carpeta
Personal. Para crear carpetas nuevas o copiar, suprimir, renombrar, mover,
cargar o descargar archivosy carpetas ya existentes, hagaclic en laflecha
hacia abajo situada junto al archivo o carpeta.

Importante: Cuando cargue o descargue los archivos de iFolder desde el
navegador, no haga clic en los enlaces de la pagina actual; de lo contrario, la
transferencia de archivos se vera interrumpida. Si desea visitar otro sitio Web mientras
se cargan o se descargan archivos, abra otra ventana del navegador.

Losarchivosy carpetas locales no son accesibles mediante estainterfaz. Para
visualizarlos, utilice lainterfaz del directorio de archivos de su estacion de
trabajo.
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Acceso alos archivos de iFolder mediante NetDrive de

Novell

NetDrive permite asignar una unidad del computador a un servidor iFolder,
utilizando protocolos de Internet para conectar con € servidor. Asimismo,
NetDrive permite asignar de forma simultanea varias cuentas de iFolder a
unidades diferentes.

Para asignar una unidad mediante NetDrive, debe instalar NetDrive en la
estacion de trabajo, activar una conexion alnternet y conocer la direccion I1P
0 €l nombre DNS del servidor iFolder.

Trasasignar el servidor iFolder, laletra de la unidad aparece en €l navegador
dedirectoriosy launidad funciona como cualquier unidad asignadade forma
convencional. Puede ver, acceder y modificar los archivos de la cuenta de
iFolder facilmente, como si se encontraran en su sistema local.

Con NetDrive, no es necesario utilizar ningin navegador Web para acceder a
los archivos del servidor iFolder. No es necesario cargar y descargar archivos
manual mente en la estacion de trabajo, como haria con las opciones de acceso
mediante el Web o el Cliente iFolder.

Al salir de laestacion de trabajo, la asignacién ala cuenta de iFolder se
inhabilita. Antes de salir del entorno de computadores compartido, no es
necesario suprimir los archivos locales, a menos que durante la sesién haya
movido un archivo al sistemalocal.

Para obtener informacion acercade como utilizar NetDrive para acceder alos
archivos del servidor iFolder, consulte la guia Novell NetDrive User Guide
(Guia de usuario de NetDrive de Novell) que se encuentraen el sitio Web de
documentacion de iFolder de Novell (http://www.novell.com/documentation/
spanish/ifolder21/index.html).
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Consejos y sugerencias

En este apéndice se describen los siguientes consegjos y sugerencias para
sincronizar los archivos personales mediante el directorio local de iFolder™
de Novell®,:

¢ “Sincronizacion de respaldos de correo electronico” en la pagina 35

¢ “Sincronizacion de los Favoritos de IE” en la pagina 37

¢ “Sincronizacion de la base de datos de Palm Desktop” en la pagina 38
¢ “Sincronizacion delos archivos de Lotus Notes” en la pagina 39

¢ “Sincronizacion para proteger datos de distintos programas’ en la pagina
39

Sincronizacion de respaldos de correo electronico

Seglin la estructura de archivos utilizada para archivar los archivos de correo
electronico, es posible que pueda utilizar iFolder de Novell para sincronizar
las cuentas de correo electronico entre las distintas estaciones de trabajo.

+ “Archivos de GroupWise” en la pégina 36
¢ “Archivos de Microsoft Outlook” en la pagina 36
+ “Microsoft Outlook Express’ en la péagina 36

+ “Archivos de Netscape Communicator” en la pagina 37
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Archivos de GroupWise

Advertencia: No intente sincronizar un respaldo de GroupWise® definiendo la via del
respaldo en la ubicacién del directorio de iFolder. Si lo hace, el Cliente iFolder dafiara
el respaldo de GroupWise. Esto sucede porque iFolder no sincroniza los archivos como
grupo. Sin embargo, GroupWise necesita que los archivos se mantengan agrupados.

Archivos de Microsoft Outlook

Para mover la ubicacion por defecto de los archivos de correo electronico de
Microsoft Outlook* al directorio local deiFolder:

1 Cree una carpeta llamada outlook en € directorio local de iFolder.

2 HagaclicenInicio > Buscar > archivosy carpetas, eintroduzcapst para
identificar la ubicacién delos archivos de respaldo de correo electrénico
de Outlook.

3 Cierre Outlook, localice y mueva los archivos PST a la carpeta outlook
gue ha creado.

4 AbraOutlook.
Aparece un mensaje que indica que PST esta ausente.

5 Introduzcalavia de la carpeta outlook que ha creado o utilice el botén
Examinar para navegar hasta el archivo PST.

6 Hagaclic en Aceptar.

Microsoft Outlook Express

Para mover la ubicacion por defecto de los archivos de correo electronico de
Microsoft Outlook Express a directorio local de iFolder:

1 Enel directorio local deiFolder, cree una carpeta llamada
outlook_express.

2 Hagaclic en Inicio > Buscar > archivosy carpetas, introduzca dbx para
identificar la ubicacién delos archivos de respaldo de correo electrénico
de Outlook Express.

3 Cierre Outlook Express, localicey muevalos archivos DBX ala carpeta
outlook_express que ha creado.

4 AbraOutlook Express.
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Haga clic en Herramientas > Opciones > Mantenimiento > Carpeta de
almacén > Cambiar, y navegue hastalanueva carpeta outlook_expressen
el directorio de iFolder.

Hagaclic en Aceptar > Aceptar > Aceptar.

Archivos de Netscape Communicator

Para mover los archivos de correo electronico de Netscape al directorio local
deiFolder:

1
2

Cree una carpetallamada netscape_mail en el directorio local deiFolder.

Localice los archivos de correo electronico de Netscape Communicator.
Normal mente, se encuentran en
c:\archivos de programa\netscape\users\id_usuario\mail.

Cierre Netscape Communicator y, a continuacion, copie y pegue los
archivosy carpetas de la carpeta de correo en la carpeta netscape_mail
gue ha creado.

4 AbraNetscape Communicator.

Hagaclic en Editar > Preferencias > Correo y grupos > Servidores de
correo > Directorio de correo local.

Haga clic en Elegir y desplacese hasta la carpeta netscape_mail que ha
creado.

Haga clic en Aceptar > Aceptar.

Sincronizacion de los Favoritos de |IE

Puede conservar 1os mismos Favoritos de Internet Explorer en todas las
estaciones de trabajo donde utilice iFolder de Novell:

Para computadores con Windows NT/2000 y Windows XP

Corte la carpeta Favoritos de su ubicacion actual (c:\documents and
settings\nombre_usuario\favorites) y péguelaen el directoriolocal deiFolder.

Para computadores con Windows 95/98/ME

1

Descargue la version gratuita de TweakUI en el sitio Web de CNET*
(http://download.cnet.com).

Este programa se utiliza para modificar la ubicacién de los Favoritos.
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Ubi que tweakui.exey extraigalosarchivos aun directorio del disco duro.
Anote la ubicacion.

Vayaal directorio donde extrajo tweakui.exe, haga clic con el botén
derecho del ratén en tweakui.inf y, a continuacion, hagaclic en Instalar.

4 Hagaclic en Inicio > Pand de control >TweakUI > Mi PC.

5 En el cuadro desplegable Carpetas especiales, seleccione Favoritos.

6 Anote laubicacion del directorio Favoritosy, a continuacioén, vaya al

Explorador de Windowsy copielo en € directorio iFolder.

Cambie la ubicacién del directorio Favoritos en TweakUI por la del
directorio iFolder.

Active laconexion a Internet y entre a servidor iFolder paraactivar la
sincronizacion de los archivos del directorio local de iFolder con los
archivos delas demas ubicacionesdel servidor iFolder y lasestacionesde
trabajo.

Sincronizacion de la base de datos de Palm Desktop

38

Para que labase de datos de Palm Desktop seaidéntica en todas las estaciones
de trabajo donde se utilizaiFolder de Novell:

1
2
3

Inicie el programa Palm Desktop.
Hagaclic en Ver > Opciones.

Cambie la ubicacién del directorio de datos por la ubicacion de un
directorio o subdirectorio iFolder.

4 Repita este procedimiento en todos |os computadores personales.

Active laconexion a Internet y entre a servidor iFolder paraactivar la
sincronizacion de los archivos del directorio local de iFolder con los
archivos delas demas ubicacionesdel servidor iFolder y lasestacionesde
trabajo.
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Sincronizacion de los archivos de Lotus Notes

Para sincronizar los archivos de L otus Notes mediante iFolder de Novell :

1 Afadalas siguientestreslineas a archivo notes.ini:

NAMVES=c: \ docunents and settings\nonbre_usuario\nmns
document os\i fol der\ nonbr e_usuari o\ honme\ nanes. nsf

KEYFI LENAME=c: \ docunent s and
settings\nonbre_usuario\ms
docurent os\i f ol der\ nonmbr e_usuari o\ hone\ nonbr e_usuar
io.id

DESKTOP5=c: \ docunent s and settings\nonbre_usuario\m s
docurent os\i f ol der\ nonbr e_usuari o\ hone\ deskt op5. dsk

Copie los archivos notes.ini, names.inf, desktop5.dsk y
nombre_usuario.id en el directorio de iFolder.

Modifigue el acceso directo que se utiliza parainiciar Lotus Notes
introduciendo lo siguiente en el campo Destino.

c:\notes. exe
=c: \ docune~1\ nonbre_usuari o\ mydoc~1\i f ol der\ nonb
re_usuari o\ horme\ notes.ini

Activelaconexién alnternet y entre a servidor iFolder para activar la
sincronizacién delosarchivosdel directoriolocal deiFolder conlosarchivos
de las demés ubicaciones del servidor iFolder y las estaciones de trabaj o.

Sincronizacion para proteger datos de distintos

programas

iFolder de Novell puede ayudarle a proteger los archivos locales realizando
unacopia de seguridad delos archivos en el servidor iFolder y sincronizando
los archivos de todas | as estaciones de trabgjo.

*

*

*

“Datos existentes’ en la pagina 40

“Archivos de QuickBooks’ en la pagina 40
“Archivos de Microsoft Word” en la pagina 41
“Archivos de Microsoft Excel” en lapagina 41
“Archivos de Microsoft Access’ en lapagina4l

“Archivos de Microsoft PowerPoint” en la pagina 42
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Datos existentes

Para mover los datos existentes al directorio local de iFolder:
1 Abrala carpeta Mis documentos en un navegador de directorios.

2 Hagadoble clic en el icono del directorio iFolder que se encuentra el
escritorio paraabrirlo en el navegador de directorios.

3 Arrastrey suelte los archivos importantes de Mis documentos al
directorio local deiFolder:

4 Actuaicelos accesos directos a estos archivos en el escritorio para
reflglar la nueva ubicacion.

Archivos de QuickBooks

40

Para mover la ubicacion por defecto de QuickBooks al directorio local de
iFolder:

1 Enel directorio local deiFolder, cree una carpeta llamada gbook.

2 Ubique € archivo de QuickBooks existente abriendo QuickBooksy
haciendo clic en File > Open Company (Archivo > Abrir empresa).

Aparece un cuadro de dialogo con €l nombre de archivo que esta
utilizando, la ubicacion del directorio y la unidad. Anote este nombre de
archivoy de unidad.

3 Cierre QuickBooks.

4 Navegueaeste archivo en el navegador de directoriosy muevael archivo
ala carpeta gbook que cred en €l directorio de iFolder.

5 AbraQuickBooks.

El sistema no encontrara el archivo y se abrira un cuadro de didogo
mediante el que podra navegar ala nueva ubicacion del archivo.

6 Cree una subcarpeta dentro de gbook con € hombre de backup y guarde
en ellalas copias de seguridad de QuickBooks.
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Archivos de Microsoft Word

Para mover la ubicacién por defecto de Microsoft Word al directorio local de
iFolder:

1 Abraun documento de Microsoft Word.

2 Hagaclic en Herramientas > Opciones > Ubicacion de archivos >
Documentos > Modificar.

3 Busquey seleccione € directorio local deiFolder y hagaclic en Aceptar.

4 Enlaventana Opciones, haga clic en Guardar y marque la casillade
verificacion Crear siempre copia de seguridad.

5 Hagaclic en Aceptar.

Archivos de Microsoft Excel

Para mover la ubicacion por defecto de Microsoft Excel a directorio local de
iFolder:

1 Abraun documento de Microsoft Excel.
2 Hagaclic en Herramientas > Opciones > General.

3 Introduzcalaviadel directorio loca deiFolder en el cuadro Ubicacion
predeterminada del archivo.

4 Hagaclic en Aceptar.

Archivos de Microsoft Access

Para mover la ubicacién por defecto de Microsoft Access* a directorio local
deiFolder:

1 Abraunabase de datos de Microsoft Access.
2 Hagaclic en Herramientas > Opciones > Ubicacién de archivos.

3 Introduzcalaviade directorio local deiFolder en el cuadro Carpetade
bases de datos predeterminada.

4 Hagaclic en Aceptar.
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Archivos de Microsoft PowerPoint

Para mover la ubicacion por defecto de Microsoft PowerPoint* al directorio
local deiFolder:

1 Abraun documento de Microsoft PowerPoint.
2 Hagaclic en Herramientas > Opciones > Guardar.

3 Introduzcalaviadel directorio loca deiFolder en el cuadro Ubicacién
predeterminada del archivo.

4 Hagaclic en Aceptar.
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Preguntas frecuentes

Eeste apéndice contiene preguntas tipicas de los usuarios finales del Cliente
iFolder™ de Novell®. Las preguntas estan agrupadas en | as areas siguientes:

+ “Entradaalasesion” en lapagina 43

+ “Cifrado” en lapégina 44

¢ “Sincronizacion” en la péagina 45

+ “Acceso alos archivos de iFolder mediante el Web” en la pagina 46
¢ “Colaboracion” en lapégina 47

¢ “Cuentadel servidor iFolder” en lapagina48

¢ “Cliente iFolder y directorio local deiFolder” en lapégina49

Entrada a la sesidn
En esta secci6n se tratan | as siguientes cuestiones relacionadas con la entrada
aunacuenta de iFolder en un servidor iFolder de Novell.
+ “:Qué debo hacer si obtengo un error de entrada -107?" en la p4gina 43

+ “:Quédebo hacer si intento entrar en unasesiony obtengo un mensaje de
error acerca de una cuenta no autorizada?’ en lapégina 44

¢, Qué debo hacer si obtengo un error de entrada -107?

Explicaciéon:  Este error significa que estateniendo dificultades para conectarse al servidor
iFolder de Novell.

Accion:  Paraasegurarse que puede acceder aInternet, lance el navegador antes de
entrar alasesién. Si su conexion a Internet esta activa, pero todavia obtiene
este error, péngase en contacto con el administrador de iFolder.
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¢Qué debo hacer si intento entrar en una sesioén y obtengo un mensaje de error
acerca de una cuenta no autorizada?

Explicacion:

Accion:

Cifrado

Su cuenta del servidor iFolder todavia no ha sido habilitada

Pbéngase en contacto con &l administrador de iFolder.

En esta seccion se tratan las siguientes cuestiones relacionadas con € cifrado
de los archivos de iFolder de un usuario.

+ “¢iFolder cifralos archivos que se encuentran en mi directorio local de
iFolder?’ en la pagina 44

+ “:Qué debo hacer si olvido la contrasefia codificada?’ en la pagina 44

¢iFolder cifralos archivos que se encuentran en mi directorio local de iFolder?

Explicacién:

Accion:

No, si seleccionalaopcion Cifrado, iFolder utilizala contrasefia codificada
para cifrar los archivos antes de que se envien ala estacion de trabajo local y
paradescifrarlos unavez que llegan a cual quiera de las estaciones de trabajo.
L os datos estan cifrados solamente cuando se transfieren através del cabley
cuando se almacenan en € servidor iFolder. Esto protege lainformacion
cuando esté fuera de su control directo.

Si el entorno de computadores requiere el cifrado de los archivos de la
estacién detrabajo local, utilice unasolucion de otro fabricante que permitael
cifrado de archivos locales.

¢, Qué debo hacer si olvido la contrasefia codificada?

44

Explicacion:

Lacontrasefia codificadaeslaclave queiFolder utilizaparacifrar [os datosen
€l servidor y durante la transmision. Unavez que ha definido la contrasefia
codificada, deberaintroducirla siempre que entre al servidor iFolder.

Puesto que la contrasefia codificada se introduce solo después de entrar con la
ID deusuarioy lacontrasefia, es posible probar varias veces sin que ello tenga
consecuencias.
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Si no recuerda la contrasefia codificada, pongase en contacto con €l
administrador deiFolder. Si habilitd la opcidn Recuperacién de la contrasefia
codificada durante la instalacién del Cliente iFolder, el administrador podra
enviarle una sugerencia que le ayude arecordarla. De lo contrario, hay otras
alternativas posibles. Consulte “ Recuperacion dela contrasefia codificada” en
la pagina 23 para obtener més informacion sobre qué hacer si olvidala
contrasefia codificada

Sincronizacion

En esta seccion se tratan las siguientes cuestiones relacionadas con la
sincronizacion de los archivos de iFolder de un usuario.

+ “¢Puedo sincronizar mi base de datos de respaldo de GroupWise
definiendo lavia del respaldo en una ubicacion del directorio loca de
iFolder?’ en la pagina 45

+ “¢Qué sucede cuando se suprime un archivo del directorio loca de
iFolder?’ en la pagina 46

+ “:Cbémo gestionaiFolder la sincronizacion cuando recibe entradas
simultaneas de varias sesiones del Cliente?’ en la pagina 46

+ “Launidad de disco duro que conteniatodos |os archivos ha fallado.
¢Como puedo recuperar los archivos de iFolder?’ en la pagina 46

¢Puedo sincronizar mi base de datos de respaldo de GroupWise definiendo la via del
respaldo en una ubicacién del directorio local de iFolder?

Explicacion:

Accion:

No, esto no es posible porque GroupWise® necesita que los archivos del
respaldo se mantengan agrupados, pero iFolder no |os sincroniza agrupados.
Si define laviaen una ubicacion del directorio de iFolder, € Cliente iFolder
dafara el respaldo de GroupWise.

No intente sincronizar un respaldo de GroupWise definiendo la viadel
respaldo en la ubicacion del directorio de iFolder. Sin embargo, puede crear
una copia de seguridad de |la base de datos de caché o remota y almacenarla
en e directorio local de iFolder.

Este problema no ocurre sélo con GroupWise. Es posible que surjan
problemas similares con cualquier base de datos en forma de coleccién de
archivos enlazados.
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¢, Qué sucede cuando se suprime un archivo del directorio local de iFolder?

Explicacion:

Accion:

Durante la sincronizacion, iFolder suprime el archivo del servidor iFolder.
iFolder suprime e archivo de cada unade las estaciones de trabajo a medida
gueiniciasesion desde ellas para sincronizar los archivos. Segun el tiempo de
sincronizacion que haya definido, o seguin las preferencias de entrada, esto
puede producirse de formainmediata.

Si prefiere tener un pleno control sobre la sincronizacion, no entre al servidor
iFolder hasta que esté listo para sincronizar todos los archivos.

¢,Como gestiona iFolder la sincronizacion cuando recibe entradas simultaneas de
varias sesiones del Cliente?

Explicacion:

Accion:

iFolder acepta el archivo que llevalamarca horaria mas reciente en €
directorio deiFolder. Si el mismo archivo esta guardado en otra mégquina con
unamarcahorariaanterior, iFolder guardael archivo conlamarcamasantigua
en la bandeja de conflictos de i Folder, desde donde puede restaurarlo.

Compruebe la bandeja de conflictos periédicamente para recuperar los
archivos antes de que se eliminen para dejar espacio a nuevos archivos.

La unidad de disco duro que contenia todos los archivos ha fallado. (Cémo puedo
recuperar los archivos de iFolder?

Explicacion:

Accion:

Lacuentadel servidor iFolder contiene una copia de seguridad de los
archivos.

Después de restaurar el computador, siga los procedimientos de descarga,
instalacion y configuracién del Cliente iFolder y, a continuacion, entre en la
cuenta de iFolder. Los archivos se descargaran automaticamente en €l
directorio local deiFolder. El tiempo de descarga puede variar segin la
cantidad de datos que deban descargarse y lavelocidad de la conexién a
Internet.

Acceso a los archivos de iFolder mediante el Web

En esta seccion se trata la siguiente cuestion relacionada con el acceso alos
archivos de iFolder de un usuario mediante métodos distintos a Cliente
iFolder de Novdll.

+ “Tengo un PDA inalambrico. ¢Como puedo acceder alosarchivos de mi
cuentadeiFolder?’ en lapégina 47
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Tengo un PDA inalambrico. ¢Cémo puedo acceder alos archivos de mi cuenta de

iFolder?
Explicacion:

Accion:

iFolder admite el acceso mediante PDA.

Entre d sitio Web deiFolder y hagaclic en el icono Archivo. Podra descargar
y ver los archivos.

Colaboracién

En esta seccion se tratan las siguientes cuestiones relacionadas con las
soluciones colaborativas que utilizan una Unica cuenta de iFolder para varios
usuarios.

+ “:Qué es una cuenta de iFolder compartida?’ en la pagina 47

+ “:Puedo compartir mi cuentaiFolder con otros usuarios de iFolder?’ en
lapéagina48

¢, Qué es una cuenta de iFolder compartida?

Explicacion:

Accion:

UnacuentadeiFolder compartidaes unacuentaen laque un grupo de usuarios
acuerdan trabajar en colaboracion dentro de una Unica cuenta de iFolder. Las
cuentas deiFolder 2.1 y versiones anteriores estan disefiadas para un solo
usuario. Oficialmente, € producto no puede compartir archivos.

Para crear una cuenta de iFolder compartida, €l administrador deiFolder puede
crear una |D de usuario y una contrasefia Unicas para distribuirlas entre los
distintos usuarios de la cuenta de grupo. De esta forma, varios usuarios podran
entrar alamisma cuentadeiFolder parasincronizar los archivos compartidos.

Tenga en cuenta las siguientes cuestiones relacionadas con las cuentas de
iFolder compartidas:

¢ Todos los usuarios miembros de la cuenta compartida tendran pleno
acceso de lectura/escritura alos archivos almacenados en la cuenta.

+ Dado que iFolder no dispone de funciones de blogueo de archivos, los
usuarios miembros deberan utilizar un método alternativo para gestionar
€l acceso aarchivosy el control de versiones.

Es posible, aungque no se recomienda, que dos usuarios modifiquen el
mismo archivo a mismo tiempo. Cuando iFolder sincroniza, conserva el
archivo con lafechamasrecientey sobreescribelas versiones anteriores.
Unaformade evitarlo es pedir alos usuarios que renombren los archivos
en los que deseen trabajar afladiendo susiniciales a final del nombre del
archivo y que, a terminar, las eliminen.
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¢ Si un usuario suprime o mueve un archivo de su directorio local de
iFolder, dicho archivo se eliminara de las maquinas de todos los usuarios
la siguiente vez que sincronicen.

¢ Launicaformade eliminar el acceso de un usuario a unacuentade
iFolder compartida es solicitar al administrador deiFolder que cambie la
contrasefia, 10 que permitird distribuir la nueva contrasefia entre los
usuarios correspondientes. Esto impide que algunos usuarios entren en la
cuenta, pero no eliminalos archivos del computador.

+ Cadausuario miembro debe conservar |amismaestructura de directorios
en el directorio local deiFolder.

¢Puedo compartir mi cuenta iFolder con otros usuarios de iFolder?

Explicacion:

Accion:

No, sblo es posible acceder alos archivos de iFolder con lalD, la contrasefia
dered y la contrasefia codificada exclusivas. Sin embargo, en unaversion
futura de iFolder si sera posible compartir los archivos.

Una forma posible de solucionarlo es pedir al administrador de iFolder que
cree unaidentidad de red de grupo para una cuenta de iFolder compartida.

Cuenta del servidor iFolder

En esta seccion se trata la siguiente cuestion relacionada con la cuentade
iFolder en el servidor iFolder.

+ “:Qué debo hacer si agoto todo el espacio en disco en el servidor
iFolder?’ en lapéagina48

¢, Qué debo hacer si agoto todo el espacio en disco en el servidor iFolder?

Explicacion:

Accion:

El administrador deiFolder asignalacuotade almacenamiento delacuentade
iFolder. La cuota esta formada por el espacio paralos archivos activosy el
espacio que se reserva para la bandeja de conflictos.

Compruebe la bandeja de conflictos pararesolver los conflictos. A
continuacion, determine si desea reducir €l espacio que tiene asignado.

También puede ponerse en contacto con € administrador de iFolder para
determinar si puede aumentar la cuota de almacenamiento.

438 Guia de usuario final de iFolder

Guia de usuario final deiFolder
123-1234-123
March 26, 2003
Novell Confidential



Manual July 24, 2002.

Cliente iFolder y directorio local de iFolder

En esta seccidn se tratan las siguientes cuestiones relacionadas con € uso y
gestion de los archivos del directorio local de iFolder mediante el Cliente
iFolder.

+ “Tengo més de una estacion de trabajo (computador de oficina, portétil,

computador domeéstico). ¢Puedo utilizar la misma cuenta de iFolder en
todos los computadores?’ en la pagina 49

“ ¢Puedo cambiar la ubicacion del directorio de iFolder después de
instalar o actualizar el ClienteiFolder?’ en lapagina 49

“Si modifico la ubicacién del directorio local de iFolder, ¢debo mover
también los archivos?’ en la pagina 50

“ ¢Puedo utilizar la misma estacion de trabajo del Cliente iFolder para
acceder a varias cuentas de iFolder?’ en la pagina 50

“Tenemos un entorno de computadores compartido, en el que los
estudiantes desean acceder a sus cuentas de iFolder personales desde el
mismo computador. ¢Es posible forzar la eliminacion automatica de la
estacion de trabajo de cada archivo que se descarga durante la sesion del
Cliente después de que €l usuario deiFolder salga de lasesion? ¢O hay
otra solucion que garantice que los archivos del usuario solo se
almacenan en el servidor?’ en la pagina 50

Tengo mas de una estacion de trabajo (computador de oficina, portatil, computador
doméstico). ¢ Puedo utilizar la misma cuenta de iFolder en todos los computadores?

Explicacion:

Accion:

Si, puede entrar alamismacuentadeiFolder desde tantos computadores como
desee.

Instale el Cliente iFolder de Novell en cada una de | as estaciones de trabajo
gue utiliza normalmente. Los cambios se sincronizaran en cada uno de los
computadores cuando entre a servidor iFolder desde os mismos.

¢Puedo cambiar la ubicacidn del directorio de iFolder después de instalar o
actualizar el Cliente iFolder?

Explicacion:

Accion:

Puede cambiar la ubicacién del directorio iFolder de la estacion de trabajo en
cual quier momento.

Paraobtener instruccionesal respecto, hagaclic con el botén derecho del ratén
en el icono deiFolder delabandejade sistemay, a continuacion, hagaclic en
Ayuda > Cambio de directorio local de iFolder.
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Si modifico laubicacién del directorio local de iFolder, ¢debo mover también los
archivos?

Explicacion:

Accion:

iFolder no mueve automaticamente los archivos de la antigua ubicacién ala
nueva. Debera hacerlo manualmente.

Paraobtener instrucciones al respecto, hagaclic con el botén derecho del ratén
en el icono deiFolder de labandejade sistemay, a continuacion, hagaclic en
Ayuda > Cambio de directorio local de iFolder.

¢Puedo utilizar lamisma estacion de trabajo del Cliente iFolder para acceder avarias
cuentas de iFolder?

Explicacion:

Accion:

Si, puede entrar y salir de diferentes cuentas de iFolder. Cada cuenta gjecuta
una sesion distinta del Cliente iFolder. Para cada sesién, aparece un icono de
iFolder en la bandeja del sistema.

Cada cuenta debe tener su propio directorio local de iFolder enlaunidad de
disco duro local. Ademas, sblo es posible entrar a una cuentade iFolder ala
vez. Paracambiar de unacuentaaotra, debe salir delacuentadeiFolder actual
y entrar alanueva.

Tenemos un entorno de computadores compartido, en el que los estudiantes desean
acceder a sus cuentas de iFolder personales desde el mismo computador. ¢Es
posible forzar la eliminacion automaticade laestacion de trabajo de cada archivo que
se descargadurante la sesién del Cliente después de que el usuario de iFolder salga
de la sesiéon? (O hay otra solucién que garantice que los archivos del usuario s6lo
se almacenan en el servidor?

50

Explicacion:

Accion:

iFolder suprimelosarchivoslocal es sl o durante el proceso de sincronizacion.
Actle con prudenciasi decide suprimir todos los archivos del directorio local
deiFolder. iFolder lo interpreta como unasupresion permanente, que activala
supresion de los archivos del servidor iFolder y detodas las demés estaciones
de trabajo que contienen & Cliente iFolder.

Pregunte al administrador deiFolder si puede utilizar NetDrivede Novell para
acceder alacuentadeiFolder. NetDrive seincluye en iFolder y puede ser una
opcién que el administrador de iFolder le permita utilizar. Consulte “ Acceso
alos archivos de iFolder mediante NetDrive de Novell” en la pagina 34 para
obtener mas informacién.

Guia de usuario final de iFolder

Guia de usuario final deiFolder
123-1234-123
March 26, 2003
Novell Confidential



	Tabla de contenido
	Acerca de esta guía
	1 Descripción general
	Ventajas de iFolder
	Funciones clave de iFolder
	El Cliente iFolder
	El directorio local de iFolder
	La cuenta del servidor iFolder
	La bandeja de conflictos de iFolder
	Sincronización de archivos
	Cifrado de archivos

	Funcionamiento de iFolder

	2 Utilización del Cliente iFolder
	Instalación y configuración del Cliente iFolder
	Inicio de una sesión del Cliente iFolder
	Sincronización de archivos
	Sincronización de archivos en todas las estaciones de trabajo
	Activación de la sincronización en una sesión de iFolder
	Sincronización automática de archivos
	Detención automática de la sincronización de archivos
	Sincronización de archivos a petición
	Detención de la sincronización de archivos a petición

	Entrada al servidor iFolder
	Antes de empezar
	Inicio del proceso de entrada
	Cómo recordar la contraseña

	Utilización del cifrado de archivos
	Cómo recordar la contraseña codificada
	Recuperación de la contraseña codificada

	Utilización de los ajustes de alterno (proxy)
	Salida del servidor iFolder
	Salida de una sesión del Cliente iFolder
	Gestión de la cuenta de iFolder
	Visualización de la información de la cuenta
	Visualización de la actividad de la cuenta
	Ajuste de las preferencias de iFolder
	Visualización de los archivos de la bandeja de conflictos

	Acceso a los archivos de iFolder en la estación de trabajo
	Apertura del directorio local de iFolder
	Cambio del directorio local de iFolder

	Acceso a los archivos de iFolder mediante un navegador Web
	Localización de archivos en el sitio Web de iFolder
	Trabajo en línea con archivos de iFolder

	Acceso a los archivos de iFolder mediante NetDrive de Novell

	A Consejos y sugerencias
	Sincronización de respaldos de correo electrónico
	Archivos de GroupWise
	Archivos de Microsoft Outlook
	Microsoft Outlook Express
	Archivos de Netscape Communicator

	Sincronización de los Favoritos de IE
	Sincronización de la base de datos de Palm Desktop
	Sincronización de los archivos de Lotus Notes
	Sincronización para proteger datos de distintos programas
	Datos existentes
	Archivos de QuickBooks
	Archivos de Microsoft Word
	Archivos de Microsoft Excel
	Archivos de Microsoft Access
	Archivos de Microsoft PowerPoint


	B Preguntas frecuentes
	Entrada a la sesión
	Cifrado
	Sincronización
	Acceso a los archivos de iFolder mediante el Web
	Colaboración
	Cuenta del servidor iFolder
	Cliente iFolder y directorio local de iFolder


