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Marcas comerciales de Novell

eDirectory es una marca comercial de Novell, Inc.

iFolder es una marca comercial registrada de Novell, Inc. en EE.UU. y en otros paises.
GroupWise es una marca comercial registrada de Novell, Inc. en EE.UU. y en otros paises.
NDS es una marca comercial registrada de Novell, Inc., en EE.UU. y en otros paises.
NetMail es una marca comercial de Novell, Inc.

Novell es una marca comercial registrada de Novell, Inc. en EE.UU. y en otros paises.

Marcas comerciales de otras compaiiias

Todas las marcas comerciales de otros fabricantes pertenecen a sus respectivos propietarios.
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Acerca de esta guia

En esta Guia del usuario del cliente de Novell® Group Wise® Messenger 1.0 se explica como usar
GroupWise en Windows*, Linux* y Macintosh*. La guia se divide en las siguientes secciones:

Documentacion adicional

Para obtener documentacion adicional de GroupWise Messenger, consulte las siguientes guias
en el sitio Web de documentacion de Novell GroupWise 6.5 (http://www.novell.com/
documentation/gw65):

* Guia de instalacion

* Guia de administracion

Actualizaciones de la documentacién

Para obtener la version mas reciente de la Guia del usuario del cliente de GroupWise Messenger,
consulte el sitioWeb de documentacion de Novell GroupWise 6.5 (http://www.novell.com/
documentation/gw65).

Convenciones de la documentacion

En la documentacion de Novell se utiliza un simbolo de mayor que (>) para separar las acciones
dentro de un paso y los elementos de una via de referencia cruzada.

Un simbolo de marca registrada (®, ™, etc.) indica una marca registrada de Novell.
Un asterisco (*) indica una marca registrada de otro fabricante.

Si un nombre de via o una opcién de inicio se pueden escribir con una barra inversa para algunas
plataformas o con una barra oblicua para otras, se usara una barra inversa. Los usuarios de
plataformas que requieran la barra normal, como Linux, deberan emplear la barra normal propia
de su software.

Comentarios del usuario

Nos gustaria recibir sus comentarios y sugerencias acerca de este manual y de la demas
documentacion incluida con GroupWise Messenger. Para ponerse en contacto con nosotros,
envienos los mensajes de correo electronico a la direccion proddoc@novell.com.

Acerca de esta guia 7
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Conexién a GroupWise Messenger

Conceptos basicos

Manual (ESN) 13 November 2003

Novell® GroupWise®™ Messenger es un producto de mensajeria instantanea corporativo que se

basa en el Directorio.

Puede crear una Lista de contactos, enviar mensajes instantaneos, crear un archivo de reserva de
mensajes, permitir o impedir que otros vean su disponibilidad, etc.

@ GroupWise Messen; -'_ 10l =l

Archivo Wer Acciones Herramientas Ayuda

& Tonya Wu: Conectado
Lista de contactos L

& Amanda Alvarez
W Lori Tanaka
B Mike Palu
& Equipo de respuesta (1/2)
)
W Sandra Jato
&1 Proyecto Z (1/3)
& Héctor Ramos
B Joe Pangilinan
B Susana Martos

Acciones

& Enviarun mensaje

=] Enviar correo electrdnico
& Afadirun contacto

[ Afiadiruna carpeta

Las opciones de GroupWise Messenger estaran disponibles solo en el caso de que la aplicacion

esté instalada y en ejecucion.

En esta seccion se incluyen los temas siguientes:

¢ “Conexion a GroupWise Messenger” en la pagina 9

* “Desconexion de GroupWise Messenger” en la pagina 10

Para entrar en GroupWise Messenger:
1 Abra GroupWise Messenger usando el icono @ .
2 Escriba su ID de usuario en el campo ID de usuario.

3 Escriba su contrasefia en el campo Contrasefia.

Conceptos basicos 9
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4 Scleccione Recordar contraseiia si desea que el sistema no le vuelva a pedir la contraseiia.

El nombre y la contrasefia de usuario utilizados para entrar en GroupWise Messenger son el
ID y la contrasefa de usuario del directorio (NDS® o Novell eDirectory™), que pueden ser o
no los mismos que para GroupWise. Pongase en contacto con el administrador del sistema si
no conoce su contrasefia.

5 Haga clic en Avanzadas.
6 Escriba el nombre del servidor en el campo Servidor.
7 Escriba el nimero de puerto en el campo Puerto.

Si no sabe con seguridad qué escribir en los campos Servidor y Puerto, péngase en contacto
con el administrador del sistema.

8 Haga clic en Aceptar.

Cuando se conecta a GroupWise Messenger, se afiade el icono de GroupWise Messenger Ga
la bandeja del sistema de Windows y Linux. En el caso de Macintosh, el icono de GroupWise
Messenger §9 se agrega al Dock.

Desconexion de GroupWise Messenger

Para salir de GroupWise Messenger:

1 Haga clic en Archivo > Salir.

Con Salir se desconecta de GroupWise Messenger pero no se cierra la ventana principal ni se sale
de GroupWise Messenger.

Hay dos opciones en el menu Archivo principal: Al cerrar esta ventana, se cierra la ventana de
GroupWise Messenger pero el icono “4 permanece en la bandeja de sistema de Windows y Linux.
En Macintosh, el icono 5% permanece también en el Dock. EI comando Salir permite salir de
GroupWise Messenger, cierra la ventana de GroupWise Messenger y elimina el icono de la
bandeja del sistema en equipos con Windows y Linux, asi como del Dock en equipos Macintosh.

Si la conexion a GroupWise Messenger o a la red se interrumpe en cualquier momento, el usuario
se desconecta GroupWise Messenger, pero vuelve a conectarse tan pronto como se restaura la
conexion. Si se encuentra en medio de una conversacion cuando esto ocurra, la conversacion podra
continuar tan pronto como se restaure la conexion.

10 Guia del usuario del cliente de GroupWise Messenger 1.0
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Trabajo con conversaciones

En esta seccion se incluyen los temas siguientes:

*

*

*

*

“Envio de un mensaje instantdneo” en la pagina 11

“Uso de emoticones en un mensaje” en la pagina 13

“Cambio de la fuente del texto en una conversacion” en la pagina 13

“Mantenimiento de una conversacion de grupo” en la pagina 14

“Adicion de una marca de tiempo a cada entrada de una conversacion” en la pagina 15
“Almacenamiento de una conversacion” en la pagina 15

“Apertura de una conversacion guardada” en la pagina 15

“Impresion de una conversacion” en la pagina 15

“Busqueda de los archivos de reserva para conversaciones registradas” en la pagina 16

“Envio de mensajes de correo electronico (s6lo Windows)” en la pagina 17

Envio de un mensaje instantaneo

1

Haga doble clic en un contacto y, a continuacion, siga con el Paso 3.

O BIEN

Si desea enviar un mensaje a alguien que no se encuentra en la Lista de contactos, haga clic

en Enviar un mensaje y, a continuacion, siga con el Paso 2.

Trabajo con conversaciones
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2 Haga clic en Buscar usuario, seleccione Utilizar este ID de usuario, escriba el ID de usuario
de la persona y, a continuacion, haga clic en Finalizar.

Enviar mensaje instantaneo... ﬂ

Seleccione las personas a las gue desearia enviar un menzaje.
0 bien, pulse el botdn Buscar usuario.

Lista de contactos

Amanda Alvarez
& Equipo de respuesta (1/2)
&1 Proyecto Z (1/3)

Héctor Ramos

Buscar usuario.. |

Aceptar | Cancelar I

O BIEN

Haga clic en Buscar usuario, seleccione Buscar usuario, escriba todo el nombre que esta
buscando o parte de ¢l y, a continuacion, haga clic en Siguiente. Seleccione el usuario que
desea en la lista Resultados de la busqueda, haga clic en Afiadir a la lista de contactos si lo
desea y, a continuacion, haga clic en Finalizar.

O BIEN

Haga clic en Buscar usuario, en Avanzadas, haga clic en Comienza por, Contiene o Igual a en
la lista desplegable junto a un campo, escriba la informacion que busca en el campo y, a
continuacion, haga clic en Siguiente. Seleccione el usuario que desea en la lista Resultados de
la bisqueda, haga clic en Afiadir a la lista de contactos si lo desea y, a continuacion, haga clic
en Finalizar.

3 Escriba el mensaje.

4 Haga clic en o pulse Intro.

12 Guia del usuario del cliente de GroupWise Messenger 1.0
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Uso de emoticones en un mensaje

1 En una conversacion abierta, haga clic en y, a continuacion, haga clic en la imagen que
transmita sus emociones.

O BIEN

Escriba cualquiera de las siguientes secuencias de caracteres para representar un emoticon:

Caracteres Emoticon  Significado

o) T Sonrisa

(o ER Tristeza

;)05-) ) Guino

:00:-0 i Sorpresa
@o:-@ Enfado

o/ an Indecision
:Do:-D 7N Risa

Mo s Llanto

0:) o0 O:-) &= Inocencia
To: i Verglienza
Xo:-X i3 Labios sellados
do:-! i Metedura de pata

Si se usa una secuencia de caracteres en lugar de seleccionar una imagen, el emoticon aparece
cuando se pulsa Intro para enviar el mensaje. Para ver los caracteres correspondientes a los
emoticones cuando esté escribiendo un mensaje, haga clic en Editar > Emoticones.

Si no desea que las secuencias de caracteres se conviertan en imagenes, haga clic en
Herramientas > Opciones y, a continuacion, anule la seleccion de Utilizar emoticones
gréaficos. Este ajuste evita que las secuencias de caracteres se conviertan en imagenes.

Cambio de la fuente del texto en una conversacion

1 Enuna conversacion abierta, seleccione el texto que desea cambiar.
2 Haga clic en Editar > Fuente.

3 Realice las selecciones y, a continuacion, haga clic en Aceptar.

Trabajo con conversaciones 13
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También puede seleccionar texto y realizar las selecciones desde el encabezado situado encima del
texto que esta escribiendo.

Para especificar fuentes por defecto, consulte “Especificacion de la fuente de los mensajes
creados” en la pagina 26 y “Especificacion de la fuente de los mensajes recibidos” en la pagina 27.

Mantenimiento de una conversacioéon de grupo
Puede mantener conversaciones de mensajes instantaneos con mas de un usuario. Inicie una
conversacion con un usuario y, a continuacion, invite a usuarios adicionales para que se unan.
1 Haga doble clic en el usuario de su Lista de contactos.
O BIEN

Haga clic en Enviar mensaje y, a continuacion, busque un usuario tal y como se explica en el
Paso 2 en la pagina 12.

2 Haga clic en Acciones y, a continuacion, haga clic en Invitar a otros a unirse a la conversacion.

3 Haga clic en un usuario (o pulse Ctrl a la vez que hace clic en varios usuarios) en la Lista de
contactos y, a continuacion, haga clic en Aceptar.

O BIEN

Haga clic en Buscar usuario para buscar usuarios que no se encuentran en la Lista de
contactos. Realice el procedimiento descrito en el Paso 2 en la pagina 12.

También puede pulsar Ctrl a la vez que hace clic en varios usuarios de la Lista de contactos y pulsar
Intro para comenzar una conversacion de grupo.

Todos los usuarios invitados a la conversacion reciben este recuadro de mensaje:

€ Invitacidn a la conversacién x|

Invitacidn de: Tonya Wy
e

Enviados: 29/09/2004 12:51:17

;Dezea unirze a la conversacion?

[~ Aceptar invitaciones siempre Si I Mo |

Sino ve la lista de participantes en la conversacion, haga clic en [##/ para abrir el Panel de control.

Después de que un usuario acepte la invitacion para unirse a la conversacion, éste puede enviar
mensajes a los demas participantes. Un usuario no ve los mensajes que se hayan enviado antes de
unirse a la conversacion o después de abandonarla.

14 Guia del usuario del cliente de GroupWise Messenger 1.0
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Adicién de una marca de tiempo a cada entrada de una
conversacion

1 Enuna conversacion abierta, haga clic en Ver y, a continuacion, en Mostrar marca de tiempo.

Almacenamiento de una conversacion

1 Enuna conversacion abierta, haga clic en Archivo.

2 Haga clic en Guardar conversacion como, busque una ubicacion y, a continuacion, especifique
un nombre de archivo.

O BIEN
Haga clic en Guardar conversacion si ya ha guardado la conversacion al menos una vez.
O BIEN

Haga clic en Guardar conversacién en iFolder si ha instalado iFolder® de Novell (solo en
Windows).

3 Especifique la ubicacion en la que desea guardar la conversacion.
4 Haga clic en Guardar.
La conversacion se guarda con la extension de archivo .txt.

También se le preguntara si desea guardar la conversacion siempre que cierre una. Para cambiar
este ajuste, consulte “Especificacion de si se le debe pedir que guarde las conversaciones” en la
pagina 28.

Apertura de una conversacion guardada

Utilice este procedimiento para abrir una conversacion que haya guardado.
1 En una ventana de conversacion, haga clic en Archivo > Abrir conversacion.

2 Busque la ubicacion de la conversacion y, a continuacion, haga clic en Aceptar.

Para buscar una conversacion que haya archivado, el administrador del sistema tiene que
concederle derechos de acceso. Para obtener mas informacion, consulte “Busqueda de los archivos
de reserva para conversaciones registradas” en la pagina 16.

Impresién de una conversacién

1 Enuna conversacion abierta, haga clic en Archivo > Imprimir conversacion.
O BIEN
En Macintosh y en Linux, haga clic en Archivo > Imprimir.

2 Haga clic en Imprimir de nuevo.

Trabajo con conversaciones 15
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Busqueda de los archivos de reserva para conversaciones
registradas
El administrador del sistema puede especificar que se registren todas las conversaciones en un

archivo de reserva del sistema. Si se le han otorgado derechos de acceso, puede buscar el archivo
de reserva de las conversaciones registradas.

1 Haga clic en Archivo > Buscar archivo de reserva.

Buscar mensajes almacenados |

— Participantes:

Mombre | Apelida | 1D del usuaric: | Buscar usuario:l
Elirnirir, |

—Rango de fechas:

De: |[] <Sin facha= & |ITT <Sin facha=

— Contiene el texto

Buscar I Cancelar |

2 Utilice el recuadro de dialogo Buscar mensajes almacenados para buscar por participantes,
fechas y texto de conversacion:

Haga clic en Buscar para buscar y afiadir participantes.
Haga clic en para seleccionar fechas en el campo Rango de fechas.
Escriba el texto que desee buscar en el campo Contiene el texto.

3 Haga clic en Buscar para buscar conversaciones que cumplan los criterios de busqueda
especificados.

4 Para imprimir o guardar la lista de conversaciones registradas que aparece, haga clic en
Imprimir lista o Guardar lista en el mena Archivo.

8 Para imprimir o guardar la conversacion registrada actualmente seleccionada, haga clic en
Imprimir o Guardar en el menu Archivo.

6 Para realizar cambios en la busqueda, haga clic en Archivo, después en Modificar busqueda,
realice los cambios y, a continuacion, haga clic en Buscar de nuevo.

16 Guia del usuario del cliente de GroupWise Messenger 1.0
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Envio de mensajes de correo electronico (s6lo Windows)

1 Haga clic en Enviar correo electronico.

2 Secleccione el nombre de la persona a la que desea enviar un mensaje de correo electronico v,
a continuacion, haga clic en Aceptar.

O BIEN

Haga doble clic en el nombre de la persona a la que desea enviar un mensaje de correo
electrénico.

O BIEN

Haga clic en Buscar usuario, seleccione Utilizar este ID de usuario, escriba el ID de usuario
de la persona y, a continuacion, haga clic en Finalizar.

O BIEN

Haga clic en Buscar usuario, seleccione Buscar usuario, escriba todo el nombre que esta
buscando o parte de ¢l y, a continuacion, haga clic en Siguiente. Seleccione el usuario que
desea en la lista Resultados de la busqueda, haga clic en Afiadir a la lista de contactos si lo
desea y, a continuacion, haga clic en Finalizar.

O BIEN

Haga clic en Buscar usuario para buscar una persona. Haga clic en Avanzadas, haga clic
en Comienza por, Contiene o Igual a en la lista desplegable junto a un campo, escriba la
informacién que busca en el campo y, a continuacion, haga clic en Siguiente. Seleccione
el usuario que desea en la lista Resultados de la busqueda, haga clic en Afiadir a la lista de
contactos si lo desea y, a continuacion, haga clic en Finalizar.

3 Cuando se abra el elemento de correo electronico, complete el mensaje y haga clic en Enviar
en la barra de herramientas.

Si desea que se le pida que envie un mensaje de correo electronico cada vez que intente enviar un
mensaje instantaneo a alguien que no se encuentra conectado, haga clic en Herramientas, después
en Opciones y, por ultimo en la pestafia Mensaje. Asegurese de que se ha seleccionado Enviar
correo electronico al iniciar un mensaje para un contacto desconectado y haga clic en Aceptar.

Trabajo con conversaciones 17
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Trabajo con contactos

En esta seccion se incluyen los temas siguientes:
+ “Adicion de un contacto” en la pagina 19
+ “Supresion de un contacto” en la pagina 20
¢ “Organizacion de la Lista de contactos” en la pagina 20
+ “Importacion de una lista de contactos” en la pagina 20

+ “Exportacion de una lista de contactos” en la pagina 20

Adicion de un contacto

1 Haga clic en Afadir un contacto.

 —— x|

p Este asigtente le ayudard a localizar contactos para afiadirlos a su lista,

X Avanzadas »> |
& Buscar un usuario:

Mambre: ||

E zcriba un nombre parcial o completo. Se ignoran los asterizcos.

7 Utilizar esta 1D de usuario:

10 dlef wswiario:

< Bilras | Siguiente>| Cancelar I

2 Escriba parte o todo el nombre de la persona que desea afiadir, haga clic en Siguiente, haga
clic en el nombre en la lista Resultados de la busqueda y, a continuacion, haga clic en Afadir.

O BIEN
Escriba el ID de usuario de la persona y, a continuacion, haga clic en Afiadir,
O BIEN

Haga clic en Avanzadas, haga clic en Comienza por, Contiene o Igual a en la lista desplegable
junto a un campo, escriba la informacion que busca en el campo y, a continuacion, haga

clic en Siguiente. Seleccione el usuario que desea en la lista Resultados de la busqueda y,

a continuacion, haga clic en Afiadir.

Trabajo con contactos 19
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Supresion de un contacto

1 Haga clic con el boton derecho del raton en el contacto y, a continuacion, en Eliminar.

Organizacion de la Lista de contactos
Puede organizar la Lista de contactos arrastrando contactos y carpetas a la ubicacion en la que
desee que se encuentren. O bien, puede seguir estos pasos:

1 Haga clic en Herramientas y, a continuacion, en Organizar contactos. En Macintosh, haga clic
en Preferencias y, a continuacion, en Organizar.

2 Haga clic en los nombres de los contactos y, a continuacion, en Mover hacia arriba o Mover
hacia abajo para cambiar la posicion en la lista.

3 Para afiadir una carpeta, haga clic en Afiadir carpeta y, a continuacion, escriba el nombre de
la carpeta.

4 Para mover un contacto a una carpeta, arrastre el contacto a la carpeta o haga clic en él,
haga clic en Acciones, después en Mover, seleccione la carpeta en la lista desplegable vy,
a continuacion, haga clic en Aceptar.

5 Haga clic en Cerrar.

Importacion de una lista de contactos

Puede importar una lista de contactos si tiene un archivo .nmx (archivo de lista de contactos) para
importar. Un archivo .nmx es un archivo que se ha exportado desde una lista de contactos de
GroupWise® Messenger. Los contactos importados se combinan con la Lista de contactos
existente.

1 Haga clic en Archivo y, a continuacion, en Importar lista de contactos.
2 Busque la ubicacion del archivo .nmx.

3 Haga clic en el nombre de archivo y, a continuacion, haga clic en Abrir.

Exportacién de una lista de contactos

Puede guardar la lista de contactos como un archivo .nmx (archivo de lista de contactos) para
distribuirlo a otros usuarios. Cuando alguien importa el archivo .nmx, se combinan los contactos
importados con su Lista de contactos existente.

1 Haga clic en Archivo y, a continuacion, en Exportar lista de contactos.
2 Busque la ubicacion del archivo .nmx.

3 Seleccione el nombre de archivo y, a continuacion, haga clic en Guardar.
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Trabajo con estados

En esta seccion se incluyen los temas siguientes:
¢ “Cambio del estado” en la pagina 21

¢ “Creacion de un estado personalizado” en la pagina 21

Cambio del estado

1 Haga clic en la barra de estado (donde aparece su nombre bajo la barra de ments).

2 Haga clic en el estado que desea que vean los otros usuarios junto a su nombre en las listas de

contactos.

+ & Conectado
« 3 Ocupado
¢ @ Ausente

o 0 Aparecer desconectado

También puede hacer clic con el botoén derecho del ratén en el icono correspondiente a
GroupWise Messenger Qenla bandeja del sistema (s6lo Windows y Linux), hacer clic en Estado
y, a continuacion, seleccionar un estado.

Creacion de un estado personalizado

1 Haga clic en Archivo, después en Estado y, a continuacion, en Estado personalizado.

Estado de disponibilidad personalizadc

Lista de estados personalizados: Cerrar |

Elirririar |
Editar... |

x

2 Haga clic en Afadir.
3 Escriba el titulo del estado personalizado, por ejemplo, En una reunion.

4 Scleccione Ocupado o Ausente en la lista desplegable Mostrar como. Esto determina el icono
que aparece junto al estado.
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5 (Opcional) Escriba el texto que desea que se devuelva automaticamente a un usuario que
intenta enviarle un mensaje instantaneo cuando tenga este estado seleccionado, por ejemplo,
“Estoy en una reunién ahora mismo y no puedo responder”.

6 Haga clic en Aceptar y, a continuacién, en Cerrar.
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Personalizacién de GroupWise Messenger

En esta seccion se incluyen los temas siguientes:
+ “Cambio de la contrasefia” en la pagina 23
+ “Especificacion de quién puede ver su estado y enviarle mensajes” en la pagina 24
* “Visualizacion solo de los contactos conectados” en la pagina 24
* “Desactivacion del sonido (s6lo Windows y Linux)” en la pagina 25
* “Especificacion del tiempo que debe transcurrir para aparecer como inactivo” en la pagina 25
+ “Especificacion del funcionamiento de la tecla Intro” en la pagina 26
+ “Especificacion de la fuente de los mensajes creados” en la pagina 26
+ “Especificacion de la fuente de los mensajes recibidos” en la pagina 27
* “Especificacion del momento de recepcion de sonidos y alertas” en la pagina 27
+ “Especificacion del momento de apertura de GroupWise Messenger” en la pagina 28
+ “Especificacion de si se le debe pedir que guarde las conversaciones” en la pagina 28

+ “Uso de las opciones de inicio” en la pagina 29

Cambio de la contrasena

Si el administrador del sistema le otorga derechos, puede cambiar la contrasefia de
GroupWise® Messenger. Dado que entra en GroupWise Messenger mediante su contrasefia de
directorio (NDS®/Novell® eDirectory™), esto cambia su contrasefia de directorio.

1 Haga clic Herramientas > Cambiar contrasefia. En Macintosh, haga clic en Preferencias >
Cambiar contrasefia.

x|
GroupWise.

Messenger

Contrazefia antigua: I

Lonftrasefia nuesa: I

Larfimar contrazetia I

Aceptar I Cancelar
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2 Escriba su antigua contrasefia en el campo Contrasefia antigua y, a continuacion, escriba su
nueva contrasefia en los campos Contraseiia nueva y Confirmar contrasefia.

3 Haga clic en Aceptar.

Especificacion de quién puede ver su estado y enviarle mensajes

1 Haga clic en Herramientas > Opciones. En Macintosh, haga clic en Preferencias y,
a continuacion, en Opciones.

2 Haga clic en la pestaia Privacidad.

x

Generall Mensaiel Alertaz  Privacidad |

Perzonas que pueden ver mi estado de conectado v enviarme
mensajes:

Permitido Bloqueado

<Todos los otros> BT >>|
<< Pemitir |

Afiadir... |
Elirririar |

Aceptar I Cancelar | Aplicar |

3 Utilice los botones Afadir y Eliminar para afadir y eliminar usuarios en las listas Permitido
y Bloqueado.

4 Scleccione usuario y utilice los botones Bloquear >> y << Permitir para mover usuarios de
una lista a la otra.

5 Haga clic en Aceptar.

Visualizacion solo de los contactos conectados

Por defecto, aparecen todos los contactos en la Lista de contactos.

1 Haga clic en @ en el encabezado que se encuentra encima de la Lista de contactos y,
a continuacion, haga clic en Mostrar contactos conectados.

También puede hacer clic en Ver y, a continuacion, en Mostrar contactos conectados.
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Desactivacion del sonido (s6lo Windows y Linux)

Puede desactivar todos los sonidos temporalmente.

1 Haga clic con el boton derecho del raton en el icono de estado de GroupWise Messenger )
en la bandeja del sistema y, a continuacion, seleccione Silencio.

2 Para volver a activar los sonidos, repita el paso 1.

Si utiliza Silencio para desactivar los sonidos, éstos se volveran a activar cuando salga de
GroupWise Messenger y se vuelva a conectar.

Para obtener informacion acerca de cdmo especificar cuando recibir notificaciones mediante
sonidos y alertas, consulte “Especificacion del momento de recepcion de sonidos y alertas” en la
pagina 27.

Especificacion del tiempo que debe transcurrir para aparecer como
inactivo

Cuando no utilice GroupWise Messenger durante un tiempo determinado, aparecera “Inactivo”
junto al estado del nombre en las listas de contactos de otros usuarios. Puede cambiar este periodo
de tiempo.

1 Haga clic en Herramientas > Opciones. En Macintosh, haga clic en Preferencias y,
a continuacion, en Opciones.

2 Haga clic en la pestaiia General.

x

General | Menzaje I Alertas I Privacidad I
™ Ejecutar Groupwise Messenger al iniciar Windows
[V Mostrar lista de contactos al iniciar GroupWise Messenger
[V Mostrar como "lnactivo” cuando esté sin responder durante lTﬂ minutos
[V Pregurtar si se desea guardar las conversaciones

v Utilizar emoticones gréficos

Idioma de la interfaz de usuario:

I E zpafiol LI

Aceptar I Cancelar | Aplicar |

3 Asegurese de que se ha seleccionado Mostrar como “Inactivo(a)” cuando esté sin responder
durante __ minutos.

4 Cambie el periodo de tiempo.

5 Haga clic en Aceptar.
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Especificacion del funcionamiento de la tecla Intro
Por defecto, al pulsar la tecla Intro se envia el mensaje que se esta creando. Puede cambiar esta
accion para que la tecla Intro inserte una nueva linea en el mensaje.

1 Haga clic en Herramientas y, a continuacion, en Opciones. En Macintosh, haga clic en
Preferencias y, a continuacion, en Opciones.

2 Haga clic en la pestaiia Mensaje.

x

General  Mensaie |Alertas| Privacidadl

— Enviando menzajes...
Fuente por defecto para redactar mensajes:

Microsoft Sans Serif Cambiar I

r La tecla Intra ingerta una linea nueva al redactar mensajes.
[&lt-Intro envia siempre, Chil-ntro inserta siempre una nueva linea)

— Recepcion de mensaje

IS Mostrar loz mensajes recibidos utiizando laz fuentes y colores
elegidos por el remitente del mensaje

" Mostrar todos los mensajes recibidos wtilizando mi fuente por defecto

r— Contactos fuera de linea

I~ Enviar cormen electrdnico al iniciar un mensaje para un
contacto desconectado

Aceptar | Cancelar | Aplicar |

3 Seleccione La tecla “Intro” inserta una nueva linea al redactar mensajes.

4 Haga clic en Aceptar.

Con Ctrl+Intro y Mayus+Intro siempre se inserta una linea nueva, y con Alt+Intro siempre se envia
un mensaje.

Especificacion de la fuente de los mensajes creados
1 Haga clic en Herramientas y, a continuacion, en Opciones. En Macintosh, haga clic en
Preferencias y, a continuacion, en Opciones.
2 Haga clic en la pestaiia Mensaje.
3 Haga clic en Cambiar, que esta junto a Fuente por defecto para redactar mensajes.
4 Realice las selecciones de fuente y, a continuacion, haga clic en Aceptar.

5 Haga clic en Aceptar.
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Especificacion de la fuente de los mensajes recibidos

1 Haga clic en Herramientas y, a continuacion, en Opciones. En Macintosh, haga clic en
Preferencias y, a continuacion, en Opciones.

2 Haga clic en la pestaiia Mensaje.
3 Seleccione una de las opciones en el recuadro de grupo Recepcion de mensajes.

4 Haga clic en Aceptar.

Especificacion del momento de recepcidén de sonidos y alertas

1 Haga clic en Herramientas y, a continuacion, en Opciones. En Macintosh, haga clic en
Preferencias y, a continuacion, en Opciones.

2 Haga clic en la pestafa Alertas.

x
Generall Mensaje  Alertas | Privacidadl

Motificacion de eventos

[E)] Cuando un contacto se desconecta

@ = Size recibe un mensaje inicial
< Sige recibe un mensaje consecutivo
- Cuando ze envia un menzaje

¥ Mostrar alerta

™ Reproduci sonido

IE:\N ovelliezzengeriuzeron way .l Examinar... |

™ Mo reproducir ningtin sonido a menos que el estado sea 'Disponible’

Aceptar I Cancelar | Aplicar |

3 Enlalista Notificacion de eventos, haga clic en el evento para el que desea especificar sonidos
y alertas.

4 Scleccione o anule la seleccion de Mostrar alerta y Reproducir sonido. Para cambiar el sonido
por defecto, busque un archivo de sonido diferente.

5 Silo desea, seleccione No reproducir ningun sonido a menos que el estado sea “Disponible”.

6 Haga clic en Aceptar.

Para dejar en silencio todos los sonidos temporalmente, haga clic con el boton derecho del raton
en el icono de estado de Mensajeria de GroupWise en la bandeja del sistema y, a continuacion,
seleccione Silencio. Siga el mismo paso para volver a activar los sonidos. Si utiliza Silencio para
desactivar los sonidos, éstos se volveran a activar cuando salga de GroupWise Messenger y se
vuelva a conectar.
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Especificacion del momento de apertura de GroupWise Messenger

1 Haga clic en Herramientas y, a continuacion, en Opciones. En Macintosh, haga clic en
Preferencias y, a continuacion, en Opciones.

2 Haga clic en la pestaia General.

x

General | Menzaje I Alertas I Privacidad I
™ Ejecutar Groupwise Messenger al iniciar Windows
[V Mostrar lista de contactos al iniciar GroupWise Messenger
[V Mostrar como "lnactivo” cuando esté sin responder durante lTﬂ minutos
[V Pregurtar si se desea guardar las conversaciones
v Utilizar emoticones gréficos

Idioma de la interfaz de usuario:

I E zpafiol LI

Aceptar I Cancelar | Aplicar |

3 Seleccione o anule la seleccion de Ejecutar GroupWise Messenger al iniciar Windows.

4 Haga clic en Aceptar.

En el cliente de GroupWise, también puede especificar si desea abrir o no GroupWise Messenger
cuando se inicie el cliente de GroupWise. En el cliente de GroupWise, haga clic en Herramientas,
después en Opciones, haga doble clic en Entorno y, a continuacion, seleccione o anule la seleccion
de Lanzar Messenger en el inicio.

Especificacion de si se le debe pedir que guarde las
conversaciones

1 Haga clic en Herramientas y, a continuacion, en Opciones. En Macintosh, haga clic en
Preferencias y, a continuacion, en Opciones.
2 Haga clic en la pestaia General.

3 Seleccione o anule la seleccion de Preguntar si se desea guardar las conversaciones al
cerrarlas.

4 Haga clic en Aceptar.
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Puede utilizar las siguientes opciones de inicio en la linea de comandos cuando inicie

GroupWise Messenger:

Opciodn de inicio

Efecto

Nl-xx

/background

Ju-xxx o /@u-xxx

lipa-xxx

lipp-xxx

limport-nombre_de_archivo

Establece el idioma de la interfaz de usuario. XX es la
abreviatura de idioma ANSI de dos letras.

Inicia GroupWise Messenger sin mostrar la ventana
principal.

Especifica el ID de usuario de conexion. XXX es el ID de
usuario.

Especifica la direccion IP de conexion. XXX es la
direccion IP.

Especifica el puerto IP de conexién. XXX es el puerto IP.

Importa una lista de contactos especifica.
nombre_de_archivo es el archivo .nmx.

Las siguientes opciones se puede utilizan en la linea de comandos y en una ventana del navegador,

como Internet Explorer.

Opcion

Efecto

nim:launchNM
nim:startim

nim:startim?username=
nombre_de_usuario

nim:startim?username=
nombre_de_usuario&message=
mensaje

nim:addContact

nim:addContact?username=
nombre_de_usuario

nim:addContact?username=
nombre_de_usuario&foldername=
nombre_de_carpeta

nim:import?filename=
nombre_de_archivo

nim:invite

Abre GroupWise Messenger.
Abre el recuadro de dialogo de invitacion

Inicia una conversacién con nombre_de_usuario.

Envia un mensaje especifico a nombre_de_usuario.
Por ejemplo:
nim:startim?username=AAlba&message=Buenos+dias.

Abre el recuadro de dialogo Ahadir contacto.

Abre la ventana principal de GroupWise Messenger con

el nombre_de_usuario afiadido a la Lista de contactos.

El nombre se afiadira en el nivel raiz de la lista de contactos
y no en una carpeta especifica. Por ejemplo:
nim:addcontact?username=AAlba.

Abre la ventana principal de GroupWise Messenger con el
nombre_de_usuario ahadido a la Lista de contactos.

El nombre se afiadira a la carpeta denominada
nombre_de_carpeta.

Importa los contactos del archivo .nmx nombre_de_archivo.

Abre el recuadro de didlogo de invitacion (igual que
nim:startim).

Personalizacién de GroupWise Messenger 29



Novell Confidential Manual (ESN) 13 November 2003

Opcion Efecto

nim:close Cierra la ventana principal de GroupWise Messenger pero
no sale de la aplicacion.

nim:exit Sale de GroupWise Messenger.
nim:open Abre la ventana principal de GroupWise Messenger.
nim:preferences Abre el recuadro de didlogo Opciones.
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Uso de GroupWise Messenger desde dentro
de GroupWise (s6lo Windows)

Las siguientes opciones de GroupWise® Messenger estan disponibles dentro de GroupWise:
+ “Envio de un mensaje instantaneo” en la pagina 31
+ “Visualizacion de la Lista de contactos de GroupWise Messenger” en la pagina 31

+ “Especificacion de si se inicia 0 no Mensajeria de GroupWise cuando inicie GroupWise” en
la pagina 32

¢ “Visualizacion de las opciones de Mensajeria de GroupWise” en la pagina 32

Para que GroupWise Messenger funcione con GroupWise, debera usar con ambos el cliente para
Windows.

Envio de un mensaje instantaneo

1 En GroupWise, haga clic en Archivo > Nuevo y, a continuacién, en Mensaje instantaneo.
2 Haga clic en la persona a la que desea enviar un mensaje.
O BIEN

Haga clic en el boton Buscar usuario para buscar una persona que no se encuentre en la Lista
de contactos.

3 Haga clic en Aceptar.
4 Escriba el mensaje.

5 Pulse Intro o Alt+Intro.

Visualizacion de la Lista de contactos de GroupWise Messenger

1 En GroupWise, haga clic en Herramientas > Mensajeria y, a continuacion, en Lista de
contactos.
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Especificacion de si se inicia o no Mensajeria de GroupWise
cuando inicie GroupWise

1 En GroupWise, haga clic en Herramientas > Opciones.
2 Haga doble clic en Entorno.

3 En la pestafia General, seleccione o deseleccione Lanzar Mensajeria al inicio.

Si se ejecutan al mismo tiempo GroupWise y Mensajeria de GroupWise, y sale de GroupWise,
Mensajeria de GroupWise se continuara ejecutando hasta que cierre la aplicacion.

Visualizacion de las opciones de Mensajeria de GroupWise

1 En GroupWise, haga clic en Herramientas > Mensajeria y, a continuacion, en Preferencias.
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