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l. A kézikonyv felépitése

P4

a Novell Teaming név a Novell Teaming 0sszes verziéjat jelenti, kivéve, ha masképpen jelezziik.

A kézikdnyv az aldbbi részekbdl all:

* Bevezetd

* Egyéni bejegyzések

* A profiltervezé

* Alapszintl munkafolyamat létrehozéasa
* Bdvitett munkafolyamat

e Szbjegyzék

Il. Bevezets

Minden cég szdmara fontos, hogy jél hasznalhatd, kdltséghatékony mdédszerek élljanak rendelkezésre, amellyel
termékeik vagy szolgdltatdsaik kénnyebben piacra dobhatdk. Az Internetnek, illetve a video- és halézatkezelés
terliletén tortént fejlesztéseknek kdszonhetéen mara szamos kilonféle eszkdzt hasznalhatunk a meglévé Gzleti
folyamatok tovébbfejlesztésére vagy épp dramvonalasitadsara. A jelen kézikonyv altaldnos bevezetéként szolgdl
az Egyéni bejegyzések (lrlapok és nézetek) és a munkafolyamatok haszndlatdhoz, valamint leirja, hogyan lehet
a munkafolyamatokat implementélni a Novell Teaming segitségével. Végil egy rovid fejezet a Profiltervez6t
mutatja be, amellyel a felhaszndlék munkateriletein taldlhaté névjegy szerkeszthetd.

Ebben a fejezetben révid 6sszegzését olvashatja az aldbbi témaknak, amelyek a kézikdnyben részletesen
megtaldlhatok.

* Egyéni bejegyzések
* A munkafolyamatok eljarasai

* A munkafolyamatok feladatai és allapotai

II.1. Egyéni bejegyzések

Az Egyéni bejegyzések segitségével tervezheték egyéni Urlapok és nézetek az egyes bejegyzéstipusokhoz.
Ezekkel az egyéni bejegyzésekkel allithatéok be a Novell Teaming munkaterlletei Ugy, hogy az adatokat és az
egylttmikodés mlveleteit a cég vagy csoport szdmara lehet6é leghatékonyabban lehessen elvégezni. Azért,
hogy az Uzleti folyamatokat még atfogébb mddon lehessen kezelni, ezek az egyéni bejegyzések (és az
alapértelmezett bejegyzések) a Novell Teaming munkafolyamatok egyes eljarasai csatolhaték.

Megjegyzés: A munkafolyamat-eljaras (workflow process) az lzleti folyamat (business process)
online megjelenési formaja. Lehetéséget ad arra, hogy a munkafolyamat résztvevdi szervezzék,
automatizaljdk és nyomon kovessék az Gizleti folyamat minden aspektusat.
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I1.2. A munkafolyamatok eljarasai

Amikor a szoftver segitségével meghatdrozasra kerll egy Uzleti folyamat és mUkddni kezd, akkor
munkafolyamat-eljdrdssd valik. Ezek az eljdrdsok szolgdltatjdk a résztvevdék altal latott online (rlapokat.
Munkafolyamat-eljaras jelzi azt is, ha egy adott munka az egyik személytdl egy masikhoz kerl.

A munkafolyamatok jél definidlt eljardsai azonositjdk és integrdljdk az egyes feladatok lehetséges kimeneteit,
hiszen az eredményektdl fliggéen valtozhat, hogy az egyik feladat utdn melyik masik kdvetkezik. Amikor a
felhaszndlé dontést hoz, a munkafolyamat irdnya megvdltozhat e dontés alapjdn. A munkafolyamat-
eljarasokban a dontések manudlisan (példaul egy legordlld lista egy elemének a kivélasztadsaval), vagy
automatikusan is lehet irdnyitani(példaul ,tiz napnyi tétlenség utan”). A dontés meghozatala utdn a Novell
Teaming elkiildi a megfeleld értesitést a munkafolyamat kdvetkezd résztvevéjének. A Novell Teaming tarolja az
elvégzett munkaval kapcsolatos 6sszes dontést, informaciot és egyéb visszamendleges adatot, amelyek kés6bb
visszakereshetok.

A munkafolyamatok segitségével gyorsan és hatékonyan végezheté el a szervezeten bellli munka. Egy online
munkafolyamat-eljaras létrehozasakor arra kell térekedni, hogy a lehetd legrészletesebben leirjuk a kapcsolédd
valddi lzleti folyamatot. Ehhez az eljardsok altaldban valamilyen munkafolyamat-kezel6 rendszert hasznalnak,
amely tdmogatja a eljdrdsok megtervezését, implementdciodjat, tesztelését, karbantartasat és adminisztraciojat.

Megjegyzés: A munkafolyamat-kezel6 rendszer egy olyan szoftveres rendszer, amellyel az
informatikai részleg létre tudja hozni és kezelni tudja a szervezet érdekeit szolgald
munkafolyamatokat, illetve amely segiti az Gzleti folyamat résztvevéit az egyes feladatok
elvégzésében.

A legtdbb munkafolyamat-kezel§ rendszer egységes eszkdztdrat kindl. Ezekkel az eszkdzdkkel tudja az
informatikai részleg meghatarozni az lzleti folyamatokat, elinditani vagy szabdlyozni az egyes eljarasokat,
illetve szabdlyokat késziteni annak meghatdrozdsdra, hogyan torténjen az egyes adatok feldolgozdsa és
megosztasa.

II.3. A munkafolyamatok feladatai és allapotai

Az Gzleti folyamaton bellil zajlé munka nyomon kovetéséhez egy résztvevé (jellemzéen egy vezetd) idérél-idére
ellenérzi a munka éllapotat. Kérheti példdul, hogy az alkalmazottak készitsenek allapotjelentéseket e-mailben,
vagy tartsanak heti allapotértékelé gytléseket. Az ilyen feladatok célja, hogy kommunikdlni lehessen, hogy
éppen hol tart a munka az adott Gzleti folyamaton bellil. Az a vezetd, aki tisztdban van a munka &llapotaval,
megfelelé dontéseket tud hozni azzal kapcsolatban, hogy ki végezze el a kdvetkezé feladatokat.

Létrehozhaté egy cimke a folyamat adott pontjdn (példaul ,egy alkalmazott benyujt egy kérést, hogy
elmehessen szabadsagra” vagy egyszerlbben ,benyujtva”). A vezetéd minddssze kétféle dolgot tehet ezzel a
kéréssel: ,jovadhagyhatja” vagy ,visszautasitja”. Az ilyen cimkékkel (,benyujtva”, ,jévédhagyva”,
LVisszautasitva”) gyorsan kommunikalhaté a folyamat egy adott pontjdan a munka dllapota és az, hogy ki a
felelés a kovetkezé feladatért.

Megjegyzés: Az allapot egy cimke, amely jelzi az elvégzett feladat eredményét és azt, hogy ki
felelés a folyamat rakovetkezé feladatéanak elvégzéséért (ha van ilyen).

Tegylk fel példaul, hogy a felhasznalé elklld egy Urlapot a személyzeti osztalyra, jelezvén, hogy ki szeretne
venni egy nap szabadsagot. Miutan a felhasznalé kitoltotte a Szabadsag kérése Urlapot, az allapot ,benyujtva”-
ra valtozik. A folyamat késébbi részében, miutdn a kérés bekerllt a Szabadsdgok adatbazisba, az allapot
,rogzitve”-re médosul.
I Megjegyzés: Az atmenet azt jelenti, hogy a munka a munkafolyamat az egyik allapotabdl
atlépett egy masikba.

Figyeljik meg, hogy ahhoz, hogy a munka éallapota megvaltozzon, legaldbb egy mUveletet végre kellett hajtani.
Egy feladat persze egynél jéval tobb miveletbdl is allhat. Az online munkafolyamatok eljdrdsai esetében
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bizonyos mUveletek automatizalhaték. Példdul miutdn a felhasznalé kitoltétte az Urlapot és az OK gombra
kattintott, a Novell Teaming képes automatikusan atvaltani a munkat ,benyljtott” allapotra és értesiteni a
vezet6t e-mailben, hogy érkezett egy szabadsagkérés. Vagy egy masik példat véve, a munka allapota
,Visszautasitva”-ra valtozhat automatikusan ,tébb mint tiz napnyi tétlenség utan”.

Mas mlveletek megkdvetelhetik, hogy a résztvevé a munkafolyamat-kezel6 rendszert hasznalva személyesen
jelentse a munka allapotat. Példaul mielétt egy vezeté megkezdené a kérés megvizsgalasat, kivalaszthat egy
cimkét egy legdrdiilé listdbdl, amely azt jelzi, hogy a munka ,attekintés” &llapota keriil. Attekintés kézben
pedig kézzel vdlaszthatja ki a ,visszautasitds” cimkét.

Megjegyzés: Allapotatmenet akkor térténik, ha legaldbb egy diszkrét feltétel teljesiil. A teljesiilt
feltételektdl fliggéen az allapot szamos kiilonb6zé masik allapotra valtozhat.

Az allapotok segitségével a résztvevék nyomon kovethetik és azonosithatjdk a munka el6menetelét. Latva,
hogy a munka még ,elklldve” dllapotban van, a felhasznalé és a személyzeti osztaly is tudja, hogy a kérést
még meg kell vizsgdlnia a vezetének. A vezetének az ,attekintés” allapot alatt meghozott dontése alapjan az
allapot két dllapot valamelyikére valtozhat. Ha a vezeté kézzel megtagadja a kérést vagy tiz napig nem torténik
semmi, akkor a kotelez6 feltételek egyike teljesilt ahhoz, hogy az allapot ,visszautasitva”-ra valtozzon. Az
allapot ,visszautasitva”-ra valtozdsa utdn mas mliveleteket kell végrehajtani, mint ha az éallapot ,jévédhagyva”-
ra valtozik.

Az (zleti folyamatokra épilé munkafolyamatok a munkafolyamat résztvevdi altal végrehajtott feladatokbdl
allnak. A feladatokhoz a munka végrehajtdsdt jelz6 Aallapotok vannak rendelve. Az dllapotok a
munkafolyamatban meghatérozott feltételek alapjan valtoznak.
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lll. Egyéni bejegyzések

A Novell Teamingben létre lehet hozni egyéni bejegyzéseket egyéni (rlapokkal és nézetekkel. Ezekkel a
bejegyzésekkel oldhaté meg az egyéni Urlapok és nézetek haszndlata az adott tipusl bejegyzések elkészitése
soran. Az alabbi fejezetben bemutatjuk, hogyan lehet megtervezni ezeket a bejegyzéseket és hozzarendelni
Oket egy munkaterilet-mappahoz. A kdvetkezé fejezet pedig azt mutatja be, hogyan hozhatdk létre alapszintd
munkafolyamatok a Novell Teaming rendszerben. Készitheték egyéni bejegyzések a munkafolyamatok
funkcionalitdsanak kibdévitéséhez is. A Specialis munkafolyamat fejezet pedig a kiilon megvasarolhatd Specialis
munkafolyamat bévitémodul néhdny funkciéjat mutatja be.

[1l.1. Egyéni bejegyzés létrehozasa

Az aldbbi eljarasokban bemutatjuk, hogyan hozhaté létre egy egyéni bejegyzés egyéni Urlappal és nézettel. A
példa sordn végigvessziik, hogyan lehet létrehozni egy Szabadsdg egyéni bejegyzést, amelyet a csapat-
munkaterilethez hozzadadva a tagok értesithetik a tobbieket arrdl, hogy mely napokon terveznek szabadsagra
menni.

[11.1.1. Az egyéni bejegyzés létrehozasa

1) A Teaming adminisztrécié portletben kattintson az Urlap- és megjelenéstervezé sor mellett
lathatd kis plusz jelre (+) a szakasz kibontdsdhoz és a hasznalhaté tervezék megtekintéséhez.

Teaming Adminisztracio '°\té) i I_] Iﬁl b !

ICEcore Enterprise 1.0.2 (Build 935 [ January 16, 2008) -
E---%Adminisztrécié @
@ Az Gss5zes alapérelmezésben biztositolt Orlap és nézetmeghatarozas visszaallitasa az

eredeti bedllitdsokra

Bejdvd e-mail killdési beallitasok
Csoportok kezelése

Jelentések

Jogosultsagok szabalyozasa
Keresésiindex bedllitisa
LDAP-beallitasok

Licenc kezelése

Meghatdrozasok importilidsa
Munkaterilet- és mappasablonok kezelése
Profilok importdldasa

Urlap- és meajelenésmeghatirozdsok exportaldsa
Urlap- és megjelenéstewezﬁ)

2) Kattintson a Bejegyzéstervezé menlpontra.

g Orlap- és megjelenéstervezd

. & Felhasznaldimunkaterilet-tervezd
Mappatervezd
Munkafolyamat-tervezd

Munkaterilet-tervezd
Profillista-tervezd

Profiltervezd

6/57



Novell Teaming Adminisztratori Kézikonyv - Dokumentéacié

3)

4)

5)
6)
7)

8)

A megjelend Tervez6k ablakban kattintson a Bejegyzésmeghatdrozdasok menlpontra.
Teaming Adminisztracio ;ﬁ Portal
Tervezdk Bezaras

=-[E] Meghatirozds ok

EIEJegyzesmeghatarozasok) Valassza ki az elemet, amelyen

dolgozni kivan...

Kattintson az ablak jobb oldalan lathatdé Uj bejegyzésmeghatérozds hozzéaddsa elemre.
Teaming Adminisztracic :ﬁ Portal

Tervezdok Bezaras

=-[2] Meghatirozisok

Bejegyzesmeghatarozasok @ bejegyzésmeghatarozas hozéadésa

A Felirat mez6ben adja meg a bejegyzés nevét, amelyet a Novell Teamingben latni kivan.
A megjelené bejegyzés Uirlapon adja meg a bejegyzéstipus nevét a Név mezbben.

A Csalad listdbdl vélassza ki a bejegyzés csalddjat. Valassza ki azt a listaelemet, amely
funkcidéjdban a legkdzelebb all a létrehozni kivant tételhez. A csalddtipus a szlrt kereséseknél
hasznalhaté. Ennek az egyéni bejegyzésnek maradjon -nincs megadva- a csaléadja.

Az Engedélyezett hozzdszolastipusok listdbdl valassza ki az Uj egyéni bejegyzéshez engedélyezett
megjegyzéstipusokat (a Ctrl billentyl haszndlatdval tobb megjegyzéstipus is kivalaszthatd).
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9) Kattintson a bejegyzés Urlap aljan lathaté OK gombra.

Felirat
Srabadsag

MNeéy
Szabadsag_bejegyzes

Csalad
—nincs megadva— ;I
Maptar
Feladat
Meérfaldkd
Fotd

Fail =l
@

Engedélyezett hozzaszdlastipusok

—valazzzon hozzaszolas-tipust—

B°Share Helpdesk Form (bsform)

Szabadsagigénylés (holiday)

Add a new support case (support_forum_case)
Blogbejegyzés (_blogEntry)
Waptarbejegyzés (_calendarEntry)
Megjeqgy: omment)
Farumbejegyzés (_dizcussionEntry)
Forumhozzaszolis (_discussionReply)
Bejegyzés a vendégkinyvbe (_guestbookEntry)
Fajlbejegyzeés (_libraryEntry)

Mérfaldkd (_milestoneEntry)
Fotdbejegyzés (_photoEntry)
Kérddiv [_surveyEntry)
Feladatbejegyzés (_taskEntry)
Wikibejegyzés (_wikiEntry)

oK Mégsem
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Most mar létezik egy Szabadsdg nevl egyéni bejegyzés, amely a Tervezd ablak Bejegyzésmeghatdrozdsok
részében tekintheté meg.

Tervezdk

Meghatdrozasok

E| Bejegyzésmeghatirozdsak

B'Share Helpdesk Form (bsform)

| Szabadsagigénylés (haliday)

----- Add a new support case (support_forum_case)
----- (Szabadség (Szabadsag_bejegyzes})

| Bloghejeayzés (_blogEntry)

| Maptarbejegyzés (_calendarEntry)

----- Megjegyzés (_comment)

Farumbejegyzés (_discussionEntry)

| Férumhozzaszalas (_discussionReply)

----- Bejegyzés avendégkinybe (_guestbookEntry)
----- Fajlbejegyzés (_libraryEntry)

| Mérféldkd (_milestoneEntry)

| Fotdbejegyzés (_photoEntry)

----- Kérddiv (_surveyEntry)

Feladatbejegyzés (_taskEntry)

| Wikibejegyzés (_wikiEntry)

[11.1.2. Egyéni Urlap készitése egy bejegyzéshez

1) Kattintson a Bejegyzésirlap-meghatdrozds bal oldalan lathaté plusz jelre (+) a szakasz
kibontdséhoz.

=-(£] Szabadsag (Szabadsag_bejegyzes)
Elejegvzésﬁrlap—meghatémzé'SD

Crlap

Bejegyzésnézet-meghatarozas
Ossregrés nézet

2) Kattintson az Urlap bal oldaldn lathaté plusz jelre (+)a szakasz kibontdsdhoz és az (irlap aktudlis
elemeinek megtekintéséhez.

=[] Bejegyzésiirap-meghatirozis
=-Z] Urlap

Cimsor - Cimsor
Leirds - Leiras
Mellékletek - Mellékletek
Urlapgombok

[-[£] Bejegyzésnézet-meghatarozas
-] Osszeazés nézet
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3) Egy elem torlése:

a) Kattintson az elemre (Leiras).

Megjegyzés: Ennek az egyéni (rlapnak az esetében a Leirds elem helyett csak egy egyszer(
szOvegmezd elemet hasznalunk.

b) A jobb oldalt megjelené parbeszédablak lehetdségei kdzil kattintson a 7ér/és menlpontra.

Mddositas

Mozgatas

c) A Leiras elem torlésének megerdsitéséhez kattintson az OK gombra.

Ez térli a kijeldlt elernet és annak dsszes utddjat
(hawvan).
Valdban tardlni kivanja a kijeldlt elemet?

OK Megsem

A Leirds elem torlédik és eltlinik a Bejegyzések fajabdl és az Urlap elénézet teriiletrdl.

4) Egy elem elrejtése az Urlapnézetbdl:

a) Kattintson az elrejteni kivant elemre (Mellékletek).

E|--- Szabadsag (Szabadsag_bejegyzes)

| Bejegyzésirlap-meghatarozas
=-[E] Unlap

[E] Cimsor- Cimsor
I'u'lellékletek—I'u1ellékletek)
Urlapgombok

| Bejegyzésnézet-meghatarozas
Osszegzés nézet

Megjegyzés: Ez az egyéni bejegyzés a szabadsdg kérésére szolgal, ezekhez a bejegyzésekhez
nem kell fajlokat csatolni.

b) A jobb oldali parbeszédablakban kattintson a Mddositdsra.

Madositas
Mozgatas
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c) A megjelend Mellékletek elemUrlapon vélassza ki a Ezen drlapelem elrejtése opciot.

Felirat
__attach_filez

Adatnéy
=z_attachFile

Az (rlap tallézas mezdjének szélesséne
60

Meagjelenitendd fajlvalasztd mezdk szama

Lerakatrendszer
Egyszeri fajrendszer LI

Q

OK Megsem

d) Kattintson az OK gombra.

A Mellékletek elem mar nem jelenik meg az Urlap elénézet teriileten.

5) Elem hozzdadasa:

a) Kattintson az Urlap menipontra.

Srabadsag (Szabhadsag_bejegyzes)
-[£] Bejegyzésiirlap-meghatirozas

Cimsor - Cimsaor
Leirds - Leiras
Mellékletek - Mellékletek
=-[Z] Urlapgombaok

[]--- Bejegyzésnézet-meghatirozas
- [£] Osszeazés nézet

b) A jobb oldali parbeszédablakban kattintson a Hozzdadas opcidra.

Modosias
Mozgatas
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A jobb oldalon megjelennek a Szabvényos lrlapelemek és az Elrendezésbedllitdsok.

c) Valassza ki az Esemény elemet.. Ezzel lehet majd beirni a szabadsagot olyan eseményként,
amelynek van kezdd és befejez6 idépontja.

Szabvanyos trlapelemek
Datum
Datum és idd

. i
Esemenyx_)
eMasznalolista

Felhasznaldlista valasztdmezd
Feliratkozas erre a bejegyzésre
Fajlifeltdltés

HTML szerkeszid szivegteriilet

Helyek @
Ikon @

Jeldldnégyzet

Keép

Kérddiv

Levél killdése a bejegyzés elkildésekar
Leiras

Rejtett mezd

Sziveg

Vélasztégomboko

valasztélista @

Urlapgombok

Elrendezésbeallitasok
Eqyéni Jsp O

Fieldset

HTML

Haromoszlopos tablazat
Kibonthat tertilet (O
Kétoszlopos tablazat
Mezd

0szt6 @
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d) Toltse ki az Esemény elem Urlapjat.

Felirat
Srzabadsag datum &= idd

Adatnéy

-
srabadzag_intervallum \_)

¥ Rendelkezik iddtartammal (kezdd és befejezd
idépontokkal)?

I Ismétisdhet?D

OK Megsem

i. Adja meg a Felirat nevet (a Novell Teamingben hasznalt nevet).

ii. Adja meg az Adatnév mez6 értékét.
Megjegyzés: Az Adatnév egy bels6leg hasznalt adatbdzisnév. Egy adott definiciéban szerepld
elemek nevének egyedinek kell lennie. Az elsé karakternek betlinek (a-z, A-Z) kell lennie, a
tobbi karakter betl és szam (a-z, A-Z, 0-9), elvélasztéjel (-) és aldhuzas (_) karakter lehet.

iii. Valassza ki a Rendelkezik idétartammal (kezdd és befejezd iddpontokkal)? opcibt.

iv. Valassza ki a Kételezd opciot.

v. Kattintson az OK gombra. A Szabadsag datum és idé elem megjelenik az Urlap
részben, illetve alul az Urlap eléképe nézetben (a tébbi elem alatt).

6) Elem athelyezése:

a) Kattintson a Szabadsdg datum és idd elemre.

=-|2] Szabadség (Szabadsag_bejeqyzes)

b) A lehetéségek parbeszédablakdban kattintson az Mozgatds menlpontra.

Hozzdadas
Modositas

Mozgatas
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c) Kattintson arra az elemre az Urlap meghatarozas alatt, amelyik alatt vagy felett az elem
megjelenjen (Cimsor).

EI--- Szabadsag (Szabadsag_bejeqgyzes)

=-[£] Bejeayzésiinap-meghatirozis
Urlap

;| Mellékletek - Mellékletek

€] Unapgombok

Esemény - Szabadsdg datum és idd

|:|--- Bejegyzésnézet-meaghatarozas

@[] Osszegzés nézet

d) Valassza ki az Athelyezés a kijeléit elem ald opciét, majd kattintson az OK gombra.

Athelyezés: Cimsor - Cimsor
Cithelyezés a kijeldlt elem falé
iithelyezés a kijeldlt elem ald
Athelyezés a Kijeldlt elembe

OK Mégsem

A Szabadsdg datum és idd elem a Cimsor elem ala kerUl athelyezésre.
7) Vegyen fel egy kotelezé Széveg elemet Szabadsag 6sszes dra néven és mozgassa a Szabadsag
ddtum és idd elem ala.
8) Vegyen fel egy kételezd Széveg elemet Szabadsag oka néven és mozgassa a Cimsor elem ala.

9) Konténer hozzdadasa: Eddig az elemeket mind az Urlap elem ala helyeztiik, amely maga is egy

konténer. A kdvetkez6 1épésben egy Mezd konténert vesziink fel, és ebbe kerll &t a Szabadsdg
ddtum és idd elem.

a) Kattintson az Urlap elemre.

E|--- Szabadsag (Szabadsag_bejegyzes)
|_:_||°°£] Bejegyzésiirlap-meghatarozas

Cimsor - Cimsor
Leirds - Leiras
Mellékletek - Mellékletek
Urlapgombok
Bejegyzésnézet-meghatarozas
[-(2] Osszeqzés nézet

b) A lehetéségek parbeszédablakdban kattintson a Hozzdadds opcidra.

Hozzdadds
\Todositas
Mozgatas
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A jobb oldalon megjelennek a Szabvédnyos lrlapelemek és az Elrendezési lehetdségek. Az Elrendezésbeallitdsok
alatti 6sszes elem — az Osztd kivételével - mind konténer.

c) Kattintson a Mezd Uirlapelemre.

Szabvanyos Grlapelemek
Datum

Daturn és idd

Eseményo

Felhasznaldlista
Felhasznaldlista valaszidmezd
Feliratkozas erre a bejeqyzésre
Fajlfelttltés

HTHML szerkesztd széveoterilet
Helyek @

Ikon @

Jeldldnégyzet

Kép

Keérddiv

Levél kildése a bejegyzés elkildésekar
Leiras

Rejtett mezd

Sziveg

Vélasztégomboko
valasztélista @

Urlapgombok

Elrendezésbeallitasok
Egyéni Jsp O
Fieldset

HTML
Haromoszlopos tablazat
) P
Klbonthatoteruletk_j
Kétoszlopos tablazat

SUO

d) Valassza ki a Négyzet szegéllyel lehetéséget, majd kattintson az OK gombra.

Négyzet =zegély nélkil

oK Megsem

e) Kattintson a Szabadsag ddtum és idd elemre.

f) A jobb oldali parbeszédablakban kattintson az Mozgatds opcidra.
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g) Kattintson a Mezd lirlapelemre.

=-(Z] Szabadsag (Szabadsag_bejegyzes)
|_:_| Bejegyzés(rlap-meghatarozas
=-[E Orap

Cimsaor - Cimsor

[€) Esemény - Szabadsag datum és id6
-- Mellékletek - Mellékletek

21 Urlapgombok

Bejedyzesnezet-meghatarozas
(2] Osszezés nézet

h) Valassza ki a Athelyezés a kijeldlt elembe opciét, majd kattintson az OK gombra.

Az egyéni Urlap ezutan igy néz ki:

Cimsor

Szabadsag oka

Szabadsig datum és idé™

Kezdés: pa/05/14 [doz:30 C [Minden nap
Vég:  |naisie [doz:00 @

oK Mégsem
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[11.1.3. Egyéni nézet |étrehozdsa egy bejegyzéshez

1) Bontsa ki a Bejegyzésnézet-meghatdrozas menlpontot.

2)
3)

4)
5)

6)

E|--- Szabadsag (Szabadsag_bejegyzes)

L6

Bejegyzésirap-meghatarozas

Bejegyzésnézet-meghatarozas :)

Bejegyzes |étrehozdja é5 a létrehozas datuma

| Leirds - Leirds
Bejegyzés-munkafolyamat - Bejegyzés-munkafalyamat
Mellekletek - Mellékletek
Hozzaszdldsok - Hozzdszdlas ok

(2] Osszegzés nézet

Vdlassza ki és torolje a Leirds és Mellékletek elemeket.

Kattintson a Bejegyzésnézet-meghatdrozas menlpontra, majd a Hozzaadds opcidra a jobb oldali
parbeszédablakban, végll a Szabadsdg datum és idd elemre.

Megjegyzés: Az egyéni Urlapra felvett 0sszes elem megjelenik a listdban az egyéni nézet
elemeinek kivalasztasakor.

Szabvanyos Grlapelemek

Bejegyzés Iétrehozasi datuma

Bejegyzés Iétrehozdja

Bejegyzés Iétrehozdja és a |étrehozas datuma

Bejegyzés-munkafolyamat

Cimsor

Hozzaszalasok

Leirds

Iellékletel

Szabadsag datum és idd
Zabadsag oka

Elrendezésbeallitasok
Egyéni JSP

Fieldset

HTHML

Haromoszlopos tablazat
Kibonthatd teriilet
Kétoszlopos tablazat
Mezd

Osztd

Kattintson az OK gombra.

Majd ismét kattintson a Hozzdadas opciéra és vdlassza a Szabadsag oka elemet, majd kattintson

az OK gombra.

Helyezze 4t a Szabadsdg oka elemet a Bejegyzés létrehozdja és a létrehozds ddtuma elem ald,
majd helyezze a Szabadsag datum és idd elemet a Szabadsdg oka elem ala.
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Az egyéni bejegyzés egyéni nézete ezek utan az aldbbi elemeket kell, hogy tartalmazza, ebben a sorrendben:

-] Bejegyzésiirlap-meghatarozas
] Bejeqvzésnezet-meghatarozas
L.[E] cimsor - Cimsor

- Bejegyzés létrehozdja és a létrehozas datuma

- Bejegyzés adateleme - Szabadsag oka

- Bejegyzés adateleme - Szabadsag datum és idd

:| Bejegyzés-munkafalyamat - Bejegyzés-munkafolyamat

] Hozzaszdlasok - Hozzaszdlasok
H-[E] Oss5zeqzés nézet

Megjegyzés: Az Osszegzés nézet blogok és vendégkonyvek esetén hasznalatos. Egyéni
Osszegzés nézet ugyanolyan mdédon készithetd, mint az egyéni nézet a fenti eljarasban.
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[1l.2. Egyéni bejegyzés hasznalata

Egyéni bejegyzések barmely mappahoz rendelheték, de eléfordulhat, hogy egyes mappéakhoz meghatarozott
tipusu egyéni bejegyzéseket kell rendelni, céljuknak megfeleléen. Példaul sziikség lehet egy olyan mappara,
amely kizarélag Szabadsdg tipusl egyéni bejegyzéseket tartalmaz.

A Szabadsag egyéni bejegyzés esetében a csoport egy olyan specialis mappat kivan létrehozni, amely kizardlag
ilyen tipusU bejegyzéseket tartalmaz. Az aldbbi eljdrasok bemutatjdk, hogyan lehet hozzaadni ezt az egyéni
bejegyzést a csapat mappajdhoz, majd bedllitani a mappat, hogy csak ezt a bejegyzéstipust hasznalja.

[11.2.1. Mappa beadllitdsa az egyéni bejegyzések hasznalatara

1) Keresse ki a mappat, amelyet a Szabadsdg tipusu bejegyzésekhez kivan hasznalni (a jelen
példadban a Tervezés > Szabadsag bejegyzések).

2) Vaélassza ki a Kezelés > Bedllitdas menielemet.

Kezeles» Csapaty @

Uj mappa hozzaadésa

(R liletek i @-Global iiletek ## [@-Tervezés j Szabadsag bejegyzések
I
Mappanézetv  Mappamiivelstw E_mail bealitasok
Szlird: —nincs— | Médosits  [Nincsenek bejegyzések] 10 bejegyzés megjelenitése v Ezen mappa modosftisa .
Ezen mappa toriése
Ezen mappa athelyezése

Cimsor Hozzaszdlaso Méret Letiltés HTML Allapat Szerzd
: - - Hozzaférés-feligyelet

Mivelet jelentések

3) Az Engedélyezett nézetek részben valassza ki a Vitaférum megjelenitése tabléazatban és a
Vitaférum megjelenitése listaként opcidkat (térolje az dsszes tobbit), majd kattintson az Alkalmaz
gombra.

Engedélyezett nézetek @

¥ Vitaférum megjelenitése listaként

™ Support Forum

[~ Fajlok

[T Fotdalbum

[T Wiki

[ Kérddivek

[T Mérfaldkovek

¥ Vitaforum megjelenitése tablazatban
[~ Feladat

[T Vendégkinyw

Alkalmaz

4) Az Alapértelmezett nézet részben valassza ki a Vitaférum megjelenitése tablazatban opciét, majd
kattintson az Alkalmaz gombra.

- - 73
Alapértelmezett nézet k__J

" Vitaférum megjelenitése listaként
% Vitafsrum megjelenitése tdblazatban

Alkalmaz
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5) Az Alapértelmezett bejegyzéstipusok részben vélassza ki a Szabadsag bejegyzéstipust (tordlje az
Osszes tobbit), majd kattintson az Alkalmaz gombra.

A .. P
Alapértelmezett bejegyzéstipusok 'k_j

[T Farumhozzaszélas

[T Fotdbejegyzés

[ Blogbejegyzés

[T Naptarbejegyzés

[~ Fajlbejegyzés

[T Bejegyzés a vendégkényvbe
[T B'Share Helpdesk Form
[T Add a new support case
[T Farumbejegyzés

[T Kérddaiv

¥ Szabadsag

[T Feladatbhejegyzés

[T Szabadsagigénylés

[T Wikibejegyzés

M Mérfaldka

[T Megjegyzés

Alkalmaz

I Megjegyzés: Most mar csak Szabadsag bejegyzéseket lehet ebbe a mappaba felvinni.

6) Az ablak tetején vagy aljan kattintson a Bezdras gombra.

[11.2.2. A Szabadsdag bejegyzés hozzdadasa

1) Valassza ki az Uj > Szabadsdg meniipontot.

E-Munkateriiletek jy [F--Globalis munkateriiletek ;f [-Tervezés y Szabadsag bejegyzések

Uj: Szabadsag ’ appanézetw Mappamiivelet+

Szlrd: | —nince— LI Médositas [Mincsenek bejegyzések] 10 bejegyzés megjelenitése »

SzAm - cimsor Allapot

2) Toltse ki a Szabadsag bejegyzéslrlapot.

I Megjegyzés: Ha a beallitdsok jok, akkor a meniiben csak a Szabadsag bejegyzés szerepelhet.

Adja meg a Cimsor és a Szabadsdg oka mezdket, majd valassza ki a szabadsag kezdé és befejezd datumat.

Cimsor
Holland latogatas

Szabadsag oka
nvari vakacia

Szabadsag datum és idé™
Kezdés: 08/07/10 E I WMinden nap
vég  [osmTnT [

OK Megsem

3) Kattintson az OKgombra. Az Uj bejegyzés bekerll a Szabadsdg mappaba.
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111.2.3. A Szabadsdg bejegyzés megtekintése
1) Kattintson a megtekinteni kivant Szabadsdg bejegyzésre.

E-Munkateriiletek 4/ [@-Globdliz munkateriletek // [-Tervezés j Szabadsag bejegyzések

Kelékpanelw
Uj: Szabadsag | Rendezésw Mappanézetv Mappamiivelstv

Sziird: | —nincs— ;I Madositds  [1-1, &sszesen 1] 10 bejegyzés megjelenitése v
= 1. olland latogatas
Létrehozta: Mary Admin  Modostva: 2008.05.14. 5:50 Hozzaszolasok: 0

2) Tekintse meg a bejegyzést. Lathatd, hogy az egyéni nézethez kivalasztott elemek jelennek meg.

— & Magjelenités 2

¥ (—nincs értékelés—) 3 latogatds nincsenek hozzdszdldsok

1. _ Holland latogatas

a Mary Admin 2008.05.14. 5:50:30

Szabadsag oka nyari vakacio

S5zabadsag datum és idd
Kezdés: 2008. Jalius 9.
Vég: 2008. Julius 16.
Gyakorisdg: Nincs ismétlés
B Cimkék
ical| Allandd hivatknzas a bejegyzésre | Levél killdése | Feliratkozas erre a bejegyzésre
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IV. A profiltervezd

A profiltervezével médositani lehet a felhasznalé munkateriiletén megjelené névjegyadatokat. Az aldbbiakban
bemutatjuk, hogyan alakithaté at a névjegykartya elrendezése a cég igényeinek megfeleléen.

A névjegykartya szerkesztése:

1) A Teaming Adminisztrcié portletben kattintson a plusz jelre (+) az Urlap- és megjelenéstervezén
az elérhetd tervezdk megtekintéséhez.

2) Kattintson a Profiltervezd elemre.

E| a Urlap- és meagjelenéstervezd

..... & Bejegyzéstervezd

..... a Felhasznaldimunkaterilet-tervezd
..... a WMappatervezd

..... & Munkafolyamat-tervezd

..... & Munkateriilet-tervezd

..... a Profillista-tervezd

..... af Profiltervezd

3) Bontsa ki a Profilnézetet, majd kattintson a Felhasznalé opcidra.

Tervezdk

E-(£] Meghatarozasok
E Profilnézet

4) Az aldbbiak jelennek meg a felhasznalé névjegykartyajaval kapcsolatban:

Urlap el6képe
__definition_default_user

Bejelentkezési név

Keresztnév Kozépso név Vezetéknéy

E-mail cim Zon felhasznaldnev
Telefon

Manager

Emberek keresése

Kép

Talldzds... |

OK Mégsem
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5) A névjegykdrtya elrendezésének szerkesztéséhez bontsa ki a Névjegykartya elemet.

=-[£] Felhaszndld (_user)
7-[Z] Profiliirlap-meghatirozis
| Profilnézet meghatarozasa
= Méviegykartya

: Meévjeaykarya elemei
Mini néviegykartya

A névjegykartyara felvehet6 lehetéségek a névjegykartydn a kép alatt lathatédk. A névjegykartyara felvett
elemek a névjegykartydn a kép mellett jobb oldalt jelennek meg.

6) Vegye fel a felhasznalé keresztnevét a kép ala:
a) Kattintson a Névjegykartya elemre.

b) Valassza ki a Hozzadadas opciét.

Hozzaadas
Mozgatas

Az aldbbi elemek &llnak rendelkezésre:

Bejelentkezési név
E-mail cim
Kereszinév

Kép

Kizépsd név
Manager
Mellékletak
Telefon
Vezetéknév

Zon felhasznaldnév

Elrendezésbedllitisok
Egyéni JSP

Fieldset

HTML

Haromoszlopos tablazat
Kibonthatd terlilet
Kétoszlopos tablazat
Mezd

Osztd

A felsd részben lathatdk a névjegykartya elemei, amelyek koézll néhany mar szerepel a Névjegykartya elemei
koézt.. Az Elrendezésbedllitdsokkal egyéni elemek (igy akdr tovabbi konténerek) is felvehet6k. Ezzel
kapcsolatban tovabbi részleteket az Egyéni lrlap készitése egy bejegyzéshez rész tartalmaz.

c) Kattintson a Keresztnév opcibra.

d) Kattintson a megjelené parbeszédablakban az OK gombra.
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A névjegykartya alatt megjelenik a Profilelem — Keresztnév elem.

=-[Z] Felhaszndld (_user)

Profillinap-meghatarozas
Profilnézet meghatarozasa
Néviegykartya
Névjegykartya elemei

: [ Profilelem - Kereszinév
Mini nevjegykarya

7) A Névjegykartya elemeirész médositasa:

Kattintson a Névjegykartya elemei opcidra.

Kattintson a Mddositds lehetéségre.

Hozzaadas
Mddositas

Megjelenik a Névjegykartya elemei parbeszédablak.

d)

Kattintson az OK gombra.

A profilkép maximalis szélesséae (képpontban)

Q

A profilkép maximalis magassaoga (képpontban)
<

Q

Mégsem

Megjegyzés: Ugyanezekkel a 1épésekkel vehet6 fel egy Uj elem a Névjegykartya elemei rész al3,
amely a névjegykartydn a kép mellett jobb oldalt fog megjelenni, illetve méddosithatdk is a

Névjegykartya elemei, kijelolve (vagy ki nem jeldlve) a Névjegykdrtya elemei részben mar
megtalalhaté elemeket.

mek (tibbet is kivalaszthat)

Vélassza ki azokat a profilelemeket, amelyeket meg kivdn jelentetni a névjegykéartyén a

felhasznalé képe mellett a jobb oldalon (a Shift és Ctrl billentylik segitségével lehet
kivélasztani tobb elemet).

Megjegyzés: A Maximalis szélesség és Maximdlis magassag mez6k lehetévé teszik, hogy
korlatozza a felhasznadlék képeinek méretét a névjegykdrtydkon. A képek ugy lesznek

atméretezve, hogy beférjenek a megadott maximalis szélesség és magassag dimenzidkba, a
kép torzitdsa nélkill (a ,képarany” megmarad).
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A jelen példdban véalassza ki az 6sszes elemet.

Megjegyzés: A Szervezet elem is felvehet6 a Profillirlap-meghatarozasba, hogy a felhasznaldk
megadhassak szervezeteiket, amikor mdédositjdk profiljaikat. Ez minden, a névjegykartyara
felvett Gj elemre igaz (az Uj elemeket a Profillrlap-meghatdrozdashoz kell adni, hogy a
felhaszndldk beirhassanak értékeket, amikor mdédositjak profiljaikat).

8) Menjen &t a felhasznélé munkateriletére és tekintse meg a médositasokat.

25/57



Novell Teaming Adminisztratori Kézikonyv - Dokumentéacié

V. Alapszinti munkafolyamat létrehozasa

A Novell Teaming rendszerben a munkafolyamat-eljardsok készitésére a Teaming Adminisztracié portlet
szolgal. A Novell Teaming rendszeren bellll az elkészitett munkafolyamat-eljards egy teljesen kulon funkcié,
amely a bejegyzésekhez rendelve kiilonb6zé mddszerekkel indithaté.

Példaul létrehozhat egy férumtémat az egyik mappdban. A bejegyzés hatdsdra automatikusan elindul egy
munkafolyamat. (A munkafolyamatokat a mappak beallitdsainal lehet aktivalni). A munkafolyamat az elsé
dllapotaba keril a bejegyzés hataséra.

Az aldbbi fejezetben végigkisérjik egy alapszintli munkafolyamat |étrehozdsat és alkalmazdsat. A bdvitett
munkafolyamat fejezet tovabbi lehetéségeket kindl az Uzleti folyamatok leképezésére (a Novell Teaming
bévitett munkafolyamat moduljat haszndlva), hogy jobban megfeleljen egy tipikus éles rendszer igényeinek
(példaul kérdések megjelenése a munkafolyamatokban).

V.1. Munkafolyamat Iétrehozasa

A kovetkezé eljardsokndl bemutatjuk, hogyan hatdrozhaté meg egy munkafolyamat, hogyan adhaték meg az
ehhez sziikséges dllapotok és atmenetek. A példa egy szabadsdgigénylés munkafolyamat létrehozasat mutatja
be.

V.1.1. Munkafolyamat meghatérozasa

1) A Teaming Adminisztrécié portletben kattintson a plusz jelre (+) az Urlap és megejelenéstervezén
a tervez6k megjelenitéséhez:

Teaming Adminisztricic oG X

ICEcore Enterprise 1.0.2 (Build 935 [ Janwary 16, 2008) -
E---K.ﬁ\dminisztrécié @
& Az Gsszes alapérnelmezesben biztositott Grlap és nézetmeaghatarozas visszaallitasa az

eredeti bedllitisokra

Bejovd e-mail kildési bedllitidsok
Csoportok kezelése

Jelentések

Jogosultsagok szabalyozasa
Keresésiindex bedllitasa
LDAP-beallitasok

Licenc kezelése

Meghatarozasok importaldsa
Munkateriilet- és mappasablonok kezelése
Profilok importalasa

Urlap- és megjelenésmeghatarozisok exportilisa
Urlap- és megjelenéstewezﬁ)
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2) Kattintson a Munkafolyamat-tervezd Uirlapelemre.

E| a Urlap- és megjelenéstervezd

. @ Bejegyzéstervezd
Felhasznaldimunkaterilet-tervezd
Mappatervezd

Munkaterdlet-tervezd
Profillista-tervezd
Profiltervezd

3) Kattintson a Munkafolyamat-eljarasok opciora.

Tervezdk

=[] Meghatdrozdsok
&-[£] Munkafolyamat-elidrasok

4) A jobb oldali lehetéségek parbeszédablakban kattintson az Uj munkafolyamat-eljgrés hozzdaddsa
opcidra.

Uj munkafolyamat-eljaras hozzdadasa

5) A jobb oldalon megjelend Urlapon irja be a munkafolyamat Feliratot (munkafolyamat neve) és
Nevet ( a Novell Teamingben megjelend nevet).

Felirat
Srabadsagigénylés

MNew
Szabadsag_igenyles

OK Mégsem

6) Kattintson az OK gombra. A Szabadsagigénylés munkafolyamat meghatdrozasra kerilt a Novell
Teamingben.
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V.1.2. Allapotok hozzdadasa egy munkafolyamathoz

1) A Teaming Adminisztrécié portletben kattintson a plusz jelre (+) az Urlap és megjelenéstervezén
a rendelkezésre allé tervezék megjelenitéséhez.

2) Kattintson a Munkafolyamat - tervezére.
3) Bontsa ki a Munkafolyamat-eljdrasok szakaszt.
4) Kattintson a Szabadsagigénylés opcidra.

5) Kattintson a Munkafolyamat-eljdras opcidra.

Tervezdk »> Szabadsagigénylés (Szabadsag_igenyles)

E|--- Szabadsagigénylés (Szabadsag_igenyles)
| Munkafolyamat-eljaras

6) Jobb oldali parbeszédablakban kattintson a Hozzdadds menipontra.

Hozzaadas
odosias
Mozgatis

7) Kattintson az Allapot opciéra ennek hozzéadasa érdekében a munkafolyamathoz.

Allapot

8) Irja be a szilkséges adatokat a munkafolyamat Felirat (a Novell Teamingben megjelend név), az
Adatnév (adatbdzisnév) és Leirds mez6jébe az aldbbiak szerint:

Megjegyzés: Az Adatnév egy belsé haszndlati adatbdzisnév. Az egy definiciéban taldlhaté
elemek nevének egyedinek kell lennie. . Az els6 karakternek betlinek (a-z, A-Z) kell lennie, a
tobbi karakter betl és szam (a-z, A-Z, 0-9), elvélasztéjel (-) és aldhuzas () karakter lehet.
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Felirat = BenydUjtva
Adat neve = Szabadsag_kerelem

Leirds = Szabadsagigénylés benyujtva

Felirat
Benyijva

Adatnéy
-
Szabadsag_kerelem \_j

Leiras
Srabadzagigényléz bEI‘I‘,I'IJ]‘t'-"ﬂ|

OK Megsem

9) Kattintson az OK gombra.

Az Uj allapot hozzdadddik a munkafolyamathoz és megjelenik az ablak aljan taladlhaté Munkafolyamat eléképe
tertleten.

Munkafolyamat el6képe
Szabadsagigénylés

Elrendezés mentése

. Benydjtva
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10) Ismételje meg ezeket a |épéseket és hozza létre az Attekintés, Jévahagyva, Visszautasitva és
Rogzitve dllapotok is.

Munkafolyamat el6képe
Szabadsagigénylés

Elrendezés mentése

. Benyuitva

. Attekintés

. Jovahagyva
. Visszautasitva
. Régzitve

Megjegyzés: Az allapotok meghatdrozdsa utdn a kovetkezd 1épés az dtmenetek kialakitasa,
amelyek egy bejegyzést az egyik allapotbdl egy kovetkezébe visznek at. Akkor is végezhet
mUveletet, ha egy folyamat belép egy allapotba, vagy kilép abbdl. Belépéskor (vagy kilépéskor)
példaul értesitést kildhet, elindithat vagy befejezhet egy parhuzamos eljarast vagy beallithat
egy valtozét.
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V.1.3. Kézi &tmenetek megaddsa egy munkafolyamathoz

A kovetkez6 |épésekben bemutatjuk, hogyan dallithaték be a kézi dtmenetek (a bdvitett munkafolyamat
kiegészité modul nélkil csak kézi dtmenetek lehetségesek) a munkafolyamat allapotai kdzott.

1) A Munkafolyamat-eljgrés alatt bontsa ki az Allapot - Benydjtva elemet és kattintson az
Atmenetekre.

E|--- Szabadsagigénylés (Szabadsag_igenyles)
5-[E] Munkafolyamat-eljéras

Allapot - Jévahagyva
Allapot - Visszautasitva
+-[E] Allapot - Ragzitve

2) A jobb oldali parbeszédablakban kattintson a Hozzdaddsra.

3) Majd kattintson a Kéz/ dtmenet opcidra.

Kézi atrmenet
arakozas a parhuzamos szalak befejezddésére

Atmenet adatértékek bevitelekor O
Atmenet hozzaszdlaskor

Atrmenet idd eltelte utan

Atmenet madositaskor

Atmenet valaszkor

Atrmenet viltoztél figaden O

Megjegyzés: A Kézi dtmenet az egyetlen lehetséges atmenet a Novell Teamingben, ha nem

7“7,

hasznalja a Béitett munkafolyamat kiegészité modult.

4) Az Ezen &llapotba listadbdl vélassza ki az Attekintés &llapotot, majd kattintson az OK gombra.

Ezen allapotba:

—vilagszon— ﬂ
Benyljtva (Szabadsag_kerelem)

abad=ag_attekintes)
Jovahagyva (Szabadsag_jovahagyva)
Vizzzautazitva (Szabad=zag_vissza)
Rigzitve (Szabadsag_rogzitve) j

OK Mégsem
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Az el6z6 |épés sikeres befejezése utdn az oldal el6nézet részében megjelenik egy nyil a folyamatadbraban, ami
az Ujonnan megadott dtmenetet szimbolizalja.

5) Ismételie meg a fenti lépéseket a kovetkezd kézi adtmenetek létrehozdsdhoz: Attekintés -
Jévahagyva, Attekintés - Visszautasitva, J6véhagyva — Rdgzitve.

Munkafolyamat el6képe
Szabadsagigénylés

| Elrendezés mentése

Benyujtva

Attekintés

Visszautasitva

Jdvahagyva

Rigzitve

Megjegyzés: Minden egyes allapotot odahuzhat az el6kép terileten, ahol Iatni szeretné. A
kényelmes attekintés érdekében kattintson az Elrendezés mentése lehetéségre a pozicidk
mentéséhez.

V.1.4. Mappa beallitdsa a munkafolyamat hasznalatadhoz

Minden mappéat be kell dllitani, amelyben hasznalni szeretné ezt az Gj munkafolyamatot.

1) A példdban az Gj munkafolyamat az Emberi erdforrdsok mappdaban taldlhatéd Szabadsdgkérések
mappara lesz bedllitva.

2) A Szabadsdgkérések mappdaban vélassza ki a Kezelés > Bedllitds menlipontot.

3) Az Engedélyezett munkafolyamatokon belil vélassza ki a Szabadsagigénylés munkafolyamatot.

Engedélyezett munkafolyamatok @
¥ Szabadsagigénylés
[T Holiday
[T B'Share 104

Alkalmaz

4) Kattintson az Alkalmaz gombra.

5) Véqll kattintson a Bezarasra.
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V.1.5. Az Gj munkafolyamat tesztelése

Egy minimalis funkcionalitdsi munkafolyamat-eljards l|étrehozdsa utdn ellendrizze, hogy az &tmenetek
megfeleléen mukddnek-e. (A fejlesztésnek ebben az éllapotdban az eljards nem hatdroz meg egyedi
munkafolyamat-hozzaférést a résztvevé alapjan. Ez azt jelenti, hogy a munkafolyamathoz hozzarendelt
mappahoz hozzéférési jogosultsdgokkal rendelkezé felhaszndlék mind megadhatnak dtmenetet a bejegyzéshez
a teljes munkafolyamat soran.)

1) Jelentkezzen be egy tetsz6leges felhasznaléval.
2) Keresse meg az Emberi erdforrdsokon bellll a Szabadsdgkérések mappat.

3) Kattintson az Uj > Férumbejegyzés meniipontra egy férumtéma hozzdadasahoz.

i Neww | Sortoyw  Folder vieww Folder actionw

Disc%un ent w  Edit  [Moentrizs] | Show 10 enfries »

et Lipboard

4) Adja meg a férumbejegyzés adatait, majd kattintson az OK gombra. Az Uj bejegyzés megjelenik a
mappaban.

Uj: Férumbejegyzés | Rendezésw Mappanézetw Mappamiivelet»

Szlrd: | —nince— ;I Médasitas [1-1, Bsszes=n 1] | 10 bejegyzés megjelenitéss +

1.  Teszt

Munkafolyamat tesztelése
Létrehozta;: & Mary Admin Mddositva:: 2008.05.15. 3:00 H

5) A bejegyzés megtekintéséhez kattintson a bejegyzés cimére.

6) Vdlassza ki a Munkafolyamat > Munkafolyamat inditdsa: Szabadsdgigénylés menlpontot.

— < Magjelenités 2

(—nincs értékelés—) 4 latogatis nincsenek hoz Munkafolyamat inditasa: Szabadsagigenyles

1. Teszt
& Mary Admin  2002.05.15. 3:00:27

Munkafolyamat tesztelése

Mellékletek @; E‘ﬁ‘ b
[ cimkék

[Mddosités]
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7) A megjelend megerdsitést kéré parbeszédablakban kattintson az OK gombra a
Szabadsdgigénylés munkafolyamat elinditasahoz.

6 Valdban el kivanja inditani ezt a munkafolyamatot: Szabadsagigénylés

T K|

A Szabadsagigénylés munkafolyamat hozzdadasra keril a bejegyzéshez a kiinduld Benydjtva allapottal.

8) Vaélassza ki az Attekintést az Atmenet ebbe: legérdiilé listdban, majd kattintson az OK gombra.

— > Megjelenités 2

(—nincs értékelés—) 4 latogatas nincsenek hozzaszolazok

1. Teszt
& Mary Admin ~ 2008.05.15. 2:00:27

Médositotta: (& Mary Admin 2008.05.15. 3:35:09

Munkafolyamat tesztelése
[Madositas]

Munkafolyamat
Folyamat Allapot Miivelet
Szabadsagigénylés Benyljtva Atmenet ebbe: Aﬂekintésj oK

Mellékletek @ @ ﬁ

B Cimkék

Allandd hivatkozas a bejegyzésre | Levél killdése | Feliratkozas erre a bejegyzésre

Az llapot Attekintésre véltozik.

9) Vaélassza ki a Visszautasitva éallapotot az Atmenet ebbe: legordild listabdl és kattintson az OK
gombra. A munkafolyamat a Visszautasitva é&llapotra valtozik és a tovabbi mUveletek nem
lesznek elérhet6k (az Atmenet ebbe: listdnak el kell tinnie), mivel a Visszautasitva allapotbdl
nincsenek dtmenet-lehetéségek.

“—r > Megjelenités &

(—nince értékelés—) 4 ldtogatds ninczensk hozzaszolazok
1. _ Teszt

a8 Mary Adrnin 2008.05.15. 2:00:27

Médositotta: (2 Mary Admin 2008.05.15. 3:44:34

Munkafolyamat tesztelése
[Médositds]

Munkafolyamat

Folyamat Allapot Miivelat
Szabadsagigénylés Visszautasitva

Mellékletek @ @ ﬁ

B cimkek

Allandd hivatkozas a bejegyzésre | Levél kiildése | Feliratkozas erre a bejegyzésre
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10) Vélassza ki a Munkafolyamat > Munkafolyamat ledllitdsa: Szabadsagigénylés menlpontot a
munkafolyamat-eljaras leallitdsdhoz.

— < Magjelenités 2

(—nincs & ) 4latogatis nincsenek hoz | Munkafolyamat ledlltasa: Szabadsagigenyles
1. Teszt
& Mary Admin ~ 2008.05.15. 2:00:27
Médositotta: (O Mary Admin 2008.05.15. 3:44:34
Munkafolyamat tesztelése
[Madositas]
Munkafolyamat
Folyamat Allapot Mivelst
Szabadsagigénylés Visszautasitva
Mellékletek E\r Eé‘r <
B Cimkek

Allandd hivatkozas a bejegyzésre | Level kildése

5
T

11) A teszteléshez vélassza Ujra a Munkafolyamat > Munkafolyamat inditédsa: Szabadsdgigénylés
menlpontot a munkafolyamat-eljaras elinditdsahoz.

12) Vigye végig a bejegyzést az 0sszes dtmeneten (kivéve a Visszautasitva), amig elér a Régzitve
allapothoz (innen nincs tovabbi dtmenet).

A kézi dtmenetek lehetévé teszik, hogy a felhaszndlé médositsa a munkafolyamat édllapotat, de egy valds zleti
folyamatban ezeket az atmeneteket egyes csoportoknak vagy egyéneknek kell felligyelnilik. A kodvetkezé
fejezet a munkafolyamat hozzaférés-felligyeletének beallitasardl szél.
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V.2. A hozzaférés-felligyelet bedllitdsa

A hozzéférés-felligyeleti funkcidéval adhaté meg, hogy melyik szerepld tehet olyasmit, ami egy bejegyzés egyik
allapotbdl masikba valé dtmenetét okozza. Ha a bejegyzés bizalmas informdacidkat tartalmaz a munkafolyamat-
eljaras soran barmikor bedllithaté korlatozas. A szolgdltatas ,bejegyzésenkénti” hozzaférés-felligyeletet valdsit
meg, a munkafolyamat-eljards sordn minden 4&llapotban ellenérzi az egyes bejegyzésekre vonatkozé
jogosultsagokat.

A kovetkez6 fejezetekben arrdl lesz szé, hogyan allithaté be a hozzaférés-felligyelet a Novell Teamingben,
valamint arrél, hogyan hasznalhaték a kilonféle megkozelitések azokndl a munkafolyamat-eszkdzoknél,
amelyekkel az allapot vagy allapotok hozzaférés-felligyelete bedllithaté.

V.2.1. Mi az a hozzaférés-felligyelet?

Egy munkafolyamat-eljdrast az alapértelmezett beallitdsokkal létrehozva, minden olyan felhasznald, aki
beléphet egy vitaférumba vagy barmilyen mas bejegyzéstipusba, ldthatja a bejegyzést és részt vehet annak
allapotmddositasaban. Szinte minden éles hasznalatra kész munkafolyamatban sziikség van azonban ennek az
alapértelmezett hozzaférés-felligyeleti bedllitdsnak a megvéltoztatasara, hogy

* csak a csapat adott Uizleti folyamathoz tarsitott tagjai vehessenek részt a munkafolyamat-eljardsban

* és csak a kijelolt felel6sok vehessenek részt az dllapotmdédositasokban.

Megjegyzés: A hozzaférés-felligyelet kifejezés azt jelenti, hogy azonositjuk az egyes feladatok
elvégzésére jogosult felhasznaldékat a munkafolyamat-eljaras minden egyes allapotaban.

V.2.2. A hozzéaférés-felligyelet megtervezése

A hozzaférések bedllitdsa el6tt azonositsa a kovetkezdket:

» Allapotok — Ezeket On hatarozta meg az eléz8 részben.

* Hozzaférési jogosultsagok — Minden &llapot esetében adja meg, hogy ki lathatja, médosithatja vagy
tordlheti, illetve ki valaszolhat ra és ki vehet részt az allapot-dtmenetekben

¢ Felhaszndlék vagy Csoportok - Leképezi a ,résztvev6ket” a Novell Teamingen belili
felhasznalénevekre és csoportnevekre

Készitsen egy tdblazatot a hozzaférés-felligyelet megtervezéséhez a kovetkez6k szerint:

Allapot Résztvevd Sziikséges hozzéaférés
Benydujtva Az alkalmazott vagy Csak a vezetd és az alkalmazott lathatja az
szabadsagkéré alkalmazott kérését.

A vezetd az egyetlen, aki atallithatja a feladatot
Attekintés allapotba.

Attekintés A vezet6 A vezet6 az egyetlen, aki atdllithatja a feladatot
Jévahagyva vagy Visszautasitva allapotba.
Az alkalmazottaknak csak megnézni van joguk a
folyamatban 1évé kéréseiket ebben az allapotban.

Jévahagyva A vezetl és az alkalmazott A vezetd, az alkalmazott és a HR is lathatja a kérést
ebben az allapotban.
Csak a HR allithatja 4t Rogzitve dllapotba.

Visszautasitva A vezetd és az alkalmazott A vezetd és az alkalmazott attekintheti a
Visszautasitva allapotban 1évé kéréseket.

Rogzitve HR A vezetd, az alkalmazott és a HR is lathatja az ilyen
befejezett allapotu feladatokat.

A fejezet tovabbi részébdl kideril, hogyan valdsithaté meg a hozzaférés-felligyeleti terv.
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V.2.3. Hozzéaférési jogosultsdgok beédllitasa

A Benydjtva allapotban 1év6 bejegyzéseket latniuk kell a Szabadsagkéréseket létrehozé felhasznaldknak, de
nem kell latniuk a kollégdknak. Emellett csak egy vezetd dllithat &t egy bejegyzést Benydjtva éallapotardl
Attekintésre, illetve Attekintésrél Visszautasitva vagy Jévéhagyva éllapotra. A HR-részlegnek kell 4téllitania az
Osszes bejegyzést Jovdhagyva allapotrdl Régzitve allapotra.

1) A Teaming Adminisztracié portletben kattintson a plusz jelre (+) az Urlap és megjelenéstervezén
a rendelkezésre all6 tervez6k megjelenitéséhez.

2) Kattintson a Munkafolyamat tervezé menipontra.

3) Bontsa ki a Munkafolyamat-eljardsok szakaszt.

4) Kattintson a Szabadsagigénylés munkafolyamatra.

5) Bontsa ki a Munkafolyamat-eljaras részt.

6) Adja hozzd a Hozzaférés-felligyeleti vezérléelemeket a munkafolyamat-allapotokhoz:
a) Kattintson az Allapot - Benydujtva elemre.

b) A jobb oldali parbeszédablakban a kattintson a Hozzdadas opciéra, majd a megjelené
parbeszédablakban a Hozzaférés-felligyeletre.

Q

Hozzaférés-felligyelet

Kilepeskor

c) A hozzaférés-feliigyeleti vezéridelem hozzdadasra keriil az Atmenetek allapothoz.

| Munkafolyamat-eljaris
&-[E] Allapot - Benydjtva
: 51 Atmenetek
=)\ Hozzaférés-fellgyelet
€] Allapot - Altekintés
Allapot - Jévahagyva
.i'\IIapot—"v"isszautasitv'a
5[] Allapot - Rogzitve

d) Ismételje meg ezt minden egyes allapotndl a Hozzaférés-felligyeleti vezérléelem
hozzdadaséhoz.

7) Allitsa be az Olvasdsi hozzaférési jogosultsadgokat:
a) Az Allapot - Benyujtva alatt kattintson a Hozzaférés-feliigyeleti vezérléelemre.
b) Kattintson a Hozzaadésra.

c) Valassza ki az Olvasdsi hozzaférés jogosultsagot.

Hozzaférés mddositisa
Hozzaférés tarlése
vasasi hozzaférés
Atmenet ebbe az
Atmenet ebbél az dllapotbdl
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d) Vegye ki a Mappa alapértelmezett elérése melletti jelolést, tegyen egy pipat a Bejegyzés
létrehozdja melletti jelolénégyzetbe, végil a Csoportok mez6h6éz adja hozzd a Vezetdk
csoportot és kattintson az OK'gombra.

[T Mappa alapérelmezett elérése
¥ Bejeqyzés |étrehozdja
[~ Csapat

Felhasznalok

Embersk karasese

Csoportok

Vezetik @

Csoportok keresése

Vilasszon egy bejegyzéstipust
—vilazzzon egy bejegyzéstipust— LI

OK Mégsem

Mostantdl csak a bejegyzés létrehozdja és a vezetSk lathatjdk ezeket a bejegyzéseket.

e) Ismételie meg ezt mindegyik allapotndl az Olvasdsi hozzaférési jogosultsdgok
hozzdadasdhoz (gy6z6djon meg réla, hogy az Emberi erdforrés csoportnak Olvasdsi
hozzaférést adott a Jovdhagyva és a Régzitve allapothoz.

8) Allitsa be az Atmenet ebbdl az dllapotbdl hozzaférés-feliigyeleti vezéri6elemet:

a) Az Allapot - Benyujtva alatt kattintson a Hozzaférés-feliigyelet vezérléelemre.

O

c) Kattintson a Atmenet ebbdl az dllapotbdl jogosultsagra.

o

)
) Kattintson a Hozzdadas opcidra.
)
)

Vegye ki a Mappa alapértelmezett elérése melletti jeldlést, adja hozzd a Vezetdk csoportot
és kattintson az OK gombra Most csak a vezetdk allithatjdk at a bejegyzést a Benyujtva
allapotbdl.

e) Ismételje meg ezt az Attekintés és a J6vahagyva allapotnal is, a kdvetkezd jogokkal:
+ Attekintés - csak a Vezet6k csoport
* Jévahagyva: csak az Emberi eréforras csoport
9) Allitsa be az Atmenet ebbe az dllapotba hozzaférés-feliigyeleti vezérléelemet:

a) Az Allapot - Attekintés alatt kattintson a Hozzaférés-felligyelet vezérléelemre.

O

C

)

) Kattintson a Hozzdadas opcidra.

) Kattintson azAtmenet ebbe az &llapotba jogosultsagra.
)

o

Vegye ki a Mappa alapértelmezett elérése melletti jeldlést, adja hozzd a Vezetdk csoportot
és kattintson az OK gombra. Mostantdl csak egy vezet6 tudja atallitani a bejegyzést az
Attekintés allapotra.
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e) Ismételje meg ezt az Attekintés, Visszautasitva és a Rogzitve allapotnal is, a kdvetkezd
jogokkal:

» Attekintés - csak a Vezetdk csoport
* Jovahagyva: csak a Vezetdk csoport

* Roégzitve - csak az Emberi erdforras csoport

A munkafolyamat hozzaférési jogosultsdgai mostantdél be vannak éllitva. Bejelentkezhet a kiilénféle csoportok
tagjaként a munkafolyamat végignézése és tesztelése céljabdl.

Megjegyzés: A munkafolyamat minden &llapotdban megfeleléen kell beéllitania az Atmenet

ebbdl az &llapotbdl és az Atmenet ebbe az &llapotba hozzéaférési jogosultsdgokat az Uzleti
folyamat helyes leképezéséhez.

V.2.4. Osszegzés

A hozzaférés-felligyelet rendkivil fontos része a munkafolyamatnak, mivel ez teszi lehetévé, hogy a
munkafolyamat-tervezé bedllitsa a biztonsagi szintet és az egyes feladatok elérését a munkafolyamaton belil.

Egy munkafolyamat-eljdras kialakitdsakor a munkafolyamat-kezelé eszkdzokkel dllithatja be egyszerre egy,
vagy parhuzamosan tobb allapot elérését. A hozzaférés-felligyelet hatarozza meg, hogy ki lathat, médosithat
vagy torolhet egy allapotot, ki vdlaszolhat rd (egy munkafolyamat-kérésre), illetve ki allithatja at egy megadott
dllapotbdl vagy allapotba. A hozzaférés-feligyelet meghatarozdsakor megadhatja az 6sszes felhaszndlét, a
bejegyzés készitbjét, bizonyos felhasznaldkat vagy csoportokat.

Ha azon topreng, hogy egy személynek hozzaférést adjon-e a munkafolyamathoz, akkor tegyen kilonbséget
id6ben akodzott, amikor egynél tobb ember haszndlhatja a munkafolyamatot, és amikor egy adott személy
mindig haszndlhatja azt. A Bejegyzés Iétrehozdja személyazonossdg minden olyan Novell Teaming
felhaszndléra vonatkozik, aki bejegyzéseket hozhat létre az adott mappéban. Lehetnek azonban olyan esetek,
amikor egy adott felhasznalénak kell lennie az egyetlennek, aki bizonyos hozzaférési jogosultsdgokkal
rendelkezik minden alkalommal, amikor a munkafolyamat lefut egy bejegyzéshez.
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V.3. A résztvevik értesitése

A Novell Teaming e-mail értesitéseket kildhet a munkafolyamat-eljdrds kllonféle dllapotaindl. Ezek az
értesitések riasztjdk a résztvevéket, ha a feladat elért egy olyan allapotot, amikor figyelnitk kell; informacidkat
szolgéltatnak a folyamatot nyomon koéveté vezetéknek és médot adnak a résztvevéknek arra, hogy egy
kattintassal megnézzék a bejegyzést és foglalkozzanak vele.

Megjegyzés: A munkafolyamat-értesitések haszndlata érdekében a Novell Teaminget be kell
allitani az e-mail értesitések engedélyezésére.

Ez a fejezet a kovetkezd fajta értesitések létrehozasaval kapcsolatban ad Utmutatést:
e Kérés benyujtasardl szolé értesités — Egy olyan értesitést ad meg, ami akkor kerll elkiildésre, ha
valaki benyUjt egy Szabadsagigénylést.
e Kérés jovahagyasarol sz6l6 értesités — Egy olyan értesitést ad meg, ami akkor keril elkildésre, ha a
vezetl jovahagyta a Szabadsagigénylést.

e Kérés visszautasitasarél sz6l6 értesités — Egy olyan értesitést ad meg, ami akkor keril elklildésre, ha
a vezetl visszautasitotta a Szabadsagigénylést.

e Lejart allapotrdl szdlé értesités — Egy olyan értesitést ad meg, ami akkor keril elkildésre, ha egy
allapot elérte a megadott idékorlatot.

A kovetkez6 tabldzat segit azoknak a helyeknek a meghatéarozdsaban a folyamaton belil, ahol az értesitések
hasznosak lehetnek:

Allapot Részvevék Sziikséges tevékenység
N/A Az alkalmazott . . P .
(szabadsagkérs) Bejegyzi a Szabadsagigénylést.

Benyujtva A vezeto Jelzi, hogy a kérést megkapta.

Attekintés A vezetd Attekinti, majd jévédhagyja vagy
megtagadja a kérést.

Jévdhagyva A vezet6 és az alkalmazott A vezeto jelzi, hogy a kérést jévahagyta.
Az alkalmazottat értesiteni kell, ha a kérés
jéva lett hagyva.

Visszautasitva A vezetl és az alkalmazott A vezetd jelzi, hogy a kérést
visszautasitotta. Az alkalmazottat
értesiteni kell, ha a kérést
visszautasitottdk.

Rogzitve HR-részleg A HR-részleg bevezeti a

Szabadsagigénylést a Szabadsag
adatbazisba.
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V.3.1. Egy belépéskori eljaréas meghatarozasa

Kllonféle miveleteket hajthat végre akkor, ha az eljards belép egy allapotba vagy kilép abbdl. Belépéskor
(vagy kilépéskor) példaul kildhet egy értesitést, elindithat vagy befejezhet egy parhuzamos eljarast vagy
bedllithat egy véltozét.

1) Bontsa ki a Munkafolyamat-eljdrasok részt.

2) Kattintson a Szabadsdgigénylés munkafolyamatra.

3) Bontsa ki a Munkafolyamat-eljérds részt.

4) Kattintson az Allapot - Benydjtva elemre.

5) A jobb oldali parbeszédablakban kattintson a Hozzdadds opcidra.

6) Kattintson a Belépéskor elemre, majd az OK gombra.

Elelépéskoro
Kilepeskor

Munkafolyamat-kérdés

A Belépéskor folyamat hozzdadasra kerll a Benyujtva éllapothoz.

E|--- Szabadsagigénylés (Szabadsag_igenyles)
E| Munkafolyamat-eljaras

&[] Allapot - Benydjtva

| Atmenetek

| Hozzaférés-felligyelet

Belépéskor

Allapot - Attekintés

0[] Allapot- Jovahagyva

0[] Allapot - Visszautasitva

0-(£] Allapot - Régzitve

[ O e N e RO P

V.3.2. Ertesités hozzdadéasa a Belépéskor eljarashoz
1) Kattintson a Belépéskor elemre.
2) Kattintson a Hozzdadds opcidra.

3) Kattintson az Ertesitések opciéra.

Bejegyzés mozgatasa
Munkafolyamat-valtozd
Munkafolyamatszal ledllitisa
Parhuzamos munkafolyamatszal inditdsa
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4) Adja hozza a Vezetdk csoportot a megjelend Grlaphoz.

[~ Bejeqyzés létrehozdja
[~ Csapat

Felhasznaldk

Embarsk keresdse

Csoportok

Vezetik @

Csoportok keresése

Vialasszon egy bejegyzéstipust
—vilazzzon egy bejegyzeéstipust— ;I

Az éntesités targysordban elhelyezendd sziveq

[~ Ahbejegyzés cimének hozzaflizése

Az értesités tirzsében elhelyezendd sziveq

[T A bejegyzés torzsének hozzaflizése

OK Mégsem

5) irjon az értesités targysordba és kattintson A bejegyzés térzsének hozzéfizése opcidra a
bejegyzés megjelenitéséhez az értesité e-mail térzsében.

6) Kattintson az OKgombra az értesités létrehozasdhoz. Az értesités hozzdadasra kerll a Belépéskor
folyamat ala.

E Munkafolyamat-eljaras

=-[£] Allapot - Benyijtva
(2] Atmenetek
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7) Ismételje meg ezeket a l|épéseket egy kérésjovahagyasi vagy kérés-visszautasitasi értesités
létrehozasahoz a kdvetkez6 bedllitdsokkal:

a) Kérésjovahagyasi értesités — értesitse a Bejegyzés létrehozdjat és a HR csoportot, hogy a
vezet6 jovahagyta a Szabadsdgigénylést. A HR csoportnak rogzitenie kell az id6t a
Szabadsag adatbdzisban és at kell dllitania a kérést Rogzitve allapotba.

b) Kérés-visszautasitdsi értesités - értesitse a Bejegyzés létrehozdéjat, hogy a vezetd
visszautasitotta a Szabadsdagigénylést.

V.3.3. Az értesitések tesztelése

Az értesitések teszteléséhez jelentkezzen be mdas-mas felhasznaldéként és vigyen végig egy bejegyzést a
munkafolyamat-eljardson. A bejegyzés allapotadnak vdltozdsainal e-mail értesitést kell kapnia. Ha nem igy
torténik, akkor ellenérizze, hogy elvégezte az e-mail bedllitdsokat a kiszolgdldn és nézze &t a létrehozott
munkafolyamat-értesitéseket.

V.3.4. Osszegzés

Az értesitések rendkiviil fontosak a feladatok hatékony és megfelel elvégzéséhez. Ertesitések kildheték egy
sor munkafolyamat-résztvevének, ha egy munkafolyamat-eljaras belép egy adott allapotba vagy kilép onnan.
Szadmos méas ok mellett az értesitésekkel kézolhetd a jovahagyds, a visszautasitds, a befejezés vagy az
idétallépési allapot.
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V.4. A munkafolyamat hasznalata egy mappaban

A kovetkez6 eljards bemutatja, hogyan allithaté be egy mappa a munkafolyamat haszndlatdra egy egyéni
bejegyzéssel (Lasd a ,2. fejezet. Egyéni bejegyzések” cim( részt).

1) Keresse ki az Szabadsdgkérések mappat.
2) Valassza ki a Kezelés > Beallitds menlpontot.

3) Az Engedélyezett nézetek alatt valassza ki a Vitaférum megjelenitése tablazatban és a Vitaférum
megjelenitése listaként beallitdsokat (torblje az Osszes tobbit), majd kattintson az Alkalmaz
gombra.

Engedélyezett nézetek O

V¥ Vitafdrum megjelenitése listaként
™ Support Forum

™ Fajlok

[~ Fotdalbum

™ Wiki

[T Kérdaivek

[~ Mérfaldkévek

V¥ Vitaférum megjelenitése tibldzatban
[~ Feladat

[T Naptar

™ Blog

[T Vendégkanyw

Alkalmaz

4) Az Alapértelmezett nézet részben vdalassza ki a Vitafdrum megjelenitése tablazatként
lehetéséget, majd kattintson az Alkalmaz gombra.

- - i
Alapértelmezett nézet k_j

 Vitaférum megjelenitése listakent
* Vitaférum megjelenitése tibldzatban

Alkalmaz

5) Az Alapértelmezett bejegyzéstipusok alatt valassza ki a Szabadsdg bejegyzéstipust (semmi mas
ne legyen kivalasztva) és kattintson az Alkalmaz gombra.

P
Alapértelmezett bejegyzéstipusok k_j

[T Farumhozzaszélas

[T Fotdbejegyzés

[T Blogbejegyzés

[T Maptarbejegyzés

[T Failbejegyzés

[T Bejegyzés a vendégkinyvbe
[T B'Share Helpdesk Form
[ Add a new support case
[T Farumbejegyzés

[T Kérddiv

¥ Szabadsag

[T Feladatbejegyzés

[T Szabadsagigénylés

[T Wikibejegyzés

[ Mérfaldka

T Megjegyzés

Alkalmaz
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6) Az Engedélyezett munkafolyamatok alatt valassza ki a Szabadsdgigénylés lehet6séget.
Engedélyezett munkafolyamatok O
¥ Szabadsagigénylés
[T Haliday
[T B'Share 104

Alkalmaz

7) Kattintson az Alkalmaz gombra.

8) A Munkafolyamat-tarsitasok alatt valassza ki a Szabadsagigénylés munkafolyamatot a Szabadsdg
leg6rdild listabdl és kattintson az Alkalmaz gombra.

P
Munkafolyamat-tarsitasok k_j
Szabadsag Szabadsdgigénylés(Szabadszag_igenyvies) ;I

Alkalmaz

Megjegyzés: Minden kivalasztott Alapértelmezett bejegyzéstipushoz megjelenik egy legérdild
lista. Ha ebbdl kivalaszt egy munkafolyamat-eljarast, akkor a folyamat automatikusan elindul,
ha a felhaszndlé létrehoz egy ilyen tipusu bejegyzést.

9) Kattintson a Bezarasra.

A felhasznaldk mostantdl csak Szabadsdg bejegyzéseket hozhatnak Iétre ebben a mappéaban, ami
automatikusan elinditja a Szabadsdgigénylés munkafolyamatot.
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VI. BOvitett munkafolyamat

Ez a fejezet az el6z6ekben megismert munkafolyamat-tervezést boviti tovébbi lehetéségekkel (a Novell
Teaming Bolvitett munkafolyamat moduljadnak haszndlatdval), hogy jobban megfeleljen egy tipikus rendszer
igényeinek (példaul lehessen hasznélni kérdéseket).

A 4. fejezetben (Alapszintli munkafolyamat létrehozasa) elkészitett munkafolyamatban a Novell Teaming
mindossze egyetlen tényezét vesz figyelembe, amikor megallapitja, hogy valtozzon-e a bejegyzés allapota,
vagyis: kézzel atallitotta-e valaki a bejegyzést?

Megjegyzés: Ahhoz, hogy a munkafolyamatokban a kézi dtmeneteken tul egyéb atmenetek is
hasznalhaték legyenek, meg kell vésarolni a Bévitett munkafolyamat modult.

A kézi allapotatmenetek sokoldallak, de szdmos olyan alkalom is eléfordul, amikor egy Uzleti folyamatban
Osszetettebb feltételrendszerre van szikség, példdul ha valaki vélaszol a bejegyzés egy kérdésére, vagy ha
bizonyos szdmu nap eltelt egy esemény el6fordulasa éta.

Szamos bonyolult &tmeneti helyzetben hasznos lehet munkafolyamat-kérdéseket meghatdrozni a folyamathoz.
Ebben a fejezetben bemutatjuk, hogyan lehet kérdéseket Iétrehozni a munkafolyamatokban, illetve hogyan

lehet a bejegyzés meghatdrozott allapotdban megjelend munkafolyamat-kérdés valaszain alapulé
allapotatmeneteket beallitani:

Megjegyzés: A munkafolyamat-kérdés lehetévé teszi, hogy a munkafolyamat-eljards a kapott
valaszok alapjan hatarozza meg, hogy valtozzon-e a bejegyzés allapota, és ha igen, hogyan.

VI.1. Kérdés hozzaadasa a munkafolyamathoz

Megjegyzés: A kérdés vonatkozhat egy adott allapotra. Lehetéség van azonban globalis
kérdések megadasara is, amelyek azutan akarhany 4&llapotra vonatkozhatnak. Ez akkor
hasznos, ha tobb allapot is haszndlja ugyanazt a kérdés-valasz halmazt. Az egyes éallapotokhoz
csak egy kérdést lehet rendelni.

Nézzik példaul a kovetkezé tdbldzatot:

Hatdsdra a munka ebbe

Feltétel az allapotba megy at
Az alkalmazott beir egy szabadsagkérelmet Elkildve

A vezet6 jelzi ennek fogadasat. Attekintés

A vezet6 jovahagyja a kérést. Jévahagyva

A vezet§ visszautasitja a kérést.. Visszautasitva

A személyzeti osztdly felvitte a jovahagyott szabadsagot Rogzitve
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A feltételtdblazatban keresse ki az automatizalhaté feltételeket. A harmadik és negyedik elem példdaul j6 példa
az olyan feltételekre, amelyek automatikusan meghatarozhaték a munkafolyamat-kezel6 eszkdzokkel.

Médosithaté a szabadsagkérési folyamat Ugy, hogy a vezet6 valasza egy munkafolyamat-kérdésre
meghatdrozza, hogy a kérés Jévdhagyva vagy Visszautasitva dllapotba kerdl.
munkafolyamatot dtgondolva, ennek a munkafolyamat-kérdésnek az Attekintés allapotban kell megjelennie a

vezetd elott.

Munkafolyamat-kérdés és valaszok hozzaadasa az Attekintés allapothoz:

1) A Teaming Adminisztricié portletben kattintson az Urlap- és megjelenéstervezére az elérhetd

tervezék megtekintéséhez.

eredeti bedllitasokra

..... & Bejivi e-mail kildési bedllitdsok

..... & Csoporok kezelése

- @ Jelentések

..... @ Jogosultsdgok szabalyozasa

..... a Keresésiindex bedllitdsa

..... a LDAP-bedllitasok

..... a Licenc kezelése

..... a Meghatarozdsok importdldsa

..... & Munkateriilet- és mappasablonok kezelése
..... a Profilokimportaldsa

..... a Urlap- és megjelenésmeghatirozisok exportildsa
G]... a Urlap- és megjelenéster\aezﬁ)

Teaming Adminisztracio -“\:i') Ee] I_] P 4
ICEcore Enterprise 1.0.2 (Build 935 |/ January 16, 2008) ~
=@ Adminisziracié ®

@ Az G5s7es alapértelmezéshen biztositott (rlap és nézetmeghatarozas visszadllitdsa az

2) Kattintson a Munkafolyamat-tervezd elemre.

El-' Urlap- és megjelenéstervezd
& Bejeqgyzéstervezd

& Mappatervezd
a| Munkafolyamat-tervezd

a Munkaterilettervezo
a Profillista-tervezd
a Profiltervezd

3) Bontsa ki a Munkafolyamat-eljdrasok részt.

4) Kattintson a Szabadsdgigénylés munkafolyamatra.

5) Bontsa ki a Munkafolyamat-eljdrds részt és kattintson az Allapot - Attekintés &llapotra.

Allapot - Benyijtva
Atrmenetek
Allapot - Jévahagyva

Allapot - Visszautasitva
Allapot - Régzitve

& Felhasznaldimunkaterilettervezd
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6) A jobb oldali parbeszédablakban kattintson a Hozzdaddsra.

7) Kattintson a Munkafolyamat-kérdés elemre.

Belépéskor @

Kilépéskor
Munkafolyamat-kérdés

8) Toltse ki a Kérdés szévege (Jévahagyja a kérést?) és az Adat neve (keres_jovahagy) mezdket,

majd kattintson az OK gombra.

Kérdés szivege
Jovahagyja a kérést?

Adatnév
keres_jovahagy
OK Mégsem

A munkafolyamat-kérdés eljaras megjelenik az Attekintés allapot alatt.

9) Kattintson a Munkafolyamat-kérdés opcidra.

Allapot - Benyljiva

Allapot - Attekintés

; Atmenetek
@mnkafolyamat—kérdés)

Hozzaférés-fellgyelet

Allapot - Jévahagyva

=-[£] Allapot - Visszautasitva

=-[£] Allapot - Rigzitve

10) Kattintson a Hozzdadara.

11) Kattintson a Munkafolyamat-vélasz beallitasra.

Munkafolyamat-valasz
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12) Toltse ki a Vdélasz szovege (Igen) és az Adat neve (keres jovahagy igen) mezdket, majd
kattintson az OK gombra.

Valasz szivege
Igen

Adatnév
keres_jovahagy_igen

OK Mégsem

A munkafolyamat-valasz megjelenik a munkafolyamat-kérdés alatt

13) A 9-12 |épéseket megismételve vegyen fel egy ,Nem” valaszt is a munkafolyamat-kérdésre.
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VI.2. A valaszon alapulé atmenetek hozzdadasa

Fontos: Ahhoz, hogy a bejegyzés a résztvevéknek a munkafolyamat-kérdésre adott valaszai
alapjan egy masik dllapotba Iépjen, a valaszokat hozza kell rendelni az 4j, nem kézi vélasz-
atmenetekhez.

Az aldbbi részben bemutatjuk, hogyan lehet felvenni valasz-dtmeneteket és eltavolitani a kézi tmeneteket.

VI.3. Valasz d&tmenetek hozzdadésa

A ,Jévdhagyja a kérést?” kérdésre két valasz adhatd. A tervezés soran mindkét valaszhoz rendelni kell egy
atmenetet.

1) Bontsa ki az Allapot - Attekintés &llapotot és kattintson az Atmenetek elemre.

Megjegyzés: Az Atmenet ebbdl az dllapotbdl hozzaférési vezérléelem szabdlyozza, hogy ki
tekintheti meg a munkafolyamat-kérdést egy adott allapotban.

€] Munkafolyamat-kérdés
Hozzaférés-felligyelet
Allapot - Jévahagyva
-’f\llaput -Visszautasitva
Allapot - Régzitve

2) Kattintson a Hozzdadas opciora.
3) Kattintson a Atmenet vélaszkor beéllitasra.
Kézi atmenet
Varakozas a parhuzamos szalak befejezddésére

Atmenet adatértékek bevitelekor @
Atmenet hozzdszéldskor

Atmenet idé eltelte utan

Atmenet médositiskor

Atmenet valaszkor

Atmenetvaltozotol figagden Q@

Megjegyzés: Alapszintli munkafolyamatok esetén csak a kézi atmenet lehetéség All
rendelkezésre. Az 6sszes tobbi dtmenettipus a Bévitett munkafolyamatmodul része.

4) A Munkafolyamat-kérdés mezG6be ira be a munkafolyamat-kérdés adatnevét (keres jovahagy).

5) A Munkafolyamat-vdlasz  mez6be irja be a munkafolyamat-valasz ~ adatnevét
(keres jovahagy igen).

6) Az Ezen dllapotba: legorduld listdbél valassza ki az dllapotot, amelybe &t kivan Iépni
(J6vahagyva).
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7) Kattintson az OK gombra.

Munkafalyamat-kérdés
keres_jovahagy

Munkafolyamat-valasz
keres_jovahagy_igen

Ezen allapotba:

—vilazszon— ;I
Benyijtva (Szabadzag_kerelem)

Attekintés (Szabadsag_attekintez)
Jovahagyva bad=zag_jovahagy

Vizzzautasitva (Szabadsag_vizzza) '
Rigzitve (Szabadsag_rogzitve) j

OK Megsem

Az Uj Atmenet vélaszkor folyamat megjelenik az Atmenetek alatt.

Szabadsagigénylés (Szabadsag_igenyles)
| Munkafolyamat-gljaras
Allapot - Benyjtva

2-[£] Allapot - Attekintés

=-(€] Atmenetek

P Kézi atmenet

Kézi dtmenet
Munkafolyamat-kérdes
Hozzaférés-feliigyelet
Allapot - Jévdhagyva
Allapot - Visszautasitva
- [£) Allapot - Régzitve

8) Ismételje meg ezt az eljardst, és vegyen fel egy Atmenet vélaszkor értéket a ,Nem”

munkafolyamat-valaszra is (keres_jovahagy nem), amely a Visszautasitva allapotba Iép at.
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VI.4. Régebbi atmenetek torlése

A Vdlasz esetén atmenet folyamatok elkészitése utdn a meglévd kézi dtmenetek feleslegessé vélnak.

1) Az Allapot - Attekintés > Atmenetek részben kattintson az elsé Kézi 4tmenet beéllitasra.

E|--- Szabadsaagigénylés (Szabadsaag_igenyles)
El | Munkafolyamat-eljaras

Allapot - Benydjtva

Allapot - Attekintés

&-[Z] Atmenetek

Kézi atmenet

-[&] Atmenet valaszkor

Munkafolyamat-kérdés

Hozzaférés-feliigyelet

&-[E] Allapot- Jdvahagyva

Allapot - Visszautasitva

=[] Allapot- Régzitve

2) A jobb oldali parbeszédablakban kattintson a Tér/és opcidra.

Hozzdadas
Madositas
orlies

Mozgatas

3) A megjelen6é meger6sité parbeszédablakban kattintson az OK gombra a kézi dtmenet torléséhez.
Ez téirli a kijeldlt elemet és annak dsszes utddjat
(hawvan).
Valdhan tardini kivanja a kijeldlt elemet?
OK Mégsem
4)

Ismételje meg az eljarast és tordlje az Attekintés allapot masik kézi dtmenetét is
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Ezutdn a munkafolyamat Attekintés &llapot szakasza megjeleniti a kérdést és a véalaszokat a megfeleld
hozzaférési jogokkal rendelkezd felhasznaldok (Vezetbk) szamara.

— = Megjelenits 2

(—nincs értékelés—) 1 latogatas  nincsenek hozzaszolasok
2.  teszt
& Mery Admin  2008.05.15. 8:01:13
Médesitotta: (5 Mary Admin 2008.05.15. 8:04:44
Szabadsag oka
Szabadsag datum és ida
Kezdés: 2008.05.15. 8:30:00

Vég: 2008.05.15. 9:00:00
Gyakorisag: Nincs ismétlés

Munkafolyamat
Folyamat Allapot Miivelet
Szabadsdgigénylés Attekintés
Jovahagyja a kérést?
Ok
@ Cimkék

iCal| Allandd hivatkozds a bejegyzésie Tlildéze | Feliratkozas erre a bejegyzésre
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VIIl. Széjegyzék

Akadalymentes méd: Egy optimalizalt felhasznaléi felllet, amely tdmogatja az akadalymentesité eszkdzok,
példaul képernydfelolvasé készllékek haszndlatat.

Alapértelmezett nézet: Egy munkateriilet vagy mappa elsé megjelenitésekor lathaté informacié konfiguracidja.
Egyes elemek lehetnek Ugy bedllitva, hogy engednek alternativ nézeteket is (az ilyenek utadna kivélaszthatdk).

Allapot: Lasd munkafolyamat-gllapot.

Azonnali Gizenetkiildés (IM): Gyors kommunikaciés médszer a Conferencing lizenettovabbitasi szoftvert hasznald
csapattagok kozott.

Bejegyzés: Egy mappa egy eleme.
Blog: Idérendi sorrendben kdvetkez6 naplébejegyzéseket tartalmazé mappa.

Blogarchivum: A blogmappék egy funkcidja, amelynek segitségével egy adott hénap bejegyzései tekintheték
meg.

Cimke: Kulcsszd, amelyet barki hozzarendelhet egy munkateriilethez, mappdhoz vagy bejegyzéshez, hogy azt
kénnyebb legyen megtaldlni. LAsd még személyes cimke és kézdsségi cimke.

Csapat: Hozzaférési szerepkdr, amely alapértelmezés szerint lehetévé teszi emberek szdmdéra, hogy
résztvegyenek egy munkateriletben vagy mappaban, ott minimalis adminisztraciét végezhessenek, valamint
egyszerlden kommunikdlhassanak egymassal.

Csapat-munkatertlet: Olyan munkaterilet, amelyen csak a csapat tagjai vehetnek részt.

Csatolmany: Egy bejegyzéshez csatolt fajl.

Definicié: Elemek halmaza a munkaterilet, mappa, vagy bejegyzés (rlapjdhoz és nézetéhez.
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E-mail értesités: E-mail lizenet, amelyet a Novell Teaming kiild, ha egy mappéaban (vagy annak almappaiban) Uj
vagy médositott bejegyzések jelentek meg.

E-mail mésodlagos név: Alternativ e-mail cim egy meglévé e-mail fidkhoz. Ahhoz, hogy e-maileket lehessen
kildeni egy mappaba, létre kell hozni egy e-mail masodlagos nevet ahhoz a fiokhoz, amellyel a telepitett Novell
Teaming rendszer 6sszes mappajaba klldhet elemeket. A tovabbi részletekkel kapcsolatban forduljon a Novell
Teaming webhely rendszergazdéjahoz, illetve masodlagos nevek létrehozasdhoz keresse meg az e-mail fidkok
létrehozésdért felelés IT-dolgozét.

Eléfizetés: Egy mdd a Novell Teaming Uj és mddosult elemeinek kévetésére.

Féjlmappa: Olyan mappa, amelynek bejegyzései Ugy vannak kialakitva, hogy kiemeljék a csatolt fajlokat, illetve
fajlkezelési funkcidkat nydjtanak.

Feladat: Mappa, amelyik alapértelmezés egy feladat elvégzésének elémenetelével kapcsolatos bejegyzéseket
térol.

Férum: Olyan mappa, amelynek a bejegyzései forumtémadk, illetve a témakhoz flizétt hozzaszdlasok.
Fotégaléria: Mappa, amelynek a bejegyzései képek.

Gépelés a kereséshez (type to find): A Novell Teaming egy eszkdze, amely az éppen begépelt karaktereket
felhaszndlva jeleniti meg a lehetséges taldlatokat. Ez az eszkdz az olyan szévegmezbk esetében aktiv, amelyek
értékei egy meghatarozott halmazon beliliek: tehat példaul az emberek, a helyek (munkateriletek és mappak)

és a cimkék esetében.

Globélis munkateriilet: Olyan munkaterilet, amelyben alapértelmezés szerint a szervezet minden tagja részt
vehet.

Hozzéférés-felligyelet: Az az eszkdz, amelyik meghatdrozza, hogy kinek van joga mely feladatokat végrehajtani
mely helyeken. Ladsd még szerep alapu hozzaférés-felligyelet.

Hozzasz6las: Valasz egy bejegyzésre.

Jelenlét: Egy személy online allapota (online, géptdl tdvol, offline, ismeretlen allapot), amelyet a Novell
Teamingben kiilénb6zd szinl személyikonok jeleznek.

Kedvencek panel: Eszkdz, amellyel el lehet menteni a legfontosabb munkateriletek és mappék hivatkozasait,
és igy gyorsan el lehet érni ezeket a helyeket.

Kellék: Egy munkaterlilet vagy mappaoldal tetején lathaté szakasz, amely Osszefoglalé nézetet kinal,
jellemzéen az elemen belll taldlhaté informacidkkal. Példaul egy kellék megjelenitheti a mappaban taldlhaté
Osszes olyan bejegyzést, amelyet a téma szakértéjének megjeldlt személy készitett.

Konfiguracié: Egy sor eszkdz, amellyel szabdlyozhaté, hogy az elem tartalma hogyan jelenjen meg. Sokféle
konfiguréacidtipus létezik, az elem engedélyezett nézeteinek szabalyozasatdl kezdve szinsémdak megadasan &t

egyéni bejegyzések készitéséig és munkafolyamat-eljardsok engedélyezéséig.

K6z6sségi cimke: Egy elemhez a munkateriilet vagy mappa tulajdonosa &ltal rendelt kulcsszécimke. A
munkaterllet vagy mappa tobbi felhasznaléja kereshet a kozosségi cimkék alapjan.

Latogatd: Hozzaférési szerep, amely alapértelmezés szerint lehet6vé teszi, hogy az emberek elolvassak a
bejegyzéseket és hozzaszélasokat flizzenek hozzajuk (Uj bejegyzéseket viszont nem készithetnek).

LifeRay: Az a portélszoftver, amelyen a Novell Teaming alapértelmezés szerint fut.

55/57



Novell Teaming Adminisztratori Kézikonyv - Dokumentéacié

Mappa: Bejegyzéseket és méas mappakat tarol. Minden mappénak van tipusa, példadul blog, wiki vagy naptar,
ami befolyasolja a megjelenését és a funkcidkat.

Mésodlagos név: Lasd e-mail masodlagos név.

Mérfoldké: Mappa, amely alapértelmezés szerint dsszefoglalja egy feladatmappa feladatainak az allapotat, a
projekt mérféldkoveivel kapcsolatosan.

Munkafolyamat: Egy Uzleti folyamat (példdul egy dokumentum &ttekintése, fizetett szabadsdgok kérése,
dokumentumok ellenjegyzése stb.) online A&brézoldsa. Egy bejegyzéshez tartozhat egy hozzarendelt
munkafolyamat-eljaras, amely a bejegyzést kilonféle munkafolyamat-allapotokba helyezi.

Munkafolyamat-allapot: Egy munkafolyamat-eljdras egy bejegyzése. Az allapot hatarozza meg, hogy kinek all
jogdban dolgozni a bejegyzéssel (és hogy egyaltaldn ki lathatja), kit kell értesiteni, kinek kell elvégeznie a
kovetkez6 feladatot és milyen tovabbi allapotok lehetségesek.

Munkateriilet: Mappdk és mas munkateriletek konténere.

Munkateriiletfa: Eszk6z, amellyel navigalni lehet a munkateriletek, almunkaterlletek, mappak és almappdak
hierarchidjaban a Novell Teaming rendszeren belil.

Naptér: Elére megbeszélt taldlkozdk bejegyzéseit tartalmazé mappa.

Navigator: Egy sor eszkdz, amelyekkel szabadon lehet mozogni a Novell Teamingen belil. Ilyenek a ,Sajat
munkaterilet”, a ,Kedvencek”, a sajat csapatok megtekintése, keresés, sigd és a munkaterilet-fa.

Nézet: Egy elem tartalménak a megjelenitése. Példaul egy férummappa nézete lehet lista, de lehet téblazatos
formatum is. Alapértelmezés szerint a legtébb mappa egyféle nézetet hasznal (a naptdrmappdak naptarnézetet,
a blogmappdak blognézetet és igy tovabb).

Oréklés: Egy mechanizmus, amelynek eredményeképp egy munkateriilet vagy mappa automatikusan a
szUl6jének a konfiguracids bedllitdsait hasznalja.

Parhuzamos munkafolyamat-eljaras: Egy sor olyan allapotatmenet, amelyek mas allapotatmenetekkel egyszerre
torténnek. A f6 szal allapota inditja a parhuzamos folyamatot, és a f6 szal egy késébbi allapota varhat a
parhuzamos szal befejezésére.

Partnerlista: Azon személyek listdja, akinek a jelenlétére kivancsi, és akikkel gyakran Iép kapcsolatba.

Permalink: Egy Novell Teaming munkateriilet, mappa vagy bejegyzés olyan webcime (URL-je), amely
kimasolhatd, beillesztheté és elkildhetd mas csapattarsaknak, hogy kozvetlenil elérhessék azt a cimet
webbodngészbjikben megadva.

Portéloldal: Olyan weboldal, amelynek az egyes részeiben kilonféle alkalmazdsok futhatnak. A Google és a
Yahoo példaul portdloldalakat hasznal. Egy adott portaloldal egyes részei megjelenithetik példaul a helyi idét, a
helyi id6jarast, a kedvenc részvényarfolyamokat, és még millié méas dolgot.

Portlet: Egy portédloldal egy adott része. A Novell Teaming portletek forméajaban mukodik.

Projektvezetési munkateriilet: Osszetett projektmunkak feladatainak nyomon kévetéséhez és elvégzéséhez
bedllitott munkaterilet.

Résztvevd: Hozzaférési szerepkdr, amely dltaldban, alapértelmezés szerint lehetévé teszi, hogy emberek
bejegyzéseket készithessenek egy mappaban.

Sablon: Egy Uj munkaterllet vagy mappa létrehozdsdhoz hasznalt alapértelmezett konfigurdciés beallitdsok
halmaza. Egy sablonban legaldbb egy definicidnak, hozzaférési szabalynak, a definidlt elemek lehetséges
hierarchidjanak kell lennie, de sokkal tébbet is tartalmazhat.
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Specidlis keresés: Extra kereséeszkozok, amelyekkel még pontosabban hatérozhaték meg a keresési feltételek
(példdul megadhaté az elem szerzéjek vagy a keresés a munkateriilet-fa adott részére korlatozhato).

Sligébméd: Elszirkitett oldal és informacids ikonok (,,i”). Egy adott informacids ikonra kattintva a Novell Teaming
megjeleniti az oldal adott szakaszaval kapcsolatos tudnivaldkat.

Személyes cimke: Egy elemhez rendelt kulcsszécimke, amelyet csak On lathat és hasznalhat.

Személyes munkaterillet: Az a munkaterllet, amely a Novell Teaming rendszerben egy adott személy
honlapjaként szolgal. Itt |athatdk a kapcsolati adatai, képei, személyes blogja és ha akarja, még sok mas.

Szerep alapu hozzaférés-felligyelet: A hozzaférés szabdlyozdsara szolgdldé mechanizmus, amelynek lényege,
hogy az embereket és csoportokat szerepekhez rendelik, és a szerepek szabdlyozzdk a szdmukra
engedélyezett jogokat. A Novell Teaming alapértelmezett szerepdefinicidival kapcsolatban tekintse meg az
online sugét.

Szerz6: A bejegyzést készité személy.

Szlil6: Egy masik munkateriletet vagy mappat tartalmazé munkateriilet vagy mappa. A szl altal tartalmazott
elemet szoktdk leszarmazottként is emlegetni.

Sz(ir6: Korlatozds, hogy a mappa listdjdban csak a szlrd keresési feltételeinek megfelel6 bejegyzések
jelenjenek meg. Példaul beédllithaté egy olyan szlrdé, amely csak a sajat készitésl tartalmat vagy épp egy
bizonyos datumnal frissebb tartalmat jelenit meg.

Talalkozé: Online kommunikacié a csapattarsakkal a Conferencing Uzenettovabbitasi szoftver haszndlataval. A
Conferencing biztositja az online taladlkozékhoz sziikséges eszkozoket, példaul a taldlkozét levezeté embereket,
lehetéséget arra, hogy a résztvevék ,felemeljék a kezlket”, illetve egy tablat, amire irni lehet.

Tervezd: Definicidk, illetve munkafolyamat-eljardsok készitéséhez hasznalt eszkoz.

Tulajdonos: Az adott munkateriletet, mappat vagy bejegyzést |étrehozé személy.

Urlap: A munkateriilet, mappa vagy bejegyzés létrehozésahoz hasznalt HTML-(rlap.

Vagolap: Személyek neveit 0sszegyljté eszkdz. KésGbb, amikor egy olyan eszkdzt hasznal, amelyben neveket
kell megadni, beillesztheti azokat a vagdlaprol.

Vendégkonyv: A helyet meglatogaték hozzaszéldsait megjelenité mappa vagy kellék.
WebDAV: A Web Distributed Authoring and Versioning nevu protokoll. Ha a rendszer biztosit olyan eszkozt,
amelyik kezeli ezt a protokollt, akkor azzal a Novell Teaming fajimappa-bejegyzések a WebDAV ablak

hasznalataval kezelhetdk.

Webhely-rendszergazda: Az a személy (vagy személyek), aki jogosult a telepitett Novell Teaming rendszeren
belll barmit és barhol elvégezni.

Wiki: Olyan mappa, amelynek a bejegyzéseit az 6sszes résztvevé szerkesztheti.
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