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l. A kézikdnyv felépitése

A Novell Teaming 1.0 felhaszndléi kézikdnyv a Novell® Teaming U felhasznaléi szdmara biztosit alapvetd
informacidkat. A kézikdonyvben a Novell Teaming név a Novell Teaming 0sszes verziéjat jelenti, kivéve, ha
masképpen jelezzik.

A kézikdnyv aldbbi részekbdl all:

Alapfogalmak és navigacié
Kezdeti |épések
Szolgaltatdsok attekintése
LA” fliggelék: Hibaelharitas
Széjegyzék

Il. Alapfogalmak és navigacié

A Novell Teaming egy, a csoportmunkat tdmogatd szoftver, amely a szamitégépeknél 6nalléan dolgozd, illetve
a taldlkozék kdzben egylttmiikdds csapattagok kozott biztositja a folyamatos kapcsolattartdst. Terlletet és
eszkdzoket biztosit az online csapatmunkahoz és a konferenciaszervezéshez.

Ez a fejezet az oldalak navigdciéjardl, valamint a termékrél ad attekintést. Ha a példakkal szeretne kezdeni,
akkor kezdje a kovetkezé fejezettel az olvasast.

II.1. A Novell Teaming csoportmunkaszoftver

A Novell Teamingen keresztili egylUttm(ikodés el6segiti az online munkat a ,virtudlis munkatertletek”
hasznalataval.

Néhany példa arra, hogyan javithaté a csapat egylUttmiikodése a Novell Teaming hasznalataval:

A csapattagok uUgy tudnak egyuttm(kddni, hogy nem kell egy szobaban és azonos id6ben a
szamitégép el6tt lenniik. Az egyik csapattag hozzaszdlast vagy dokumentumot kildhet egy
mappaba, majd a csapattagok, amikor nekik megfelel, hozzaszélast flizhetnek a munkéhoz,
attekinthetik és mddosithatjak a fajlokat, illetve tovabbfejleszthetik az otletet. A Novell Teaming
segitségével a csapatmunka folyamatos, és szlintelenil zajlik.

Az Otleteket a csapattagok interaktiv mddon, egydtt alakitjdk ki. Mire a taldlkoz6 megrendezésre
kerlil a konferenciaszobdban, a csapat mar részese az oOtlet kialakitdsdnak, igy a csapattagok
nagyobb valdszinliséggel fogjdk érteni azt, lesznek érdekeltek benne, és tudnak segiteni a
megvaldsitasaban. A Novell Teaming egyfajta el6zetes taldlkozéként mukodik.

A dokumentumok attekintése a folyamat korabbi fazisdban torténik, igy egyszerlibb a médositas és a
finomitas. A Novell Teaming megkdnnyiti tobb személy szédmara a kézés dokumentumirdst, mivel
olyan munkafolyamat-eljarasokat kindl, amelyekkel automatizdlhaté a vazlatkészités és az
attekintés, a Novell Teaming hozzaférés-felligyelet pedig segit egyszerlien kijeldlni a
dokumentumokat irékat és a lektorokat.

Az egyittmikodési folyamat soran keletkezett anyagok a Novell Teaming eltérolja és sziikség esetén
nyilvdnosan elérhetévé vélik. Elkerlilheté a sokszor hosszadalmas keresgélés az e-mail mappakban,
hogy ,megtaldlja a fonalat” egy sok-sok e-mailre nyulé vitdban. A Novell Teaming hatékony keresési
funkcidival gyorsan és egyszer(ien kereshetdk ki a kordbbi adatok, tekintheték at a régebbi vitdk és
dontések, valamint a dokumentumok korabbi verziéi.

Hasznélja a kilonféle Novell Teaming eszkozoket egylitt — egy mérfoldkdvek mappat, a feladatokat, a
munkafolyamatot, a vitdkat, a csevegést, az online taldlkozékat - a célok elérehaladdsidnak nyomon
kovetéséhez abban az esetben, ha egyetlen nagy projekten tébb csapat dolgozik.
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[1.L1.1. A Novell Teaming vallalati k6z6sségi szoftver

A készen kaphaté Novell Teaming eszk6zok énmagukban is hatékonyan javitjdk az online egylttmukodést.
Ezeket az eszkOzoket egyltt hasznélva és struktlrat alkalmazva a tartalomtervezésre, a Novell Teaming
hatékony tudaskezelési és vallalati kbz0sségi eszkdzzé vdlik. A tudaskezelés magdban foglalja a szervezeti
tudds hatékony fejlesztését, kezelését, elérését és terjesztését. A vdllalati kozosség fogalmaba beletartozik a
csapatok kialakitdsdhoz, dontések meghozdsdhoz és a munka teljesitéséhez szliikséges nagy tudassal
rendelkezd személyek kapcsolatanak hatékony kialakitdsa (képzelie el a ,MySpace.com™ oldalt
munkateriletként).

Tekintse meg a kdvetkez6 példakat:

* Ha a felhasznalék a személyes munkateriletiikon részletes adatokat biztositanak magukrél, akkor a
munkaterilet célja tllmutat a kapcsolati adatok megadasan (telefonszam, e-mail cim, Conferencing
felhaszndlénév és igy tovabb). Lehetévé teszi szakérték keresését kilonféle témakban. A Novell
Teaming mindezek mellett elemzi a keresési eredményeket, megmondja, hogy ki vitatja meg az On
keresési témakorét legtdbbszér, és ezek a parbeszédek hol zajlanak. Egyszer(i megtaldlni az Ont
érdekld téma szakértoit.

¢ A szakérték otcsillagos értékelési rendszerrel (egy csillag a legkevésbé érdekeset, 6t csillag pedig a
legérdekesebbet jelzi) értékelni tudjdk a Novell Teamingben lévé bejegyzéseket, ezzel egy tovabbi
eszkozt biztosit az informéacié min6ségének meghatarozasara.

* A Novell Teaming kilonféle eszkozoket — wikibejegyzéseket (az Osszes résztvevd altal kdzosen
létrehozott adatok), blogokat (idérendi naplébejegyzések, amelyet az olvasék hozzaszéldsokkal
ldthatnak el), munkafolyamatot (az Uzleti folyamat online dbrazoldsa) és cimkéket (az elemekre
alkalmazott kategdériamegnevezések) - biztosit, amelyekkel az adatok |étrehozhatdk és szervezhet6k
a csapat természetes munkastilusanak legmegfelelébb mdédon. Ezekkel az eszk6zokkel a csapatok
teljes egészében online-nd tehetik lzleti folyamataikat és automatizalhatjdk a munkajukat.

* A Novell Teaming munkaterllet-6sszegzéseket is biztosit. Ezeket az Osszegzéseket kellékeknek
hivjuk, amelyek pillanatképet készitenek az esetlegesen nagy mennyiségl adatrdl a legfontosabb
adatok kiemelésével. A kellék példdul meg tudja jeleniteni az egy adott szakérté altal egy adott
témaban irt bejegyzéseket, vagy 6ssze tudja foglalni a feladat-végrehajtasi adatokat mérféldkd alapu
attekintés biztositédsaval.

[1.2. Navigacié a munkaterlleteken és a mappakban

A Novell Teaming webhely rendszergazdajatél tudja meg a Novell Teaming webcimét (URL), valamint a Novell
Teaming felhasznaldnevét és jelszavat.

Bejelentkezés utdn megjelenik a kdvetkez6 dbran lathatéhoz hasonlé portaloldal.

A portdloldal egy weboldal, amely kilonféle alkalmazdsokat biztosit a nagyobb oldal egyes részeiben. Az
Interneten mar taldlkozhatott olyan oldalakkal (példadul a Google és a Yahoo), amelyek egyes részei
megjelenitik a teriilet helyi idéjaras-jelentését, az Ont érdekls tézsdei arfolyamokat, a helyi id6t és igy tovabb.

A Novell Teaminget alapértelmezésben LifeRay portalszoftverrel szallitjdk. (A tovabbiakban a
portélszolgdltatdsokra hivatkozds mindig a LifeRay szoftvert jelenti.) A portdlszoftver tartalmaz egy
eszkdzkészletet, amely lehetévé teszi Uj portletek létrehozdsat, az oldal kinézetének meghatdrozasat, stb. A
Novell Teaming hasznélatdhoz nem kell feltétleniil a portal sajat eszkézdket hasznalni. Erdemes csak a Novell
Teaming adatok kinézetének mdédositdsdhoz kialakitott Novell Teaming eszkdzoket hasznalni.

A portaloldal részeiben kiilonb6z8 kisalkalmazasok futtathaték. Ezek a kisalkalmazasok a portletek. A kdvetkez6
abran lathaté portdloldal két kijelolt portletet tartalmaz.
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[1.2.1. Az alapértelmezett portletek

Elsé bejelentkezéskor a Novell Teaming alapértelmezésben négy portletet jelenit meg:

Az Udvézodljik portlet — A gyorstalpalé PDF kézikényvek (ezt a kézikdnyvet is beleértve) gyors
elérését biztositja.

A Teaming Navigator portlet - A Novell Teamingben megjeleniteni kivant munkateriletek és mappak
gyors elérését biztositja: a személyes munkaterllet, a kedvenc helyeket, a keresési feltételnek
megfelel6 elemeket és az aktualis oldal slgdjat.

A Teaming partnerlista portlet - Megjeleniti az ismerdsnek jeldlt felhasznaldk jelenlétét és eszkdzoket
biztosit az ismerdsokkel valé kapcsolat kialakitdsdhoz.

A Koényvjelzék portlet — A fontos munkateriiletekre és mappakra biztosit hivatkozast, illetve a mappak
Uj vagy modositott bejegyzéseinek szama is tetszélegesen megjelenithetd.

A Novell Teaming tovabbi portleteket is biztosit, amelyek hozzdadhatdék a portédloldalhoz. Masik portlet
hozzdadasdhoz kattintson a Tartalom hozzdaddsa hivatkozdsra.

Udvozoliiik, Nagy Gabor!
b Saidt fick C) Tartzlom hmaadasa-) o] Erendesés || Oldal beslitissi = Saist helvek {5 igielentkeses

Novell.

A portdlszoftver megjeleniti a rendelkezésre all6 portletek listdjat. Kattintson a Teaming hivatkozasra a nem
alapértelmezett Novell Teaming portletek listdjanak megjelenitéséhez:

BlogGsszefoglaldé - A Telepitett Novell Teaming rendszer vdlasztott blogjabdél szarmazé
naplébejegyzések pillanatképét jeleniti meg.

Vendégkonyv-6sszefoglalé — A valasztott Novell Teaming vendégkdnyvekbdl szarmazd bejegyzések
pillanatképét jeleniti meg.

Teaming Adminisztracié — A Novell Teaming webhely rendszergazdédinak eszkdzeit jeleniti meg.
Fotégaléria — A valasztott Novell Teaming fotégaléria képeit jeleniti meg.

Keresés - A keresési feltételnek megfelelé elemeket jeleniti meg, amelyek a Novell Teamingen belll
barhol lehetnek.

Wiki kezd@lap - A Novell Teaming wiki mappa kezd&oldaldnak 6sszefoglaldsat jeleniti meg.

Munkateriiletfa — Segitségével a Novell Teaming tetszéleges helyére at lehet |épni. (A Teaming
Navigator portlet szintén tartalmaz munkateriletfat.)
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[1.2.2. A Teaming Navigator portlet

A Teamig Navigator portlet:

Teaming Mavigator

oo Ll

ajji;i"

Munkateriiletern

e |

Hedvenoek

Gyorskereses

Embersk keresése

Csapataim =

Osszetett

Helyek keresése

-

Cimnkék keresdze

Hogyan hozhst |etre csspatot...

€
w0
0

El-{7=|Munkateriletek
,;n Csapat munkateriiletek
| Globalis munkaterilletek

a2 Szemeélyes munkateriletek

A Teaming Navigator portlet a kdvetkezd eszkozoket biztositja:

¢ Munkatertiletem ikon - Megjeleniti a személyes munkateriletet, amely a felhasznal6 sajat i adatait,
képeit, személyes blogjat és egyéb adatokat tartalmazhat.

* Kedvencek ikon - Megjeleniti azokat a hivatkozdsokat, amelyekkel gyorsan elérheték a kedvenc
munkateriletek és mappak.

» Gyorskeresés — Kilonb6z6 tipusu keresések végrehajtdsat teszi lehetévé, akadr az 6sszes, akdr adott
tipust elemekre (személyek, helyek és cimkék; ezek a Novell Teaming elemeire vonatkozé
kategériamegnevezések).

e Slgé - A portaloldal kiilonb6zd részeihez tartozé Sugoét jeleniti meg, és hozzaférést biztosit a
gyorstalpalé PDF kényvekhez.

» Csapataim legérdiil6 lista — Megjeleniti az 6sszes munkateriilet és mappa hivatkozasat, amelyben On
csapattagként van megjeldlve.

* Munkateriiletek — Lehet6vé teszi a telepitett Novell Teaming rendszer tetszéleges munkatertletének
és mappajanak megjelenitését. A plusz jelre (+) kattintds kibontja, a minusz jelre (-) kattintds pedig
elrejti a fa egy részét.

Figyelje meg a munkaterlletfdban évé elemeket. A munkaterlletek kiinduldsi helyek egyének és csapatok
szdmara bizonyos tipusd munka elvégzésére lett kialakitva. A munkateriletfa alapértelmezés szerint négy
szervezeti munkateruletet tartalmaz: a Munkateruletek oldalt, valamint a ,Globélis
munkateriletek” ,Személyes munkaterlletek” és a ,Csapat-munkateriletek” almunkateriletet.

A globélis munkaterliletek a szervezet 6sszes felhasznaléja szdmara elérhetdé adatokat tartalmazzak. A
személyes munkaterlletek a személyes adatokat (példaul a kapcsolati adatok, a személyes blog, a személyes
naptar és igy tovabb) tartalmazd oldalak a szervezet felhaszndldi szdmara. A csapat-munkateriletek olyan
munkaterlletek, amelyek elésegitik a kis csoportok hatékony egylttmikodését és a csapatcélok elérését.

7/62



Novell Teaming Felhasznaléi Kézikonyv - Dokumentacié

[1.2.3. Munkaterilet vagy mappa megjelenitése

A mappa és munkaterilet megjelenitésére szdmos lehetéség all rendelkezésre a Novell Teamingben.
Kezdetben a legéltaldnosabb mddszer a munkateriletfa vagy a keresési eszkézok alkalmazdsa. Ezeket a
Teaming Navigator portlet tartalmazza.

A munkateriletfa Csapat-munkateriletek hivatkozdsa mellett taldlhaté plusz jelre (+) kattintdssal példaul
megjelenitheti a csapat-munkaterileteket. A példarendszerben a Csapat-munkateriletek hivatkozads melletti
plusz jelre kattintds utédn a munkateriletfa a kdvetkezdképp fog kinézni:

-] Munkateriletek

g.‘ﬂCSapat munkatertlletei
| E-f Vallalati webhely
B-{*= Globalis munkateriletek
5 Személyes munkaterilletek

A ,Csapat-munkateriletek” munkaterllet egyetlen almunkateriletet jelenit meg, amelynek neve ,Vallalati
webhely”. A Novell Teaming csak azoknak a munkateriileteknek a hivatkozasat jeleniti meg, amelynek On
tagja.

Ha rakattint a ,Vallalati webhely” munkaterilet mellett 1év6 plusz jelre, akkor megjelenik a munkaterilet
tartalma, a kdvetkez6 dbran lathaté médon.

=7 Munkaterilletek

é..inCsapat munkateriletek “\
- Véllalati webhely

..... [ Eaveé filok

..... [ Grafikonok, ikonok

- Keérddivek

..... [§ Keresdelmi anyagok

..... [§ Technikai dokumentaciok
- vitaférumok

[-[=] 2007 december W,
B[ Globalis munkaterdletek

E-g= Személyes munkateriiletek

A ,Vallalati webhely” csapat-munkateriilet hat mappat és egy projekt-munkateriiletet tartalmaz (a kdvetkez6
fejezet részletesebben bemutatja ezeket az elemeket). A mappék almappékat is tartalmazhatnak. Ha a mappak
tartalmaznak almappékat, akkor a neviiket a munkateriletfaban plusz jel (+) el6zi meg.

Mappa megjelenitéséhez kattintson annak nevére. Ha a példdban megnyitja a ,2007 december” projekt-
munkateriletet és rdkattint a Férum mappdara, akkor megjelenik a projekt vitaférummappdja egy maximalis
méretl portdloldalon (ahol a teljes oldal a mappa tartalmanak megjelenitésére szolgal).

8/62



Novell Teaming Felhasznaléi Kézikonyv - Dokumentacié

Figyelje meg, hogy a Novell Teaming a Teaming Navigator portlet eszk6zeinek nagy részét a munkaterilet vagy
a mappaoldal bal felsé sarkdban jeleniti, ahogy az a kovetkezd képen is lathatd.

Teaming Navigator

rl;a\rigélar = \
a» i“w‘lr_f 1;-;{ [E-Munkateriletek & [@E-Csapat munkater

| Uj: Forumbejegyzés | Rendezés~

Sz0rd: | —nince— LI Maodositas
Emberek keresése

Helyek keresése

[y)

Cimkek keresése

¥ 1, - Avallalati sablon erté

Minden csapattag itt adhatja le vélen
= Létrehozta: & Mary Admin

L_ 1lj munkateriilet hozraadasa _)
Legutobbi helyek

Forum

Vitafdrumok

“Vagolap | Fajlok hozzaadasa a mag
C=zapat munkateruletek

A mappa alapértelmezés szerint csak az egyes forumbejegyzések 0sszegzését jeleniti meg. A teljes bejegyzés
megjelenitéséhez kattintson a kivant bejegyzés nevére:

Kezelks~ Feliratkozdsok+
[®-Munkateriletek 4 [F-C=apat munkateriletek // [-Vallalati webhety /f 52007 december 4/ Férum

Kellekpanel=
Uj: Férumbejegyzés | Rendezés—

Mappanézet+ Mappamiivelst+
Szlrd:  —nincs— LI Madositas [1-1, Bsszesen 1] 10 bejegyzés megjelenitése +
=
=1,

vallalati sablon értékelé59

Minden csapattag itt adhatja le velemenyet az djonnan bevezetett céges Ooo sablonral.
Létrehozta: @ Mary Admin 200

Mddositva:: 2008.04.14. 6:34 Ho

dldsok: 0

A Novell Teaming alapértelmezés szerint a férumbejegyzést atlapoldsként jeleniti meg az aktudlis oldal tetején,
ahogy az a kdvetkez6 abran lathaté.

7 Megjelenités o

r i # i (Atlagos értékelés: 5.0 1 &rtékelésbdl) 2 latogatds nincsenek hozzészolisok

1. A vallalati sablon értékelése

rE, Mary Admin 2005.04.14. 8:24:18

Minden csapattag itt adhatja le véleményét az (jonnan bevezetett céges Qoo sablonrdl.

[Madositas]
Mellékletek @ @ ﬁ;

& Cimkék

Allandd hivatkozés a bejegyzésre | Levél kiildése | Feliratkozas erre a bejegyzésre

9/62



Novell Teaming Felhasznaléi Kézikonyv - Dokumentacié

Az dtlapolds tovabbi eszkdzoket biztosit a bejegyzések olvasasdhoz. Rakattinthat példaul az El6zé vagy
Kovetkezd ikonra az elézé vagy kovetkezé bejegyzés megjelenitéséhez:

— (Z=gisknitss
i i i i 9 (Atlagos értékelés: 5.0 1 &rtékelésbdl) 2 latogatds ninczenek hozzdszolisok
[1.! A vallalati sablon értékelése
& Mary Admin  2008.04.14. 6:34:18

Az atlapolt panel szélességének bedllitdsdhoz kattintson a Szélesség (kéthegyu nyil) ikonra, tartsa lenyomva az
egérgombot, mozgassa a kurzort balra vagy jobbra, majd engedje fel a gombot, ha a panel elérte a kivant
szélességet. A teljes panel mozgatdsdhoz kattintson a panel eszkoztarara és tartsa lenyomva a gombot (ami
megvaltoztatja a kurzort), majd hlzza a panelt az oldal kivant poziciéjara.

Kattintson a jobb fels6 sarokban taldlhaté Bezdards ikonra (X) az atlapolds bezarasdhoz, hogy Ujra csak a
mappalista legyen lathaté.

— = Megjelenités 2

i (Atlagos értékelés: 5.0 1 értékelésbil) 2 litogatas nincsenek hozzészolisok
1.~ A vallalati sablon értékelése
&, Mary Admin 2008.04.14. 8:24:18

Minden csapattag itt adhatja le véleményét az ujonnan bevezetett céges Ooo sablonrdl.

[Mé&dositas]
Mellékletek @ @ ﬁ

B Cimkék
Allandd hivatkozas a bejegyzéare | Levél kildése | Felratkozds erre a bejegyzésre
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[1.2.4. Tovabbi navigacios eszk6zok hasznalata

A Novell Teaming szdmos kiilonb6zé mddszert biztosit a rendszeren belili gyors és egyszerl helyvaltoztatasra.
Az el6z6 rész bemutatta, hogy a munkateriletfa segitségével hogyan lehet a csapat-munkaterilet oldalra Iépni.

A Teaming Navigator portletben lathaté az 6sszes csapat, amelynek On a tagja:

Teaming Mavigator

\ Gyorskeresés  Osszetett

hie] -
e

= Helysk k =

a-

Munkateriletem

Emberek b Cimkek b

Kedvenosk

Hogyan hozhat |&tre csapatot...

Csapataim
Vallalati webhely

B =|Munkaterilletek
-mCsapatmunkaterﬂletek
31.[5+] Globélis munkateriiletek

- 8z Szemeélyes munkateriletek

PP X
|i£|
Sugo

Ha az el6z6 példaban rdkattint a Vdllalati webhely linkre, akkor a Novell Teaming megjeleniti a ,Vallalati

webhely” csapat-munkaterilet oldalt.

A Novell Teaming oldalak tetején taldlhaté egy munkateriletfa, amely az aktudlisan megjelenitett oldal 6sszes
munkaterlletét és mappdjat tartalmazza. Ezt a munkateriletfa-tipus gyakran hivjdk ,navigaciés uUtvonalnak”,
amely az aktudlisan megjelenitett helyet megel6z6 6sszes hely hivatkozasat mutatja.

Tekintse meg a kdvetkezd dbran lathatd példaban a ,Vallalati webhely” csapat-munkaterilet tetején taldlhaté

munkateriletfat:

Kezelksw Csapatw [ @

[---Munkaterl’.iletek I [@-Csapat munkateriletek [@-Vallalati '.'.feL:heI',]

E8 vallalati webhely
agok szama: 1

Kelekpanels =7
e -

Csapattagok hozzasdass vagy torlese

Lewéd kildése 2 csapatnak

Targyalas |étrehozasa a csapattal

Mary Admin o admin@your-com.com

A ,Munkateruletek” munkaterilet tartalmazza a ,Csapat-munkateriletek”
munkaterlletek” oldal tartalmazza a , Vallalati webhely” csapat-munkatertletet.

munkatertletet. A ,Csapat-
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Ha befejezte a munkat az adott oldalon, akkor a munkateriletfa segitségével atmehet mas helyekre. Tekintse
meg a kovetkezd abrat.

Kezeles - :wv g @
@r.qunkatermﬂtek /i [-Ceapat munkateriletek Jf [@-Vallalati webhely

m Csapat munkateriiletek
= s -
1\‘_'_,""-:] Globalis munkateriletek

a | Személyes munkateriletek

Kelgkpanelw 7

X =
8 valialati webhely Caapattagak hozzaadasa vagy thrlése
ok szama: 1 Levél kildése & csapatnak
Targyalas |étrehozéss 5 csapattsl
-
Wary Admin & admin@your-cam.com
Y
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Maximalis méretd Novell Teaming oldalak — mint példdul a munkaterllet vagy mappa oldal - megjelenitése
esetén a Novell Teaming tartalmaz egy eszk6zOk oldalsdvot, amely tovdbbi navigacidés eszkdzoket biztosit,
ahogy azt a kdvetkez6 abra is mutatja.

Teaming Navigator

E ™\
MHavigator =4
L | . - - -
3 = T | -_ﬂa F-Munkateriletek y [F-Cs
Gyorskeresés  Crsszetett Uj: Férumbejegyzés |
- Szdrd: —nince— LI i
Embersk keresdse
Helyek keresese =
Cimbkek keresése ..
1. Az Uj PR-es Ki
Uj munkaterilet hozzdadasa Egyuttal értekezlet meg
. = ielezze!
Legutobbi helyek — | Hkeremjelezze! o
L Mary
Vitaforumok
Wallalati webhehy
Forum [=
Kerdomvek 2. Avallalati sak
Mappacimkék B Hind tag it ad
— = Minden csapa aog Ina
E..ﬂ‘u’éllalati webhely A
----- EI Egqyéb fajlok =
-
----- El Grafikonek, ikonok .
F_E. Kérdiivek 3.  Otletbdrze Kii
..... E‘ Keresdelmi anyagok Minden csapattag dtlet
----- 5 Technikai dokumentécisk specifikacio a mggf:dm
. Mary
{E' Vitaforumok
E1-{3%] 2007 december P
El Fajlmappa - '
Eﬂ Feladatmappa
{E' Forum
Mérfoldkd mappa
Maptar
. w,

A munkaterilet eszk6zok oldalsavja a kdvetkezd részeket tartalmazza:

* Navigétor - Ugyanazokat a szolgaltatdsokat biztositja, mint a Teaming Navigator portlet. Lehetévé
teszi az atlépést a személyes munkateriletre, a kedvenc helyekre mutaté hivatkozdsok hasznalatat,
atlépést olyan munkateriletekre, amelyeknek tagja, valamint a keresést.

* Legutdbbi helyek — Az utoljara meglatogatott oldalakra mutaté hivatkozast biztosit.

* Mappacimkék - A jelenleg megjelenitett hely elemeire alkalmazott cimkék listdjat mutatja. A cimkék
kategdériamegjelolések, amelyeket a felhasznédld hoz létre és alkalmaz az elemekre a kés6bbi keresés
leegyszerlsitése érdekében.

* Munkaterilet - Az aktudlis munkatertiilet helyeire mutaté hivatkozdsokat jeleniti meg. Mivel az oldal
tetején [év6 munkaterlletfa az aktudlis hely UGtvonaldt mutatja, ez a munkateriletfa a hely
tartalmdanak elérési Utjat biztositja. Ebben a példaban a ,2007 december” csapat-munkaterilet 6t
mappat tartalmaz.

Az eszk6zok oldalsavban 1évé részek mappatipus szerint valtozhatnak. A blogok példaul tartalmaznak egy olyan
részt, amely lehet6évé teszi az el6z6 hénap naplébejegyzéseinek megjelenitését (a blogbejegyzések havi listdjat
archivumnak hivjak).
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A példankat folytatva tételezziik fel, hogy a ,Vallalati webhely” csapat-munkaterilet megjelenitéje meg kivanja
nézni egy munkatdrs személyes munkateriletét. El§szor beirhatja a munkatadrs nevének néhany betljét a
Navigator ,Emberek keresése” szovegmezdjébe, a kdvetkezbképp:

Navigator =

8 ® ¥

Gyorskeresés  Osszetett

EmbElEkkErEﬁés-@
Helysk kersssse B
L= ‘Hagy Gﬂbor”

Cimkek b

UJj munkateriilet hozzaadasa

Miutan rakattintott a felhasznalénévre, a Novell Teaming megjeleniti a felhasznalé személyes munkateriletét.

Figyelje meg, hogy a Novell Teaming tartalmazza a felhasznalé személyes munkateriletét a legutdbbi helyek
listdjdban.

Navigator ~

8 *

Gyorkeresés  Osszetett

Embersk keresése
Helyek keresése .

S Hagy Gabor
Cimkék keresése

UJj munkateriilet hozzaadasa

Legutobbi helyek =
Vitaforumok
Vallalati webhehy
Mappacimkek

[1.2.5. Visszatérés a portéloldalra

Ha vissza kivan térni az els6 bejelentkezéskor latott portaloldalra, akkor kattintson a munkaterilet vagy mappa
oldalon a balra nyil ikonra:

Udvozoljiik Admin!
(i Ofthon @, Saist ik || Oldal bedlikisai | Saidt helvek {5 | i

Novell: Teaming

‘Oldal hozzaada:
o e Novell.

| Teaming Navigitor
I

(@I=0))
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[1.3. SUgdé mdd hasznalata

A Novell Teaming egyedi mdédszert nyUjt a termékoldalak és eszkdzok megismeréséhez. A portéaloldal, valamint
az 6sszes munkaterllet-, mappa- és bejegyzésoldal tartalmaz egy Sugé ikont, amely a kévetkezd abran lathato:

Udvaziljiik, Nagy Gabor!
= Saigthelvek [ | Kijelenthesés

Novell.

Dl JEd X

(2]

Sigo

nkgk keressss

Ha rdkattint az ikonra, a Novell Teaming Sugé médba Iép. A Novell Teaming elszirkiti az oldalt, megjeleniti a
Sugd mdd vezérlépanelt, és informécids ikonokat (i) jelenit meg az oldalak azon részeihez, amelyhez tartoznak
sugdinformacidk, az dbran lathaté médon:

Hovell sigomod [x]
Kattintson ide a sigomad megismeréséhez. : A bk Tartalom bosesad
Témakirok
Kézikbnyvek megjelenitése | Kilépés a =igomodbal

Welcome ; ) Teaming Mavigator

Teaming Buddy List

@ssi:és

Kattintson annak az oldalrésznek az informécids ikonjara, amellyel kapcsolatban tovabbi adatokra kivancsi. A
kattintds utdn a Novell Teaming megjelenit egy informacids panelt. A panel olvasdsdnak befejezése utédn
kattintson a jobb felsé sarokban taldlhaté Bezaras ikonra (X) a panel bezardsdhoz. A kovetkezd kép a
Sugoinformacidk paneljét, valamint annak Bezdaras ikonjat mutatja.

Novell sigomaod [»
» Otthon  fgb Sajét fick

Nitthon o, 0ldal hozrzdadasa

Kezdeti lépések

A bekezdést kdvetd hivatkozasok a "kezdeti |épések™ kézikonyveket 0]
bangészoablakban jelenitik meg. Ezek a kézikonyvek PDF fajlokként vannak =3
formazva és nyomtatasra vannak optimalizalva, azonban online is

elolvashatja dket.
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Bizonyos sugdétémakorok tobb informacidépanelt tartalmaznak. A Sugdétémakor oldalai kézott az oldal aljan

taldlhatd panelszamokkal és (a kdvetkezd vagy el6z6 panelre ugrd) nyilakkal lehet mozogni, a kovetkez6 abran
lathaté médon:

Novell csapatok bemutatisa

ﬁltalénosségban a csapar egy kdzos célérn dolgozd emberek csoportja. Alz)
Novell csapatok egy kijeldlt teriiletet biztositanak az online
egyittmikddéshez, valamint a csapattagokkal vald gyors és egyszerd
kommunikacidhoz.

Alapértelmezésben minden Mavell felhasznald |étrehozhat
csapat-munkateriletet, amely a csapat szamara egy kijeldlt munkafeliletet
biztosit. A csapat-munkateriilet [étrehozdsa utan a munkijahoz szikséges
mennyiségl almunkateriiletet vagy mappat (forumokart, fajlkonyvtarakat,
wikiket, blogokat stb_) vehet fel.

Aiz) Movell tAmogat egy masik csapattipust, amelyet a globalis
munkateriiletek faban tirténd hasznalatra terveztek. Noha a globalis
munkateriiletek gyakran nyitottak a részvételre, a munkateriilet vagy mappa
tulajdonosa létrehozhat egy olyan csapatot, amely az adott helyen specialis
funkcidval bir (példaul egy téma szakértdi, akik a bejegyzéseket érntékelik,
vagy moderatorok). Ebben az esetben a tulajdonos a Csapar > Csapartagok
hozzdaddsa vagy rarliése menipont segitségével |étrehozhatja a csapatot és
a hozzaférés-feliigyeleti beallitasokkal tovabbi jogosultsagokat adhat nekik.

Afz) Novell kommunikacids eszkdzei lehetdvé teszik a csapattagok kozotti
gyorsabb hasznalatot. Ha egy csapat-munkaterileten peldaul a
munkateriilet vagy mappa aljan talalhatd Taldfkozzunk hivatkozasra, majd a
Csapattagok és a Taldfkozd inditdsa mostlehetdségre kattint, akkor a(z)
Movell egy Novell konferenciataldlkozét kezdeményez a csapatagok neveinek
egyenkénti megadasa nélkil. A csapattagsag megkonnyiti a vagdlap, Novell
azonnali konferenciaizenet és e-mail hasznalatat is.

Tovabbi informacidk:
A nem csapattagok |atogatasanak engedélyezése

Webhely-adminisztracids megjegyzések

<<

Az el6z6 képen lathatd sugotémakor tobboldalas. Kattintson a megjeleniteni kivant oldal szamara, vagy
kattintson a dupla jobbra nyilra az el6re, illetve a dupla balra nyilra a visszafele lapozdshoz a témakdorben.

Elképzelhetd, hogy az oldalon tobb helyet szeretne hagyni az informéaciés ikonokra kattintdshoz. Ha ezt
valasztja, akkor minimalis méretlre csdkkentheti a Sigd mdd vezérl6paneljét. Ehhez kattintson aNovell
sugdémad fejlécén taldlhatd lefele nyilra a kdvetkezd dbran lathaté mddon:

Hovell sﬂgéméd@

Kattintson ide a sigémdd megismeréséhez.
Témakdrdk
ézikinyvek megjelentése  Kilépés a sGgomadbal

A vezérlépanel tartalmdnak elrejtése utadn ez a kovetkez6képp néz ki:

( : Novell sigdémaod [» )

I b e

A vezérlépanel tartalménak Ujbéli megjelenitéséhez kattintson a jobbra nyil ikonra.
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A gyorstalpalé PDF kézikdnyvek megjelenitéséhez kattintson a vezérlépanel Kézikényvek megjelenitése
gombra. A SUgdé mdédbdl vald kilépéshez kattintson a vezérlépanel Bezaras ikonjara (X), vagy kattintson az oldal
kiszlrkitett terliletére. A kovetkez6 kép megjeleniti a Kézikényvek megjelenitése gomb helyét a Sugéd
vezérl6panelen:

Hovell sigomod ==
Kattintson ide a sigomad megismeréséhez.
Témakardk
@ézikijnwek megjelentése) | Kigpés a sigomodbal

[1.3.1. Adminisztratori sig6

Elképzelhetd, hogy a webhely rendszergazdainak és masoknak az adminisztraciés feladatokkal kapcsolatos
leirdsokra van sziiksége. Az adminisztratori sigd az aldbbi témakdroket tartalmazza:

* Adminisztraciés eszk6zék portlet — Leirja az adminisztracids portleten rendelkezésre allé eszkdzoket.
A felsé szintli munkaterilet adminisztratorai alapértelmezés szerint a telepités barmely részében
végrehajthatnak munkaterilet- és mappaadminisztraciét, és hasznalhatjdk az adminisztracids portlet
eszk6zOk egy részét (példaul csoportok létrehozédsa, bejegyzéseket és munkafolyamat-eljarasok
tervezése). A webhely rendszergazdai az 6sszes eszkodzt hasznalhatjak.

* Konfiguraci6 - A munkaterillet-, mappa- és bejegyzésoldal tartalmanak, valamint kinézetének
meghatarozdsara szolgald folyamat.

* Hozzéaférés-felligyelet - Meghatarozza, hogy az egyes felhasznalék milyen feladat végrehajtdsara
jogosultak az adott helyen.

* Munkafolyamat - Lehet6vé teszi az Uzleti folyamatok (példdul dokumentum-attekintések, fizetett
szabadnap-igénylések, dokumentum-jévahagyasok és igy tovabb) online dbrdzoldsanak létrehozasat,
amely azutdn a mappéak bejegyzéseire alkalmazhatdk.

Az adminisztraciés témakordkkel kapcsolatos tovabbi részletek el6hivasa:
1) A portdl oldalon kattintson a Tartalom hozzdaddsa menire, a kovetkez6 dbran lathaté médon.
Udviziliiik, Nagy Gabor!
&) Saist fick (J Tartzlom horzdadéss j oo Elrendesds l:_‘OHalbeaHﬂasal 3| Sajdt helvek {5 | Kijslentkezds

Novell.

2) Kattintson a Teaming feliratra:

Add Content

x

Tartzlom

=& Admin
o Eszhizik
o Gazdasag

= Google
& Hirek

3) Kattintson a Teaming Adminisztracio cimke mellett |évé Hozzdadas gombra:

4) Kattintson a fejlécen a Bezaras ikonra (x).
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A Novell Teaming adminisztracids portlet megjelenik a portaloldalon.

5) Kattintson az adminisztraciés portlet jobb felsé sarkaban Iévé Sugé ikonra.

6) Az adminisztracids portlet Sigé paneljének aljdn megjelenik a Bedllitds bemutatasa, , Hozzaférés-
feligyelet bemutatdsa és a Munkafolyamat bemutatdsa témakorokre mutaté hivatkozds, a

s

kovetkezé abran lathaté mdédon.
[x]

Novell adminisztracio

Alapértelmezésben a felhasznalok a személyes munkaterileteik (és az azok
altal tartalmazott mappak) és az altaluk létrehozott csapat-munkateriletek
adminisztratorai. Ha jogosultsagot ad valakinek a fa legfelsd
munkateriletének kezelésére, akkor alapértelmezésben ez a személy képes
lesz a kirnyezet dsszes munkateriiletének és mappéjanak kezelésére (mivel
minden munkaterillet &s mappa érokli a beallitast). Ez a személy létrehozhat
munkateriileteket és mappakat, bejegyzéseket és munkafolyamatokat
tervezhet, csoportokat hozhat |étre, jelentéseket allithat eld, Gjraindexelhet
helyeket (a keresés hatékonysaganak javitasa érdekében) és még sok
egyebet is tehet.

Al(z) Novell adminisztracidja -- kiléndsen a konfiguracidja -- |épésekben
torténik. Egyenlitse ki a telepités minimalisan mikoédoképessé tételének
igényét és annak kivarasat, hogy a felhasznaldi részvétel iranyitsa aiz) Novell
optimalis hasznalatat a szervezetben. Hasznalja a S0go végén talalhato
hivatkozéasokat az elsddleges adminisztratori feladatok révid bemutatdsanak
attekintéséhez.

Végiil ha egy nagy méretll globalis munkateriiletfa fejlesztését valasztja,
akkor hasznos lehet a konfiguracids folyamat elején megtervezni és
létrehozni a csoportneveket a szervezete szamara. (A csoportnevek nem
szilkségesek a csapatlétrehozashoz vagy a személyes munkateriletek
kezeléscéhez.)

Tovabbi informaciokért:

Beallitas bemutatasa
Hozzéaférés-feliigyelet bemutatdsa

Munkafolyamat bemutatasa

Novell telepitésr és konfigurdcios kézikdnyw (0] ablakban vagy lapon
Jjelenik meg)
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lll. Kezdeti |épések

Ez a fejezet néhany olyan feladatot ir le, amelyekkel gyorsan bemutathaték a Novell Teaming alapszinti
szolgéltatésai és alapelvei.

l1l.1. A személyes munkaterilet modositasa

A Novell Teaming elsajatitdsdnak kovetkez6 |épéseként érdekes lehet egy jél hasznalhaté munkateriletet
létrehozni a személyes munkaterileten.

A felhaszndlé személyes munkaterilete a Novell Teaming kezdélapja. Az egyéb munkateriletekhez hasonléan -
legyen az bent a munkahelyen, vagy otthon - érdemes lehet a kérnyezetet személyre szabni. Egy biztonsagi
teriiletet is ajanlatos fenntartani a munkateriiletet megldtogaté személyek szédméra . A Novell Teamingben 1évé
virtudlis munkateriilethez is érdemes hasonlé médon hozzaallni.

Alapértelmezésben mdasok is meglatogathatjdk a munkateriletét, de csak a tulajdonosnak van teljes koru joga.
A latogatd a bejegyzéseket csak olvashatja, nem flizhet hozzdjuk hozzaszélast.

Ez a rész a személyes munkatertilet testre szabasaval kapcsolatos informaciékat tartalmaz.

[11.1.1. Alapvet6 adatok hozzdadasa

Els6 1épésként érdemes bevezetd széveget megadni a személyes munkatertlet ldtogatdi szamara.

A személyes munkaterilet médositdsahoz tegye a kovetkezéket:

1) A portdloldalon Iévé Teaming Navigéator portletben kattintson a Munkaterdiletem ikonra:

2) Majd kattintson a Kezelés > Ezen munkateriilet médositadsa menlpontra.

A Novell Teaming megjelenit egy Urlapot, amelyben megadhatja a munkaterilet személyes leirdsat, a
kovetkezd dbran lathaté médon.

A Leirds részben 1évl szerkeszté segitségével lidvozlé Gizenetet hozhat Iétre az oldalt megldtogaté felhasznaldk
szdmara. Ez egy HTML-szerkeszt6. A felll |évé eszkdzsdv segitségével formazhatja az Uzenetet félkovér
betltipussal, szinekkel, képekkel, tadbldzatokkal és igy tovabb. Az lkon rész segitségével kilonféle ikonokat
jelenithet meg a munkatertletfdban, a személyes munkaterilethez tartozé hivatkozas mellett.

3) Kattintson az OK gombra.
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A Novell Teaming Ujra megjeleniti a személyes munkateriletet:

R i ol

[#-Munkateriletek f [F-Személyes munkaterlletek 4 [-Gabor, Nagy (gnagy)

& Nagy Gabor (gnagy)
Telefon

E-mail cim  gnagy@teaming.hu
Zon név

Ide johet a bemutatkozd leiras.

Kelgkpanel» 7

A személyes munkaterllet oldal megjelenitése kdézben Osszehlzhatja a kapcsolati adatokat, igy a tartalom
nagyobb része lesz lathaté. A kapcsolati adatok 6sszehlzdsdhoz kattintson a munkaterilet oldal jobb felsé
sarkaban talalhaté Kapcsolati adatok elrejtése ikonra, a kévetkez6 médon:

| ear pronimidesiise cowals ) @)

E-Munkateriletek §f F-Személyes munkaterdletek /1 [-Gabor, Nagy (gnagy)

& Nagy Gabor wnaoy

Ide jéhet a bemutatkozd leirds.

Kelékpanelwr

Kattintson a Kapcsolati adatok megjelenitése ikonra (az Elrejtés ikon bal oldaldn taldlhaté) a kapcsolati adatok
Ujbéli megjelenitéséhez.
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[11.1.2. Kapcsolati adatok médositésa és képek hozzdadasa

A Novell Teaming webhely rendszergazddja valdszinlileg megadta a kapcsolati adatok egy részét, azonban
érdemes ezeket az adatokat megtekinteni, mddositani, illetve ellenérizni azok teljességét.

Egy kép feltdltése segithet a személyazonositdsban, illetve dekoracidés és szérakoztatasi célokat is szolgalhat. A
kapcsolati adatok mdédositdsa és kép feltoltése:

1) Kattintson a Profil médositdsa menipontra:

A Novell Teaming megjelenit egy Grlapot, amelyben mddosithatja kapcsolati adatait és képeket tolthet fel.

2) Mdbdositsa a hidnyzé vagy helytelen kapcsolati adatokat.

3) Kép feltoltéséhez kattintson a Tallozds gombra:

A Novell Teaming a kép fajlnevét az oldal , Aktudlis képek” részében helyezi el.

4) Ismételie meg a 3. |épést addig, amig az Osszes kivant képet fel nem toltétte a személyes
munkateriletre.

5) A feltoltott képek fajlneve mellett kattintson a fel vagy le nyilra a kép listdban elfoglalt

Ha tordlni kivan egy képet a személyes munkateriletrdl, akkor kattintson a fajlnév mellett 1év6 négyzetre. Az
Urlap elkildése utan a Novell Teaming el fogja tavolitani a képet.

6) Ha végzett, kattintson az OK gombra az (Grlap elkiildéséhez.

A Novell Teaming a lista elsé képét jeleniti meg féképként a személyes munkateriletén, az 6sszes tobbi kép
pedig miniatlrként (kisebb méretben) Idthaté a kapcsolati adatok alatt:

Tippek képek feltoltéséhez:

* Tetszbleges szamu kép felvehetd, de egyszerre csak egy.

* Ha a személyes munkaterilet megjelenitésekor a kurzort a kapcsolati adatok alatt Iévé miniatlirokre
viszi, akkor a Novell Teaming minden egyes képet a nagyobb keretben jeleniti meg, a kapcsolati
adatok bal oldalén.

¢ Ha rdkattint egy képre a személyes munkaterlleten, akkor a Novell Teaming a kép teljes méretli
véaltozatat jeleniti meg.

[11.1.3. Blogbejegyzés hozzdadasa

A blog az Interneten elérheté Uj, népszerli kommunikaciés eszkdz. A blogmappék idérendben jelenitik meg a
mappabejegyzéseket (a legUjabbtél a legrégebbiig). A személyes munkaterlletén 1évé blogmappa a
naplébejegyzések taroldsara szolgal.

A csapatmunka szemszégébél a blog megjelenitheti az On legljabb 6tleteit a csapattagok szédmara — akar
tréfas, informalis médon is. A csapattagok naplébejegyzésekhez flizott megjegyezései segithetnek az Gtletek
tovabbfejlesztésében. A blog informélis egylttmikodésre ad lehetdséget, miel6tt a munkdnak strukturdltabbd
kellene valnia.
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Egy blogbejegyzés felvétele:

1) Jelenitse meg a személyes munkaterilet oldalat.

2) Az eszkdzok oldalsdv Munkaterilet részén kattintson a blogmappa cimére (alapértelmezésben ez

a Blog):
Teaming Navigator
Havigator =
a 4 | “]'F' | .g-j F-Munkaterlletek §f [F--Személyes munkaterletek

Gyorskeresés  Csszetett

Emberek karesase
Helyek keresdse

Cimkak karesdse

Uj munkaterilet hozzaadasa

Legutdbbi helyek
Munkaterilet-cimkék
Munkaterulet =
Ea‘" Gabor, Hagy (gnagy)

i

=
@ Feladatmappa

E,l Fotdalbum

i Vendegkonyv

Ilde jéhet a bemutatkozd leirds.

Blog

3) Kattintson az Uj: Blogbejegyzés meniipontra az alabbi 4bran Iathaté médon.

Teaming Navigator
Navigator =
a = A= .a-f FEl-Munkateriletek f [-Személyes munkaterilstek / [E-Gabor, Nagy
e,
Gyorskeresés  Osszetett { Uj: Blogbejegyzés |) Mappanézet~ Mappamiivelst
e ——
v Szlrd: -nincs— LI Madositas  [Mincsenek bejegyzések] | 10
Embersk keresase

) WVagalap | Fajlok hozzaadasa a map
Helyek keressse

Cimbkek keressse

Uj raunkateriilet horzédadésa
Legutobbi helyek

Blog
Mappacimkék
Munkaterilet

{ ¥ ==

A Novell Teaming megjelenit egy Urlapot.

4) Adjon meg egy cimet, és irja be a naplébejegyzését az (rlap leirds részébe.

5) Az lrlap Mellékletek részében kattintson a Tall6zds gombra egy kép vagy kiséré dokumentum
feltoltéséhez

6) Kattintson az OK gombra.
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P

A kovetkez6 dbra bemutatja, hogy a blogbejegyzés hogyan jelenhet meg a mappaoldalon:

Mappanézet~ Mappamivelet~

Szlra: —nincs—LI Médositas

=" teams work 2008.04.15. 4:49 szerzd: & Nagy Gabor
(Atlagos értékelés: 5.0 1 értékelésbil) —ninceensk latogatdsok— nincsenek hozzaszolasok

Based on the ICEcore open source project, Novell Teaming and Novell Teaming + Conferencing provide an
open collaboration framework that, as the names suggest, consist of two technologies that work closely
together to deliver integrated teaming and conferencing functionality. This is the first in a two-part series that
takes a deep dive loock at these solutions, with this article focusing on implementing the teaming component.

Movell Teaming creates an online environment that empowers individuals in an organization to work together
more effectively and productively. It facilitates the creation of virtual teams based on the match between skills,
availability and business need, rather than proximity or org charts. With Teaming, users can create teaming
workspaces to collaborate on their projects. It enables enterprise social networking by bringing the right
people together to handle business challenges.

Mellékletek @; E@s @

[RHozzaszolas horzaadasa Q Hozzaszolasok megjelenitése [0] [-] Killdés egy baratnak [~ Feliratkozas %Cimkék

[Médositas]

Az aldbbi abra a bejegyzés tartalmdat mutatja meg. Késébb ellendrizheti a blogbejegyzés aljdn talédlhaté
eszkdzoket arra vonatkozdan, hogy vannak-e hozzaszélasok:

Mappanézet~ Isppamivelet~

Szlra: —nincs—:l Médositas

#  teams work 2008.04.15. 4:49 szerzd: & Nagy Gébor
(Atlagos értékelés: 5.0 1 ériékelésbfl) —ninceenek litogatizok— nincsenek hozzaszdlizok

Based on the ICEcore open source project, Novell Teaming and Novell Teaming + Conferencing provide an
open collaboration framework that, as the names suggest, consist of two technologies that work closely
together to deliver integrated teaming and conferencing functionality. This is the first in a two-part series that
takes a deep dive look at these solutions, with this article focusing on implementing the teaming component.

Movell Teaming creates an online environment that empowers individuals in an organization to work together
more effectively and productively. It facilitates the creation of virtual teams based on the match between skills,
availability and business need, rather than proximity or org charts. With Teaming, users can create teaming
workspaces to collaborate on their projects. It enables enterprise social networking by bringing the right
people together to handle business challenges.

Mellékletek @: @ L?P

[ZHozzaszolas hozzé.adésa(QHozzészélésok megjelenitese [OD [ Killdés egy baratnak [=] Feliratkozas % Cimkék

[Madositas]
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Kattintson a Hozzdszéldsok megjelenitése menilire a hozzdszélasok megtekintéséhez (és kattintson Ujra azok
elrejtéséhez):

Uj: Blogbejegyzés | Mappanézet~ Mappamiiveletw

Sziirg:  —nincs— x| Médositas

3 teams work 2008.04.15. 4

9 szerzd: & Magy Gabor
(Atlagos értékelés: 5.0 1 értékelésbil) —ninceensk latogatdsok— nincsenek hozzaszolasok

Eased on the ICEcore open source project, Novell Teaming and Novell Teaming + Conferencing provide an

open collaboration framework that, as the names suggest, consist of two technologies that work clasely

together to deliver integrated teaming and conferencing functionality. This is the first in a two-part series that
takes a deep dive loock at these solutions, with this article focusing on implementing the teaming component.

Movell Teaming creates an online environment that empowers individuals in an organization to work together
more effectively and productively. It facilitates the creation of virtual teams based on the match between skills,
availability and business need, rather than proximity or org charts. With Teaming, users can create teaming
workspaces to collaborate on their projects. It enables enterprise social networking by bringing the right
people together to handle business challenges.

[Madaositas]
Mellékletek @- EH!- g‘l!l‘

[BHozzaszolas horzaadasa Q Hozzaszolasok megjelenitése@ [=] Kiildés egy baratnak [=] Feliratkozas %Cimkék

@--r‘ircs cimsor-- 2008.04.15. 4:57 ezerzd: & Nagy Gabor

I MNagyszerd!
[Mé&dositas]

Mellékletek @- EH!‘- z‘l—h‘

Tippek blogbejegyzések irdsdhoz

¢ Csatoljon képeket vagy kiséré dokumentumokat a naplébejegyzések érdekesebbé tétele érdekében
* Az Interneten elérhet6 képek is beszirhaték a bejegyzésébe a HTML-szerkeszté segitségével

* Hivjon meg méasokat hozzaszdélni, adott tipusu visszajelzés kérésével

[1.1.4. EgyUttmUkodés mdasokkal

Ha kész az el6z6 részben leirt feladatokkal, akkor tul van a személyes munkaterllet hasznalatanak
megkezdéséhez sziikséges teendb6kon. Egy tevékeny és céltudatos egylttmikodési terilet kialakitdsahoz meg
kell taldlni az egyensulyt akdzoétt, hogy az embereknek legyen mit csinalniuk a terillet elsé meglatogatdsakor
(bevezetd elolvasasa, képek megtekintése, kapcsolati adatok megtekintése, a blogbejegyzések elolvasasa,
hozzaszéldsok megadasa), illetve hogy a csapattagok a kellék tartalom fejlesztésében segitsék Ont.

Ez a rész Otleteket ad a személyes munkaterileteket érint6 tovabbi tevékenységekhez.
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Hozzasz6las a blogbejegyzéshez

Amig arra var, hogy a kezdeti blogbejegyzésekhez a csapattagok hozzaszéljanak, irhat hozzdszéldst mas
blogbejegyzéséhez:
1) Jelentkezzen be és jelenitse meg a portaloldalt.

2) A Emberek keresése szovegmezlbe irja be a csapattag vezeték- vagy keresztnevének néhany

betlijét, és kattintson annak a személynek a nevére, akinek a blogjat meg kivanja jeleniteni:

Teaming Navigator

j Gyorskereses  Ossretett

Embersk kersss Helyek §
Munkaterlletem Kedvenosk m

Mary Admin
Hogvan bo

3) Az eszkdzOk oldalsdv Munkateriiletek részében kattintson a személy blogjanak cimére (ez

P

alapértelmezésben a Blog), a kovetkezd dbran lathaté médon.

Teaming Navigator

Havigator .

3 = > | ."ﬁ-'j' H-Munkateriilstek 1 F-Személyes munkateriletek
Gyorskerssés  Csszetett

Embersk keresése
Helyek keresése

Cimkek keresése

Uj munkateriilet hozzAadésa

Legutobbi helyek
Munkaterilet-cimkék
Munkaterilet i

E|---t';" Gabor, Nagy (gnagy)

~

=i Fajimappa
ﬁ Feladatmappa S
) Ide johet a bemutatkozo leiras.
%} Fotdalbum
ﬁ Maptar
Eﬂ Vendégkanyv Mandealdmy

Blog

25/62



Novell Teaming Felhasznaléi Kézikonyv - Dokumentacié

4) A blogbejegyzés aljan kattintson a Hozzdszélds hozzdaddsa hivatkozasra, az aldbbi dbran lathaté
maédon.

sppsnézeteappamiekt~

Sziirg:  —nincs— x| Médositas

#  teams work 008.04.15. 4:49 szerz6: & Nagy Gabor

(Atlagos értékelés: 5.0 1 értékelésbil) —nincsensk latogatisok— nincsenek hozzaszolasok

(]

Based on the ICEcore open source project, Novell Teaming and Novell Teaming + Conferencing provide an
open collaboration framework that, as the names suggest, consist of two technologies that work closely
tagether to deliver integrated teaming and conferencing functionality. This is the first in a two-part series that
takes a deep dive look at these solutions, with this article focusing on implementing the teaming component.

Movell Teaming creates an online environment that empowers individuals in an organization to work together
more effectively and productively. It facilitates the creation of virtual teams based on the match between skills,
availability and business need, rather than proximity or org charts. With Teaming, users can create teaming
workspaces to collaborate on their projects. It enables enterprise social networking by bringing the right
people together to handle business challenges.

[Madositas]
Mellékletek @; Eg;- =i

@-Hozzﬂs z6las hozzdadasa JQy Hozzaszolasok megjelenitése [0] [=] Kildés egy baratnak [=] Feliratkozas & Cimkek

A Novell Teaming megjelenit egy Urlapot a Hozzdszélds hozzdadasa hivatkozas alatt.

5) Adja meg a hozzasz6las szovegét:

[#Hozzaszdlas hozzaadasa Qf Hozzaszolasok megjelenitése [1] [=] Kiildés egy baratnak [ Feliratkozas B Cimkek

Cimsor

Leiras
B I || - styies — | - Format - lA-¥-.
G E Y @ @

— e x xlod| =) | |

(Meg tudnad adni a hivatkozas Iinkjét?)

Tipp: A [[bejegyzés cimsor]] segitségével hivatkozhat a mappa mas bejegyzéseire, vagy kattintson a

szerkesztdeszkoztar (7= gombjara.
Tallézas..

OK || Mégsem

6) A Hozzdsz6las Urlap aljan kattintson az OK gombra.
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A Novell Teaming hozzaadja a hozzaszélast a blogbejegyzéshez:

2. reészletek 2008.04.28. 4:00 szerz5: & Nagy Gabor

Meg tudnad adni a hivatkozas linkjét?
[Médositas]

Mellékletek @r [‘E}F =i

Egylttm(kodés a mappéban

A kovetkezd rész a csapat-munkaterilet létrehozdsat mutatja be. Ez a folyamat alapértelmezésben nagyon
egyszerl, de végrehajtasa elétt érdemes lehet a sajat személyes munkaterilet hasznéalatdval megismerni a
Novell Teaming egylUttmU(kodési szolgdltatasait. Ennek egyik mddja, ha létrehoz egy mappat, és meghiv
masokat, hogy csapattagokként vegyenek részt az Uj mappdéban.

Csapatorientdlt mappa létrehozdsa a személyes munkaterileten:

1) Jelenitse meg a személyes munkateriletét:
2) Kattintson a Kezelés > Uj mappa hozzéaddsa menipontra a kdvetkezd abran lathaté médon.

Kezelés~) Profil midositasa Csapatv 1 ()

®-Munkateriletek /1 [-Személyes munkateriletek 4 F-Gabor, Nagy (¢ (imappa hozzaadasa )
Uj munkateriilet hozzaadasa

Bedllitas
2 Ezen munkaterilet mbdositasa
Te  Ezen munkateriilet toriése

Ezen munkaterllet athelyezése

Hozzaférés-feligyelet

Mivelet jelentések

Ide johet a bemutatkozd leiras.

Kellékpanels &

A Novell Teaming megjelenit egy Grlapot, amely lehetévé teszi Uj mappa létrehozasét.

3) Adja meg a mappa cimét és valassza ki a mappa tipusat (a mi példank Férum tipusu).
4) Kattintson az OK gombra.

Az Uj mappa az eszkdzok oldalsdv Munkateriilet részén jelenik meg:

Munkateriilet =
E..Qf‘ssbur, Magy (gnagy)
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5) Kattintson az Ujonnan létrehozott mappahoz tartozé hivatkozasra.
6) Adjon meg Uj bejegyzéseket (nem kotelezd).

7) A feligyelet menilsorban kattintson a Csapat > Csapattagok hozzdadasa vagy torlése
menilpontra a kovetkez6 dbran ldthaté moédon.

Kezelésw Felirathozasok (Csapatw )°1 )

/i Hivatkozasok (CSEIJEﬁEng hozzdadasa vagytijrlése)

Csapattagsag megjelenitése
Levél kildéze a czapatnak

&5 megjelenitése v Ozzlopok bedlitaza. ..

Szerzd Mivelet daturmna

A Novell Teaming megjelenit egy Grlapot, amely megadja, hogy a mappa nem 6rokli a csapatbeallitdsokat, és
eszkdzoket biztosit a csapattagok megaddsdhoz. Az 06roklés hasznos, mivel alkalmazdsdval szédmos
termékszolgdltatdas automatikusan m(ikddni fog. Ha a mappat magdnhaszndlatra szanja, akkor tanacsos
alkalmazni éroklést. Ebben a példaban azonban On kivanja megadni a csapattagokat.

e

8) Adja meg a csapattagok kereszt- vagy vezetéknevének néhdny betljét, majd kattintson a
megjelenitett nevekre (szikség szerint ismételje meg, amig az 6sszes csapattag felvételre nem
kerdl):

Csapattagok hozzaadéasa vagy torlése
Ez a mappa vagy munkateriilet a csapattaglistajat NEM Grokli a sziildjétdl

Kivanja a csapattaglistajat a szild mappatdl vagy munkaterilettdl arikaltetni? Igen

Felhasznalok ma [ |

= - .
Mary Admin
Csoportok [ |

Csoportok keressse

[* Felhasznalénevek a vagolapon

oK Bezaras

9) Kattintson az OK gombra.

Ezutdn a Novell Teaming lehetévé teszi a csapattagok szamara, hogy aktivan részt vegyenek az Ujonnan
létrehozott mappéhoz kapcsolddé tevékenységekben, és ne csak meglatogathassak azt - ahogy az a személyes
munkatertletének mdas mappainal fenndll. Ez azt jelenti, hogy a csapattagok részt vehetnek a mappdaban lévé
informaciok kezelésében.

Amig Ugy nem érzi, hogy jol ismeri a termékszolgdltatdsokat, addig haszndlhat csapatorientadlt mappakat a
személyes munkateriileten. A termékszolgaltatdsok megismerése utdn csapat-munkateriletek is l1étrehozhatdk.
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l1l.2. Csapat-munkaterullet |étrehozasa

Alapértelmezésben barki |étrehozhat csapat-munkateriletet (a webhely rendszergazdaja értesiti, ha az adott
szervezetnél nem igy lett telepitve a rendszer). Hozzon létre csapat-munkateriletet, ha a munkaterlletek és
mappak gyljteménye segiti a csapat céljainak eléréseét.

[11.2.1. A munkaterulet |étrehozéasa

1) A portéloldalon Iévé munkateriletfan kattintson a Csapat-munkateriletekre:

Teaming Mawvigator B _;J}i_} ﬂl b4
= Gyorskeresés  Ossretett |ﬁ|

2 e

L 74 Sigo
- e

Embersk keressse Helysk k = Cimkek ky =2
Munkateriletem Kedvenoek
Czapataim = Hegyan hozhat létre csapatot...

El-{72] Munkateriletek
; ﬁCsapatmunkaterUIetek
=] lobalis munkateruleter

= Személyes munkateriletek

Alapértelmezésben az 0Osszes csapat-munkaterliletet a Csapat-munkaterililetek hivatkozas tartalmazza. A
webhely rendszergazdaja utasithatja Ont, hogy Iépjen madsik munkateriiletre a csapat-munkateriilet
létrehozasahoz. A folyamat tovabbi Iépései ebben az esetben is ugyanazok.

2) Kattintson a Csapat-munkateriilet hozzaaddsa gombra:

Teaming Mavigator

Navigator )

a - = | ':—- J' [E-Munkateriletek // [-Csapat munkatertletek
(C&apst—munksterﬁlet h:}zza'sds'sa)

Gyorskerssés Oresretett

A Novell Teaming megjeleniti a csapat-munkaterilet Iétrehozdsahoz hasznéalhaté Urlapot.

3) Adjon nevet a csapat-munkateriletnek.
4) A Csapattagok részben adja meg a csapat tagjait.

5) A Munkaterdilet-mappak részben kattintson a csapat-munkaterilethez hozzdadni kivant mappak
mellett [év jelolé6négyzetre. (Tovabbi mappak késébb is hozzdadhaték.)

6) E-mailben bejelentést kildhet a csapattagoknak az Uj csapat-munkatertletrol.

7) Kattintson az OK gombra.
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Tippek a csapat-munkateriiletek hasznalatédhoz

* A munkaterilet tulajdonosa felelds elsédlegesen a munkaterilet adminisztraciéjaért. llyen feladatok
példdul: mas taroldk létrehozdsa az adatokhoz (almunkaterlletek és mappak), esetlegesen a
hozzaférés-felligyelet bedllitdsa (amely meghatarozza, hogy ki mit tehet a munkaterileten), és
kezdeti tartalom megadasa a csapattagok kezdeti |épéseinek el6segitése érdekében.

* Ne adjon meg nagy mennyiségl tartalmat. Ahhoz, hogy a csapatteriilet megfeleljen a csapat
igényeinek és stilusdnak, a csapattagoknak aktivan részt kell vennilk a tartalom feltoltésével,
valamint az adminisztrativ dontések meghozaséban.

[11.2.2. Csapattagok megjelenitése

A Novell Teaming alapértelmezésben tartalmaz egy csapattagsag kelléket a munkaterlilet oldalon, amely
megjeleniti a csapattagokat. A kellék a munkaterliletek és mappdk tetején I1év6é rész, amely
informaciédsszegzést biztosit a munkateriilet tulajdonosa szdmdara. Ebben az esetben a kellék megjeleniti az Uj
csapat-munkatertiilet csapattagjainak listajat. Ha be kivan zarni egy kelléket annak érdekében, hogy helyet
biztositson a munkaterilet vagy mappa mas tartalmanak megjelenitéséhez, akkor kattintson a csapattagok
Kellékpanel jobb felsé sarkdban lathaté ikonra (lefele nyil), ahogy az aldbbi dbran [athaté.

& HE
l‘a Vallalati webhely Csapattagok hozzaadasa vagy torlése

2 Levél killdése a csapatnak

Targyalds létrehozasa a csapattal

Attila Kiss 8, akiss@valami.hu

o

Mary Admin admin@your-com.com

Ha ez a kellék nem taldlhatd, akkor tegye a kdvetkezbéket a csapattagsag megtekintése érdekében:

1) Jelenitse meg a csapat-munkateriletet.

2) Kattintson a Csapat > Csapattagsag megjelenitése menlipontra.

[11.2.3. Kommunikacié a csapattagokkal

A munkaterilet nem csak tébb elem téroldsara hasznalhaté. A csapat-munkateriletek gyorsabb kommunikaciét
tesznek lehet6vé a csapattagok kozott. A csapatkommunikaciés eszkdzok hasznalata:

1) Kattintson a menisor Csapat menlpontjara.

2) Kattintson a Levél kiildése a csapatnak menlpontra.

[11.2.4. Ldtogatdk engedélyezése a csapat-munkaterileten

Alapértelmezésben csak a csapattagok jelenithetik meg a csapat-munkaterileten 1évé munkaterileteket és
mappdkat, illetve lehetnek aktiv résztvevéi azoknak. Bizonyos esetekben azonban szlikség lehet arra, hogy
masok is meglatogathassak a csapat-munkateriletet (ami alapértelmezésben azt jelenti, hogy olvasni tudjak a
bejegyzéseket és hozzdszélasokat flizhetnek hozzajuk, de bejegyzéseket nem tudnak létrehozni).
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Latogatdk engedélyezése a csapat-munkatertleten:

1) Jelentkezzen be a csapatmunka-terilet tulajdonosaként.
2) Lépjen a csapat-munkaterilet oldaldra.

3) Kattintson a Kezelés > Hozzaférés-felligyelet menipontra, a kovetkezd oldalon [athaté médon.

consie £1,0)

[@-Munkateriiletek |y [@-Csapat munkateriiletek ;/ [-Vallalati webhely Uj mappa hozzaadasa

(j munkateriilet hozzAadédsa =
Bealitas =

R . Ezen munkateriilet modositdsa
in‘u"allalatl webhely
Czapattagok szama: 2

Ezen munkaterilet torlése
Ezen munkaterilet athelyezése

Hozzaférés-feligyelet

Attila Kiss a akiss@valami.hu E——
Mivelet jglentések

ulll

Mary Admin & admin@your-com.com

<

A Novell Teaming megjeleniti a csapat-munkaterilethez tartozé Hozzaférés-feliigyelet bedllitésa oldalt.

4) Ha az ,Ez a mappa nem 6rékli a sziilémappdjatol a hozzaférés-felligyeleti bedllitasait.” opcidnal
még nem a nem beallitds lenne megjeldlve, akkor kattintson a nem vélasztégombra, majd az
Alkalmaz gombra

Ez a mappa nem &rokli a szialdmappajatdl a hozzaférés—felagyeleti beallitasait.

= - r g e - - i
Orokélje a szereptagsdgot a szildmappatdl vagy -munkaterilettdl? k_-:l
igen 2

nem Alkalmaz

5) Kattintson a Szerep hozzdaddsa > Latogatd bedllitasra:

(Szerep hozzdaddsa « )

Munkateriilet Munkateriilet- s

Csapattag &k e trator Résztwewd
A munkaterdletvagy mappa r B "
tulajdonosa
atogato
Csapattagok v [l [l [l v
- = Csoport Munkateriilet Munkateriilet- s P = = -
Csoport hozzaadasa cimeors Csoport neve Csapattag | étrehozdja — inisztritor  Oldaladminisatritor  Résztvevd
All users allUsers [l v [ [} [l v [
21 S Felhasznald T Munkateriilet Munkateriilet- s L o o A
Felhasznald hozzaadasa - 2olitaea FEIN3sndlénév  Csapattag | étrehozdja — inisztritor  Oldaladminisatritor  Résztvevd
Magy Gabor - gnagy = W~ = v [
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6) Kattintson a Felhaszndld hozzdaddsa legordilé listdra, és vélasszon ki egy nevet, ahogy az a
kovetkezd képen lathato.

Szerep horzaaddsa

Csapattag Latogatd

A munkaterilet vagy mappa

tulajdonosa o o
Csapattagok v ¥ -
Csoport horzaadasa S:::“:; Csoportneve  Csapattag Litogaté
Al users allusers r r

Gelhasmalé hozzdadédsa v) fn‘ﬂ;:i;ﬂi‘s’a Felhasznilénév Csapattag Latogaté

y Gabar - gnagy + Il
Felhasznald hozzaadasa

Ak
Attila Kiss [_J

7) Kattintson a felvett felhasznalé sordban Iévd Latogatd oszlop jeldlénégyzetére:

<= = - Felhasznald o z . % Munkateriilet
Felhasznald hozzaadasa - megszolitisa Felhasznalonév Csapattag Ié‘mhméia

AtilaKiss  akiss - -

Magy Gabor — gnagy I~ — I~

8) Ismételje meg a 6. és 7. l1épést addig, amig az 6sszes ldtogatdét hozzd nem adta.
9) Kattintson a Modositdsok mentése gombra.

10) Végiil kattintson a Bezdrds gombra.

Ezzel a felvett személyek Iladthatjdk a csapat-munkateriletet, és hozzaszélast flizhetnek a meglévd
bejegyzésekhez. Uj bejegyzéseket azonban nem hozhatnak létre.
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[11.3. Felderités O0sszetett kereséssel

Gyorskeresés végrehajtasa esetén a Novell Teaming az 0sszes munkaterileten és mappaban keres. Az
Osszetett keresés szolgaltatds segitségével bonyolultabb, finomabban hangolt keresések hajthatok végre. Az
aladbbi példa bemutatja, hogy az Osszetett kereséssel hogyan korlatozhaté a keresés hatékére két mappara:

1) A Teaming Navigator portletben vagy a keresés rész eszk6zok oldalsadvjadnak Navigator részében
kattintson az Osszetett hivatkozésra a kévetkezé oldalon lathaté médon.

Teaming Navigator -‘135') _Ujg |:_—!| x

Gyorskeresés | Coszetett 'ﬁ
e

"= -
a i ‘fj - sigé
Emberek keresése Helyek keresese  Cimkek keresese

Munkaterdletem Kedvenosk

Czapataim » Hogyan hozhat létre csapatot.

El-{ | Munkateriiletek
ﬂCsapatmunkaterUIetek
= Globalis munkateriletek

E-g -/ Személyes munkateriletek

2) Iirja be a szbveget, amelyet az elemeknek tartalmazniuk kell, majd jelélie be azokat a
munkaterlleteket és mappdakat, amelyekre a keresést korlatozni kivanja:

Ossretett keresés () Tovabbi bedllitisok

Szoveq: Eredmények felsoroldsa 10elem x| 15sz8 x|
Szerzdk:
Cimkék:
Helyek: = — 0 Munkateriiletek
(F é--mCsapatmunkaterUIetek )

| gy Helpdesk
(F fxl-Efg Vallalati webhely
-

B-{7= Globalis munkateriletek

- #-g - Személyes munkateriletek

[T Keresés minden részhelyben
Keresés

3) Kattintson a Keresés gombra.

u_

A keresési feltételnek megfelel$ elemek 6sszegzése kozvetlenll az el6z6 képen lathatd rész alatt jelenik meg.
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lIl.4. Felderités a munkateriletfa segitségével

A Novell Teaming munkaterlletei és mappéi nem csak kereséssel deritheték fel. A felderitéshez egy
munkateriletfat is megnyithat és meglatogathatja az 6sszes helyet, amelynek meglatogatasara jogosult, illetve
amelynek résztvevéje. A webhely rendszergazddja példaul a ,Globdlis munkateriletek” tarolé segitségével
létrehozhat munkaterileteket és mappakat a szervezetben szélesebb kdrben torténd hasznélat érdekében.

A kovetkez6 kép egy lehetséges munkaterilet- és mappakészletet mutat be a Globélis munkaterileten beliil:

Teaming Havigator

PeFEIX

f \l 2 1 Gyorkeresés  Ossretett
—g | ‘v -

a:---- ) ﬂé-—-

Munkateriletem Kedvencek

Csapatsim

=-{7 =] Munkateriletek
- Csapat munkateriiletek
=| Globalis munkateriletek

=-{1=]public
. e [§ Szabadsagigénylés
B-g -/ 5zemeélyes munkateriletek

-

Emberek keresese Helyek keresése  Cimkek keresése

Hogyan hozhat |ete csapatot...

®

Sagd
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IV. Szolgaltatdsok attekintése

Ebben a fejezetben réviden attekintjik a legtébb Novell® Teaming eszkdzt, mappatipust (vagy ,alkalmazast”)
és munkateriletet.

IV.1. Eszkozok

Ez a rész a navigdciét, hasznalhatdésdgot, tudasfeliigyeletet és a Novell Teaming egyéb aspektusait
tovabbfejlesztd eszkozoket irja le.

IV.1.1. Kellékek

A kellékek a munkateriilet vagy a mappa alrészei, amelyek kilonbozéképp javitjdk a Teaming oldalak
hasznalhatésagat. A kellékek nem tartalmaznak () informaciét, hanem meglévé informéacidkra mutatnak,
rendszerezik azokat, majd az On szdmara jél hasznalhatd, 6sszegzett formaban megjelenitik. Ez a rész két
példat mutat be, amely a kellékek haszndlatdnak megértését segiti.

Kellék létrehozdsadhoz kattintson a Kellékpanel > Kellék hozzdaddsa menilpontra a kovetkezd abrén lathatd
maédon.

Kezelésv Csapatw @

Kellékpanelv J&

A kbzdsséqi kellékek alapértelmezett elrendezésének bedllitasa

E-Vallalati webhely
A kelékpanel dmsoranak bedlitasa

A személyes globalis kellékek alapértelmezett elrendezésének bedlitisa

Kellék hozzaadasa
Rejtett szegélyek és vezéridelemek megjelenitése

= akiss@valami.nu

- admin@your-com.com

A kiilonbozd kelléktipusokon (fotéalbum, keresési eredmények, blog stb.) fellil a kellék hatdkoérét meghatarozé
kategéridk is rendelkezésre allnak:

» Személyes kellék csak ehhez az oldalhoz: Ez a kellék csak az On szdmara jelenik meg, és csak az
aktudlisan megjelenitett munkaterilet- vagy mappaoldalon.

« Személyes kellék minden munkateriilethez és mappéhoz: Ez a kellék csak az On szadmaéra jelenik meg,
de az 6sszes megjelenitett munkaterilet- és mappaoldalon.

» Ko6zb6sségi kellék ehhez az oldalhoz: Ez a kellék csak az adott oldalon jelenik meg, de az adott oldalt
megjelenité 6sszes felhasznalé lathatja. Csak a munkateriilet- és mappatulajdonosok hozhatnak létre
k6zosséqi kellékeket.

Mappdk esetén a kellékek a mappatartalom felett jelennek meg.

Egy kellék vagy a teljes Kellékpanel bezadrdsdhoz kattintson a megfelelé aktualisan megjelenitett (lefele nyil)
ikonra.
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Ha egy kelléket &t kivan helyezni Ugy, hogy mddositja a Kellékpanelben aktualisan megtalalhatd kellékek
sorrendjét, akkor kattintson a megfelel6 cimsorra, fogja meg a kelléket, és hlzza at a kivant poziciéra a
Kellékpanelen beliil.

A kellék torléséhez kattintson a Torlés ikonra (X). Ne feledje el, hogy a kellékek nem tartalmaznak informéciét,
csak hivatkozdsokat a mashol taldlhaté adatokra, és Osszegzik azokat. Ezért egy kellék torlése esetén a
hivatkozas kerl torlésre, nem a forrasinformacié. Téves torlés esetén a kellék egyszerlien Ujbdl Iétrehozhatd.

Az 6sszes oldalon lathat6 kellék hozzdadasa

Példankban a vallalat szérakoztaté képeket tartalmazdé fotéalbumot biztosit a Globédlis munkateriileten és a
rendszer egyik szerepléje hozzd kivadn férni ezekhez a képekhez a Teaming webhelyen belili helyétdl
figgetlenil. igy a felhasznalé a kelléket ,Személyes kellék minden munkateriilethez és mappahoz” tipusiként
hozza létre.

Most figyelje meg, hogy a fotéalbum kellék megjelenik, amikor megnézi a feladatait vagy a forummappajat.

Ha a mappatartalom megjelenitéséhez helyet kivan felszabaditani, akkor bezarhatja csak a fotéalbum kelléket,
vagy magdt a teljes Kellékpanelt. Ez a bezérasi beallitds ,ragadds”. A személy altal megjelenitett Osszes
oldalndl érvényben marad.

Kellék hozzdadéasa egy oldalhoz

Tételezzilk fel, hogy az egyik felhasznalé az altala létrehozott férummappa 0sszes bejegyzését gyorsan at
kivdnja tekinteni. Enhez létrehozhat egy, csak a férummappara vonatkozé Keresési eredmények kelléket.

A keresési eredmények kellék (vagy a teljes Kellékpanel) be is zérhatd, és ilyenkor a mappa tartalma az oldal
tetejéhez kozelebb jelenik meg. Végiil tételezzlik fel, hogy ugyanez a felhasznaldé tovabb kivanja finomitani a
keresési feltételeket. A kellék datkonfigurdldsdhoz kattintson a Konfiguracié ikonra az aldbbi abran lathaté
madon.

Kezelés~ Csapatv [ @

Kelgkpanelw =7

@

Elrendezés

Ha az 0sszes megjelenitett oldalhoz vagy a kdzdsségi kellékek panelhez hoz létre kelléket, akkor a Teaming
biztosit eszkdzt a kellékek panelen bellli sorrendjének meghatarozdsadhoz. lly médon meghatarozhaté egy
optimalis alapértelmezett sorrend, amelyben a meghatarozott kellékek a panelen megjelennek. (A sorrend a
kellékek k6z6sségi panelen bellli athldzasaval személyre szabhatd.)
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A személyes-globdlis vagy a kozbésségi kellékek panelelrendezése a kovetkezd eszkdzdkkel mddosithato:

Kezelésw Ceapatw O (@)
alati webhely
Keligkpanelr =7
& kellékpanel dmsoranak beallitésa

A kizissegi kellékek alapértelmezett elrendezésének beallitaza )
53

A személyes globalis kellékek alapértelmezett elrendezésének beallits

kellek hozzaadasa

Rejtett szegélyek és vezérlelemek megjelenitése
akiss@varaminu

admin@your-cam.com

A Teaming a létrehozasuk forditott sorrendjében jeleniti meg a kellékeket. Kattintson a kellék cimsorara, és
hlzza 4t a kivant poziciéra. Ismételje meg ezt a tevékenységet a kivant sorrend eléréséig, majd zarja be az
Urlapot.

»Ujdonsagok” kellék létrehozéasa

A kellékek alkalmazdsokat tartalmaznak, amelyek ki tudjdk terjeszteni a Teaming mappatipusok
alapértelmezett listajat.

Ha példaul a telepitett rendszer jelent6s mennyiségli munkateriletet, mappat és bejegyzést tartalmaz, akkor
hatékony médszerre van sziikség a legUjabb informécié nyomon kdvetéséhez a rendszeren belll anélkil, hogy
minden egyes munkateriletet és mappat egyénileg kellene ellenérizni. Ennek eléréséhez létre lehet hozni egy
kelléket az aldbbiak szerint:

1) Vegyen fel egy, az 6sszes megjelenitett oldalon lathaté Taldlatok kelléket.
2) Az Utolsé miivelet napokban mez6ben adja meg a napok szamat (példaul 3 vagy 7 nap).
3) Kattintson az Alkalmaz gombra.

4) Kattintson a Bezards gombra.

A Teaming a kellékben megjelenit egy ,Ujdonségok” listadt, amely az Gj és mddositott munkateriileteket,
mappakat, hozzaszélasokat, bejegyzéseket és csatolmanyokat jeleniti meg.

Nagy mennyiségl informaciét tartalmazé telepités esetén elképzelhetd, hogy az Uj tevékenységek nyomon
koévetésére csak néhdny munkaterileten és mappdaban van sziikség. Ebben az esetben a Keresési eredmények
kellék megadasakor a munkateriletfa segitségével korldtozhaté a keresés az érintett teriletekre.

A Teaming azon céljdval 6sszhangban, hogy lehetéséget biztosit a munkastilusdnak megfeleld lehetdség
kivalasztasara, mas mddszer is rendelkezésre all a legUjabb tevékenységek nyomon kdvetésére.

* Hasznalhatja a Kényvjelzék portletet a f6 portdloldalon, amely megjeleniti a nyomon kévetni kivant
munkateriletek és mappak, valamint a mappaban Iévé () és mddositott elemek listajat.

e Létrehozhat egy Taldlatok portletet a f6 portdloldalon, amely a el6bbiekben leirt keresést hajtja
végre
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Ha a nyomon kovetett munkateriileteket és mappdkat csak egyszer kivanja ellenérizni bejelentkezéskor, akkor
a portlet alkalmazésa jobb megoldas. Ha a legUjabb mdédositasokat kivanja nyomon kdvetni a rendszeren beldli
helyzettdl figgetlenil, vagy ha minden pillanatban tudni kivdn a mdédositasokrél a Teaming webhely kezelése
soran, akkor a kellék a jobb megoldas az On szémara.

IV.1.2. Kedvencek

A Kedvencek panel segitségével lehet elmenteni a kedvenc oldalak hivatkozasait. Mivel majdnem az 6sszes
Teaming oldal megjeleniti a navigatoreszkozoket (a Kedvencek ikont is beleértve), a kedvenc oldalak szinte
barhonnan elérheték.

A kovetkez6 kép azt mutatja, hogy az aktudlis oldal hozzdadhaté a kedvencek listdjdhoz, illetve a Kedvencek
hivatkozdsra kattintva megjelenitheté a kedvenc oldal.

Navigator ~
3 = | —aa | F-Munkateriletek & [F-Czapat
Gyorskeresés Kedvencek

l:'%’ Ezen hely hozzaadasa )

Embarsk kerass " Kedvencek modositasa
Helyek kb
Cirmkik I Vltaforurrjnk
Eagvéb failok
Uj munke Mappané:
Legutobbi helyek [» Sz0ré:  —ninca— = | Modc

IV.1.3. Cimkék

A cimkék alternativ lehetéséget biztositanak az elemek kategorizdlasara, ezdltal az elemek késébbi keresése és
navigacidja egyszer(ibbé valik.

A fajlmappa megjelenitése utan kattintson a jobbra nyil ikonra, majd a Cimkék opciéra, adja meg a személyes
cimke nevét és kattintson a Hozzdadds gombra:

[ Sziirg: | —nincs— x|

Cimsor

E  Cimkék hozzaadasaltoriése
Személyes cimkék

—nincs—
Hozzaadas

KOzossedl cimkek
—nincs—

Hozzdadas

& =|2007 december

Az 0sszes kivant cimke hozzdadasa utan kattintson a Bezaras ikonra (x).
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Az eszkdzOk oldalsdv Mappacimkék része tartalmazza a csatolt cimkenevek listdjat, amelyet cimkefelhének
hivunk. Tekintse meg a kévetkez6 dbrat:

Legutobbi helyek 3 Szira:
e

kS Cimkeék ikonok Cimsar

Munkaterules =

E--gﬂ‘-fé llalati webhely

E Egyéb fajlok

EI Grafikonok, ikonok

E Kérddivek

EI Keresdelmi anyagok
EI Technikai dokumentaciok

E Vitaforumok

[-{ %] 2007 december

A cimkenevek hivatkozasként jelennek meg. A cimkenevek egyikére valé kattintdskor a Teaming megkeresi az
O0sszes elemet, amelyre a cimke alkalmazasra kerilt, majd megjelenit egy keresési eredmények oldalt. A
bongészd Vissza gombja segitségével térjen vissza a mappahoz.

A Teaming Navigator portlet ablakdban a Cimkék keresése szovegmezdivel is megkeresheték azok az elemek,
amelyek tartalmazzak a létrehozott cimkéket:

Teaming Navigator -i:ﬁ i ﬂ @ X
5 = Gyorsheresés  Osszetett Iﬁl

e 1‘]?- .

W - Sugo
= =

Embearsk k = Helysk k = Cimkek keresese
hunkaterdletem Kedvanosk ik
ikonok
Czapataim » Hogy e et

=-{1= Munkateriletek

; ﬁCsapatmunkaterﬂletek

| Globdlis munkaterdletek

-] Személyes munkateriiletek

A cimke torléséhez kattintson a Cimkék hivatkozésra és ikonra, majd kattintson a cimkenév melletti Tér/és
ikonra (x).

A munkaterilet- vagy mappatulajdonosok kdzésségi cimkéket is Iétrehozhatnak, amelyeket més felhaszndlék is
hasznéalhatnak az elemek megkereséséhez.
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IV.1.4. Sz(ir6k

Szlir6k alkalmazdsaval a mappabejegyzések kivant részhalmaza jelenithetd meg. Szlrd létrehozadsahoz

oz

jelenitsen meg egy mappat, majd kattintson a Szdrd legordilé lista mellett 1év6 Mddositas hivatkozasra, az
aldbbi dbran lathaté mdédon.

| Uj: Férumbejegyzés | Rendezés~ Mappanézet~ Mappamiveletw
Szlrd: —nincs— LI [1- 3, Beszesen 3 10 bejegyzés me{

= %1, Az uj PR-es kolléga bemutatasa
Egyuttal értekezlet megrendezése, amely a csapat tagjainak kitele
kérem jelezze!
gtrehozta:: & Mary Admin  Modositva:: 2008.04.14. 23:05 ozzaszola

= 4: 2. Awvallalati sablon értékelése
Winden csapattag itt adhatja le véleményét az djonnan bevezetett o

&trehozta:: & Mary Admin  Modositva:: 2008.04.14. 23:05 ozzaszola

A példarendszerben létrehozhaté példdul egy olyan sz(r6, amely az osszes ,PR” szét tartalmazdé
féorumbejegyzést megjeleniti:

Szdrénév

nEV
PR =z(irg

szirsfehételek O

Valassza ki a hozzdadandé szidrd feltéreleit...

Sziveq:

Szerzik:
Cirmkék:

A Sziré legordild listdban csak a sajat Iétrehozasu szlrék lathatdk. Szlir6 kivalasztdsa esetén a Teaming csak a
szUr6 keresési feltételének megfelel6 bejegyzéseket jeleniti meg:

Kezelés v

F-Munkateriletek 4 [F-Ceapat munkateriletek 4 [ Vallalati webhely 4 Vitaforumok

| Uj: Férumbejegyzés | Rendezéz~ Mappanézet~ Mappamiveletw

Szdra: Madositas [1-1, Gsszesen 1] 10 bejegyzés megjelenitése v

= |#%1. - Az L’ls kolléga bemutatasa
Egyuttal énekezleTmegrendezése, amely a csapat tagjainak kitelezd. Akinek nem m

kérem jelezza!
&trehozta:: & Mary Admin  Modositva: 2008.04.14. 23:0
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IV.1.5. E-mail értesitések

A Teaming szamos lehetéséget biztosit a mappaban [évd tevékenységek megfigyelésére. Példaul lathaté az
olvasatlan bejegyzések szdma a Kényvjelzék portletban, vagy beallithaté egy RSS csatorna. A mappaban 1évé
tevékenységek nyomon kovetésének legnépszerlibb mdédszere az e-mail értesités kildése.

E-mail értesités létrehozasakor a Teaming webhely e-mailt kiild a mappa tulajdonosa altal meghatarozott
Utemezés szerint, amely 6sszegzi a bejegyzések mddositdsat, és hivatkozast tartalmaz ezekre a bejegyzésekre.
Mappa e-mail értesitésének l|étrehozdsakor az (zenetek automatikusan tartalmazzdk az Osszes almappa
modositdsanak 6sszefoglaldsat.

Miutdn megjelenitette a mappéat, amelyrél értesitést kivan kapni, kattintson a Feliratkozdsok > E-mail értesités

menUpontra:
Kezelés» (Feliratkozésok ) Csapatw @
E-Vallalati webhely § Vitafdrumok E-mail értesités

RSS hirfolyam Kellékpansl+
izet= Wappamivelst-

sszesen 3] 10 bejegyzés megjelenitése v

utatasa
Iy a csapat tagjainak kételezd. Akinek nem meafeleld az iddpont

A Teaming elszlirkiti az oldalt, és felkindl szamos e-mail értesitési beallitast:

e Kivonat - A Teaming egy Uzenetet kild, amely 6sszefoglalja a mappa és az almappdk Osszes
tevékenységét.

* Egyedi Gizenetek — A Teaming a mappa vagy az almappdk minden Uj vagy mdédositott bejegyzéséhez
egy Uzenetet klld. Az e-mail lizenetek nem tartalmazzdk az Gj vagy moddositott bejegyzésekhez
esetlegesen csatolt fajlokat.

* Egyedi Gizenetek mellékletekkel — Ez a stilus megegyezik az el6zével, azzal a kivétellel, hogy a csatolt
fajlokat is tartalmazza.
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IV.1.6. A vagdlap

A vagoélap lehetdvé teszi a személyek nevének Osszegyljtését a Teaming webhely helyeinek (munkateriletek
és mappak) meglatogatdsa sordn. Ha kés6bb olyan eszkdzt hasznél, amely a személyek nevét kéri, akkor

lekérheti a neveket a vagélaprol.

Ha példaul a felhaszndlé megldtogathatja a forummappat a csapat-munkateriileten, akkor a mappaoldal aljan

rakattinthat a Vagoélap opcidra, a kovetkezé dbrén lathaté médon:

Uj: Férumbejegyzés | Rendszésw Mappanézst

Szlrd:  —nincs— j Médositas  [1- 3, Geszes=

= 4:1. Az uj PR-es Kkolléga bemutat:
Egyuttal értekezlet megrendezése, amely a cs

kérem jelezze!
Létrehozta:: & Mary Admin odositva:: 2008.04
= 4 2. Avallalati sablon értékelése

Minden csapattag itt adhatja le véleményét az
Létrehozta:: & Mary Admin odositva:: 2008.04

# 3. Otletbérze kiirasa

Minden csapattag dtleteit és véleményét varju
specifikacid a megadott helyen.
Létrehozta:: & Mary Admin odositva:: 2008.04

N

A Teaming megjeleniti a Vagdlap panelt. A panelen Iévé gombok segitségével felvehet6 a jelenleg megjelenitett
oldal bejegyzése vagy a hozzaszélast készité dsszes felhasznald neve, illetve a hozza tartozé csapattagok neve.

A nevek hozzdadésa és szerkesztése utan a vagdlap a kovetkezéképp nézhet ki:

uj PR-es kolléga bemutatasa
kezlet megrendezése, anpEyaiagsapat tagjainak ixgelezd. Akinel

el

Személyek hozzaadasa errdl az oldalrsl |

Csapattagok hozzaadasa |

sallalat
sattag itt| [~ Mary Admin

Oszzes kijelolése | | Osszes torlése

letbor: . .o
K|va|aﬂ'ln'l'te|tavul|tasa|
nattagdtl . =i/ ., .. amat szoflve

am ott helyen.

A nevek mellett 1év6 négyzet megjeldlése és a Kivdlasztott eltdvolitdsa gombra kattintds utdn a Teaming
eltdvolitja a listdbdl a bejeldlt neveket és bezarja a vagdlap panelt. A panel a jobb felsé sarkdban taldlhaté

Bezaras ikonra (x) kattintva is bezarhaté.

Kovetkez6 |épésként a felhasznald tetszbéleges szamu helyet meglatogathat, és igény szerint tovabbi neveket

adhat a vagélapra.
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Véqlil kijelentkezés el6tt a felhasznald felhasznalhatja a Teaming webhely kilonb6z6 helyeirdl gydjtétt neveket,
és alkalmazhatja 6ket egy feladatra. A kovetkezdé dbra bemutatja, hogy a Vagoélapon Iévé nevek hogyan
nyerhet6k vissza az Email kiildése (rlap bedllitdsakor.

E-mail koldése
Cimzertek

E-mail cimek hozzaadésa (tibb cimet vesszdvel valasszon el):

" Nagy Gabor (gnagy@teaming.hu)
Felhasznalok

Mary Admin @

Emberek keresése

Csoportok | |

Csoportok keresese

w Felhaszndlonevek a vagdlapon

Osszes kijelglése | | Osszes torlése
¥ Mary Admin
"Csapatiagok

IV.1.7. Bejegyzésre hivatkozd jeldlés

Bejegyzés létrehozasakor és mdédositdsakor létrehozhatdé a Teaming webhely mas bejegyzéseire mutatd
hivatkozds. A hivatkozds legegyszer(ibben a HTML-szerkeszt§ eszkozével hozhatd létre. Példaul a wiki
mappaban mas wiki oldalakra is létre lehet hozni hivatkozast.

1) A bejegyzés torzsében kijeldlve a szoveget, kattintson rd a HTML-szerkeszt6 eszkdzsordn |évé
jeldlés ikonra.

2) A Teaming megjelenit egy Uj ablakot. Kattintson a Keresés hivatkozasra és irja be a keresend6
bejegyzés cimét.

3) Valassza ki a megfelelé bejegyzéscimet és kattintson a Beszurds hivatkozdsra. A Teaming
beszlrja a hivatkozast a bejegyzés térzsébe.

4) Ezzel az eszkdzzel mas mappdakban [évd bejegyzések is keresheték. Ehhez kattintson a Mddositds
hivatkozasra.

5) Végll ha kézzel kivdnja megadni a hivatkozdst, hogy ugyanazon mappa mas bejegyzésére
mutasson, akkor a bejegyzés pontos cimét dupla zaréjelbe teheti a kovetkezé méddon:

[[A cég torténete]]

A bejegyzésre hivatkozé jel6lés tetszéleges mappaban hasznalhatd, azonban féként a wiki mappakban ker(l
felhasznélasra.

IV.1.8. Ertékelések

A Teaming értékelési rendszert biztosit, amely megmutatja, hogy masok hogyan értékelték a bejegyzés
tartalmat az egyt6l (nem tul érdekes vagy nem tul Iényeges) 6t csillagig (rendkivil érdekes és lényeges)
terjedé skalén.

Egy bejegyzés értékeléséhez kattintson a kivant értékelést abrazolé csillagra. Ha példaul egy bejegyzésnek
hdrom csillagot kivan adni, akkor kattintson a harmadik csillagra (balrél jobbra).

A Teaming megmutatja az atlagos értékelést és a bejegyzést értékelbk szamat.

43/62



Novell Teaming Felhasznaléi Kézikonyv - Dokumentacié

IV.1.9. Munkafolyamat

A munkafolyamat-eljards az Uzleti folyamat online valtozata (példaul készlet rendelése, () alkalmazott
alkalmazasa, fizetett szabadsag igénylése vagy épp koltségtérités igénylése). Egyéni lrlapok létrehozasaval és
munkafolyamat-eljardsok alkalmazdsdval a Teaming webhely rendszergazddja a Teaming mappakat
alkalmazasplatformokként hasznéalhatja. Lépjen kapcsolatba a webhely rendszergazdajdval annak
kideritéséhez, hogy vannak-e a Teaming rendszerrel automatizalhaté altalanos lzleti folyamatok.

A mappabejegyzés az lzleti folyamatban valé mozgas soran kilénb6z6 allapotokba |ép, amelyek a bejegyzés
révid allapotdt adjdk meg. A Szabadsdgigénylés munkafolyamat-eljdrds példaul Benyuljtva, Attekintés,
Jovadhagyva, Visszautasitva és Rogzitve allapotokkal rendelkezik.

Ha olyan munkafolyamat-eljdrason athaladdé bejegyzést jelenit meg, amelyhez jogosultsdggal rendelkezik,
akkor mdédosithatja annak allapotat a legordilé lista és az OK gombra kattintas segitségével.
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IV.2. Mappatipusok

Ez a rész a kiilénb6zé Teaming mappatipusokat irja le. A mappatipusok a mappaban végzett tevékenységek
tipusat és modjat adjdk meg. Ezért a mappatipusok tekinthet6k alkalmazasoknak, amelyekben minden egyes
kilonb6z6 mappatipus a Teaming 6nallé ,,programjaként” mukodik.

A legtobb mappaeszkdz az dsszes mappatipusban koézés. llyen példaul az eszkdz oldalsdv eszkdzeinek nagy
része, a kellékek, feliratkozdsok, csapatszolgéltatdsok, rendezés, mappanézetek, szlrési és alap mappaoldal-
navigacié eszkozei. A kovetkez6 alrészek abécérendbe szedve ldthatdk, és az adott mappatipus-funkcidk
kozotti Iényeges kilonbségeket jelzik.

IvV.2.1. Blogok

A blogok idérendben megjelenitett naplébejegyzések. A blogbejegyzések hasonlitanak a férumlista-
bejegyzésekre: a blogmappa elsé megjelenitésekor a Teaming az 6sszes bejegyzést megjeleniti a legUjabbtél a
legrégebbiig (forditott idérendi sorrend).

lij: Blogbejegyzés | Mappanézet~ Mappamiivelet-
Sziira: —nincs—LI Madositas

3 teams work 008.04.15. 4:49 szerz6: & Nagy Gabor

(Atlagos értékelés: 5.0 1 érékelésbil) —nincsenek litogatasok— nincsensk hozzészolizok

]

Based on the |ICEcore open source project, Novell Teaming and Novell Teaming + Conferencing provide an
open collaboration framework that, as the names suggest, consist of two technologies that work closely
together to deliver integrated teaming and conferencing functionality. This is the first in a two-part series that
takes a deep dive look at these solutions, with this article focusing on implementing the teaming component.

Movell Teaming creates an online environment that empowers individuals in an organization to work together
more effectively and productively. It facilitates the creation of virtwal teams based on the match between skills,
availability and business need, rather than proximity or org charts. With Teaming, users can create teaming
workspaces to collaborate on their projects. It enables enterprise social networking by bringing the right
people together to handle business challenges.

[Madositas]
Mellekletek [ [

[RHozzészélas hozzdadasa Q4 Hozzdszdlisok megjelenitése [0] [=]Killdés egy baratnak [=] Feliratkozas & Cimkeék

Blogmappak esetén az eszk6zok oldalsdvja tartalmaz egy Blog részt, amelynek segitségével szlirhetd a
blogbejegyzések megjelenitése. Tekintse meg a kovetkezét:

— Workspaces tc
together to ha

Blog

4 Aprilis x| zn-uav\'
VHKSCEPS
303 12 3 45
6 7 8 9101112
13 14 15 16 17 15 19
20 21 22 23 24 25 26
7 2g29 30 1 2 3 —
4 58 7 8 810 ‘
LL Ma o=

oK

Mellékletek

[dHozzaszolas

jarchivumok

Aprilis 2008(1)

&

Mappacimkék

Az eléz6 képen ldthaté eszkdzok oldalsdv Blog része tartalmaz egy naptdreszkozt és egy Archivumok részt.
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A naptareszkdz lehetévé teszi a naplébejegyzések listdjdnak elvagasat adott datumnal. A Teaming
alapértelmezésben megjeleniti az 6sszes bejegyzést a legUjabb létrehozasuig (forditott idérendi sorrendben
jelennek meg, a legfrissebb bejegyzés lathaté a lista tetején). A lista kordbbi datumnal torténdé elvdgasahoz a
naptar segitségével adjon meg egy kordbbi ddtumot (valasszon hénapot és évet, majd kattintson a datumra). A
Teaming megjeleniti a megadott datumig létrehozott 6sszes bejegyzést. A megadott datumhoz legkdzelebbi
létrehozasi idejl bejegyzés jelenik meg legfelll.

Az Archivumok rész megjeleniti a hdnapok csatolt nevét, az adott hénapokban |étrehozott napldébejegyzések
szamaval. Az egyik hédnapnévre valé kattintdskor a Teaming csak az adott hdnap naplébejegyzéseit jeleniti
meg. Az alapértelmezett blogmappa-megjelenitéshez vald visszatéréshez kattintson a napldeszkdz aljan
taldlhatdé Ma gombra. Ha a bejegyzések archiv nézetének elhagydasakor el kivdnja vagni a naplébejegyzések
listdjat a napléban mar megjelenitett ddtumndl, akkor kattintson az OK gombra.

Az el6zé képen a példa blogmappa egyik bejegyzése sincs cimkézve. Ha legaldbb egy bejegyzés cimkézve van,
akkor a Teaming a Személyes vagy Kozdsségi cimkék listdjat az Archivumok rész alatt helyezi el. Kattintson egy
csatolt cimkenévre csak a névvel cimkézett blogbejegyzések megjelenitéséhez. Az alapértelmezett blogmappa-
megjelenitéshez vald visszatéréshez kattintson a naptareszkéz aljan taladlhaté Ma gombra.

IV.2.2. Forumok

A Férum mappa lehetévé teszi bejegyzések elkiildését és a bejegyzésekkel kapcsolatos hozzédszélasok
megaddsat. Ez a kézikdnyv az eszkdzok és oldalak férummappdit irja le és képeit jeleniti meg.

Ha kivalasztja, akkor alapértelmezésben két nézet van kialakitva a férummappakkal valé hasznalatra. A nézet
informacidkat megjelenité oldalkialakitds (ebben az esetben a férummappdban 1évé bejegyzésekkel és
hozzaszélasokkal kapcsolatos informacié). Ha példdul mddositotta a nézet alapértelmezését (,lista”) ,tablara”,
akkor a férummappa a kdvetkezéképpen néz ki:

| Uj: Forumbejeayzés | Mappanézet~ IMappamivelst-

Szlrd:  —nince— j Mddositds  [1-2, Ssszesen 2] | 10 bejegyzés megjelenitése w O=zlopok bedlitdza..
Szam Cimsar Allapot Szerzd Mivelet datuma
1. Az 1j PR-es kolléga bemutatas 9 Mary Admin 2008.04.14. 23:05
2. Avallalati sablon értékelése S Mary Admin 2008.04.14. 4:34
3. Otletbdrze kiirdsa 9 Mary Admin 2008.04.14. 2310

A még nem megjelenitett bejegyzések cime félkovér. Az egér a cim felett tartdsa esetén a Teaming megjeleniti
a cim teljes sz6vegét. HlUzza a tdbla vizszintes sorai folott taldlhaté dupla nyil ikonok egyikét arrébb (kattintson
rd, majd lenyomva hlzza arrébb) az oszlop 0sszehlzasahoz vagy kiszélesitéséhez. Az oszlopfejlécekre (Szdm,
Cimsor, Allapot, Szerz6, Mlvelet datuma) kattintds utdn a Teaming a tablat az adott oszlopban taldlhaté
értékek szerint rendezi.
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IV.2.3. Naptdrak

A naptdrak segitségével kovethet6k az id6érendbe rendezett taldlkozdk és események. A naptdrmappa
alapértelmezésben az események havi nézetét jeleniti meg, az aldbbi oldalon lathaté médon.

| Uj: naptirbejegyzés | Mappanézet= Mappamiveletw Naptar importalisa  Sz(jrs: _"i"CE_LI Méadositas

[T Az &sszes bejegyzés megjelenitése:  Létrehozas ;I
s e | (] (TR (] [T = EE E||j

2 3 4 5 &

w
P

Heti jelentés

Megheszéles

Szabadsag

Példak egyedi naptareszkozokre:

* Naptér importdlasa: Lehetévé teszi a naptarbejegyzések importaldsat iCal formatumban (példaul
Google- és Outlook-bejegyzések).

* Az 6sszes bejegyzés megjelenitése: Médositja az esemény naptarban valé elhelyezésére hasznalt
alapértelmezett feltételt, ami az esemény ddtuma. (Ez a szolgéltatds akkor a leghasznosabb, ha nem
naptarinformdciét jelenit meg a naptdrnézetben. Alapértelmezésben példaul naptarnézetben
tekinthet6k meg a férumbejegyzések, majd e szolgaltatads segitségével a Létrehozds vagy az Utolsé
mdvelet ddtuma szerint is megjelenitheték a bejegyzések.)

* Munkanap: Lehet6vé teszi a nap munkanapként (a webhely rendszergazdaja altal) vagy teljes naptari
napként (amelybe a nem munkanapok, példdul a hétvége napjai is beletartoznak) térténd
megadasat.

* Napok szédma: Mdédositja a naptédr mappaoldaladn lathaté napok szamat (az alapértelmezés az egy
hénap, harminc nap).

* El6z6 és kovetkezb id6szak megjelenitése: A napok el6zé és kdvetkezé halmazat jeleniti meg. Ha
példdul a naptdr jelenleg hénapot jelenit meg, akkor ezek az ikonok a bejegyzések eldzd és
kovetkezd hénapjat jelenitik meg.

* Naptdr applet: A kévetkezé oldal ikon jobb oldalan 1évé naptar ikon megjeleniti az aktudlis hénapot
mutaté panelt, amelynek segitségével adott hdnapra vagy napra navigdlhat.
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IV.2.4. Vendégkonyvek

A vendégkonyvek olyan mappdk, amelyek segitségével a latogatdk bejelentkezhetnek és jelezhetik az adott
oldalon valé jelenlétiiket. A személyes munkaterilet alapértelmezésben vendégkdnyveket és kellékeket is
tartalmaz, amelyek a vendégkonyv bejegyzéseinek 0sszegzését tartalmazzak.

| Uj: Bejegyzés a vendégkonyvbe | Mappanézet~ Mappamiivelet

S5zdrd: | —nincs— | Modositas [1-1, Gsszesen 1] 10 bejegyzés megjelenitése +

7 Nagy Gébor hello zo02.04.29 458
3456789 Gabhor vagyok
gnagy@teaming.hu

IV.2.5. Fajlmappéak

G\ vendégkaonyv aléirésa

A fajlmappdk a fajlok dbécérendbe szedett listdjat tartalmazzak tabldzatos formatumban. A tabldzatfunkcidk
megjegyzenek a forummappak részben leirt tabldzatnézettel. Tekintse meg a kdvetkez6t:

Uj: Fajlbejegyzés | Mappanézet~ Mappamiveletw

Szlrd: —nincs— || Mdédositas [1-4, Bsszesen 4] | 10 bejegyzés megjelenitése v Oszlopek beallitiza...

Cimsor Méret Letdltés |HTML | Allapot | Szerzd Mivelet datuma
userguide_gnome_sp1.pdf 8324KB & letoités a Nagy Gabor 2008.04.29. 5:02
hiba.txt 1KB § etshés | [HTML] 2 Nagy Gabor 2008.04.29. 5:02
2511.xls 54KB & ktités | [HTML] 2 Nagy Gadbor 2008.04.29. 5:01
muszaki leiras.odt 93KB ¥ ketéiés | [HTMIL] 9 Magy Gébor 2008.04.29. 5:01

IV.2.6. Mérfoldké mappak

A mérfoldké mappa nyomon koveti szamos feladatmappa elérehaladdsat. A mérféldké mappak hasznalhatdk a
projekt-munkaterilet hatékérén kivil, de legtobbszér ezeken a munkaterileteken kerllnek alkalmazasra.

IV.2.7. Fotéalbumok

A fotéalbumok képeket jelenitenek meg. A bélyegképre kattintdskor a Teaming megjeleniti a teljes méretl
fényképet egy kilén ablakban.

IV.2.8. Kérdoéivek

A kérdbéivmappak kérdéseket jelenitenek meg a csapattagok szdmara. A felmérésben valé részvételhez tekintse
meg a kérdéivmappat és kattintson a kérddiv bejegyzéscimére. Kovetkez6 1épésben vélaszoljon a kérdésekre,
és kattintson a Szavazds gombra.

A kérd6iv a Teaming felmérések hasznalata esetén rendelkezésre allé6 harom kilénb6z6 tipusu kérdésbdl all:
tobbvalaszos kérdés, egyvalaszos kérdés és beirt valaszt vard kérdés.
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Az elsé kérdés lehetbvé teszi tobb valasz megadasat:

“— & Megjelenités 2 _

i i i iy (—nince értékelés—) 4 latogatas nincsenek hozzaszolasok
1. A hely meghatarozasa
IE, Magy Gabor 2008.04.28. 5:21:21
Modositotta: & Nagy Gabor 2008.04.29. 5:22:43

Mellékletek @ @ lﬁ

Esedékesség datuma 2008.04 30 17:15
Kérdaiv

Hol legyen a megbeszélés?

i
M oa parkban
[ otthon

Allandd hivatkozas a bejegyzésre | Levél killdése | Feliratkozds erre a bejegyzésrs

A masodik kérdés csak egy vélaszt fogad el:

— 7 Megjelenités 2 _

PP i iy i (—nince ériékeléz—) 1 ldtogatds  ninczenek hozzazzildzok

2.~ Megbeszélés folyt.
8 Nagy Giboe  2008.04.29. 5:33:18

Men—.;umek @ @ lﬁ

Esedékesség datuma 2008 04 29 17:30
Kérdaiv
Hol legyen a megbeszlés?

-

o a parkban
& otthon

Vote! |
® Cimkek
Allandd hivatkozas a bejegyzésre | Levél killdése | Feliratknzas erre a bejegyzésre
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A harmadik kérdés beirast igényel valaszként, az aldbbi dbrdn lathaté mdédon.

— 7 Megjelenités &

i i¥ (—nince értekelés—) 1 latogatdas  nincsenek hozzaszolasok

3. Megbeszéles folyt.2

8 Gabor 20080420, 5:2TET
MNsgy Gabor

Mellékletek @ @ @

Esedékesség datuma 2008.04.29. 17:35
Kérdaiv

Hol legyen a megbeszélés?

A nagytargyaldban, mert sokan leszink. )

WVaota! |

@ Cimkek

Allandd hivatkozas a bejegyzésre | Levél kiildése | Feliratkozas erre a bejegyzésre

Szavazas utan ellendrizheti az eredményeket a bejegyzés Ujbdli megjelenitésével. Ez példa arra, hogy az
emberek hogyan szavaztak eddig az elsé kérdésre:

o 7 Megjslenités 2
- i @ @ (—nincs értékelés—) 7 latogatds nincsenek hozzaszolasok
1. _ A hely meghatarozasa
8 Nagy Gibor  2008.04.29. 5:21:21
Maodositotta: I’E. Magy Gabor 2008.04.29. 5:42:04

Mellékletek @ @ @

Esedékesség datuma 2008.04.30. 17:15
Kérdaiv

Hol legyen a megbeszélés?

itt
0% (0 szavazat)

a parkban
0% (0 szavazat)

otthon

1002% (1 szavazat)

A lehetdségre szavazott emberek szazalékos aranya

Mar szavazott.
B Cimkek
Allandd hivatkozas a bejegyzésre | Levél kiildése | Feliratkozas erre a bejegyzésre
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IV.2.9. Feladatok

A feladatmappa nyomon koveti a feladat-hozzarendelések végrehajtdsa sordn végzett elérehaladast. A
feladatmappak hasznalhatdk a projekt-munkaterilet hatékorén kivil, azonban legtébbszér a munkaterileteken
kerllnek alkalmazasra. Tovabbi informéciét a munkaterilet rész tartalmaz.

IV.2.10. Wikik

A Wiki mappdk bejegyzéseinek a mappa 0sszes résztvevdje tarsszerzdje. A wiki mappdék tovabbi eszkdzokkel
rendelkeznek az eszkdz06k oldalsdvban a kdvetkezd oldalon [dthaté médon.

L =
{wiki g

Oldal keresése

< MNavigacio
Tux

. /

=

Mappacimkék

Hasznélja az ,Oldal keresése” sz6vegmezd ,,gépelés a kereséshez” szolgaltatdsat. A Navigacid rész megjeleniti
a wiki mappa 0sszes oldaldt. A szabvanyos mappaeszkdéz ,xx bejegyzés megjelenitése” lehet6sége
meghatarozza, hogy hany oldalcim keril alapértelmezésben megjelenitésre. Ha tébb oldal all rendelkezésre,
akkor a Teaming megjelenit egy jobbra nyil ikont a Navigacié mezé jobb alsé sarkaban, amely lehet6vé teszi a
mozgast a wiki mappdaban lévé 0sszes oldalon.

A Teaming alapértelmezésben nem jelenit meg bejegyzést a wiki mappa elsé megjelenitésekor. Ha azt kivanja,
hogy a mappa elsé megtekintésekor megjelenjen bejegyzés, akkor kattintson a Féoldal beéllitdsa hivatkozéasra:

Uj: Wikibejegyzés | Rendezéz~ Mappanézetw

Szlrd:  —nince— LI Médositds  [1-1, Bsszesen 1] 10 bejegyzés megjelenitése «
(Atlagos &rtékeléz: 5.0 1 &rtékelésbil) 4 litogatdz ninceenek hozzaszdlizok
1. Tux
8, Nagy Gabor  2008.04.29. 5:59:08

Tux -rdl nem lehet tikéletesen elddnteni, hogy melyik is a tizenkilenc |&tezd pingvinfajbal,
de nagyon hasonlit az Adelie vagy a Gentoo pingvinekre. Gyakran abrazoljak ruhaban vagy
az eredetitdl eltérd formaban, Példaul amikor kiadtak a PaX -ot (egy biztonsagi javitas a
Linux -hoz) sisakban, fejszével és pajzzsal a kezében valamint varas szemmel dbrazoltak.

Tux Revision History

3 £

Tux Crystal elsé valtozat — Tux Crystal masodik valtozatPax Tux

Megjegyzés: Wiki mappa létrehozdsakor Ugy allitsa be a mappat, hogy az Osszes
bejegyzéscimnek egyedinek kelljen lennie.
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Egy wiki bejegyzés kezelésekor érdemes lehet a csapattagok altal végzett moddositdsokat attekinteni. A
modositasok attekintéséhez jelenitsen meg egy wiki oldalt, és kattintson a Jelentések > Mddositdsok térténete
menlpontra a kovetkez6 dbran lathaté mdédon.

Uj: Wikibejegyzés | Rendezés~ MWappanézetw

Szlrd: | —nincs— LI Modositas [1 -1, besszesen 1] 10 bejegyzés megjelenitése +

¥ ir (Atlagos értékelés: 5.0 1 értkelésbil) 4 lAtogatds nincsenek hoz: ( MOdositasok tirtenete
1. Tux Miveletielentés
o

Hagy Gabor 2008.04.20. 5:59:08

Tux -ral nem lehet tikéletesen eldénteni, hagy melyik is a tizenkilenc létezd pingvinfajbal,
de nagyon hasonlit az Adelie vagy a Gentoo pingvinekre. Gyakran abrazoljak ruhdban vagy
az eredetitdl eltérd formaban, Példaul amikor kiadtak a PaX -ot (egy biztons&gi javitas a

Linux -haz) sisakban, fejszével és pajzzsal a kezében valamint virds szemmel dbrazoltak.

Tux Revision Histary

5 &

Tux Crystal elsd valtozat Tux Crystal masodik valtozatPax Tux

A Teaming megjelenit egy Uj bongészdablakot. Ebben az ablakban valassza ki az attekinteni kivant
szerkesztésvaltozatot és kattintson az Osszehasonlitds gombra:

Mddositasok toriénete

Valtozat Adatok
@ o D Tue Apr 29 06:59:08 GMT+01:00 2008
e 5 D Wed Apr 30 00:48:50 GMT+01:00 2008

( Osszehasonlitas )|  Bezaras |
e
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A Teaming megjeleniti a bejegyzés valtozatot, amely a két valtozat kézotti hozzaadasokat és torléseket jelzi, a
kovetkezd dbran lathaté mddon.

Moédositasok torténete

Viltozat Adatok

[ Tue Apr 29 06:59:08 GMT+01:00 2008

[> Wed Apr 30 00:48:50 GMT+01:00 2008

:Osszehasonlitds: Bezaras |

A(z) 1 és 2 valtozatok Osszehasonlitiasa

A bovitések és térlésel megjelenitése.

Tux

Tux -161 nem lehet tokeletesen elddnteni, hogy melyik is a tizenkilenc 1étezd pingvinfajbol, de nagyon hasonlit az Adelie vagy a
Gentoo pingvinekre. Gyalran dbrazoljak ruhdban vagy az eredetitol eltérd formdban, Példaul amikor kiadtdk a PaX -ot (egy
\L biztonsdgi javitds a Linux -hoz) sisakban, fejszével és pajzzsal a kezeben valamint£s virds szemmel dbrazoltdk.

J
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IV.3. Munkateruletek

Ez a rész a Novell Teaming kiilonb6z6é tipusi munkaterileteiket irja le.

IV.3.1. Globalis munkatertletek

A globdlis munkateriiletek a csapatmunka hatékérén tidli adatokat is tartalmaznak, amelyek széles korid
érdekl6désre szamithatnak a szervezetben.

Megjegyzés: Célszerl a globalis munkateriletek |étrehozdsat korldtozni. El6szor is a szervezeti
csapatlétrehozas a termék leghatékonyabb haszndlati modellje. Masodszor sok olyan tgyféllel
taldlkoztunk, aki bonyolult szervezeti diagramokat mdésolt le a globalis munkateriletek
struktdrajaban, amelyet aztan a felhaszndlék zavarénak és hasznalhatatlannak taldltak.
Ehelyett toltse fel a globalis teriiletet minimalis mennyiségl informaciéval, és hagyja, hogy a
felhaszndlé irdnyitsa a terllet hasznalhaté strukturdjanak és tartalmanak kialakitasdban.

IV.3.2. Személyes munkateruletek

A személyes munkaterlletek honlapot vagy kezdGoldalt biztositanak a Teaming eszkéz haszndlatdhoz. A
felhaszndld kapcsolattartdsi informacioit, vendégkonyvét, képét, személyes blogjat stb tartalmazza.

A személyes munkaterileteket a kézikonyv kordbbi fejezetei irjk le.

IV.3.3. Csapat-munkateriletek

A csapat-munkateriiletek dedikadlt munkaterileteket biztositanak a személyek kis csoportja szamara az
eréfeszitések koordinaldsa és az egylttmikodés érdekében.

A csapat-munkateriletek leirdsa a kézikdnyv korabbi fejezeteiben taldlhaték.

IV.3.4. Projekt-munkateruletek

A projekt-munkateriletek specidlis kellékeket tartalmaznak, amelyek segitséget nyljtanak a vezeték szamara a
feladat-végrehajtas folyamatédnak nyomon kdvetéséhez egy esetlegesen nagy projekt esetén. A projekt-
munkateriletek tetsz6leges tipusi mappat tartalmazhatnak, de kifejezetten a feladat és a mérféldké mappak
kezeléséhez kerultek kialakitasra.

A példarendszerben taldlhaté egy vaéllalati webhely csapat. Ez a csapat elinditott egy projektet, amely a
webhely attervezését igényli 2007. decemberi hataridével. A csapat létrehozott egy csapat-munkateriletet az
altaldnos webhely-csapatmunkdhoz, és a teriileten létrehozott egy projekt-munkateriiletet a webhely-
attervezéshez:

B Cimkeék

Munkateriilet =
-k Vallalati
..... E‘al Egyéh fajlok

..... Eal Grafikonok, ikonok

Eéi Keérdoivek

..... Eil Kerezdelmi anyagok

----- E_il Technikai dokumentaciok

E Vitafarumok
J@ Wik
Eg..{___f_ 2007 december
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A projekt-munkateriileten a projektvezet6 szabvanyos mappakat hozott Iétre (férumteriletet és fajlmappakat a
projektben hasznalt kilonbozdé tipusu fajlokhoz), egy wiki mappat a webhelyoldal-tartalom |étrehozasahoz,
valamint hdrom feladatmappat a projekttérekvésben Iévé szdmos feladatkategéridhoz:

Munkaterulet =
E|--{'- = 2007 december

Fajimappa

----- E_'?ﬂ Feladatmappa
..... [F5 Feladatok, Admin
&_IE? Feladatok, Ceapat
@ Farum

E Mérfoldkd mappa

----- Ei Maptar

Minden feladatmappa a feladatkategéridnak megfelelé6 feladatokat tartalmaz. A kovetkezé oldal a
feladatmappara mutat példat.

‘Prinrités [Oisszes bEngyaésb:, (ﬁtllapﬂ‘t {Osszes bejegyrés): ’

M Kritikus: 0% (0 bejegyzés) M miivelet szilkséges: 50% (1 bejegyzés)
M Magas: 50% (1 bejegyzés) M folyamatban: 50% (1 bejegyzés)

M Kizepes: 0% (0 bejegyzés) M befejezfidatt 0% (0 bejegyzés)

M slacsony: 50% (1 bejeqgyzés) B megszakitva: 0% (0 bejeqgyzés)

M Legalabb: 0% (0 bejeqgyzés)
| Uj: Feladatbejegyzés | Mappanézet+ Mappamivelet~ Feladatok importalasa

Sz(rd: -—nince— LI Médositas  [1- 2, ésszesen 2] | 10 bejegyzés megjelenitése v

Megjelenités: T Lezart © Ma® Hét T Hénap ! Osszes akiiv ™ Osszes bejegyzés

Felzdst neve + Essdékesssg datuma Tarsitva % kisz
=) " i} = o
install Q@@@ 2008.05.08. 20:00 O-Q“?lld & Mary Admin

dokumentacid Q@@@ 2008.05.15. 15:00 -Qkyl@ 5 Nagy cabor

Ez a Feladatok feladatmappa. A Teaming eléallitja a Prioritds és Allapot 6sszegzést a mappa aljan l1évé tablaban
biztositott egyéni adatok alapjan. Ha a tarsitott személy vagy a projektvezeté mddositja egy egyéni feladat
prioritdsértékét, akkor a Teaming Ujbdl kiszdmitja a mappa tetején taldlhaté O0sszegzést. Végil a Teaming
megjeleniti a valasztégomb-szlréket az egyéni feladatlista tetején, amelyek lehetévé teszik csak a bezart vagy
aktiv feladatok, illetve csak az adott napon, adott héten stb. esedékes feladatok megjelenitését.

A kijelolt egyén moédositani tudja a mappaoldal jobb oldalan 1évé feladat prioritas, allapot, vagy kész % értékét.
Ha példaul az egeret a sav felett tartja a % kész oszlopban, akkor a Teaming megjelenit egy szdzalékértéket,
amely megfelel az egér helyének. A megfelel6 szazalék megjelenitésekor kattintson az egérrel, és a Teaming
bedllitjia a szdzalékos késziiltségi értéket a kdvetkez6képpen:
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| Uj: Feladatbejegyzés | WMappanézetw= Mappamiivelet~ Feladatok importalaza

Szlrd: | —nince— ;I Maodositas [1-2, dsszesen 2] 10 bejegyzés megjelenitése +
Megjelenités: ¢ Lezart© Ma? Hét! Honap | Osszes aktiv ™ Osszes bejegyzés

Feladat neve Pricritas Esedékesség dituma | Allapst Tarsitva % kdsz

install G@@@@ 2008.05.06. 20:00 mﬂ@ B Mary Admi

: - 20 %
dokumentcié GQ@@ 2008.05.15. 15.00 E.E 8 Nagy Gabor

L2, %S @ e

<]

Ezaltal az egy feladatmappaban [évé egyéni feladatallapot a mappa Osszegzésébe is belekeril. A feladatok
allapotértékei Ujra bekerllnek a mérfoldké mappéba a kdvetkezd oldalon lathaté médon.

‘ Uj: Mérfoldké | Mappanézetw

Szdrd: | —nincs— ;I Mdadositas [1 -3, Beszesen 3) 10 bejegyzés megjelenitéss v
Név Felelds Feladatok Allapot  Esedékesség datuma
o ~ {Feladatok, Csapat
Feladatok, Csapat = Mary Admin _ Myitott  2008.05.29. 2:35

. Feladatok, Admin
Feladatok, Admin & Mary Admin _ Myitott  2008.05.29. 2:35

[+]

Feladatmappa

Myitott  2008.05.29. Z:30

Feladatmappa Gss7eg7és 2 Nagy Gabor

A mérfoldkdvek mappa pillanatképet készit a példarendszerben 1évé harom feladatmapparél. Az egér
oszlopdiagram-szinek felett torténd tartdsakor a Teaming elmagyardzza az értéket (tevékenység szikséges,
folyamatban, befejez6dott).

Véqll az informéacié még egyszer atkeril a projekt-munkaterilet oldalra:
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Projektinformacios mezd
Allapat:

Felettes:

Esedékesség datuma:

Projektstatisztika

Feladatok, Csapat

Allapot:

M miivelet szilkséges: 100% (1 bejegyzés)
M folyamatban: 0% (0 bejegyzés)

W befejezddstt: 0% (0 bejegyzés)

M megszakitva: 0% (0 bejegyzés)
eladatok, Admin

Allapot:

M miivelet szilkséges: 100% (1 bejegyzés)

M folyamatban: 0% (0 bejegyzés)

W befejezddat: 0% (0 bejegyzés)
megszakitva: 0% (0 bejegyzés)

Mérféldkd mappa

Allapot:

I Nyitort: 100% (3 bejegyzés)
M Ujranyitote: 0% (0 bejegyzés)
W Befejezadatt: 0% (0 bejegyzés)

Feladatmappa

Allapot:

B mivelet szitkséges: 50% (1 bejegyzés)
B folyamatban: 50% (1 bejegyzés)

M befejezadatt: 0% (0 bejegyzés)

B megszakitva: 0% (0 bejegyzés)

V. ,A” fuggelék: Hibaelharitas

Ez a melléklet a Novell® Teaming haszndlata soran esetlegesen jelentkezé problémdkhoz nydjt Utmutatast.

V.1. WebDAYV hivatkozds nem mukodik

Probléma: Ha a labléc eszkdzsordban Iévé Mappa haszndlata WebDAV mappaként hivatkozasra, vagy a fajl
WebDAV segitségével torténé csatoldsdhoz haszndlt ikonra kattint, akkor a WebDAV ablak nem mukodik
megfeleléen.

Windows XP és Internet Explorer 7.0 vagy Ujabb hasznalata esetén a Teaming aktivalja a WebDAV hivatkozast a
ldblécben, valamint a fajlok csatoldsdra hasznalt WebDAYV ikont. Ha a jelenleg hasznéalt mappa rendszergazdaja
nem allitotta be a mappat a WebDAV-val valé hasznélatra, akkor a WebDAV ablak nem mukédik megfeleléen.
Ahhoz, hogy egy mappa a WebDAV-ot megfeleléen engedélyezze, be kell dllitani, hogy a feltoltott fajlok neve
egyedi legyen. A bedllitds érvénybe |éptetéséhez a rendszergazda kattintson a mappa Kezelés > Ezen mappa
mddositasa menlpontjara.

V.2. Tul sok WebDAV-bejelentkezés

Probléma: WebDAV hasznélata esetén a Teaming felhasznalénevet és jelszét tobbszor kell megadni.
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Ez a WebDAV megfelelé viselkedése. A WebDAV megkdveteli a bejelentkezést minden egyes alkalommal,
amikor mas programhoz fér hozza (példaul a webbdngészd és a Teaming). Ezutdn Ujra kérheti a bejelentkezést
egy fajl eléréséhez.

V.3. Hidanyossag a tukrozott mappak mikodésének ismeretével
kapcsolatban

Probléma: Nem biztos benne, hogy tlikrozott mappéakat kivan-e haszndlni, mert nem érti azok alapelvét vagy
mikodését.

A tikrozott mappa szinkronizélva van a Novell Teamingen kivil, egy rendszermeghajtén taldlhaté mappéval. Az
alapvetd tevékenységek (almappak és fajlok hozzdadasa, fajlok mddositédsa, mappdak és fajlok torlése) akar a
Teaming felllet haszndlatdval, akdr a meghajtén 1évé fajl elérésével torténd végrehajtdsakor a mddositast a
masik felllet is tikrozi. A tikrozott fajlok hasznélatdnak az az elénye, hogy a Teaming eszk6zok alkalmazhatdk
a meghajtén 1évd fajlokra. Ide olyan eszk6zdk tartoznak, mint példaul a szdvegkeresés, munkafolyamat és
féorum (a kényvtarmappaban 1évd bejegyzésre alkalmazott hozzaszélasok formdjaban).

V.3.1. A Novell Teaming kétféle kilsé mappatipust tdmogat:
* A fdjlrendszeren 1évé kdnyvtar

¢ SharePoint-kiszolgalén 1évé mappa

V.3.2. Tippek tukrozott fajlok hasznalatdhoz:
* Arendszermappa Utvonaldnak megaddsakor hatdrozza meg a mappa teljes (abszolut) Gtvonalat.

* Figyelmeztetés: A tlkrozott mappa l|étrehozdsa utdn az Utvonal nem médosithatd, a Teaming
kényvtarmappa pedig nem allithaté be nem tikrozott mappaként.

e Az Uj tlUkrozott mappa inicializdldsdhoz kattintson a mappa Kezelés > Ezen mappa mddositdsa
menlpontjara, és hasznélja a Szinkronizalds eszkozt.

e Hatdrozattan javasoljuk, hogy ne csatoljon tovabbi fajlokat a tUkrozétt mappaban 1évé
bejegyzésekhez. A tovabbi csatolmanyok hozzdaddsa nem tdmogatott.

¢ Szinkronizécié csak a Teaming menlpontok kézi hasznalata esetén torténik. A Teaming nem
tdmogatja az Utemezett szinkronizaciét. Szinkronazaldsi esemény csak a Teaming kézi szinkronizacié
hasznélata esetén torténik.

e A kiszolgdlén 1évé fajlok egyikének torlésekor a Teaming a kényvtdrmappdban 1évé teljes bejegyzést
torli (nem csak a csatolt fajlt)

* Figyelmeztetés: Almappdk hozzdaddsa és torlése esetén az almappdk hozzdadasra kerllnek a masik
rendszerhez, illetve térlésre keriilnek onnan. Almappa térlésekor mindkét helyen torlésre kerll az
almappa teljes tartalma.

58/62



Novell Teaming Felhasznaléi Kézikonyv - Dokumentacié

VI. Szojegyzék

Akadalymentes méd: Egy optimalizalt felhasznaléi felllet, amely tdmogatja az akadalymentesité eszkdzok,
példaul képernydfelolvaséd késziilékek hasznélatat.

Alapértelmezett nézet: Egy munkaterilet vagy mappa elsé megjelenitésekor Iathaté informéacié konfiguracidja.
Egyes elemek lehetnek Ugy beéllitva, hogy engednek alternativ nézeteket is (az ilyenek utdna kivalaszthaték).

Allapot: Lasd munkafolyamat-éllapot.

Azonnali Gzenetkiildés (IM): Gyors kommunikaciés méddszer a Conferencing lizenettovébbitasi szoftvert hasznalé
csapattagok kozott.

Bejegyzés: Egy mappa egy eleme.
Blog: Idérendi sorrendben kévetkez6 naplébejegyzéseket tartalmazé mappa.

Blogarchivum: A blogmappak egy funkciéja, amelynek segitségével egy adott hénap bejegyzései tekinthetdk
meg.

Cimke: Kulcsszd, amelyet béarki hozzarendelhet egy munkateriilethez, mappdhoz vagy bejegyzéshez, hogy azt
kénnyebb legyen megtaldlni. Ldsd még személyes cimke és k6z6sségi cimke.

Csapat: Hozzaférési szerepkdr, amely alapértelmezés szerint lehetévé teszi emberek szédméra, hogy
résztvegyenek egy munkateriletben vagy mappaban, ott minimalis adminisztraciét végezhessenek, valamint
egyszerlien kommunikdlhassanak egymassal.

Csapat-munkateriilet: Olyan munkaterilet, amelyen csak a csapat tagjai vehetnek részt.

Csatolmany: Egy bejegyzéshez csatolt fajl.

Definicié: Elemek halmaza a munkaterilet, mappa, vagy bejegyzés (rlapjahoz és nézetéhez.

E-mail értesités: E-mail (zenet, amelyet a Novell Teaming kild, ha egy mappéban (vagy annak almappaiban) Uj
vagy médositott bejegyzések jelentek meg.

E-mail mésodlagos név: Alternativ e-mail cim egy meglévé e-mail fiékhoz. Ahhoz, hogy e-maileket lehessen
kildeni egy mappaba, létre kell hozni egy e-mail masodlagos nevet ahhoz a fiokhoz, amellyel a telepitett Novell
Teaming rendszer 6sszes mappajdba kildhet elemeket. A tovabbi részletekkel kapcsolatban forduljon a Novell
Teaming webhely rendszergazddjahoz, illetve masodlagos nevek létrehozasadhoz keresse meg az e-mail fidkok
|étrehozéséért felelds IT-dolgozét.

El6fizetés: Egy mdd a Novell Teaming Uj és mdédosult elemeinek kdvetésére.

F4jlmappa: Olyan mappa, amelynek bejegyzései Ugy vannak kialakitva, hogy kiemeljék a csatolt fajlokat, illetve
fajlkezelési funkcidkat nydjtanak.

Feladat: Mappa, amelyik alapértelmezés egy feladat elvégzésének el6menetelével kapcsolatos bejegyzéseket
tarol.

Férum: Olyan mappa, amelynek a bejegyzései forumtémak, illetve a témakhoz fliz6tt hozzaszdlasok.

Fotdgaléria: Mappa, amelynek a bejegyzései képek.
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Gépelés a kereséshez (type to find): A Novell Teaming egy eszkdze, amely az éppen begépelt karaktereket
felhaszndlva jeleniti meg a lehetséges taldlatokat. Ez az eszkdz az olyan szovegmezdk esetében aktiv, amelyek
értékei egy meghatarozott halmazon beliliek: tehat példaul az emberek, a helyek (munkateriletek és mappak)
és a cimkék esetében.

Globdlis munkateriilet: Olyan munkateriilet, amelyben alapértelmezés szerint a szervezet minden tagja részt
vehet.

Hozzéférés-felligyelet: Az az eszkdz, amelyik meghatarozza, hogy kinek van joga mely feladatokat végrehajtani
mely helyeken.

Hozzéasz6las: Valasz egy bejegyzésre.

Jelenlét: Egy személy online allapota (online, géptdl tavol, offline, ismeretlen allapot), amelyet a Novell
Teamingben kiilénb6z8 szinld személyikonok jeleznek.

Kedvencek panel: Eszkéz, amellyel el lehet menteni a legfontosabb munkateriiletek és mappak hivatkozasait,
és igy gyorsan el lehet érni ezeket a helyeket.

Kellék: Egy munkaterilet vagy mappaoldal tetején Ilathaté szakasz, amely 06sszefoglalé nézetet kindl,
jellemzden az elemen belil taldlhaté informacidkkal. Példaul egy kellék megjelenitheti a mappaban taldlhaté
O0sszes olyan bejegyzést, amelyet a téma szakértéjének megjeldlt személy készitett.

Konfiguracié: Egy sor eszkdz, amellyel szabalyozhatd, hogy az elem tartalma hogyan jelenjen meg. Sokféle
konfiguréaciétipus létezik, az elem engedélyezett nézeteinek szabdlyozasatdl kezdve szinsémak megaddasan at

egyéni bejegyzések készitéséig és munkafolyamat-eljardsok engedélyezéséig.

K6z6sségi cimke: Egy elemhez a munkateriilet vagy mappa tulajdonosa &ltal rendelt kulcsszécimke. A
munkaterllet vagy mappa tobbi felhasznaléja kereshet a k6zosségi cimkék alapjan.

Latogatd: Hozzaférési szerep, amely alapértelmezés szerint lehetévé teszi, hogy az emberek elolvassdk a
bejegyzéseket és hozzaszélasokat flizzenek hozzdjuk (Uj bejegyzéseket viszont nem készithetnek).

LifeRay: Az a portalszoftver, amelyen a Novell Teaming alapértelmezés szerint fut.

Mappa: Bejegyzéseket és més mappakat tarol. Minden mappénak van tipusa, példaul blog, wiki vagy naptar,
ami befolydsolja a megjelenését és a funkcidkat.

Masodlagos név: Lasd e-mail masodlagos név.

Mérfoldké: Mappa, amely alapértelmezés szerint 6sszefoglalja egy feladatmappa feladatainak az allapotat, a
projekt mérfoldkéveivel kapcsolatosan.

Munkafolyamat: Egy Uzleti folyamat (példdul egy dokumentum &ttekintése, fizetett szabadsdgok kérése,
dokumentumok ellenjegyzése stb.) online d&brdzoldsa. Egy bejegyzéshez tartozhat egy hozzarendelt
munkafolyamat-eljards, amely a bejegyzést kilonféle munkafolyamat-allapotokba helyezi.
Munkafolyamat-allapot: Egy munkafolyamat-eljaras egy bejegyzése. Az allapot hatdrozza meg, hogy kinek all
jogdban dolgozni a bejegyzéssel (és hogy egydltaldn ki lathatja), kit kell értesiteni, kinek kell elvégeznie a
koévetkez6 feladatot és milyen tovabbi allapototk lehetségesek.

Munkaterilet: Mappak és mas munkateriletek konténere.

Munkateriiletfa: Eszkdz, amellyel navigdlni lehet a munkateriletek, almunkateriiletek, mappdk és almappak
hierarchidjdban a Novell Teaming rendszeren beldil.

Naptar: Elére megbeszélt taldlkozdk bejegyzéseit tartalmazé mappa.
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Navigator: Egy sor eszkéz, amelyekkel szabadon lehet mozogni a Novell Teamingen belll. Ilyenek a ,Sajat
munkaterilet”, a ,Kedvencek”, a sajat csapatok megtekintése, keresés, sligé és a munkaterilet-fa.

Nézet: Egy elem tartalmanak a megjelenitése. Példaul egy férummappa nézete lehet lista, de lehet tablazatos
formatum is. Alapértelmezés szerint a legtébb mappa egyféle nézetet haszndl (a naptdrmappdk naptérnézetet,
a blogmappak blognézetet és igy tovabb).

Oréklés: Egy mechanizmus, amelynek eredményeképp egy munkateriilet vagy mappa automatikusan a
szll6jének a konfiguraciés beallitdsait hasznalja.

Parhuzamos munkafolyamat-eljarés: Egy sor olyan allapotdtmenet, amelyek mas allapotdtmenetekkel egyszerre
torténnek. A f6 szal allapota inditja a parhuzamos folyamatot, és a f6 szal egy késébbi allapota varhat a
parhuzamos szal befejezésére.

Partnerlista: Azon személyek listdja, akinek a jelenlétére kivancsi, és akikkel gyakran 1ép kapcsolatba.

Permalink: Egy Novell Teaming munkaterllet, mappa vagy bejegyzés olyan webcime (URL-je), amely
kimasolhatd, beillesztheté és elkildhetdé mdas csapattdrsaknak, hogy kozvetlenll elérhessék azt a cimet
webbongészdéjikben megadva.

Portéloldal: Olyan weboldal, amelynek az egyes részeiben kilonféle alkalmazdsok futhatnak. A Google és a
Yahoo példaul portdloldalakat hasznal. Egy adott portdloldal egyes részei megjelenithetik példaul a helyi idét, a
helyi idéjarast, a kedvenc részvénydarfolyamokat, és még millié mas dolgot.

Portlet: Egy portdloldal egy adott része. A Novell Teaming portletek formdajaban mukadik.

Projektvezetési munkateriilet: Osszetett projektmunkak feladatainak nyomon kévetéséhez és elvégzéséhez
bedllitott munkaterilet.

Résztvevs: Hozzaférési szerepkor, amely altaldban, alapértelmezés szerint lehet6vé teszi, hogy emberek
bejegyzéseket készithessenek egy mappaban.

Sablon: Egy Uj munkaterillet vagy mappa létrehozdsdhoz hasznalt alapértelmezett konfigurdciés bedllitidsok
halmaza. Egy sablonban legaldbb egy definicidnak, hozzaférési szabalynak, a definidlt elemek lehetséges
hierarchidjdnak kell lennie, de sokkal toébbet is tartalmazhat.

Specidlis keresés: Extra kereséeszk6zok, amelyekkel még pontosabban hatirozhaték meg a keresési feltételek
(példdul megadhaté az elem szerzéjek vagy a keresés a munkateriilet-fa adott részére korlatozhato).

Sugéméd: Elszirkitett oldal és informacids ikonok (,i”). Egy adott informacids ikonra kattintva a Novell Teaming
megjeleniti az oldal adott szakaszaval kapcsolatos tudnivaldkat.

Személyes cimke: Egy elemhez rendelt kulcsszécimke, amelyet csak On Iathat és hasznéalhat.

Személyes munkateriilet: Az a munkaterllet, amely a Novell Teaming rendszerben egy adott személy
honlapjaként szolgal. Itt |athaték a kapcsolati adatai, képei, személyes blogja és ha akarja, még sok mas.

Szerep alapu hozzaférés-felligyelet: A hozzaférés szabdlyozdsara szolgdldé mechanizmus, amelynek Iényege,
hogy az embereket és csoportokat szerepekhez rendelik, és a szerepek szabdlyozzdk a szamukra
engedélyezett jogokat. A Novell Teaming alapértelmezett szerepdefinicidival kapcsolatban tekintse meg az
online sugo6t.

Szerz6: A bejegyzést készit6 személy.

Szll6: Egy masik munkateriletet vagy mappat tartalmazé munkaterilet vagy mappa. A szilé dltal tartalmazott
elemet szoktdk leszdrmazottként is emlegetni.
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Sz(irG: Korlatozds, hogy a mappa listdjdban csak a sz(ré keresési feltételeinek megfelel6 bejegyzések
jelenjenek meg. Példaul beallithaté egy olyan sz(rdé, amely csak a sajat készités( tartalmat vagy épp egy
bizonyos datumnal frissebb tartalmat jelenit meg.

Talalkozé: Online kommunikacié a csapattarsakkal a Conferencing lizenettovabbitdsi szoftver haszndlataval. A
Conferencing biztositja az online taldlkozékhoz sziikséges eszkdzoket, példaul a taldlkozét levezeté embereket,
lehetdséget arra, hogy a résztvevék ,felemeljék a kezlket”, illetve egy tdblat, amire irni lehet.

Tervezd: Definicidk, illetve munkafolyamat-eljardsok készitéséhez hasznalt eszkoz.

Tulajdonos: Az adott munkateriletet, mappat vagy bejegyzést |étrenhozé személy.

Urlap: A munkateriilet, mappa vagy bejegyzés létrehozésahoz hasznalt HTML-(rlap.

VAagélap: Személyek neveit 0sszegyUjté eszkdz. Kés6bb, amikor egy olyan eszkdzt hasznal, amelyben neveket
kell megadni, beillesztheti azokat a vagélaprél.

Vendégkonyv: A helyet megldtogaték hozzdszéldsait megjelenité mappa vagy kellék.
WebDAV: A Web Distributed Authoring and Versioning nevU protokoll. Ha a rendszer biztosit olyan eszkdzt,
amelyik kezeli ezt a protokollt, akkor azzal a Novell Teaming fajimappa-bejegyzések a WebDAV ablak

hasznalataval kezelhetdk.

Webhely-rendszergazda: Az a személy (vagy személyek), aki jogosult a telepitett Novell Teaming rendszeren
belll barmit és barhol elvégezni.

Wiki: Olyan mappa, amelynek a bejegyzéseit az 0sszes résztvevé szerkesztheti.
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