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Inicializacao rapida

Novell

O Novell Filr permite que vocé acesse facilmente todos os seus arquivos e pastas do desktop, browser ou dispositivo movel.
Além disso, é possivel promover a colaboracéo em seus arquivos compartilhando arquivos e pastas com outras pessoas.
Para obter uma visdo geral mais detalhada do Novell Filr, consulte “Sobre o Novell Filr” no Guia do Usuario do Aplicativo Web
Filr (http://www.novell.com/documentation/novell-filr-1-2/filr-1-2_user/data/bookinfo.html).

Esta inicializac&o rapida descreve como usar o Filr em um desktop com Windows.

Além de acessar o Filr de seu desktop, também é possivel acessa-lo das seguintes maneiras:

+ De um browser da web em sua estagéo de trabalho, conforme descrito no Guia do Usuério do Aplicativo Web Filr (http:/
www.novell.com/documentation/novell-filr-1-2/filr-1-2_user/data/bookinfo.html)

+ De um dispositivo mével, conforme descrito no Inicializacao rapida do Aplicativo Mével Filr 1.2 (http://www.novell.com/
documentation/novell-filr-1-2/filr-1-2_qgs_mobile/data/filr-1-2_qgs_mobile.html)

E possivel sincronizar seus arquivos do Novell Filr com seu computador e entdo modifica-los sem acessar o site do Filr
diretamente. Adi¢cdes, modificagBes e outras agdes sdo sincronizadas entre o Filr e seu computador.

Seu administrador do Filr precisa habilitar o aplicativo de desktop Filr para ser usado com o site do Filr antes de poder ser
usado conforme descrito aqui. Para obter mais informacdes, consulte “Configurando o aplicativo de desktopFilr para acessar

arquivos” no Guia de Administracdo do Novell Filr 1.2 Beta.

Ambientes suportados

O aplicativo de desktop Filr para Windows € suportado no
Windows 7. 8 e 8.1.

Idiomas suportados

O idioma padrdo no qual o aplicativo de desktop Filr &
exibido é definido pelo idioma definido na estac¢éo de
trabalho na qual o aplicativo é executado. Caso néo haja
suporte para o idioma na estacao de trabalho, o aplicativo
sera exibido em inglés.

O aplicativo de desktop Filr oferece suporte aos seguintes
idiomas:

+ Tcheco

*

Chinés (Simplificado)

*

Chinés (Tradicional)

¢ Dinamarqués

*

Holandés

+ Inglés

+ Finlandés
+ Francés
+ Aleméo
+ Hangaro
+ [taliano
+ Japonés
+ Polonés
+ Portugués (Brasil)
+ Russo

+ Espanhol
+ Sueco

Limites de desempenho de sincronizacao

Para um desempenho ideal, o aplicativo de desktop Filr
ndo deve ser configurado para exceder os seguintes limites
de sincronizacgéo:
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http://www.novell.com/documentation/novell-filr-1-2/filr-1-2_qs_mobile/data/filr-1-2_qs_mobile.html

Numero maximo de total de arquivos sincronizados:
35,000
Tamanho maximo por arquivo individual: 5 GB

Para obter mais informag@es, consulte o “Configurando as
pastas para sincronizacao” na pagina 4.

Introducéo

+ “Entendendo a sincroniza¢do” na pagina 2

+ “Fazendo download e instalando o aplicativo de
desktop Filr" na pagina 3

+ “Configurando o aplicativo de desktop Filr pela
primeira vez” na pagina 3

ENTENDENDO A SINCRONIZACAO

+ “Quando a sincronizag&o ocorre” na pagina 2
+ “Quais pastas sao sincronizadas” na pagina 2

+ “Acles sdo suportadas” na pagina 2
Quando a sincronizacado ocorre

A sincronizacao do aplicativo de desktop Filr com o
servidor do Filr ocorre imediatamente apos gravar ou
fechar um arquivo; a sincronizacdo do servidor do Filr com
o aplicativo de desktop Filr ocorre conforme determinado
pelo administrador do Filr. O padrdo é a cada 15 minutos.
Se o servidor ficar indisponivel, o cliente da area de
trabalho tenta contatar o servidor a cada minuto até a
conexao ser reestabelecida.

Serd possivel sincronizar manualmente 0s arquivos se
vocé nao quiser esperar pela sincronizacdo programada.
Para obter mais informagdes, consulte “Sincronizando
manualmente os arquivos e Pastas” na pagina 6.

Quais pastas sédo sincronizadas

O Filr sincroniza os arquivos em sua estacdo de trabalho
guando os arquivos estao nos seguintes locais no Filr:

Meus Arquivos: Os arquivos localizados em sua area
Meus Arquivos no site do Filr s&o sincronizados em sua
estacdo de trabalho por padrdo. Quando vocé adiciona
arquivos a pasta Meus Arquivos de sua estacao de
trabalho (C:\Usuarios\userid\Filr\Meus Arquivos), 0s
arquivos sao automaticamente sincronizados no Filr na
proxima sincronizacao.

Compartilhado Comigo: Os arquivos localizados em sua
area Compartilhado Comigo no site do Filr sdo
sincronizados em sua estagdo de trabalho por padrdo. E

possivel editar arquivos em sua area Compartilhado
Comigo, e as edi¢des sdo sincronizadas no Filr. No
entanto, ndo é possivel adicionar arquivos a raiz da pasta
Compartilhado Comigo a partir do aplicativo de desktop Filr
em sua estacdo de trabalho
(C:\Usuarios\userid\Filr\Compartilhado comigo/).
Se vocé o fizer, os arquivos nao serdo sincronizados no
Filr. Sera possivel adicionar arquivos as pastas
compartilhadas com vocé se vocé tiver direitos de
Colaborador da pasta.

Pastas de Rede: Os arquivos localizados nas Pastas de
Rede ndo sado sincronizados em sua estacao de trabalho
por padrdo. E possivel configurar as Pastas de Rede para
serem sincronizadas, conforme descrito em “Configurando
as pastas para sincronizacdo” na pagina 4.

Pastas de Rede s&o pastas e arquivos em seu sistema de
arquivos corporativo. Os arquivos corporativos podem
estar em seu diretdrio pessoal, em uma unidade mapeada
ou em um servidor remoto. O Filr proporciona acesso direto
a esses arquivos, independente do local onde estejam. Os
arquivos corporativos aos quais vocé tem acesso sao
definidos por seu administrador do Filr.

Os arquivos localizados na raiz da pasta
C:\Usuarios\userid\Filr ndo podem ser sincronizados.
Em vez disso, adicione arquivos a uma das subpastas
apropriadas (Meus Arquivos ou Pastas de Rede). Nao sera
possivel adicionar arquivos a pasta Compartilhado Comigo.

Acbes sdo suportadas

Quando vocé executa qualquer uma das seguintes acdes
nas pastas e nos documentos que estéo pasta do Filr do
sistema de arquivos, a a¢ao é sincronizada entre o sistema
de arquivos de seu computador e o servidor do Filr na
proxima sincronizacao:

+ Criar documentos e pastas

¢ Compartilhar documentos e pastas

+ Comentar em documentos

+ Modificar documentos

+ Mover documentos

+ Renomear documentos e pastas

+ Apagar documentos e pastas

Documentos e pastas que vocé apaga do aplicativo de
desktop Filr também séo apagados no servidor, desde
que vocé tenha os direitos certos para apaga-lo.
Porém, isso ndo é sempre verdadeiro ao apagar
documentos da area Compartilhado comigo.



Se vocé apagar um documento ou uma pasta da area
Compartilhado Comigo que foi diretamente
compartilhado com vocé, eles néo seréo mais Bem-vindo ao Assistente para Instalacio
sincronizados com o aplicativo de desktop Filr, e os do Novell Filr

arquivos e as pastas permanecerdo no servidor.

O Assistente para Instalag3o vai instalar o Novel Fik no seu
computador, Clgue em AVandar para conbinuar ou em
Cancelar para sar do Assistente para Instalacdo,

Caso tenha direitos suficientes, se vocé apagar um |'
documento ou uma pasta que seja uma subpasta de
uma pasta compartilhada com vocé, ou se o
documento estiver localizado em uma pasta desse
tipo, o documento ou a pasta sera apagado. Novell Filr

FAZENDO DOWNLOAD E INSTALANDO O APLICATIVO DE
DESKTOP FILR

1 Em sua estacdo de trabalho, acesse o aplicativo web
Filr de um browser.

Para obter informacdes sobre como iniciar o Novell
Filr em um browser, consulte “Acessando o Novell Filr
de um browser da web” no Guia do Usuario de 6 Aceite 0 acordo de licenca e clique em Préximo.

Aplicativo Web Novell Filr 1.2 . 7 Mude o local de instalagdo do aplicativo de desktop

2 Cligue em seu nome vinculado no canto superior Filr ou clique em Préximo para aceitar o local padrao.
direito da pagina e clique em Fazer Download do
Aplicativo de Desktop Filr.

5 Clique em Préximo.

8 Clique em Instalar.

3 Clique no link Cliente Windows x86, Cliente Windows [ 18 intalagao do Noven i - [ESYEEEC)
XP ou Cliente Windows x64 para fazer download do
. . . . Instalando o Nowvell Filr
aplicativo adequado ao seu sistema operacional.

4 Apos a concluséo do download, abra o arquivo
Novel IFi lrSetup-x86.exe ou 0 arquivo
Novel IFi IrSetup-x64_exe, dependendo se seu
sistema operacional for de 32 ou 64 bits.

Aguarde enquanto o Assistente para Instalacio instala o Novell Filr,

Status:

Se nao tiver o Microsoft .NET Framework 4 instalado
em sua estacao de trabalho, vocé recebera uma
solicitacdo para aceitar um contrato de licenca e
instala-lo. (Instalar o Microsoft .NET Framework
requer reinicializar o computador.)

Para visualizar as propriedades do Filr de um arquivo Voltar
ou pasta (como descrito em “Exibindo Propriedades
do Filr um Arquivo ou Pasta” na pagina 8), vocé deve

ter o Microsoft .NET Framework 4.5 instalado na sua 9 Clique em Terminar quando a instalag¢&o for concluida
estagdo de trabalho. (Todas as outras funcionalidades e prossiga com “Configurando o aplicativo de desktop
associadas ao aplicativo de desktop Filr estdo Filr pela primeira vez” na pagina 3.

disponiveis com o .NET Framework 4.) Se o .NET

Framework 4 ja estiver instalado na sua estacéo de CONFIGURANDO O APLICATIVO DE DESKTOP FILR PELA

trabalho quando vocé instalar o aplicativo de desktop PRIMEIRA VEZ

Filr , vocé deve instalar o .NET Framework 4.5

Apés fazer o download e instalar o aplicativo de desktop
Filr pela primeira vez, conforme descrito em “Fazendo
download e instalando o aplicativo de desktop Filr” na
pagina 3, vocé recebe uma solicitagdo para configura-lo.
Esse processo inclui a entrada de informacdes da conta,
escolha de quais pastas sincronizar e escolha de onde
armazenar informacgdes no sistema de arquivos de seu
computador.

separadamente.
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Iniciar

1 Clique em Iniciar para comecgar a configurar o
aplicativo de desktop Filr.

2 Na secédo Conta, especifique as seguintes
informacdes:

Nome de usuario: Especifique o0 nome de usuario do
Filr que vocé usa para efetuar login no site do Filr.

Senha: Especifique a senha do Filr que vocé usa para
efetuar login no site do Filr.

Lembrar senha: Selecione essa op¢ao para que o
aplicativo de desktop Filr se lembre de sua senha.
(Essa opcéo pode ser desabilitada pelo administrador
do Filr.)

URL do servidor: Especifigue o URL para o site do
Filr no qual vocé deseja sincronizar os arquivos em
seu computador. Por exemplo, https://
Filr.minhaempresa.com:8443.

3 Clique em Préximo.

4 Na sec¢do Pastas para Sincronizagéo, observe que os
arquivos em suas pastas Meus Arquivos e
Compartilhado Comigo séo sincronizados por padréo.

5 (Opcional) Caso deseje sincronizar Pastas de Rede
ou arquivos especificos que foram compartilhados
com o publico:

5a Clique em Adicionar na secéo Pastas para
Sincronizacao e clique na guia Pastas de Rede
ou Publico.

5b Navegue e cligue no icone Download | €| ao lado
de Pastas de Rede ou das pastas que foram
compartilhadas com o publico e que deseja
sincronizar e clique em OK.

6 (Opcional) Se vocé quiser parar de sincronizar os
arquivos em suas areas Meus Arquivos ou
Compartilhado Comigo:

6a Cligue em Adicionar na secdo Pastas para
Sincronizacéo e clique na guia Meus Arquivos ou
Compartilhado Comigo.

6b Clique no icone Sincronizado no titulo da
coluna para parar a sincronizacdo de todos os
arquivos e pastas nas areas Meus Arquivos ou
Compartilhado Comigo. Clique no icone

Download | @] ao lado das pastas que deseja
sincronizar.

O icone Sincronizado indica se os arquivos
estdo sendo sincronizados.

O icone Download | & é exibido para indicar que
0S arquivos em suas areas Meus Arquivos ou
Compartilhado Comigo ndo estdo mais sendo
sincronizados.

6¢c Clique em OK.
7 Clique em Préximo.

8 Na secéo Geral, especifique as seguintes
informacdes:

Pasta Filr: Clique em Procurar se quiser mudar o
local de instalacdo para o aplicativo de desktop Filr ou
simplesmente mantenha o local padrao.

Iniciar o Novell Filr no login: Mantenha essa opcéo
selecionada para que o aplicativo de desktop Filr seja
iniciado quando vocé ativar sua estagéo de trabalho.

9 Clique em Préximo para revisar suas selecdes e clique
em Terminar.

O aplicativo de desktop Filr estd em execucao e o
icone Filr E esta visivel na area de natificacéao.

Configurando as pastas para sincronizagcéao

Ao configurar pela primeira vez o aplicativo de desktop Filr,
€ possivel escolher quais pastas vocé deseja sincronizar.
Meus Arquivos e Compartilhado Comigo séo sincronizados
por padréo; as Pastas de Rede e Publico precisam ser
manualmente configurados para serem sincronizados. E
possivel configurar a sincronizacdo das pastas durante a
configuracdo inicial ou em qualquer momento apés a
configuracao inicial.

Vocé precisa ter direitos de exibicdo apropriados em uma
Pasta de Rede para sincronizéa-la.

Para um desempenho ideal, o aplicativo de desktop Filr
ndo deve ser configurado para exceder os limites de
sincronizacdo: Para obter mais informacdes, consulte
“Limites de desempenho de sincroniza¢do” na pagina 1.



Para configurar as Pastas de Rede no Filr para serem
sincronizadas em seu computador:

1 Clique com o botéo direito do mouse no icone do Filr

[ na area de notificacdo e cligue em Abrir console do
Filr.

2 Cligue em Pastas para Sincroniza¢do para exibir as
pastas que estdo sendo sincronizadas atualmente.

Novell. Filr

Deskiop Console

onta Sincroncze as pastas para seu deskdop chcando em “Adicionar’,
Pastas para Smcroniza
= o Nome Lotal Tamanho

il Cempantihado Comige

Adwwonar

3 Clique em Adicionar.

A caixa de didlogo Adicionar Pastas do Novell Filr &
exibida.

4 Selecione a guia Meus Arquivos, Compartilhado
Comigo, Pastas de Rede ou Publico, dependendo da
localizacdo da pasta que vocé deseja sincronizar.

5 (Opcional) Cliqgue em um nome de pasta para navegar
até as subpastas.

6 Clique no icone Download | @ ao lado da pasta que
deseja sincronizar.

ou

Clique no icone Download (& | na parte superior da
lista de pastas para sincronizar todas as pastas.

Ao selecionar uma pasta para sincronizacéo, as
subpastas também séo sincronizadas.

O administrador do Filr deve habilitar as Pastas de
Rede e os arquivos compartilhados com o publico
para sincronizacdo com o aplicativo de desktop Filr.
Caso o administrador ndo tenha habilitado a
sincronizagdo da Pasta de Rede, haverd um icone
vermelho ao lado da pasta e ndo seré possivel
sincroniza-la.

E possivel que os arquivos da Pasta de Rede n&o
sejam sincronizados imediatamente. Isso depende da
forma como o administrador do Filr implementou a
sincronizacdo de arquivos. Se houver arquivos nao
sincronizados na pasta de rede, tente acesséa-los pelo
aplicativo web Filr ou do aplicativo mével Filr. Se os
arquivos ainda falharem em sincronizar com o
aplicativo de desktop, contate administrador do Filr.

B Console do Novell ... -
li

7 Repita Etapa 4 a Etapa 6 para sincronizar pastas
adicionais em Meus Arquivos, Compartilhado Comigo,
Pastas de Rede ou Publico.

8 (Opcional) Clique no icone Sincronizado ao lado
de qualquer pasta cuja sincronizagao vocé deseja
parar.

N&o é possivel parar a sincronizagdo de uma
subpasta se a pasta pai estiver sendo sincronizada.
Para isso, € necessario parar a sincronizagéo da pasta
pai.

ou

Clique no icone Sincronizado na parte superior da
lista de pastas para parar de sincronizar todas as
pastas.

9 Clique em OK.

As pastas selecionadas para sincronizacdo séo
listadas na pagina Pastas para Sincronizacéo. O
tamanho da pasta é exibido ao lado dela, na coluna
Tamanho.

10 Certifique-se de que deseja sincronizar as pastas
listadas e clique em Aplicar.

Se vocé tiver selecionado uma pasta superior a 500
MB, recebera um aviso antes de prosseguir.

Visualizando arquivos do Filr em seu
computador

1 Cligue duas vezes no icone Filr E na area de
notificacao.

ou
Clique com o botéo direito do mouse no icone do Filr

Eﬂ na &rea de notificacéo e clique em Abrir pasta do
Filr.

E possivel acessar a pasta do Filr diretamente de seu
sistema de arquivos. Normalmente, a pasta do Filr fica no
seguinte local:

c:\Usuarios\nome_de_usuario\Filr

A pasta Filr também esta localizada em Favoritos e em
Bibliotecas.

Para obter informacdes sobre como mudar o local padréo,
consulte “Mudando a localizacdo em que o0s arquivos do
Filr s&o sincronizados em seu sistema de arquivos” na
pagina 9.

Para obter informacdes especificas sobre a sincronizagéo
de arquivos entre sua estagéo de trabalho e o Filr, consulte
“Entendendo a sincronizacdo” na pagina 2.



Sincronizando manualmente os arquivos e
Pastas

Seré possivel sincronizar manualmente os arquivos e as
pastas entre o Filr e seu computador, se vocé néo quiser
aguardar a sincronizacdo programada. Os arquivos
precisam ser fechados antes de poderem ser
sincronizados.

Para sincronizar manualmente todos os seus arquivos:

1 Cligue com o botéo direito do mouse no icone Filr Eﬂ
na area de notificacéo e clique em Sincronizar agora.

Para sincronizar manualmente um arquivo ou uma pasta
individual:

1 Navegue até o arquivo ou a pasta que deseja
sincronizar.

2 Cligue com o botéo direito do mouse no arquivo ou ha
pasta e clique em Sincronizar agora.

Iniciando o Filr em um browser a partir do Filr
Desktop

E possivel iniciar o Novell Filr em um browser usando o
aplicativo de desktop Filr.
1 Clique com o botéo direito do mouse no icone do Filr

Eﬂ na &rea de notificacéo e clique em Visitar Filr na
Web.

Comentando sobre um arquivo e visualizado
comentarios

1 Navegue até o arquivo no qual vocé deseja comentar
ou ver comentarios.

2 Cligue com o botéo direito do mouse no arquivo e
cliqgue em Comentario.

A caixa de dialogo Filr é exibida, listando todos os
comentarios existentes associados ao arquivo.

3 No campo de comentario, especifique seu comentario
e cligue em Enviar.

ou

Para responder a um comentdrio existente, clique no

icone Responder ao lado do comentério ao qual
vocé deseja responder e clique em Enviar.

Compartilhando um Arquivo ou Pasta

Compreender as opcdes de
compartilhamento

O Filr fornece diversos métodos de disponibilizacao de
arquivos e pastas. A decisdo sobre disponibiliza¢do dos
arquivos pode depender de diversos fatores, como a
confidencialidade das informac6es distribuidas ou a
importancia delas para certas pessoas.

¢ Compartilhe com usuérios e grupos de forma
individual: Com a opg¢édo de compartilhamento, é
possivel compartilhar arquivos e pastas com usuarios
e grupos internos da organizacdo, bem como com
usuarios especificos fora dela. Ao compartilhar um
arquivo ou pasta, defina o nivel de acesso dos
usuarios ao item. Por exemplo: vocé pode conceder a
um usuéario acesso apenas ao visualizador. Vocé
também pode conceder ao usuario acesso de editor a
um arquivo e permitir que ele compartilhe novamente
0 arquivo com outras pessoas.

O compartilhamento com usuarios e grupos
especificos proporciona o maior nivel de seguranca
para arquivos e pastas. Os usuérios recebem uma
notificacdo sobre o item compartilhado, e o item é
exibido na area Compartilhado Comigo.

¢ Distribuindo um link de arquivo: Vocé pode
distribuir um link (URL) para um arquivo. Quando vocé
distribui um link para um arquivo, qualquer usuario
com o link pode acesséa-lo. Porém, o arquivo ndo é
exibido na &rea Publico. Desse modo, 0s usuarios
devem ter acesso direto ao link para exibir o arquivo.

Para obter informac&es sobre como distribuir um link
de arquivo, consulte “Distribuindo um link para um
arquivo” na pagina 8.

¢+ Compartilhando com o publico: Quando vocé
compartilha um item com o publico, qualquer pessoa
com o URL para o site do Filr pode exibir o arquivo na
area Publico.

Vocé pode compartilhar arquivos e pastas diretamente do
aplicativo de desktop Filr:

1 Navegue até o arquivo ou a pasta que deseja
compatrtilhar.

2 Clique com o botéo direito do mouse no arquivo ou na
pasta e clique em Compatrtilhar.

A caixa de dialogo Compartilhar Filr € exibida.

3 No campo Adicionar um usuario, grupo ou email,
comece digitando o0 nome de um usuario ou grupo
com quem deseja compartilhar e clique no nome
quando ele aparecer na lista suspensa.

ou



Especifigue o endereco de e-mail completo do usuério
externo com quem deseja compartilhar e pressione
Enter.

4 (Opcional) Repita Etapa 3 para compartilhar com
usudrios adicionais.

5 (Condicional) Para modificar as configura¢cdes de
acesso de um usudrio individual:

5a Na secao Compartilhado com, selecione o

5b

usudrio cujas configuragdes de acesso vocé
deseja modificar.

Escolha quais dentre as configuracfes de acesso
a seguir devem ser modificadas:

Acesso: Conceder direitos de acesso de
Visualizador, Editor ou Contribuidor. (Contribuidor
aplica-se apenas a pastas.)

Vence: Especificar quando o compartilhamento
expirara.

Vocé pode configurar o compartilhamento para
expirar apés certo nimero de dias (cada dia é
contado como um periodo de 24 horas a partir do
momento que a expiracao foi definida) ou em um
dia especifico (os direitos expiram no inicio do dia
selecionado).

Usuarios internos: Permite que destinatarios do
compartilhamento compartilhem os itens
novamente com outros Usuarios internos.

Usuarios externos: Permite que destinatarios do
compartilhamento compartilhem os itens
novamente com outros usuarios externos.

Todo o Publico: Permite que destinatarios do
compartilhamento compartilhem os itens
publicamente.

Link de Arquivo: Permitir que destinatarios do
compartilhamento compartilhem novamente o
item por meio do link de arquivo.

Para obter mais informacgdes sobre Links de
Arquivos, consulte “Distribuindo um link para um
arquivo” na pagina 8.

Nota: Inclua uma nota pessoal para o0s
destinatarios do compartilhamento. Apenas os
destinatarios do compartilhamento podem ler a
nota.

6 (Condicional) Para modificar as configura¢cdes de
acesso de miltiplos usuarios simultaneamente:

6a Mantenha a tecla Ctrl pressionada e selecione os

6b

usudrios na se¢do Compartilhado com cujas
configuracdes de acesso vocé deseja modificar.

Escolha quais dentre as configura¢cbes de acesso
a seguir devem ser modificadas.

As configuracdes de acesso que permanecerem
indefinidas reterdo as configuragbes de acesso
individuais presentes no usuario. As

configuracdes de acesso definidas sédo
modificadas para cada usuario selecionado no
momento.

Acesso: Conceda uma das seguintes fungdes de
acesso ao USUArio ou grupo:

+ Visualizador: Os usuarios podem ver
arquivos individuais compartilhados com
eles ou todos os arquivos dentro da pasta
compartilhada com eles.

+ Editor: Os usuarios podem ver e modificar
arquivos individuais compartilhados com
eles ou todos os arquivos dentro da pasta
compartilhada com eles.

+ Colaborador: (Aplica-se apenas ao
compartilhar pastas) Os usuarios podem
criar arquivos na pasta, renomear arquivos
existentes, modificar e apagar arquivos de
dentro da pasta. Os usudrios ndo podem
executar acdes na propria pasta.

Vence: Defina uma data para expiracdo do
compartilhamento.

Vocé pode configurar o compartilhamento para
expirar apés certo nimero de dias (cada dia é
contado como um periodo de 24 horas a partir do
momento que a expiracao foi definida) ou em um
dia especifico (os direitos expiram no inicio do dia
selecionado).

Usuarios internos: Permite que destinatérios do
compartilhamento compartilhem os itens
novamente com outros Usuarios internos.

Usuarios externos: Permite que destinatarios do
compartilhamento compartilhem os itens
novamente com outros usuarios externos.

Todo o Publico: Permite que destinatérios do
compartilhamento compartilhem os itens
publicamente.

Link de Arquivo: Permitir que destinatarios do
compartilhamento compartilhem novamente o
item por meio do link de arquivo.

Para obter mais informacg@es sobre Links de
Arquivos, consulte “Distribuindo um link para um
arquivo” na pagina 8.

Nota: Inclua uma nota pessoal para o0s
destinatarios do compartilhamento. Apenas os
destinatarios do compartilhamento podem ler a
nota.

7 (Opcional) Cliqgue em Tornar publico i para tornar o
item disponivel publicamente. Em seguida, na se¢éo
Compartilhado com, toque no usuario Todos os
usuarios recém-adicionados e defina as configuracdes
de controle de acesso para o publico.

8 Opcional) Na secéo Naotificar, cliqgue na lista suspensa
e escolha entre as seguintes opcdes de notificacao:



Nenhum: N&o enviar notificagdo.

Todos os destinatarios: Todos os destinatarios na
lista de compartilhamento sdo notificados.

Somente destinatarios recém-adicionados:

Somente destinatarios adicionados a lista de
compartilhamento sao notificados.

Destinatérios novos e modificados: Somente novos
destinatérios e aqueles cujos direitos de
compartilhamento vocé esta modificando recebem
uma notificacéo.

9 Clique em Gravar.

Distribuindo um link para um arquivo

Vocé pode distribuir um link (URL) para um arquivo.
Quando vocé distribui um link para um arquivo, qualquer
usuario com o link pode acessa-lo. Porém, o arquivo néo é
exibido na area Publico. Desse modo, os usuarios devem
ter acesso direto ao link para acessar o arquivo.

1 Navegue até o arquivo ou pasta cujo link deseja
distribuir.

2 Clique com o botao direito no arquivo ou pasta e, em
seguida, clique em Obter Link de Arquivo.

A caixa de dialogo Link de Arquivo é exibida.

Caso ndo tenha sido gerado um link para o arquivo,
cligue em Obter Link de Arquivo.

Os URLs a seguir séo criados para acessar o arquivo:

Fazer Download do Link de Arquivo: Dependendo
das configura¢fes do browser, o sistema solicita que
os usuarios fagcam download ou abram o arquivo, ou 0
arquivo é exibido automaticamente no browser. Este
link concede acesso direto ao arquivo.

Ver Link de Arquivo: Este link exibe o arquivo em um
browser da web em uma exibicdo HTML. Caso o tipo
de arquivo ndo possa ser exibido no browser da web,
o link n&o ficara disponivel.

Agora o Link de Arquivo esta incluido na caixa de
didlogo Compartilhar. E possivel modificar a data de
vencimento ou a nota associada ao link, bem como
remover o link de modo que o arquivo ndo possa mais
ser acessado pelos usuarios com o link pela caixa de
didlogo Compartilhar, conforme descrito em
“Compartilhando um Arquivo ou Pasta” na pagina 6.

3 (Opcional) Clique na seta suspensa ao lado de Expira
em para definir uma data de vencimento do
compartilhamento.

Vocé pode configurar o compartilhamento para expirar
apos certo numero de dias (cada dia é contado como
um periodo de 24 horas a partir do momento que a
expiracéo foi definida) ou em um dia especifico (0s
direitos expiram no inicio do dia selecionado).

4 Execute uma das acfes a seguir para distribuir o link

de arquivo:

+ Copiar: Permite a sele¢éo do link de download
ou exibicdo para cépia e copia o link na area de
transferéncia. Em seguida, vocé pode colar o link
em outro aplicativo.

+ E-mail: Usa o aplicativo de e-mail padrdo da
estacdo de trabalho para enviar o link por e-mail.
Os links de download e exibi¢cao séo incluidos no
e-mail.

+ E-mail do Filr: Usa o sistema de e-malil
incorporado do Filr para enviar o link por e-mail.
Os links de download e exibi¢cao séo incluidos no
e-mail.

+ Apagar: Apaga o link de arquivo de modo que o0s
USUArios nao possam acessar o arquivo usando
os links atuais.

5 (Opcional) Apés a criagdo do link de arquivo, sera

possivel modificar o acesso de usuarios e executar
outras funcdes de gerenciamento relacionadas ao link
de arquivo acessando a caixa de dialogo
Compartilhar, conforme descrito em “Compartilhando
um Arquivo ou Pasta” na pagina 6.

Exibindo Propriedades do Filr um Arquivo ou
Pasta

Vocé pode visualizar as seguintes propriedades do Filr que
estdo associadas aos seus arquivos e pastas:

*

*

Nome do arquivo

Caminho de arquivo (esse é o caminho para o arquivo
ou pasta de dentro do sistema Filr)

Tamanho do arquivo (aplica-se apenas a arquivos,
néo pastas)

Usuario que criou 0 arquivo ou pasta

Data em que o arquivo ou pasta foi criado
Data em que o arquivo ou pasta foi modificado
Usuéario que compartilhou o arquivo

Usuério com quem o arquivo é compartilhado

Para visualizar as propriedades do Filr um arquivo ou
pasta:

1 Cligue com o botéo direito no arquivo ou pasta para o

qual deseja visualizar as propriedades do Filr.

2 Clique em Propriedades para iniciar o dialogo de

propriedades do Windows nativo.

3 Clique na guia Novell Filr.



As propriedades do Filr para o arquivo ou pasta sao
exibidas.

4 (Opcional) Se vocé tiver direitos para compartilhar o
arquivo ou pasta, pode clicar em Compartilhar para
iniciar a caixa de dialogo Compartilhar Filr.

Visualizando a atividade recente

E possivel ver a atividade ocorrida recentemente no
aplicativo de desktop Filr. Por exemplo, vocé pode ver a
data e a hora em que as pastas do Filr foram
sincronizadas, quais arquivos foram modificados e
informacdes sobre possiveis problemas de sincronizacao.

Para ver a atividade recente:

1 Clique com o botéo direito do mouse no icone do Filr

Eﬂ na area de notificacéo e clique em Abrir console do
Filr.

2 Clique em Atividade Recente.

Vendo os alertas do sistema

Talvez o aplicativo de desktop Filr precise avisa-lo sobre
diversos alertas, como novas atualiza¢des de software,
senhas expiradas, tempo de espera do servidor, etc.

Quando ha alertas do sistema disponiveis, este icone de
informacdes & pisca sobre o icone do Filr E

Para vendo os alertas do sistema:

1 Clique com o botéo direito do mouse no icone do Filr

Eﬂ na area de notificacéo e clique em Abrir console do
Filr.

2 Clique em Alertas do Sistema.

Mudando a localizagdo em que os arquivos
do F|_Ir sao sincronizados em seu sistema de
arquivos

Por padrédo, os arquivos do Filr sdo sincronizados na pasta
c:\Usuarios\nome_de_usuario\Filr em seu sistema de
arquivos.

Ao configurar pela primeira vez o aplicativo de desktop Filr,
vocé pode especificar o local de instalagcdo em seu sistema
de arquivos. E possivel mudar o local da pasta Filr a
gualguer momento apés a configuragao inicial.

Importante: N&o sincronize os arquivos em um local de
uma rede que possa ser acessado por multiplos
computadores. Se a pasta Filr estiver em um local de rede
acessado por varios computadores, poderéo ocorrer
problemas de sincronizag&o quando os arquivos do Filr
acessados de um dos computadores ndo estiverem
sincronizados entre eles e com o servidor do Filr.

Para mudar a localizacéo da pasta Filr:

1 Clique com o bot&o direito do mouse no icone do

FiIrEﬂ na area de notificacdo e clique em Abrir console
do Filr.

2 Clique em Geral, em seguida, clique em Procurar para
ir até o novo local no sistema de arquivos no qual vocé
deseja colocar a pasta do Filr.

3 Cligue em OK > Aplicar.

Mudando as informacgdes da conta do Filr
para o aplicativo de desktop Filr

Ao configurar pela primeira vez o aplicativo de desktop Filr,
vocé especifica suas informac8es da conta e informacdes
do servidor do Filr. Vocé pode mudar as informacgdes a
gualqguer momento apds a configuracao inicial:

1 Cligue com o bot&o direito do mouse no icone do Filr

Eﬂ na area de notificacdo e clique em Abrir console do
Filr.

2 Cligue em Conta na caixa de dialogo Console do
Novell Filr.

3 Especifique as seguintes informacgdes:

Nome de usuario: Especifique o0 nome de usuario do
Filr que vocé usa para efetuar login no site do Filr.

Senha: Especifique a senha do Filr que vocé usa para
efetuar login no site do Filr.

Lembrar senha: Selecione essa op¢ao para que o
aplicativo de desktop Filr se lembre de sua senha.
(Essa opcéo pode ser desabilitada pelo administrador
do Filr.)

URL do servidor: Especifique o URL para o site do
Filr no qual vocé deseja sincronizar os arquivos em
seu computador. Por exemplo, https://
Filr_minhaempresa.com.

4 Clique em Aplicar.

e —- | —
B Console do Navell Filr T = o

Novell. Filr
Desktop Console

URL do Servidor  hitpsy//1021 3475443




Visualizando sua cota de dados

As cotas de dados podem ser habilitadas por seu
administrador do Novell Filr para limitar a quantidade de
dados armazenada no site do Filr.

Se as cotas de dados tiverem sido habilitadas em seu site
do Filr, verifigue se compreendeu o que conta para sua
cota de dados, os diferentes tipos de cotas de dados
existentes e como é possivel ver o uso de dados atual para
gue vocé saiba quando esta se aproximando da cota de
dados designada. Se vocé atingir sua cota de dados
designada, o Filr permitira que vocé purgue arquivos e
anexos apagados anteriormente.

ENTENDENDO AS COTAS DE DADOS

As cotas de dados limitam a quantidade de dados que os
usuarios individuais podem adicionar ao site do Filr. Os
arquivos localizados nas Pastas de Rede (incluindo seu
diretdrio pessoal) ndo contam para sua cota de dados.

VISUALIZANDO SUA COTA DE DADOS

As cotas de dados podem ou ndo ser usadas em seu site
do Filr. Se vocé nao conseguir ver suas cotas de dados
conforme descrito nesta sec¢éo, seu administrador do Filr
ainda nao tera restringido a quantidade de dados que pode
ser adicionada ao site do Filr.

E possivel ver sua cota de dados diretamente do aplicativo
de desktop:

1 Clique com o botéo direito do mouse no icone Filr Eﬂ
na area de notificacao.

2 Clique em Abrir Console do Filr.

3 Cligue em Conta na caixa de didlogo Console do
Novell Filr.

Sua cota de dados é exibida com o espago em uso no
momento. O tamanho maximo de arquivos também é
exibido; esse é o maior tamanho de arquivo que vocé
pode enviar para o site do Filr.

Para obter mais informag@es, consulte “Gerenciando sua
cota de dados” no Guia do Usuario do Aplicativo Web
Novell Filr 1.2.

Entendendo e resolvendo problemas de
sincronizagéo

A maioria dos problemas de sincronizacdo pode ser
resolvida por meio da secao Ac¢des Pendentes do Console
do Filr. Se os problemas exigirem mais investigagdo, vocé
podera verificar os registros do desktop.

+ “Compreendendo ac¢bes pendentes” na pagina 10

+ “Entendendo conflitos de documento” na pagina 10

+ “Vendo arquivos de registro no aplicativo de desktop

Filr" na pagina 11
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COMPREENDENDO ACOES PENDENTES

Vocé pode encontrar qualquer um dos erros sincronizacao
descritos a seguir acompanhados por estes icones:

& : Ocorreu um erro no upload.
1€ : H& um aviso de upload.
8%: Ocorreu um erro no download.
“¥: Ha um aviso de download.
t8}: Ocorreram erros no upload e no download.
2} H4 avisos de upload e download.

t2}: O cliente ainda n&o tentou fazer upload ou download
do arquivo.

Se ndo souber se o download ou upload de um documento
esta em andamento, veja a atividade recente, conforme
descrito em “Visualizando a atividade recente” na pagina 9.

ENTENDENDO CONFLITOS DE DOCUMENTO

Se um documento for editado ao mesmo tempo em varios
locais, somente o primeiro arquivo a ser gravado e fechado
sera gravado com o nome de arquivo original e transferido
por upload para o Filr. Outras versdes do arquivo sdo
salvas em diferentes nomes de arquivo e transferidas por
upload para o Filr. Somente o arquivo original mantém
todos os comentarios do arquivo e as informacdes
compartilhadas.

Por exemplo, suponhamos que o Usuario A e o Usuério B
comecam a editar filel.doc a0 mesmo tempo em
diferentes estacdes de trabalho. O Usuério A salva suas
mudancas e fecha o arquivo. O arquivo é gravado no Filr
com as mudancas do Usuario A e com o home de arquivo
original (Filel.doc). O Usuario B entdo grava suas
mudancas e fecha o arquivo. O arquivo do Usuério B é
renomeado para filel (cépia conflitante do
Usuario B data).doc e transferido por upload para o Filr.
A area de trabalho do Usuéario B faz download da verséo do
Usuario A de filel.doc, e o Usuario B é notificado que
seu arquivo foi renomeado.

Importante: Um arquivo renomeado s6 podera ser
transferido por upload se o usuario que o criou tiver direitos
de Colaborador para a pasta onde o arquivo foi originado.
Por exemplo, se um arquivo tiver sido compartilhado com o
Usuério B, e o Usuario B tiver apenas direitos de Editor
para o arquivo (ndo direitos de Colaborador), o arquivo ndo
podera ser transferido por upload para o Filr depois de ser
renomeado.



VENDO ARQUIVOS DE REGISTRO NO APLICATIVO DE
DESKTOP FILR

Se os arquivos do Filr ndo estiverem sendo transferidos por
download para sua estacdo de trabalho como o esperado
ou se vocé estiver enfrentando comportamentos
inesperados, consulte o arquivo filr.log para obter mais
informacdes.

1 Abra o Windows Explorer.

2 Na barra de enderecos do Windows Explorer (esse é o
campo na parte superior da janela do explorer que
mostra uma exibicdo de navegacao até seu local
atual), digite ou cole o endereco a sequir:

%USERPROFILE%\Local Settings\Application
Data\Novel IN\Filr

3 Abra o arquivo filr.log.

Quando as informac¢des no arquivo filr.log
excederem 1 MB, as informacg@es de registro mais
antigas sao transferidas para os arquivos filr.log.1,
filr.log.2e filr.log.3.

Desinstalando o aplicativo de desktop Novell
Filr

Para desinstalar completamente o aplicativo de desktop
Filr, siga as instrucdes nas se¢des a seguir:

+ “Desinstalando o aplicativo de desktop Filr no Painel

de Controle do Windows” na pagina 11

+ “Apagando o diretério Filr" na pagina 11

+ “Apagando chaves do registro” na pagina 11

+ “Apagando credenciais” na pagina 11

+ “Esvaziando a lixeira” na pagina 11
DESINSTALANDO O APLICATIVO DE DESKTOP FILR NO
PAINEL DE CONTROLE DO WINDOWS

1 Navegue até o Painel de Controle.

2 Windows 7: Clique em Programas > Desinstalar um
programa.

Windows 8: Cliqgue em Programas e recursos.
3 Selecione Novell Filr > Desinstalar.

APAGANDO O DIRETORIO FILR

O diret6rio Fi lr esta localizado no seguinte local no
Windows 7 e 8:

UserProfile\AppData\Local\Novel I\Filr

APAGANDO CHAVES DO REGISTRO

1 (Windows 7 apenas) Clique no icone Iniciar.

2 No campo Pesquisar, digite regedit, em seguida,
pressione Enter.

3 Apague as seguintes chaves do registro, se elas
existirem:

+ \\HKEY_CURRENT_USER\Software\NovelI\Filr
+ \\HKEY_LOCAL_MACHINE\Software\Novel I\Filr

APAGANDO CREDENCIAIS

1 (Windows 7 apenas) Clique no icone Iniciar.

2 No campo Pesquisar, digite credential manager, em
seguida, pressione Enter.

3 Remova as credenciais que comecam com
Novell_Collaboration.Filr.

ESVAZIANDO A LIXEIRA

1 ApOs apagar o aplicativo Filr, os metadados, os
arquivos de registro e as credenciais, esvazie a Lixeira
(clique duas vezes no icone Lixeira e cligue em
Esvaziar Lixeira).

Problemas conhecidos

Para obter uma lista de problemas conhecidos, consulte
Leia-me do Aplicativo de Desktop Novell Filr (http://
www.novell.com/documentation/novell-filr-1-2/filr-1-
2_readme_desktop/data/filr-1-2_readme_desktop.html).

Informagdes legais: Copyright © 2013-2015 Novell, Inc. Todos os direitos reservados.
Nenhuma parte desta publicagé@o podera ser reproduzida, fotocopiada, armazenada em um
sistema de recuperagdo ou transmitida sem o consentimento expresso por escrito do editor.
Para conhecer as marcas registradas da Novell, consulte a lista de Marcas Registradas e
Marcas de Servigo da Novell (http://www.novell.com/company/legal/trademarks/tmlist.html).
Todas as marcas registradas de terceiros pertencem aos seus respectivos proprietarios.
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