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Snabbintroduktion

Novell.

Novell Messenger &r en foretagsanpassad produkt for snabbmeddelanden som anvander eDirectory fér anvandardatabasen.
Du kan skapa en kontaktlista, skicka snabbmeddelanden, skapa ett meddelandearkiv, tillata och blockera andra fran att se din

tillganglighet och sa vidare.

VIKTIGT: Novell Messenger maste ha installerats pa arbetsstationen for att Messenger-funktionerna ska vara tillgangliga i

GroupWise.

Aktivera Novell Messenger i GroupWise

1 Klicka i GroupWise pa Verktyg > Alternativ.
Klicka p& Arbetsinstallningar > Allmént.
Markera Starta Messenger nar datorn startas.
Markera Visa Messenger-ikoner.

Klicka pa OK.
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Skicka ett snabbmeddelande fran Novell
Messenger

1 | GroupWise, Klickar du pa ikonen Adressbok.

2 Valj den person som du vill skicka ett meddelande till.

Snabbinfouppgifterna for den personen visas med
narvarostatusen i Novell Messenger.

3 Klicka pa narvaroikonen. Ett konversationsfonster for
Novell Messenger 6ppnas.

4 Skriv ett meddelande.
5 Skicka meddelandet genom att trycka pa Retur.

Skicka ett snabbmeddelande fran Arkiv-
menyn

1 Klicka pa Arkiv i GroupWise, sedan p& Ny(tt) och
darefter Snabbmeddelande.

2 Vaélj den person som du vill skicka ett meddelande till.
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Om du vill leta reda pa en person som inte finns i
kontaktlistan valjer du knappen Sok efter anvandare.

3 Klicka p& OK.
4 Skriv ett meddelande.
5 Tryck pa Retur eller pa Alt+Retur.

Visa kontaktlistan i Messenger

1 Klicka pa Verktyg >Messenger >Kontaktlista i
GroupWise.

Visa narvarostatus i Novell Messenger

| GroupWise kan du visa narvaroinformation fran Novell
Messenger for personer som finns i foretagets adressbok.
Narvaroinformationen visas pa tre stallen: Snabbinfo i falten
Till, Kopia och Hemlig kopia for en forsandelse, faltet Fran i
forsandelser du tar emot och Snabbinfo fér kontakten i
adressboken.

Du kan skicka ett meddelande fran Novell Messenger till
kontakter som ar online eller inaktiva.

Lagga till kontakter fran GroupWise i Novell
Messenger

1 Dra en kontakt frdn en adressbok i GroupWise och
slapp kontakten i kontaktlistan fér Novell Messenger.
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Starta Novell Messenger nar GroupWise
startas

1 Klicka i GroupWise pa Verktyg > Alternativ.

2 Dubbelklicka pa& Arbetsinstallningar.

3 Pafliken Allmant markerar eller avmarkerar du Starta
Messenger vid start.

Om du kor bade GroupWise och Novell Messenger och
avslutar GroupWise, fortsatter Novell Messenger att kdras
tills du avslutar det ocksa.

Visa alternativ for Novell Messenger

1 Klicka pa Verktyg >Messenger >Installningar i
GroupWise.

Alternativ @

Allmant
Meddelande Kér Novell Messenger nar Windows startas
Vamingar
Sehkretess Visa kontaktlistan nar Novell Messenger startar
Lseende
Histarilc

Visa mig som Inaktiv nar jag arinaktiv under 10 5= minuter
Fréga mig om jag vill spara konversationen nar jag stanger den
[ Uppmana att ansiuta till Intemet

Anvand grafiska uttryckssymboler

[7] Acceptera alla inbjudningar till korferenser utan att fraga

Anvandargranssnittets sprak:

Svenska -

Kom ihag lasenordet

[ok ][ bt | [ Tismes

2 Markera 6nskade alternativ och klicka sedan pa OK.
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