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Snabbstart

Med Novell Filr far du enkelt atkomst till alla dina filer och mappar fran skrivbordet, webblasaren eller en mobil enhet.
Dessutom &r det latt att samarbeta med andra genom att dela filer och mappar. En mer detaljerad dversikt av Novell Filr finns
i "Om Novell Filr" i Filr webbapplikation — anvandarhandbok (http://www.novell.com/documentation/novell-filr-1-2/filr-1-2_user/
data/bookinfo.html).

I den har snabbstartsguiden beskrivs hur du anvander Filr fran skrivbordet i Windows.

Forutom att du kan komma at Filr frAn skrivbordet, kan du d&ven komma at det pa féljande satt:

+ Fran en webblasare pa arbetsstationen enligt beskrivningen i Filr webbapplikation — anvandarhandbok (http://
www.novell.com/documentation/novell-filr-1-2/filr-1-2_user/data/bookinfo.html)

+ Fran en mobil enhet enligt beskrivningen i Filr 1.2 mobilapp — snabbstart (http://www.novell.com/documentation/novell-
filr-1-2/filr-1-2_qs_mobile/data/filr-1-2_qs_mobile.html)

Du kan synkronisera Novell Filr-filer med din dator och sedan &ndra filerna utan att ga direkt till Filr-webbplatsen. Tillagg,
andringar och andra utférda atgarder synkroniseras mellan Filr och datorn.

Din Filr-administratér maste aktivera det Filr-skrivbordsprogram som ska anvandas med Filr-webbplatsen innan det kan
anvandas enligt denna beskrivning. Mer information finns i "Konfigurera Filr-skrivbordsprogrammet for att dppna filer” i Novell
Filr 1.2 betaadministrationsguide.

Kompatibla miljoer + Franska
Filr skrivbordsprogram fér Windows kan anvandas i ¢ Tyska
Windows 7, 8 och 8.1. ¢ Ungerska
+ ltalienska
Sprak som kan anvandas: « Japanska
Filr-skrivbordsprogrammet visas som standard pa det sprak + Polska

som ar installt p& den arbetsstation dar programmet kors.

. . o + Portugisiska (Brasilien
Om programmet inte &r kompatibelt med det sprak som g ( )

anvands pa arbetsstationen visas det pa engelska. * Ryska
. . - . + Spanska
Filr-skrivbordsprogrammet kan anvandas med foljande
sprak: ¢ Svenska
* Tieckiska Prestandagranser for synkronisering

+ Kinesiska (forenklad
( ) For basta prestanda far inte Filr-skrivbordsprogrammet

* Kinesiska (traditionell) konfigureras sa att det dverskrider foljande
+ Danska synkroniseringsgranser:

* Nederlandska Hoégsta sammanlagda antal synkroniserade filer:

+ Engelska

. 35,000
+ Finska
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Storsta storlek for en enskild fil: 5 GB

Mer information finns i "Konfigurera mappar att
synkronisera” pa sidan 4.

Komma igang
+ “Grunderna i synkronisering” pa sidan 2

¢ "Hamta och installera Filr-skrivbordsprogrammet” pa
sidan 2

+ "Konfigurera Filr-skrivbordsprogrammet for forsta
gangen” pa sidan 3

GRUNDERNA | SYNKRONISERING

+ "Nar sker synkroniseringen?” pa sidan 2
+ "Vilka mappar synkroniseras?” pa sidan 2

+ "Vilka atgarder kan anvandas?” pa sidan 2

Nar sker synkroniseringen?

Synkronisering fran Filr-skrivbordsprogrammet till Filr-
servern sker omedelbart nar filen sparas och stangs.
Synkronisering fran Filr-servern till Filr-
skrivbordsprogrammet sker med intervall som anges av
Filr-administratoren. Standardinstéllningen ar var 15:e
minut. Om servern blir otillgénglig forstker
skrivbordsklienten kontakta servern en gang i minuten tills
anslutningen aterupprattas.

Om du inte vill vanta pa den schemalagda
synkroniseringen kan du géra en manuell synkronisering.
Mer information finns i "Synkronisera filer och mappar
manuellt” pa sidan 5.

Vilka mappar synkroniseras?

Filerna synkroniseras till din arbetsstation nar de finns pa
nagon av foljande platser i Filr:

Mina filer: Filer som ligger i omradet Mina filer pa Filr-
webbplatsen synkroniseras som standard till
arbetsstationen. Nar du lagger till filer i mappen Mina filer
fran arbetsstationen
(C:\Anvandare\anvandarid\Filr\Mina filer)
synkroniseras filerna automatiskt till Filr vid nasta
synkronisering.

Delad med mig: Filer som ligger i omradet Delad med mig
pa Filr-webbplatsen synkroniseras som standard till
arbetsstationen. Du kan redigera filerna i omradet Delad
med mig. Andringarna synkroniseras till Filr. Du kan dock
inte lagga till filer i roten i mappen Delad med mig fran Filr-
skrivbordsprogrammet pa din arbetsstation
(C:\Anvandare\anvandar-ID\Filr\Delad med mig/).
Om du gor det synkroniseras inte filerna till Filr. Du kan
lagga till filer i mappar som har delats med dig, om du har
behdorigheten Deltagare i mappen.

Natmappar: Filer som ligger i Natmappar synkroniseras
inte till arbetsstationen som standard. Du kan stélla in att
Natmappar ska synkroniseras, enligt beskrivningen i
"Konfigurera mappar att synkronisera” pa sidan 4.

Natmappar ar mappar och filer i foretagsfilsystemet.
Foretagsfiler kan vara filer i din hemkatalog, filer pa en
mappad enhet eller filer pa en fjarrserver. Med Filr far du
somlos atkomst till filerna, oavsett var de finns. Vilka
foretagsfiler du har atkomst till definieras av Filr-
administratoren.

Filer som ligger i rotmappen C:\Users\anvandarid\Filr
kan inte synkroniseras. Lagg i stallet till filer i lamplig
undermapp (Mina filer eller Natmappar). Du kan inte lagga
till filer i mappen Delad med mig.

Vilka atgarder kan anvandas?

Nar du utfér ndgon av féljande atgarder pa mappar och
dokument i Filr-mappen i filsystemet synkroniseras
atgarden mellan datorns filsystem och Filr-servern vid
nasta synkronisering:

+ Skapa dokument och mappar

*

Dela dokument och mappar
¢+ Kommentera dokument

Andra dokument

*

*

Flytta dokument
+ Byta namn pa dokument och mappar

*

Ta bort dokument och mappar

Dokument och mappar som du tar bort fran Filr-
skrivbordsprogrammet tas ocksa bort fran servern,
under forutséattning att du har behdorighet att ta bort
dem. Detta galler dock inte alltid nar du tar bort
dokument fran omradet Delad med mig.

Om du tar bort ett dokument eller en fil frAn omradet
Delad med mig, och dokumentet eller mappen har
delats direkt med dig, synkroniseras den inte langre till
Filr-skrivbordsprogrammet, och dokumenten och
mapparna blir kvar pa servern.

Om du tar bort ett dokument eller en mapp som finns i
en undermapp till en mapp som har delats med dig,
eller om dokumentet finns i en mapp som har delats
med dig, tas dokumentet eller mappen bort, under
forutsattning att du har behérighet att gora detta.

HAMTA OCH INSTALLERA FILR-
SKRIVBORDSPROGRAMMET

1 Oppna Filr-webbprogrammet i en webblésare pa din
arbetsstation.

Information om hur du startar Novell Filr i en
webblasare finns i "Oppna Novell Filr fran en
webblasare” i Novell Filr 1.2 webbapplikation —
anvandarhandbok.



2 Klicka pa ditt lankade namn i det 6vre hdgra hornet pa
sidan och klicka sedan pa Hamta Filr-
skrivbordsprogrammet.

3 Hamta ratt program for ditt operativsystem genom att
klicka pa lanken Windows x86-klient, Windows XP-
klient eller Windows x64-klient.

4 Vanta tills hamtningen ar klar och 6ppna sedan filen
Novel IFilrSetup-x86.exe eller Novel IFilrSetup-
x64_exe, beroende pa om du har ett 32-bitars eller 64-
bitars operativsystem.

Om du inte redan har installerat Microsoft .NET
Framework 4 pa arbetsstationen uppmanas du att
acceptera ett licensavtal och installera det. (Installation
av Microsoft .NET Framework kréver att du startar om
datorn.)

For att kunna visa Filr-egenskaperna for en fil eller
mapp (enligt beskrivningen i "Visa Filr-egenskaper for
en fil eller mapp” pa sidan 8) maste du ha Microsoft
.NET Framework 4.5 installerat pa arbetsstationen.
(Alla 6vriga funktioner som ar associerade med Filr-
skrivbordsprogrammet ar tillgangliga med .NET
Framework 4.) Om .NET Framework 4 redan &r
installerat p& arbetsstationen nar du installerar Filr-
skrivbordsprogrammet maste du installera .NET
Framework 4.5 separat.

) nstallationsquiden far Novell

Valkommen till installationsguiden f&r
Nowvell Filr

Novel Fir installeras pd datorn, Kida pd Nasta om du wil
fortsatta sller pd Avbryt om du vill avsluta
nstallationsguiden,

Novell Filr

5 Klicka pa Nasta.
6 Acceptera licensavtalet och klicka sedan pa Nasta.

7 Andra installationsmapp for Filr-skrivbordsprogrammet
eller klicka pa Nasta om du vill anvanda
standardmappen.

8 Klicka pa Installera.

-
ﬁ Installationsguiden f&r Nowvell Filr - =L

Novell Filr installeras @

Vanta medan Novell Filr installeras.
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9 Klicka pa Slutfor nar installationen ar klar, och fortsatt
sedan med "Konfigurera Filr-skrivbordsprogrammet for
forsta gangen” pa sidan 3.

KONFIGURERA FILR-SKRIVBORDSPROGRAMMET FOR
FORSTA GANGEN

Na&r du har laddat ned och installerat Filr-
skrivbordsprogrammet for forsta gangen, enligt
beskrivningen i "Hamta och installera Filr-
skrivbordsprogrammet” pa sidan 2, uppmanas du att
konfigurera det. Du far bland annat uppge
kontoinformation, valja vilka mappar som ska
synkroniseras och vélja var information ska lagras i datorns
filsystem.

@ Novell. Filr

Synkronisera Novell Filr-filer meflan din dator
och Filr

Arbeta offine pd Movel Filr-filer var som helst

1 Klicka pa Starta nar du vill borja konfigurera Filr-
skrivbordsprogrammet.

2 Ange foljande under Kontoinformation:

Anvandarnamn: Ange det Filr-anvandarnamn du
anvander for att logga in pa Filr-webbplatsen.

Losenord: Ange det Filr-ldsenord du anvander for att
logga in pa Filr-webbplatsen.



Kom ih&g l6senord: Markera det héar alternativet om
Filr-skrivbordsprogrammet ska komma ihag
I6senordet. (Filr-administratoren kan inaktivera det har
alternativet.)

Server-URL: Ange URL for Filr-webbplatsen dar du
vill synkronisera filer till datorn. Exempel: https://
Filr.mittforetag.se:8443.

3 Klicka pa Nasta.

4 | avsnittet Mappar att synkronisera ser du att filer i
mapparna Mina filer och Delad med mig synkroniseras
som standard.

5 (Valfritt) Om du vill synkronisera specifika natmappar
eller filer som har delats med allmanheten:

5a Klicka pa Lagg till i avsnittet Mappar att
synkronisera och klicka sedan pa fliken
Natmappar eller Offentligt.

5b Navigera till och klicka pa ikonen Hamta | &
bredvid de natmappar eller mappar som har
delats med allmanheten som du vill synkronisera,
och klicka sedan pa OK.

6 (Valfritt) Gor s& har om du inte vill synkronisera filer i
omradena Mina filer eller Delad med mig:

6a Klicka pa Lagg till i avsnittet Mappar att
synkronisera och klicka sedan pa fliken Mina filer
eller Delad med mig.

6b Stoppa synkronisering av alla filer och mappar i
omradena Mina filer eller Delad med mig genom

att klicka pa ikonen Synkroniseras L] vid
kolumnrubriken. Du kan sedan klicka pa ikonen

Hamta | @ bredvid de mappar du vill
synkronisera.

Ikonen Synkroniseras bd anger att filerna
synkroniseras.

Ikonen Hamta |® | visas som en markering pa att
filer i omradena Mina filer eller Delad med mig
inte langre synkroniseras.

6¢ Klicka pa OK.
7 Klicka pa Nasta.
8 Ange foljande under Allmant:

Filr-mapp: Klicka pa Bladdra om du vill andra
installationsplatsen for Filr-skrivbordsprogrammet eller
behall bara standardplatsen.

Starta Novell Filr vid inloggning: Lat det har
alternativet vara markerat om du vill att Filr-
skrivbordsprogrammet ska starta nar du startar
arbetsstationen.

9 Klicka pa Nasta, granska dina val och klicka sedan pa
Slutfor.

Filr-skrivbordsprogrammet kors nu och Filr-ikonen Eﬂ
visas i meddelandefaltet.

Konfigurera mappar att synkronisera

Nar du forst konfigurerar Filr-skrivbordsprogrammet kan du
valja vilka mappar du vill synkronisera. Mina filer och Delad
med mig synkroniseras som standard. For Natmappar och
Offentligt maste du konfigurera synkronisering manuellt. Du
kan konfigurera vilka mappar som ska synkroniseras under
den inledande konfigurationen eller nar som helst vid ett
senare tillfalle.

Du maste ha ratt visa-rattigheter till en Natmapp om du ska
kunna synkronisera den.

For basta prestanda ska Filr-skrivbordsprogrammet
konfigureras sa att det inte Gverskrider
synkroniseringsgranserna. Mer information finns i
"Prestandagranser for synkronisering” pa sidan 1.

S& har konfigurerar du vilka Natmappar i Filr som ska
synkroniseras till datorn:

1 Hogerklicka pa Filr-ikonen Eﬂ i meddelandefaltet och
klicka sedan pa Oppna Filr-konsolen.

2 Klicka pa Mappar att synkronisera sa visas de mappar
som synkroniseras for narvarande.

E2) Moved Filr-imnsal "
L

Novell. Filr

Deskiop Console

e Synkroreiers mappar bll ditt shervbesd gencen alt Kscka pd “Lbgyg bl
Mappar att synkronisera MHamn Plats Storlek
At 28 Delad med mig

3 Klicka pa Lagg till.
Dialogrutan L&gg till Novell Filr-mappar visas.

4 Valj fliken Mina filer, Delad med mig, Natmappar eller
Offentligt, beroende pa var den mapp du vill
synkronisera finns.

5 (Valfritt) Klicka pa ett mappnamn om du vill ga till
undermappatr.

6 Klicka pa ikonen Hamta | @ | bredvid den mapp du vill
synkronisera.
eller
Klicka pa ikonen Hamta | @ | hogst upp i mapplistan om
du vill synkronisera alla mappar.

N&r du markerar en mapp fér synkronisering,
synkroniseras aven undermapparna.




Filr-administratoren maste aktivera synkronisering av
natmappar och filer som har delats med allmanheten
till Filr-skrivbordsprogrammet. Om administratéren inte
har aktiverat synkronisering av Natmappar visas en
réd ikon bredvid mappen och du kan inte synkronisera
den.

Filer i en Natmapp kanske inte synkroniseras
omedelbart beroende pa hur Filr-administratéren har
implementerat filsynkronisering. Om det finns filer i en
natmapp som inte har synkroniserats kan du forst
prova att komma at filerna fran Filr-webbapplikationen
eller Filr-mobilappen. Om det fortfarande finns filer
som inte synkroniseras med Filr-
skrivbordsprogrammet kontaktar du Filr-
administratoren.

7 Upprepa Steg 4 till Steg 6 om du vill synkronisera fler
mappar i Mina filer, Delad med mig, Natmappar eller
Offentligt.

8 (Valfritt) Klicka pa ikonen Synkroniseras l.<] bredvid
en mapp om du inte vill att den ska synkroniseras
langre.

Du kan inte stoppa synkroniseringen av en undermapp
om den dverordnade mappen synkroniseras. Du
maste i s& fall stoppa synkroniseringen av den
overordnade mappen.

eller
Klicka pa ikonen Synkroniseras b hogst upp i

mapplistan om du vill avsluta synkroniseringen av alla
mappar.

9 Klicka pa OK.

De mappar du har markerat for synkronisering visas
pa sidan Mappar att synkronisera. Mappens storlek
visas bredvid mappen, i kolumnen Storlek.

10 Kontrollera att du vill synkronisera mapparna i listan
och klicka sedan péa Verkstall.

Om du har valt en mapp som ar stérre &n 500 MB
varnas du innan du fortsatter.

Visa Filr-filer fran din dator
1 Dubbelklicka p& Filr-ikonen B i meddelandefaltet.
eller

Hogerklicka pa Filr-ikonen E i meddelandefaltet och
klicka sedan pa Oppna mappen Filr.

Du kan 6ppna mappen Filr direkt fran filsystemet. Filr-
mappen finns oftast pa foljande plats:

c:\Users\anvandarnamn\Filr
Du hittar a&ven mappen Filr i Favoriter och i Bibliotek.

Mer information om hur du é&ndrar standardmappen finns i
"Andra plats i filsystemet dar Filr-filer synkroniseras” pa
sidan 8.

Specifik information om filsynkronisering mellan
arbetsstationen och Filr finns i "Grunderna i synkronisering”
pa sidan 2.

Synkronisera filer och mappar manuellt

Om du inte vill vanta p& den schemalagda
synkroniseringen kan du géra en manuell synkronisering av
filer och mappar mellan Filr och datorn. Filerna méaste
stangas innan de kan synkroniseras.

Sa& har synkroniserar du alla filer manuellt:

1 Hogerklicka pa Filr-ikonen E i meddelandeféltet och
klicka sedan pa Synkronisera nu.

S& har synkroniserar du en enskild fil eller mapp manuellt:

1 Navigera till den fil eller mapp du vill synkronisera.

2 Hogerklicka pa filen eller mappen och klicka sedan pa
Synkronisera nu.

Starta Filr i en webblasare fran Filr-
skrivbordsprogrammet

Du kan starta Novell Filr i en webblasare med hjalp av Filr-
skrivbordsprogrammet.

1 Hogerklicka pa Filr-ikonen B systemféaltet och klicka
sedan pa Besok Filr p& webben.

Kommentera en fil och visa kommentarer

1 Navigera till den fil du vill kommentera eller lasa
kommentarer om.

2 Hogerklicka pa filen och klicka sedan p& Kommentar.

Dialogrutan Filr-kommentarer visas med en lista dver
alla kommentarer som hor till filen.

3 Skriv din kommentar i kommentarsfaltet och klicka pa
Skicka.

eller

Om du vill besvara en befintlig kommentar klickar du

pa ikonen Svara bredvid den kommentar du vill
besvara. Klicka sedan pa Skicka.



Dela en fil eller mapp

Om alternativ for delning

| Filr finns flera sétt att gora filer och mappar tillgangliga for
andra. Vilken metod du valjer kan bero pa olika faktorer,
som hur kanslig den information du delar &ar eller hur
relevant den ar for vissa enskilda personer.

*

Dela med enskilda anvandare och grupper: Med
hjalp av delningsfunktionen kan du dela filer och
mappar med specifika anvandare och grupper inom
organisationen eller med specifika externa anvandare.
Nar du delar en fil eller mapp anger du vilken
behorighetsniva de andra anvandarna ska ha till
objektet. Kanske vill du endast ge anvandaren
behdrigheten Lasare. Alternativt kan du vélja att ge
anvandaren behdrighet att redigera en fil och dela den
igen med andra.

Den hogsta sakerhetsnivan for dina filer och mappar
far du om du delar med specifika anvandare och
grupper. Anvandarna far en avisering om det delade
objektet och kan se objektet i omradet Delad med mig
pa sina enheter.

Distribuera en fillank: Du kan distribuera en lank
(URL) till en fil. Om du distribuerar en lank till en fil kan
alla anvandare som har lanken komma &t filen. Filen
visas dock inte i omradet Offentligt, s& anvandarna
maste ha direkt atkomst till lanken for att kunna visa
filen.

Information om hur du distribuerar en fillank finns i
"Distribuera en lank till en fil” pa sidan 7.

Dela med allménheten: Nar du delar ett objekt med
allménheten kan alla som har URL:en till Filr-
webbplatsen visa filen i omradet Offentligt.

Du kan dela filer och mappar direkt fran Filr-
skrivbordsprogrammet:

1
2

Navigera till den fil eller mapp du vill dela.

Hogerklicka pa filen eller mappen och klicka sedan pa
Dela.

Dialogrutan Filr-delning visas.

| faltet Lagg till en anvandare, grupp eller e-post borjar
du skriva namnet pa en anvandare eller grupp du vill
dela med. Klicka p& namnet nar det visas i listan.

eller

Ange hela e-postadressen fér den externa anvandare
som du vill dela med, och tryck sedan pa Retur.

(Valfritt) Upprepa Steg 3 for att dela med fler
anvandare.

5 (Villkorligt) S& har andrar du behorighetsinstallningar

for en enskild anvandare:

5a | avsnittet Delad med véljer du den anvandare du
vill &ndra behdorighetsinstéallningar for.

5b Valj bland féljande behdrighetsinstallningar som
kan andras:

Behdrighet: Bevilja lasare, redigerare eller
deltagare behdrighet. (Deltagare galler endast for
mappar.)

Gar ut: Ange nar delningen upphor att galla.

Du kan konfigurera delningen att upphora att galla
antingen efter ett visst antal dagar (varje dag
raknas som en period pa 24 timmar fran den
tidpunkt nar du anger utgangstiden) eller pa en
specifik dag (behorigheten upphor att galla vid
borjan av den dag du anger).

Interna anvandare: Tillat att delningsmottagare
delar objektet igen med interna anvandare.

Externa anvandare: Tillat att delningsmottagare
delar objektet igen med externa anvandare.

Alla offentliga: Tillat att delningsmottagare delar
objektet igen med alla.

Fillank: Tillat att delningsmottagarna delar
objektet igen via en fillank.

Mer information om fillankar finns i "Distribuera en
lank till en fil” pa& sidan 7.

Anteckning: Inkludera en personlig anteckning
till delningsmottagarna. Endast
delningsmottagare kan lasa anteckningen.

6 (Villkorligt) Sa har andrar du behorighetsinstallningar

for flera anvandare samtidigt:

6a Hall Ctrl-tangenten nedtryckt och markera de
anvandare i avsnittet Delad med vars
behdorighetsinstallningar du vill &ndra.

6b Valj bland féljande behorighetsinstéllningar som
kan &ndras.

Behorighetsinstallningar som du [Amnar
odefinierade behaller eventuella enskilda
behdorighetsinstallningar som géller for en viss
anvandare. Behorighetsinstéllningar som du
definierar &ndras for alla markerade anvandare.

Behdrighet: Bevilja anvandaren eller gruppen
nagon av foljande atkomstroller:

+ Lasare: Anvandarna kan visa enskilda filer
som delas med dem, eller alla filer i den
mapp som har delats med dem.

+ Redaktdr: Anvandarna kan visa och andra
enskilda filer som har delats med dem, eller
alla filer i den mapp som har delats med
dem.



+ Deltagare: (Endast tillampligt n&r mappar
delas.) Anvandarna kan skapa filer i mappen,
byta namn pa befintliga filer, andra filer och
ta bort filer i mappen. Anvéandare kan inte
utfora nagra atgarder pa sjalva mappen.

Gar ut: Ange ett datum da delningen upphor att
galla.

Du kan konfigurera delningen att upphdra att galla
antingen efter ett visst antal dagar (varje dag
raknas som en period pa 24 timmar fran den
tidpunkt nar du anger utgangstiden) eller pa en
specifik dag (behdérigheten upphoér att galla vid
bdrjan av den dag du anger).

Interna anvandare: Tillat att delningsmottagare
delar objektet igen med interna anvandare.

Externa anvandare: Tillat att delningsmottagare
delar objektet igen med externa anvandare.

Alla offentliga: Tillat att delningsmottagare delar
objektet igen med alla.

Fillank: Tillat att delningsmottagarna delar
objektet igen via en fillank.

Mer information om fillankar finns i "Distribuera en
lank till en fil” pa sidan 7.

Anteckning: Inkludera en personlig anteckning
till delningsmottagarna. Endast
delningsmottagare kan lasa anteckningen.

7 (Valfritt) Klicka pa Gor offentlig i for att gora objektet
allmant tillgangligt. Ga sedan till avsnittet Delad med,
tryck pa den anvandare i Alla anvandare som nyss
lades till och ange behdrighetsinstallningarna for
allméanheten.

(Valfritt) Klicka pa listan i avsnittet Avisera och val]
mellan foljande alternativ for avisering:

Ingen: Skicka inga aviseringar.
Alla mottagare: Alla mottagare i delningslistan far en
avisering.

Bara mottagare som nyligen lagts till: Endast
mottagare som du har lagt till pa delningslistan far en
avisering.

Nya och dndrade mottagare: Endast nya mottagare
och de vilkas delningsrattigheter du andrar far en
avisering.

9 Klicka pa Spara.

Distribuera en lank till en fil

Du kan distribuera en lank (URL) till en fil. Om du
distribuerar en lank till en fil kan alla anvandare som har
lanken komma ét filen. Filen visas dock inte i omradet
Offentligt, s& anvandarna maste ha direkt atkomst till
lanken for att kunna komma &t filen.

1 Gatill den fil eller mapp som du vill distribuera en lank
for.

2 Hogerklicka pa filen eller mappen och klicka sedan pa
Hamta fillank.

Dialogrutan Fillank visas.

Om det inte redan har skapats nagon fillank for filen
klickar du pa Hamta fillank.

Foljande URL:er skapas for atkomst till filen:

Filhamtningslank: Beroende pa webblasarens
installningar uppmanas anvandarna att hamta eller
Oppna filen, eller ocksa visas filen automatiskt i
webblasaren. Med den héar lanken kan anvandare fa
atkomst till filen direkt.

Filvisningslank: Om anvandaren klickar pa den har
lanken visas filen i HTML-vy i en webblasare. Lédnken
ar endast tillganglig om den aktuella filtypen kan visas i
en webblasare.

Fillanken finns nu i dialogrutan Dela. Du kan &ndra
forfallodatum for lanken eller anteckningar
associerade med den, eller ocksa ta bort lanken sa att
filen inte l&angre ar tillganglig foér anvéndare med
lanken, genom att ga till dialogrutan Dela enligt
instruktionerna i "Dela en fil eller mapp” pa sidan 6.

3 (Valfritt) Klicka pa listrutepilen bredvid Gar ut om du vill
stélla in ett forfallodatum for delningen.

Du kan konfigurera delningen att upphéra att galla
antingen efter ett visst antal dagar (varje dag raknas
som en period pa 24 timmar fran den tidpunkt nar du
anger utgangstiden) eller pa en specifik dag
(behorigheten upphor att galla vid bérjan av den dag
du anger).

4 Valj ndgon av foljande atgarder for distribution av
fillanken:

+ Kopiera: Med det har alternativet kan du markera
antingen hamtnings- eller visningslanken och
kopiera den till Urklipp. Darefter kan du klistra in
lanken i ett annat program.

+ E-post: Lanken skickas med e-post via
arbetsstationens standardprogram for e-post.
Bade hamtnings- och visningslankarna inkluderas
i e-postmeddelandet.

+ Filr-e-post: Lanken skickas med e-post via Filrs
interna e-postsystem. Bade hamtnings- och
visningslankarna inkluderas i e-postmeddelandet.



¢ Ta bort: Fillanken tas bort sa att anvandare inte
kan komma at filen via de aktuella lankarna.

5 (Valfritt) Nar du har skapat fillanken kan du andra
anvandarnas behorighet och hantera fillanken pa
andra satt genom att ga till dialogrutan Dela enligt
instruktionerna i "Dela en fil eller mapp” pa sidan 6.

Visa Filr-egenskaper for en fil eller mapp

Du kan visa foljande Filr-egenskaper som &r associerade
med dina filer och mappar:
¢ Filnamn

+ Filsdkvag (detta ar sdkvégen till filen eller mappen
inom Filr-systemet)

+ Filstorlek (galler endast filer, inte mappar)

+ Anvandare som skapade filen eller mappen
+ Det datum da filen eller mappen skapades
+ Det datum da filen eller mappen andrades
¢ Den anvandare som delade filen

+ De anvandare som filen delas med

Sa har visar du Filr-egenskaper for en fil eller mapp:
1 Hogerklicka den fil eller mapp som du vill visa Filr-
egenskaper for.

2 Klicka pa Egenskaper sa visas Windows-dialogrutan
Egenskaper.

3 Klicka pa fliken Novell Filr.
Filr-egenskaperna for filen eller mappen visas.

4 (Valfritt) Om du har behdrighet att dela filen eller
mappen kan du klicka p& Dela, sa 6ppnas dialogrutan
Filr-delning.

Visa de senaste aktiviteterna

Du kan visa de senaste aktiviteterna i Filr-
skrivbordsprogrammet. Du kan till exempel se datum och
tid nér Filr-mappar synkroniserades, vilka filer som
andrades och information om eventuella
synkroniseringsproblem.

Sa har visar du de senaste aktiviteterna:

1 Hogerklicka pa Filr-ikonen Eﬂ i meddelandefaltet och
klicka sedan p& Oppna Filr-konsolen.

2 Klicka pa Senaste aktivitet.

Visa systemvarningar

Du kan f& aviseringar i Filr-skrivbordsprogrammet,
exempelvis om programvaruuppdateringar, I6senord som
forfaller, stopptid pa server och sa vidare.

Nar systemvarningar &r tillgangliga blinkar den har
informationsikonen & over Filr-ikonen Eﬂ

S& har visar du systemvarningar:

1 Hogerklicka pa Filr-ikonen E i meddelandefaltet och
klicka sedan p& Oppna Filr-konsolen.

2 Klicka pa Systemvarningar.

Andra plats i filsystemet dar Filr-filer
synkroniseras

Som standard synkroniseras Filr-filer till mappen
c:\Users\anvandarnamn\FiIr i filsystemet.

Nar du forst konfigurerar Filr-skrivbordsprogrammet kan du
ange installationsplats i filsystemet. Du kan nér som helst
andra plats for mappen Filr efter den forsta konfigureringen.

VIKTIGT: Du bor inte synkronisera filer till en natverksplats
som kan nds av manga datorer. Om mappen Filr finns pa
en natverksplats som kan nas av manga datorer kan
synkroniseringsproblem uppsta nar Filr-filer som har
Oppnats fr&n ndgon dator &r osynkroniserade med varandra
och med Filr-servern.

S& har andrar du plats for mappen Filr:

1 Hogerklicka pa Filr-ikonen B3 i meddelandefaltet och
klicka sedan pa Oppna Filr-konsolen.

2 Klicka pa Allmant, klicka sedan pa Bladdra och
navigera till den nya plats i filsystemet dar du vill att
mappen Filr ska ligga.

3 Klicka pa OK > Verkstall.

Andra Filr-kontoinformationen for Filr-
skrivbordsprogrammet

Nar du konfigurerar Filr-skrivbordsprogrammet for forsta
gangen anger du din kontoinformation och Filr-
serverinformation. Du kan &ndra informationen nar som
helst efter den inledande konfigurationen:

1 Hogerklicka pa Filr-ikonen Eﬂ i meddelandefaltet och
klicka sedan pa Oppna Filr-konsolen.

2 Klicka pa Konto i dialogrutan Novell Filr-konsol.
3 Ange fdljande information:

Anvandarnamn: Ange det Filr-anvandarnamn du
anvander for att logga in pa Filr-webbplatsen.

Losenord: Ange det Filr-losenord du anvander for att
logga in pa Filr-webbplatsen.



Kom ihag l6senord: Markera det héar alternativet om
Filr-skrivbordsprogrammet ska komma ihag
I6senordet. (Filr-administratoren kan inaktivera det har
alternativet.)

Server-URL: Ange URL for Filr-webbplatsen dar du
vill synkronisera filer till datorn. Exempel: https://
Filr.mittforetag.se.

4 Klicka pa Verkstall.

Novell Filr-konsol

Novell. Filr
I Desktop Console

7] Kom ihdg losenord

Server-URL: hitps://10.21.347:8443

W | Julio Chavez
100 MB
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- 50 M8
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Visa din datakvot

Datakvoter kan aktiveras av Novell Filr-administratéren for
att begransa mangden data som lagras pa Filr-
webbplatsen.

Om datakvoter har aktiverats pa Filr-webbplatsen maste du
se till att du forstar vad som réknas in i dina datakvoter,
vilka olika typer av datakvoter som finns samt hur du kan
visa aktuell dataanvandning, sa att du vet nar du narmar
dig din tilldelade datakvot. Om du nar upp till din tilldelade
kvot ges du i Filr méjlighet att rensa filer och bifogade filer
som du har tagit bort.

OM DATAKVOTER

Datakvoter begransar mangden data en enskild anvandare
kan lagga till p& Filr-webbplatsen. Filer som ligger i
Néatmappar (aven din hemkatalog) réaknas inte in i
datakvoten.

VISA DIN DATAKVOT

Datakvoter kanske anvands pa Filr-webbplatsen. Om du
inte kan visa dina datakvoter enligt instruktionerna i det héar
avsnittet har Filr-administratéren &nnu inte begrénsat
mangden data som kan laggas till p& Filr-webbplatsen.

Du kan visa din datakvot direkt frAn skrivbordsprogrammet:

1 Hogerklicka pa ikonen Filr E i systemfaltet.
2 Klicka pa& Oppna Filr-konsolen.

3 Klicka pa Konto i dialogrutan Novell Filr-konsol.

Din datakvot visas tillsammans med uppgift om vilken
mangd du har férbrukat. Den stérsta filstorleken visas
ocksa. Detta ar den storsta fil du far 6verfora till Filr-
webbplatsen.

Mer information finns i "Hantera datakvoten” i Novell Filr 1.2
webbapplikation — anvandarhandbok.

Forsta och l6sa synkroniseringsproblem

De flesta synkroniseringsproblem kan l6sas via avsnittet
Vantande atgarder i Filr-konsolen. Om ett problem kraver
vidare utredning kan du kontrollera skrivbordsloggarna.

+ "Om vantande atgarder” pa sidan 9

+ "Om dokumentkonflikter’ pa sidan 9

+ "Visa logdfiler for Filr-skrivbordsprogrammet” pa sidan
10

OM VANTANDE ATGARDER

Du kanske stoter p& nagot av féljande
synkroniseringsproblem, som markeras med en av féljande
ikoner:

18 : Ett overforingsfel.
12 : En éverforingsvarning.

o Ett hamtningsfel.

2 En hamtningsvarning.
@ Overférings- och hamtningsfel.
@ Overférings- och hamtningsvarningar.

1}: Klienten har &nnu inte forsokt dverfora eller hamta
filen.

Om du &r osaker pa varfor ett dokument inte hamtas eller
Overfors kan du visa de senaste aktiviteterna, enligt
instruktionerna i "Visa de senaste aktiviteterna” pa sidan 8.

OM DOKUMENTKONFLIKTER

Om ett dokument redigeras samtidigt fran flera platser ar
det bara den férsta filen som sparas och stangs som sparas
med det ursprungliga filnamnet och 6verfors till Filr. Andra
versioner av filen sparas med olika filnamn och overfoérs till
Filr. Det &r bara den ursprungliga filen som behaller
eventuella filkommentarer och delningsinformation.

Tank dig till exempel att anvandare A och anvéandare B
borjar redigera i l1.doc samtidigt pa olika arbetsstationer.
Anvandare A sparar sina andringar och stanger filen. Filen
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sparas i Filr med anvandare A:s andringar och det
ursprungliga filnamnet (Fill.doc). Anvandare B sparar
sedan sina andringar och stanger filen. Anvandare B:s fil
far namnet fill (anvandare B:s exemplar i konflikt
datum) .doc och overfors till Filr. Anvandare A:s version av
fill.doc hdmtas sedan till anvandare B:s skrivbord och
anvéandare B meddelas om att namnet pa hennes fil har
andrats.

VIKTIGT: En fil med &ndrat namn kan bara 6verféras om
anvandaren som skapade den har behdrigheten Deltagare
till filens ursprungliga mapp. Om en fil till exempel har
delats med anvandare B, och anvandare B bara har
behdrighet att redigera filen (inte som deltagare), kan filen
inte dverforas till Filr efter att namnet har andrats.

VISA LOGGFILER FOR FILR-SKRIVBORDSPROGRAMMET

Om Filr-filer inte hamtas till din arbetsstation som du hade
forvantat dig, eller om du far andra ovantade resultat, finns
mer information i filen Filr.log.

1 Oppna Utforskaren.

2 Skriv eller Kklistra in foljande adress i adressféltet i
Utforskaren (alltsa faltet hogst upp i fonstret
Utforskaren dar du ser en stkvag med dynamiska
lankar till din nuvarande plats):

%USERPROFILE%\Local Settings\Application
Data\Novel I\Filr

3 Oppna filen Filr.log.

Om informationen i filen Filr. log blir stérre an 1 MB,
flyttas aldre logginformation till filerna filr.log.1,
filr.log.2 och filr.log.3.

Avinstallera Novell Filr skrivbordsprogram

Om du vill avinstallera Filr-skrivbordsprogrammet helt foljer
du instruktionerna i féljande avsnitt:

+ "Avinstallera Filr-skrivbordsprogrammet fran
Kontrollpanelen i Windows” pa sidan 10

+ 'Ta bort Filr-katalogen” pa sidan 10

+ "Ta bort registernycklar’ pa sidan 10

+ "Ta bort identifieringsuppgifter” pa sidan 10

+ "TOmma papperskorgen” pa sidan 10

10

AVINSTALLERA FILR-SKRIVBORDSPROGRAMMET FRAN
KONTROLLPANELEN | WINDOWS

1 Oppna Kontrollpanelen.

2 Windows 7: Klicka pa Program > Avinstallera ett
program.

Windows 8: Klicka pa Program och funktioner.

3 Markera Novell Filr > Avinstallera.

TA BORT FILR-KATALOGEN

Filr-katalogen finns pa féljande plats i Windows 7 och 8:
Anvandarprofi I\AppData\Local\Novel I\Filr

TA BORT REGISTERNYCKLAR

1 (Endast Windows 7) Klicka pa Start-ikonen.

2 | faltet SOk skriver du regedit och trycker sedan pa
Retur.

3 Ta bort foljande registernycklar om de finns kvar:
+ \\HKEY_CURRENT_USER\Software\Novel INFilr
* \\HKEY_LOCAL_MACHINE\Software\Novel INFilr

TA BORT IDENTIFIERINGSUPPGIFTER

1 (Endast Windows 7) Klicka pa Start-ikonen.

2 | faltet Sok skriver du credential manager och
trycker sedan pa Retur.

3 Ta bort identifieringsuppgifter som bdérjar med
Novell .Col laboration.Filr.

TOMMA PAPPERSKORGEN

1 Nar Filr-programmet, metadata, loggdfiler och
identifieringsuppgifter har tagits bort ska du témma
papperskorgen (dubbelklicka pa ikonen
Papperskorgen och klicka sedan pa Tém
papperskorgen).

Kanda problem

En lista med k&nda problem finns i filen Viktigt for Novell
Filr-skrivbordsprogrammet (http://www.novell.com/
documentation/novell-filr-1-2/filr-1-2_readme_desktop/data/
filr-1-2_readme_desktop.html).
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